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2.1

Metodika a legislativa

Zakladni pojmy, technicky popis

Zakladni pojmy
Sluzba

Jednd se o jednotlivé produkty realizované pres portaly CSSZ a MF.

Portal

Vzdaleny server pro p¥ijem podani VREP (CSSZ), EPO (MF)

Transakce

Jednotlivéd provedend operace zaslani podani.

Povéreny pracovnik

Pro zah&jeni elektronického pfenosu je nezbytné, aby byl povéfen konkrétni

pracovnik pro konkrétni sluzbu.

Sluzby CSSZ (Ceska sprava socialniho zabezpeéeni)

RELDP - Duchodové pojisténi

PRIHL - Nemocenské pojisténi

OSsvC - Osoby samostatné vydélecné cinné

ELDP09 - Evidenc¢nich listd ddchodového pojisténi 2009
ONZ - Oznédmeni o nastupu do zaméstnani

POSTP - Potvrzeni o studiu

PVPOJ - Prehled o vyS$i pojistného a vyplacenych davkéach

Sluzby darnové spravy

DPHDP1 - Priznani k dani z ptridané hodnoty platné od 1.5.2004
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DPHDP2 - Priznani k dani z pridané hodnoty platné od 1.1.2009

DPHDP3 - Priznéni k dani z ptridané hodnoty platné od 1.1.2011

RHLOZN - Oznédmeni o nezdanénych vyplacenych ¢astkdch fyzickym osobam
DSLAP - Danové priznédni k dani silnicéni

DSLDP1l - Danové prizndni k dani silnicéni - od roku 2009 vcéetné

DPFDP2 - Dan z ptrijmt fyzickych osob - pouze pro zdan. obd. roku 2007

DPFDP4 - Dan z ptrijmd fyzickych osob - od roku 2009 vcéetné

DPPDP4 - Dan z ptrijmt pravnickych osob - pouze pro zdan. obd. zapocatd v r.
2007

DPPDP7 - Dan z pfrijmd préavnickych osob - pouze pro zdan. obd. zapocatd v r.
2010

DPZVD3 - Vyuctovani dané z ptrijmd fyzickych osob ze zavislé cCinnosti a z
funkénich poZitkad vcéetné wvSech ptriloh - pouze pro zdanovaci

obdobi roku 2007
DPZVD6 - Vyuctovani dané z prijml ze zavislé c¢innosti véetné vsech pfriloh -
za zdarnovaci obdobi roku 2010 a pro c¢éasti zdanovaciho obdobi

2010/2011

DPZVD5 - Vyuctovani dané z ptrijmd fyzickych osob ze zavislé cCinnosti a z
funkénich pozitkll, v&etné vsSech priloh.

DPHEVD - Vypis =z evidence pro ucely dané =z ptridané hodnoty podle § 92a
zdkona o DPH

PDSHL1 - Hl&Seni k z&loze na pojistné na dlchodové spofeni

DPSVD2 - Vyuctovani dané vybirané srazkou podle zv1lastni sazby dané - za
zdanovaci obdobi roku 2013, 2012, 2011, 2010 a pro casti
zdanovaciho obdobi 2013/2012/2011/2010

PDSVD1l - VYUCTOVANI pojistného na dé@chodové spofeni

Poskytovatel sluzby

Urad, ke kterému putuje elektronické podani, a ktery je autorem technické
specifikace té které sluzby. ALIS-PVS funguje Jako prostfednik mezi
uzivatelem a poskytovatelem sluzby.

Technicky popis:
Technickd specifikace feSeni (co musi aplikace spliiovat).

e Samostatné dodadvany program ALIS-PVS.
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e Nutné nainstalovat Java JRE 1.6 a vys33i. 1Instalaci =zajisti obchodni
zastupce nebo sam uzZzivatel; je odladéno na verzi 1.6.

e Operacni systém, ktery podporuje Sifrovaci protokoly, podminkou e
pfipojeni k internetu.

Podani pro CSSZ

e odesildni pres portdl VREP vice informaci zde:
https://www.cssz.cz/web/cz/registrace-na-okresni-sprave-socialniho-zabezpeceni

e implementace odpovida specifikaci pro VREP popsané v dokumentaci CSSZ

Podani pres EPO

e odesildni pres Podatelnu EPO danové spravy

e implementace odpovidd specifikaci popsané:
http://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr pub/epo2 info/PodatelnaEPO.pdf

Pouzivani sluzeb
Pouzivani sluzeb CSSZ

Web €SSZ k el. podani:
https://www.cssz.cz/web/cz/registrace-na-okresni-sprave-socialniho-zabezpeceni

4 Vg

Zakladni predpoklady pro elektronické podavani
1. Organizace povétrila pracovnika.

2. Organizace mad k dispozici mzdovy systém umoznujici tuto komunikaci (viz
popis datové véty).

3. Povéreny pracovnik vlastni prosttredky pro elektronické podepisovani
(podpisovy certifikéat).

4. Povétreny pracovnik Je =zaregistrovdn na ptrisludné spraveé socidlniho
zabezpecleni.

Postup registrace

1. Ziskani zakladnich informaci
https://www.cssz.cz/web/cz/registrace-na-okresni-sprave-socialniho-zabezpeceni

© 2021 ALIS spol. s r.o.
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2. Registrace (navstéva) na okresni spravé

e Oznameni o povéreni pracovnika

Povéfeni pracovnika (d) - zaméstnance (1) organizace ve véci predavani se
provadi tiskopisem: ,Ozndmeni o povéfeni %k zajisténi vSech ukont
souvisejicich s e-Podanim CSSZ“ (k dispozici na webu CSSZ).

Tento tiskopis podepisuje osoba opravnéna k jednani za organizaci a musi
byt opatfen razitkem organizace.

Podrobnosti o registraci na webu CSSZ: https://www.cssz.cz/web/cz/ke-stazeni

v sekci ,Tiskopisy vztahujici se k registraci k e - Podéni“

e Verejnou c¢ast podpisového (kvalifikovaného) certifikatu (sériové <islo,
vystavitel) Jje potteba dolozZzit na okresni spravé socidlniho zabezpeceni.

Na této stréance je postup, jak ulozit tyto tdaje na disk ze systému:

Internet Explorer - volba Nastroje -> MozZnosti sité Internet -> Obsah ->
Certifikaty, zé&loZka Osobni (Ostatni uzivatelé),

tlac¢itko Exportovat, Dalsi, Neexportovat soukromy klié, format ulozZeni
certifikdtu se zvoli X.509, =zakdédovany Base 64 (.CER), certifikat se
ulozi na disk pod libovolnym ndzvem s priponou .cer.

Pozn.: Tento postup JjiZz predpoklddd, zZe mate v systémovém Ulozisti
spravné instalovany kvalifikovany certifikat.

POZOR: Pt¥i kazdé zméné podpisového certifikatu (nap¥. i p¥i kazZdorocéni
obnové certifikdtu - ten ma& platnost jeden rok) Jje nutné opét

vyexportovat vefejnou &ast certifikdtu a donést/zaslat ji na OSSZ.

e Obcansky prukaz / pas pro ovéreni totoZnosti.

3. Na okresni spravé obdrzite
Vygenerovani znamych tdaju:
e Registracni &islo (€SS2

e Variabilni symbol.

222 Pouzivanisluzeb danové spravy

Web Danové spravy pro el. podani:

http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr pub/dpr/uvod.faces.

© 2021 ALIS spol. s r.o.
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Bude muset uZivatel podstupovat né&jakou registraci na FU pfedtim, neZ si na
PVS p¥ipoji tuto sluZbu pfes své DIC?

UZivatelé nebudou muset navstivit FU pf¥ed tim, neZ se budou registrovat na
PVS. U sluZby Dafovd sprava je postup jiny ne? na CSSZ.

Organizace pro svoji registraci pouziji DIC, které maji prirazené financnim
uradem a sluzba je Jjim automaticky aktivovéna.

Obc¢ané ptri registraci zadéavaji své datum narozeni a sluZba Jje jim taktéz
automaticky aktivovéna.

Zakladni predpoklad:

e Organizace méd k dispozici mzdovy systém umozZrnujici tuto komunikaci (viz
popis datové veéty na
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr pub/epo2 info/popis struktury s
eznam. faces) .

e Pro podepisovani je nutné pouzivat kvalifikovany podpisovy certifikét,

ktery musi obsahovat ,bezvyznamovy identifikdtor MPSV“. Ve smlouvé o
poskytovani certifikacénich sluzeb je potfeba =zatrhnout mozZznost: "Vlozit
Identifikdtor klienta MPSV (IK MPSV) do certifikatu™. (Ovéreni zda
certifikat obsahuje IK MPSV:

http://www.postsignum.cz/files/ostatni dokumenty/QCA ikmpsv.pdf).

Komunikace se zdravotnimi pojiStovnami

Pro zasilani vykazll na zdravotni pojidtovny je pottreba provést prislusné
registrace:

. Identifikace

e 1) Registrace na Portdl zP (CPZP, 0ZP, RBP, VoZP CR, ZPS)

e 2) Registrace na ZP MVCR

e 3) Registrace na Portal VZP

Pozn. : Technickou dokumentaci pro datové rozhrani naleznete zde.

Identifikace

e Pro komunikaci s Portadlem ZP a Portdlem VZP Je nutno vlastnit
certifikat.

© 2021 ALIS spol. s r.o.
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e Pro komunikaci s ZPMVCR Jje nutno zadat do aplikace p¥ihla$ovaci

udaje obdrZené po registraci.

1) Registrace na Portal ZP (CPZP, OZP, RBP, VoZP CR, ZPS)

Dokumentace k registraci:

http://www.portalzp.cz/jak-se-stat-uzivatelem-pzp.

Otevtete si registraci na strénkédch Portédlu ZP:

https://www.portalzp.cz/czspalOl.phtml.

1. Vyberte "Ne - PozZaduji registraci nového konta ¢&i novad pristupova

opravnéni".

2~ <

2. CERT - Autentizace pomoci certifikdtu (pf¥ihléasSeni pres SMS

podporovano) .
3. V Z&dosti o zpristupnéni portdlu vypliite inicidly organizace.
4. ZaSkrtnéte "Jsem zaméstnavatel".
5. ZasSkrtnéte vami poZadované pojistovny.

6. Vyplite ICO organizace.
Vyplnéné udaje:

Zadost o zpristupnéni sluzeb portalu

Mate-iii lu ZP
pivodniho konta atd
fipads Zadost

alu nepodaveite - mi a émv ¢ i -otazka & C4, tézka €. C6.

Matetijiz alu ZP. é a prava (nap. pro VoZP CR), uvedte kromé st ich tdajd jen nové pos: A pistupova pré = 3 iz ma alu ZP evidovan,

Kontaktni udaje

‘Obchodni jméno firmy Obec Provodin
Titul pred - Jméno * - Pfjmeni * - Titul 72 p— Errarrei
E.mail* - Telefon - Fax ri=@volny.cz 487877331 487874161

Pole oznaena hvézdickou musite vypinit

neni

zeni nového konta, administratofi dotcenjch ZP by Vam musel znow nastavovat piistupova prava, museli byste znovu dokladat piné moci, nedostali byste se na zprévy ve schrankich u

Jsem | poskytovatel zdravoinich sluzeb (napr. I6kaf) | Jsem | zpracovatel positovatele zdravotnich sluzeb
Jsem | zpracovatel zaméstnavatele

Jsem | pojisténec & zakonnj zéstupce pojisténce | Jsem | zpracovatel pojisténce, napr. dafiovy poradce

Zadost o pristupova prava spolecna pro véechny zdravotni pojistovny
Zadam tyto zdravotni pojistovn..

(2kratka pojistowny -v abecednim pofadi) “cpzp Moz MRep MwzPCR M 2P
.0 pfistupy za tyto zaméstnavatele 00s24760

(pro kazdého zaméstnavatele uvedte jen IC/0..* oddéleno Earkami,

napf. 8765432100, 87654321/01)

¢ i i onganizadni Senéni (widéné na 9.3 10, Ihosymboly; ker pouivite i 20

Zadost o pistupova prava individualni pro jednotlivé zdravotni pojistovny

‘Okamiikem potvrzeni této registrace zdravotni pojistovnou je:

Poskytovatel zdravotnich sluzeb (dale jen PZS) opranén dorugovat do ZP prostiednictvim Spoleéného portalu ZP digitsiné podepsané datové soubory obsahujici podklady pro wyiictovani poskyinutich zdravotnich sluzeb. PZS e povinen wadst IC a ICZ v souladu s Udaji uvedenjmi v
hiaviéce Smiuv 0 poskytovéni a Ghragé zravotnich sluzeb uzaviené mezi nim a ZP (v Gvodni vété datového souboru KDAVKA musi bit vdy IC2). Pf pouit jiné identifikace bude registrace G wiiétovéni odmitnuto. Dale je PZS opréwnén vuzivat dal3i siuzby nabizené Spolecnjm

portélem ZP pro PZS.

dorugovat do ZP prostiednictvim Spolecného portalu ZP é ici podidady pro pinéni zakonné oznamovaci

révnén vyuzivat dalSich sluzeb nabizenjch Spolecnjm portslem
2P pro plétce pojistného - zaméstnavatele.
Pojisténec ZP opravnén wyuZivat nabizenjch sluzeb Spoleéného portélu ZP pro pojisténce ziéastnénjch zdravotnich pojistoven.
Zpracovatel musi po potvrzen této registrace i (spoleénd pind moc) { zdravotnich sluzeb, { & pojisténci, za Klera provadi zpracovani dat a to bud'v origindle jedné ze ZP, se kterou chee elekironickou komunikaci navizat, anebo scan
é Fednicti im datové schranky.

7. Zatrhnéte "Se smlouvou souhlasim" a dejte ji podepsat a odeslat.

8. Vyberte QCA, kterym budete ndslednd podéni podepisovat.

© 2021 ALIS spol. s r.o.
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Na konci uspésSného podani zadosti se zobrazi protokol o provedeni
registrace, kde uvidite, na které vsechny zdravotni pojistovny byly zadosti
zasléany.

Zadost o zpfistupnéni sluZeb portalu

vaSe ID klienta je 403678. Pod timto &islem jste evidovani na Portdlu ZP. Toto ID se zobrazi pfi piihlaSeni se do portalu libovelné pojidtovny a je dlleZité zejména pii telefonickém styku se zdravotni pojistovnou
Zadost o zpfistupnéni sluZeb portalu byla (spé&né zaloZena pod ref. &isly pro tyto pojistovny:

Zdravotni pojitiovna Ref. €. uloiené fadosti

crzp - 37958710
o0zP - 37958711
RBP - 37958712

VoZP CR - 37958713
zP5 - 37958714

Protokol

O pravé vioZzeném podani Vam byl odeslan notifikacni mail na emailovou adresu | = = B @volny.cz

Na e-mail nésledné dorazi potvrzeni portdlu zdravotnich pojistoven o
zalozeni Zz&dosti o pristup.

0d pzp.admin@asseco.cz [Qodpnvédét] [@Pfeposlat] [E Archivovet] [ﬂ Nevyzédana uo§ta] [X Smazat] @ -
predmét Notifikace o pFijeti Zadosti o zpFistupnéni sluZeb Portdlu zdravotnich pojistoven 8102
Komu Obecni GFad Provodin w Dal3i akce -

Portal zdravotnich pojist'oven pfijal od Véas Zadost o zpiistupnéni svych sluzeb.

JiZz nyni zde mate k dispozici konto, kterym se miiZete kdykoli pfihlasit na portél libovolné zdravotni pojistovny uvedené na www portalzp cz
Déle je zde evidovana pravé piijata Zadost o nastaveni pfistupovych opravnéni na konkretni subjekty, coZ Vam postupné nastavi administratofi jednotlivych pojistoven.

Prihlasite-li se na portél libovolné pojistovny, v menu "Obecné sluzby" méte k dispozici minimainé tyto funkce
« Piistupova opravnéni: pro wpis subjektll, na ktera méte nastavena opravnéni
« Prohlizeni zapisQ: pro piehled, co jste kdy na dany portal odeslali
« Nastaveni konta: pro kontrolu f opravu kontaktnich udajl

Upozorfiuieme na stréanku Casto opakovanych dotazfl - ww
K dispozici méate rovnéz hotline - www portalz

portalzp cz/ffag

html a na Pfirutku Portalu ZP - www.portalzp cz/download.html

Nakonec z kazdé registrované pojistovny dorazi informacéni e-mail o ztizeni
moznosti zasilani vykazu.

© 2021 ALIS spol. s r.o.



Metodika a legislativa 11

Od Obec Provodin 4 Odpovédét =p Preposlat Archivovat @ NevyZidand poita @ Smazat -
Predmet Fwd: Vyfizeni registrace do Portalu ZP - znacka 37958713 3.6.2015 13:27
Komu Jan Bernadi€ <bernadic@alis.cz» Dalsi akce -
Dobry den,

byla vam pfidélena pfistupova prava za zaméstnavatele:

S pozdravem

Jarmila Hofinkova

Vojenskd zdravotni pojiitovna CR
Drahobejlova 1484/4, 198 83 Praha 9

Z3dost o nastaveni piistupovych prdv zaméstnavatele:
88524760

2) Registrace na ZP MVCR

Web portéalu: https://eforms.zpmvcr.cz/eforms/ekomunikace?cmp=38FAFF.

Na e-mailovou adresu eformsplatcelzpmvcr.cz zaSlete e-mail s pozZadovanymi
tdaji.

Dobry den,
prosim Va&s o registraci pristupu pro moZnost zasilat elektronicky vykazy
zdravotniho pojisténi za obec Provodin.

IC zpracovatele U&etnictvi: 00524760
Nazev: Obec Provodin

Adresa: 80

psC: 47167

Mésto: Provodin

P¥ijmeni: Safédfova

Jméno: Andula

E-mail: safarova@email.cz

Na e-mail by nasledné mély dorazit prihlaSovaci udaje do e-komunikace ZP
MVCR.

1. v sekci Zaméstnavatel zkontrolujte, pripadné doplinite, opravnénou osobu.

2. zménte heslo (jako nové muZete pouZit heslo stévajici).

PIN a heslo vloZte v ALIS-PVS do Nastaveni - sekce Zdravotni pojistovny.

© 2021 ALIS spol. s r.o.
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i3 MNastaveni
Nastaveni Zdravotni pojistiovny - elektronicka podani
Server proxy . : ;
VREP / EPO ~ Nastaveni pro Portal ZP | Portal VZP
PDF - Certifikat pro podpis

Dafova sprava

Zdrav. pojistown Y Odebrat

o= Staré sluby

o Aktudini sluzby

(] Externi gertifikat [ Hacist.. ]

Systémovy certifikat (dloZisté Windows, token nebo Eipova karta)

- Nastaveni pro ZPMVCR
Pfihlagovaci idaje klienta do eKomunikace ZPMVCR

PIN |92170238‘1U | |
HESLD |------ooo-- |

- Spolecné nastaveni

[ ] Odesilat na testovaci komunikacni brany

q | Il [1»

| +# OK-Ukontit H Storno |

3) Registrace na Portal VZP

Web portédlu: http://www.vzp.cz/e-komunikace/portal-vzp.

Informace k registraci:

http://www.vzp.cz/e-komunikace/portal-vzp/registrace.

Navstéva VZP CR

Pfed prvnim p¥ihldZenim k Portdlu VzZP CR je t¥eba kontaktovat p¥isludnou
pobo&ku VzZP CR k registraci vaSeho certifikdtu a k podpisu smlouvy s VZP
CR. Vzorovou smlouvu si miZete prohlédnout v &lénku Vzory smluv.
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3 Nastaveni a parametry

3.1 Nastaveni parametri

Parametry programu se nastavujl v menu Nastroje - Nastaveni.

e Nastaveni p¥ipojeni pfes proxy server

Tyto parametry vyplnite pouze v pfipadé instalovaného proxy serveru.

VREP / EPO
e PDF

Aktudlni sluzby-CSSZ

Aktudlni sluzby-Danova sprava

3.2 Vice organizaci

V systému je mozné zpracovavat libovolny poclet organizaci. Kazd& organizace
m& svij profil, ktery obsahuje vlastni certifikdty a vlastni naplnéni
jednotlivych parametra. Je tedy mozZné odesilat podéni v Jednotlivych
organizacich naprosto samostatné v Jjednom programovém vybaveni (jedné
instalaci programu) .

Ciselnik organizaci

Pri spusténi programu ALIS-PVS je =zobrazen ¢&iselnik organizaci pro vybér
organizace.

Pokud je evidovédna pouze Jjedna organizace (asi vétdina pripada), uZivateli
se nenabizi vybér z ¢&iselniku organizaci pr¥i spusSténi aplikace.

Stejny ¢iselnik organizaci lze vyvolat v menu Soubor - Vybér organizace.

Jednotlivé funkce jsou:

Tlacitko "Nastavit organizaci”

Obsluha si vybere v (¢iselniku organizaci, kterou chce =zpracovavat a
stisknutim tohoto tlacitka se aktivuje profil (nastaveni a certifikéaty)
vybrané organizace.

Tlacitko "Prejmenovat organizaci"

© 2021 ALIS spol. s r.o.



14

ALIS-PVS

3.3

Pomoci tohoto tlac¢itka lze zménit ndzev zpracovavané organizace.

Tlaéitko "Pridat organizaci"

Po stisknuti tohoto tlacditka se zobrazi pole pro zaddni néazvu organizace a
IC. Stisknutim tlac&itka "Ok" se vytvo¥i novy profil pro tuto organizaci.
Déle je zapotfebi nastavit prislusné certifikdty a parametry organizace.

Tlacitko "Odebrat organizaci”

Po kontrolnim dotazu bude zrusen profil (certifikdty a nastaveni) vybrané
organizace.

Nelze odebrat organizaci, kterd Jje nastavena Jjako aktivni. Pokud chce
obsluha odebrat aktivni organizaci (napt. A), nejprve zvoli Jjinou
organizaci (nap¥. B). Po opétovném vyvolani <ciselniku organizaci je Jjiz
mozné puvodné zamyS$Slenou organizaci (A) zrusSit.

Tlacitko "Storno"

Volba tohoto tlac¢itka prepne obsluhu do hlavniho okna programu ALIS-PVS a
nastavi se organizace, kterd byla nastavena jako aktivni minule.

Podepisovani z ¢ipové karty/tokenu

ComfortChip CryptoPlus

Nastaveni se provede v nastaveni programu (Nastroje - Nastaveni) u
konkrétniho typu podéni (pro kazdé podadni se nastavuje zv14ast). Obsluha
zaSkrtne policko Systémovy certifikat. Obsluha dale miZe pro kontrolu
stisknout tlac¢itko Informace =zobrazi podpisovy certifikat (pfip. seznam,
pokud jich je dostupnych vice).

Pozor: V softwaru pro <&ipovou kartu/token musi byt povoleno kopirovani
certifikatd do systémového UloZisté.

Pti odesilani podani pres ,Sifrovat, podepsat a odeslat“ se zobrazi
pozadavek na PIN (heslo ke karté/tokenu) a pokud Jje dostupnych vice
podpisovych certifikatli, i jejich seznam (Obsluha vybere ten, kterym se mé
podéni podepsat).
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Pripomerime, Ze aby poskytovatel sluZby (nap¥. (CSSZ) prijal podepsané podani
z Cipové karty/tokenu, musi wuzivatel poskytovateli predat verejnou Ccéast
kvalifikovaného certifikdtu ulozZeného na C¢ip. karté.

Pozor: pro pristup ke karté&/tokenu je vidy vyZadovan PIN. Pokud obsluha
vloZi trikrédt nesprédvny PIN, karta se zablokuje a odblokovat se musi pres
specidlni software, ktery Jje ke karté vzdy nainstalovdn (tam se musi =zadat
PUK a vloZzit novy PIN).

Token

Postup pouziti:

1. Zapojte token do USB portu.

2. Nainstalujte ovladace k tokenu (podle postupu uvedeného vyrobcem).
3. Do systémové slozky nakopirujte sprévnou knihovnu 1).

4. Naimportujte podpisovy certifikdt na token.

5. V softwaru pro token zatrhnéte, aby se certifikaty kopirovaly do
systémového ulozisté (tato volba by méla byt ve vychozim stavu
povolena) .

6. V Nastaveni ALISPVS zvolte ,Systémovy certifikat™.

7. Nyni maZete podepisovat dokumenty.

Pozndmka: Program byl testovan s tokenem iKey 4000 od dodavatele SafeNet na

operac¢nim systému Windows Vista.

3.4 Podepisovani certifikatem z operac¢niho systému Windows
Program pouzivd certifikdty ze skupiny “Osobni certifikaty”.

V menu Nastroje -> Nastaveni -> PVS nebo Nastaveni -> Sluzby zasSkrtnéte
Systémovy certifikat.

Pouziti je zcela shodné Jako v pripadé Ccipové karty/tokenu (viz
Podepisovani z Cipové karty/tokenu) .

Pozn.: Pokud byl certifikdt do systému naimportovén z dCipové karty/tokenu,
musi byt pfi odesildni podani karta/token p¥fipojen k pocitacdi. Uzivatel
bude vyzvan k zadédni hesla.
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4.1

4.2

Alis-PVS

HW a SW predpoklady

Pozadavky na HW

e HW s odpovidajicim vykonem, ktery umoznuje provozovani operacdniho systému
Windows.

e Pripojeni k internetu.
e Pro podepisovani z &ipové karty: volny sériovy (ptripadné USB, PCMCIA) port
pro pripojeni ctecky c&ipovych karet (poZadavky pro pripojeni specifikuji

jednotlivi vyrobci) .

e Pro presny tisk do origindlnich formuldf¥t je potteba tiskdrna s podporou
jazyka postscript a nainstalovany prislusSny postscriptovy ovladac.

Pozadavky na SW

e K nainstalovani a provozovadni programu ALIS-PVS i samotného instalacniho
programu je nutné prosttedi Java verze 1.6 a vys$si. (Pokud ho na svém
poéitadi neméte, instalac¢ni program se vubec nespusti).

Pokud nemate nainstalovdno  prosttredi Java, stdhnéte si jej z
www.java.com, pripadné www.oracle.com a nainstalujte.

e Co je potteba mit nainstalované (a dalsi mozné problémy) pro podepisovéani
z Cip. karty, Jjsou uvedeny zde.

e Pro tisk formuld?t pres PDF je potfeba nainstalovany program Acrobat

Get Adobe ‘7
Reader (Ceskéd lokalizace je nutnéd), ktery zdarma ziskéte &qﬁr .
e Pro presny tisk do origindlnich formuld¥d pres PDF je potfeba tiskadrna s
podporou Jazyka postscript a nainstalovany ptrislusny postscriptovy
ovladac.

Instalace programu

K nainstalovadni a provozovani programu ALIS-PVS 1 samotného instalacniho
programu je nutné prosttedi Java verze 1.6 nebo vys$si. (Pokud ho na svém
po¢itadi neméate, instalac¢ni program se vubec nespusti).

Pokud nemdte nainstalovano prostfedi Java, najdete jej na instalac¢nim CD
programu ALIS-PVS nebo si ho stédhnéte z WWW.java.com (ptipadné
www.oracle.com) a instalujte jej.

© 2021 ALIS spol. s r.o.


http://www.java.com/
http://www.oracle.com/
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2_allversions.html
http://www.java.com/
http://www.oracle.com/

Alis-PVS 17

Vlastni instalace programu ALIS-PVS:

1. Stédhnéte aktuadlni verzi z webu:

http://www.alis.cz/cs/doplnky/alis-pvs,
rozbalte stazeny zip.

2. Spustte program SETUP.EXE z rozbalené slozky.

3. V prvnim okné instala¢niho programu stisknéte tlacitko

,Dalsi™.
Stisknutim ,Storno™ muzZete instalaci ukoncit.

& Instalace ALIS-PVS - O

A

Tc]

-
i

4. Na dalsi obrazovce se zobrazi 1licenc¢ni ujednédni. Pokud
podminkami souhlasite, =zaSkrtnéte pole ,Ano, souhlasim s licencé¢nimi
podminkami“ a stisknéte tlacd¢itko ,Dal8i“. Licenc¢ni ujednani muZete

vytisknout stisknutim tlacditka s obrézkem tiskdrny. Tlacitkem ,Zpét“ se
dostanete na preded3lou obrazovku.

s licenénimi
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@  instalaceAus-pvs - o HESN

Licencni ujednani Alis-PVS

Software Alis-PVS vyuZiva prostedi a |
knthovny JDK 1.6, nékteré dalsi knthovny
pro Sifrovani a knthovnu Bouncy Castle.
PouzZivani tohoto prostfedi je uréeno
licenénimi podminkami uvedenymi v
licenénim ujednani, které je zobrazeno a
potvrzeno pii instalaci JDK a doplfiujicich
knihoven Podrobnéjsi mformace a licenéni
podminky najdete na adrese:

http://www java.com

4

® Ano, souhlasim s licenénimi podminkami

oy

(_) Nesouhlasim s licencnimi podminkami

=] Zpét Dalsi

Na dalsi obrazovce vyplinte se zvySenou pozornosti tato pole:

1. ,Nazev organizace“, "E-mail", "Telefon" a ,ICY (v8echna tato pole
jsou povinné).

L2, ,Kbéd prodejce“, ktery program instaluje; kazdy obchodni zastupce ma
pridélen vlastni kdéd. Nespravné zadani kédu nedovoli pokracovat v
instalaci. V pfipadé néasledného =zjisténi nelegdlni instalace bude
zamezena moznost ziskani vys$s$i verze programu.

.3. sInstalac¢ni adresd*“ - Jje zde doporucend instalac¢ni slozka ,c:
\AlisPVS\“, kterou miZete zménit; chcete-1i program instalovat do
jiného umisténi, stisknéte tlac¢itko ,..V, které vyvold okno ,Open™:

e V objektu "Look in" zvolte disk.

e Do objektu "File Name" doplnte k disku nézev adresédre, kam bude

program instalovdn a stisknéte ,Open“ (opac¢né lomitko muzZete
zapsat pomoci levého tlac¢itka ALT+92 z numerické casti
klavesnice) .
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Alis-PVS 19

V nasledujicim okné se presvédcéte, zZze Jje v policku ,Instalacni
adresar“ zobrazena cesta k ©poZadovanému adresari. Pokud neni,
stisknéte tlac¢itko ,..% a opakujte bod 5.3.

Pozn.: NepouZivejte v nédzvu instalac¢niho adreséatre znaky jako je "!"
apod.

5.4. »,Certifikdt pro podpis (*.pfx)“ - Program potfebuje mit certifikaty
ve vlastni slozZce. Pokud mate na médiu (disk, disketa ..) podpisovy

certifikdt pro elektronické podepisovani, mtZete jej nakopirovat do
adresare programu; chcete-11 kopirovat certifikat, stisknéte tlacitko

AN}

ne, které vyvold okno ,Open™:
e V objektu "Look in" zvolte disk.

e V zobrazené adresatrové strukture vyhledejte certifikdt s pfiponou
*.pfx a potvrdte tlacd¢itkem ,Open™“.

Pokud prozatim nemdte podpisovy certifikdt pripraven, nechte pole
prédzdné a nastaveni provedte pozdéji primo v programu.

5.5. ,Certifikdt pro 8ifrovani (*.cer)“ - Je prednastaveny certifikit
stazeny ze strének CSSZ nebo Dariové spravy. Pokud moZno nechte toto
pfednastavené.
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Nazev organizace

ALIS spol. s r.o.

E-mail Telefon
alis@alis.cz 487823806
I Kéd prodejce
00671416 (TIITTITITIITY
Instalacni adresar

c\lisPVS)

Certifikaty pro podpis (*.pfx)

Certifikaty pro Sifrovani (*.cer, *.der)
C:ﬂAIisPVSH:ertiﬁ katy\*.cer, .der -

[_| Nainstalovat pouze demoverzi programu

Proxy Zpét Instalovat

"Nastaveni proxy" - tuto nabidku vyuzijete pouze v pripadé
instalovaného proxy serveru; zde miZete nastavit prisluSné parametry.
Pro instalaci programu Jje zapotfebi mit pfipojeni k internetu, proto
je nastaveni proxy nutné Jjiz zde. ©Nastaveni vam sdéli spravce
serveru, nastavte pouze nutné parametry pro konkrétni feSeni (proxy
user, system user, ... neni vyzadovano vzdy). Zde zadané parametry se
pfenesou do programu Alis-PVS ("Nastaveni-Proxy") a budou vyuzivana
p¥i spojeni na internet.

Host=jméno nebo IP proxy serveru
Port=port proxy serveru

Proxy user=uzivatelské jméno proxy
Proxy password=uzZivatelské heslo proxy
System user=systémové jméno (do Windows)

System password=systémové heslo (do Windows)

© 2021 ALIS spol. s r.o.



Alis-PVS 21

Informace dals$ich moZnych parametrd naleznete zde (pro odborniky):
http://java.sun.com/j2se/1.4.2/docs/guide/net/properties.html

5.7. "Nainstalovat pouze demoverzi programu" - Pokud =zaSkrtnete tuto
volbu, neni pot¥eba =zadavat ostatni tdaje, ale nainstaluje se pouze
demoverze. V demoverzi Jje mozné nastavit si vlastni certifikaty i
ostatni parametry, ale podédni se odesild na testovaci vétev PVS.

5.8. Aktualizace programu - Pokud =zadate instalac¢ni adreséd?, kde Jjiz
néjakéd verze programu Alis-PVS Jje, instalac¢ni program to zjisti a
pfeinstaluje novéjsi verzi.

6. Stisknéte tlac¢itko ,Instalovat“. Pokud neexistuje zvoleny instalacni
adresdt, néasleduje dotaz, zda vytvorit dany adresad?¥. Stisknéte Ano.
Ddle probéhne autorizace na serveru firmy Alis spol. s r.o. Pokud
probéhne ové¥eni v potréadku, program se nainstaluje do zvoleného
adresate. JestliZe se zobrazi chyba ptri ovéfovani udajli, budete muset
nejspise zménit nékteré udaje a instalaci opakovat.

7. Dale néasleduje kopirovani soubord a do komunikacdniho okna se vypisuje
log instalace. Po ukonc¢eni kopirovani stisknéte tlac¢itko ,Dalsi“.

8. V poslednim okné mlZete vytisknout 1log pomoci tlac¢itka s obrazkem
tiskdrny nebo ukonc¢it instalaci stisknutim tlac¢itka ,Dokonc&it™.

Spusténi programu ALIS-PVS

Program automaticky nevytvofi ikonu. Spustite jej tedy pomoci souboru ALIS-
pvs.exe, ktery najdete v instalad¢nim adresdt¥i aplikace (standardné c:
\ALISPVS). Pripadné si mlzete vytvorit z&stupce (ikonu) souboru ALIS-
pvs.exe na plochu (pro snadnéj$i spousténi programu) :

1. Nastavte se na soubor ALIS-pvs.exe, ktery najdete v instalac¢nim
adresa¥i aplikace (standardn& c:\ALISPVS) a =zvolte nabidku "Upravy-
Kopirovat". (Pozn.: funguje v aplikaci Pruzkumnik, pop¥. Jdéte ptes
"Tento pocéitac").

2. Pravym tlac¢itkem mysSi kliknéte na volné misto na ploSe a zvolte =z
nabidky "Vlozit zastupce".

Dalsi informace o produktu vam radi poskytneme prostfednictvim e-mailu
podpora@ALIS.cz nebo telefonicky (487 823 806, 487 824 800).

Technickéd podpora: 487 882 103

Pfijemnou praci s programem preje ALIS spol. s r.o.

4.3 Instalace certifikatu

Pro spravnad elektronickd podani Jje zapottebi spravné nainstalovat
certifikdty a nakonfigurovat program ALIS-PVS.
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Pozn.: Zde uvedené postupy Jjsou pro operacni systém Windows XP. U Jjinych
systémi se mohou jednotlivé nabidky mirné 1isSit.

1. Kofenovy certifikat certifika€ni autority (certifikat
divéryhodného uradu pro Sifrovani a podepisovani)

Kotenovy certifikdt instalujte do systému na poc¢itac¢i, kde Dbudou
elektronickd podédni 1 na poc¢itaci, kde se Dbude aktivovat podpisovy
certifikdt. Je daleZity pro to, aby vydané certifikdty touto autoritou
(Post Signum, ICA, (CSSZ, ...) byly povaZovany jako davé&ryhodné.

Instalace se provadi z menu Internet Exploreru - Nastroje - MoZnosti
internetu - z4loZka Obsah - tlacitko Certifikaty:

Moznosti Internetu

Obecné | Zabezpeceni | Csobniidaje | Jbsah | PRpojeni Frograrmy | Lipfesnit

Foradce hodnocenim obsahu

Hodnocenl pomaha witit jeky obsah Intemet bude moing v
tomio pocitac: zobrazit,

Paonvalit..
Carikaty

E Cerifikaty slouzi k identtkac uinateld, cedifkacnich oiadd a
wydavalall.

| Vymazet stev protokolu SSL | | Cenifikaty. | | Vidaverels. |

Cizobni informacsa

% Funkce automatckého
dokanfovani uchovévd

predchozi zadans polofky a | Awutomaticke dokonEovani.. |
navrhuje odpovidajici

polodky.

Asistent profilu ukladé vase [

ozobni informaca Tanto profil J

Prepnéte se na z&lozku ,Ddvéryhodné kofenové certifikaéni ddfady“ a
stisknéte tlac¢itko ,Importovat"“:
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Certifilcaty
Zprostiedeujic] certiflkadni (Fady Difwéryhodné kofenové certifisadnl OFady | Dowiryhadmy £
[ WysTaveno pro Wystavitel Datum...  Poplsry nazev ~
[ElaBa ECOM Root.. ABAECOM RootCaA  9.7.2009  DST (ABAEC...
(=) Autce idad Certifi.,, Autoridad Certifica.. 2B8.5.2009  Autoridad Cer...
(& futoridad Cortifi.. Autoridad Cortifica.. 2052000 Autoridad Cer...
Elpaltimore EZ by ... Baltimore EZ by DST  3.7.2009  DST (Baktimor. .,
Elepeigacom E-Tru... Belgacom E-Trust... 21.1.2010 Balgacom E-T...
L@C&W HET Sa0r.., CBW HKT Sa0re.. 16.10L2... CW HKT Secu...
Elcaw HeT Seour... CBMW HKT Secre.. 16.10.2.. CW HKT Secu..,
[EC&W HKT Serwr... CBAW HKT Secwre... 16,1062, CWHKT Secu...
Elcaw HET Secwr... CBMW HET Secure...  16.10.2.. CW HKT Secu...
Bcaa a1 11.3.2008 ViaCode Certl,,,
Elcertiposte Class... Certposte Classe ... 24.6.2018  Certiposte Edi... 8
| [y [P T ey ™ e 3 e T ey ™ ey e e o I~ U s o T = X o e
Lpfesnit...
Zamyilens (e certifiat
Spusti se pruvodce importem certifikdtu. Stisknéte tlacditko ,Dals$i“ a na
dalsi obrazovce pruvodce tlac¢itko ,Prochéazet“. V adresdfové struktute

Potvrdte soubor a
certifikatu se

nalistujte kotrenovy certifikadt certifikaéni autority.
stisknéte ,Dalsi™ - ,Dalsi™ - ,Dokoncit“. V
objevi korenovy certifikat.

seznamu

Pozn.: ptri poklepadni na certifikdtu v Jjeho plvodnim umisténi
disketé nebo na webovych strédnkdch autority) lze ptes
"instalovat" dojit ke stejnému vysledku.

(naptf. na
tlac¢itko

2. Podpisovy kli€¢ (podpisovy certifikat, kvalifikovany certifikat,
elektronicky podpis)

Postup, Jjak ziskat podpisovy klic¢ od vami zvolené certifikaéni autority
(ICA, Post Signum, E-identity ...), Jje uveden na strankédch certifikacdni
autority.

(www.ica.cz, www.postsignum.cz, www.eidentity.cz)

Nejprve se vygeneruje zadost o certifikat na pocitacdi,
probihat aktivace klice (certifikétu).
obvykle m& priponu .req a bud se nahraje na disketu,
certifikac¢ni autorité, nebo to probihd plné elektronicky.

kde potom bude
Tato Zadost je jeden maly soubor,
kterou dodate
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Pozn.: Pri vytvareni Zz&dosti o kvalifikovany certifikdt udejte e-
mailovou adresu, pro kterou bude certifikdt vyuZivdn v prostredi
Outlook.

Instalaci (aktivaci) podpisového kliée je nutné provést na pocitaci, kde
se generovala Za&dost o @ klig, jinak nebude mozné timto klicem
elektronicky podepisovat. Elektronicky podpis Jje provadén
prosttednictvim soukromé Césti klice, kterd byla vygenerovana spolecné s
zddosti a neopustila zdrojovy pocita¢. AZ instalaci na stejném pocitaci
se spoji kli¢ se soukromou ¢asti klice a stavéad se pouzZitelnym.

Po UspésSné aktivaci je mozné kompletni kli¢ vyexportovat a =zadat si k
nému heslo. Provedte si Jjeho z&lohu a uloZte napf¥. na flash disk na
bezpeéné misto (nezapomerite si k nému poznamenat heslo). Vyexportovany
kompletni kli¢ lze pripadné pfenést na jiny pocitac.

Instalace podpisového kli€e na pocitaci, kde se generovala zadost o kli¢

Predpoklédejme, Ze Jste od certifikacéni autority obdrZzeli na =zékladé
vasi vygenerované Zadosti podpisovy kli&¢ na disketé nebo treba e-mailem
(nap¥. soubor "prijmeni.cer") - ten Jje potfeba aktivovat.

Instalace se provadi z menu Internet Exploreru - Nastroje - MoZnosti
internetu - z&lozka Obsah - tlac¢itko Certifikéaty.

Prepnéte se na zaloZku ,Ostatni wuZivatelé™ a stisknéte tlac¢itko
,Importovat™“. Spusti se pruvodce importem certifikéatu. Stisknéte
tlac¢itko ,Dalsi™ a na dalsi obrazovce pruvodce tlac¢itko ,Prochéazet™. V
adresdtové strukture nalistujte podpisovy klic¢, ktery jste dostali od
autority (napf. ,prijmeni.cer"“). Potvrdte soubor a stisknéte ,Dalsi“ -
,Dalsi™ - ,Dokonc¢it“. V seznamu certifikdtd se objevi podpisovy klic.

Pokud v8e probéhlo v poradku, mél by se v tuto chvili spojit certifikat
se soukromou Céasti klice, kterd od vygenerovani zadosti neopustila
pocitac.

Pozn.: pti poklepadni na certifikdtu v Jjeho puvodnim umisténi (nap¥. na
disketé) lze pres tlacitko "instalovat" dojit ke stejnému vysledku.

Pozn.2: Pri pouziti javy verze 1.6 a vySSi neni ttreba postupovat déle a
exportovat certifikdt, program umozZnuje nacist osobni certifikaty z
opera¢niho systému Windows. Pro pouzZziti naimportovaného systémového
certifikdtu postupujte podle c¢asti navodu ,Pracovni postupy - podpisovy
certifikat™.

Export podpisového klice

Export kompletniho klice (ptipona .pfx) provedte wvzdy pro zé&lohu
certifikatu, pro prenos na Jjiny pocitad, resp. pro potfeby programu
ALIS-PVS.
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Presunte se do seznamu certifikdtd v menu Internet Exploreru - Nastroje
— MozZnosti internetu - zaloZka Obsah - tlac¢itko Certifikaty a prepnéte
se na zalozku ,Ostatni uZivatelé™“™ (pop¥. "Osobni").

Vyberte (oznalte) v seznamu certifikdtd vAaS§ podpisovy k1li¢ (nap?f.
,Prijmeni.cer“) a stisknéte ,Exportovat“. Spusti se pruvodce exportem
certifikdtu. Stisknéte ,Dals$i™ a na dalsi obrazovce zvolte moZnost ,Ano,
exportovat soukromy klié“:

Na dalsi obrazovce zvolte ,Format Personal Information Exchange .. (PFX)"“
a zaSkrtnéte volby ,Zahrnout vSechny certifikaty ...“ a ,Povolit silnou
ochranu..."“:

Dadle Jje nutné zvolit heslo pro certifikdt. ©Na dalsi obrazovce si
vymyslete Jjednoduché heslo, =zadejte Jjej do formulédte (dvakrat) a
zapamatujte si jej.
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Na dalsi obrazovce zadejte cestu pro ulozeni certifikdtu. Pro pfenos na
disketu doporuc¢ujeme zadat napf¥.: A:\prijmeni.pfx.

Export provedte vzdy. Pokud budou elektronickd podani probihat z jiného
po¢itace, prenesete vysledny kli¢ .pfx na poc¢itad, ze kterého budou
podéni probihat (nap¥. na disketé&). Pokud budou podadni probihat =ze
stejného pocitace, pottrebujeme vysledny soubor .pfx pro program ALIS-
PVS.

Pozn.: Pokud se vam neobjevuje obrazovka "Exportovat soukromy klic¢..." a
volba formadtu PFX neni pfristupna, tak se nepovedlo spravné importovat
certifikat. Zkontrolujte, zda se generovala zadost na stejném pocitaci,
dédle by mezi vygenerovanim Zzadosti a importem certifikdtu nemélo byt s

poc¢itacem manipulovano (instalace Windows, konfigurace profila ...) a
neméla by mezi generovanim Zz&dosti a instalaci klic¢e byt del$i c&asové
prodleva (vice nez tyden). Problematické také byva pouzZiti PC s Win98.

Pokud méte presné tento problém, nezoufejte a =zkuste JjesSté provést
aktivaci klice pres specidlni program vas$i certifikacéni autority.

Pokud Zza&dny recept nepomtuZe, pravdépodobné budete muset provést znovu
vygenerovani zadosti a ziskat novy certifikdt od certifikadni autority.

Pouziti podpisového klice v programu ALIS-PVS

Vytvoreny kompletni podpisovy kli¢ .pfx pottebuje program ALIS-PVS
nakopirovat do vlastni sloZky, aby mohl podepisovat elektronickéd podéni.

Kopii pro ALIS-PVS provedte bud pfimo v instalaci programu (viz popis
"Instalace programu - Certifikdt pro podpis (.pxf)") nebo v nastaveni
programu (viz popis "Pracovni postupy - podpisovy certifikat").

Pokud je ve slozZce vice podpisovych certifikata (.pfx), musi byt vami
vytvoreny certifikat vybrany jako ,Aktivni“.

Sifrovaci certifikat

Tato kapitola je pouze pro odborniky a bézny uzZivatel s timto neptrijde
do styku (zajistuje si program automaticky).

N&kte?i poskytovatelé sluZeb (nap?¥. CSSZ) poZaduji, aby el. podani bylo
i za8ifrovédno. K tomu dodéavaji své Sifrovaci certifikéty.

Tyto certifikdty jsou soucédsti programu ALIS-PVS a pro jiné ucely Jjsou
volné ke staZeni ptrimo od poskytovatele sluzeb:

e CSSZ: http://www.cssz.cz/stranky/certifikaty/dis.cssz.aktualni.cer

V béznych pripadech neni nutné stahovat (je souc¢asti programu) .
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Pouziti Sifrovaciho certifikatu v programu ALIS-PVS

Tento certifikdt nemusite instalovat do systémového Ulozisté certifikatt
jako predchozi dva certifikdty. Musi vs$ak byt ve vlastni sloZce programu
ALIS-PVS, aby se jim mohla Sifrovat elektronickd podéni.

Instalace Jje plné automatickd, pokud byste Sifrovaci certifikaty
nastavovali ruc¢né, provede se bud pfimo v instalaci programu (viz popis

"Instalace programu - Certifikdt pro Sifrovani (.cer, .der)") nebo v
nastaveni programu (viz popis "Pracovni postupy - Sifrovaci
certifikat").

Pokud je ve sloZce vice Sifrovacich certifikdtd (.cer), musi byt vami

vytvotreny certifikédt vybrany jako ,Aktivni“.

4.4 Prehled funkci

. Nacteni datového zdroje (XML), podporované kdéddovani Je: Windows-1250,
IS0-8859-2, UTF-8

° Elektronicky podpis zpravy

) Sifrovani zpravy

. Navazani zabezpecené komunikace

. Zjistovani stavu podéani

o Protokoly o predéni

° Zobrazeni chybovych stavi, jejich popis a protokoly

° Evidence a obsluha nedokonc¢enych podéani

. Aktualizace programu prostfednictvim internetu

° MoZ¥nost vytvo¥it datovy zdroj pro (€SSZ "ru&n&" pomoci dodaného

programu, ktery je soucédsti instalace (pouze pro 32-bit 0S)

. MoZnost ulozit podéni na disk

. MozZnost zpracovavat vice organizaci
. Zobrazeni a tisk poddni do vybranych formuld#ad CSSZ a Dafové spravy
ptres PDF

. Moznost podepisovat kvalifikovanym certifikdtem =z <¢ipové karty a
tokenu.
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4.5

Pracovni postupy

A. Obecny popis el. podani

Z informac¢niho systému (nap¥. Mzdy) Jje vygenerovan datovy XML soubor (napt.
RELDP.XML), ktery Jje umistén v kofenovém adresdt¥i aplikace Alis-PVS. Pokud
aplikace nenajde ptrisludny XML soubor, miZe Jjej obsluha nalistovat v
adresatrové struktute pocitace. Datovy soubor Jje nésledné zasSifrovan a
podepsdn za pouZiti digitdlniho certifikdtu CSSZ nebo kvalifikovaného
certifikédtu uzZivatele (pokud to dand sluzba vyZaduje). Takto vytvotrend data
se vlozi do standardizované GovTalk header obadlky a odeslou se na PVS. Po
prijeti dat PVS vytvori jedineéné <¢islo transakce, dale transakci oznaci
Casovym razitkem a odedle do cilové aplikace (nap¥. CSSZ). Obsluze se vrati
resumé celého procesu (prenesend data byla akceptovédna, nebyla akceptovéana,
prod) .

Pozn.: program Alis-PVS byl plvodné vytvofen pro uzivatele informacniho
systému KEO, ale mohou jej wvyuzit 1 wuZivatelé dalsich produktd, pokud
jejich autotri vytvotri datovy XML soubor dle =z&vazné struktury a pfresunou
jej do kotrenového adresdfre programu Alis-PVS (nebo kamkoliv jinam a obsluha
jej potom rucné nalistuje v adr. strukture). Pokud toto dany informacni
systém nezajisti, mAZe uZivatel vyuzit rucéniho potrizeni dat do jednoduchého
programu, ktery je jako bonus dodévadn k programu Alis-PVS.

B. Podrobny popis programu

Program Jje chrdnén proti neopravnénému kopirovani. Obsahuje jednoduchou
moznost aktualizovat nové verze pres internet.

V "O programu" je uvedené IC organizace, na kterou je program registrovan u
firmy Alis spol. s r.o. JestliZe uzZzivatel pottrebuje zménit registracéni
udaje, musi se provést novad instalace a registrace produktu.

Zakladni pracovni plocha programu
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ey |

ALIS-PVS: pokus (00672416) - o IEN
Soubor Zobrazit MNastroje Napovéda
s|o/es|mjs /e (7= (B e @

Aktivni sluzba: DPHDP3 - podani bude odeslano pres EPO
ZDROJ | STAV | PROTOKOL

<7xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="no"?>
<Pisemnost nazevsW="KEO" verzeSW="KEO 8.01b">
<l-- Zpracovano v systemu: KEO 8.01b [25.01.2013 11:17:36] -->
<DPHDP3 >
<VetaD ctvit="4" d_poddp="25.01.2013" dapdph_forma="B" dokL
<YetaP c_pop="119 " c_telef="553659075 " c_ufo="463" dic="0
<Vetal dan23="11813" dan5 ="73455" dan_rpren23="10777" ob
<Vetal/>
<Veta3 />
10 <Vetad odp_sum_nar="35749" odp_tuz23_nar="16523" odp_tuz5
11 <etaS koef_p20_nov="93.00" koef_p20_wpor="90.00" plnosv_kf
12 <Vetat dan_zocelk="96045" dano_da="60296" odp_zocelk="357
12 | </DPHDPZ >
14 | < fPisemnost >

W 00~ & WA L )

Mate aktualni verzi produktu

Hlavicka okna

V hlaviéce okna (modry pruh nahofe) Jje zobrazena aktivni organizace.

Menu a ikony

VSechny funkce Jsou ptristupné z hlavniho menu aplikace a pro nékteré
nejc¢astéji pouzivané funkce slouzi rychld tlac¢itka - ikony pod hlavnim
menu.
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Stavovy radek

Ve stavovém tadku pod ikonami Jje aktivni sluZba. Z nacdteného souboru XML
program rozpozna, o jakou sluzbu se jednd a prepne se do mdédu pro odesiléni
zvolené sluZzby. Pokud neni nacten zadny XML, neni aktivovana Z&dna sluZba a
funkce programu jsou omezené.

Zalozka ,,ZDROJ“

V hlavnim komunikac¢nim okné na zaloZce ,ZDROJY™ se zobrazuje pravé nacteny
datovy soubor, ktery se bude odesilat. ©NeZz obsluha stiskne tlacitko
,Sifrovat, podepsat a odeslat“, m&la by si v tomto okné& prohlédnout tudaje,
které podepisuje. Pokud je okno prézdné, nepovedl se pfenos souboru ze
mzdového systému a je nutné provést ruc¢ni nac¢teni datového souboru.

Zalozka , STAV“

Na tuto z&loZku se program automaticky prepne ve fazi odesiléni el. podéani
a do hlavniho komunikac¢niho okna na této =zdlozZce se vypisuje log pravé
odesilaného elektronického podéani.

Zalozka ,,PROTOKOL*

Po UspésSném odesléni a potvrzeni prijeti PVS se program automaticky pfepne
na tuto zalozku a v hlavnim komunikac¢nim okné se =zobrazi protokol o pravé
odeslaném podani. V protokolu Jje =zobrazeno, zda ptfijem podéni probéhl v
potrédku, ptripadné seznam chyb (obsluha musi chyby napravit a podéni
opakovat) .

Spodni lista

Zobrazuje informaci o dostupné aktualizaci.
Pozn. :

Prepindni mezi z&loZkami probihd automaticky podle toho, v Jjaké fazi se
podédni nachézi nebo je prepind rucné sama obsluha.

Menu SOUBOR
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& Otevrit

Nezobrazi-1li se automaticky nacteny soubor v z&loZce "ZDROJ" (automatické
nacteni viz kap. Nac¢teni XML), obsluha vybere tuto volbu a dle =zvyklosti
operac¢niho systému mlZe v adresdfové struktufe nalistovat XML soubor pro
el. podéni.

JSifrovat, podepsat a odeslat

Pokud je nacdteny datovy soubor XML zobrazen v hlavnim komunikacé¢nim okné (na
zdlozce ,ZDROJ"“), obsluha si jej prohlédne a vybere tuto volbu. Zobrazi se
dotaz na heslo k podpisovému certifikdtu (pokud aktivni sluzba vyzZaduje el.
podpis), po Jjeho =zaddni se ptrepne hlavni komunikac¢ni okno na zalozZku
»STAVY, kde jsou vypisovany formou logu pravé provadéné operace. Nejprve se
zprava elektronicky podepisSe, zasifruje (pokud aktivni sluzba vyZaduje tyto
funkce) a navazZe se zabezpecend elektronickd komunikace. Pri uspésném
ové¥eni zakladnich udajl na PVS je transakci pt¥idéleno correlationID (¢&islo
transakce). Dale se v pravidelnych intervalech =zji8tuje stav podéni. V
kazdé fazi muZe obsluha podéni prerudit tlacitkem ,Ukoncit“™ (vice viz
Nedokonc¢end podani). Jakmile se vrati potvrzeni o prijeti podéni =z PVS,
aplikace automaticky pfrepne hlavni komunikac¢ni okno na zé&lozku ,PROTOKOLY,
kde je vysledek podani (protokol) zobrazen.

BUlozit podani na disk

Pokud z jakéhokoliv dtvodu uzivatel nechce podani odeslat elektronicky, je
mozné ulozit podepsany a =zas$ifrovany soubor podédni do zvoleného umisténi
(na disk, na disketu).

Po volbé této nabidky se v zalozce "Stav" zobrazuje formou logu podepsani a
zadifrovani souboru. JestliZe probéhne v3e v pofradku, misto navazani
elektronické komunikace se zobrazi adresdrovad struktura, ve které obsluha
mize zvolit misto a nazev dokumentu.

Zavrit

Zavie se praveé nacteny soubor XML a program se dostane do vychoziho stavu,
kdy neni Zza&dné aktivni sluzba a je potfeba provést nacteni souboru.

Smazat
Smaze se praveé naclteny soubor XML - POZOR: nendvratné se vymazZe soubor z
pavodniho umisténi (disk, disketa ...) a bude se muset znovu vytvorit v

primdrnim informacnim systému.

Tisk

Provede se opis hlavniho komunikac¢niho okna. Kdyz je aktivni z&lozka
»ZDROJ"Y, wvytiskne se zdrojovy datovy soubor. KdyZz je aktivni z&lozka
»STAVY, vytiskne se 1log podéni a kdyz je aktivni =zédlozka ,PROTOKOL"Y,
vytiskne se vysledek podéni. Obsluze se nabidne standardni nabidka pro
volbu tiskdrny podle zdsad operac¢niho systému.
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Tickama

Mazew HFLJ1100

Stan: Ffipravena
Tvp: HF LazarJat 1100 (MS)
Umisténi:  WTISKSRVEAHFLI1100

Komentar, | Tisk do souborn

Oblast tisku Kopie

@ Ve Focet kopil: i1 EI:

' | =

e 1 : 1

Ok | Stomo

¥ Vybér organizace

V této nabidce 1lze wvyvolat ¢&iselnik organizaci s moznosti pfepnuti,
vytvoreni a smazédni organizace. Vice zde: Nastaveni a parametry-Vice

organizaci.

¥ Ukongit

Ukonc¢i program a preru$i vSechny pravé provadéné operace.

Menu ZOBRAZIT

Zkontrolovat data

K nékterym sluzbdm Jje dodavéna tzv. XSD Sablona, kterd obsahuje sprévnou
strukturu XML. SpuSténim této funkce probéhne porovnadni nactenych dat na
tuto Sablonu a zobrazi se protokol a vypis chyb v zobrazeném XML. Nékteré
zobrazené chyby nemusi byt po prijeti povazovany za zavazné.

® Zobrazit formulaf

Obsluha si vybere osobu, Jjejiz podédni chce =zobrazit a stiskne "Tisk na
¢isty papir", jestliZe chce =zobrazit nédhled celého formuldfe nebo stiskne
"Tisk do tiskopisu", pokud bude chtit tisknout do origindlniho formulérte.

Podminkou této funkce Je nainstalovany program Acrobat Reader (Ceské

Get Adlobe

lokalizace je nutnd), ktery zdarma ziskate zde: _F!.e_ad_er i
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Aby se tiskarna "trefila" presné do spravnych kolonek, Jje nutné nastavit
parametry pro tisk PDF.

:=Odeslana podani
Slouzi k zobrazovani informaci o stavu odeslanych podéani.

K dispozici je nékolik filtrt. Po vybéru pfrislusného filtru a stisku
tla¢itka Nastavit se =zobrazi tabulka s odeslanymi podénimi nebo hlaska
,Zadanému filtru neodpovidéd Zadny zaznam“.

Priklad tabulky s odeslanymi podénimi:

:Eﬁ deslana podam

Od: £.5.2008 [w| wwher agendy: |vie v

- Nastavit

Do: 662008 [=| whérstawr:  |vse -

[»]

EELDF: datum: 2008-06-05,07:35:32 CorrelationID:
20774736C 13200 1 1BE460003FF 3F 6570

EELDF: daturmn: 2008-06-03,15%28:50 Correlation]D:
BOB2420071310D 1 1BE460003FF3F6570

L4

~ +/ OK-Ukoncit & Tisk [ Ulo#it do souboru...
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Stavu podani odpovidé barva vyplné radku tabulky.

- dorucené podani

— nedokonc¢ené podani

podéni skonc¢ilo chybou

— smazané podani
® siusba dotazovani se na stav podéni.

Touto ikonou, kterd se zobrazuje v prvnim sloupci tabulky, Jjsou oznacena
doruc¢end podéni pro ministerstvo financi. U takto oznacenych podéani Jje
moZzné stiskem pravého tlac¢itka my$i v oblasti textu ptrislusného tadku
tabulky vyvolat menu pro zjisténi Jjeho stavu. Situace Jje znédzornéna na
obrazku.

Touto ikonou, kterd se zobrazuje v prvnim sloupci tabulky, Jjsou oznacena
dorucend podéni pro ministerstvo financi. U takto oznac¢enych podéani Ije
mozné stiskem pravého tlacitka my$i v oblasti textu prislusného tadku
tabulky wvyvolat menu pro zjisténi jeho stavu. Situace Jje zndzornéna na
obrazku.

Menu vyvolané po stisku pravého tlac¢itka mys$i:

EUqE7CH I EE1 00 ] 1BESGUUEE S a5

EHLOZM: datumm: 2008-06-03,15:44:57 CorrelationID:
TOAANDALTISIDD L [:‘%ntézat se na stav podani

EHLOZN: datum: 2008-16-03,15:20:12 CorrelationID: 0430F40R7 131001 1BE:

RFT TR datiirms MAR-NA-09 153840 Clarrelatinn T RORRAIONT1I TN IRFdA

Tabulku je moZno vytisknout stiskem tlac¢itka ,Tisk“™ nebo uloZit do souboru

ve formatu HTML stiskem tlacitka ,UloZzit do souboru..™.

Menu Nastroje

#8 Aktualizace

V této nabidce obsluha zjisti, jestli je k dispozici novéjsi verze programu
ALIS-PVS a miZe jej hned touto jednoduchou a rychlou cestou inovovat. Pokud
byla nalezena aktualizace programu s popisem zmén.

KdyZ stiskne obsluha ,Nainstalovat“, provede se staZeni a nainstalovani
nové verze programu.
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Aktualizace 4.10 ﬂ

Na serveru 'www.alis.cz' byla nalezena aktualizace Alis-PVS =
verze 4.10

Popis: =
* Zména nastaveni - nepouzivané sluzby pfesunuty do

samostatné slozky e
- odstranéno nastaveni pristupu pres DLL knohovnu pro token a

ip. karty

* Podpisové certifikaty z tokenu a Cip. karty se naditaji jednotné | |
ze svstéemovvch Cﬂﬁﬁka‘tﬁ -

Nainstalovat Storno

Nedokonéena podani

Pokud se nasilné prerusilo odesiléni el. podédni (pferusil jej bud uzivatel
tla¢itkem ,Ukonc¢it™ nebo doSlo k jiné chybé, nésilnému ukonceni programu),
tzn. nebylo obdrZzeno potvrzeni o prijeti podani =z VREP(pouze pro podéani
CSSz) (protokol v poradku, &i chyba), tak se p¥i daldim spudté&ni programu
zobrazi dotaz ,Spustit opakované odeslani podéni?“ KdyZ obsluha zvoli ,NEY,
miZe se zacit odesilat nové podani. Kdyz =zvoli ,ANO“, zobrazi se seznam
vSech nedokonc¢enych podani. Opakované 1lze tento seznam vyvolat =z menu
Nastroje.

Nedokonéena podani (funkce):

Tla¢itko ,Dokonc¢it podadni“ - Zvyraznéné (vybrané) podani se zacne odesilat
- pokusi se jej dokoncit.

Tlac¢itko ,Zrusit podani“ - Zvyraznéné (vybrané) podéni se po kontrolnim
dotazu vymaze.

Tlac¢itko ,Odstranit zé&znam“ - Zvyraznéné podédni se odstrani ze seznamu.

Tlac¢itko ,Storno™ - Opusti se tato nabidka.
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(3 Nedokoncena podani | x |
ID Podani| Sluiba Datum, Eas CorrelationlD [ @ Dokoncit podani ‘
1 ONZ 2014-02-26,08:33:51 |5SBC4C54721F840068EDASBED2BFB3ABA e
| O znusitpodani |
Odstranit zaznam
[ Storno ‘
“#Nastaveni

Tato nabidka obsahuje konfiguraci programu. Tlac¢itko ,OK-Ukonc¢it“™ wulozZi
provedené zmény, tlacitkem ,Storno“ obsluha opusti nastaveni programu bez
uloZzeni zmén.

Server proxy

Nastaveni p¥ipojeni pfres proxy server - Tyto parametry vyplnite pouze v
ptipadé instalovaného proxy serveru. Nastaveni vam sdéli spravce serveru,
nastavte pouze nutné parametry pro konkrétni ptripad (proxy user, system
user, ... neni vyzadovéno vzdy).

Host=jméno nebo IP proxy serveru

Port=port proxy serveru

Proxy user=uzivatelské jméno proxy

Proxy password=uzivatelské heslo proxy
System user=systémové jméno (do Windows)
System password=systémové heslo (do Windows)

Informace dals$ich moZnych parametri naleznete zde (pro odborniky):
http://java.sun.com/Jj2se/1.4.2/docs/guide/net/properties.html
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| [ ]
3 Nastaveni
Mastaveni Hastaveni piipojeni pfes proxy server
Berver proxy
VREP | EPO Povolit proxy: U
POF Proxy host: Proxy port:
v Akh.lglsnéglumy Proxy user: Proxy password:
Dafiova sprava || System user: System password:
& Staré sluZby - Dal3i parametry:
) ||
I . 1
| " OK-Ukonéit ‘I Stomo |
| n ]
VREP /EPO
zde je souhrnné nastaveni pro rozhrani VREP (CSSZz) a EPO (Ceskad dafova
sprava) .

Aby bylo moZné podédvat pres podatelnu, je ptri povoleni rozhrani v programu
vzdy vyZadovano zadédni e-mailu, na ktery budou zasilény informace o prubé&hu
zpracovani podani na Ceské dafiové spravé.
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o L
A Mastaveni “

Mastaveni ~WREP (CSSZ) - Nastaveni Vefejného Rozhrani pro E-Podéni CSSZ
Senver proxy X . .= it
VREP /EPO Zasilat e-podani na C55Z prostrednictyim VREP
PDF
¢ Aktudini sluZby . .
Aoc Pr ilani pF P:

R . Klienti, ktefi v soucasné dobé jii podavaji pres PVS,

Qano-:ra SPIaV3 | e musi nic ménit (neni nutnd navitéva OSSZ/PSSZMSSZ nebo se registrovat jako na PVS).
o Staré slufby
Movi klienti, ktefi je5té nepodavali pfes PVS,
jsou povinni se registrovat na spravé socialniho zabezpedceni,
kde bude soufasné zaevidovan kvalifikovany certifikat, pokud jej jiZ viastni.

~Nastaveni URL adresy VREP

® Primarni URL adresa pro VREP: hitps:irep1-tessz c2VREP/submission
() Zaloini URL adresa pro VREP: hitps:ivrep2-t cssz c2VREP/submission
- ~EPO Podatelna - Nastaveni Podatelny pro E-Podani Ceské dafiové spravy (CDS) =

Zasilat e-podani na Ceskou dafiovou spravu prostiednictvim Podatelny EPO

Pro zasilani pfes EPO:
MNovi i stavajici klienti se nemusi nijak registrovat.
K podepisovani podani je pouze nutny platny a kvalifikovany el. podpis.

Podatelna dafiové spravy nezasila informaéni emaily o pfijeti jaka PVS.,
Myni obdraite potvrzeni o pfijeti, pfipadné podrebny popis chyb, pfimo v Alis-PVS.

~MNastaveni parametri Podatelny EPO
E-mail, na ktery Vam bude CDS posilat zpravy o stavu podani:

alis@alis.cz

Odeslilat podani pouze v testovacim reZimu:

| +" OK-Ukontit || Storno |
| n ]

PDF - Nastaveni PDF tisku
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- | :
i3 MNastaveni Iﬂ"
Nastaveni Nastaveni PDF tisku

Server proxy - —
VREP /EPO Nastaveni tisku formulaii
MNazev origindl(x) | origindlly) | uivatel(x) | uZivatel(y) Popis
¢ Aktudini sluzby Evidencni list duchodového pojisténi|10.00 23.00 10.00 23.00 Vtomto fo...
CS8SZ Prihlagka k nemocenskému pojist.. |10.00 30.00 10.00 30.00 V tomto fo...
Danova sprava ||| |Pfizndni k dani z pfiznané hodnoty(...[18.50 13.00 18.50 13.00 Teckaup...
o~ Staré sluZby Evidenéni list dichodového pojisténi|10.00 23.00 10.00 23.00 \ tomto fo...
Oznameni o nastupu do zaméstnani|10.00 30.00 10.00 30.00 W tomto fo...
Pfiznani k dani z pfiznané hodnoty... [18.50 13.00 18.50 13.00 Teckaup...
Pfiznani k dani z priznané hodnoty(... |[18.50 13.00 18.50 13.00 Teckaup...
u B
Vychozi nastaveni tiskarny

Nastavujete pouze jednou pro souasnou konfiguraci:
pofitaé{05)-oviadaé tiskarny-Acrobat Reader-tiskarna.
Opakované méfeni provedie pouze pfi zméné jedné z téchto komponent.

1. Provedte | =] Vjchozi tisk pro méfeni

Y=/20.00 /mm

2. Zmérte stied zkuSebniho kiiZe a zadejte namérené hodnoty

X=(20.00 |mn 3. Provedte | 7 Zku$ebni tisk s aplikovanym posunem

4. Pokud nenaméfite 20mm na ose X a y, opakujte méfeni.

l +* OK-Ukongit H Storno I

Nastaveni tisku formularu

Zde Je zobrazen distribuc¢ni <diselnik s preddefinovanymi hodnotami. Jako
prvni musi obsluha provést "Vychozi nastaveni tiskdrny". Dé&le se z pole
"Popis" =zjisti, k Jjakému bodu na origindlnim formuldti (nap?¥. tiskopis
RELDP od (SSZ) se provadi mé&feni. Obsluha vezme do ruky pravitko a na
originédlnim formuldti zmétri soufadnice X a Y k métrenému bodu. Tyto namétrené
hodnoty se zadaji do oranzZovych poli.

| uZivatel() | uzivatel(y) |
11.00 |

Toto méfeni se bude muset opakovat, pokud se nap¥. novd sada origindlnich
formuld?¥d bude od predeslych 1i8it (jind véarka z tiskdrny - cely formular
je posunuty) .

© 2021 ALIS spol. s r.o.



40

ALIS-PVS

Vychozi nastaveni tiskarny

Pred tim, neZ se zacne pouzZivat tisk pres PDF, Jje potfeba provést vychozi
nastaveni. Toho, aby se spradvné tisklo presné do kolonek origindlniho
formuld¥e, docilime tim, Ze pouZivdme mikroposuvy v milimetrech. Abychom se
mohli pFfesné orientovat, musime védét, kde pfesné Jje bod nula (kazda
konfigurace pocitac¢e to m& Jjinak). Proto Jje nutné provést toto méreni.

Nastavuje se pouze Jjednou pro konkrétni konfiguraci: poc¢itad (operacni
systém) - ovladac¢ tiskdrny - Acrobat Reader - tiskarna. Pokud se zméni
nékterd z téchto komponent, je potteba provést vychozi mé¥eni znovu.

Postup:

1. Obsluha stiskne tlac¢itko "Vychozi tisk pro méreni", v Acrobat Readeru se
zobrazi vzorovy k¥iz pro meéreni. Obsluha stiskne tlac¢itko "Tisknout" a
zkontroluje nastavenl parametrd pro tisk: "Méritko stranky" musi Dbyt
nastaveno na "Zadné". Potom obsluha zkontroluje podavad& tiskdrny - musi byt
ve vychozi poloze. Potom vytiskne k¥iZ na tiskarné, zavie program Acrobat
Reader a vezme do ruky pravitko.

2. Obsluha zméti, Jakd vzddlenost Jje zleva od kraje papiru ke stredu
vytisknutého k¥iZe a namé¥enou hodnotu zadd do pole "X= ...". Dale zméri,
jakd vzdédlenost Jje od horniho kraje papiru ke stfedu vytisknutého kriZe a
naméfenou hodnotu zadéd do pole "Y= ...".

Y=18.04 mm

.

i Y

Y - m Fad
X=22.41l /mm

3. Obsluha stiskne tlac¢itko "ZkuSebni tisk s aplikovanym posunem". Znovu se
pred tiskem zkontroluje parametr "M&¥itko stranky"="Zadné" a vytiskne se.
Opétovné vytisknuty kt¥iZ se znovu zmétri, a pokud jsme postupovali spravnég,
namétrime presné 20 kridt 20 mm. JestliZe namér¥ené hodnoty neodpovidaji 20
mm, opakujeme postup od bodu 1.

Aktualni sluzby CSSZ

Panel pro nastavovani udajd pro sluibu CSSZ obsahuje udaje, které uzZivatel
obdrzel pti registraci na okresni spravé socidlniho zabezpeceni.

Certifikat pro podpis

Je zobrazen obsah sloZky programu, kde jsou ulozZzeny certifikadty. Obsluha
mize stisknout tlacditko ,Pf¥idat™ pro import nového certifikdtu (zobrazi se
bézZné4 adresadtovad struktura a po stisku ,Pridat“ je certifikdt nakopirovéan
do sloZzky programu). V seznamu miZe obsluha kliknutim na ptrisludném
certifikédtu ovlivnit, ktery certifikadt se bude pouZivat (indikovano slovem
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,Aktivni“). Obsluha mGZe stisknout tlacitko ,Odebrat™ - ze slozky programu
je vybrany certifikdt po kontrolnim dotazu vymazan.

e Obsluha muZe zasSkrtnout volbu "Externi certifikat" a zadat, resp. vybrat
cestu k docasnému Ulozisti certifikdtu (napt?. flash-disk). Tato volba se
vyuzije v ptripadé, Ze Jje nevhodné ponechat certifikdt ve sloZce programu
ALIS-PVS natrvalo.

e Obsluha maZe zaSkrtnout volbu "Systémovy certifikat".
Certifikat pro Sifrovani

Naprosto stejnd funkénost, jako na zdloZce ,Certifikat podpis“.
Aktivni sluzby CSSZ

Spole&né nastaveni pro sluzby CSSZ.

ap . »
% Nastaveni ﬂ'
Nastaveni ' Ceska sprava socialniho zabezpeéeni
Server proxy :
VREP /EPO rCertifikat pro podpis 1
PDF Fid:
Dafiova sprava I * Odebrat |
o Stare sluZby
[] Externi certifikat ’ Nacist ... l
Systémovy certifikat (iloZi5té Windows, token nebo &ipova karta)
[ Oznameni kvalifikovaného certifikétu |
- Certifikat pro Sifrovani 1
a DIS.GFR.der . =
DIS_CSSZ_2014.cer (Aktivni)
[ Odebrat
[] Externi certifikat
- Znamé adaje [VS]
() Pfevzit VS ze zdrojového dokumentu
@ Poufit zadané VS: |‘3999903016
+ OK-Ukongéit | ‘ Storno |
| n [ ]
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Oznameni kvalifikovaného certifikatu

Sluzba Oznameni kvalifikovaného certifikdtu je dostupnd pres Nastroje ->
Nastaveni -> Aktivni sluzby -> CSSZz.

Pro uUspésSné odeslani Jje ttreba vyplnit vSechny poZadované Udaje a nacist
vetejnou &ast certifikatu, ktery chcete nahlasit na (CSSZ, budto ze souboru
nebo =ze systémového ulozisté&l). Cislo okresu lze vybrat z nabidky nebo
vyplnit rucéné. Jsou-1li vSechny udaje vyplnéné, stisknéte tlac¢itko Odeslat.
Z vyplnénych tudajl se sestavi XML pro CSSZ.

%.!Dznémeni kvalifikovaného certifikatu

[Certiﬁkét ze systému | =31 | @

Jméno ||

Prijmeni |

Rodné cislo |

variabilni symbol |

Cislo okresu |663 (Jicin -

-Obsah certifikatu v Baset6d4 kKddovani

CAHm+MEb A IAFIUURY 2 pRYETBOGRMasFIIhESwCeu 0w Qhiza U giev2jB2E G|~
Sz2eH ralMUJAGMBAAG gaMNTMIDdzAZEaNYHREELDAGD 2 g WWakYLIBhD Gzl ||
QEIBKCAaAMEw M SMTC 2 M Te2MAkGAT UdEwQC AR CcAGATUdIASEUD
kg a U WA BEQUHAD e B GWud GE oy 2Wyd Gimath d CBiewWhiwgdnlk
(Epa2a2nnaslGHicnRpZmiraodmige 21 o2 IHpha 290y S Aol jf&wnhl C B T—
gavM e 2ggcHJIZHBp e AVUMC QG C s GAQUFBwIBF hhodHRwOiSyd 3d3LnE
Tw BB QUHAGMEDDAKMANGEY QA KYBATADBYNYHG EBATSEEAMCEBafmy
kSpldgmalhEfmmcatd Lov2WzEZM QowC Y DVO QG Ew DWW E st CoGAT UEC]
hdGEsIHMucC4aWWOnEjCANNZEXMDEAM 1 DxHDAaBgMYEBAMTE 1 Bve IR T AV
~uiy o G BgMWHREBEgoGamliBliADo D g uaHROcDovL 3d 3dyewh 3M0c2 Inbn
Cp S LGN hLmbyb DADo DK gMvuaHR D DovL 3Bve IRzaWd U dwWOudHRE] L
rpSmILGHNhLmMNyb DCERgCEjECEjlaB ik AR Ly 2Euc GEzdHMNp L2510 5]
radudWOIM i BRAWE s aWWZp AN QI BO G S TR QW Za 2E I Bveb 300 S Ui
MOIMTEQO Tz TR L G I 2 R DWW 9 2] 0a Sy 2F 02 D mEP R ph 2 5h 23]
JbGRhcDowL 3Bwe 3Rz dudWOudHRLmMELZ2 MU THEUGEZAF MpZ2 81 hS L
IBLGEIM2R DI ey SUhHBw e 3R hJT haey S iUy b S U Y KIDJ T hae D TRA O
UlcnRpZmlfrERIUmyZh2Mhd Givbkp o3 cwHEYDVROOBEYEF kwgxfgOmurmbe |
FCEMGE5InIDAEREQUAAIBARAZO T koRDYIVEIF VO BPOVEWLEMEGYe E
BB I:IEli:uO4dEH:IHzBkF'52+F'mquzIATZEpUF'TSVEFKWMDH?I{MHBElq}imij Ral
4| I | ]

—

@ Odeslat Storno

Certifikat v base64 kédovani
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Baseb64 koédovani se vyuzivéd k zakddovédni bindrnich dat do textové podoby,
aby se data dala odesilat nap?¥. mailem nebo zabalend v XML obdlce. Takto
zakdédovanad data vypadaji jako dlouhy fetézec sloZeny ze zakladnich znaka.
Certifikdt v pozZadované podobé lze nacist nékolika zptsoby.

1. Exportem ze systémového Ulozisté Windows
1.1 Spustte MS Internet Explorer.
1.2 Jdéte do Nastroje->MoZnosti internetu->Obsah->Certifikaty->Osobni.

1.3 Vyberte certifikat, ktery chcete exportovat a stisknéte ,Exportovat"™,
spusti se pruvodce exportem.

1.4 ZasSkrtnéte moZnost ,Ne, neexportovat soukromy klic“, vyberte ,X.509,
kébdovani Base64 (CER)Y, vyberte soubor, kam chcete obsah exportovat a
dokoncCete export.

a

1.5 Z ALISPVS otevrete takto vytvofeny soubor tlacitkem . Nacteny
obsah se zobrazi v editoru. Vysledkem je base64 fetézec obaleny radky
p————- BEGIN CERTIFICATE----- “a ,-—-——- END CERTIFICATE----- Y. Ty Je

mozno smazat, pokud tak neucinite, program Jje pri vytvareni
odesilaného XML automaticky odstrani.

2. Nactenim certifikdtu ze systémového Glozisté Windows z ALISPVS2)
2.1 Kliknéte na tlac¢itko ,Certifikédt ze systému“.
2.2 Vyberte pozZadovany certifikdt a stisknéte ,OK“.

2.3 Base64 zakdédovany obsah se =zobrazi v editoru, tentokradt bez vyse
zminénych radka.

3. Mate-11i base6d tetézec v textové podobé, mizete ho pr¥imo zkopirovat do
editoru.

1) Plati pouze, pokud je certifikdt naimportovédn do systémového uloZisté
Windows.
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Aktualni sluzby - Danova sprava

[ | ||
i3 Nastaveni n

Fu's

Nastaveni Daiiovéa sprava - elektronicka podani (MF_DS_EDP)
Server proxy

VREP /EPO rCertifikat pro podpis
PDF

¢ Aktualni sluZby Pridat
cssz ;
: Odebrat |

o~ Staré sluzby

[] Externi certifikat Naéist ...

[v] Systémovy certifikat (uloZiSté Windows, token nebo ¢ipova karta) Informace

Znamé udaje [MF_DS_EDP]
@ Prevzit DIC ze zdrojového dokumentu
) Poudit zadané DIC:

) Pouiit zadané datum narozeni:

+ OK-Ukongit H Storno ‘
| | R

Zznamy udaj DIC/dat.narozeni: bé&%né& obsluha nastavi volbu "Prevzit DIC =ze
zdrojového dokumentu", rozumé&j z nacdteného XML. Muzete vS8ak "natvrdo"
nastavit hodnotu, kterd se vloZi do obalky pro PVS - organizace DIC (ve
formatu CZ12345678, C7123456789 nebo CZ1234567890) a fyzické osoby datum
narozeni (ve formadtu dd/mm/yyyy) .

Staré sluzby

Jednd se o sluzby (CSSZ platné pred rokem 2009, jsou zde pritomné pro
pripadné podéani za obdobi pfed 2099 pomoci starych typu XML podéani.

Menu NAPOVEDA
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Napovéda

Otevfe se tato dokumentace k programu v internetovém prohlizeci.

O aplikaci

V okné& O aplikaci se zobrazi IC organizace, na kterou je vystavena licence,
¢islo verze programu, c¢islo verze JAVA, pod kterou je ALIS-PVS spuStén a
dalsi informace.

DalSi moznosti vyuziti

Program byl puvodné vytvofen pro uzivatele informacdniho systému KEO. Mohou
jej wv8ak vyuZivat 1 uZivatelé Jjinych mzdovych programi. Nezbytnym
predpokladem technického =zajisténi zpracovani dat 2z Jjiného mzdového
programu je pouze to, Ze pro ALIS-PVS musi byt vytvoren datovy XML soubor,
ktery splifiuje obecné zéavaznou strukturu.

Zajemci o pfimou spolupraci v oblasti komunikace s dal3$imi mzdovymi
agendami a distribuce programu ALIS-PVS ziskaji podrobnéjsi informace a
potfebné podklady pro uzavfeni smlouvy na adrese spoleCnosti ALIS spol. s
r.o., Ceskd Lipa.
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5.1

Technicky popis

Nacteni XML

Automatické nacteni - spousténi bez parametru

Tvarci software, kte¥i vytvari XML soubor pro program ALISPVS, mohou tento

soubor umistit pfimo do

predepsaného néazvoslovi:

Sluzba
ELDPO9
ONZ
RELDP (ELDP)

POSTP (potvrzeni o studiu)
PRIHL (P/O)
ODVSU
OoSsvC

Darova sprava
Darova sprava
Darova sprava
Danova sprava
Darova sprava
Darova sprava
Darova sprava
Danova sprava
Darova sprava
Darova sprava
Darova sprava
Darova sprava
Darova sprava
Darova sprava

DPHDP1)
DPHDP2)
DPHDP3)
DSLAP)

DSLDP1)
RHLOZN)
DPFDP2)

0|0
T O
T O
OO
T U
It

DPZVD3
DPZVD5
DPZVD6)

o~ o~~~ L~~~ L~~~ ~ L~~~

aplikace

DPHEVD)

ALISPVS a nazvat jej

podle

Nazev souboru

ELDP09.XML
ONZ. XML
RELDP. XML
POSTP.XML
PRIHL. XML
RIZENLXML
OSVC.XML
DPHDP1.XML
DPHDP2.XML
DPHDP3.XML
DSLAP.XML
DSLDP1.XML
RHLOZN. XML
DPFDP2.XML
DPFDP4. XML
DPPDP4.XML
DPPDP7. XML
DPZVD3.XML
DPZVD5.XML
DPZVD6.XML

DPHEVD.XML

Po spus$téni program automaticky nacte soubor s
zpracovani. Pokud je v adresari AlisPVS vice soubord s predepsanym nazvem,
nenacte se zadny a uzZivatel musi soubor XML nacist rucné.

timto nédzvem pro dalsi
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5.2 Spousténis parametry

Dals$i moZnost Jje spoudtét program ALIS-PVS s parametry.

Parametr pro nacteni podani

Tento parametr se nijak neoznacuje, zaddvad se pouze néazev souboru, prip.
cesta.

Priklady:

ALIS-pvs.exe reldp.xml
ALIS-pvs.exe ev-listy.xml
ALIS-pvs.exe "ev-listy.xml"

ALIS-pvs.exe "c:\adresar\ev-listy.xml"

Parametr pro volbu organizace

Tento parametr se musi ohlésit zadénim parametru "-o ".
pPFiklady:

ALIS-pvs.exe -0 0

ALIS-pvs.exe -0 b

Parametry lze samoztrejmé kombinovat:
Priklad:
ALIS-pvs.exe eldp.xml -o 3

Spusti se ALIS-PVS pro organizaci ¢&. 3 (s jejim specifickym nastavenim) a
automaticky se nacte soubor eldp.xml z adresdfe programu.
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6.1

Pro dodavatele SW

= mw

Rozhrani pro predavani dat zdravotnich pojistoven

° Hromadné oznameni zaméstnavatele (HOZ)

o Informace k Inéni elementu

° Predani prehledu plateb pojistného zaméstnavatele (PPZ
o Informace k vyplnéni elementu

. XSD definice pro alisdrzp

Z davodu potfeby jednotného formatu propredavani dat bylo definovano vastni datové rozhrani
(ALISDRZP).

Podporované sluzby: HOZ, PPZ.

Hromadné oznameni zaméstnavatele (HOZ)

Vzor struktury HOZ

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<alisdrzp xmlns="http://schemas.alis.cz/alisdrzp/2015.1">
<hoz kodZP="999">

<obdobi>
<rok>2015</rok>
<mesic>2</mesic>

</obdobi>

<zamestnavatel>
<nazev>ALIS spol. s r.o.</nazev>
<identifikacniCislo>00672416</identifikacniCislo>
<cisloJednotky>00</cisloJednotky>
<ulice>Maridnska</ulice>
<cisloPopisne>538</cisloPopisne>
<psc>47001</psc>
<obec>Ceska Lipa</obec>
<telefon>487456789</telefon>

</zamestnavatel>

<pojistenec>
<kod>P</kod>
<cisloPojistence>7912151632</cisloPojistence>
<datumZmeny>2015-03-20</datumZmeny>
<jmeno>Jan</jmeno>
<prijmeni>Novak</prijmeni>
<ulice>Okruzni</ulice>
<cisloPopisne>6789</cisloPopisne>
<psc>47001</psc>
<obec>Ceska Lipa</obec>

</pojistenec>

<pojistenec>
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<kod>P</kod>
<cisloPojistence>485917054</cisloPojistence>
<datumZmeny>2015-03-20</datumZmeny>
<jmeno>Bozena</jmeno>
<prijmeni>Nemcova</prijmeni>
<ulice>Pani Zdislavy</ulice>
<cisloPopisne>44</cisloPopisne>
<psc>47001</psc>
<obec>Ceska Lipa</obec>
</pojistenec>
<datumVyplneni>2015-03-20</datumVyplneni>
</hoz>
</alisdrzp>

Informace k vyplnéni elementu

Elementy s nepovinnou hodnotou:

. alisdrzp/hoz/pojistenec/ulice

. alisdrzp/zamestnavatel/ulice
V XML se tyto elementy wskytuji, ale nemaji hodnotu — pfiklad elementu ulice:

. muze byt zapsan jako <ulice></ulice> nebo <ulice/>

Volitelné elementy:

. alisdrzp/hoz/zamestnavatel/cisloJednotky

Element se wplni jen, pokud zaméstnavatel rozliSuje organizacni jednotky.

Element mdze byt v XML obsazen s wchozi hodnotou ,00%.

Predani prehledu plateb pojistného zaméstnavatele (PPZ)
Vzor struktury PPZ

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<alisdrzp xmlns="http://schemas.alis.cz/alisdrzp/2015.1">
<ppz kodZP="999">
<typ>2</typ>
<obdobi>
<rok>2015</rok>
<mesic>2</mesic>
</obdobi>
<zamestnavatel>
<nazev>ALIS spol. s r.o.</nazev>
<identifikacniCislo>00672416</identifikacniCislo>
<cisloJednotky>00</cisloJednotky>
<ulice>Marianska</ulice>
<cisloPopisne>538</cisloPopisne>
<psc>47001</psc>
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<obec>Ceska Lipa</obec>
<telefon>487456789</telefon>
</zamestnavatel>
<pocetZamestnancu>5</pocetZamestnancu>
<vymerovaciZaklad>200000</vymerovaciZaklad>
<sumaPojistneho>100000</sumaPojistneho>
<datumVyplneni>2015-03-20</datumVyplneni>
</ppz>
</alisdrzp>

Informace k vyplnéni element
. alisdrzp/ppz/typ: 1 Fadny, 2 opramny

. alisdrzp/ppz/wmerenyZaklad: ¢astka zaokrouhlena na koruny

. alisdrzp/ppz/sumaPojistneho: Castka zaokrouhlena na koruny (hodnota musi byt roma 13,5

% z wmerenyZaklad)

XSD definice pro alisdrzp

Ke stazeni zde: alisdrzp.xsd
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