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Uvod

KEO4 Ovladani programu

Ovladani a uzivatelské rozhrani je v KEO4 shodné ve vSech modulech. Pokud se
chcete seznamit se zakladnim ovladanim programu, vénujte prosim pozornost
dokumentaci KEO4 Ovladani programu.

KEO4 Majetek - zakladni rozdéleni

evidence a odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
evidence podrozvahového majetku

evidence neucetniho majetku

evidence dlouhodobého finanéniho majetku

Dlouhodoby hmotny majetek - stru¢na charakteristika

zejména samostatné movité véci a soubory movitych véci

doba poutzitelnosti delsSi nez 1 rok

ocenéni prevysuje c¢astku 40 000 K¢

pozemky bez ohledu na vysi ocenéni/neodpisuji se

stavby bez ohledu na vysi ocenéni

technické zhodnoceni majetku, které prevySuje ¢astku 40 000 K¢/ucetni obdobi
umélecka dila a pfedméty bez ohledu na vysi ocenéni/neodpisuji se

poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

e drobny hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a ocenénim do 40 000
K¢/jednorazovy odpis pfi zafazeni

Dlouhodoby nehmotny majetek - stru¢na charakteristika

e zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software a ocenitelna prava

e doba pouzitelnosti del$i nez 1 rok

e ocenéni prevysuje ¢astku 60 000 K¢

e technické zhodnoceni majetku, které prevysuje ¢astku 60 000 K¢/ucetni obdobi

e povolenky na emise sklenikovych plynd bez ohledu na vysi ocenéni

e poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek

e drobny nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a ocenénim do 60
000 K¢

Podrozvahovy majetek - stru¢na charakteristika

e drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek pod stanovenou cenovou hranici
e majetek bez vlastnickych prav

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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Uvod

Neucetni majetek - struéna charakteristika

e neevidovany v ucetnictvi
e pfi pofizeni se ihned odpisuje do spotreby

Dlouhodoby finan¢ni majetek - stru¢na charakteristika
e zejména cenné papiry, majetkové Ucasti a podily

e pUljcky, avéry

e doba splatnosti nebo doba drzeni del$i nez 1 rok

e minimalni vstupni cenova hranice neni stanovena

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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2  Prvotni nastaveni

Parametry systémové

Slouzi k nastaveni zakladnich parametr(:

Aktualni po prvotnim nastaveni uZivatelem automaticka zména pfi kazdé
mésic/Aktualni  mésiéni uzavérce, uzivatel aktualni obdobi jiZ nemize ménit
rok:

Pocitat ucetni volba zatrzitkem

odpisy:

Pocitat dafniové volba zatrzitkem

odpisy:

Organizace: ndzev zpracovdvané organizace

Pievodni vybér umisténi importovanych dat

protokol:

importovat:

Pievodni protokolzobrazi protokol o prevedenych datech

otevrit:

Cislovani dokladd

Slouzi k nastaveni ¢iselnych fad pro jednotlivé skupiny majetku:

Skupina pomoci rozbalovaci listy vybér poZzadované majetkové skupiny
majetku:

Uéetni aktualni hodnota pro fadu ucetnich dokladd, ¢islovani pokracuje
doklad: chronologicky od nastavené hodnoty

Neucetni  aktudlni hodnota pro fadu neucéetnich dokladd, ¢islovani pokracuje
doklad: chronologicky od nastavené hodnoty

Cenové hranice

Slouzi pro nastaveni cenovych hranic drobného dlouhodobého majetku. Tyto
hranice jsou distribu¢né prednastaveny na 7 000 pro drobny dlouhodoby nehmotny
majetek a na 3 000 pro drobny dlouhodoby hmotny majetek. UZivatel mize cenové
hranice v souladu se svou interni smérnici upravit, prfidavat nové zaznamy,
pfipadné je mazat.

© 2025 ALIS spol. s r.o.



Pofizeni majetku 9

3 Pofizeni majetku

3.1 Pravodce

Novy - jedna karta

1y Drub pobybu - pole musi byt wpplnéno,

Skupina majetku |chuuh|:|d|:|h3,'-' hmotry a nehmotny majetek

2
Drub pohybu |

E]E]E

%]
Typ (3

Padtyp (al)"

Inventarni €islo

@ Pridélit z Fady inventirnich gisel
1 Rada pro dlouhodoby majetek (poradoveCislo, 00 |_|

Wlastni inventarni Eislo

Text pohybu

Dokondit Starno

e Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu majetku: Dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek, Majetek evidovany na podrozvahovych Uctech, Ostatni majetek
neevidovany v Ucetnictvi, nebo Dlouhodoby financni majetek.

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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3.2

3.21

e Druh pohybu Ize zadat bud vybérem z Ciselniku tlac¢itkem . . ., nebo pomoci
naseptavace (zacnéte psat Ciselny kdd nebo nazev druhu pohybu a za¢nou se
vam zobrazovat vhodné druhy pohybu pro vybér).

e Stejnym zplsobem vyberte typ majetku.

e Stejnym zplsobem vyberte podtyp majetku. Pokud potiebujete zadat novy
podtyp majetku, zobrazte ¢iselnik pomoci tlacditka . .. a nasledné tlacitka Novy.

7 vrs

Inventarni Cislo - Pridélit z fady inventarnich cisel

Pokud potfebujete, aby program sdm pridélil prvni volné inventarni Cislo, vyberte typ Cislovani z
giselniku Ciselné Fady pro inventarni &isla. Po poFizeni a uloZeni nové karty majetku dojde k ptidéleni
¢isla a zvy$eni ¢itace (Ciselniky / Uzivatelské / Ciselné Fady pro inventdrni ¢isla / Detail / Poradové
Cislo - nastaveni Citace).

Nabizi se zde ty Ciselné rady, které maji nastaveny tuto skupinu majetku, pripadné vsechny skupiny
majetku (Ciselniky / Uzivatelské / Ciselné fady pro inventarni ¢isla / Detail - Skupina majetku).

2 jaksi pfipravit a nastavit &islovani inventérnich &isel najdete v kapitole Ciselné fady pro inventarni &isla.

7 vrs s vrs

Inventarni Cislo - Vlastni inventarni cCislo

Pokud vite inventarni ¢islo pro kartu majetku, kterou chcete pofidit, vyplnte ho zde.

e Po volbé Dokoncit se otevre pofizovaci formular.

Novy - vice karet

Pridat oddélovaé a poradové c&islo -zaSkrtnétev pfipadé, Ze pro rozgenerovani na vice karet
chcete Cislovat inventarni ¢isla za oddélovacem (za lomitkem).

Oddélovad - vyberte, jaky ma byt oddélovac pro ¢islovani inventarnich Cisel (standardné lomitko).
Pofadové &islo - program nabizi Cislo 1, tzn. rozgenerované karty budou za odddélovacem zacinat ¢islem
1. Pokud potrebujete, aby zacinaly vyssim Cislem, zadejte ho.

Text pohybu - tento text bude vyplnén u pohybu (pofizeni), ktery p¥i pofizeni vznikne ke kazdé
rozgenerované karté.

Rozgenerovat na X karet - vyberte, kolik karet ma program pfi generovéni zalozit.

Porizovaci formular

Pofizovaci formular obsahuje Udaje, které byly zadany v pripravé potizovaciho
formulare. Dal$i hodnoty se pofizuji na zalozkach Zakladni udaje, Ucetni odpisy,
Danové odpisy, Transfery, Dopliujici udaje a Dokumenty.

Zakladni udaje

Zahlavi porizovaciho formulare

© 2025 ALIS spol. s r.o.



Pofizeni majetku 11

Pole oznacena kfizkem v ¢erveném kolecku musi byt vypinénal

7 vrs

Inventarni Cislo

Pokud jste v prlvodci vybrali ¢iselnou fadu pro inventdrni ¢isla, doplrite Cislo podle
nastaveni této fady. Bez zvoleni Ciselné fady v pravodci budete inventarni ¢islo
zaddvat rucné.

Nazev majetku
Vyplnte ndzev majetku.

Typ majetku
Typ majetku se automaticky prevezme z pfipravy porizovaciho formulare.

Doklad
Cislo dokladu je prevzato z parametru Cislovani Ucetnich a neucetnich dokladu.

SUAU
Hodnota SU a AU se automaticky prebira z pfipravy pofizovaciho formulare z hodnoty
typu a podtypu majetku.

Obdobi zpracovani
Zobrazuje se aktudlni obdobi.

Datum
Zobrazuje se aktualni datum.

Vlastni zakladni udaje:

Datum pofizeni
Vyplnite dle skutecnosti.

Datum zarazeni
Vyplnte dle skute€nosti.

Doklad o nabyti
Vyplnte dle skute€nosti.

Ugetni doklad
Vyplnte Cislo ucetniho dokladu.

Pofizovaci cena
e Neplatci DPH cena v¢. DPH
e Platci DPH cena bez DPH

Vyse odpoctu DPH
Hodnota se vypliuje jen v pfipadé, Ze zpracovdvana organizace je platcem DPH.

© 2025 ALIS spol. s r.o.



12 KEO4 Majetek

Pocet kusu

e U dlouhodobého hmotného majetku program automaticky dosadi 1 kus, dlouhodoby
hmotny majetek neni mozné pofizovat hromadné pomoci rozgenerovani.

e U drobného hmotného a nehmotného majetku lze pofridit vice kusG. Po zadani
celkové ceny a poctu kust dojde k rozgenerovani a pfirazeni jedinecnych
inventarnich Cisel ke kazdému kusu.

e Vice kusU pod jednim inventarnim Cislem lze zadat i u majetku neevidovaného v
Ucetnictvi a u podrozvahového majetku.

Organizace

Organizace se vybere pomoci tlacitka ... z iselniku.

Hospodarska €innost

Zatrzitkem zvolite, zda se majetek vyuziva pro hospodarskou ¢innost.

Organizacni zafazeni

Vyberte pomoci tlacitka ... z Ciselniku.

Vyuziti

Vyberte pomoci tlacitka . .. z iselniku.

Kategorie

Vyberte pomoci tlacitka . . . z Ciselniku.

Umisténi

Vyberte pomoci tlacitka ... z Ciselniku.

Odpovédnostni misto

Vyberte pomoci tlacitka ... z Ciselniku.

Uzivatelské clenéni

Vyberte pomoci tlacitka . .. z Ciselniku

3.2.2 Ucgetni odpisy

o Ucetni odpisy slouzi k prehledu o skute¢né vysi hodnoty majetku a jeho
opotrebeni v disledku uzivani nebo zaostavani po technické strance.

o Ucetni odpisy maji odpovidat skute¢nému opotiebeni majetku.

e Ucetni jednotka sestavi u€etni odpisovy plan.

e QOdpisuje se bud'z pofizovaci ceny snizené o zbytkovou hodnotu nebo ze zlistatkové
ceny snhiZzené o zbytkovou hodnotu a zbyvajici doby pouzivani.

e Odpisuje se od mésice nasledujiciho po zarazeni majetku do uzivani.

e Ucetni odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru

Pocitat ucetni odpisy:

© 2025 ALIS spol. s r.o.



Pofizeni majetku 13

¢ Nabidka je aktivni/neaktivni podle nastaveni pro u¢etni odpisy v systémovych
parametrech.

¢ Nabidka je aktivni/neaktivni podle toho zda-li jsou ucetni odpisy povoleny pro
konkrétni typ majetku.

e V zavislosti na typu majetku Ize zatrzitkem provést rucni volbu (u pozemk( nelze
porizovat odpisy apod.).

Zpusob odpisovani:

Pomoci rozbalovaci listy vyberte zplsob odpisovani:
e rovnomeérny,

e vykonovy.

Klasifikace:

ZpUsoby vybéru:

e pomoci tlacitka . .. z Ciselniku klasifikace ozna¢enim a potvrzenim OK,

e zadanim Ciselného kodu klasifikace,

e vypsanim nazvu - v pfipadé shody s Ciselnikem klasifikace nabidne se jeho
obsah. Dvojklikem prevezméte vybrané klasifikacni zafazeni.

Odpisova skupina:
Doplni se automaticky podle vybrané klasifikace.

Zivotnost/odpisova sazba:

Zadejte predpokladanou Zivotnost/odpisova sazba se doplni automaticky.

Vyk. mésiéni odpis letos / pFisti rok:

Pokud je zvolen zpUsob odpisovani vykonovy, zadava se hodnota mésic¢niho odpisu pro
letosni rok. Odpis pro pfisti rok je editovatelny pouze ve 12. mésici.

Zbytkova hodnota:

Podle zadaného procenta se z pofizovaci ceny automaticky dopocita hodnota v K¢. Lze
zadat i hodnotu v korundch bez uvedeni procenta. Od roku 2015 se odpisy pocitaji

z pofizovaci ceny snizené o zbytkovou hodnotu.

Mésicni odpisy:
Automaticky vypocitana hodnota mési¢niho odpisu v zavislosti na hastaveném zplsobu
odpisovani.

Ctvrtletni odpisy:
Automaticky vypocitana hodnota Ctvrtletniho odpisu v zavislosti na nastaveném zpUsobu
odpisovani.

Rocni odpisy:
Automaticky vypocitanad hodnota rocniho odpisu v zavislosti na nastaveném zpUsobu
odpisovani.

© 2025 ALIS spol. s r.o.



KEO4 Majetek

Odpisy od pocatku roku:

V zavislosti na druhu pohybu je pole aktivni/neaktivni, napf.

e pii pofizeni 101 - Nakup je okno neaktivni, po mésicni uzavérce program doplni
hodnotu odpisu,

e pfi porizeni 001 - Pofizeni pocatecniho stavu je okno aktivni, uzivatel doplni
hodnotu podle skute¢nosti.

Opravky k 1.1.:
V zavislosti na druhu pohybu je pole aktivni/neaktivni, viz predchazejici odstavec.

Opravky ucetni:
V zavislosti na druhu pohybu je pole aktivni/neaktivni, viz predchazejici odstavec.

Pofizovaci ucetni cena k 1.1.:
V zavislosti na druhu pohybu je pole aktivni/neaktivni, viz predchazejici odstavec.

Zustatkova cena ucetni:
Automaticky vypocitana hodnota pofizovaci ceny Ucetni snizené o Ucetni opravky.

Druh ceny:

Pomoci rozbalovaci listy vyberte:
® porizovaci,

e reproduként,

e vlastni.

Maésicni odpisy:

Tato zdlozka ve spodni ¢asti formulare obsahuje automaticky vypocitané hodnoty:

e obdobi zpracovani: jednotlivé mésice aktualniho roku,

e Cislo dokladu: prevzaté podle nastaveni Cislovani dokladd,

e odpis: vySi mésic¢niho odpisu,

e Odpocet zbytk.hodn.: pfiznak Ano/Ne v zavislosti na zpUsobu nastaveni vypoctu
odpisu pro dané obdobi.

e Ze ZC a zbyv. doby: pfiznak Ano/Ne v zavislosti na zplsobu nastaveni vypoctu
odpisu pro dané obdobi.

Rocni odpisy:

Tato zdlozka ve spodni ¢asti formulare obsahuje automaticky vypocitané hodnoty:

e rok zpracovani odpisu,

e Zivotnost: hodnota Zivotnosti platné v dobé rocni uzavérky,

e odpisova sazba: hodnota odpisové sazby platné v dobé ro¢ni uzavérky,

¢ vykonovy odpis: hodnota ucetniho odpisu za pfislusny rok zpracovani pokud je
nastaveno vykonové odpisovani,

e odpis ucetni: hodnota Ucetniho odpisu za pfislusny rok zpracovani,
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e zUstatkova cena Ucetni: pofizovaci cena Ucetni snizend o opravky,
e opravky: vySe Ucetnich opravek za pfislusny rok zpracovani odpis(.

3.2.3 Danové odpisy

e Danové odpisy se fidi zdkonem ¢. 586/1992 Sbh. o dani z pfijm0 (§ 26 - 32a) a slouzi
ke stanoveni dané z pfijmQ.

o Tridéni dlouhodobého hmotného majetku do odpisovych skupin se fidi podle SKP
nebo CZ-CC.

o Dlouhodoby nehmotny majetek do odpisovych skupin tfidné neni a nema SKP nebo
Cz-CC.

e Danové odpisy se pocitaji jednou rocné, na konci zdarfiovaciho obdobi. Pokud je
¢innost ucetni jednotky ukonéena béhem roku, pak se odpisy ve vysi jedné poloviny
pocitaji v poslednim mésici ¢innosti.

e Neni-li majetek ve stavu k po¢atku zdanovaciho obdobi a zaroven je v priibéhu roku
vyfazen, odpisy se nepocitaji.

¢ Je-li majetek ve stavu k poc¢atku zdanovaciho obdobi a v pribéhu roku je vyrazen,
odpisy se vypocitaji ve vysi jedné poloviny ro¢niho odpisu.

e Odepisuje se maximalné do vySe pofizovaci ceny danové.

¢ Vypocitany odpis se zaokrouhluje na celé koruny nahoru.

Popis zalozky:

Pocitat danové odpisy:

¢ nabidka je aktivni/neaktivni podle nastaveni pro Gcetni odpisy v systémovych
parametrech

e v piipadé aktivni nabidky se zobrazuje upozornéni, ze "U hmotného majetku
poskytnuté transfery sniZuji pofizovaci cenu dariovou".

CZ-CPA/CC:

Vyberte z Ciselniku.

Tato nabidka je aktivni pouze pro dlouhodoby hmotny majetek, nehmotny majetek se
do danovych odpisovych skupin netfidi.

Odpisova skupina/doba odp.:

e doplni se automaticky podle vybraného zarazeni do SKP nebo CZ-CC

e v souladu se zdkonem o dani z pfijm0 lze navysit odpis 0 10%, 15% nebo 20% -
vybér provedete pomoci lupy

e pro nehmotny majetek zlistane nevyplnéna

Zpusob odpisovani:
vyberte:

e rovnomeérny

e zrychleny
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Pocet odpisovanych mésicti/dnu:

tato nabidka je aktivni pouze pro dlouhodoby nehmotny majetek. Podle pofizovaného
typu majetku se pole predvyplni na 18, 36, 60 nebo 72 mésicl. UzZivatel ma moznost
udaj prepsat pro ptipad, Zze bude nehmotny majetek odpisovat podle smluvniho
ujednani.

Porizovaci cena danova:
automaticky se prevezme ze zadané pofizovaci ceny. UZivatel md moZznost Upravy dle
skute¢nosti.

Zastatkova cena danova k 1.1.:

e pii pofizeni mimo aktualni rok zadejte dle skutecnosti, po ro¢ni uzavérce se
zUstatkova cena sniZi o odpis za aktualni rok

e pfi pofizeni v ramci aktudlniho roku je pole neaktivni, zlstatkova cena se
automaticky doplni po ro¢ni uzavérce

Prvni rok odpisovani:
e pfi pofizeni majetku mimo aktudlni rok zadejte dle skute¢nosti
e pfi pofizeni v aktudlnim roce se hodnota automaticky prevezme z data zarazeni

Odepsanych let, mésica, dnu:
e pri pofizeni majetku mimo aktudlni rok zadejte pocet odepsanych let
e pii pofizeni v aktudlnim roce se po ro¢ni uzavérce provede automaticky prepocet

Ze zvysSené ceny:

e pii pofizeni majetku mimo aktualni rok, napt. druhem pohybu 001-Pofizeni
pocatecniho stavu, zatrzitkem zvolte zda-li bylo odpisovano ze zvySené ceny

e pokud v aktualnim roce dojde k technickému zhodnoceni, bude se odpisovat ze
zvySené ceny

Danové odpisy:

tato zalozka ve spodni ¢asti formulare obsahuje automaticky vypocitané hodnoty:

e rok zpracovani odpisu

e sazba/koeficient: automaticky doplnéna sazba pro rovhomérny odpis nebo
koeficient pro zrychleny odpis v zavislosti na zatfidéni majetku. Nehmotny majetek
nema zatfidéni, proto se sazba ani koeficient nedoplni.

uplatnény odpis: vySe uplatnéného odpisu pro ucely dané z pfijm

zUstatkova cena danova: pofizovaci cena danova snizena o danové odpisy

pocet odpis. mésicl/dnu: plati pouze pro nehmotny majetek

majetek: ndzev majetku
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3.24 Transfery

Pofizeni transferu:
podle druhu pohybu se lisi pofizovaci formulafr, napfr.

Porizeni 001 - Pocatecni stav:

e Tlacitkem Novy otevrete formulafr.

e Poradové Cislo transferu se nabizi automaticky od 1.

e IC transferu: identifikaéni ¢islo poskytovatele transferu.

e AU transferu: analyticky ucet transferu.

AU rozpusténého transferu: analyticky ucet rozpusténého transferu.

Pozndmka: text poznamky se zobrazuje pouze v detailu transferu.

Datum poskytnuti: datum poskytnuti transferu.

Rozpusténi od pocatku roku: hodnota rozpusténého transferu v aktualnim roce

v€etné aktudlniho obdobi.

Celkem rozpusténo: hodnota rozpusténého transferu od obdobi prvniho rozpusténido

aktualniho mésice (véetné).

e Majetek: inventarni Cislo - Udaj prevzaty ze zdkladnich Udajli v pofizovacim
formuldfi.

Pofizeni 101 - Nakup:

Pofizeni obdobné jako u 001 — Pocatecni stav s timto rozdilem:

Druh pohybu Nakup v ramci aktualniho roku automaticky dopocitava rozpusténi transferu
za predeslé mésice a celkova hodnota rozpusténi se zapiSe do aktudlniho obdobi.
Napfriklad: aktualni obdobi je prosinec a pofizujete majetek s transferem, kde datum
zafazenije 15. leden. Program dopocita rozpusténi transferu za Unor az prosinec a tato
hodnota se zapiSe do mésice prosince.

Popis zalozky:

Transfery celkem:
udava vysi vSech poskytnutych transfer(

Vyse rozpusténého transferu:
Soucet rozpusténi za vSechny transfery.

Zustatek transferu:
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3.25

Hodnota vSech transfer( sniZzena o jejich rozpusténi.

Rozpusténi transferu:
Vyse mésicniho rozpusténivsech transferl vypocitana jako soudin transferového podilu a
mésicniho odpisu.

Zpusob zadani trans. podilu:

V zavislosti na druhu pohybu je zadani variantni:

e A-vypocitany, tzn. program ze zadanych hodnot podil vypocitd a dosadi, napf. pfi
pohybu 101 - Nakup,

e B-vlastni, tzn. uzivatel hodnotu zadava sam, napf. pfi pohybu 001 - Pofizeni
pocatecniho stavu.

Trans. podil:
Vypocitana nebo viastni hodnota v zavislosti na zplsobu zadani transferového podilu.

Piehled transfera:
Prehlednd tabulka ve spodni ¢asti zalozky obsahuje Udaje:

7

Poradové cislo:
Kazdému pofizenému transferu je automaticky pfifazeno poradové ¢islo od 1.

IC transferu:
Identifikacni ¢islo poskytovatele transferu.

Datum poskytnuti:
Datum pofizeni transferu.

Castka transferu:
Vyse jednotlivého transferu.

Celkem rozpusténo:
vyse rozpusténi jednotlivych transfer(

Procento transferu:
vyjadreni, jakym procentem se jednotlivy transfer podili na celkové vysi pofizenych
transferd

Doplnujici udaje

Dopliujici udaje pro blizsi popis majetku a jeho technickych vlastnosti jsou vyuzitelné nejen
pro stavby a pozemky.

Doplnujici udaje pro pozemky

Udaj Popis
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Katastr Vyberte kod a nazev z ¢iselniku katastra.

Druh Druh cislovani parcel (1 - Stavebni, 2 - Pozemkova)

Cislo pozemku | Kmenové ¢islo parcely

Poddéleni Poddéleni ¢isla parcely (¢islo za lomitkem)
Dil Dil parcely
Bonita Bonitovand pltdné ekologicka jednotka (BPEJ) je pétimistny Ciselny kdd slouzici pro rozliseni

klimatickych podminek zemédélsky vyuzivané pidy v Ceské republice.

Druh pozemku | Centralné spravovany ciselnik Druh pozemku (2-orna pada, 3-chmelnice, 4-vinice, 5-
zahrada, 6-ovocny sad, 7 a 8-trvaly travni porost, 10-lesni pozemek, 11-vodni plocha, 13-
zastavéna plocha a nadvori, 14-ostatni plocha)

ZpUsob urceni | Centralné spravovany Ciselnik vyjadfuje zpGsob uréeni vyméry parcely (1-Jinym ciselnym
vymery zplUsobem, 2-Ze souradnic v S-JTSK, 0-Graficky nebo v digitalizované mapé).

ZpUsob vyuZiti | Centralné spravovany Ciselnik definuje pro parcelu druh zplsobu vyuZiti pozemku v ramci
pozemku druhu pozemku. (napf. 1-sklenik, parenisté, 2-Skolka, 3-plantdz dfevin, 4-les jiny nez
hospodarsky, 5-lesni pozemek, na kterém je budova, 6-rybnik, ..., 19-zelen, ..., 25-skladka, ...,
29-fotovoltaicka elektrarna...)

Cislo popisné | Cislo popisné

Cislo listu LV

vlastnictvi

Podil Cely podil 1/1, polovina pozemku - 1/2 atd.

Ugetni cena za | Podil PoFizovaci ceny a Plochy parcely

m2

Plocha Plocha parcely - ve vlastnictvi (pokud vlastnite mensi podil, tak se jednd o plochu podélenou
parcely vasim podilem)

Poznamky Vase libovolné pozndmky ke karté majetku

3.2.6 Pozemky

Tato zalozka se zobrazuje na karté majetku typu budova, stavba (SU 021) a umoZnuje evidovat jeden nebo vice
pozemkd.

Nejedna se o propojeni na karty majetku typu pozemek, ale zcela samostatnou evidenci.

Propojeni na existujici karty provedte na zdloZce Vazby.

3.2.7 Obchodni majetek

Tato zalozka se zobrazuje na vSech kartach majetku kromé finanéniho majetku a soubord hmotnych movitych
véci a umoznuje na karté majetku evidovat obchodni majetek.

Pomoci tladitka Novy pofidite prvni zaznam, kde uvedete datum, od kterého se majetek stal obchodnim
majetkem a v jakém rozsahu se stal majetek obchodnim majetkem. U ¢dste¢ného rozsahu je nutné doplnit
¢astku. Pro majetek pofizeny do 31.12. 2024 je umoznéno pofidit Datum od hodnotou 1.1.2025 a jiZ zpétné
nedohleddvat. Evidenci pofizuje platce DPH. Pokud ucetni jednotka neni platcem DPH, ale uvaZuje o platcovstvi
nebo ji hrozi, Ze bude platcem, tak je vhodné si tuto informaci u majetku uz také evidovat.

3.2.8 Vazby

Na této zaloZce mlzete propojit dvé rlizné karty majetku. Vyuzit mdZete napf. u nedokonéeného / dokonéeného
majetku.
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Kliknéte na tlacitko Novy a vyberte kartu, kterou chcete mit propojenou. Po potvrzeni se zobrazi v tabulce a na
tlacitko Detail si mlZete zobrazit detail propojené karty. Vazba se nastavi oboustranné (Karta A uvidi kartu
B a karta B uvidi kartu A).

U nedokonceného majetku je akce Pfevod na dokoncéeny majetek. Tato akce doplni mezi kartami
vazby automaticky. Vice zde.

3.29 Dokumenty

Pfipojte si ke karté majetku libovolnou pfilohu.

o _oEEN

Dokument
P RYE
Inventarni Eislo a ndzev 14 Psaci stroj - Siroky valec
Datum | 27.05.2015 | | &
Poznamka

Dokument | B ob_Dylan_Like & Rolling_5

Ulefit a nowvy Ulozit a zawfit Ulezit koncept Storno

Tip: Zde muiZzete dokumenty rovnou naskenovat - viz tlacitko s obrazkem skeneru vpravo dole.
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Vyfazeni majetku

4 Vyrazeni majetku

Navrh n

avyrazeni viz kapitolu Navrh na vyrazeni.

Vyfazeni majetku uréeného k likvidaci Ize provést jednotlivé nebo hromadné.
e Vyrazenijedné karty majetku staci vybrat tuto kartu (zamodfit) a stisknout tlacitko Vyfazeni.
e Pro vyrazenivice karet najedou nejprve zaskrtnéte a poté stisknéte tlacitko Vyfazeni.

Vyberte druh pohybu vyrazeni

Lol * - e

|

21

YyTazeni majetku

Druh pohybu

2]
501 Prodej
506 Vyfazeni majetku (smena)
511 Bezdplatny prevod (dar)
512 Prevod na zakladé pravnich predpisd
513 Vklad do obchodni spolecnosti
515 Bezpl. pfedani (sprava majethku)
517 Bezidplatnd zména dispozic mezi vybranymi jednotk
518 Bezidplatné zcizeni mezi vybr. Qget. |

521 Likvidace
531 Vyfazeni v ddsledku Skody
4 ] P

m

[
=]

[a]

Ve formulafi vyrazeni majetku se poté doplrite Cislo dokladu, datum vyrazeni a

textova poznamka.
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n — — ——
Frodej
Celkern polozek 1
Cislo dokladu 192837
Datum 05.01.2013
Text anudnél
< Pedchozi || Dalki> Dokenéit
Po vyplnéni poZzadovanych udaju dojde k vyrazeni majetku a nabidne se k tisku
protokol o vyrazeni a opis dokladu.
Vyfazeny majetek poté zUstane v seznamu majetku a bude oznacen zelenou barvou.
Po rocni uzavérce tento majetek ze seznamu zmizi a je mozné ho jiz jen vytisknout v
sestavach vyrazeného majetku.
ZrusSeni vyrazeni v ramci aktudlniho obdobi
Pokud jste majetek vyradili omylem, nebo potrebujete zrusit vyrazeni z jiného dlivodu,
muUZete pouZit funkci Akce / ZruSeni vy#azeni v ramci aktualniho obdobi.
Vyfazeni |ze zrusit pouze do provedeni uzavérky.
41 Castec¢né vyrazeni majetku

V seznamu majetku vyberte fadek s kartou, uréenou k ¢aste¢nému vyrazeni. Rddek bude pouze modie
podbarveny, nesmi byt zaskrtnuty.

Stisknéte tlacitko Vyfazeni a vyberte druh pohybu pro ¢astecné vyrazeni.

Pokud byste méli radek nebo vice fadkl zaskrtnutych, nabidly by se pouze pohyby pro tplné vyrazeni.

Zmény na karté:
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« PovSech pohybech ¢aste¢ného vyrazeni dojde k Upraveé stavu opravek, v nékterych pripadech ke zméné u
transfer(, a to v zavislosti na vyfazované ¢astce a v zavislosti na zvoleném druhu pohybu ¢aste¢ného
vyfazeni.

« Odpisy se zacnou pocitat ze zistatkové ceny a zbyvajici doby pouZivani.

« Transferovy podil se prepocita ze zlistatkd.

Zména opravek a rozpusténi transferl se vytiskne na opisu dokladu po dokonceni pohybu, pfipadné tisk
dokladu vyvolate z detailu karty, na zdloZce Zakladni udaje, v sekci Pohyby.

Pohyby 502 Caste¢ny prodej, 509 Casteéné vyiazeni, 516 Castetné bezplatné predania 522 Casteéna likvidace:

Moiné druhy pohybu
i 1/18 %~ | <JDetail %X)Smazat ), 24 TFilr | = E| €
“« Kod Nazev Skupina majethku
501 Prodej Dlouhodoby
502 Castecny. prodej Diouhodoby
506 Vyfazeni majetku (sména) Dlouhodoby
509 Castecné vyrazen| Diouhodoby
5 Beziplatny pfevod (dar) Diouhodoby
512 Prevod na zakladé pravnich predpisd Diouhodoby
513 Viklad do obchodni spoleénosti Dlouhodoby
514 Casteény vklad do obchodni spoleénosti Dlouhodoby
515 Bezpl. predani (sprava majetku) Dlouhodoby
516 Castecne bezplatne predani Dlouhodoby
517 Bezuplatna zména dispozic mezi vybranymi jednotkami Diouhodoby
518 Beziplatné zcizeni mezi vybr. GEet. j. Dlouhodoby
521 Likvidace Dlouhodoby
522 Casteéna likvidace Dlouhodoby
531 Vyfazeni v disledku skody Dlouhodoby
532 Vyfazeni v disledku manka Dlouhodoby
542 Castecné vyfazeni z divodu nové vystavby Diguhodoby
699 Vyfazeni z divodu chyby Diouhodoby

Po téchto pohybech ¢aste¢ného vyrazeni dojde:

e ke sniZeni opravek,

e k navys$eni rozpusténi transferu,

e k nastaveni odpisovani ze zlistatkové ceny a zbyvajici doby pouZzivani,
e k prepoctu transferového podilu ze zGstatka.

Pohyb 542 Caste¢né vyiazeni z diivodu nové vystavby:
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Moiné druhy pohybu

| 1718 | Ml G| Z)Detail ¥)Smazat | @ 24 T Filr | = B | &

- Kod Nazev Skupina majetku
501 Prodej Diouhodoby
502 Castecny prodej Dlouhodoby
506 Viyfazeni majetku (sména) Dlouhodoby
509 Castecné vyfazeni Dlouhodoby
511 Bezuplatny pfevod (dar) Diouhodoby
512 Pfevod na zakladé pravnich predpisd Diouhodoby
513 Vklad do obchodni spoleénosti Dlouhodoby
514 Casteny vklad do obchodnf spoleénosti Dlouhodoby
515 Bezpl. pfedani (sprava majetku) Dlouhodoby
516 Casteéné bezplatné predani Diouhodoby
517 Bezlplatna zména dispozic mezi vybranymi jednotkami Diouhodoby
518 Bezlplatné zcizeni mezi vybr. Ucet. |. Dlouhodoby
521 Likvidace Dlouhodoby
522 Castecna likvidace Dlouhodoby
531 Vyfazeni v disledku skody Dlouhodoby
532 Vyfazeni v disledku manka Dlouhodoby
542 Castecné vyfazeni z divodu nové vystavby Dlouhodoby
699 Viyfazeni z diivodu chyby Dlouhodoby

Po pohybu 542 Caste¢né vyrazeni z ddivodu nové vystavby dojde:
e ke snizeni opravek,
¢ k nastaveni odpisovani ze zlistatkové ceny a zbyvajici doby pouZivéni,

e k prepoctu transferového podilu ze zlstatka.
U transferu a jeho rozpus$téni nedojde k Zddné zméné.

Pohyb 514 Caste¢ny vklad do obchodni spolegnosti:

Mozné druhy pohybu

M 8/20 | T | £JDetail ¥JSmazat | O, 34 T Filtr | &= &
~  Kod Nazev

501 Prodej

502 Casteény prodej

506 Vyfazeni majetku (sména)

509 Casteéné vyfazeni

511 Bezlplatny pfevod (dar)

512 Pfevod na zakladé pravnich pfedpisd

513 Viklad do obchodni spolecnosti

514 Casteény vklad do obchodni spolecnosti

515 Bezpl. pfedani (sprava majetiu)

516 Casteéné bezplatné predani

517 Bezlplatna zména dispozic mezi vybranymi jednotkami

518 Beziplatné zcizeni mezi vybr. (cet. j.

521 Likvidace

522 Casteéna likvidace

531 Vyfazeni v disledku Skody

532 Vyfazeni v disledku manka

551 Sloudeni - zanik parcely

552 Vyfazeni z divodu digitalizace

553 Rozdéleni - zanik parcel

699 Vyfazeni z divodu chyby

Skupina majetku
Dlouhodoby
Diouhodoby
Diouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Diouhodoby
Dlouhodoby
Diouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby
Diouhodoby
Dlouhodoby
Dlouhodoby

Po pohybu 514 Caste¢ny vklad do obchodni spole¢nosti dojde:
ke snizeni opravek,

ke snizeni hodnoty transferu,
ke snizeni rozpusténi transferu,
k nastaveni odpisovani ze zlstatkové ceny a zbyvajici doby pouZivani,

k pfepoctu transferového podilu ze zlstatkd.
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5  Navrh na vyrazeni

e Pokud potiebujete vytvorit seznam majetku, ktery je navrZen k vyfazeni, nejprve si jej oznacte - zasSkrtnéte
zatrZitkem v seznamu karet majetku (mlZete vyuZzit filtr a zaskrtnout hromadné).

e Pod tlacitkem Akce kliknéte na nabidku Navrhnout k vyfazeni.Vybrané karté nebo vice oznacenym
kartam vyplnte divod pro navrh na vyrazeni.

e Dlvod pro navrh na vyrazeni - vyplrite vliastni text, nebo muZete vyuzit uZivatelsky ¢iselnik Dvody pro navrh
na vyrazeni.

e Dlvod pro navrh na vyrazeni najdete i na karté majetku na zaloZce zakladnich udaj.

e V nabidce Sestavy —Navrh na vyrazeni (R30a) vytisknéte seznam vSech karet, které maji vyplnény divod pro
navrh na vyrazeni (a nebyly jesté vyfazeny).

e Pokud chcete tisknout jen nékteré karty s vyplnénym divodem pro navrh na vyrazeni, oznacte je pred tiskem
zatrzitkem.

A jak pripadné zrusit navrh na vyrazeni?

Bud'pfimo v detailu jednotlivé karty vymaZte NAvrh na vyfazeni. Anebo, pokud rusite ndvrh na vyfazeni
u vice karet, vyberte pod tlacitkem Akce nabidku Zrusit navrh na vyfazeni.
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6

Premisténi majetku

Pfemisténi lze provést jednotlivé nebo hromadné.

e Pfemisténi jedné karty majetku staci vybrat tuto kartu (zamodfrit) a stisknout tlac¢itko PPemisténi.
e Pro premisténi vice karet najedou nejprve zaSkrtnété a poté stisknéte tlacitko PEemisténi.

Datum - toto datum se ulozi k pohybu premisténi.
Nové umisténi -vyberte nové umisténi.

Nakonec stisknéte tlac¢itko Pfemisténi a nabidne se protokol k pfesunu majetku.
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7 Prevod na dokonéeny majetek

Akce P¥evod na dokonceny majetek sezobrazuje
e Vdetailu karty nedokoncéeného majetku (SU 041, 042).
e Vseznamu karet majetku pod nabidkou Akce.

Hromadna akce

Nabidka v seznamu karet majetku pod nabidkou Akce / Pfevod na dokonéeny majetek.
Program kontroluje, zda mate vybrany (zamodieny) nedokonéeny majetek (SU 041, 042) nebo mate
zaskrtnuté karty nedokonceného majetku.

Pokud mate vybranou jednu kartu, akce funguje stejné jako v detailu karty majetku.

Pokud mate vybranych vice karet nedokonéeného majetku, zobrazi se priivodce s vybérem druhu pohybu pro
vyfazeni majetku. Nakonec se automaticky vyifadi oznacené karty a pofidi se nova karta dokon¢eného
majetku, kde:

o Datumy se vyplni z prvni zaskrtnuté karty.

o Castka jsou secteny ze vech zadkrtnutych karet.

o Pokud byly na zaskrtnutych kartach pfipojeny dokumenty, prenesou se vSechny na novou kartu.

o Vyplnisevazby (zdlozka Vazby) na vSechny plvodni zaskrtuté karty.
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Zmeéna ceny

V seznamu majetku se postavime na pozZadovany majetek a stiskneme tlacitko Zména
ceny.

Vybereme typ zmény ceny

nl

S

Druh pohybu

Cruh pohybu
3l

301 Zména ceny +/-

302 Technické zhodnoceni

311 Ocenéni redlnou hodnotou

331 Technicke rekultivace pozernku

341 Fwyieni ceny nedokondengho majetku

Storno

Ve formulati zména ceny zaddme cislo dokladu, datum, kdy doslo ke zméné ceny,
text uprenujici zménu a douctovani ucetni, které vyjadfuje narlist ceny majetku.
V pfipadé snizeni ceny majetku se zada ¢astka se zapornym znaménkem.
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(3 [—J- _}

Technické zhodnoceni

Inventarni Cislo a nazev 10037 trezor stiibrny
Cislo dokladu 857220

Datum 1501.2013 |2

Text Pozlaceni
Pofizovaci cena Ufetni 100000 Ke Dodctovani ucetni 3000 | Ke
Pofizovaci cena danova K& Douctovani danove ke

< Predchozi Dalzi = Dokondit ] | Storno

-

Po vyplnéni poZadovanych udaju dojde k zapisu zmény ceny do karty majetku, nabidne
se k tisku protokol a opis dokladu.

Tuto operaci neni mozné provadét hromadné (zaskrtnutim jednoho a vice
inventarnich cisel).
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Zmeéna SU (typu) majetku a zména AU
(podtypu)

Zména SU (Typu majetku) - financni majetek

SU (typ majetku) |ze ménit pouze u podrozvahového a finan¢niho majetku.
V seznamu majetku zaskrtnéte inventarni ¢isla urc¢end ke zméné. Vyberte menu Akce / Zména SU
(typu) . Ve formulafi vyplfite novou hodnotu SU, AU a datum.

Pfesun mezi skupinami majetku

Nabidka Akce / P¥esun mezi skupinami majetkuje urcen k pfesundm mezi skupinami majetku
(dlouhodoby-podrozvahovy-neucetni). Zaroven s touto zménou dochazi i ke zméné Typu majetku (SU), resp.
Podtypu majetku (AU).

Zména AU (Podtypu majetku)

AU (podtyp majetku) Ize ménit u vSech majetkovych skupin.

V seznamu majetku zaskrtnéte inventarni ¢isla urcena ke zméné. Vyberte menu Akce / Zména AU
(podtypu) . Ve formulafi vyplrite novou hodnotu AU a datum. Hromadnou zménu AU (podtypu) Ize provést
jen u karet stejného SU (typu).

Po potvrzeni zmény SU (typu) nebo AU (podtypu) dojde k tisku opisu dokladu o prevodu.
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10 Zmeéna udaji pro ucetni odpisy

Nabidka slouZi pro zménu doby odepisovani a zménu vyrazovaci ceny majetku.
10.1 Oprava Gcetnich udajt

V seznamu majetku se postavime na pozadovany majetek, stiskneme tlacitko Akce a
vybereme Zména udaji pro ucetni odpisy.

Typ opravy vybereme Oprava ucetnich udajt, potvrdime a v nasledujicim formulafri
prepiseme Zivotnost nebo Zplsob odepisovani.

-

o E=RRORE )

Oprava dcetnich ddajd

Majetek 0220000 600113 poditac Pentiurm
Zivotnost 5,00

Odpisovd sazba 20,00

Zpizob odpisovani |r|:n.rr1|:|mérn3.'r T|

| UloZit a zawvrit | [ Storno ]

ke

Tuto operaci neni moZné provadét hromadné (zaskrtnutim jednoho a vice
inventarnich cisel).

10.2 Oprava vyfrazovaci ceny

V seznamu majetku se postavime na poZzadovany majetek, stiskneme tlacitko Akce a
vybereme Zména udaji pro ucetni odpisy.

Typ opravy vybereme Oprava vyfrazovaci ceny, potvrdime a prepiSeme hodnotu
Vyfazovaci ztistatkové ceny v procentech nebo Vyfazovaci zistatkovou cenu.
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-

L

ﬁ.

0 |

Oprava vytazovacich ddajd

Majetelk: 0220000 600112 poditac Pentium

Vyfazovaci zdstatkové procento

5%

Vyfazovaci zdstatkovd cena

| Ulodit a zaviit | |

Storno

Tuto operaci neni moZné provadét hromadné (zaskrtnutim jednoho a vice
inventarnich cisel).
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11 Inventury (tiSténé)

Pokud nevyuZijete moZnosti elektronickych inventur, mlzZete si vytisknout seznamy a provést inventury tak, jak
jste byli dosud zvykli.

Kliknéte na tlacitko Sestavy/Inventarizace a vyberte vimi poZadovanou sestavu.

Sestavy =
Stavy majethku
Pohyby majetku
- Inventarizace 3 Inventurni seznam a soupis dle SU a AU (R70h/R73a)
f Karty majethku - Inventurni seznam a soupis dle inventarniho Sisla - pozemky a budowy (R70i/R73a)
g Ucetni a dafiové odpisy » Inventurni seznam a soupis dle Gtvard, mistnosti a SU (R70j/R73b)
Opisy dokladu Inventurni seznam a soupis dle Gtvard a mistnosti (R70c/R73c)
Saainkale hin:ent Mistni inventurni scupis (R71a)
a0 yiecent Inventurni soupis podle odpovédnostnich mist (R71k)
Pouzita inventarni cisla -
Sysiérmuvé zminy . Inventarni stitky bez QR kédd
500 —rr Inventarni ftitky s OR kody
0,00 Piehled majetku ocenéného redlnou hodnotou podle SU a AU (RV1h)
0,00 Prehled majetku s opravnou pelozkou podle SU a AL (RY3h)
Inventarizace Rozhodné datum, ke kterému se budou kopirovat Udaje z karet majetku do inventury.

provadéna ke dni|Jedna se o povinnou polozku a datum nesmi byt vétSi nez aktualni datum a zaroven vétsi
nez posledni den aktuadlniho obdobi.

Casové uréenia |Jde o nepovinné Udaje, které se budou tisknout na sestavy.
zplisob

provadeéni
inventury

Tisk pfenosu Pokud je zaSkrtnuto, tak se budou do spodni ¢asti sestavy priddvat polozky na pfenos
Castky na kazdé | castky.
strané

Tisknout Volba, zda na posledni strance sestavy vytisknout podpisové tabulky s vyplnénymi udaji.
podpisové
tabulky

Na kazdé strané |Pokud je zaskrtnuto, tak se vyplnéné podpisové tabulky budou tisknout na kazdé strance
sestavy dole.

Tisk poznamky Timto zatrZitkem nastavite, zda se ma na inventure tisknout poznamka zapsand na karté
majetku. Poznamku na karté mliZete mit viceradkovou; proto si zde vyberte, zda se bude
tisknout cela poznamka, nebo pouze prvni fadek z poznamky.

Odpovédna Urceni osoby oodpovédné za inventuru.

osoba

Inventarizacni Vyberte nebo doplrite do Ciselniku, pfevezme se predseda a ¢lenové komise.
komise Nastaveni - Inventury a sestavy
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Seznam pfiloh Textovy vycet pfiloh, které se budou ptikladat ve fyzické podobé k vytisténym
inventariza¢nim sestavam.

7 vrs

Spolecné inventarni Cislo pro tisk inventurnich seznamu

Za ucelem snizeni obsdhlosti inventurnich seznamd miZete vybrané karty majetku oznacit spolecnym &islem,
aby sevinventurnich sestavach vytiskly na jednom fadku s uvedenim poctu kusl a cenou za vSechny kusy.

Nastavovani spolecného Cisla vénujte zvySenou pozornost a spojujte jen ty karty, které spolu souvisi (stejny
typ a podtyp, druh majetku apod.).

Spolecné inventarni ¢islo Ize nastavovat jen v konkrétni skupiné (nikoliv ve spole¢né nabidce Majetek). Lze
nastavit pouze u drobného dlouhodobého majetku, podrozvahového a netcetniho majetku. Spole¢né Cislo
nastavite tak, Ze vybrané karty oznacite zatrZitkem a v menu Akce/Nastavit spolecné inventarni ¢islo vyplnite
Cislo, pod kterym se takto spojené karty budou na inventurnich sestavach tisknout. Plvodni inventarni Cislo
karty se nezméni.

Pokud chcete spolecné inventarni ¢islo zménit, opakujte akci a nové spolecné inventarni Cislo upravte.

Pokud chcete nastaveni spolecného Cisla zrusit, opakujte akci a ponechte prdzdné policko Nové spolecné
inventarni ¢éislo.

Spolecné inventarni ¢islo miZete také editovat v detailu karty, na zdloZce Doplfiujici udaje.
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12 Inventury (elektronickeé)

V této agendé vytvarite, evidujete a zpracovavate "elektronické" inventury.
Dale Ize data nahrat do mobilniho zafizeni se systémem Android, které pomoci kamery ¢te QR kédy (pripadné
¢arové kdédy) a nasledné se data nahravaji zpét do pocitace.

Tisk QR kédu / ¢arovych kédu

Vytistény QR kéd obsahuje:
Inventdrni Cislo, nazev majetku, datum zarazeni a konstantu "V:2"

Pokud budete provadét inventarizaci za pomoci snimani QR kédi nebo ¢arovych kédu, vytisknéte si nejprve
Stitky v€etné QR / ¢arovych kddl a umistéte je na majetek.

Tisk $titkd provedte v nabidce:

Majetek dlouhodoby (podrozvahovy...) / Sestavy / Inventarni Stitky -
Inventarni sStitky s QR kédy nebo s éarovymi kédy

Pokud chcete tisknout jen nékteré stitky, data si vyfiltrujte pomoci filtru a zaskrtnéte karty majetku pro tisk.

Horni ¢ast obrazovky "Elektronické inventury"

e Vytvorte novou inventuru (tlacitko Novy), ktera si k sobé zkopiruje majetkové karty k zadanému datu. Tyto
karty (zobrazené v dolni ¢asti obrazovky) jsou oddélena data od ostrych dat (majetkovych karet).

e Parametry vytvorené inventury Ize ménit pres tlacitko Detail do doby, neZ je uzaviena inventura.

e |nventuru lze zrusit (tlacitko Smazat), dokud neni uzavrena.

e Po dokondeni inventury uzaviete inventuru (tladitko Uzav#it elektronickou inventuru)a
schvéalena premisténi se promitnou do ostrych dat (majetkovych karet).

e Sestavy / Stitky pro umisténi -lzevytisknout titky pro Gtvary / mistnosti.

e Podrobnéjsi popis zde: Elektronické inventury

Dolni ¢ast obrazovky "Inventarizované karty"

e Vdolni ¢asti obrazovky se zobrazuji karty, které patti do inventury vybrané v horni ¢asti obrazovky. Jsou to
oddélena data od ostrych dat (majetkovych karet).

e MdUzZete pomoci zatrzitek oznacit karty, které chcete nahrat do ¢tecky (Akce / Vytvofit soubor pro
&tedku).

e MuZete pouzit filtr nebo rychly filtr a nahrat do ¢tecky jen nékteré karty (napfr. podle vybranych umisténi).

e MuZete karty nahrat do nékolika ¢teCek a provadét inventuru pomoci nékolika mobilnich zafizeni zaroven:
o Vybrat karty pomoci filtru (napf. vybrana umisténi), zatrzitkem oznacit a odeslat do ¢tecky A.
o Pak vybratjiny filtr (jina umisténi), zaskrtnout a odeslat do ¢tecky B.
o Nebo mUzZete stejnd data odeslat do vice Ctecek a program pfi nacitani zpét do KEO4 automaticky ponecha

stav "Nalezeno" z té ¢tecky, ve které byl dany majetek nalezen.

e Po dobu priibéhu inventarizace se karty edituji ve ¢teckach - zadavaji se v ni ndvrhy na zmény premisténi.

e Lze provadét nékolik inventur zaroven (horni ¢ast obrazovky), ale v jedné ¢tecce (mobilnim zafizeni) Ize v
jednu chvili mit nahranou vidy jen jednu inventuru.

e KdyZ jste pomoci ¢te¢ky sejmuli vSsechny QR /¢arové kody a provedli ve ¢teCce navrhy na premisténi,
nahrajte data ze ¢tecky zpét do politace (Akce / Nahrat soubor ze &tedky).

e U posbiranych dat ze ¢tecky nahranych zpét do pocitace musite navrhy na pfemisténi schvalit (Akce /
Schvaleni pfemisténi).
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e Podrobnéjsi popis zde: Inventarizované karty

Prace se ¢teckou (mobilni zafizeni se systémem Android)

e Mobilni klient KEO4 je ke staZeni v obchodé Google Play. Nejprve si jej do mobilniho zafizeni nainstalujte.
(Zzdsady ochrany soukromi Android aplikace KEO4 Majetek).
e Nejprve je nutné data nahrat do ¢tecky:
o PFipojte mobilni zafizeni k pocitaci a zobrazi se interni UloZisté mobilniho zafizeni.
o Vdolni ¢asti obrazovky provedte export (oznacit karty a stisknoutAkce / Vytvofit soubor pro
&tedku).
o Vinternim uloZi$ti mobilniho zafizeni existuje slozka s ndzvem "Download". Do této slozky Interni
pamét/Download (/tree/primary:Download) nahrajte z poditace soubor s elektronickou inventurou.
= Pokud se mobilni UloZisté nenabizi rovnou v dialogu Zadejte cestu (tladitko se tfemi teckami
. . .), exportujte nejprve soubor do vaseho pocitace a posléze zkopirujte soubor Inventura. zip do
ulozZisté mobilniho zafizeni.

Download * +
@ Nowy g{; 18] [E @D = T.'I' Tl Sefadit 8= Zobrazit
< 3 v » Tento poéitaé » Galaxy Tab 56 Lite > Internipamét’ » Download o G Prohledat: Dow

Export .
« Inventura.zip

&+ Dropbox

dropbox.cache

keod-android-release (1).apk Planeta Cesko - dafilms.cz _ filmy
g Camera Uploads Soubor APK online
g KissMeKojak 6,06 MB

&2 Music

& Photos

e Public

g temp

@2 Viktor-Radim-hudba
[ Tento pocitaé

[l Galaxy Tab 56 Lite

== |nterni pamét’

>

. B Pfenos souboru z pocitace do ctecky Ize provést nejen pfimym pfipojenim kabelem ¢tecky k pocitaci, ale také pres
SD kartu, USB Flash disk, pfes sluzbu OneDrive, Google Drive a podobné.

e
o Ve ¢te€ce importujte data pomoci tlacitka Import.
e Pomoci mobilniho zafizeni provadéjte zjisténi skute¢ného stavu majetku - snimejte QR /¢arové kody a

provadéjte ndvrhy na zmeény.
e Po provedeni fyzické inventury nahrajte data z mobilniho zatizeni zpét do pocitace:

e
o Ve CteCce exportujte data pomoci tlacitka Export.
o V pocitaci nactéte soubor (napf. keod-export-20230721-073715) pomoci Elektronické inventury
/ Akce / Nahrat soubor ze &teédky.

e Pozn.:aby se zmény dostaly do ostrych majetkovych karet, jeSté je nutné zmény schvalit a inventuru uzavfit -
viz pfedchozi kapitoly.
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* Podrobnéj3i popis zde: Mobilni zafizeni a namluvené videoskoleni pro praci ve CteCce najdete v nabidce
% k@0 / videokoleni.

12.1 Elektronické inventury

V horni ¢asti obrazovky najdete vdmi vytvotené inventury.

Novy

Vytvorte novou inventuru ke dni a s poZzadovanymi parametry, plnou nebo dil¢i podle umisténi.
Vyplrite v privodci:

Nazev inventury |Zadejte si vlastni ndzev, umozni vam rychlou orientaci v seznamu inventur. Jedna se o
povinnou polozku.

Inventarizace Rozhodné datum, ke kterému se budou kopirovat Udaje z karet majetku do inventury.
provadéna ke dni|Jedna se o povinnou polozku a datum nesmi byt vétSi nez aktualni datum a zaroven vétsi
nez posledni den aktuadlniho obdobi.

Typ inventury Urcite, zda se bude inventarizovat veskery majetek (PIna inventura), nebo pouze vybrana
umisténi (Dil¢i inventura).

Inventura podle |Tento krok je pouze v pfipadé, Ze jste na pfedchozim snimku pravodce vybrali Dilci
umisténi inventura.

V tomto kroku se vybiraji umisténi, ze kterych budou do inventury vstupovat karty majetku
k inventarizaci. Musi vybrat nejméné jedno umisténi.

Casové uréenia |Jde o nepovinné tdaje, které se budou tisknout na sestavy.
zplisob

provadeéni
inventury

Tisk pfenosu Pokud je zaSkrtnuto, tak se budou do spodni ¢asti sestavy pridavat polozky na prenos
Castky na kazdé | castky.
strané

Tisknout Volba, zda na posledni strance sestavy vytisknout podpisové tabulky s vyplnénymi udaji.
podpisové
tabulky

Na kazdé strané |Pokud je zaskrtnuto, tak se vyplnéné podpisové tabulky budou tisknout na kazdé strance
sestavy dole.

Odpovédna Uréeni osoby odpovédné za inventuru.
osoba

Pfedseda komise | Jméno a pfijmeni predsedy inventarizacni komise.

Clenové komise |Seznam &lend inventarizaéni komise, idedIné jedno jméno na kazdy radek.
Podporujeme maximalné 5 radka.

Seznam pftiloh Textovy vycet pfiloh, které se budou ptikladat ve fyzické podobé k vytisténym
inventariza¢nim sestavam.

Detail

Parametry inventury lze ménit, dokud neni inventura uzaviena.
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12.2

Uzavrit elektronickou inventuru
Uzavrenim inventury se schvalena premisténi pfenesou do karet majetku a vytvoii se pohyb Zména umisténi.

Smazat

Inventuru |ze smazat, pokud neni jesté uzaviena.

Sestavy

Tisk $titkd s QR / ¢arovymi kody pro Utvary / mistnosti.
Inventarizované karty

V dolni ¢asti formulare vidite seznam karet majetku, které se inventarizuji v rdmci inventury vybrané v hornim
formulari.

Tyto karty jsou oddélena data od ostrych dat (majetkovych karet).

Pomoci Novy, Detail, Smazat lze editovat karty ve vybrané inventure. V detailu karty je mozna editace
priznak( o nalezeni, zapis navrh{ na premisténi a jejich schvalovani, kodl zjisténi, poznamek.

= Tyto zmény neprovadite v ostrych majetkovych kartach, ale jen v kartach které jsou zkopirované do
vybrané inventury.

Akce / Hromadna zména udaijt

Pokud z néjakych divodl nemiZete nebo nechcete provadét ndvrhy na premisténi ve ¢tecce (mobilnim zafizeni),
mUZete je provést pfimo v pocitaci - pouzijte filtr, pfip. rychly filtr, oznaéte a stisknéte Akce / Hromadna
zména udajt.

Akce / Schvaleni pfemisténi

e Navrhy na premisténi miZete délat ve ¢tecce (mobilnim zatizeni) nebo v pocitaci pres tlac¢itko Detail nebo
hromadné pres Akce / Hromadni zména udajd.

e Navrhy na premisténi je nutné pfed propsanim do ostrych karet schvalit: oznacte inventarizované karty, u
nichz chcete schvalit navrhované zmény umisténi (mGzete pouZit filtr nebo rychly filtr).

e Do karet ostrych dat (karet majetku) se schvalena premisténi pfevezmou az pfi uzavieni inventury (tlacitko
UzavEit v horni¢asti obrazovky).

Akce / Vytvorit soubor pro ¢tecku

e Pro vytvoreni souboru pro mobilni ¢teCku vyfiltrujte a oznadte v seznamu inventarizovanych karet (dolni

Cast formulare) ty karty, které chcete prenést do Ctecky.

e Pro filtrovani je moiné vyuZit standardni filtr i rychly filtr nad tabulkou. Oznacte pomoci zaskrtdvatek na
fadku nebo hromadné kliknutim na zaskrtavatko v zahlavi tabulky.

e StisknéteAkce / Vytvofit soubor pro &tedku.

e Zobrazi se formula¥, kde vyberte cilovou slozku:

o Vdialogu Zadejte cestu (tladitko setfemi teckami ...) vyhledejtesloZzku Tento poé&itaé&/
(nidzev mobilniho za¥izeni s Androidem)/Interni pamét/Download. Stisknéte
Dokoné&it a program do slozky umisti soubor pro ¢tecku Inventura. zip.

o Nebo, pokud se ulozZisté v dialogu Zadejte cestu nenabizi, vyberte nejprve pracovni slozku na vasem
pocitaci (napr. "Dokumenty"), kam se vytvoii soubor pro ¢tecku Inventura. zip, a ten potom rucné
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zkopirujte do interniho mobilniho zafizeni do umisténi (ndzev mobilniho zafizeni s
Androidem) /Interni pamét/Download

Download x +
@ Nowy <}{> (8] [E @D = I_I:I,_I Tl sefadit 8= Zobrazit
b3 > v 1 » Tento pocitaé » Galaxy Tab 56 Lite » Internipamét’ » Download b C Prohledat: Dow
Export .
&= Dropbox s INventura.zip

.dropbox.cache

keod-android-release (1).apk Planeta Cesko - dafilms.cz _ filmy
g Camera Uploads Soubor APK online
& KissMeKojak 6,06 MB

&% Music

o Fhotos

@ Public

o temp

@t Viktor-Radim-hudba
[ Tento pocitad

[l Galaxy Tab S6 Lite

== |nterni pamét’

= Pfenos souboru z pocitace do ctecky Ize provést nejen pfimym pfipojenim kabelem ¢tecky k pocitaci, ale také pies SD kartu,
USB Flash disk, pies sluzbu OneDrive, Google Drive a podobné.

MiZete karty nahrat do nékolika ¢tecek a provadét inventuru pomoci nékolika mobilnich zafizeni zaroven:
o Vybrat karty pomoci filtru (napf. vybrana umisténi), zatrzitkem oznadit a odeslat do ¢tecky A.
o Pak vybratjiny filtr (jind umisténi), zaskrtnout a odeslat do ¢tecky B.
o Nebo mUzZete stejnd data odeslat do vice ¢tecek a program pfi nacitani zpét do KEO4 automaticky ponecha
stav "Nalezeno" z té ¢tecky, ve které byl dany majetek nalezen.

n.

e Ve CteCce importujte data pomoci tlacitka Import.

Akce / Nacist soubor ze ctecky

®)

y

e KdyZ jste pomoci ¢tecky sejmuli vSechny QR /¢arové kody a provedli ve ¢tecce Export, jetreba
nahrat data ze ¢tecky zpét do pocitace.

e PFipojte mobilni zatizeni k pocitaci, stisknéte Akce / Nad&ist soubor ze é&tedky avyhledejte
interni UloZisté Ctecky, adresai Tento poé&itaé/ (nidzev mobilniho za¥izeni s
Androidem) /Interni pamét/Download. Vtomto adresafi vyberte soubor, ktery jste exportovali ve
CteCce, ndzev souboru bude napf. keo4-export-20230721-073043, kde 20230721 je datum

21.07.2023.
o Pokud se interni UloZisté nenabizi v dialogu po kliknuti na tlacitko se tfemi teCckami . . ., musite nejprve

soubor ze ¢teCky rucné zkopirovat do pracovni slozky na vasem pocitaci a teprve poté nacist z pracovni
slozky do KEO4.

© 2025 ALIS spol. s r.o.



KEO4 Majetek

o Nactéte soubor, ktery jste predtim ve ¢teCce exportovali.

= Pfenos souboru ze ¢tecky do pocitace lIze provést nejen pfimym pfipojenim kabelem k pocitaci, ale také pres SD kartu, USB
Flash disk, pres sluzbu OneDrive, Google Drive a podobné. Pokud chcete pienést soubor pies online sluzby, exportujte soubor
nejprve do interniho uloZisté a k pfenosu na online sluzbu poufzijte aplikaci Moje soubory.

e Program soubor importuje a nahradi na kartach v inventure Udaje ze Ctecky (zméni se jen karty v inventure,
coZ jsou oddélend data od ostrych majetkovych karet).

e Vpfipadé, Ze nahravate data z vice CteCek a stejna karta existuje ve vice ¢teckach, tak v pripadé konfliktu
plati stav NALEZENO a NavrZeno k pfemisténi ze ¢tecky, kde byl dany majetek nalezen / navrzen k pfemisténi.

e Nasleduje postup pro schvéleni navrhid na pfemisténi a uzavieni inventury (propsani zmén do ostrych
majetkovych karet).

Akce / Zrusit zjisténi
U oznacenych karet se nastavi stav na Nenalezeno.

Zmeéna stavu vyrizeni

Pfiznakem Vy¥izeno si mlZete oznacit karty, u nichZ jiZ mate provedenou kontrolu. Tento pfiznak se do
mobilniho zafizeni nepfetahuje a ani na ném neni zavislé uzavirani inventury. Pouzijte jen pro pripady, kdy si
chcete v pocitaci "odSkrtavat" provedené zmény.

Oznacte inventarizované karty, u nichZ chcete zménit pfiznak stavu vyfizeni a stisknéte tladitko Zména stavu
vy¥izeni. Funguje jako pfepinac pro nahazovani pfiznaku Vy¥izeno a jeho shazovdni.

Kartu v inventure s timto pfiznakem nelze upravovat.

v

Kody zjiSténi pri inventure

Karta majetku v inventure (tedy ne fyzicka karta majetku, ale kopie v inventufe) miZe mit vice prifazenych
hodnot z tohoto ¢iselniku.

Pti zobrazeni karty v mobilnim zatizenfi |ze zobrazit tento Ciselnik a vybrat jednu nebo vice hodnot z ¢iselniku.
Ke kazdému vybéru jednoho nebo vice kodl se nabidne editace poznamky; pozndmka se vlozi ke karté v
inventure.

Kod Popis kédu
zjiSténi pri
inventure
Povinné |01 Schodky a manka
zjistovani
Povinné (02 Inventarizacni prebytky
zjistovani
Povinné |03 Navrhy na zmény odpisovych plani (prodlouZeni, zkrdceni —v pfipadech Ze hodnota
zjistovani netto neodpovida opotiebeni. Toto se vyhodnocuje jen u vyznamnych (napr. 0,3% -
1% rozvahy) majetkovych hodnot.
Povinné (04 Zjisténi rozdilG v ocenéni (ndvrhy na opravné polozky k majetku)
zjistovani
Nepovinn |05 Zbytny majetek
é
zjistovani
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Nepovinn
é
zjistovani

06

Navrhy zmén vyuZiti majetku (v¢. zjisSténi neopravnéného vyuzivani)

Nepovinn
é
zjistovani

07

Pozadavky na udrzbu, opravy a rekonstrukce

Nepovinn
é
zjistovani

08

Zjisténé moznosti vynos( z majetku

Nepovinn
é
zjistovani

09

Nedostatky v ochrané majetku

12.3 Mobilni zafizeni

Jako ¢tecku podporujeme mobilni zatizeni na platformé Android (verze 7.0 a vyssi), ktery lze pripojit k pocitaci,
poskytuje po ptipojeni k pocitaci datové ulozisté a ma integrovanou kameru, kterd je schopna precist QR nebo

garové kody.

2 Namluvené videoskoleni pro praci ve ¢tecce (mobilnim zafizeni) najdete v nabidce ® ‘keo /

Videoskoleni.

1. Mobilniklientje k dispozici ke stazeni v obchodé Google Play. Nainstalujte si jej (Zdsady ochrany
soukromi Android aplikace KEO4 Majetek).

b wnN

Importujte do mobilniho zatizeni soubor s inventurou.

Vyberte umisténi, ve kterém budete snimat QR nebo ¢arové kody.

Provedte inventarizaci pomoci snimani QR nebo ¢arovych kédud nebo zadavanim inventarniho cisla.
Po nalezeni zadaného inventarniho Cisla se obsluze zobrazi stru¢ny detail karty majetku, aby se udaje

porovnaly se skute¢nosti.
6. Obsluha oznaci kartu jako zkontrolovanou a automaticky se opét nabidne formular pro sejmuti dalsiho

kodu.

7. Nakonec exportujte ve ¢teCce data a nactete je zpét do programu KEO4 v pocitaci.

Hlavni nabidka

Po spusténi aplikace KEO4 Inventury se zobrazi Uvodni obrazovka s hlavni nabidkou ve formé ikon.

Inventura - spusténiinventarizace

Import - nataZeni Gdajd ke zpracovéani

Export - uloZeni zpracovanych udaji

Informace - zobrazeniinformaci o datech a stavu inventury
Nastaveni - nastaveni chovani aplikace
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11:26 €t20.7. ¢
) KEO4 Majetek
o a
G L d
Inventura Import
b o
G L O
Export Informace
o
G
Nastaveni
(P) 00 o <

Daleviz kapitoly:

Import
Inventura

Export
Informace

Nastaveni

12.3.1 Inventura

Pod nabidkou Inventura je hlavni ¢ast aplikace, ktera slouzi pro fyzické ohleddni stavu majetku a urceni, co
délat v pripadé jeho nenalezeni, prip. dalsi ukony.

Vybér umisténi

Vyberte si umisténi, v némz se budete fyzicky pohybovat. Aplikace vas pak upozorni, Ze nalezeny majetek do
daného umisténi nepatfi a vy mliZzete podniknout potfebnd opatieni, fyzické pfemisténi majetku nebo provést ve
CteCce ndvrh na premisténi. Pokud nechcete kontrolovat umisténi, tak si vybere hodnotu < VSechna
umisténi >.

Rucni vybér umisténi

PFi ru¢nim vybéru si uZivatel vybere Gtvar / mistnost z ¢iselniku umisténi.
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11:35 £120.7. B¢ ¢

< Vybér umisténi

NACIST KOD UMISTENI

< VSechna umisténi >

0001 Obecni urad

0002 0001 Puda

0002 0002 Kancelar 4

0002 0003 Kancelar 5

0002 0004 Kabinet 31

0002 0088 Kabinet 4

0003 0001 Jednota

0005 Jidelna

0008 8

0009 001010

0009 0011 11

0009 0012 12

0009 0014 14

0009 0015 15

Q @ O 0 <

* Mistnost, ktera neni obarven3 ani zelené ani Eerven je mistnost, kterou jste jesté nezatali zpracovavat.
o Cervené zvyrazn&nd mistnost je v pfipads, Ze jste jiz zatali v této mistnosti inventarizovat.

o Zelené zvyraznénd mistnost je v pfipadé, Ze jste ji oznacili jako dokonéenou v nabidce nabidkou vpravo nahofe ... Oznacit
jako dokonceno.

V detailu mistnosti je pod nabidkou vpravo nahofe.. akce Ozna&it jako dokonéeno (zménibarvu
mistnosti na zelenou) a Oznadéit jako nedokoné&eno (zménibarvu mistnosti na ¢ervenou).
Vybér umisténi pomoci kédu
Kazdé umisténi mlze mit Stitek s viastnim QR nebo ¢arovym kédem. UzZivatel nasledné mliZe vybrat umisténi pro
inventarizaci tak, Ze si QR (¢arovy) kéd naskenuje pomoci tlagitka NACIST KOD UMISTENI.Pomocikamery

nactéte kdd ze Stitku a pokud se mistnost v datech vyhleda, otevre se, abyste mohli nacitat jednotlivé karty.
Tlaéitko NACIST KOD UMISTENI senezobrazuje, pokud jste v Nastaveni zaskrtli Externi &tedka.

Vyhledani inventarniho cisla

Jakmile jste si vybrali umisténi, ve kterém chcete provadét inventuru, fyzicky za¢nete obchazet jednotlivé kusy
inventarizovaného majetku a provadét jeho fyzické ohledani.

Vyhledani pomoci skenovani kodu
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e Vpfipadé, ze uzivatel pfi ohledani nalezeného majetku v inventarizovaném umisténi nalezne Stitek s QR nebo
¢arovym kédem, tak miize pomoci tlacitka NACIST KOD aktivovat kameru, pfiloZit pied §titek s QR nebo
¢arovym kédem a kamera jej precte.

e Pokud probéhne pfecteni QR nebo ¢drového kédu v pofadku a nactené inventarni Cislo je nalezeno v datech,
které jsou nactené v databdzi v mobilnim zatizeni, tak se zobrazi detail karty.

00 ® 0 0 o <

Detail karty se nezobrazuje, pokud se UspéSné nasla ve vybraném umisténi a pokud jste v Nastaveni zaSkrtli
Povolit rychlou inventarizaci.

Tlaéitko NACIST KOD se nezobrazuje, pokud jste v Nastaveni zakrtli Externi &teéka.
Rucni vyhledani

e Pro pripady, kdy je QR nebo ¢arovy kéd necitelny, neni tézko dosazitelny (napf. na lustru nebo na zadni
strané skfiné), pfip. na majetku neni pfilepeny (napf. z dlvodu zniéeni), tak je mozné vyhleddvat inventarni
¢islo rucné.

e Do vstupniho pole Inventarni ¢islo se zada inventarni ¢islo z majetku a po kliknuti na ikonku vyhledavani se
zobrazi detail inventarizované karty.

Vyhledani v seznamu

e Pro kontrolu, zda probéhla inventarizace veskerého majetku ve vybraném umisténi, je mozné pouzivat
seznam inventarizovanych karet, ktery se zobrazuje na stejné strance pod vyhledavacim polickem.
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e Vseznamu kromé inventarniho Cisla a ndzvu majetku figuruje také ikonka, ktera signalizuje stav inventury u
danéinventarizované karty.
e Po kliknuti na vybrany zdznam se zobrazi detail inventarizované karty podobné jako po vyhledani

inventdrniho Cisla.
11:46 &20.7. ¢ ¢ M

¢  Vybér karty

Mistnost: 0002 0002 Kancelar 4

Inventarni éislo Q

Inventarizované karty

201
Kaktus

3

Stavba na poli

248

Smetacek

252

James Joyce - Odysseus

311
Martin Luther King

O

=

Zobrazeni detailu inventarizované karty

V pfipadé UspéSného nalezeniinventarizované karty v pracovni databazi v mobilnim zafizeni se uzivateli na
displeji zobrazi detail karty, ktery ve tfech zdlozkach umozni prohlizeni idaju ke karté.

Zalozka Detail obsahuje nejdlleZitéjsi Udaje z inventarizované karty. Pokud je idajl vice, posurite si
obrazovku dotykem - pfejetim prstem dolu.
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11:51 €120.7. @ ¢ ¢

< 248
DETAIL KODY ZJISTENI POZNAMKY
248
Smetacek
—— Stav
NALEZENO

Nacteno ¢teckou: NE

SU AW

028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Orgenfzaee

Winisten]
0002 0002 Kancelar 4

[Roiizoyacifcenalicetiif
100,00 K&

(e eprdviay
100,00 K¢

v =
Nalezeno Navrhnout pfemisténi

o ® 0 © n o <

Stavy

e Nenalezeno
e Nalezeno
e NavrZeno k pfemisténi

e Ruéné doplnéno

Nalezeno &tedkou - pokud nactete pres fotdk (kameru) ¢tecky, bude tam ANO. Pokud kliknete na
Nalezeno ru¢né, bude tam NE. Tento Udaj se prenese i do programu KEO4 na inventarizovanou kartu a
uvidite, které karty se nalezly nac¢tenim QR kddu nebo ¢arového kédu, a které uzivatel z néjakého divodu
oznacil jako nalezené ru¢né (bez nacteni Stitku).

Pod zalozkou Kédy zjisténi je seznam pfifazenych kédl zjisténi véetné poznamek k nim zadanych.
Seznam kodU najdete v této kapitole dole: Inventarizované karty.

Na zdloZce Poznamky jsou ostatni, méné dlleZité informace, které by na prvni zaloZce zbyteéné zabiraly
misto.
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Operace nad inventarizovanou kartou

V detailu inventarizované karty se v dolni ¢asti nachazi liSta s nabidkou akci pfi zjisténi majetku.
"

Halezeno

)

Mavrhnout premisténi

- Oznaceni karty jako nalezené,

- potizeni ndvrhu na premisténi (jeho schvaleni se provadi az po nahrani dat zpét do
pocitace pfimo v programu KEO4),

o ... Zrusitzjisténi,
e ... Kodyzjisténi,
e ... Upravit poznamky.

Situace pri zjiSténi majetku

Majetek je zjistén a kdd je ve vybraném umisténi

"

e Usivatel v detailu inventarizované karty pouzije tlacitko "™*¥*™ potyrzovani kazdé nalezené karty neni
potifeba, pokud se UspéSné nasla ve vybraném umisténi a pokud jste v Nastaveni zaskrtli Povolit
rychlou inventarizaci.

¢ Na inventarizované karté se nastavi pfiznak "Nalezeno".

Majetek je zjistén a kdd je mimo vybrané umisténi

e Aplikace uZivateli ozndmi, Ze dany majetek byl nalezen v jiném umisténi a nabidne formuldf na zménu. Po
zadani zmény umisténi se nastavi pfiznak "pfemisténi" a uZivateli se zobrazi detail inventarizované karty.

e Pokud uZivatel na za¢atku inventury nevybral umisténi, tak se zobrazi standardni detail inventarizované
karty.

Majetek je zjistén a kdd neni v databazi

Aplikace uZivateli ozndmi, Ze majetek s nalezenym kédem neni v databazi a nabidne moznost ho zalozZitv
jednoduché podobé.

Majetek je zjiStén a nema kod

UZivatel miZe kartu nalezeného majetku najit v seznamu inventarizovanych karet. Poté provede oznaceni
majetku jako nalezeného a do pozndmky.

Majetek neni zjistén

e UZivatel nebude nic nastavovat, zlistava pfiznak "Nenalezeno".
e Je mozZné zeditovat poznamku na karté.
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12.3.2 Import

Import - nacteni dat z pocitace

S,
e Kliknutim na ikonku Import v hlavninabidce umisténi, kam jste nahrali soubor vytvofeny v KEO4,
napf. (ndzev mobilniho zaf¥izeni s Androidem) /Download.
e Kliknutim vyberte soubor Inventura. zip a zobrazise dialog Seznam balic¢kd k importus fasem

vytvoreni a ndzvem inventury - kliknéte na balicek.
e Plvodni data ve ¢teCce se prepiSou.

= Pfenos souboru z pocitace do ctecky Ize provést nejen pfimym pfipojenim kabelem k pocitaci, ale také pres SD kartu, USB
Elash disk, pies sluzbu OneDrive, Google Drive apodobné.

12.3.3 Export

Export - vratit data zpét do pocitace

Zpracovana data je nutno prenést ze ¢tecky do pocitace.

nl

e Kliknutim na ikonku Export v hlavninabidce vyberete sloZku pro export, kam ¢tecky vytvori
soubor pro pfenos do pocitace. Do souboru se uloZi vSechna data z databaze mobilni aplikace KEO4
Inventury. Soubor miiZe mit napriklad ndzev keo4-export-20230721-073715. zip, kde 20230721 je
datum vytvoreni 21.07.2023.
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11:52 &120.7. M & = 82% .
= keo4_android =

Jednotka USB keo4_android

Soubory ve slozce keo4_android

I develop

F- -3 - -
B8 Iy iy

= Inventura... & keo4-and... = keod-and...
95,47 kB 1... 6,36 MB 18.. " 6,36 MB 19...

POUZIT TUTO SLOZKU

Q ® 0 © nm o <

= Pfenos souboru ze ¢tecky do pocitace lze provést nejen pfimym pfipojenim kabelem k pocitaci, ale také pres SD kartu, USB
Flash disk, pies sluzbu OneDrive, Google Drive a podobné. Pokud chcete prenést soubor pies online sluzby, exportujte soubor

nejprve do interniho uloZisté a k pfenosu na online sluzbu poufZijte aplikaci Moje soubory.

12.3.4 Informace

Na této obrazovce najdete souhrnné informace o stavu inventury

e Kolik karet jeSté dosud nebylo nalezeno (stav Nenalezeno),

e Kolik karet bylo nalezeno (stav Nalezeno),

e Kolik karet bylo navrieno k pfemisténi (stav NavrZzeno k pfemisténi),

A kolik karet bylo ru¢né doplnéno v mobilnim zatizeni (stav Ruéné doplnéno).

Dale se zde zobrazuji informace o datech nahranych do mobilniho zaftizeni:

e Kolik celkem karet obsahuje databaze ve ¢tecce (kolik karet bylo importovano).
e Kdy byl proveden export dat ze systému KEOA4.

e Kdy probéhl import dat do mobilniho zatizeni.

12.3.5 Nastaveni

Do nastaveni se dostanete bud kliknutim na ikonu Nastaveni v zakladni ploSe aplikace nebo kliknutim na
ikonu se tremi teckami . . . vpravo nahore.
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parametr

popis

Povolit
rychlou
inventuru

Pokud zaskrtnete tuto volbu, nacitani QR kédd (nebo ¢arovych kédud) bude probihat ve
zrychleném mdédu tak, Ze nemusite potvrzovat kazdou nalezenou kartu po Uspésném nacteni
w

QR kédu (¢arového kédu) jeéts navic na obrazovce mobilniho zafizeni kliknutim na  Malezene

e Oteviete konkrétni mistnost a nacitate jednotlivé kody
e Pokud se ozve vysoky zvukovy tdn a zobrazi se kratka docasnd informace Nalezeno:
inventdrni &islo, nezobrazi se karta (jako pfi vypnutém parametru), ale zastava
zapnuta kamera a miZete nacitat dalsi kédy.
e Pokud se ozve hluboky zvukovy tén,
o Pokud se nasla karta, ale v jiném umisténi, zobrazi se dotaz, zda chcete zadat navrh na
premisténi.
o Pokud se v datech ve ¢te¢ce nenaslo inventdrni Cislo, zobrazi se dotaz, zda si prejete
poridit novou kartu.
Pozn: tento "zrychleny" rezim funguje jen tehdy, kdy nacitate kédu v jednotlivych mistnostech.
Pokud jste tedy zvolili moznost < VSechna umisténi >, budeteivtomto rezimu
W

potvrzovat Malezene

Externi
Ctecka

Tento parametr zapind rezim, ve kterém nepouzivate ke ¢teni QR kddl (nebo ¢arovych koda)
kameru mobilniho zafizeni s Androidem, ale externi ¢tecku.

V tomto reZzimu v aplikaci zmizi moZnost nacitat kddy mistnosti a karet pomoci kédu,
nezobrazuje se tla¢itko NACIST KOD. Pripojte k mobilnimu zafizeni externi ¢tecku a kliknéte
do policka Kéd umisténi / Inventdrni &islo. Externi ctecka pfipojend k
mobilnimu zatizeni simuluje po nacteni kédu vstup z klavesnice, takZe se to chova tak, jakoby
nékdo velmi rychle kéd zadal na klavesnici.
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13 Zauétovani

V programu Majetek je moZné vytvaret zauctovani provedenych odpis(, rozpusténi transferd a u pfispévkovych
organizaci tvorbu fondu a exportovat je do modulu Uetnictvi.

Menu Zauctovani:
e Pomoci tladitka Novy vytvorte novou dévku zauctovdni.
e Vlyberte obdobi od - do a program zpracuje vytvorené odpisy a rozpusténi transfer v tomto rozmezi obdobi.

Vytvofise davka a v dolni ¢asti obrazovky vidite konkrétni zatctovani ze zpracovanych odpist a rozpusténych
transfer(l za zadané obdobi od - do.
ZaUctovani mlzZete tisknout nebo exportovat do Gcetnictvi. Import do KEO4 Uéetnictvi najdete zde.

Co je treba mit spravné nastaveno, aby se zauctovani
vytvofrilo spravné

Typ organizace

Pro spravné vytvareni zatctovani je tfeba mit nastaveny spravny typ organizace (Uzemné samospravné celky,
Prispévkové organizace). A také je treba mit spravné nastaveni pro organizace, které maji zpracovavat vykaz
PAP (Pomocny analyticky prehled), rozsifeny PAP, resp. PKP (Pomocny konsolidacni prehled).

Typ organizace mlZe zménit spravce v modulu Administrace / Databazové schéma /
Parametry / Ekonomické.

Vzorové zauctovani (automatické operace)

V nabidce Ciselniky pro zau&tovani zkontrolujete, p¥ip. upravite nastaveni automatickych operaci pro
zauctovani odpisu, rozpusténi transfer(l a pro prispévkové organizace tvorbu fondu.

Pokud v téchto Ciselnicich ponechdte nase distribuéni nastaveni pomoci masek, je tfeba mit sprdvné vyplnéné
tyto udaje:

e Karta majetku - typ (SU) a podtyp (AU) majetku

e Karta majetku - Udaj Organizace (karta majetku, zdlozka Zakladni Gdaje uprostied v horni ¢asti formulare)
e Karta transferu - Udaj AU rozpusténého transferu SU 403

e Karta transferu - Udaj AU rozpusténého transferu SU 672

Organizace zpracovavajici vykaz PAP:

e Karta majetku - udaj PAU pro SU opravek 07x, 08x (najdete na kartach majetku pro odpisované Typy
majetku, na zaloZce Uéetni odpisy v dolni ¢asti formulare)

e Karta transferu - udaj PAU SU 403

e Karta transferu - udaj PAU SU 672

e Karta transferu - idaj 1€O poskytovatele transferu

= Zadané PAU je kontrolovano na Ciselnik povolenych PAU.

Organizace zpracovavajici vykaz PKP:
e Karta transferu - daj ICO poskytovatele transferu

© 2025 ALIS spol. s r.o.


https://dokumentace.alis.cz/ucetnictvi/index.html
https://dokumentace.alis.cz/ucetnictvi/index.html?import-dokladu-z-keo4-majetek.html

52

KEO4 Majetek

AU pro hlavni / hospodafskou ¢innost

PFi vytvafeni zalétovani se zohledni ptiznak pro hlavni / hospoda¥skou ¢innost na karté majetku.

1. Zkontrolujte si zakladni parametry: AU k SU 551 pro hlavni a hospodarskou ¢innost.

2. Karta majetku - zatrzitko Hospoda#ska& &innost (nastavitlzei hromadné pomociAkce / Hromadna
zména udaja).

K U¢tu 551 je mozné nastavit vice riznych AU:

V detailu karty, na zalozce Ucetni odpisy, najdete poli¢ko pro vyplnéni , AU pro SU 551%.

Potfebné analytiky miZete nastaviti hromadné: zaskrtnéte vybrané karty a zvolte menu Akce / Zména udajl
pro Géetni odpisy / Oprava AU 551.

Upravte si masku pro zatétovani odpisa: Ciselniky / Zatétovani / Odpisy: ze vzorl pro pouZiti v masce
zkopirujte vzor ,AU_SU551 karta“a vlozte do sloupecku AU k uétu 551.

Pokud u uGc¢tu 551 nepotrebujete sledovat vice analytik, ponechate si stdvajici nastaveni.
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14 Meésicéni uzavérka (odpisy, rozpusténi
transferu)

Meésicni uzavérka provede:

v s s

e Vlypocet UCetnich odpisti na dal$i mésic - uzavérka obdobi 6/2016 vytvofi mésiéni uéetni odpisy za obdobi
7/2016. Také se provede rozpu$téni transfer( na dalsi mésic.

e Provede vypocet nékterych Udajd na karté majetku, napf. opravek, celkového rozpusténi transferd, zbyvajici

doby odpisovani a podobné.

Uzavérka obdobi 12 ulozi ro¢ni ucetni odpisy.

Uzavérka obdobi 12 provede vypocet daniovych odpisQ.

e Uzdvérka obdobi 12 nabidne nastaveni ¢islovani dokladl pro ptipad, Ze byste Cislovani dokladl chtéli pro
novy rok vynulovat.

e Provede presun vytazenych karet do archivu.

e Posune aktualni obdobi v parametrech o jeden mésic dopredu.

2 Pfed samotnou uzavérkou se automaticky vytvofibod obnovy pro pfipad, Ze byste se chtéli do
uzavieného obdobi vratit pfes bod obnovy.

Vypoidadani nerozpusténého zlistatku transferu u karet s
nulovou zlistatkovou cenou

Stava se, Zze u majetku, ktery je jiz odepsan, ziistane nerozpustény transfer. Dlvodem je zplsob zaokrouhlovani.
Castka odpisu se zaokrouhluje na celé K¢ nahoru, kdezto rozpusténi transfer( zistava vypocitané na halére.

Program KEO4 Majetek automaticky s poslednim odpisem zaroven rozpusti i zbytek transferu. Podminkou je:
¢ na karté neni vyplnénd zbytkova hodnota a
e nerozpustény zlstatek viech transfer(l na karté je do vyse 1 000 K¢.

Toto automatické rozpusténi zbytku transferu s poslednim odpisem se provadi aZ pfi vypoctu odpisi a
transfer( za obdobi 1/2023 (a obdobi vys$si).

2 Ukaret odepsanych do vySe porizovaci ceny (tj. bez zbytkové hodnoty), jejichZ nerozpustény zlstatek
transfer( je vétsi nez 1 000 K¢, je potifeba nerozpustény zlstatek transferu vyporadat pomoci Akce / 399
- Oprava opravek a transferd.
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15 Ocenovani pozemkii

Ocenovani pozemk je agenda, kterd vdm pomd(ze zaloZit karty pozemkl do majetkové evidence pfimo
z importniho souboru katastru nemovitosti (VFK).

e Pomoci této agendy si pohodIné stanovite cenu pozemku.

e Pokazdé, kdyZ budete mit novy soubor z katastru (VFK), agenda vas pohodiné provede celym
procesem (synchronizace, pfecenéni, nové pozemky, zmény, vyfadit pozemky).

e Pomoci tiskovych sestav (Tisk zmén a rozdil 1) mate presny prehled o rozdilech mezi importovanymi
daty a vasi majetkovou evidenci.

Program pdruje pozemky pomoci vnitfniho identifikatoru parcely (ID, které definuje katastr
nemovitosti).

V pripadé, Ze vnitini identifikator jesté v KEO4 neni zaevidovan (prvni sparovani), program se snazi
sparovat stdvajici karty majetu pomoci parovaciho kli¢e a slouzi k tomu Udaje uvedené v detailu karty
majetku v zaloZce Doplnujici udaje.

Zakladni iidaje | Ugetni odpisy | Dafiové odpisy | Transfery | Doplfujici tdaje | Dokumenty

Pozemek Druh pozemku | 50 zahrada |

Katastr | 3 Blankartice |

Zpasob uréeni vyméry | |

I0ruh Cislo parcely Poddéleni Dil
| 0 | | 3 | || | Zpilsob wyufiti pozemku
Eislo listu viastnictvi

Podil - Eitatel I:I jmenovatel | 1 | | 11

Uéetni cena za m2 451 Ke
Vyméra parcely 186,000 m*

V piipadsé, e se shoduji tidaje Katastr, Druh, Cislo parcely, Poddéleni a Dil, zapsané v karté majetku a
ve vydeji z katastru nemovitosti, dojde ke sparovani karet.

Pokud se karty sparuji, tak pfi propséni dat z Oceriovani pozemk( do majetkové evidence nedochazi k
zaloZeni celé nové karty majetku, ale pouze k aktualizaci idaj uvedenych ve stavajici karté.

Nastaveni parametr( zplsobu pridélovani inventarnich cisel a nazvl pozemk(: Ocenovdni pozemkd.

Nastaveni Ciselnik(: Podtypy majetku (AU).

T ocenéni pozemk

Nabidka Ocenovani pozemkd je pohled na vSechny ocenéné pozemky importované z VFK bez rozdilu na
priznak nové/zménéné/k vyrazeni.

Nabidka Nové zobrazuje pozemky, které byly oznaceny pfiznakem "novy".
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Nabidka Zménéné zobrazuje pozemky, které byly oznaceny pfiznakem "zménény".

Nabidka K vyrazeni zobrazuje pozemky, které jsou v evidenci majetku, ale nejsou v souboru VFK - tedy
pozemky, které jsou pripravené k vyrazeni.

15.1 Importovat z VFK

Importovat z VFK

Importuje se subjekt, jeho ICO si program bere ze Zakladnich parametrd (Administrace/Databazové
schéma/Zakladni parametry).

Soubor VFK (vyménny format katastru) pro import dat pozemk(l do programu KEO4
Majetek (Ocernovani pozemkl) Zaddejte na prislusném katastrdlnim pracovisti.

Co vyplnit do Zadosti? Pripravili jsme pro vas vzor zadosti, abyste védeéli, co do ni vyplnit.
Udaje, kterym je tfeba vénovat zvySenou pozornost, jsme zvyraznili Cervené.

Nas priklad najdete na této adrese.

Vzor pro vyplnéni najdete na této strance webu CUZK.

Tlacitko Importovat z VFK najdete ve spolecné nabidce Oceriovani pozemkd.

Importovat |ze pouze tehdy, kdyzZ je pfedchozi import zpracovany.

= Jak se pfedchozi import "vycisti"?

Na pozemky oznacené jako nové zalozte majetkové karty, zménéné pozemky aktualizujte, pozemky pfipravené k vyrazeni
vyrad'te. A zmény, které nechcete do "ostré" evidence provést, jednoduse smaizte.

Pfes tlacitko Novy vyhledejte soubor z katastru a nakonec stisknéte tlacitko Dokoné&it.
Podporujeme soubory s ptiponou VFK nebo zabalené VFK do souboru ZIP. V pfipadé, Ze obdrzite vice
souboru (napf. pozemky ve vice katastrech), mlzZete je zpracovat najednou.
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ﬁ- D >'<

Y¥ybér stavovych YFEK soubord

¥ 0/1 M S|+ Nowy X | Q, 2% T Fir | =2
Mazev souboru Datum Velikost
DATA SEDTCT19-C1D0-4844-FC24-ADEDAGSTS05E 2 27.6.2018 9:5%07 4378604

< Predchozi Dalsi = Storno

Inventarni cCislo

Inventarni Cislo je sestavené z katastru a Cisla pozemku:

Napf. 173-00124200100

173 - ¢islo katastru

pomlcéka

00124 - kmenové Cislo parcely (dorovnané nulami na 5 znak)

2 - druh cislovéani parcel (kdd stavebni parcely ma hodnotu 1 a kéd pozemkové parcely hodnotu 2)
001 - poddéleni parcely (dorovnané nulami na 3 znaky)

0 - dil parcely

0 - zdroj evidence parcel

Po nacteni dat zvolte podmenu Nové, Zménéné, K vyfazeni.

15.2 Synchronizovat

Synchronizovat
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Synchronizace probéhne vidy pfi importu z VFK a |ze ji vyvolati ru¢né.
Synchronizace vyhleda v majetku (ve vasi "ostré" evidenci) majetkové karty - pozemky - a porovna je s daty
importovanymi z VFK.
Pozemky, které v majetku nenajde, oznaci pfiznakem zpracovani "Novy".
Pozemky, které v majetku najde, ale doslo ke zméné, napt. ke zméné vyméry, oznaci pfiznakem "Zménény".
Pozemky, které najde v majetku, ale v souboru z katastru VFK chybi, ozna¢i pfiznakem "K vyfazeni".
Ostatni maji PFiznak zpracovani nastavenjako "B&zZné zpracovani'.

15.3 Nové

Nové

Nabidka Nové zobrazuje pozemky, které byly oznaceny pfiznakem "novy". Tedy ty pozemky, které v
majetkové evidenci nejsou nebo maji chybné ¢i neulplné vyplnéné pdrovaci znaky (katastr, druh
Cislovani parcel, Cislo parcely, poddéleni a dil). Pokud chybi nebo je Spatné vyplnény jediny z téchto
Gdajl, importované pozemky se s majetkovou evidenci pfi synchronizaci nesparuji a budou oznacené
priznakem "novy".

Pomoci tlacitka Detail si mlzete zobrazit kartu importovaného pozemku.
Pomoci tlacitka Smazat importovany pozemek vymazte - zména nebude zpracovana a nezaloZi se karta
do majetku.

Konkrétnim pozemk(m urcite podtyp majetku (AU), cenu a druh pohybu pofizeni, pfipadné datum porizeni
a datum zatazeni. V pfipadé, Ze datum potizeni a zafazeni nevyplnite, pfevezme se Udaj uvedeny ve vydaji z
katastru nemovitosti (nemusi jit o datum, kdy byl pozemek zapsan katastrem do seznamu pozemk( obce).

o

Hromadné nastaveni analytickych uctu

V rychlém filtru pohledu vyberete konkrétni druh pozemku.

I 9/92 | € | £) ¥ smazat | O, 24 Y Filtr | =g [g| (") (@ Hromadna zména ddajii g Zalozit majetkové karty Tisk  ~
< Druh pozemku » ~ | < Typ prévniho vztahu > | [JVécna biemena  []Zastavni prava
< Druh Eozemku >

|3 chmelnice , - N .
4 vinice L Katastr Parcela ol Mazev druhu poz...  Datum zafazeni Mowva vymé
5 zahrada T 109 -11/2 zastavéna plocha a ni 22,6.2018 1
6 ovocny sad 109 26/1 trvalf travni porost 2262018 :
7 trvaly travni porost
8 trvaly travni porost 109 27/3 zahrada 22.6.2018 14
10 lesni pozemek 109 27/8 ostatni plocha 22.6.2018 ¢
11 vodniplocha I 109 39 zahrada 2262018 2
13 zastavéna plocha a nadvofi
14 ostatni plocha T 109 -53/1 zastavéna plocha a ni 22,6.2018
109-00057200500 ostatni plocha 109 57/5 ostatni plocha 22,6.2018 1

Po vyfiltrovani daného druhu pozemku oznacite vSechny karty pozemkd, kliknete na Hromadnou
zménu udaji a vyplnite pfislusny druh analytického Uctu (viz Podtypy majetku (AU)).

Hromadna zména udaju

Vlyberte jeden nebo vice pozemk( a stisknéte tlacitko Hromadnad zména tudaja.

e Pokud znate konkrétni datum pofizeni a zafazeni, vypliite.

e V/yplnte Podtyp majetku (AU), Typ ceny, Druh pohybu a stisknéte tlacitko Dokoncit.

© 2025 ALIS spol. s r.o.



58

KEO4 Majetek

e Pokud v ¢iselniku Typ ceny chybi vase konkrétni cena za m2, pridejte si ji do Ciselniku Typy ocenéni
pozemka.

L 3] | >

Hromadna zména ddajd

Datum pofizeni s
=

Datum zarazeni

Podtyp majetku (ALY

Typ ceny

Druh pohybu

| 0100 Pozemby stavebni

| stavebni pozemby

| 001 Pofizeni podateéniho stavu

Celkovy podet karet k ocenénit 22

Storno

= Pokud chcete pofidit udaje jednotlivé, kliknéte pfimo v fadkovém seznamu pozemk a tidaje pofidte.

Vécna bfemena a zastavni prava

Po hromadném nastaveni analytickych Gc¢tl vyzkousejte rychlé filtry (zatrZitka) pro vécna bfemena a
zastavni prava.

K[ o |[pEs|s %) smezat | O, 40 T Fite | i | ) &) Hromadna zména ddad ) zZatozit majetiove karty Tisk ~
2 omé plida ~ [« Typ pravniho vztahu > |[= [ Vécna bfemena  [] Zastavni prava

Filtr: Druh pozemku rovna se 2 ornd pida a Vécna biemena Upravit filtr Zrusit filtr

Nové

O = Inventdmicislo Nazev majetku Katastr Parcela Dil Mazev druhu poz...  Datum zafazeni Mova vwméra Mova cena AU

108 412 226.2018 909,000 0,00 0300 181

i X orna pida oma pida
109-00412200000 piid piid

Vyfiltrované pozemky opét hromadné oznacite a pfes Hromadnd zména udaju vyclenite na
samostatny analyticky ucet.
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3] O P

Hromadna zména ddajd

o ] 4 4
Datwmporizeni | ||

- a 4 4
Datum zarazeni | dd.rmm.rreer

Podtyp majetku (AL) | 0301 Zahrady, pastviny, louky, rybniky - vEcna biemena |

Typ ceny || |

Druh pehybu | |

Celkovy pocet karet k ocenéni: 1

Timto postupem pokracujte pro vSechny druhy pozemk( - orna plda, zahrady, stavebni plochy a pod.

Nastaveni cen jednotlivé

V seznamu pozemk(l postupné vypliite ceny vSech pozemkd. Neni potfeba otevirat detail kazdé karty
pozemku, ceny |ze zadavat pfimo v pohledu seznamu pozemkd. Kliknéte na udaj "Nova cena" a ten se
otevie pro editaci.

< Druh pozemku > v [ < Typ pravnino vatahu > ‘ | Ovecnabfemena  []Zastavni priva

Il
a Inventérni &islo Nazev majetku Katastr 4 Parcela Dl Nazevdruhupoz. Datumzaiszeni  Novvyméra Novatena AU Pohyb
[] 109-00102100000 zastavénd plocha a nddvofl 109 -102 zastavénd plocha a n| 22.06.2018 702,000 3580 [ 0400 | e

Nastaveni cen hromadné

Hromadné nastaveni cen miZete pouZit v pripadé, kdy mate urceny ceny pozemkl ve fixni sazbé za
metr étverecny - napfiklad lesni pozemky 15 K&/m?2. V tomto pFipadé pomoci rychlého filtru vyfiltrujte
dany druh pozemku, oznadte karty a pres tla¢itko Hromadna zména 1udaju vyberte na formulafi
odpovidajici Typ ceny pro pfislusny druh pozemku.

© 2025 ALIS spol. s r.o.



60

KEO4 Majetek

Hromadna zména ddajd

o ] 4 4
Datwmporizeni | ||

- a 4 4
Datum zarazeni | dd.rmm.rreer

Podtyp majetku (AU) |

Typ ceny | Ornd pada

Druh pehybu |

Celkowvy pocet karet k occenéni: 24

Storno

Nastaveni cen podle bonity majetku (BPEJ)

Pro majetek s uréenou vynosnosti pozemku. K uréeni ceny orné pidy nebo pldy definované jako
zemédélsky vyuzZivané muzete vyuzit ocenéni dle bonity uréené v datech katastru.

V pfipadé ocenéni majetku dle BPEJ oznaclte vSechny poZadované zaznamy, stisknéte tlacitko

Hromadna zména tudaju a v udaji Typ cena vyberte "Podle bonity".
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L 3) — m] X

Novy pozemek

I, Poiizovaci cena déetni musi byt kladna.

i b S X Tiskzmén  Spojit s kartou pozemku
Inventarni Eislo Skupina majetku Typ majetku (SU) |031 Pozemky |
Nazev majetku | oma pdda | Podtyp majetku (AU) [ 0300 Zahrady, pastviny, louky, rybriky [
Katastralni uzemi | 109 Lkan ‘ Subjekt Datum pofizeni iz
Parcela |3‘D ‘ Dl parcely ‘ | Cislo viastnictvi Datum zafazeni B
Druh pozemku | 2 orn pida = Podil Datum wyfazeni "
Zpisob vyuditi pozemku | ‘ Datumn vzniku Typ ceny ‘ |
Zdroj evidence parcel | ‘ Celkova vyméra MNovd pofizovaci cena ‘
Zpiisob uréeni vjméry | 0 Graficky nebo v digitalizované mape | . Nové ocenéns vyméra 4 545,000 m* Druh pohybu | 181 Import z Ocefovani pozemk | ...
Jiné pravni vztahy | Vlastnictvi | Bonity
14 12 | Q24 YA | e R &
Kéd BPEJ Ocenéna vyméra Cenazam® Cena podle podilu
10100 2812,000 14,57 40 970,84
10700 1733,000 10,21 17693,93
Ulogit a zaviit Storno

Tisk seznamu pozemki urcenych k zafazeni

Pfed propsanim zmén z vydeje z katastru do evidence majetku si vytisknéte sestavu tfidénou dle

v, o

analytickych ucth.

Stisknéte tlacitko Tisk a vyberte sestavu Tisk zmén. Sestavu si zaloZte pro ucely pfipadnych
budoucich kontrol, protoZe po dokonceni zpracovani dojde k vycisténi modulu Ocernovani pozemk( a
nebude mozné vytisknout tuto sestavu znovu.

Obec Lkafi, ICO 00832162 KEO4 1.4.7 R61n

Pozemky urcené k pofizeni do majetkové evidence

Aktualni obdobi 06/2018

0,00
Datum
Katastr Pozemek Dil Inventarni éislo Nazev i i Druh pohybu Vyméra (m2) Podil Pofizovaci cena
AU: 0200 Lesni pozemky
109 Lk 22131 109-00213200100 lesni pozemek 22.06.2018 181 Import z Ocefovani 17 446,000 1 1740,00
109 Lkan 2 535/2 109-00535200200 lesni pozemek 22.06.2018 181 Import z Ocenovani 3 254,000 171 330,00
CELKEM za AU 0200 20 700,00 2070,00

Vytvoreni bodu obnovy pred propsanim dat do majetkové evidence (pro
jistotu)

Pfed samotnym krokem ZaloZzit majetkové karty z Ocenovani pozemkl do evidence majetku
je vhodné vytvorit bod obnovy v databazi. Timto si pfipravite moznost jednoduse a rychle se vratit do
stavu pred propsdanim karet do majetku v pfipadé, kdyz zjistite, Ze jste vimportu udélali chybu.
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Pljdete do hlavni nabidky KEO4 do Administrace, zde vyberete zalozku Databazové schéma> Bod
obnoveni» Majetek.

Stisknete tlacitko Vytvofit bod obnoveni, do popisu zapiSte napf. Pfed propsanim dat z KN a
dateUlozit a zav¥it.

B Ziloha dat — O ®

Yytwofit bod obnoveni - modul Majetek

{ b T %

Popiite divod, proc wyivaiite bod obnovens - pro snadnéjEi orientaci. Aktualni datum a Cas
bodu obnoveni bude nastaven automaticky.

Popis bodu cbnoveni | Pred propsdanim dat z KM 5;'2D18|

UloZit a zavrit Storno

Propsani zpracovanych dat z katastru nemovitosti do majetkové evidence

Po vyplnéni vSech pozadovanych udajd a vytisténi podkladd, provedte posledni krok importu. Tim je
propsani zmén z datového vydeje a zaloZeni inventarnich karet jednotlivych pozemkd.

Oznacte jednu nebo vice karet zpracovanych pozemkl a kliknéte na tlacitko Zalozit majetkové
karty.

e V majetkové evidenci se zalozZi nové karty majetku s inventarnim Cislem a nazvem podle nastaveni
parametrd, s druhem pohybu a cenou, kterou jste stanovili.

V Ocenovani se smaze pozemek importovany z katastru - dochazi k ¢isténi importovanych pozemk
v sekci Nové, abyste byli pfipraveni provést nékdy v budoucnu dal$iimport z katastru.

g Inventarni Cislo je sestavené podle logiky popsané zde: Importovat z VFK

154 Zménéné

4 4

Zménéné

Nabidka Zmé&né&né zobrazuje pozemky, které byly oznaceny pfiznakem "zménény".

Pomoci tlacitka Detail si mlzZete zobrazit kartu pozemku

e Vdetailu se mlZete podivat na rozdily mezi kartou, kterou médte v majetkové evidenci a importovanym
pozemkem - tladitko Karta majetku nebo Tisk zmén.
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e Vdetailujetakétlacitko Opravit spojeni s kartou pozemku.|mportovany ocenény pozemek je
propojeny s kartou v majetkové evidenci. Pokud je propojeni z néakého divodu chybné, |ze pres toto
tlacitko napojit pozemek v ocefiovani na jinou majetkovou kartu.

Pomoci tlacitka Smazat zménu vymazte - zména nebude zpracovdna a promitnuta do majetku - do vasi "ostré"
evidence.

Hromadna zména udaju

Vyberte jeden nebo vice pozemk( a stisknéte tlacitko Hromadnad zména tudaja.
e Vyplnte Podtyp majetku (AU), Typ ceny nebo Druh pohybu a stisknéte tladitko Dokoné&it.
e Pokud v ¢iselniku Typ ceny chybivase konkrétni cena za m2, pfidejte si ji do ¢iselniku Typy ocenéni
pozemka.

= Pokud chcete pofidit udaje jednotlivé, kliknéte pfimo v fadkovém seznamu pozemku a iidaje pofid'te.

Aktualizovat pozemky v majetku

Oznacte jednu nebo vice karet a kliknéte na tla¢itko Aktualizovat majetkové karty.
o Podle zmén aktualizuje kartu majetku v "ostré" evidenci s druhem pohybu a cenou, kterou jste stanovili.
e Smaze pozemek importovany z katastru - dochazi k ¢isténi importovanych pozemkd, abyste byli pfipraveni
provést nékdy v budoucnu dal$iimport z katastru.

Tisk zmén

Sestava R61z Pozemky urcené k provedeni zmén v majetkové evidenci zobrazuje rozdily vybranych udajd mezi
kartou majetku a evidenci KU.

Tisk rozdilG ve vymére a cené

Sestava R61r Tisk rozdilG ve vymére a cené tiskne plvodni a nové hodnoty vyméry a ocenéni parcel v¢.
vypocitaného rozdilu.

Tisk rozdilG ve vécnych biemenech a zastavnich pravech

Sestava R61j Tisk rozdilG ve vécnych bfemenech a zastavnich prdvech podava informaci o zménéch v jinych
pravnich vztazich porovnanim majetkové evidence s udaji KU.

Tuto sestavu doporucujeme vytisknout jesté pred provedenim akce Aktualizovat majetkové karty,
abyste si podle ni mohli v majetkové evidenci zménit podtypy (AU).

15.5 Kvyrazeni

K vyfazeni

Nabidka K vyfazeni zobrazuje pozemky, které jsou v evidenci majetku, ale nejsou v souboru VFK - tedy
pozemky, které jsou pripravené k vyrazeni.
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15.6

Pomoci tlacitka Detail si mlZete zobrazit kartu pozemku v majetkové evidenci, ktery je pfipraveny k vyrazeni.
Pomoci tlacitka Smazat zménu vymazte - zména nebude zpracovdna, karta pozemku nebude vyfazena.

Nastavit druh pohybu a datum vyrazeni

Vyberte jeden nebo vice pozemk( a stisknéte tlac¢itko Nastavit druh pohybu a datum vyfazeni.
e Vyplnte Druh pohybu a datum vyrazeni a stisknéte tlacitko Dokoné&it.

= Pokud chcete pofidit udaje jednotlivé, kliknéte pfimo v fadkovém seznamu pozemkii k vyfazeni a udaje pofidte.

Vyradit majetkové karty

Oznacte jednu nebo vice karet a kliknéte na tlacitko Vyfadit majetkové karty.
e Vyradi kartu majetku v "ostré" evidenci s druhem pohybu, ktery jste stanovili.
e Smaze pozemek z evidence "K vyrazeni" - dochazi k ¢isténi importovanych pozemki, abyste byli pfipraveni
provést nékdy v budoucnu dal$iimport z katastru.

Aktualizace AU po ocenéni

Pokud pozemky zatizené vécnymi bfemeny nebo zdstavnimi pravy evidujete na podtypech (AU) k tomu
urcenych, budete potiebovat aktualizovat AU, na kterych pozemky evidujete.

Pred aktualizaci majetkovych karet Ize vytisknout sestavu R61j Tisk rozdili ve vécnych bfremenech a
zastavnich pravech, podle které mizZete AU také aktualizovat.

Pokud jste si sestavu nevytiskli, nevadi, postupujte nasledovné.

Jak vyfiltrovat pozemky s vécnym bfemenem / zastavnim
pravem

e VnabidceMajetek dlouhodoby vyfiltrujte pouze SU 031 Pozemky.

e Ve velkém filtru (modry trychtyf) vyberte zatrZitkem Vécna bfemena, Zastavni prava, nebo oboji.

e Pokud pottebujete najit konkrétni typy vécnych bfemen nebo zdstavnich prav, pouZijte ve velkém filtru Typ
pravniho wvztahu/vpravo tladitko se tremi teCkami ... / pfesurite vybrané polozky vpravo.

Zkontrolujte AU. Pokud meazi vyfiltrovanymi pozemky nenajdete AU urceny k evidenci vécnych bfemen
nebo zastavnich prdv, jedna se o karty, u kterych vzniklo vécné bfemeno nebo zastavni pravo.
Provedte zménu AU v souladu s vasi smérnici.

Jak vyfiltrovat pozemky bez vécného bfemena / zastavniho
prava

e VnabidceMajetek dlouhodoby vyfiltrujte pouze SU 031 Pozemky.

e Vevelkém filtru (modry trychtyf) / Typ pravniho wvztahu/vpravo tlacitko se tfemi teCkami .../
presunte vSechny poloZzky vpravo, vpravo dole zakliknéte Filtrovat mimo vybér a potvrdte. Program
zobrazi pouze ty karty pozemkd, u kterych neni evidovdno vécné bifemeno, ani zastavni pravo.
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e Pokud potrebujete, vyberte z typl pravnich vztah( (presunte vpravo) jen ty, které potfebujete a zakliknéte
Filtrovat mimo vybér.

Zkontrolujte AU. Pokud mezi vyfiltrovanymi pozemky najdete AU urcené k evidenci vécnych

bfemen nebo zastavnich prav, jedna se o karty, u kterych doslo k vymazu vécného bfemene
nebo zastavniho prava. Provedte zménu AU na tcet urceny pro dany druh pozemku.

Jak (hromadné) zménit AU

Zménu AU provedete v nabidce Akce / Zména AU (podtypu).Pro hromadnouzménu oznacte vybrané
karty zatrzitkem.
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16

Evidence soubori hmotnych movitych véci

EVIDENCE SOUBORU HMOTNYCH MOVITYCH VECi U TYPU

(SU) 022

V programu KEO4 Majetek je moznost evidovat soubory hmotnych movitych véci u typu SU 022 tak, Ze na
jednom formulafri hlavni karty souboru vidite vSechny jeho poloZky s jejich aktudlnimi zGstatkovymi
hodnotami, muiZete polozky pribézné zarazovat a vyrazovat.

Pofrizeni souboru hmotnych movitych véci

Stisknéte tlacitko Novy a zvolte moznost Soubor hmotnych movitych véci (nabidka se zobrazuje

pouze pro SU 022).
Nejdfiv vyplrite povinné udaje na hlavni karté souboru.
Zakladni udaje

udaj popis

Pofizovaci cena

Needituje se; po zadani polozek souboru zobrazuje soucet cen aktivnich
poloZek souboru.

Ostatni zakladni Gdaje
(Organizace, Umisténi,
Odpovédnostni misto...)

Hodnoty se automaticky prenaseji k potrizovanym polozkdm, kde je Ize
individualné upravit.

Ucetni odpisy
udaj popis
Zivotnost Plati pro cely soubor, tzn. pro kazdou polozku.

Odpisy, Opravky ucetni

Needituji se. V pfipadé potfeby zadate odpisy a opravky k jednotlivym
polozkdm souboru a na hlavni karté souboru se zobrazi jejich soucet.

Zbytkova hodnota

Povoleno je pouze procento. Hodnoty v K¢ se zadavaji pfimo k polozkam
a na hlavni karté souboru se zobrazi jejich soucet.

Danové odpisy

udaj

popis

Pofizovaci cena danova, pfip.
ZUstatkova cena danova k 1.1.

Needituje se, zadava se k polozkdm souboru a na hlavni karté souboru
se zobrazi jejich soucet.

Ostatni danové udaje

Zadejte obvyklym zplsobem.

Transfery
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udaj

popis

Vsechny Udaje k transferim

Zadejte obvyklym zplsobem, u polozZek se neeviduji.

Potizeni polozky souboru

Po vyplnéni idajd na hlavni karté souboru pofizujte jednotlivé polozky souboru zdloZce Soubor majetku

- polozky.

udaj

popis

Druh pohybu potizeni

Automaticky se predvyplni podle pohybu pofizeni hlavni souborové
karty, |ze editovat v souladu s nastavenim kontrol.

Inventarni Cislo

Automaticky se ptedvyplni podle hlavni souborové karty s doplnénym
lomitkem a pofadovym ¢islem polozky souboru. Lze editovat. Kontrola
na duplicitu.

Datum porizeni a Datum zarazeni

Automaticky se predvyplni podle hlavni souborové karty, |ze editovat v
souladu s nastavenim kontrol.

Pofizovaci cena

Cena konkrétni polozky.

Ostatni zakladni udaje
(Organizace, Umisténi,
Odpovédnostni misto...)

Automaticky se ptedvyplni podle hlavni souborové karty, |ze editovat.

Zbytkova hodnota

Povoleno je pouze v KE. Procento se nastavuje na hlavni souborové
karté.

Odpisy, Opravky

Odpisy a opravky konkrétni polozky.

Pofizovaci cena danova,
Zustatkova cena danova k 1.1.

Danové ceny konkrétni polozky.

Dokonceni souboru hmotnych movitych véci

Nedokonceny soubor:

- nenacitd se do statistiky aktivniho majetku,

- nevstupuje do tiskovych sestav,

- neumoZiuje provést mési¢ni uzavérku,

- nejsou u néj povoleny nékteré akce.

Dokonceni souboru hmotnych movitych véci provedete v detailu hlavni souborové karty pomoci tlacitka
Dokonéit pofizeni souboru.
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7 KEO4 Majetek:: Aktualni obdobi 12/2016 - a X

Uprava ddajd

Zde zadejte polozky souboru.|

. [3 () Sestavy + Odpisova kalkulacka Dokonéit pofizeni souboru

Inventérni éislo Skupina majetku Typ majetku (SU) | 022 Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci ]
Nézevmajetku | soubor 56 / | Podtyp majetku (AU) | 0100 soubory vécl |

Zakladni tidaje | Ucetni odpisy | Darové edpisy| Transfery | Doplujici tdaje| Dokumenty | Soubor majetku - polozky

Datum pofizeni  0101.2015 Organizace | 1111 moje organizace |
Datum zafazeni | 0101.2015 Hospodafsks éinnost []

Datum vyfazeni o Orgunizaénizafezeni | |
Nawhnawyiazeni ||| N R
Dokledonabyti [ | Kategorie [ ||
Pofizovaci cena 61 Odpovédnostnimisto ||

Qdbor

Vjze odpoétu DPH

Otevfi seznam obrazki

Pahyby
¥ i % | £ Detail X Q, % T | = o= Tisk dokladu [ |

Datum Doklad Obdobi  Kéd pohybu Nazev pohybu Nazev majetku Pofizovacicena Gé..  Uletnfoprivky  Celkov.. Céstka.. Odpisy.. Rozpul. )
01.01.2015 736 10/2016 001 Pofizent pocateéniho stavu soubor 56 62500000 10000 0,00 000 100,00 000
01.10.2016 740 10/2016 302 Technické zhodnoceni  soubor 55 42 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
01.10.2016 741 1072016 502 Casteény prodej soubor S6 67000,00 10000 000 000 000 0,00
01.10.2016 743 10/2016 301 Zména ceny +/- soubor S6 10000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
31.10.2016 744 1072016 99 Oprava opravek a transferd soubor S6 000 30000 0,00 000 300,00 000 B

Uloit a zaviit Stomo

Mésicni uzavérka

Odpis hlavni karty souboru se pomérové rozdéli k jednotlivym polozkdam souboru. Tim je dosaZeno okamZzitého
prehledu o aktualnich zlstatkovych cenach jednotlivych poloZzek souboru hmotnych movitych véci.

Zarazovani novych polozek k dokon€enému souboru
hmotnych movitych véci

Po pridani nové polozky zvolite druh pohybu pro hlavni souborovou kartu: 301 Zména ceny nebo 302
Technické zhodnoceni.

Vyrazovani polozek souboru hmotnych movitych véci

PolozZky lze vyfazovat pouze u dokonéeného souboru (pfed dokoncéenim polozky mlzZete smazat).

V detailu hlavni karty na zdloZce Soubor majetku — polozky oznacte jednu nebo vice polozek a vyfadte pomoci
tlacitka Vytazeni.

Zvolite pohyb vyfazeni urceny pro polozku (pohyb plného vyrazeni) a pohyb vyfazeni urceny pro hlavni
souborovou kartu (pohyb ¢astecného vyrazeni). V pripadé vyrazeni posledni polozky se nabidne i pro hlavni
souborovou kartu pohyb plného vyfazeni.

Vyrazeni celého souboru hmotnych movitych véci

1. zplsob: vyfazeni provedete stejnym zplisobem jako u ostatniho majetku, tj. nad hlavni kartou souboru.
2. zpUsob: v detailu hlavni karty na zaloZce Soubor majetku — polozky oznacite vSechny polozky a vyradite
pomoci tlacitka Vyrazeni. Zvolite pohyb plného vyrazeni jak pro polozky, tak pro hlavni kartu souboru.
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Oprava opravek a transferl souboru hmotnych movitych véci

Akci 399 - Oprava opravek a transferd lze provéstdvéma zplsoby:

Oprava opravek jednotlivych poloZek souboru: po zvoleni oteviete zdlozku PoloZky souboru véci a
editujte opravky jednotlivych polozZek.

Opravu opravek rozpocitat ke vSem polozkam po zvoleni editujete opravky hlavni souborové karty.

souboru pomérem: Zmény opravek se u polozek promitnou pomérové.

Ocenéni realnou hodnotou

Postupujte obvyklym zpisobem (Zména ceny —311 Ocenéni redlnou hodnotou) nad hlavni
souborovou kartou. Zadany cenovy rozdil se promitne ke vS§em aktivnim polozkam pomérem a vSechny aktivni
polozky se automaticky prfevedou na ucet 036 a zvoleny analyticky ucet.

Tisky souborli hmotnych movitych véci

Na inventurnich sestavach a prehledech stavi lze tisknout bud'jen hlavni kartu souboru hmotnych movitych
véci nebo jeho jednotlivé polozky:
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ﬁ'

Inventurni sestavy - tisk

Skupina majethku

Typy majetku

Zplsob zjistovani skutednych stavd
Ocenéni majetku k rozvahovému/rozhodnému dni

Zplsob stanoveni ocenéni zictovatelnych rozdild

$ Tisk polofek soubord hmatnych movitjch véci

< Predchaozi Dokondit Storno

Diouhodoby hmotny a nehmotny majetek

| vie |
Tridéni

(®) podle SU a AU (RT0h/R73h)

() podle SU a AU (bez poznamky) (RT0I/RT3)

| fyzicka kontrola |

| pofizovacl cenou |

[ Tisk pfenosu &astky na kazdé strané

Tisk pozndmky
[1Tisk poznamky Preni radek

Celd poznamka

Na inventarni karté R78 je pfiddna sekce Soubor hmotnych movitych véci (pouzeproSU022s
pfiznakem ,soubor”), ve které se tisknou vSechny aktivni polozky souboru,

V detailu hlavni souborové karty na zdloZce Soubor majetku - polozky v nabidce Sestavy lze
vytisknout inventarni karty jednotlivych polozZek, jejich protokoly o zarazeni a vyrazeni, opisy dokladu,

inventarni Stitky a ndvrhy na vyrazeni.

DalSi moznosti prace se soubory hmotnych movitych véci:

Vé

Pfemisténi nad hlavni souborovou kartou:

V privodci zvolite, jestli premistit jen hlavni kartu, nebo
i vSechny aktivni polozky souboru.

Premisténi jednotlivych polozek:

Na zadloZce Soubor majetku - polozky

Smazani polozky:

U nedokonéeného souboru stisknout Akce/Smazat

Kopirovani polozek:

Oznacit polozku a stisknout Vytvo¥it kopii
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Zména ceny polozky nebo jeji technické Oznadit polozku a stisknout Zména ceny

zhodnoceni:

Hromadna zména Udajl poloZek: Oznacit poloZky a stisknout Akce/Hromadna zména
udaja

... dal$i mozZnosti: Na zdloice Soubor majetku — polozky v nabidce
Akce

Akce / Oprava porizovaci ceny

U souboru samostatnych hmotnych movitych véci mizZete opravit pofizovaci cenu oznacenych polozek tak,
abyste nemuseli kaZzdou polozku opravovat zvlast. Jedna se o vyjimecné pripady, kdy jste zapomnéli rozpoditat
vedlejsi naklady (napf. dopravu) do cen poloZek souboru. Polozky souboru hromadné oznacte zatrzitky a zvolte
Akce / Oprava po¥izovaci ceny. Vyplnite zapomenutou ¢astku a program ji sam rozpoditd mezi
oznacené karty podle poméru jejich aktualnich cen k souctu za vSechny oznacené karty.

16.1 Prevod klasické karty majetku na soubor

Pokud mate zaevidovanou klasickou kartu majetku na SU 022 a potrebujete ji pfevést na kartu typu soubor, je
mozné takovou kartu pofidit znovu a evidovat na ni jednotlivé polozky.

Doporuceny postup

1. U plvodnikarty zménte inventarni ¢islo, abyste pro novou kartu mohli pouZzit stejné inventarni ¢islo. Zménu
inventarniho ¢isla konzultujte s nasim obchodnim zastupcem, pfip. s nasi zakaznickou podporou. Je
potfeba provést tzv. historickou zménu inventarniho isla v menu Opravy spravcem. Pokud byste
provedli pouze uZivatelskou zménu Cisla, byla by platna az od okamZiku zmény a na sestavach by se
drivéjsi pohyby a odpisy (rozpusténé transfery) tiskly s pdvodnim ¢islem. Pokud vdm nevadi pouZit pro
novou kartu jiné inventarni ¢islo, zménu inventdrniho ¢isla neprovadéjte.

2. Pripravtesi seznam jednotlivych poloZek souboru hmotnych movitych véci s jejich pofizovacimi cenami,
odpisy a opravkami. Rozdéleni odpist a opravek k polozkdm souboru miiZete provést napr. pomérem cen
jednotlivych polozek k celkové cené souboru nebo jinym prikaznym zplsobem.

3. Soubor hmotnych movitych véci (s oprdvkami) pofidte pohybem 001 Pofizeni poéateéniho
stavu. V privodci pofizenim nové karty vyberte Soubor hmotnych movitych véci. Nejdfive
vyplrite idaje na ,hlavni“karté souboru podle plvodni karty, tj. zejména datum pofizeni a zarazeni,
klasifikaci a Zivotnost, pripadné transfer. Jednotlivé véci, z kterych se soubor sklada, budete zadavat na
z4dloice Soubor majetku — polozky.Ke kaZdé poloZce zadejte kromé jeji pofizovaci ceny také
prislusny dil odpisl a opravek. Tyto hodnoty se promitnou do ,hlavni“karty souboru. Dokoncéena karta
souboru musi mit na formulari stejny stav ceny, odpist a opravek jako méla karta pdvodni. Transfer se
eviduje pouze na ,hlavni“karté a k jednotlivym poloZzkdm souboru se nerozdéluje. Podrobny popis pofizeni
souborl najdete v kapitole Evidence soubord hmotnych movitych véci.

4. Plvodni kartu bud vyradte, nebo poZadejte naseho obchodniho zastupce, prip. nasi zakaznickou podporu a
pomizZeme vam ji smazat. Smazani je nevratna akce. Doporucujeme vyrazeni, a to z dlvodu zachovani
prehledu historie pohybt na karté a také z dlvodu pripadnych zpétnych tiskd, zejména odpis.
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17

Webové sluzby - Katastr nemovitosti

Webové sluzby dalkového pristupu (dale jen WSDP) je aplikace, kterd umoznuje napojeni informacnich
systéma jednotlivych uZivatel G na programové rozhrani aplikace Dalkového pristupu a jeho prostfednictvim
vyuZivat data katastru nemovitosti (KN).

Ztizeni zdkaznického Ucétu a popis vyplnéni 7adosti pro poskytnuti dat z katastru nemovitosti najdete zde.

Vyuziti v programu KEO4 Majetek

Z detailu pozemku lze pomoci tladitka NAhled do katastru nemovitosti zobrazovat ldaje evidované
katastrem a pfipadné rozdily prevzit do karty majetku.

Detail majetkové karty

o ®7 KEO4 Majetek: Aktusini obdobi 12/2019 - o X

Uprava udaji Udaje katastru nemovitosti
b % [3 #)Vytvolitkopii () Sestavy ~ Odpisové kalkulatka | (s Nahled do katastru nemovitosti

Inventéni cislo. | 067-02275200100 ] Skupina podtypu majetiu o

Pozemek

Katastr

Zpisob uréeni vyméry |2 Ze soufednic v S-ITSK .
. Zpiisob vyusiti pozemku |2 kolka .
Zakiaoni icaje | fstnt ooy Datovt oapsy | Tanstey | Dopluic e Dokumenty 1

Cislo
22751
aceel Druh pozemku -
Zpsob uréenf vyméry | 2 Ze soufadnic v S-JTSK
Vyméra parcely 4891,000m*

Druh Cislo parcely Poddéleni Dil

Nazev majetku | ostatni plocha | Podtyp

Dru o parcely Pod

& prawni vztahy | Viastnictvi | Bonity

= a ;
Cislo lstu viastnictyi NI 2 G| Zoesil | Q24 Ve | i =] ¢
- Detumvaniku  Datum zéniku  Citatelpodlu  Imenovatel podilu  Kédtypupréy  Podl Subjekt - nézev Subjekd
Podi -citatel | 1| jmenovatel [ 1] [11
L1 L1 1 130 82000 REAL as. 28201807
Ueetni cena za m2 12,50 KE 1 il 11 NIKOL NAPOJE a.. 23715421
Vyméra parcely | 4891000 m*
Jiné prawni vatahy |Viastnictui| Bonity | Poznamka < >

K oo | bl G| Zoeei | Q28 T | [ €

Dstumvaniku  Datumzéniku  Citstelpodily  Jmenovatel podiu  Kédtypu prév  Podil subﬁW SEID

S
Nejprve nastavte parametry:

Parametry / Webové sluzby katastru nemovitosti
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18 Sestavy

V nabidce Sestavy jsou zobrazeny sestavy, které umoziuji nastavit a ndslednési i uloZit sestavy podle
vlastnich pozadavk.

Nabidka téchto sestav je omezend; ostatni sestavy najdete v menu Majetek a pod tlacitkem Sestavy v
nastrojové listé.

Filtr

Pokud potrebujete, nastavte filtr pro tisk sestavy. Dle vasSich potfeb miZete omezit data, ktera do sestavy
vstupuji. Pracess filtrem je stejna jako prace s filtrem ve vSech modulech KEO4 a je popsana zde.

Souctovani

Pokud potrebujete jinou Uroven souctovani, nez byla k sestavé dodand spolecné s programem, zmérnte Uroven,
za kterou se maji na sestavé provést soucty. MlzZete nastavit tfeba i vice Urovni; napf. prvni Grover soucétovani
nastavit za uctovou tfidu a v ramci Uctové tridy nastavit druhou uroven souctovani za SU.

Tfidéni

Pokud vdm nevyhovuje nastaveni, které bylo dodané k sestavé spole¢né s programem, nastavte si vlastni
zpUsob tfidéni. Z levého seznamu se pfesunuji do pravého seznamu ty Udaje, podle kterych chcete v sestavé
tridit data. V pravém seznamu se voli priority pro tfidéni a zpUsob tfidéni vzestupné/sestupné.

Tisk
Vyberte sestavu a vytisknéte ji.

Export do Excelu

Otevie vybranou sestavu v tabulkovém procesoru (Excel, LibreOffice Calc), ktery mate prifazen pro otevirani
soubort XLS.

Ulozit nastaveni jako...

Nastaveni, které jste provedli v pravém panelu (Filtr, Sou¢tovani a Tfidéni), si mlzZete uloZit pro pristé.
Ulozit sestavu pod nazvem - zvoltesi vlastni ndzev a sestavu s timto nastavenim najdete mezi

ostatnimi sestavami.
Nazev sestavy pro tisk -tentonazevse budetisknoutjako nazev sestavy.

2 Pokud chcete vagi sestavu smazat, stisknéte nahore v ndstrojové listé tlacitko Smazat.
Obnovit filtr

Uvedete nastaveni v pravém panelu (Filtr, Souctovani a Tfidéni) do plivodniho stavu, tj. takové nastaveni, které
jsme dodali s programem.
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Akce / Export do XML

Vybranou sestavu nebo vice sestav uloZi na disk jako soubor s pfiponou XML. Tento soubor Ize importovat do
KEO4 na jiné databazi.

Akce / Import z XML

Nactéte soubor (nebo vice souborll) - nastaveni sestav exportovanych v jiné databazi - a importujte je do menu
Sestavy.

18.1 Inventarni stitky s carovym kodem - predtisk

Jedna se o nastroj pro tisk Stitk( predem. MlizZete jej vyuZzit v pripadech, kdy potfebujete pfedem natisknout na
inventarni stitky fadu inventarnich Cisel (dosud nepouZitych na existujicich kartach) s carovym kédem. Takto
predtisténé sStitky postupné Cerpate pfi nakupu nového majetku.

Priklad: pfredem si vytisknete fadu sta Stitkd s ¢arovym kédem a uchovate je v Supliku. Tfeba za mésic koupite
stll, sdhnete do Supliku a nalepite na stdl Stitek. Nasledné v programu KEO4 Majetek stisknete v nabidce
Majetek dlouhodoby tlalitko Novy, pfepnete na Vlastni inventarni é&islo arucné vyplnite
inventarni ¢islo z pravé pouZitého Stitku.

Maska pro inventarni | Nastavte si Sablonu (pravidlo), podle které se vytisknou inventarni ¢isla a ¢arové
¢islo kody. MuzZete zadat:

1. Staticky text (napt. ZS, poml¢ku, lomitko nebo dal$i identifikaci).

2. Vzor pro pouZiti v masce:

Jméno udaje Ptiklad Popis
Pofadové {poradoveCislo, Pofadové Cislo (¢itac) doplnéné nulami zleva na pocet
Cislo 000} mist urcenych poctem nul.

Pozn.: Aby se u kazdého Stitku zvySovalo poradové Cislo, vidy v masce pouZijte vzor
"poradoveCislo".

Tip: Pro kopirovani ze vzori mizZete pouzit znamé kldvesové zkratky - kliknéte dole v
tabulce na vzor a stisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.

Tisk poradovych ¢isel |Zadejte od jakého Cisla a jaky pocet Stitkd potfebujete vytisknout.
od -do

Implicitni Sablona je pfipravena na tisk do formatu Stitku 60 x 15 mm.
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19 Sestavy - kde je najdete

V této kapitole najdete prehled kédUl a ndzvl sestav a v jaké nabidce (menu) je najdete.

= Tento prehled obsahuje PDF sestavy. ODT sestavy ($ablony) najdete v nabidce Sablony.

Menu Sestavy

75

Kod
sesta
vy

Nazev sestavy

Kde sestavu najdete

MAQO
1

Prehled majetku

Menu Sestavy

MAOQO
2

Pohyby majetku

Menu Sestavy

MAOO
3

Inventurni seznam

Menu Sestavy

MAOO
4

Rekapitulace pohybl majetku

Menu Sestavy

UC50
5

Stavy majetkovych ucta

Menu Sestavy

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku

Kéd
sesta
vy

Nazev sestavy

Kde sestavu najdete

R10a

Prehledy majetku - podle klasifikace

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy majetku...

R12a

Pfehledy majetku - podle
inventdrnich Cisel

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / PFehledy majetku...

R14h

Prehledy majetku - podle umisténi

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / PFehledy majetku...

R16g

Prehledy majetku - podle
uZivatelského ¢lenéni a trid

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy majetku...

R17g

Pfehledy majetku - podle kategorii a
trid

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / PFehledy majetku...

R18a

Prehledy majetku - podle
organizacniho zatazeni, SU a AU

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy majetku...

R18b

Prehledy majetku - podle
organizacniho zatazeni a umisténi

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy majetku...

R21a

Pfehledy majetku - podle SU a AU

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy majetku...

R21o0

Ptehledy majetku - podle SU/AU
véetné transferl

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / PFehledy majetku...

R22g

Prehledy majetku - podle nazvu

Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy majetku...
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RGen | Pfehledy majetku - podle vlastni Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy majetku...

S volby

R40a [Prehledy pozemk( - podle Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy pozemka...
inventarnich Cisel

R40b | Pfehledy pozemk( - podle AU Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / PFehledy pozemka...

R13t |Rekapitulace majetku - podle 1. Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Rekapitulace
urovné umisténi a SU majetku...

R13m| Rekapitulace majetku - podle Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Rekapitulace
organizaci a tfid majetku...

R21b | Rekapitulace majetku - podle SU a Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Rekapitulace
AU majetku...

R21n | Rekapitulace majetku - podle SU, AU [ Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Rekapitulace
aorg. majetku...

R130 | Rekapitulace majetku - podle Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Rekapitulace
odpovédnostnich mista SU majetku...

R90a | Majetek - stala aktiva Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Majetek - stala aktiva

(R90a)

R60a | Prehledy transferl - podle Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy transferd...
inventarnich Cisel

R60b | Pfehledy transferll - podle AU, na Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Pfehledy transferd...
kterych je evidovdna celkova vyse
transferu

R60c | Prehledy transfer(i - podle AU, na Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / PFehledy transferd...
kterych se eviduje rozpusténa vyse
transferu

R60d | Pfehledy transfer( - podle ICO Menu Majetek / Sestavy / Stavy majetku / Prehledy transferd...

poskytovatele

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku

Kéd | Nazev sestavy Kde sestavu najdete

sesta

vy

R50a | Pohyby majetku - podle druhu Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy pohybd...
pohybu a tfidy

R51a | Pohyby majetku - podle inventarnich | Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy pohybd...
Cisel

R51b [ Pohyby majetku - podle klasifikace [Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy pohybd...

R51c | Pohyby majetku - podle ndzvu Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy pohybd...

R53a | Pfevody - podle inventarnich Cisel Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / PFehledy prevodd...
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R53b

Pfevody - podle nazvu

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy pfevodd...

R53c

Pfevody - podle SU a AU

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / PFehledy prevodd...

R54a

Pifemisténi - podle inventarnich Cisel

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy
piremisténi...

R54b

Pfemisténi - podle ndzvu

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy
premisténi...

R52a

Ptfehled zmén inventarnich Cisel

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehled zmén
inventarnich ¢isel (R52a)

R55a

Neucetni zmény - podle inventarnich
Cisel

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / PFehledy ostatnich
neucetnich zmén...

R55b

Neucetni zmény - podle ndzvu

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy ostatnich
neucetnich zmén...

R85e

Prehled zafazeného majetku podle
SUa AU

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehled zafazeného
majetku podle SU a AU (R85e)

R85f

Prehled pfijmovych pohyb(

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehled pFijmovych
pohyb (R85f)

R85g

Vyfazeny majetek - podle
inventarnich Cisel

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / PFehledy
vyrazeného majetku...

R85h

Vyfazeny majetek - podle SU a AU

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Pfehledy
vyfazeného majetku...

R62c

Rekapitulace pohybl majetku -
podle 1. drovné umisténi

Menu Majetek / Sestavy / Pohyby majetku / Rekapitulace za
obdobi...

Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace

Kéd | Nazev sestavy Kde sestavu najdete

sesta

vy

R70h | Inventurni sestavy - podle SU a AU Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a
, soupisy dle SU a AU...

R73h

R70l, [ Inventurni sestavy - podle SU a AU Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a
R73I |(bez poznamky) soupisy dle SU a AU...

R70e, | Inventurni sestavy - podleSU, AUa |Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a
R73e | umisténi soupisy dle umisténi...

R70j, | Inventurni sestavy - podle umisténi, |Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a
R73b |SU a AU soupisy dle umisténi...
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R70c,| Inventurni sestavy - podle umisténi | Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

R73c soupisy dle umisténi...

R700 | Inventurni sestavy - podle umisténi a | Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

) odp. mist soupisy dle umisténi...

R730

R70d | Inventurni sestavy - podleSU, AUa |Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

s odp. mist soupisy dle odpovédnostnich mist...

R73d

R70f, | Inventurni sestavy - podle odp. mist, | Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

R73f |SUa AU soupisy dle odpovédnostnich mist...

R70 [Inventurnisestavy pro pozemky Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

m, podle nazvu katastru soupisy pro pozemky...

R73

m

R70n | Inventurni sestavy pro pozemky Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

, podle ¢&isla listu vlastnictvi soupisy pro pozemky...

R73n

R70g,| Inventurni sestavy pro pozemky Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

R73g | podle ndzvu katastru a AU soupisy pro pozemky...

R70i, | Inventurni sestavy pro pozemky Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

R73a | podle SU a AU soupisy pro pozemky...

R70p | Inventurni sestavy pro stavby podle | Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznamy a

, SUa AU soupisy pro stavby...

R70p

_Poz

emky

R73a

R70b [ Inventurni seznam a soupis podle SU|[ Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Inventurni seznam a

, a AU - financni majetek soupis podle SU a AU - finan¢ni majetek (R70b/R73a)

R73a

R71a | Mistni inventurni soupis podle Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Mistni inventurni
umisténi soupis - k vyvéseni (R71a)

RV1h | Pfehled majetku ocenéného redalnou | Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Pfehled majetku
hodnotou podle SU a AU ocenéného redlnou hodnotou podle SU a AU (RV1h)

RV3h | Pfehled majetku s opravnou Menu Majetek / Sestavy / Inventarizace / Pfehled majetku s

polozkou podle SU a AU

opravnou polozkou podle SU a AU (RV3h)

Menu Majetek / Sestavy / Karty majetku
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Kéd
sesta
vy

Nazev sestavy

Kde sestavu najdete

R78

Inventarni karta - bez obrazku

Menu Majetek / Sestavy / Karty majetku

R78f

Inventarni karta - s obrdzkem

Menu Majetek / Sestavy / Karty majetku

Men

u Majetek / Sestavy / Uéetni a dafiové odpisy

Kod
sest
avy

Nazev sestavy

Kde sestavu najdete

R88a

Ucetni odpisy podle SU a AU

Menu Majetek / Sestavy / U¢etni a dafiové odpisy / Uetni
odpisy podle SU a AU (R88a)

R80p

Ugetni odpisy podle SU, AU a
organizace

Menu Majetek / Sestavy / Uéetni a dafiové odpisy / Uetni
odpisy podle SU, AU a organizace (R80p)

R88b

Casové rozligeni transfert podle SU
a AU

Menu Majetek / Sestavy / U¢etni a dariové odpisy / Casové
rozliSeni transfer( podle SU a AU (R88b)

R88c

Casové rozligeni transfer( podle AU,
na kterych se eviduje rozpusténa
vySe transferu

Menu Majetek / Sestavy / U¢etni a dariové odpisy / Casové
rozliSeni transfer(l podle AU, na kterych se eviduje rozpusténa
vyse transferu (R88c)

R89a

Tvorba fondu podle SU a AU

Menu Majetek / Sestavy / Uéetni a dariové odpisy / Tvorba
fondu podle SU a AU (R89a)

R81f

Utetni odpisovy plan podle SU a AU
v¢. transfert po Ctvrtletich

Menu Majetek / Sestavy / U¢etni a dafiové odpisy / Uetni
odpisovy plan podle SU a AU v¢. transferl po Ctvrtletich (R81f)

R81h

Ugetni odpisovy plan po mésicich
podleinventarnich Cisel

Menu Majetek / Sestavy / U¢etni a dafiové odpisy / Uetni
odpisovy plan po mésicich podle inventarnich ¢isel (R81h)

R81n

Ucetni odpisovy plan po mésicich
podle SU a AU

Menu Majetek / Sestavy / Uéetni a datiové odpisy / Uetni
odpisovy plan po mésicich podle SU a AU (R81n)

R81o

Ucetni odpisovy plan po mésicich
podle odpisovych skupin

Menu Majetek / Sestavy / U¢etni a dafiové odpisy / Uetni
odpisovy plan po mésicich podle odpisovych skupin (R810)

R81i

Ucetni odpisovy plan na celou dobu
Zivotnosti

Menu Majetek / Sestavy / Ucetni a dafiové odpisy / U¢etni
odpisovy plan na celou dobu Zivotnosti (R81i)

R81z

Majetek s nulovym odpisemu
zpUsobu odpisovéni ze zlstatkové
ceny a zbyvajici Zivotnosti

Menu Majetek / Sestavy / U¢etni a dariové odpisy / Majetek s
nulovym odpisem u zplsobu odpisovani ze zlistatkové ceny a
zbyvajici Zivotnosti (R81z)

R87

Opis udajl pro ucetni odpisy

Menu Majetek / Sestavy / U¢etni a dafiové odpisy / Opis udajd
pro ucetni odpisy (R87)

R84g

Prehled uplatnénych danovych
odpist podle inventarnich Cisel

Menu Majetek / Sestavy / Uéetni a dariové odpisy / Pfehled
uplatnénych danovych odpist podle inventarnich cisel (R84g)

Menu Majetek / Sestavy ...

Kéd
sest
avy

Nazev sestavy

Kde sestavu najdete

RO1a

Opisy dokladu

Menu Majetek / Sestavy / Opisy dokladu

RO9

PouzZitd inventdrni ¢isla

Menu Majetek / Sestavy / PouZita inventarni ¢isla
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R21r

Protokol o pfevodu majetku
ocenéného redlnou hodnotou, ktery
jeod 1.1.2014 preveden na nové typy

Menu Majetek / Sestavy / Systémové zmény / PFevod typu
ocenéného majetku RH uzavérkou 2013 (R21r)

Menu Majetek / Sestavy / Ocenovani pozemku

majetkové evidence

Kod | Nazev sestavy Kde sestavu najdete

sesta

vy

R61n | Pozemky urcené k potizeni do Menu Ocenovani pozemkud / Nové / Tisk / Tisk zmén
majetkové evidence

R61z [ Pozemky urcené k provedeni zmén v | Menu Ocefiovani pozemkll / Zménéné / Tisk / Tisk zmén
majetkové evidenci

R61r | Tisk rozdil( ve vyméFe a cené Menu Ocerovani pozemk( / Zménéné / Tisk / Tisk rozdil G ve

vyméfe a cenéZpracovano

R61j [Tisk rozdil ve vécnych bfemenech a | Menu Ocefiovani pozemk( / Zménéné / Tisk / Tisk rozdild ve
zastavnich pravech vécnych bremenech a zastavnich pravech

R61v | Pozemky uréené k vyfazeni z Menu Ocefovani pozemk( / K vyfazeni / Tisk / Tisk zmén

Menu Majetek / Sestavy / Elektronické inventury

zjisténi

Kod | Nazev sestavy Kde sestavu najdete

sesta

vy

R70k | Inventarizované karty Menu Elektronické inventury / Sestavy / Inventarizované karty
R72 |Inventarizované karty podle kéd Menu Elektronické inventury / Sestavy / Kody zjisténi

Menu Zauctovani

transfer(

Kod | Nazev sestavy Kde sestavu najdete
sesta

vy

R91a | Zaucltovani odpisli a rozpusténi Menu Zauctovéni / Tisk
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20 Parametry

20.1 Cenové hranice

Parametry Cenové hranice stanovi limity, od kterych je povoleno pofizeni.

Platnost od roku | Od kterého roku cenova hranice plati. Historicky jsou zde zobrazeny i star$i cenové
hranice. Pokud existuje novéjsi cenova hranice pro danou skupinu majetku, plati ta

noveéjsi.
Céstka pro Program dovoli pofidit novy majetek od této ¢astky vcetné této castky. Vyjimkou je typ
pofizeni majetku 019 Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, ktery program dovoli pofidit od
¢astky 0.01 bez ohledu na nastaveni tohoto parametru.
Technické Program dovoli pofidit technické zhodnoceni od této ¢astky véetné této ¢astky.
zhodnoceni

20.2 Cislovani dokladu

Nastaveni Cislovani doklad(. Pfi ro¢ni uzavérce se nabidnou ¢itace uZivateli a pokud chce, mizZe si je pro dalsi
rok vynulovat.

20.3 Ocenovani pozemku

Udaj Popis

Zpusob pridéleni Nastavte styl pridélovani inventarnich ¢isel pro nové pozemky z Ocenovani
inventarnich ¢isel u | pozemka.

ych kd . , . . Y
novych pozemku V zdkladnim nastaveni je vybrana volba Podle ¢isla pozemku.

Podle cisla pozemku

Inventarni ¢islo se bude skladat z:

109-00011100200

s

Katastr Cislo parcely Druh Poddéleni Zdroj

Zkratka Pocet znakii Popis
Katastr 3 Cislice Cislo katastru
Cislo parcely 5 ¢&islic Cislo parcely, v Gdaji se predfazuji nuly v

pripadé, ze je Cislo kratsi
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Druh 1 cislice Druh pozemku, 1 =stavebni parcela, 2 =
pozemkova parcela

Poddéleni 3 cislice Poddéleni Cisla parcely - "Cislo za
lomitkem" u Cisla parcely

Dil 1 Cislice Dil parcely

Zdroj 1 cislice Zdroj evidence (zpUsob uréeni vyméry)

Pridélit z fady inventarnich cisel

Vyberte iselnou fadu pro inventdrni Cisla, podle které se vytvoti inventarni ¢islo
pro nové pozemky.

o
Rada inventarnich &isel "—U‘J
S Ed
Cislofady [ 1 | Nazev [Pozemiy
Skupina majetku | Dlouhodoby -
Maska
Pofadové islo - nastaveni éftace (Toto Eislo bude pouZito pro nové inventami islo.)
Maska pro inventanf Eislo | POZ-{typMajetku}-{poradoveCislo,00000} Nahled

87 Vygenerované inventami Eislo dle zadané masky X
Vzory pro pouiiti v masce @ Poror e
Jméno idaje  Piiklad 0

Pofadové ¢islo {poradoveCi
Skupina majetku {zkratkaSkup

Typ majetku {typMajetku
Aktudlni obdobi  {aktQbdobi,y I AR DTUODTOTE T YOIy, T yyyy PTo CIyCrISTA TOK, 7y PO istny rok, MM pro mésic a oddélovac' ", '\, ", 'f'

@ Pro kopirovani zkratky vyberte Fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C.
LWV poklepanim pridste na konec.

Ulodit a novy Ulogit a zaviit Storna

Maska pro nazev
majetku

Nastavte, jaky nazev majetku se ma vytvorit pro nové karty pozemkl z Ocenovani
pozemka.

Standardné je urceno, Ze se do nazvu inventarni karty pfendsi ndzev druhu
pozemku, napfiklad zahrada, ostatni plocha, zastavéna plocha atd.

Zadat mlzete:
1. Staticky text (napf. Pozemek, pomlcku, lomitko, atd).

2. Vzor pro pouZiti v masce - viz nize.

Tip: Pro kopirovani ze vzord mizZete pouzit znamé klavesové zkratky - kliknéte dole v
tabulce na vzor a stisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.

Vzory pro poufiti v masce

Jméno ddaje  Priklad Popis
Druh pozemku  {druhPozemku} MNazev druhu pozemku (v pfipadé Ze neni druh pozemku, bude nazev Pozemek)
Cislo pozemku  {cisloPozemku} napfiklad "-137/2"

Cislo katastru  {cisloKatastru,000} Cislo katastru doplnéné nulami zleva na pocet mist uréenych poctemn nul.

l:o:l Pro kopirovani zkratky vyberte fadek v tabulce a stisknéte Cirl+C.
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20.4 Inventury a sestavy

Parametry pro tisk sestav:

Tisk protokol( | Timto zatrZitkem nastavite, zda se ma zaroven s pofizenim nového majetku tisknout protokol
o o0 zatazeni, resp. pfi vyfazeni protokol o vyrazeni.

zafazeni/vyraz

eni

Tisk opisu Timto zatrzitkem nastavite, zda se ma zaroven s pofizenim pohybu tisknout opis dokladu.
dokladu

Parametry pro tisk inventur:

Sestavy - Nastaveni, zda pfi tisku inventur strankovat vzdy za koncem seskupeni (SU, umisténi ...).
odstrankovat

skupinu

Sestavy - prenos | Pokud je zaskrtnuto, tak se budou do spodni ¢asti sestavy pridavat polozky na prenos
Castky Castky.

Sestavy - Nastaveni, zda pfi tisku inventur tisknout podpisovou tabulku.

podpisové

tabulky

Sestavy - Nastaveni, zda pfi tisku inventur tisknout podpisovou tabulku na kaZzdé strance, nebo
podpisové jednou aZ na konci sestavy.

tabulky na kazdé

strané

Datum zahdjeni
inventury

Datum ukonceni
inventury

Kontrola
skute¢ného stavu

Ocenéni majetku

Odpovédna Urceni osoby oodpovédné za inventuru.

osoba

Seznam priloh Textovy vycet pfiloh, které se budou prikladat ve fyzické podobé k vytisténym
inventarizaCnim sestavam.

Inventarizacni Zde se zobrazuje Ciselnik inventarizaénich komisi.

komise
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20.5

20.6

20.7

20.8

Pracovni

Pracovni parametry mohou nastavovat mistni spravci, obchodni zastupci a pracovnici ALIS.
Slozka pro Elektronické inventury - zde se nastavi pracovni slozka vaseho pocitace, kam se ulozi
export exportni soubor pro mobilni zatizeni.
inventury

Tisk "zpracovano" na sestavach

Tisknout na sestavach paticku "Zpracovano" - aktualni datum
a cas.

Zaskrtnutim zatrzitka se nastavi, Ze se bude v sestavach tisknout paticka s aktudlnim datem a casem.

Webové sluzby katastru nemovitosti
Zadost o ziizeni zdkaznického Gctu: Webové sluiby - Katastr nemovitosti

Nejprve vyplrite parametry webové sluzby katastru nemovitosti v nabidce: Administrace / Databazové
schéma / Moduly / Ekonomické moduly / Parametry / Webové sluzby katastru
nemovitosti.

Na formulafi se zvoli ostré prostredi a zadd se uZivatelské jméno a heslo poskytnuté katastrem. Je tfeba pustit
Test nastaveni Uctu, ktery potvrdi, zda-li pfipojeni do WSDP probéhlo Uspésné. V opacném pripadé nejprve
zkontrolujte zadané udaje.

L 3) - O e

Parametry webowveé sluZby katastru nemovitosti

Prostredi | Ostre ~

Zpisob pfihlaZeni | Jméno a heslo ~

Usivatelské jméno | asdF6/5-Q1%p |

Heslo | ssscsnsnsns |

Test nastaveni Gétu : 07 KEQ4 %
'.6.' OK - Pfipojeni do WSDP probéhlo dspeiné.

Z detailu pozemku lze pomoci tlac¢itka NAhled do katastru nemovitosti zobrazovatudaje evidované
katastrem a pfipadné rozdily prevzit do karty majetku.

Zakladni

Udaj Popis
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Typ Zobrazuje se zde nastaveni typu organizace: Uzemné samospravné celky, Piispévkové

organizace |organizace, Podnikatelé, Nevydélecné organizace. Dale se zde zobrazuje, zda organizace ma
nastaveno zpracovani vykazu PAP (Pomocny analyticky prehled), resp. PKP (Pomocny
konsolidacni prehled).
Typ organizace mdZe zménit spravce v modulu Administrace / Databazové
schéma / Parametry / Ekonomické.

Aktudlni Nastavi se na zaCatku prace s programem a pak se uZ posunuje o jeden mésic dopredu pomoci

obdobi mésicni uzdvérky.

Pocitat Nastaveni ucetniho odpisovani

ucetni

odpisy

Pocitat Nastaveni danového odpisovani

danové

odpisy

Zauctovani [ Nastaveni AU k SU 551 pro hlavni a hospodafskou ¢innost.
AU Hlavni ¢innost (sloupec €. 1 na Vykazu zisku a ztraty) - implicitni nataveni 0300
AU Hospodarska ¢innost (sloupec €. 2 na Vykazu zisku a ztraty) - implicitni nataveni 0000
Toto nastaveni se zohledni pfi vytvareni zauctovani - program pouZije pfiznak pro hlavni /
hospodarskou ¢innost na karté majetku. Tento pfiznak (zatrZzitko Hospoda¥sk& &innost)
na karté majetku Ize zméniti hromadné pomoci Akce / Hromadni zména udaju.

Tvorba Ve vysSi rozdilu mezi odpisem a rozpusténim transferu

fondu

(pouze pro Ve vysSi odpisu

prispévkové

organizace)

Timto nastavenim ovlivnite vys$i tvorby fondu. Bud ponechdte tvorbu fondu ve vysi rozdilu mezi
odpisem a rozpusténim transferu, nebo zvolite tvorbu fondu ve vysi odpisu.

Toto nastaveni ma vliv jak na tisk hodnot v sestavé Majetek dlouhodoby / Sestavy /
U&etni a datiové odpisy / R89a Tvorba fondu podle SU a AU, takna
vytvateni zauctovani odpisli v nabidce Zaté&tovani / Novy.
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21 Ciselniky

v
ré

211 iselniky uzivatelské

V souladu se svymi potrebami si uZivatel tyto Ciselniky naplfiuje a upravuje sam.
Novy zaznam se pofidi pomoci tlacitka Novy a je tfeba vyplnit vSechny povinné
udaje, tj. pole oznacena cervenym teréikem.

Existujici zaznam lze upravovat pomoci tlacitka petail.

Potizené zaznamy lze smazat tlacitkem smazat.

Zaznamy je mozno pomoci lupy hledat, tfidit je a filtrovat.

Obsah ciselniku Ize vytisknout.

21.1.1 Ciselné fady pro inventarni éisla

Kazdy muze Cislovat karty majetku podle vlastnich pozadavk(. Pfipravte si Ciselné fady pro jednotlivé skupiny
majetku, typy majetku, nebo tfeba dle umisténi.
PFi potizeni nového majetku si vyberete, ze které Ciselné Fady chcete pridélitinventdrni Cislo.

Popis jednotlivych udajli ¢iselné rady pro pfidélovani inventarnich Cisel:

Cislo fady |Zdejte si vlastni &islo ¢iselné fady, podle kterého se pfi vybéru fady rychle zorientujete.

Nazev Nazvéte si fadu podle toho, co skute¢né déla.

Skupina MiZete urcit, zda se vam tato Ciselna rada nabidne pfi porizeni vSech skupin majetku, nebo je
majetku urcena pouze pro nékterou skupinu majetku.

Maska - Nastavte pocatecni Cislo, od kterého se bude Cislovat - zde zadané Cislo bude pouzito pro nové
Poradové [inventdrni cislo.

Cislo -

nastaveni

Citace

Maska pro |Zde nastavite Sablonu, podle které se budou vytvaret inventarni ¢isla, kdyz pfi pofizeni vyberete
inventarni | tuto fadu. Zadat mazete:

Cislo 1. Staticky text (napf. DM, pomlcku, lomitko, umisténi majetku, nebo dalsi identifikaci této rady).
2. Vzor pro poutziti v masce - viz nize.

Pozn.: Aby se pti pofizeni zvySovalo pofadové ¢islo v pfidélenych inventarnich cislech, vidy v
masce pouzijte vzor "poradoveCislo".

Tip: Pro kopirovani ze vzord mizZete pouZit zndmé kldvesové zkratky - kliknéte dole v tabulce na
vzor a stisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.

Vzory pro
pouziti v
masce

Vzory pro pouiiti v masce

Jméno tdaje  Piiklad Popis

Pofadové Eislo {poradoveCislo, 000} Pofadové &islo (Etal) doplnéné nulami zleva na pocet mist uréenych podtem nul.
‘ Skupina majetku  {zkratkaSkupiny} Zkratka podle pfisluiné zkupiny: DM, PM, NM nebo FM.

| Typ majetku {typMajetku} SU podle kenkrétniho typu. Napf. 028, 909, 000 apod.

| Aktudlni obdobi [

|

aktObdobiyyMM]  Aktuglni obdobi dle poadavaného formatu, napf. yyyy pro étyémistny rok, yy pro dveumistny rak, MM pro mésic a oddélovaé ', '\, -, /'

'0_' Pro kopitovani zkratky vyberte fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C.

Nastaveni Ciselnych fad na zacatku pouzivani programu:

Cislo rady | Nazev Maska pro inventdrni ¢islo | Pofadové ¢islo | Skupina
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1. Rada pro dlouhodoby majetek DM-{poradoveCislo,0} 1 Dlouhodoby
2. Rada pro podrozvahovy majetek PM-{poradoveCislo,0} 1 Podrozvahovy
3. Rada pro netéetni majetek NM-{poradoveCislo,0} 1 Neucetni

4, Rada pro finanéni majetek FM-{poradoveCislo,0} 1 Finan¢ni

21.1.2 Duvody pro navrh na vyrazeni

Tento Ciselnik slouZi pro uloZeni ¢asto pouzivanych dlivod(i pro navrhy k vyrazeni majetku. Akci Navrhnout
k vyfazeni najdete pod tlacitkem Akce v nastrojové listé nad seznamem majetku.

Davody k vyrazeni neni nutné vzdy do tohoto Ciselniku uloZit. UlozZte si do Ciselniku jen ty, které ¢asto pouzivate.
Ostatni akce - Navrhnout k vyfazeni

21.1.3 Inventarizaéni komise

Tento Ciselnik slouZi k tomu, abyste pfi inventurdch nemuseli komisi (pfedsedu a ¢leny komise) vidy znovu
vyplfovat.

MiZete v tomto Ciselniku pFipravit libovolné mnoZstvi komisi, ze kterych mlzete pred tiskem inventurnich
seznamu pFisluSnou komisi vybrat.

Podporujeme maximalné 15 radkd - ¢lend komise.

Stejny ¢iselnik najdete v nabidce Parametry/Inventury a sestavy.

21.1.4 Kategorie majetku

Slouzi pro pfipady, kdy se uzivatelem vytvorena kategorie majetku v rdmci jedné majetkové
skupiny ma zobrazovat pouze u vybraného typu majetku.

21.1.5 Odbory
YnitFni ¢lenéni dradu na odbory (financ¢ni, stavebni,...).
Ciselnik odborl, ktery mizete vyuzit v detailu majetkové karty na zalozce Zakladni udaje vpravo dole ,,Odbor”.
21.1.6 Odpovédnostni mista
Clenéni podle odpovédnostnich mist.
21.1.7 Organizace

Clenéni podle organizaci (dle ¢iselniku organizaci v G¢etnictvi).
Kaéd - poradové Cislo organizace (Etyfmistné).

Nazev - ndzev organizace.

Prava

V tomto Ciselniku mlzete nastavit jednotlivym pracovniklim prava pro editaci jednotlivych karet majetku.
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21.1.8

211.9

Prava mohou nastavovat pracovni mista s prdvem spravce (EKOMAJ010), mistni sprdvci, obchodni zastupci,
pracovnici ALIS.

Vlastni pfifazeni prav, aby jednotliva pracovni mista vidéla karty majetku, které maji konkrétni kéd z ¢iselniku
organizaci, nastavte v nabidce Ciselniky / UzZivatelské / Organizace -vdetailuorganizace.
Pokud je u néjaké organizace vyplnéno pravo pro pracovni misto, tak toto pracovni misto uvidi pouze ty karty
majetku, u jejichz organizaci ma prifazena prava a nevidi ty karty majetku, u jejichz organizace pravo vyplnéno
nema. Také vidi ty karty majetku, které nemaji organizaci vyplnénou.

= Prdva Ize nastavovat i na Ciselniku Typy majetku.

Nastavit prava

Prava v Ciselniku Organizace mizZete nastavovat budjednotlivé v detailu na zaloZce Prava, nebo hromadné:

Pro hromadné nastaveni prav si nejprve zaskrtnéte organizace, kterym chcete hromadné prdva pridata

stisknéte tlacitko Nastavit prava.

e Prvnistrdnka prlivodce "ReZim pfistupu" - vyberte prava, ktera budete zaskrtnutym organizacim pfifazovat.

e Druhd strdnka prlvodce - vyberte pracovni mista (pfip. celou organizacni jednotku resp. skupinu pracovnich
mist), tedy komu chcete pravo pro zaskrtnuté organizace pfidat.

o Stisknéte tlacitko Dokoné&it: pokud zaskrtnuté organizace néjaka prava jiz maji ptitazena, tak dojde k
pfidani toho, co jste vybrali v privodci (rezim pFistupu a pracovni mista/organizaéni jednotky/skupiny
pracovnich mist). PGvodni prava zGstanou na zaskrtnutych organizacich zachovana.

Organiza€ni zarazeni
Clenéni podle organiza¢niho zafazeni.

Podtypy majetku (AU)

Povinny udaj.

Slouzi pro dalsi ¢lenéni v ramci jednoho typu (SU) majetku.

Clenéni podtypl je zavislé na rozhodnuti uZivatele.

Ke kazdému syntetickému U¢tu musi existovat podtyp s pfislusnym analytickym dctem.

Analytick\'/ ucet -zadsse pFislu§ny analyticky Géet (Etyfmistny)
Nazev -nizev podtypu majetku
Typ majetku - ze seznamu se vybere synteticky G¢et majetku

Analytické ucty pro pozemky

Pfred zpracovanim pozemk( z agendy Oceriovani naplnime ciselnik, nejlépe dle doporucenych
analytickych uc¢tl pro pozemky. Mlzeme poufZit i vlastni analytické ¢lenéni, ale pro kontrolu a
nasledné uctovani je vhodné dodrzet doporucené analytické ucty.

Jako $ablona miZe poslouZit metodika na webovych strankach www.alis.cz (Podpora / Metodiky /
Ucetnictvi / Smérna uctova osnova s analytickymi Géty pro obce a svazky obci).

0xx aZ 1xx Stavebni pozemky Pfriloha H.1.
2XX Lesni pozemky Priloha H.2.
3xx Zahrady, pastviny, louky, rybniky Priloha H.3.
4xx Zastavéna plocha PFfiloha H.4.
5xx aZ 9xx Ostatni pozemky Pfiloha H.5.
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Do ciselniku, vyjma zakladniho ¢lenéni, pofidime i analytické Ucty pro typy pozemkd s vécnym
bifemenem nebo zdstavnim prdvem.

3] — O P

FPodtyp majetku (AL} r )

4k F\., ‘“_AJ {

Typ majetku (SU) | 031 Pozemky [ -

Analyticky Géet | 0301

Mazev | Zahrady, pastviny, louky, rybniky - vécna I::lfemena| |

Ulozit a nowy UloZit a zaviit Storno

21.1.10 Typy ocenéni pozemkui

Tento Ciselnik slouZi pro agendu Ocernovani pozemka.

Ciselnik obsahuje jeden distribuéni zdiznam "Podle bonity".

Podle bonity

Pokud pfi oceflovani vyberete Typ ceny "Podle bonity", program pozemek oceni pomoci cen BPEJ z ¢iselniku

Zakladni ceny zemédélskych pozemkd.
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Vlastni typy ocenéni

Stisknéte tlacitko Novy a pofidte si do Ciselniku vlastni typ ocenéni s konkrétni cenou za m? podle druhu
pozemku, napf. lesni pozemky 15,00 K&/m?2.

L 3] — O ®

Typ ocenéni U

i P S X (

Cena za metr hveredni | 15,00 |

Mazev | Lesni pozemky |

: Ulozit a nowvy Ulozit a zaviit Storno

21.1.11 Umisténi

Ciselnik umisténi slouzi k uréeni umisténi majetku v rdmci zatazeni v €lenéni organizace.

e Zobrazeni ¢iselniku umisténi ma ,stromovou” strukturu a mizZete mit az dvé Urovné stromového zanoreni —
obvykle Utvar a mistnost.

e Kdyz chcete upravit kéd nebo ndzev umisténi v ¢iselniku, postavte se na ptislusny fadek a stisknéte tlacitko
Detail.

e Podobné, pokud chcete pofidit nové umisténi, pomoci tlacitka Novy pofidite umisténi vnofené pod umisténi,
na kterém praveé stojite. Pokud chcete pofidit nejvyssi droven (budovu, Utvar...), postavte se na kofenovou
uroven stromu nahofe s nazvem ,Umisténi“ a stisknéte tlacitko Novy.

e Vdetailu majetkové karty najdete umisténi na zaloZce Zakladni Wdaje zhruba uprostied formuldfe.
Vyberte pomoci naSeptdvace nebo pres tlacitko . . .

21.1.12 Uzivatelské clenéni
Jde o ¢lenéni podle uzivatel(.
21.1.13 Vyuziti

Slouzi k prehledu o vyuziti majetku.

Napriklad:
01 - vlastni pouziti
02 - majetek zapujceny jiné organizaci
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21.2

21.21

21.2.2

21.23

21.24

21.2.5

21.2.6

21.2.7

21.2.8

21.2.9

03 - majetek pronajaty jiné organizaci
atd.

Ciselniky distribuéni

e Distribucni ¢iselniky jsou naplnény jiz pfi nainstalovani programu a uZivatel
nemuze ménit jejich obsah.

e Jejich zména se provadi pfi zméné legislativy aktualizaci programu.

e V zaznamech Ize pomoci lupy hledat, tfidit je a filtrovat.

e Obsah Ciselnikll je mozné vytisknout.

Ciselnik povolenych PAU

Tento Ciselnik slouZi pro vnitfni potfeby programu; jedna se o kontroly pro organizace zpracovavajici vykazy
PAP (Pomocny analyticky prehled).

Druhy algoritmu

Algoritmus urCuje charakter druhu pohybu pfi dalSim zpracovani.
Druhy ceny

Urc€uje, v jakych cendch se provede zauctovani majetku.
Druhy pohybu

Druh pohybu urcuje typ pofizeni, vyfazeni nebo zmény ceny majetku.
Prehled provedenych pohybU se automaticky zapisuje do karty majetku.

Druhy ucétovani
Udaj je vyuzivan v &iselniku druh@ pohybu.
Klasifikace

Kategorizace a zafazeni majetku v souladu s Géetnimi odpisy dle Ceského ucetniho
standardu ¢.708 (uc¢innost ode dne 31.12.2011).

Mozné druhy pohybu

Urcuji, u jakych majetkovych skupin se maze pfislusny druh pohybu nabizet.
Mozné skupiny reportu

Definuji stavové, pohybové a inventurni vystupy pro jednotlivé majetkové skupiny.
Oddily

Kategorizace dlouhodobého majetku vychazejici z Klasifikace produkce "CZ-CPA" a
Klasifikace stavebnich dél "CZ-CC" Ceského Gcetniho standardu ¢.708 podle oddil(.
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21.2.10 Odpisové skupiny danové

Darnové odpisové skupiny dle §30 Zakona ¢.586/1992 Sb. v aktualnim znéni.

21.2.11 Odpisové skupiny ucetni

Ugetni odpisové skupiny se stanovenymi dobami pouzivani podle pfilohy €.2 a &.3
Ceského Uéetniho standardu - CUS €. 708.

21.2.12 CZ-CPA++

Ciselnik uréeny legislativou.

21.2.13 Skupiny tisku

Definuje skupiny majetku pro tisk.

21.2.14 Skupiny reportt

Ciselnik sestav.

21.2.15 Tridy

Rozdéleni majetku do ttid.

21.2.16 Typy majetku (SU)

Podle svého charakteru odpovida typ majetku pfisluSnému syntetickému uctu v uctové
oshove.

Nazev

Synteticky ucet - synteticky Ucet ur€ujici zafazeni majetku dle uctové osnovy.
Uéetni odpisy - parametr uréuje, zda se z majetku poéitaji G€etni odpisy.
Daniové odpisy - parametr urcuje, zda se z majetku pocitaji dariové odpisy.
Skupina majetku - dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek / podrozvahovy
majetek / majetek neucetni / majetek finanéni.

Vice kust - parametr urcuje, zda je mozné v tomto druhu majetku pouzit funkci
rozgenerovani majetku pti zadani vice kusu.

Prava

V tomto ciselniku miiZete nastavit jednotlivym pracovnikim prdva pro editaci jednotlivych karet majetku.
Prdva mohou nastavovat pracovni mista s pravem spravce (EKOMAJ010), mistni sprdvci, obchodni zastupci,
pracovnici ALIS.

Vlastni pfifazeni prav, aby jednotlivd pracovni mista méla pristup ke kartdm majetku, které maji konkrétni typ
majetku, nastavte v nabidce: modul Majetek / Ciselniky / Distribuéni / Typy majetku.
Pokud je u néjakého typu majetku vyplnéno pravo pro pracovni misto, tak toto pracovni misto uvidi ty karty
majetku, u jejichz typu majetku ma prifazena prava a také vidi ty karty majetku, u jejichZ typu majetku neni
vyplnéno Zadné pravo.

= Prava lze nastavovat i na Ciselniku Organizace.
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Nastavit prava

Prava v Ciselniku Typy majetku mlZete nastavovat bud'jednotlivé v detailu na zdloZce Prava, nebo hromadné:

Pro hromadné nastaveni prav si nejprve zasSkrtnéte typy majetku, kterym chcete hromadné prava pfidata

stisknéte tlacitko Nastavit prava.

e Prvnistrdnka prlvodce "ReZim pristupu" - vyberte prava, ktera budete zaskrtnutym typim majetku
pfifazovat.

e Druha stranka prlivodce - vyberte pracovni mista (prip. celou organizac¢ni jednotku resp. skupinu pracovnich
mist), tedy komu chcete pravo pro zaskrtnuté typy majetku pridat.

e Stisknéte tlacitko Dokoné&it: pokud zaskrtnuté typy majetku néjaka prdva jiz maji pfifazena, tak dojde k
pridani toho, co jste vybrali v privodci (rezim pFistupu a pracovni mista/organizac¢ni jednotky/skupiny
pracovnich mist). PGvodni prava zistanou na zaskrtnutych typech majetku zachovana.

21.2.17 Zakladni ceny zemédélskych pozemkii

21.3

Zakladni ceny zemédélskych pozemkl podle vyhlasky.

Ciselniky pro zauétovani

Odpisy

Jedna se o nastaveni pro zatuc¢tovani odpisa.

SU, AU a dalsi znaky - uvadite bud pfesnou hodnotu (napf. AU 0100) nebo pomoci masky volite, jakou hodnotu
tam ma nastavovat program pfi vytvareni zauctovani.

Zattovani odpist

su Al Org Mst  Zdr Uz Par Pal Zl Typ operace Pal TZ Partner a/p Partnertr,
-551 Zakl_par_AU_HlavniHospCinnost Org_karta hla dati
SU_opravky Al_podtyp Dal PAL_0Tx_08x_karta

“Wzory pro poufiti v masce

PAL_0Tx_08x_karta

Maska Popis

Zakl_par_AU_HlavniHospCinnost Do zadctowani se dosadi analyticky Gcet pro hlavni nebo hospodafskou €innost nastaveni v parametrech / Zakladni.
All_podtyp Da zatftovéni se dosadi analyticky Géet uvedeny v Efselniku podtypl majetku,

QOrg_karta Do zadctovini se dosadi Gdaj "Organizace” uvedeny na karké majetku,

SU_opravky Do zaditovani se dosadi ddaj "SU pro oprivky” weederny v Eiselniku Typ majetku,

Do zadétovani se dosadi ddaj "PAL" uvedery na karté majetku (jen organizace zpracovavajici wkaz PAP),

'0:' Pro kopirowani zkratky weberte Fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C.

= Pokud potiebujete, aby program nerozlisoval v zai¢tovani znaky Org uvedené na majetkovych kartach, vymazte ve sloupci Org

masku.

Rozpusténi transfert

Jedna se o nastaveni pro zauc¢tovani rozpusténi transfera.

SU, AU a dalsi znaky - uvadite bud presnou hodnotu (napf. AU 0100) nebo pomoci masky volite, jakou hodnotu

tam ma nastavovat program pti vytvareni zauctovani.
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Zai€tovani rozpusténi transferd

su AU Org Nst  Zdr uz Par 7l Typ operace Al Tz Partner a/p Partner tr.
i 403 All_rozpTransferdl3 .Ma dati PAL_A03_transfer | 918 ICO transfer :
672 All_rozpTransferfT2 Org_karta Dal PAU_GT2_transfer ICO_transferu_podle_PAL_s _variantou_rozsirenyPAP
Yrory pro pougiti v masce
Maska Popis

Al_rozpTransferd)3
AU_rozpTransfera?2
Org_karta
ICO_transfer

PAL_403_transfer
PAL_6T3_transfer

ICO_transferu_podle_PAL_s_variantou_rozsirenyPAP

Do zatdtovani se dosadi "AU rozpuiténého transferu SU 403" uvedeny na transferu,

Do zadttovani se dosadi "&U rozpudténého transferu SU 672" uvedeny na transferu,

Do ratiétovani se dasadi ddaj "Organizace” uvedeny na karté majetku,

Do zatétovani se dosadi Gdaj "IC0 poskytovatele transferu” uvedeny na transferu,
Do zaditovani se dosadl pro PAU 67203000 3 67299000 1€ transferu a pfitemE pro PALL 67201000 2 67204000 se dosadi jen v piipadé, je-li roziifery PAP,

Do zadetovani se dosadi "PAU SU 403" uvedeny na transferu,

Do zadetovani se dosadi "PAU SU 672" uvedeny na transferu,

Tvorba fondu (jen pro prispévkové organizace)

0" Pro kopirowvan! zkratky veberte Fadek v tabulce a stisknéte Crl+C,

Jedna se o nastaveni pro zauctovani tvorby fondu (vySe rozdilu mezi odpisem a rozpusténim transferu).

SU, AU a dalsi znaky - uvadite bud presnou hodnotu (napf. AU 0100) nebo pomoci masky volite, jakou hodnotu
tam ma nastavovat program pri vytvareni zauctovani.

Zaictovani - tvorba fondu

su il

(401 0000
416 a0on

Org

Mst

Uz Par

Faol

Zl

Typ operace
hd dati
Dal

Wzory pro pouziti v masce

hdaska
Org_karta

Papis

Do zadctowani se dosadi da) "Organizace” wwedeny na karté majetku,

lol Pro kopirowani zkratky wwhberte Fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C,
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Sablony

V systému KEO4 mUzZete pro usnadnéni prace vyuZivat Sablony, napf. pro vytvareni faktur, dokumentt
ve spisové sluzbé, pro vyuctovani apod., véetné variant s ¢arovym nebo QR kddem. Pouzivat lze jiz
pripravené —distribucni Sablony nebo si Sablony mliZete ptizpUsobit na miru.

Pouzivate-li distribu¢ni Sablony, dostanou se k vdm s aktualizaci programu také vSechny distribu¢ni
Upravy Sablon. Vlastni upravené §ablony nejsou aktualizaci dotéeny.

Prostredim pro vytvareni Sablon je program LibreOffice.

Prifrazeni sablon

V pfipadé, Ze si nepfidélite Zddnou Sablonu, mate automaticky k dispozici vSechny distribuéni. Jestlize
chcete vyuZivat jen nékteré z nich, je potreba si konkrétni Sablony prifadit.

Sablony pro prevzeti se vybiraji v nabidce Sablony/Dostupné $ablony. Tato nabidka je dostupna bud'
pfimo v konkrétnim modulu nebo v administraci (Administrace/Databazové schéma/Sablony).

V nabidce Dostupné Sablony oznacite vdmi vybranou $ablonu. Je mozné vybrat i vice Sablon najednou
s pouzitim kldvesy CTRL. Poté pres pravé tlacitko mysi vyberete akci PEifadit Sablonua Sablony
budou nasledné vidét i v nabidce Pfifazené Sablony.

Prifazene $ablony - Referent [Hlavackova Lucie] Dostupné sablony
Dodejky / Dorucenky Dodejlky / Dorucenky
Dopisy Dopisy

Podaci razitko
Potvrzeni o pevzetl
Soudasti

b4 Spisy
i Obalka spisu
i Obaélka spisu s OR kédem
+ Obélka spisu s piistupy

Typove spisy Pfifadit 2ablonu
Zakladni obalky Detail

Stitky

Stitky s QR kadem

Stitky s pedacim éislem

Uprava $ablon

Pfitazené distribucni Sablony (se zameckem * ), ptrifazené Sablony spravcem (s panackem g | ) Ci
Sablony, které vyuZiva vice uZivatel (i, upravovat nelze.

Jestlize potiebujete takovouto Sablonu upravit, je tfeba si nejprve vytvofit z ptifazené Sablony kopii.
Kopii vytvorite tak, Ze kliknete na pravé tlacitko mySi a zvolite akci Vytvo¥it kopii nebo tuto akci
pouZijete pfimo v detailu pfifazené Sablony. U kopie miZete zménit nazev dle vasich potreb.
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Pfifazené &ablony - Referent [Hlavackova Lucie]
> Dodejky / Dorucenky

> Dopisy
v Spisy
» Obalka spisu s piistupy
Vytvofit kopii
Detail
Odebrat

V detailu vytvorené kopie kliknete na tlacitko Upravit a do zobrazené kopie Sablony mlzete vkladat
vlastni texty, obrazky, mazat nebo vkladat dalsi vstupni pole.

Sablona

D | +J wvaiit kopii

| Alctivni

Format ODT | Importovat | | Exportovat Velikost: 13057 bytd

Ulozit a zavrit Storno

Texty se Sedym pozadim jsou jiz existujici vstupni pole, kterd se automaticky naplnuji prislusnymi
udaji primo z programu. Pokud takové pole smazete, dany Udaj se vdm do Sablony jiz naplnovat
nebude.

Pokud se rozhodnete Sablonu si upravit na miru, mlze vyuZit seznam vSech vstupnich poli pro
konkrétni typy Sablon, ktery uvadime pro jednotlivé Sablony v nasledujicich podkapitolach.

Pridani vstupniho pole do Sablony

V podkapitole dané Sablony si vyberte potfebné vstupni pole a ve sloupci Nazev si ho zkopirujte (CTRL
Q).
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9 Cvod

Predani

Dokumenty pfijaté k wyFizeni
Vlastni dokumenty k vyfizeni
Spisy

Zasilky

€7 Zadosti k vyfizeni

O Dokumenty k nahlednuti

A Dokumenty

O Doruéenky

O Dokumenty odboru

L )

O Dokumenty organizace
O Dokumenty TP
3 vypisy Czech POINT
3 Konverze
1 Uredni deska
1 Evidence razitek
1 Modul Utedni deska
< piedéni do spisovny
=1 Sablony
[li] Dopisy
19 zakladni obdlky
19 Stitky
[li] Dodejky, doruéenky
O
O Spisovy a skartacni plan
A Ciselniky
<’ Parametry
€7 Utivatelsks préva v S5L KEQ4
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Mazev Vyznam Piiklad
parSchDatovaSchrankald ID datové schranky m47dIk7
parSchOrgCisDom Cislo domovn

parSchOrgCp Cislo popisné {orientaéni) z adresy sidla organizace 538

parschOrgEmail

E-mail organizace

podatelna@alisov.cz

parschOrgrax

Fax organizace

+420123 456 784

parschOrgico

Identifikaéni éislo organizace [IC0)

00572416

parschOrghazev

MN3zev organizacs

Alsspol. sro.

parschOrghazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceskd Lipa
parschOrgObecsPad MN3zev obce - 6. pad Cesks Lipé
parSchOrgPsc Poitovni smérovaci fislo z adresy sidla organizace 470 01

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420123 456 781

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

parSchUradMazev

Nazev tfadu

Méstsky ufad Ceska Lipa

spisDatumUzavreni

Datum, kdy byl spis uzavien

spisDatumVytvoreni

Datum, kdy byl spis vytwafen

spislid JID spisu
spisNazev Mazev spisu
spisSkartacniRezim Skartaéni znak a |hita spisu

spisspisovaZnacka

Spisovad znacka

Seznam ufivateld s pfistupem do spisu, oddElenych Z&rkou

l=pisVecnaSkupingl

PIngé uré isovy znak a nazev vEcné skupiny

spisVlastnikalllmeno

Pijmeni a jméno vlastnika spisu

spisVlastnikPmNazey

Nazev pracovniho mista viastnika spisu

spisVlastnik Prijmenilmeno

Jméno, piijmeni a8 PM vlastnika spisu

spisZpracovatellmenoPrijmeniNazevPm

Iméno, piijmeni 8 nazev PM zpracovatele spisu

spisZpracovatelPmNazev

Nazev pracovniho mista zpracovatele spisu

spisZpracovatelPrijmenilmena

Iméno a pfijmeni zpracovatele spisu

Poté v upravované Sabloné kliknéte na misto, kam chcete nové vstupni pole umistit, a pouzijte
kldvesovou zkratku CTRL a F2.

V okné Pole si v zdloZce Funkce vyberte typ Vstupni pole a do pole Odkaz vioZte zkopirovany nazev
vstupniho pole (CTRL V). Kliknéte na tlacitko V1oZit.
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16426xxxxx1502922188L 126110

nazev organizace

\Ulice Eislo domovri , PSC M&sto organizace, IGO0

Nﬂzev sl]is Dokument Kfizové odkazy Funkee |nformace o dokumentu Proménné Databaze

Vlastik spisu: Piijmeni, jméno a PM vlastnika spisu Iyp Format Mazev
Zpracovatel: Zpracovatel spisu Podminény text
. 5 . 'Vstupni seznam

Pristup ke spisu: Piistup ke spisu Odkaz
Spisovd znacka: spisSpisovaZnacka spustit makro spisVecnaSkupina

N (Zastupny znak

gcnd skupina: Slouit znaky
Skartacni refim:  Skartaéni reim Skryty text

5 B . Skryty odstavec Makro...

Datum vytvoreni: | spisDatumVytvoreni

Datum uzavieni: spisDammUzavreni

Napovéda Zavfit

Poté vyplnite ndzev vstupniho pole (je na vas jaky nazev pro vstupni pole zvolite). Tento nazev se pak
bude v Sabloné zobrazovat. Potvrdte tlacitkem OK a v nasledujicim okné pouZzijte tlacitko ZavEit.
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Dokument Kiizové odkazy Funkce Informace o dokumentu Proménné Databaze

Typ Format Naze

Podminény text
Vstupn( seznam

99

Odkaz

e

Slougit znaky || |

Skryty te Kontrola peli X

Skryty oc kro

Odkaz: spisVecnaSkupina
Nazev vécné skupimy|
Népovéda Piedchozi Daléf oK Zrugit
N |
Napovéda Vlozit Zaviit
Po dokonéeni vSech uprav Sablonu uloZte.
22.1 Navrh na vyrazeni
Nazev Vyznam Priklad
au Analyticky ucet podtypu majetku 0001
castkaPohybu Céastka zmény Gcetni ceny 120000,00
zaznamendna v pohybu

datumPorizeni Datum pofizeni majetku 01.01.2016
datumVyrazeniMajetku
datumZarazeni Datum zatazeni majetku 01.01.2016
dokladONabytiMajetku Doklad o nabyti zadany v majetku
ekouctParamDic
inventarniCislo Inventarni Cislo majetku DMO021-001
klasifikace Kod a nazev klasifikace majetku 32.40.39 Hry a hrackyj.n.
kodMistnostiUmisteni Kod mistnosti umisténi majetku 0201
kodUtvaruUmisteni Kéd dtvaru umisténi majetku 0001
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majetekWrapperPoradi

Doplnéné poradi zaznamu v
Sabloné

navrhNaVyrazeniNa30

Navrh na vyrazeni majetku
zkraceny na 30 znak(

nazevMajetku

Cely ndzev majetku

nazevMajetkuNa30

Vykrdceny ndzev majetku na 30
znaku

nazevOrganizace

Nazev organizace dle parametr(
schématu

ALIS spol.s r.o.

nazevPohybu

Koéd a nazev druhu pohybu majetku

001 Poftizeni pocate¢niho stavu

nazevUmisteniNa20

Vykrdceny ndzev majetku na 20
znaku

odpisovaSkupina

Kod a nazev odpisové skupiny dle
klasifikace

01 Ucetni odp. skupina |

odpisSkupinaDanova

Kod odpisové skupina darfiové
majetku

01

odpovednostniMisto

Kéd a nazev odpovédnostniho
mista majetku

00001 Odp. misto 1

organizace Kod a nazev organizace majetku 0001 organizace Alfa
parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Koéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika¢ni ¢islo organizace (1IC0)| 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod casti obce

parSchOrgKodKraj Kod kraje

parSchOrgKodObec Kod obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kod statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol.s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
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parSchOrgPsc

PoStovni smérovaci ¢islo z adresy
sidla organizace

47001

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTel1

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ ¢isla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev Ufadu

Méstsky urad Ceska Lipa

porizovaciCenaUcetni

Pofizovaci cena Ucetni majetku

120000,00

poznamkaPohybu

Pozndmka (udaj "Text") pohybu
majetku

grinventarniCislo

QR kéd dle inventarniho cisla

skp

Koéd a ndzev CZ-CPA++ majetku

32.20.12 Televizni kamery

su

Synteticky ucet typu majetku

012

ucetniDokladMajetku

Ucetni doklad majetku

ucetniOdpisovaSazba

Ucetni odpisova sazba majetku

25,00

ucetniOpravky

Ugetni opravky majetku

80000,00

umisteni Kod utvaru, kéd mistnosti a cely 0001 0002 Skola
nazev umisténi majetku
uzivatel Jméno a pfijmeni uZivatele Jan Novak

uzivatelskeCleneni

Kod a ndzev uzZivatelského ¢lenéni
majetku

001 rozélenéni 2

zpusobOdpisDanovy Zplsob odpisovani darfiovy zrychleny
majetku

zpusobOdpisovani ZpUsob odpisovani tcetni majetku | rovhomérny

zustatkovaCenaPohybu Rozdil zmény ceny a zmény 6000,00
ucetnich opravek pohybu

zustatkovaCenaUcetni Zustatkova cena ucetni majetku 40000,00

22.2 Protokol o vyfazeni

Néazev Vyznam Ptiklad

au Analyticky ucet podtypu majetku 0001

castkaPohybu Céastka zmény Gcetni ceny 120000,00
zaznamendna v pohybu

datumPorizeni Datum pofizeni majetku 01.01.2016

datumVyrazeniMajetku

datumZarazeni Datum zatazeni majetku 01.01.2016

dokladONabytiMajetku Doklad o nabyti zadany v majetku

inventarniCislo Inventdrni Cislo majetku DMO021-001
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klasifikace

Koéd a ndzev klasifikace majetku

32.40.39 Hry a hracky j.n.

kodMistnostiUmisteni

Kod mistnosti umisténi majetku

0201

kodUtvaruUmisteni Kod dtvaru umisténi majetku 0001
majetekWrapperPoradi Doplnéné poradi zdznamu v
Sabloné
navrhNaVyrazeniNa30 Navrh na vyrazeni majetku
zkraceny na 30 znak
nazevMajetku Cely ndzev majetku
nazevMajetkuNa30 Vykrdceny ndazev majetku na 30
znaka
nazevOrganizace Nazev organizace dle parametr( ALIS spol.s r.o.

schématu

nazevPohybu

Kod a nazev druhu pohybu majetku

001 Potizeni pocate¢niho stavu

nazevUmisteniNa20

Vykrdceny ndzev majetku na 20
znaka

odpisovaSkupina

Kéd a nazev odpisové skupiny dle
klasifikace

01 Ugetni odp. skupina |

odpisSkupinaDanova

Kod odpisové skupina danové
majetku

01

odpovednostniMisto

Koéd a ndzev odpovédnostniho
mista majetku

00001 Odp. misto 1

organizace

Kdéd a nazev organizace majetku

0001 organizace Alfa

porizovaciCenaUcetni

Pofizovaci cena ucetni majetku

120000,00

poznamkaPohybu

Poznamka (udaj "Text") pohybu
majetku

grinventarniCislo

QR kéd dle inventarniho cisla

skp

Kéd a nazev CZ-CPA++ majetku

32.20.12 Televizni kamery

su

Synteticky ucet typu majetku

012

ucetniDokladMajetku

Ucetni doklad majetku

ucetniOdpisovaSazba

Ugetni odpisové sazba majetku

25,00

ucetniOpravky

Ugetni opravky majetku

80000,00

umisteni Kod dtvaru, kéd mistnosti a cely 0001 0002 Skola
nazev umisténi majetku
uzivatel Jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novak

uzivatelskeCleneni

Kod a nazev uZivatelského clenéni
majetku

001 rozélenéni 2

zpusobOdpisDanovy ZpUsob odpisovéani dafiovy zrychleny
majetku

zpusobOdpisovani ZpUsob odpisovani ucetni majetku | rovhomérny

zustatkovaCenaPohybu Rozdil zmény ceny a zmény 6000,00
Ucetnich opravek pohybu

zustatkovaCenaUcetni Zistatkova cena Gcetni majetku 40000,00
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22.3 Protokol o zarazeni

Nazev Vyznam Priklad

au Analyticky ucet podtypu majetku 0001

castkaPohybu Céstka zmény Gcetni ceny 120000,00
zaznamendna v pohybu

datumPorizeni Datum pofizeni majetku 01.01.2016

datumZarazeni Datum zatazeni majetku 01.01.2016

dokladONabytiMajetku Doklad o nabyti zadany v majetku

inventarniCislo Inventarni Cislo majetku DMO021-001

klasifikace

Kod a nazev klasifikace majetku

32.40.39 Hry a hrackyj.n.

kodMistnostiUmisteni

Kod mistnosti umisténi majetku

0201

kodUtvaruUmisteni Koéd dtvaru umisténi majetku 0001
navrhNaVyrazeniNa30 Navrh na vyrazeni majetku
zkraceny na 30 znakd
nazevMajetku Cely ndzev majetku
nazevMajetkuNa30 Vykrdceny ndazev majetku na 30
znaku
nazevOrganizace Nazev organizace dle parametrl ALIS spol.s r.o.

schématu

nazevPohybu

Koéd a nazev druhu pohybu majetku

001 Poftizeni pocate¢niho stavu

nazevUmisteniNa20

Vykrdceny ndzev majetku na 20
znaka

odpisovaSkupina

Kod a nazev odpisové skupiny dle
klasifikace

01 Ugetni odp. skupina |

odpisSkupinaDanova

Kod odpisové skupina darniové
majetku

01

odpovednostniMisto

Koéd a ndzev odpovédnostniho
mista majetku

00001 Odp. misto 1

organizace

Kod a nazev organizace majetku

0001 organizace Alfa

porizovaciCenaUcetni

Pofizovaci cena ucetni majetku

120000,00

poznamkaPohybu

Poznamka (udaj "Text") pohybu
majetku

grinventarniCislo

QR kéd dle inventarniho Cisla

skp

Kéd a ndzev CZ-CPA++ majetku

32.20.12 Televizni kamery

su

Synteticky ucet typu majetku

012

ucetniDokladMajetku

Ugetni doklad majetku

ucetniOdpisovaSazba

Ugetni odpisova sazba majetku

25,00

ucetniOpravky

Ucetni opravky majetku

80000,00

umisteni Kod dtvaru, kéd mistnosti a cely 0001 0002 Skola
nazev umisténi majetku
uzivatel Jméno a ptijmeni uzivatele Jan Novdk

© 2025 ALIS spol. s r.o.




104

KEO4 Majetek

224

uzivatelskeCleneni

Kod a ndzev uZivatelského ¢lenéni
majetku

001 rozclenéni 2

zpusobOdpisDanovy Zplsob odpisovani darfiovy zrychleny
majetku
zpusobOdpisovani ZpUsob odpisovani tcetni majetku | rovhomérny
zustatkovaCenaPohybu Rozdil zmény ceny a zmény 6000,00
ucetnich opravek pohybu
zustatkovaCenaUcetni Zustatkova cena ucetni majetku 40000,00
Inventarni stitky bez QR kéd
Nazev Vyznam Priklad
au Analyticky ucet podtypu majetku 0001
castkaPohybu Céastka zmény Gcetni ceny 120000,00
zaznamendna v pohybu
datumPorizeni Datum pofizeni majetku 01.01.2016
datumZarazeni Datum zarazeni majetku 01.01.2016
dokladONabytiMajetku Doklad o nabyti zadany v majetku
inventarniCislo Inventdrni ¢islo majetku DMO021-001

klasifikace

Kéd a nazev klasifikace majetku

32.40.39 Hry a hrackyj. n.

kodMistnostiUmisteni

Kod mistnosti umisténi majetku

0201

schématu

kodUtvaruUmisteni Kod dtvaru umisténi majetku 0001
navrhNaVyrazeniNa30 Navrh na vyfazeni majetku
zkraceny na 30 znak(
nazevMajetku Cely ndazev majetku
nazevMajetkuNa30 Vykraceny nazev majetku na 30
znakl
nazevOrganizace Ndazev organizace dle parametr( ALIS spol.s r.o.

nazevPohybu

Kod a nazev druhu pohybu majetku

001 Potizeni pocate¢niho stavu

nazevUmisteniNa20

Vykraceny nazev majetku na 20
znakl

odpisovaSkupina

Koéd a ndzev odpisové skupiny dle
klasifikace

01 Ucetni odp. skupina |

odpisSkupinaDanova

Kéd odpisové skupina danové
majetku

01

odpovednostniMisto

Koéd a nazev odpovédnostniho
mista majetku

00001 Odp. misto 1

organizace

Koéd a ndzev organizace majetku

0001 organizace Alfa

porizovaciCenaUcetni

Potizovaci cena uUcetni majetku

120000,00

poznamkaPohybu

Pozndmka (udaj "Text") pohybu
majetku
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skp

Koéd a ndzev CZ-CPA++ majetku

32.20.12 Televizni kamery

su

Synteticky ucet typu majetku

012

ucetniDokladMajetku

Ucetni doklad majetku

ucetniOdpisovaSazba

Ucetni odpisova sazba majetku

25,00

ucetniOpravky

Ugetni opravky majetku

80000,00

umisteni Kod utvaru, kéd mistnosti a cely 0001 0002 Skola
nazev umisténi majetku
uzivatel Jméno a pfijmeni uZivatele Jan Novak

uzivatelskeCleneni

Kod a ndzev uzZivatelského ¢lenéni
majetku

001 rozclenéni 2

zpusobOdpisDanovy ZpUsob odpisovani danovy zrychleny
majetku

zpusobOdpisovani ZpUsob odpisovani tcetni majetku | rovhomérny

zustatkovaCenaPohybu Rozdil zmény ceny a zmény 6000,00
ucetnich opravek pohybu

zustatkovaCenaUcetni Zustatkova cena ucetni majetku 40000,00

22.5 Inventarni stitky s QR kody

Néazev Vyznam Ptiklad

au Analyticky ucet podtypu majetku 0001

castkaPohybu Céastka zmény Gcetni ceny 120000,00
zaznamendna v pohybu

datumPorizeni Datum pofizeni majetku 01.01.2016

datumZarazeni Datum zarazeni majetku 01.01.2016

dokladONabytiMajetku Doklad o nabyti zadany v majetku

inventarniCislo Inventdrni ¢islo majetku DMO021-001

klasifikace

Koéd a ndzev klasifikace majetku

32.40.39 Hry a hracky j.n.

kodMistnostiUmisteni

Kod mistnosti umisténi majetku

0201

schématu

kodUtvaruUmisteni Kod dtvaru umisténi majetku 0001
navrhNaVyrazeniNa30 Navrh na vyfazeni majetku
zkraceny na 30 znak(
nazevMajetku Cely nadzev majetku
nazevMajetkuNa30 Vykraceny nazev majetku na 30
znaka
nazevOrganizace Néazev organizace dle parametr( ALIS spol.s r.o.

nazevPohybu

Kéd a nazev druhu pohybu majetku

001 Pofizeni pocatecniho stavu

nazevUmisteniNa20

Vykraceny nazev majetku na 20
znaka

odpisovaSkupina

Kod a nazev odpisové skupiny dle
klasifikace

01 Ucetni odp. skupina |
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odpisSkupinaDanova

Koéd odpisové skupina dafové
majetku

01

odpovednostniMisto

Kod a nazev odpovédnostniho
mista majetku

00001 Odp. misto 1

organizace

Kod a ndzev organizace majetku

0001 organizace Alfa

porizovaciCenaUcetni

Pofizovaci cena uéetni majetku

120000,00

poznamkaPohybu

Pozndmka (udaj "Text") pohybu
majetku

grinventarniCislo

QR kéd dleinventarniho cisla

skp

Kdéd a ndzev CZ-CPA++ majetku

32.20.12 Televizni kamery

su

Synteticky ucet typu majetku

012

ucetniDokladMajetku

Ucetni doklad majetku

ucetniOdpisovaSazba

Ucetni odpisova sazba majetku

25,00

ucetniOpravky

Ugetni opravky majetku

80000,00

umisteni Kéd utvaru, kod mistnosti a cely 0001 0002 Skola
nazev umisténi majetku
uzivatel Jméno a prijmeni uzivatele Jan Novak

uzivatelskeCleneni

Kod a ndzev uzivatelského ¢lenéni
majetku

001 rozclenéni 2

zpusobOdpisDanovy Zplsob odpisovani darfiovy zrychleny
majetku

zpusobOdpisovani ZpUsob odpisovéni tcetni majetku | rovhomérny

zustatkovaCenaPohybu Rozdil zmény ceny a zmény 6000,00
ucetnich opravek pohybu

zustatkovaCenaUcetni ZUstatkova cena Ucetni majetku 40000,00

22.6 Stitky pro umisténi

Nazev Vyznam Priklad

kodMistnosti Kéd mistnosti umisténi v iselniku | 0201

kodUtvaru Kéd dtvaru umisténi v ¢iselniku 0001

nazevUmisteni Nazev umisténi v ¢iselniku Sklady

grUmisteni

Text pro konverzi do gr kédu

0001 0102 Sklady
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23 Statistiky majetku

Statistiky majetku si mudzZete volitelné zapnout/vypnout, pfip. pfesunout.

Zapnuti statistiky

Kliknéte na ikonu KEO4 vlevo nahofe a vyberte z menu Zobrazit roz$ifeni/Statistiky majetku.

Presunuti statistiky

Chytnéte pomoci mysi ousko okna Statistiky majetku a presurite jej tam, kde byste ho chtéli mit. Lze i na druhy
monitor.
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Jak provedete nékteré opravy

Prectéte si pracovni postupy a ndvody, jak provést nékteré opravy, kdyZ zapomenete majetek zatadit, poridit
technické zhodnoceni, transfer, nebo kdyz majetek pofidite chybné.

Dodatecné zarazeni majetku

Program KEO4 Majetek umoznuje poridit majetek, ktery jste zapomnéli poridit v minulém obdobi. Pokud pro
pofizeni pouZijete druh pohybu zacinajici ¢islem 1, napt. 101 Nakup, program dopocitd odpisy a rozpusténi
transferu a jejich soucet ulozi do aktualniho obdobi.

Priklad: mate aktualni obdobi 12/2018, poridite kartu, kde vyplnite datum zafazeni 1.9.2018. Pfi uloZeni karty
majetku program dopocitd odpisy i rozpusténi transferu za mésice fijen, listopad a prosinec a jejich soucet
uloZi do obdobi 12/2018.

Pohyby pofizeni, které nezacinaji ¢islem 1, tuto vliastnost nemaji. Pfi dodate¢ném zafazeni musite odpisy,
opravky a rozpusténi transferl zadat sami.

Smazani karty nebo posledniho pohybu

Kartu majetku Ize smazat (tlacitko Akce / Smazat), ale jen do provedeni mésicni uzavérky.

Pohyby mUzZete mazat postupné od nejnovéjsich pohyb(, ale jen do provedeni mési¢ni zavérky. Jak smazat
pohyb: detail karty majetku, na zaloZce Zakladni Gidaje dole vyberte pohyb a stisknéte tlacitko Smazat.

V pfipadé, Ze potfebujete smazat kartu, nad kterou jiZ probéhla mési¢ni uzavérka, obratte se na nas.

Zapomenuté porizeni technického zhodnoceni nebo transferu

Zapomenuté zadani technického zhodnoceni a transferu nebo oprava jejich vyse: ru¢né dopocitejte opravu
opravek a rozpusténi transferu. Zadani vypocitanych hodnot se provadi v aktudlnim obdobi pomoci akce 399
Oprava opravek a transferd.

Pokud potrebujete s vypoctem pomoci, obratte se na nas.

Oprava porizeni souboru hmotnych movitych véci

Pokud mate soubor majetku pofizeny Spatné jako samostatnou movitou véc (klasickou kartu majetku), mizete

opravit takto:

e Nejprve puvodni kartu precislujte.

e Dosavadni opravky rozpocitejte pomérem k jednotlivym polozkam souboru.

e Poridte kartu souboru pocate¢nim stavem s Cislem plvodni karty. K polozkam zadejte kromé ceny polozky i
odpisy od poc¢datku roku a opravky.

e Plvodni kartu vyradte.

e Podrobny popis viz kapitolu Pfevod klasické karty majetku na soubor.

Zména typu majetku (SU) a podtypu majetku (AU)

Viz kapitolu Zména SU (typu) majetku a zména AU (podtypu).

Bod obnovy
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Program provadi pred kazdou mési¢ni uzavérkou tzv. Bod obnovy, v podstaté zalohu majetku. V ptipadé
nutnosti je nutné obnovit tuto zdlohu (vratit se v majetku do bodu obnovy). POZOR: v§echny zmény provedené
po vytvoreni bodu obnovy budou nendvratné ztraceny a budete je muset znovu pofidit.

Proto je vhodné nejprve si vytisknout sestavy pohybi za vSechna rusena obdobi. V nabidce Sestavy / Pohyby
majetku vytisknéte nejen Prehledy pohyb, ale i Pfehledy prevodi (tj. zmény analytickych ucta), Prehledy
premisténi, Pfehledy ostatnich nedcetnich zmén (napf. zména Zivotnosti, zména vyméry pozemk( a dalsi) a
pripadnéi Pfehled zmén inventarnich Cisel. Pohyby pak znovu zadavejte vzidy v tom obdobi, které je vytisknuto
ve sloupecku ,Obdobi zpracovani“.
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