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Uvod 5

1 Uvod

Ovladani a uzZivatelské rozhrani je v KEO4 shodné ve vSech modulech. Pokud se chcete sezndmit se zakladnim
ovladdnim programu, vénujte prosim pozornost dokumentaci KEO4 Ovladani programu.

e Program KEO4 Matrika fesi evidenci matri¢nich Uradd podle zdkona ¢.301/2001 Sb., vyhlasky ¢.207/2001
Sb. a smérnic Ministerstva vnitra.

e Ze zakona se provadi zapisy do matri¢ni knihy rukopisné vedené a soubézné pomoci vypocetni techniky.

e Program umoziuje zapis naprosto stejny jako v rukopisné knize, v€etné oprav tohoto zapisu.

e Udaje o G¢astnicich matri¢nich udélosti Ize pFebirat ze Zdkladnich registr(i - ROB.

Prepis znaku cizojazyénych jmen v matri¢nich dokladech - tuto problematiku fesi Nafizeni viady Ministerstva
vnitra ¢. 594/2006 Sb., kde byla stanovena zavazna pravidla pro pfepis znak( do podoby, ve které se zobrazuji
v informacnich systémech vefejné spravy. Prepis znakl latinky a cyrilice je stanoven v pfilohach ¢.1a 2
uvedeného naftizeni vlady.

© 2024 ALIS spol. s r.o.


https://dokumentace.alis.cz/jadro/index.html

KEO4 Matrika

2.1

Narozeni

Matri€ni zapisy

Knihy

Po otevieni nabidky * Narozeni sev prostfedni ¢asti zobrazi seznam dostupnych matriénich knih. Jedna se
o knihy, u kterych je v sekci Podpisové wvzory nastaven aktudlné pfihlaseny uZivatel.

Aktivni - zatrZitko je standardné zaskrtnuté a to znamena, Ze jsou vidét jen aktivni matri¢ni knihy

(Ciselniky/Knihy /Detail / zatriitko Aktivni). Pokud od$krtnete, zrudi se filtr na aktivni knihy a
zobrazi sei neaktivni.

Zapisy

V pravé Casti se zobrazuji potizené matricni zapisy ve vybrané matricni knize.

Pomoci tladitka Novy potidite novy zapis a pomoci tlacitka Detail zobrazite detail zapisu.
Detail / Vynechat zapis (Zrusit vynechani)

VymazZou se vSechny Gdaje a zapis se oznali jako Vynechany.
V pfipadé potfeby, |ze pomoci tlalitka Zrusit vynechani.

Detail / Pfevzit z uréeni otcovstvi

Pomoci tladitka PFevzit z urdéeni otcovstvi miZete prevzitjiZ jednou potizené Udaje do detailu
matri¢niho zapisu.

Detail / Podepsat

Zobrazi se okno pro vyplnéni UdajeDatum provedeni zapisu matriéni udalosti pomoci
vypocetni techniky. Po potvrzeni se zméni stav matriéniho zapisu na "Podepsany" a nynijiz nelze
provadét zmény "pied podpisem".

= Pokud budete potiebovat zrusit podepsani a zménit stav zapisu opét na "Nepodepsany", tak béZte v detailu zapisu na zilozku
Zaznamy a opravy a smazte zménu "Podepsani matri¢niho zapisu".

Detail / Tisk

Matricni list

e Po vytisténi si mlZete vybrat, zda uloZit tisk na kartu zapisu na zdloZzku Dokumenty.

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Narozeni 7

Rodny list

e Nejprve se zobrazi formular, kde zkontrolujte vyplnéné idaje. Poznamky se daji dopisovati po uzavieni
zapisu, napf. kdyz do zapisu pfidate dodatecnou zménu, kterda ma byt uvedena v poznamce rodného listu.

e Postisku tlacitka Tisk se zobrazi formuldf Posuny formula#d (pfed samotnym tiskem miZete jesté
upravit posun PDF tisku).

o Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader[221a mate moznost Ekrtnout Udaj Strana/list - pomoci tlaéitek Skrtni
pfimo ve formulafi.

e Ulozit tisk...
o Vyberte, zda si prejete ulozit tisk na kartu zdpisu na zdlozku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiskopis&@.

Hlaseni o narozeni pro €SU

Nejprve se zobrazi formulafr, kde zkontrolujte vyplnéné udaje.

Tisk - zobrazi se Acrobat Reader|[22)

Odeslat do Spisové sluzby - viz Napojeni na Spisovou sluzbul40),

UlozZit na disk - tisk se ulozi na disk.

Vytvorit XML - mliZete hlaseni odeslat Statistickému uradu ve formatu .xml.

Dodatecné zaznamy a opravy

Lze vytisknout jen ¢ast matricniho listu, oddil Dodatecné zaznamy a opravy.

Akce / Vynechat matricni zapisy

Zadejte pocet a program zaloZi pfesné tolik matri¢nich zapisd se stavem Vynechany.
V pfipadé potreby, Ize v detailu zapisu pomoci tladitka Zrusit vynechani.

Akce / Omyl / slepeny list

Zadejte pocet a program zaloZi pfesné tolik matri¢nich zdpisd se stavem Omy1.
V pfipadé potreby, Ize v detailu zapisu pomoci tladitka Zrudit Omyl / slepeny list.

Akce / Oznacit zapis jako "Zruseny"

Tato akce oznadi vybrany zapis jako Zruseny.
V pfipadé potfeby, |ze v detailu zdpisu pomoci tladitka Zrusit oznaceni zapisu jako "ZrusSeny".

2.2 Rodné listy mimo matri¢ni knihy

V matriéni praxi nastavaji pfipady nutnosti vytisknout kopii matri¢nich dokladd dosud neevidovanych pomoci
vypocetni techniky.

Rodny, oddaci, umrtni list a doklad o registrovaném partnerstvi mimo matric¢ni knihy je mozné vytisknout a
ulozit pro pripad dalsi potfeby.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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2.3

Pomoci tladitka Novy pofidte matri¢ni doklad a pomoci tlacitka Tisk jej vytisknéte.

e Postisku tlacitka Tisk se zobrazi formuldf Posuny formula#d (pfed samotnym tiskem miZete jesté
upravit posun PDF tisku).

e Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader[22)a mate moznost Ekrtnout Udaj Strana/list - pomocitlaéitek Skrtni
pfimo ve formulafi.

e Ulozit tisk...
o Vyberte, zda si prejete uloZit tisk na kartu na zalozku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiskopisﬁ@.

Urcéeni otcovstvi

Novy

Vyberte, zda se jedna o zapis jiZz narozeného ditéte nebo ditéte dosud nenarozeného a vyplnte prislusné tdaje.
Vyplnte prislusné idaje o ucastnicich, které Ize ovérit a prevzit ze zdkladnich registru (tlacitko #% Zakladni
registry ROB - ovérit a pfevzit)a Udajeo ditéti.

VZdy mate moZnost tisknout Souhlasné prohlaseni (urceni otcovstvi) i tzv. Trojdohodu. Vytistény formular si
mUzZete uloZit do zdlozky Dokumenty.

© 2024 ALIS spol. s r.o.



3 Umrti
3.1 Matri¢ni zapisy

Knihy

Po otevieni nabidky ﬂ Umrti sev prostfedni ¢asti zobrazi seznam dostupnych matriénich knih. Jednd se o
knihy, u kterych je v sekci Podpisové vzory nastaven aktudlné pfihlaseny uZivatel.

Aktivni - zatrZitko je standardné zaskrtnuté a to znamend, Ze jsou vidét jen aktivni matri¢ni knihy

(Ciselniky/Knihy /Detail / zatriitko Aktivni). Pokud od$krtnete, zrudi se filtr na aktivni knihy a
zobrazi sei neaktivni.

Zapisy
V pravé Casti se zobrazuji pofizené matri¢ni zapisy ve vybrané matri¢ni knize.
Pomoci tladitka Novy potidite novy zapis a pomoci tlacitka Detail zobrazite detail zapisu.

V knize Umrti jsou zapisy na levé a pravé strané. O jakou stranu se jedna, je patrné pti pofizovani nového
zapisu:

LEVA PRAVA

Detail / Vynechat zapis (Zrusit vynechani)

VymazZou se vSechny Gdaje a zapis se oznali jako Vynechany.
V pfipadé potfeby, Ize pomoci tladitka Zrusit vynechani.

Detail / Podepsat

Zobrazi se okno pro vyplnéni Udaje Datum provedeni zapisu matriéni udalosti pomoci
vypodetni techniky.Po potvrzenise zménistav matri¢niho zapisu na "Podepsany" a nynijiZ nelze
provadét zmény "pred podpisem".

= Pokud budete potiebovat zrusit podepsani a zménit stav zapisu opét na "Nepodepsany", tak béZte v detailu zapisu na zalozku
Zaznamy a opravy a smazte zménu "Podepsani matric¢niho zapisu".

Detail / Tisk

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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3.2

Matricni list

e Po vytisténi si mlZete vybrat, zda uloZit tisk na kartu zapisu na zdloZzku Dokumenty.

Umrtni list

e Nejprve se zobrazi formular, kde zkontrolujte vyplnéné idaje. Poznamky se daji dopisovati po uzavieni
zapisu, napf. kdyz do zapisu pfidate dodatecnou zménu, ktera ma byt uvedena v poznamce umrtniho listu.

e Postisku tlacitka Tisk se zobrazi formuldf Posuny formula#d (pfed samotnym tiskem miZete jesté
upravit posun PDF tisku).

¢ Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader[221a mate moznost Ekrtnout Udaj Strana/list - pomocitlaéitek Skrtni
pfimo ve formulafi.

e Ulozit tisk...
o Vyberte, zda si prejete ulozit tisk na kartu zdpisu na zdlozku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiskopis&%.

Hladeni o Gmrti pro €SU

Nejprve se zobrazi formular, kde zkontrolujte vyplnéné udaje.

Tisk - zobrazi se Acrobat Reader| 22,

Odeslat do Spisové sluzby - viz Napojeni na Spisovou sluzbul40),

Ulozit na disk - tisk se ulozi na disk.

Vytvorit XML - mlZete hlaSeni odeslat Statistickému uradu ve formatu .xml.

Dodatecné zaznamy a opravy

Lze vytisknout jen ¢ast matri¢niho listu, oddil Dodatecné zaznamy a opravy.

Akce / Vynechat matricni zapisy

Zadejte pocet a program zaloZi presné tolik matri¢nich zapisd se stavem Vynechany.
V pfipadé potfeby, Ize v detailu zdpisu pomoci tladitka Zrusit vynechani.

Akce / Omyl / slepeny list

Zadejte pocet a program zaloZi pfesné tolik matri¢nich zdpisd se stavem Omy1.
V pfipadé potreby, |ze v detailu zapisu pomoci tladitka Zrudit Omyl / slepeny list.

Akce / Oznacit zapis jako "Zruseny"

Tato akce oznadi vybrany zapis jako Zruseny.
V pfipadé potieby, Ize v detailu zdpisu pomoci tladitka Zrusit oznaceni zapisu jako "ZrusSeny".

Umrtni listy mimo matriéni knihy

V matriéni praxi nastavaji pfipady nutnosti vytisknout kopii matri¢nich doklad(i dosud neevidovanych pomoci
vypocetni techniky.

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Umrti 11

Rodny, oddaci, umrtni list a doklad o registrovaném partnerstvi mimo matri¢ni knihy je mozné vytisknout a
uloZit pro pripad dalsi potfeby.

Pomoci tlacitka Novy pofidte matri¢ni doklad a pomoci tlacitka Tisk jej vytisknéte.

e Postisku tlacitka Tisk se zobrazi formuldf Posuny formula#d (prfed samotnym tiskem miZete jesté
upravit posun PDF tisku).

e Nyni doklad vytisknéte na p¥islusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader|22)1a mate moznost &krtnout Udaj Strana/list - pomocitlaéitek Skrtni
pfimo ve formulafi.

e Ulozit tisk...
o Vyberte, zda si prejete uloZit tisk na kartu na zalozku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiskopisfjl?iﬁ.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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4.1

Manzelstvi / Partnerstvi

Pripravy

Po stisknuti tlacitka Novy se zobrazi ,dlazdice”, tedy okno s vybérem typu zdpisu:
e Manzelstvi
e Partnerstvi

Ve formuladti ManZelstvi / Partnerstvi - p¥iprava najdete vSechny udaje, které jsou potreba pro
tisky:

Dotaznik k uzavieni manzelstvi nebo Dotaznik k uzavieni partnerstvi

Protokol o uzavieni manZelstvi nebo Protokol o uzavieni partnerstvi

Zadost o vydani osvédceni k uzavieni manzel stvi

Osvédceni pro uzavieni sfatku pro manzelstvi nebo Osvédceni k uzavieni siatku pro partnerstvi

Zadost o povoleni uzavfit manZelstvi na kterémkoli vhodném misté

VSechny Udaje pofizené v "pfipraveé" lIze nasledné prevzit do matricniho zapisu k uzavieni manzelstvi ¢i
partnerstvi, abyste je nemuseli pofizovat znovu.

Vdetailu formulafeManZelstvi / Partnerstvi - pf¥iprava vypliite Udaje, které jsou spolecné
hlavné pro Protokol a Dotaznik. MlzZete vybirat Ciselnikd, napf. Oddavajicil 32} Matrikafil32).

Formuldaif Manzelstvi - p¥iprava obsahuje tlacitka:
e Muz a rodice

e Zena a rodiée
e Dohoda o p¥ijmeni
e Svédkové
Pod tla¢itky Muz a rodide a Zena a rodicée senachazeji dal3izalozky:
e MuZ/Zena
e Trvaly pobyt
e Doklady (tady vyplrite doklady potiebné pro Zadost o cirkevni siatek ¢i Dotaznik, napt. Udaje z

rodného, umrtniho listu, rozsudku o rozvodu manzelstvi ¢i prominuti dokladu)
e Doklady 2 (zdevyplrite doklady, které jsou pouze pro Dotaznik a nachazeji se na jeho strandch 3 a 4)

Formuldf Partnerstvi - p¥iprava obsahujetladitka:
e Partner 1 a rodice

e Partner 2 a rodice
e Dohoda o p¥ijmeni

e Svédkové

Pod tla¢itky Partner 1 a rodicde a Partner 2 a rodice senachazeji dalsizalozky:

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Manzelstvi / Partnerstvi 13

e Partner 1 / Partner 2

e Trvaly pobyt

e Doklady (tady vyplnte doklady potfebné pro Osvédceni k uzavieni snatku pro partnerstvi ¢i Dotaznik,
napft. Udaje z rodného, imrtniho listu, prominuti dokladu &i Vysvédéeni o pravni zpdsobilost)

e Doklady 2 (zdevyplrite doklady, které jsou pouze pro Dotaznik a nachazeji se na jeho strandch 3 a 4)

4.2 Matriéni zapisy

Knihy

Po otevieni nabidky =~ ManZelstvi sev prostfedni ¢4sti zobrazi seznam dostupnych matric¢nich knih. Jedna
se o knihy, u kterych je v sekci Podpisové vzory nastaven aktuadlné pfihlaseny uZivatel.

Aktivni - zatrZitko je standardné zaSkrtnuté a to znamena, Ze jsou vidét jen aktivni matri¢ni knihy

(Ciselniky/Knihy /Detail / zatriitko Aktivni). Pokud od$krtnete, zrudi se filtr na aktivni knihy a
zobrazi sei neaktivni.

Zapisy

V pravé Casti se zobrazuji potizené matricni zapisy ve vybrané matricni knize.

Pomoci tladitka Novy potidite novy zapis a pomoci tlacitka Detail zobrazite detail zapisu.
Detail / Vynechat zapis (Zrusit vynechani)

VymazZou se vSechny Gdaje a zapis se oznali jako Vynechany.
V pfipadé potfeby, |ze pomoci tlalitka Zrusit vynechani.

Detail / Pfevzit z pripravy

Pomoci tladitka Pfevzit z p¥ipravy mliete pfevzitjiZ jednou pofizené Udaje do detailu matri¢niho
zapisu.

Detail / Podepsat

Zobrazi se okno pro vyplnéni UdajeDatum provedeni zapisu matriéni udalosti pomoci
vypocetni techniky. Po potvrzeni se zméni stav matriéniho zapisu na "Podepsany" a nynijiz nelze
provadét zmény "pied podpisem".

= Pokud budete potiebovat zrusit podepsani a zménit stav zapisu opét na "Nepodepsany", tak bézte v detailu zapisu na zilozku
Zaznamy a opravy a smazte zménu "Podepsani matri¢niho zapisu".

Detail / Tisk

Matricni list

e Po vytisténi si mlZete vybrat, zda uloZit tisk na kartu zapisu na zdloZzku Dokumenty.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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4.3

Oddaci list

e Nejprve se zobrazi formular, kde zkontrolujte vyplnéné idaje. Poznamky se daji dopisovati po uzavieni
zapisu, napf. kdyz do zapisu pridate dodate¢nou zménu, ktera ma byt uvedena v poznamce oddaciho listu.

e Postisku tlacitka Tisk se zobrazi formuldf Posuny formula#d (pfed samotnym tiskem miZete jesté
upravit posun PDF tisku).

o Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader[221a mate moznost Ekrtnout Udaj Strana/list - pomoci tlaéitek Skrtni
pfimo ve formulafi.

e Ulozit tisk...
o Vyberte, zda si prejete ulozit tisk na kartu zdpisu na zdlozku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiskopis&@.

Hlaeni o uzavieni manzelstvi pro €SU

Nejprve se zobrazi formulafr, kde zkontrolujte vyplnéné udaje.

Tisk - zobrazi se Acrobat Reader|[22)

Odeslat do Spisové sluzby - viz Napojeni na Spisovou sluzbul40),

UlozZit na disk - tisk se ulozi na disk.

Vytvorit XML - mliZete hlaseni odeslat Statistickému uradu ve formatu .xml.

Dodatecné zaznamy a opravy

Lze vytisknout jen ¢ast matricniho listu, oddil Dodatecné zaznamy a opravy.

Akce / Vynechat matricni zapisy

Zadejte pocet a program zaloZi pfesné tolik matri¢nich zapisd se stavem Vynechany.
V pfipadé potreby, Ize v detailu zapisu pomoci tladitka Zrusit vynechani.

Akce / Omyl / slepeny list

Zadejte pocet a program zaloZi pfesné tolik matri¢nich zdpisd se stavem Omy1.
V pfipadé potreby, Ize v detailu zapisu pomoci tladitka Zrudit Omyl / slepeny list.

Akce / Oznacit zapis jako "Zruseny"

Tato akce oznadi vybrany zapis jako Zruseny.
V pfipadé potfeby, |ze v detailu zdpisu pomoci tladitka Zrusit oznaceni zapisu jako "ZrusSeny".

Oddaci listy mimo matri€ni knihy

V matriéni praxi nastavaji pfipady nutnosti vytisknout kopii matri¢nich dokladd dosud neevidovanych pomoci
vypocetni techniky.

Rodny, oddaci, umrtni list a doklad o registrovaném partnerstvi mimo matric¢ni knihy je mozné vytisknout a
ulozit pro pripad dalsi potfeby.
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Pomoci tladitka Novy pofidte matri¢ni doklad a pomoci tlacitka Tisk jej vytisknéte.

e Postisku tlacitka Tisk se zobrazi formuldf Posuny formula#d (pfed samotnym tiskem miZete jesté
upravit posun PDF tisku).

e Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader[22)a mate moznost Ekrtnout Udaj Strana/list - pomocitlaéitek Skrtni
pfimo ve formulafi.

e Ulozit tisk...
o Vyberte, zda si prejete uloZit tisk na kartu na zalozku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiskopisﬁ@.

44 Vysvédceni o pravni zplsobilosti

Vysvédceni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi/vstupu do partnerstvi je dokladem osvéd¢ujicim, ze
jeho drzitel je zpUsobily uzavfit manzelstvi nebo vstoupit do partnerstvi.

Vydava se na #adost ob¢ant nebo osob bez statni ptislusnosti, které maji na Gzemi Ceské republiky povolen
trvaly pobyt, a ktefi hodlaji uzavfit manZelstvi/vstoupit do partnerstvi v ciziné.

Jde tedy o doklad, ktery ma byt pouZit v zahranici, a to bud pfed tamnimi orgdny opravnénymi odddvat, nebo
pred zastupitelskym Gfadem Ceské republiky v ciziné.

PFisluSnym k vydani vysvédceni je matri¢ni Urad podle mista trvalého pobytu Zadatele, poptipadé posledniho
trvalého pobytu ob&ana na tuzemi Ceské republiky. Pokud ob&an na Gzemi trvaly pobyt nikdy nemél, je
prislugny k vydani vysvédéeni Urad méstské ¢asti Praha 1.

Vysvédceni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi a vysvédceni o pravni zpUsobilosti ke vstupu do
partnerstvi se vyddvaji na tiskopise stanoveném matri¢ni vyhlaskou a plati 6 mésicti ode dne jejich vydani.

Novy

Stisknéte tlacitko Novy a zobrazi se okno s vybéremManzZelstvi nebo Partnerstvi.

e Vypliite poZzadované udaje

e Ovérovatobcana mUZete pomoci tlacitka #% ZaAkladni registry ROB - ovérit a pfrevzit.

e Postisku tladitka Tisk / Vysvédéeni o pravni zpusobilosti k uzavfeni manzZelstvi
PDF sezobrazi formuldf Posuny formuldfd (pfed samotnym tiskem muZete jeSté upravit posun PDF
tisku).

e Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader[ 22

e Ulozit tisk...

o Vyberte, zda si prejete uloZit tisk na kartu zapisu na zdloZzku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiskopis&%.
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5.1

5.2

Registrované partnerstvi

Pripravy
Ve formulari "Pripravy" najdete vSechny udaje, které jsou potieba pro tisky:

e Dotaznik k registrovanému partnerstvi
e Protokol o vstupu do registrovaného partnerstvi

VSechny tyto Udaje Ize nasledné prevzit do matri¢niho zapisu k uzavieni partnerstvi, abyste je nemuseli
pofizovat znovu.

V detailu formuldfe Pfiprava partnerstvi vyplite Udaje, které jsou spolecné pro Protokol a
Dotaznik.

Formular obsahuje tlacitka:
e Partner/ka a rodide

e Partner/ka a rodide

Pod tlacitky Partner/ka a rodiée se nachazeji dalsizalozky:
e Partner 1/Partner 2

e Trvaly pobyt

e Doklady

e Doklady 2

Matri€ni zapisy
Knihy

Po otevieni nabidky U partnerstvisev prostfedni ¢asti zobrazi seznam dostupnych matri¢nich knih.
Jedna se o knihy, u kterych je v sekci Podpisové vzory nastaven aktudlné pfihlaseny uZivatel.

Aktivni - zatrZitko je standardné zaskrtnuté a to znamend, Ze jsou vidét jen aktivni matri¢ni knihy

(Ciselniky/Knihy /Detail / zatriitko Aktivni). Pokud od$krtnete, zrudi se filtr na aktivni knihy a
zobrazi sei neaktivni.

' d .
Zapisy
V pravé Casti se zobrazuji pofizené matri¢ni zapisy ve vybrané matri¢ni knize.

Pomoci tladitka Novy potidite novy zapis a pomoci tlacitka Detail zobrazite detail zapisu.
Detail / Vynechat zapis (Zrusit vynechani)

VymazZou se vSechny Gdaje a zapis se oznali jako Vynechany.
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V pfipadé potfeby, |ze pomoci tladitka Zrusit vynechani.
Detail / Pfevzit z pripravy

Pomoci tlacitka Pfevzit z pE¥ipravy mliete prevzitjiz jednou pofizené Udaje do detailu matri¢niho
zapisu.

Detail / Podepsat

Zobrazi se okno pro vyplnéni UdajeDatum provedeni zapisu matriéni udalosti pomoci
vypocetni techniky. Po potvrzeni se zméni stav matri¢niho zapisu na "Podepsany" a nynijiz nelze
provadét zmény "pred podpisem".

= Pokud budete potiebovat zrusit podepsani azménit stav zapisu opét na "Nepodepsany", tak bézte v detailu zapisu na zdlozku
Zaznamy a opravy a smazte zménu "Podepsani matri¢niho zapisu".

Detail / Tisk

Matricni list

e Po vytisténi si mlZete vybrat, zda uloZit tisk na kartu zapisu na zdloZzku Dokumenty.

Doklad o registrovaném partnerstvi

e Nejprve se zobrazi formular, kde zkontrolujte vyplnéné udaje. Poznamky se daji dopisovati po uzavieni
zapisu, napf. kdyZ do zdpisu pridate dodate¢nou zménu, kterda ma byt uvedena v poznamce dokladu o
registrovaném partnerstvi.

e Postisku tlacitka Tisk se zobrazi formuldf Posuny formula#d (prfed samotnym tiskem miZete jesté
upravit posun PDF tisku).

e Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader[22)a méate moznost &krtnout Udaj Strana/list - pomocitla¢itek Skrtni
pfimo ve formulafi.

e Ulozit tisk...

o Vyberte, zda si prejete uloZit tisk na kartu zapisu na zdlozku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouzit zaétovatelny tiskopis z Evidence tiskopisﬂlzﬁ.

Dodatecné zaznamy a opravy

Lze vytisknout jen ¢dst matri¢niho listu, oddil Dodate¢né zdznamy a opravy.

ré 7 e

Akce / Vynechat matri¢ni zapisy

Zadejte pocet a program zaloZi presné tolik matri¢nich zapisu se stavem Vynechany.
V pripadé potieby, lze v detailu zdpisu pomoci tladitka Zrusit vynechani.

Akce / Omyl / slepeny list

Zadejte pocet a program zaloZi presné tolik matri¢nich zapisd se stavem Omy1.
V pfipadé potieby, Ize v detailu zapisu pomoci tladitka Zrusit Omyl / slepeny list.
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5.3

54

Akce / Oznadit zapis jako "Zruseny"

Tato akce oznadivybrany zépis jako ZruSeny.
V pfipadé potieby, Ize v detailu zapisu pomoci tlacitka Zrusit oznadeni zapisu jako "ZruSeny".

Doklad o registrovaném partnerstvi mimo matri€ni knihy

V matriéni praxi nastavaji pfipady nutnosti vytisknout kopii matri¢nich doklad(l dosud neevidovanych pomoci
vypocetni techniky.

Rodny, oddaci, Umrtni list a doklad o registrovaném partnerstvi mimo matri¢ni knihy je mozné vytisknout a
uloZit pro pripad dalsi potreby.

Pomoci tladitka Novy pofidte matri¢ni doklad a pomoci tlacitka Tisk jej vytisknéte.

e Postisku tlacitka Tisk se zobrazi formuldf Posuny formula#d (prfed samotnym tiskem mizZete jesté
upravit posun PDF tisku).

e Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader[221a mate moznost Ekrtnout Udaj Strana/list - pomoci tlaéitek Skrtni
pfimo ve formulafi.

e Ulozit tisk...
o Vyberte, zda si prejete uloZit tisk na kartu na zaloZzku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiSkOQiSﬁl?fﬁ.

Vysvédceni o pravni zpusobilosti ke vstupu do registrovaného
partnerstvi

Vysvédceni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi/vstupu do partnerstvi je dokladem osvéd¢ujicim, ze
jeho drZitel je zpUsobily uzavfit manzelstvi nebo vstoupit do partnerstvi.

Vydava se na 7addost obéand nebo osob bez statni pFisluinosti, které maji na Gzemi Ceské republiky povolen
trvaly pobyt, a ktefi hodlaji uzavfit manzelstvi/vstoupit do partnerstvi v ciziné.

Jde tedy o doklad, ktery ma byt pouzit v zahranici, a to bud pfed tamnimi organy opravnénymi odddvat, nebo
pred zastupitelskym Gradem Ceské republiky v ciziné.

PFislusSnym k vydani vysvédceni je matri¢ni Grad podle mista trvalého pobytu Zadatele, poptipadé posledniho
trvalého pobytu ob&ana na Gzemi Ceské republiky. Pokud ob&an na Gzemi trvaly pobyt nikdy nemél, je
prisludny k vydani vysvédéeni Urad méstské ¢asti Praha 1.

Vysvédceni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi a vysvédceni o pravni zplsobilosti ke vstupu do
partnerstvi se vyddvaji na tiskopise stanoveném matricni vyhlaskou a plati 6 mésicti ode dne jejich vydani.

Novy

Vnabidce Partnerstvi / Vysvéd&eni o pravni zplusobilosti ke vstupu do
registrovaného partnerstvi stisknéte tlacitko Novy.
e Vypliite pozadované udaje

e Ovéfovat oblana milzZete pomoci tlacitka #% Zakladni registry ROB - ovérit a prevzit.
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e Postisku tlacditka Tisk / Vysvédéeni o pravni zpusobilosti ke vstupu do
registrovaného partnerstvi PDF sezobrazi formuldf Posuny formulafa (pfed samotnym
tiskem muZete jeSté upravit posun PDF tisku).

e Nyni doklad vytisknéte na pfislusny formular.

e Zobrazi se Acrobat Reader|[ 23]

e Ulozit tisk...

o Vyberte, zda si prejete ulozit tisk na kartu zdpisu na zdlozku Dokumenty.
o Vyberte, zda si prejete pouZit zi¢tovatelny tiskopis z Evidence tiskopis&@.
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Tisk matricniho listu

Pro spravny tisk matri¢niho zdpisu je nutno mit spravné vyplnéné Zakladni pa rametryl??ﬁ.

Matri¢ni list se tiskne po podepsani tohoto zépisu (detail matri¢niho zapisu, tla¢itko Podepsat).

Tisk provedete v detailu zapisu pomoci tladitka Tisk / Matriéni list.

Zobrazi se matricni list v programu Adobe Acrobat Reader.

Pomoci ndstroju pro skrtani si vySkrtnéte, co je potreba, pripadné upravte proskrtnuti "Zaznam( a oprav

pred podpisem".

Po vytisténi matri¢niho listu zaviete Acrobat Reader vpravo nahofe kfizkem. Program se vas zeptd, zda

chcete ulozit zmény pfed zavienim:

o KdyzZ kliknete na tla¢itko Ano, zobrazi se formuldf KEO4 UloZit tisk, ponechte zaskrtnutou volbu Ulozit
na kartu na zalozku Dokumenty, zvolte Dokoné&it a matricnilist se ulozi.

o Pokud nepottebujete doklad uloZit, pti zavieni Acrobat Readeru kliknete na tla¢itko Ne a poté odSkrtnete
volbuUlozit na kartu na zalozku Dokumenty, zvolte Dokoné&it a matri¢ni list se neulozi.
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7 Tisk matriéniho dokladu

Pro spravny tisk matri¢niho zdpisu je nutno mit spravné vyplnéné Zakladni pa rametryl??ﬁ.
Matriéni doklad se tiskne po podepsdni tohoto zapisu (detail matri¢niho zépisu, tlacitko Podepsat).

Tisk provedete v detailu zdpisu pomoci tlacitka Tisk / Matrié&ni doklad (rodny, oddaci,
umrtni list, doklad o registrovaném partnerstvi).

Pfed samotnym tiskem muZete jeSté upravit posun PDF tisku, protoZe kazda varka rodnych, oddacich, umrtnich
listd miZe mit trochu odlisné vytisknuté okraje. Vice v kapitole Posuny formulara [36),

Matri¢ni doklad se zobrazi v programu Acrobat Reader. Podklad dokladu je pouze obrazek, ktery slouZi k tomu,

aby se data doplnila spravné do kolonek pfisné zic¢tovatelného tiskopisu.

e M4ate moZnost $krtnout Gidaj Strana/list - pomoci tlagitek Skrtni pfimo ve formulafi.

e Vytisknéte na prislusny formuld¥; pred tiskem zkontrolujte v programu Acrobat Rea der[22) parametr
Skutecéna velikost.

e Po vytiSténi dokladu zaviete Acrobat Reader vpravo nahote kfizkem. Program se vas zeptd, zda chcete ulozit
zmény pred zavienim:
o Kdyz kliknete na tlacitko Ano, zobrazi se formulaf KEO4 Ulozit tisk, ponechte zaskrtnutou volbu UloZit
na kartu na zaloZku Dokumenty, zvolte Dokoné&it a doklad se uloZi.
o Pokud nepotrebujete doklad uloZit, pti zavieni Acrobat Readeru kliknete na tlacitko Ne a poté odsSkrtnete
volbuUlozit na kartu na zalozku Dokumenty, zvolte Dokoné&it a doklad se neuloii.

UloZit na zAloZku "Evidence tiskopist" - muZete vybrat tiskopis zevidencetiskopisﬁ%.
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Tisk pres Acrobat Reader

Piesny tisk do formularu

Pokud jste provedli zaméreni tiskd rnyl?fﬁ a mate sprdvné nastaveny posuny formuldrd |?6ﬁ, jeSté je tfeba
zkontrolovat pfed tiskem v programu Acrobat Reader parametr Skute¢na velikost:

Tisknout X
Tiskarna:| Tiskarna WF-5620 Series(Sit) (pfesmérovanor « Vlastnosti Roziifené Napovéda @
Kopie: |1 = []Vytisknout v odstinech 2edé (€ernobile)  [] Setiit inkoust/toner (1)

Tisknuté stranky Dokument: &1x 11,4°
@ Vzechny Oaktualni Otranky |12 P T
» Daléi volby . = e s

Velikost a zpracovini stranek (1)

Velikost Plakat Vice stranek BroZura

OPF\zpﬂsnhlt I© Skuteéna velikost I

(O) Zmenéit nadmérné velké strénky () Vlastni méfitko:

100 %

[[] Zvelit zdroj papiru podle velikosti stranky PDF

[] Oboustranny tisk

Orientace:

@) Automaticky () Na wyjéku (0 Na &itku

Ptri problémech s tiskem...

Pokud se vdm stane, Ze se sestava v programu Acrobat Reader viibec nezobrazi, nebo se sice zobrazi, ale
obsahuje chybna data (jiné jméno, pfijmeni...), je potfeba zménit nastaveni programu Acrobat Reader.
Nabidka OUpravy / Pfedvolby (Ctrl+K) / Zabezpe&eni (rozSi¥ené) a nastavtevolby podle

obrazku:
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Predvalby

Kategorie:

23

Dokumenty
Ma celou obrazovku
Pfidavani poznamek
Vieobecné
Zobrazeni stranky

Cteni

Diévéryhodnost multimédir (starsi)
E-mailové Gty
Formuldre

Hledani

Identita

Internet

JavaScript

Jazyk

Jednatky

Kontrols pravopisu
Méfeni (2D)

Méfeni (30)

Méfeni (geoprostorove)
Multimédia (staréi)
Multimédia a 3D
Online sluzby Adobe
Podpisy

Recenzovani
Sledovani’

Sprdvce prav
Usnadnéni pistupu
Zabezpedeni
Zabezpedeni (rozifené)

Qchrany prostoru zabezpedeni (sandbox)
[ Zapnout po spuéténi chranény rezim Spustit v kontejneru

Chrénéné zobrazeni @) Vypnuto

(O Soubory pochazejici z potencidlné nebezpeénych mist

() Vechny soubory

Roziitené zabezpedeni

[ Povolit rozéitené zabezpedeni [ Mezidoménovy scuber protokolu Zobrazen(
Qpravnénd umisténi

Pokud nastaveni zabezpeceni negativné ovliviuje vase pracovni postupy, pomoci moZnosti

Oprévnénd umisténi vyberte divéryhodné soubory, slofky a hostitele, abyste omezeni

nastaveni zabezpeceni obesli. Opravnéna umisténi umozfuji bezpeénou préci a Zéroven

poveleni pfistupu k poloZzkdm v pracovnim postupu.

[ Automaticky povazovat za divéryhodné dokumenty s platnyjm certifikatem

Automaticky divéfovat webdm ze z6n zabezpedeni systému Windows Zobrazit divéryhodné servery systému Windows

Pridat soubor Piidat cestu ke sloice Pridat hostitele Odstranit
Co je Chranéné zobrazen?  Co je Rozéifené zabezpeceni?  Co jsou Opravnénd umisténi?
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Zaznamy a opravy

Udaj Popis

Typ zmény Pfed podpisem

Dodatecna zména
Podepsani matri¢niho zapisu
Zruseni matri¢niho zapisu
Omyl

Vynechani matri¢niho zapisu

Datum provedeni zépisu
ve svazku matri¢ni knihy
rukopisné vedené

Datum provedeni zapisu
matri¢ni udalosti pomoci
vypocetni techniky

Jméno a pfijmeni Kdo zménu pofidil.
matrikare

Identifikacni cislo
matrikare

Zaznamy a opravy Text provedené opravy-

U - podteckovat - oznacte slovo a kliknéte na ikonu U.

Zapis matricni skutecnosti - pred podpisem

Potfebujete napriklad do ,,Zaznam( a oprav prfed podpisem” zapsat text:

28.01.2020 Nemocnici s poliklinikou v Ceské Lipé.

e Vdetailu matri¢niho zédpisu kliknéte na zdlozku Zadznamy a opravy a tlacitko Novy a vyberte volbu
Matriéni skutecnost.

o V/ypliite text - popis dané matri¢ni skutecnosti, tedy text shodny se zdznamem v matric¢ni knize v oddile
,Zaznamy a opravy pred podpisem”. Pokud mate v zakladnich para metrechl?ﬁvyplnény vzorovy text, tak se
vam sem automaticky pfedvyplni; mizZete jej doplnit nebo prepsat.

= Popis v matri¢nim zapisu bude vytistén v zaznamech a opravach pfed podpisem.

ré

Oprava zaznamu v rukopisné i elektronické evidenci - pred
podpisem

PFi zjisténi chybného udaje ve svazku matri¢ni knihy rukopisné vedené, se dle Smérnice stejné chybné Gdaje
uvedou v zapise matri¢ni knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Oprava se zde provede stejnym zplsobem jako v knize rukopisné vedené tak, Zze chybny (daj se oznaci
podteckovanim, aby po jeho vytisténi bylo zifejmé, Ze se jedna o chybny udaj.

Poridili jste naptiklad zapis o narozeni ditéte a do jména ditéte jste v rukopisné psané knize omylem uvedli
jméno Petr, Udaj jste potom podteckovali a v ,,Zdznamech a opravach pfed podpisem”jste uvedli, Ze spravné

jméno ditéte je Pavel.

Zapis tedy poridite shodné s rukopisnou knihou a ulozite.
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e Vdetailu matri¢niho zédpisu kliknéte na zdlozku Zadznamy a opravy a tlacitko Novy a vyberte volbu
Oprava zaznamu - elektronickad i ruéni evidence.

o Vypliite text shodny se zdznamem v matri¢ni knize v oddile ,Zdznamy a opravy pied podpisem”. Text popisu
bude vytiStén v zdznamech a opravach pred podpisem.

= Provedené zmény a opravené ldaje budou podteckovany. Popis v matricnim zapisu bude vytistén v zaznamech a opravach
pied podpisem.

Oprava zaznamu pouze v elektronické evidenci - pred
podpisem

Tento pripad nastane tehdy, pokud v matri¢ni knize rukopisné vedené je zapis spravné, ale v knize vedené
pomoci vypocetni techniky jste uloZili chybny Gdaj.

Napriklad v rukopisné psané knize je jméno ditéte Anna a do knihy vedené pomoci vypocetni techniky matrikar
zadal Hana a zapis ulotil.

U zdpisu prfed podpisem miZete prosté chybny Gdaj prepsat a zapis ulozit.

g Provedené zmény a opravené udaje nebudou podteckovany. Popis v matri¢nim zapisu nebude vytistén vzaznamech a
opravach pred podpisem.

Dodatecné zaznamy a opravy - zapis matricni skutecnosti

Potiebujete napriklad zapsat do oddilu ,Dodatecné zaznamy a opravy” text a pfitom nedoslo ke zménam v
matric¢nim zépisu. Napriklad:

Okresni soud Ceskd Lipa rozsudkem ze dne 11. 1. 2020, &. 8K547/2020-45, ktery nabyl prdvni moci dne 15. 3.
2020, urcil, Ze zde zapsany otec neni otcem zde zapsaného ditéte.

Zapsdno dne 9. 3. 2020 - Jana Novdkovd, matrikarka

e Vdetailu matri¢niho zédpisu kliknéte na zdlozku Zaznamy a opravy a tlacitko Novy a vyberte volbu
Matriéni skutecnost.

o Vypliite text shodny se zaznamem v matri¢ni knize v oddile ,Dodatecné zdznamy a opravy”. Pokud mate v
zdkladnich para metrechl?ﬁvypl nény vzorovy text, tak se vam sem automaticky predvyplni; miZete jej
doplnit nebo prepsat.

= Popis v matri¢nim zapisu bude vytistén v dodate¢nych zaznamech.

7 .

Dodatecné zaznamy a opravy - oprava zaznamu v rukopisné i
elektronické evidenci

Pokud chyba byla provedena v knize rukopisné vedené, tak podle Smérnice musite stejné Udaje uvésti v zapisu
pomoci vypocetni techniky.

Oprava se tedy provede podteckovanim chybného Udaje a po podepsani zapisu uvedenim spravného tdaje do
oddilu ,Dodate¢né zdznamy a opravy”.

Pfiklad v knize narozeni:

V Udajich o matce ditéte jste v rukopisné psané knize uvedli chybné jméno ,Hana“.

Poridite tedy zapis s chybnym jménem ,Hana“a po podepsani zapis znovu oteviete a vytvorite novou opravu,
kde vyplnite spravné jméno "Dana". Pfi tisku matri¢niho listu se vytiskne chybné "Hana" podteckované. Pfi
tisku matri¢niho dokladu (rodného listu) se uvede spravné "Dana".

Postup:
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e Vdetailu matri¢niho zédpisu kliknéte na zdlozku Zadznamy a opravy a tlacitko Novy a vyberte volbu
Oprava zaznamu - elektronickad i ruéni evidence.

¢ \/ypliite text shodny se zaznamem v matri¢ni knize v oddile ,Dodatecné zaznamy a opravy”. Tento text bude
vytistén.

o Kliknéte na tlacitko Dalsi a do zeleného sloupce Nova hodnota uvedte spravny udaj tam, kde je
potfeba. V naSem prikladu u matky ditéte napiste "Dana". Pokud byste opravovali néjakou hodnotu na
prazdnou hodnotu (napf. v rukopisné knize byl uveden Gdaj do nesprdvné polozky a méni se tedy "néco" na
"nic"), tak u daného Udaje pouze zaskrtnéte Zmé&nit. Nakonec stisknéte Dokonéit.

= Provedené zmény a opravené udaje budou podteckovany. Popis v matri¢nim zapisu bude vytistén v dodatecnych ziznamech a
opravach.

Dodatecné zaznamy a opravy - oprava zaznamu pouze Vv
elektronické evidenci

Pfiklad v knize narozeni:

PFi potizovani matriéniho zapisu do pocitace matrikdt omylem zapsal Spatné datum narozeni ditéte, zapsal
datum 15.01.2020 a spravné mélo byt 16.01.2020. V rukopisné knize je tedy datum spravné a v elektronické
Spatné. Zapis je vsak jiz ulozen a podepsan.

Postup:

e Vdetailu matri¢niho zapisu kliknéte na zdlozku Zaznamy a opravy a tlacitko Novy a vyberte volbu
Oprava zaznamu - pouze elektronickd evidence.

e MuZete vyplnit text opravy, ktery nebude vytistén.

e Kliknéte na tlacitko Dal$i a do zeleného sloupce Nova hodnota uvedte spravny Udaj tam, kde je
potreba. V nasem prikladu u data narozeni ditéte napiste "16.01.2020". Pokud byste opravovali néjakou
hodnotu na prazdnou hodnotu (napf. jste napsali Udaj do nespravné polozky a méni se tedy "néco" na
"nic"), tak u daného Udaje pouze zaSkrtnéte Zménit. Nakonec stisknéte Dokoné&it.

= Provedené zmény a opravené udaje nebudou podteckovany. Popis v matricnim zapisu nebude vytistén vdodatecnych
zdznamech a opravach.

Matri€éni skuteénosti dosud neevidované pomoci vypoéetni
techniky

Matriéni skute¢nosti jsou napriklad: rozvod manzelstvi, Gdaje o osvojeni, uréeni otcovstvi a dalsi skutenosti,
kterymi se méni a dopliuji zdpisy v matri¢ni knize.

Pokud je tfeba zapsat matri¢ni skuteCnost (napriklad rozvod manzelstvi) k udalosti, ktera dosud neni
evidovana, musi se postupovat nasledujicim zplsobem:

V ¢iselniku Knihy tlacitkem Novy zaloZte novou matricni knihu, Udaje se vyplni podle rukopisné vedené knihy
a musite zaskrtnout zatrzitko Matriéni skuteénosti pfed rokem 2007. Vyplrite ¢islo svazku
matri¢ni knihy a novou knihu ulozte.

V nabidce matric¢nich zapis ( % Narozeni / “ Umrti/“ ManZelstvi)vybertev prostfedni ¢asti tuto
matri¢ni knihu a v pravé ¢asti pomoci tlacitka Novy pofidte novy zapis.

V tomto zapisu je tfeba opravit rocnik, ¢islo matri¢niho listu a poradové Cislo zdpisu.

Vyplnite potfebné Udaje a tlacitkem Podepsat se zdpis vyplnénim datumu uzavre.

e Vdetailu matri¢niho zapisu kliknéte na zalozku Zaznamy a opravy a tlacitko Novy a vyberte volbu
Matricéni skutecnost.
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o Vlypliite text shodny se zaznamem v matri¢ni knize v oddile ,Dodatecné zdznamy a opravy”. Tento text bude
vytistén.

= Popis v matri¢nim zapisu bude vytistén v dodate¢nych zaznamech a opravach.
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Evidence tiskopisu

Rodny list, oddaci list manzelstvi / partnerstvi, umrtni list, vysvédeni o pravni zplsobilosti k uzavieni
manzelstvi / partnerstvi jsou pfisné zic¢tovatelnymi tiskopisy se zajiStovacimi prvky.

Kazdy matrikar vede evidenci jim prevzatych tiskopisd podle smérnice (MV -151468/VS-2014). Tzn. vydané
tiskopisy jsou evidovany samostatné podle druhu.

V modulu KEO4 Matrika k tomu slouzi Evidence tiskopist, kterd eviduje tiskopisy vydané pfihlaSenym
uZivatelem modulu.

= Kazdy matrika¥ vidi jen svoje tiskopisy, tedy ty, u nichZ je uveden jako Matrikar. Jen pravo "EVIMAT002 Matrika - spravce" vidi
vsechny tiskopisy.

Jak vytvorit tiskopisy

Vnabidce Evidence tiskopisq, vyberte podnabidku:
e Rodné listy

e Oddaci listy
e Umrtni listy
e Vysvédéeni o pravni zpusobilosti k uzavfeni manZelstvi / partnerstvi

Stisknéte tlacitko Novy:

udaj popis
Série a Cislo Vyplnte sérii a Cislo (Cislo se dorovna Uvodnimi nulami na Sest mist)
Pocet Vyplrite pocet, kolik ma program vytvofrit tiskopis(.

Hromadna zména
Vyfiltrujte, oznacte a mlizZete hromadné zménit nékteré Udaje na tiskopisech.

4 ’

Jak pridélit tiskopis k vytisténému matricnimu dokladu

Tiskopis pridélite bud hned po vytiSténi matri¢niho dokladu tak, Ze po vytisténi zaSkrtnete UloZit na
zadlozku "Evidence tiskopisa" a vyberete pfislusny tiskopis.
Nebo mUZete stisknout v detailu matri¢niho zapisu na zdloZce Evidence tiskopist tladitko Novy.

Evidencni list k matricnimu tiskopisu

Vytisknéte v nabidce Sestavy.
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11 Sestavy

V nabidce Sestavy jsou zobrazeny vSechny dostupné sestavy.
Filtr

Pokud potrebujete, nastavte filtr pro tisk sestavy. Dle vasich potfeb miZete omezit data, kterd do sestavy
vstupuji. Praces filtrem je stejna jako prace s filtrem ve vSech modulech KEO4 a je popsand zde.

Souctovani

Pokud potrebujete jinou Uroven souctovani, nez byla k sestavé dodand spolecné s programem, zménte Uroven,
za kterou se maji na sestavé provést soucty. MliZete nastavit tfeba i vice Urovni; napf. prvni Groven souctovani
nastavit za svazek a v ramci svazku nastavit druhou Uroven souctovani za ¢islo zdpisu.

TFidéni

Pokud vdm nevyhovuje nastaveni, které bylo dodané k sestavé spole¢né s programem, nastavte si vlastni
zpUsob tfidéni. Z levého seznamu se pfesunuji do pravého seznamu ty Udaje, podle kterych chcete v sestavé
tfidit data. V pravém seznamu se voli priority pro tfidéni a zplsob tfidéni vzestupné/sestupné.

Tisk
Vyberte sestavu a vytisknéte ji.

Export do Excelu

Otevie vybranou sestavu v tabulkovém procesoru (Excel, LibreOffice Calc), ktery mate pfifazen pro otevirani
soubord XLS.

Ulozit nastaveni jako...

Nastaveni, které jste provedli v pravém panelu (Filtr, Sou¢tovani a Tfidéni), si mlzZete uloZit pro pristé.
Ulozit sestavu pod nazvem-zvoltesi vlastni ndzev a sestavu s timto nastavenim najdete mezi

ostatnimi sestavami.
Nazev sestavy pro tisk -tentondzevse budetisknoutjako nazev sestavy.

2 Pokud chcete vagi sestavu smazat, stisknéte nahore v ndstrojové listé tlacitko Smazat.
Obnovit filtr

Uvedete nastaveni v pravém panelu (Filtr, Souc¢tovani a Tfidéni) do plvodniho stavu, tj. s takové nastaveni,
které jsme dodali s programem.

© 2024 ALIS spol. s r.o.


https://dokumentace.alis.cz/jadro/index.html?filtr.htm

30

KEO4 Matrika

1.1

11.2

Akce / Export do XML

Vybranou sestavu nebo vice sestav uloZi na disk jako soubor s priponou XML. Tento soubor |ze importovat do
KEO4 na jiné databazi.

Akce / Import z XML

Nactéte soubor (nebo vice soubor() - nastaveni sestav exportovanych v jiné databazi - a importujte je do menu
Sestavy.

Jmenny rejstrik (MAT001)

Popis funkci v pravém panelu sestavy

Popis filtru a dalSich tlacitek je spole¢ny pro vSechny sestavy a najdete jej v kapitole Sestavylzﬁ.

Udaj Popis
Matriéni kniha Vyberte matric¢ni knihu, ke které chcete tisknout jmenny rejstrik.
Rocnik Tiskne se zadany rocnik.

Od pismene - do pismene | MuzZete omezit tisk jen na pfijmeni od pismene do pismene.

Cislo matri¢niho listu od - | MdZete omezit tisk jen urcitych matri¢nich listd - od do.
do

= Po Upraveé si nezapomeiite vlastni variantu sestavy uloZit pro pFisti pouziti pomoci tlaéitkaUloZit nastaveni
jako. ..

Evidence tiskopisi (MAT 34X)

Popis funkci v pravém panelu sestavy

Popis filtru, tfidéni a dal3ich tlacitek je spoleCny pro vSechny sestavy a najdete jej v kapitole Sestavylz?hl.

Udaj Popis

Matrikar Vyberte jednoho nebo vice matrikar(, za které chcete tiskopisy tisknout.
Série Tiskne se zadana série.

Cislo tiskopisu od - do MiZete omezit tisk jen urcitych tiskopis( - od do.

= Po Gpraveé si nezapomeiite vlastni variantu sestavy uloZit pro pfisti pouziti pomoci tlaéitkaUlozit nastaveni
jako. ..
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Ciselniky

Knihy

V této nabidce najdete evidenci matri¢nich knih.
Kazda kniha ma seznam podpisovych vzor( (seznam uZivatel(, ktefi mohou se svazkem pracovat) a vkladaji se

do ni matri¢ni zapisy.

Novou knihu vytvofite pomoci tladitka Novy. Zobrazi se okno, kde vyberte: Narozeni, Umrti, ManZelstvi /
Partnerstvi, Registrované partnerstvi.

Matriéni knihy se ¢leni na svazky
VSechny Udaje do matric¢ni knihy vedené pomoci vypocetni techniky se vyplnuji dle rukopisné vedené matriéni

knihy.

Udaj

Popis

Vedena od - do

Datumy, od kdy do kdy je kniha vedena.
Datum do musi pfi zaloZeni knihy zlstat prazdny.

Aktivni

Knihy, které aktivné nepouzivéate, si odSkrtnéte, a pfi pofizeni matricnich zapisi
sevam nebudou nabizet.

Matri¢ni obvod

Nastavte, pro jaky matri¢ni obvod je kniha vedena. Obvody se nabizi pro Misto
matriéniho u¥adu - Udaj nastaveny v zdkladnich parametrech [33)

Svazek

Cislo svazku se nastavi automaticky jako dal$i pofadové ¢&islo svazku. Cislo
svazku je v ramci knihy a matri¢niho obvodu jedinecné a fada cisel svazkl v
ramci knihy musi byt souvisla.

Pokud se zaklada v matri¢nim obvodu prvni kniha, pfedvyplni se ¢islo 1. Dle
potreby je mozno Cislo prepsat. Dalsi svazky ve vybraném matriénim obvodu se
Knihy se zatrzitkemMatriéni skutecénosti pf¥ed rokem 2007 lze
pofizovats duplicitnim ¢islem svazku a je mozné zapsat Cislo svazku Fimskou
Cislici.

Pocatecni poradové Cislo
zapisu

Prvni poradové Cislo, které je do knihy zapisovano.

Pocatecni ¢islo matri¢niho
listu

Prvni ¢islo matri¢niho listu, které je do knihy zapisovano.

Pocet matriénich listd

Pocet listll matri¢ni knihy.

Nazev matriéniho Uradu

U nové knihy se predvyplni dle nastaveni v zdkladnich para metrech[33)

Nazev matri¢niho Uradu
pro matri¢ni doklady ve 2.
padu ("v knize matri¢niho
uradu")

Uvedené Udaje ovéril -
jméno a pfijmeni, Datum
ovéreni

Vyplni se jméno a pfijmeni pracovnika provadéjiciho kontrolu a datum ovéreni
knihy kontrolnim pracovnikem.

Elektronickou matri¢ni
knihu zalozil(a)

Program automaticky predvyplni pracovni misto aktualné pfihlaseného
uzivatele (Ize zménit).

Matriéni skute¢nosti pred
rokem 2007

Takto si oznacte knihu, kterd je vedena pro matri¢ni skute¢nosti pred rokem

2007. Vice v kapitole Matri¢ni skute€nosti dosud neevidované pomoci vypocetni
techniky[26),
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12.2

12.3

12.4

Podpisové vzory

V této zaloZce je seznam uZivatelU, ktefi mohou se svazkem (knihou) pracovat.

Udaj |Popis

Matrik [Po vybéru matrikdfe se automaticky vyplni idaj Tvar podpisu
ar (jméno a prijmeni), ktery miZete upravit podle potreby.

Platnos | Datum od kdy plati podpisovy zdznam.

tod

Tvar Upravte dle potieby (tento Udaj se tiskne na matri¢nim listu).
podpis

u

Ovétil |Vyplnisejméno a pfijmeni pracovnika provadéjiciho kontrolu.

Matrikari

V tomto seznamu jsou uvedeni ti pracovnici GUradu, ktefi maji pfistup do modulu Matrika.

Udaj

Popis

Identifikacni misto

Identifikacni misto matrikare se zobrazuje na detailu matri¢niho zapisu a tiskne

matrikare se na matri¢nim listu.
UZivatel Vyberte uZivatele z organiza¢niho schématu KEO4.

Tvar podpisu

Tato podoba podpisu matrikare se zobrazuje na detailu matri¢niho zapisu a
tiskne se na matri¢nim listu.

Mista snatku

V tomto seznamu jsou mista snatkd, kterd mudzZete vyuZit (vybérem z Ciselniku) pfi pofizeni P¥ipravy
manZelstvi nebo partnerstvi a nasledné pfi pofizeni matri¢niho zadpisu manzelstvi nebo partnerstvi.

Oddavaijici

V tomto seznamu si mlZete vytvofit seznam oddavajicich pro vds matri¢ni drad. Oddavajici pak mlzete vyuZzit
(vybér z Ciselniku) pfi pofizeni pripravy manzelstvi nebo partnerstvi (ManZelstvi / Partnerstvi -

P¥ipravy - Detail a Novy).
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Parametry

13.1 Zakladni

Zakladni parametry

Udaj

Popis

Néazev matri¢niho Uradu

Nazev matri¢niho Ufadu, ktery se bude predvyplfiovat na matri¢ni doklady.

Nazev matri¢niho Gradu
pro protokoly k uzavreni
manzelstvi / partnerstvi v 7.
padu (pred...)

Tento nazev se bude predvyplriovat do formulafe ManzZelstvi /
Partnerstvi - P¥ipravy - Novy ("Prohlaseni o uzavieni manielstvi
bychom chtéli ucinit pfed") a bude se tisknout na protokolech k uzavreni
manzelstvi.

Okres matri¢niho Uradu pro
matri¢ni doklady

Kraj matri¢niho Gfadu pro
doklad o registrovaném
partnerstvi

Doplnovat slovo "¢ast" u

¢asti obce

Vynechat ¢ast obce,
shoduje-li se s ndzvem
obce

Ukladat do nazvu souboru
PDF jméno a prijmeni

Pomoci tohoto zatrZitka nastavite, aby v nazvu uloZzeného PDF souboru bylo
jméno a prijmeni a to i v pfipadé, Ze jej odeslete do spisové sluzby.

Dopliovat slovo "okres"

(o) nedoplnovat
() okr.
() okres

Doplriovat pred rodné
pfijmeni

(o) nedoplfovat
() roz.
() rozeny/a

Misto matri¢niho Gradu

Zacnéte psat ndzev obce a program vam vyhleda pfislusnou obec v Ciselnicich
RUIAN.

V misté (6. pad), napf. v
Ceské Lipé

Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu

Kdyz zaskrtnete, budete moci pouzivat tlacitka pro komunikaci s modulem KEO4
Spisova sluzba (P¥idélit Cj. /Spisova sluzba).

Hlaseni pro CSU - adresat
pro Spisovou sluzbu

Vypliite parametry adresata pro zasilku. PouZije se pfi odeslani hlageni pro CsU
pies KEO4 Spisovou sluzbu.

Vychozi nastaveni

Pomoci této akce prijdete o vlastni nataveni parametrd a obnovi se vychozi nastaveni zdkladnich parametr
modulu Matrika. Obnovi se vidy jen parametry na aktivni zaloZce.

© 2024 ALIS spol. s r.o.




34

KEO4 Matrika

Tisk

Udaj

Popis

Sada sestav

Zde se nastavi sada, ktera se bude pouzivat pro tisk:

e Sada sestav podle vyhlasky - pfesné odpovida pfiloze ¢. 2 k Vyhlasce €.
207/2001 Sb. - priklad

e Sada sestav pro JihoCesky kraj - je upravena dle pozadavk( Jihoceského kraje
- priklad

e Sada sestav pro Jihomoravsky kraj - je upravena dle pozadavk(
Jihomoravského kraje - priklad

e Sada sestav pro Liberecky kraj - je upravena dle poZadavki Libereckého kraje
- priklad

e Sada sestav vytvorena pro verzi IS KEO 7.40 - odpovida formularim DOSové
matriky verze 7.40 - ptiklad

e Sada sestav pro Olomoucky kraj - je upravena dle poZzadavkd Olomouckého
kraje - ptiklad

Matri¢ni doklad - Uudaj bez
hodnoty

Zde se nastavi, jak vyplnit udaj bez hodnoty napf. --- nebo

Matri¢ni doklady, listy a
tisky z pripravy manzelstvi —
rodné ¢islo prolozené (00 00
00/0000)

Pokud zaskrtnete, rodné ¢islo se bude tisknout ve formatu: 00 00 00/0000.
Pokud nezaS$krtnete, tiskne se 000000/0000.
Aplikuje se pro tisk matricnich dokladd, listl a tisk( z pfipravy manzelstvi.

Matri¢ni doklady - pfijmeni
prolozené (N o v a k)

Pokud zaskrtnete, bude se na matri¢nich dokladech (Rodny list, Umrtni list,
Oddaci list) tisknout pfijmeni ve tvaru: ,N o v & k“. KdyZ nezaSkrtnete, bude se
tisknout pfijmeni ve tvaru: ,Novak"“.

Aplikuje se pro tisk matri¢nich dokladu.

Typ proskrtnuti

Nastavte, jakym zpGsobem proskrtnout nevyplnénou ¢ast oddilu ,Zaznamy a
opravy pfed podpisem” na matriénich listech. Nabizené typy jsou:7,Z,/,\

Oddéleni ¢isla orientac¢niho

Nastavte znak, ktery ma byt pouZit pro oddéleni ¢.d. (napf. lomitko).

Typ ¢isla domovniho

Nastavte si Sablonu (pravidlo), podle které se budou zobrazovat a tisknout Cisla
domovni (napf. €.p., ¢p nebo ¢p.). MiZete zadat:

1. Staticky text, napf. "¢p.".
2. Vzor pro poutZiti v masce {cpce}.

Maska - Adresa pro tisk
matri¢nich listd

Nastavte si Sablonu (pravidlo), podle které se budou vytvaret tvary adresy pro
tisk matricnich listd, urceni otcovstvi a osvédceni k uzavieni snatku. MizZete
zadat:

1. Staticky text (napf. mezeru, pomlcku, lomitko, znak atd.).

2. Vzor pro poutziti v masce - viz nize.

Tip: Pro kopirovani ze vzori muizZete pouzit znamé klavesové zkratky - kliknéte
dole v tabulce na vzor a stisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.
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https://webadmin.alis.cz/media/assets/evimat-vzor4-sada-sestav-verze-is-keo.png
https://webadmin.alis.cz/media/uploads/assets/evimat-vzor6-sada-sestav-olomoucky-kraj.png
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Vzory pro pougiti v masce

Iméno Gdaje Priklad Poznamka

Ulice fulice} Mapf. DruZstevni

Typ cisla domovniho {typCislaDom...  Nastaveni daje "Typ cisla domovniha”

Typ cisla domovniho - druhé pism... {cpce} Druhé pismeno z typu &isla domovniho, tedy "p" nebo "e"
Cislo domowni {cisloDomovni}  napf, 835

Oddéleni &izla orientacniho {oddeleniCisla... Mastaveni (daje "Oddéleni isla orientaéniho”

Cislo orientacni {cisloCrientac...  Napf. 13

Cast obce {castObce} Mapf. BoZikov

Obec {obec} Mapf. Zakupy

'o Pro kopirovani zkratky vyberte fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C.

Nejpouzivangéjsi vzory sestaveni adresy pro tisk matricnich lista:

« {obec}, {castObce}, {ulice} {typCislaDomovniho} {cisloDomovni}
{oddeleniCislaOrientacniho}cisloOrientacni}

« {ulice} {typCislaDomovniho} {cisloDomovniHoddeleniCislaOrientacniho}
{cisloOrientacni}, {castObce}, {obec}

« {obec}, {castObce} {typCislaDomovniho} {cisloDomovni}, {ulice}
{cisloOrientacni} - tento vzor je specidlné pro Olomoucky kraj

Texty pro opravy

Udaj Popis

Text oprav a zapisU pred Nastavte si, co se ma dosazovat na zacatek oddilu ,,Zdznamy a opravy pred

podpisem podpisem”. MlZete zadat:

(narozeni, manzelstvi, 1. Staticky text (napf. "Dne: ", pomlcku, lomitko nebo jiné znaky).

amrti) 2. Pro pouZiti v masce se vétSinou pouziva "Datum matri¢ni skuteCnosti
{datumzZapMS}.

= Pro kopirovani ze vzorli miiZete pouZit znamé klavesové zkratky - kliknéte dole v
tabulce navzor astisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.

Text oprav a zapisl po Nastavte si, co se ma doplfiovat na konec oddilu ,,Dodate¢né zdznamy a opravy“.
podpisu MdlzZete zadat:

1. Staticky text (napf."Zapsala dne: " miZete upravit na "Zapsal dne:").

2. Vzor pro poutziti v masce, napf. {datumZmenaRK} - {matrikar}, {funkce}

priklad: "Zapsala dne 08.11.2023 - Alena Kozielova, matrikarka."

= Pro kopirovani ze vzorli miZete pouZit znamé klavesové zkratky - kliknéte dole v
tabulce navzor astisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.
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13.2

13.3

Maska Vzory pro pouziti v masce
Jméno ddaje Piiklad Poznamka
Datum matriénf skuteénosti {datumZapMS}

Datum provedeni zapisu ve svazku matricni knihy rukopisné vedené {datumZapRK}
Datum provedeni zapisu matriénf udalosti pomoc vjipogetni techniky  (datumZapEL, dd.MMyyyy]

Datum provedeni Zapisu ... rukopisné vedené - Zmény {(datumZmenaRK}
Datum provedeni zapisu .. pomoci vipocetni techniky - Zmény (datumZmenaEL, dd.MMyyyy}
Dnesni datum (today, dd.MM.yyyy} Dopln se aktualni datum vaseho potitace

Podpisovy vzor matrikafe (matrikar} Dopinf se tvar podpisu podle podpisového vzoru matrikafe pro konkrétni knihu.

‘0 Pro kopirovani zkratky vyberte fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C.

Posuny tiskarny

Provedte zakladni méreni vasi tiskarny za Gc¢elem presného tisku, resp. trefovani do okének originalnich
formulara.

= Posuny pfi tisku vymezuji fyzické vlastnosti tiskarny, jako je napfiklad podavac tiskarny.

Vysledky méfeni se v programu uloZi a zaméreni opakujte v pfipadé, Ze se vlastnosti tiskdrny zméni, nebo v
pripadé, Ze pofidite jinou tiskarnu.

7 KEO4 Matrika - | X

Parametry zaméfeni tiskarny

MNaméfené hodnoty

Posun X @I
Posun 'Y

1. Provedte | Tisk kiiZe pro méfeni
2. Zmérte stied kiiZe a zadejte naméfené hodnoty.
3. Provedte | Tisk s aplikovanym posunem

4. Pokud nenaméfite 20mm na ose x ay, opakujte méfeni.

UloZit a zaviit Storno

1. Postisknutitlacitka Tisk k¥iZe pro mé¥eni sezobrazi vzorovy kfiz pro méreni.

Pfed jeho vytisknutim je tfeba zkontrolovat v Acrobat Reader|22) parametr Skuteéna velikost.

3. Ktizsevytiskne na tiskarné a pomoci pravitka zmérte, jaka vzdalenost je zleva od kraje papiru ke stfedu
vytisknutého kiize. Namérenou hodnotu zadejte do formulafe do pole Posun X.

4. Potom zmérte, jakd je vzdalenost od horniho okraje papiru ke stfedu vytisknutého kiize a namérenou
hodnotu zadejte do formulate do pole Posun Y.

5. Stisknéte tlacitko Tisk s aplikovanym posunem. Opétovné vytisknuty k¥iz znovu zmérte pravitkem.
Pokud jste postupovali spravné, namérite presné 20 mm a 20 mm. Jestlize namérené hodnoty neodpovidaji
20 mm, je tfeba vySe uvedeny postup zopakovat.

6. Namérené a zadané hodnoty uloZte pomoci tlac¢itka UloZit a zavEit.

N

Posuny formularu

Pfi tisku matri¢nich dokladd, (rodny, oddaci nebo umrtni list), se netiskne cely formulaf¥, ale tiskarna se musi
trefit do okének originalniho formulare.
Prvni predpoklad pfesného tisku je zdkladni zaméreni vasi tiskarny: Posuny tiska rny@.

Dal3i problém muZe byt, Ze kazda varka rodnych, oddacich, mrtnich listd atd. mlZe mit trochu odlisné
vytisknuté okraje.
Proto se pred tiskem zobrazuje tento formulaf¥:
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Posuny formulai

Kéd formulaie Nazev formuldie | Rodny list

Referenénibod | Levy horni roh erdmovani matriénich ddajd

Posuny

=

x

y
Vyichozi nastaveni mm Wyichozi nastaveni mm

Maméfena hodnota mm MNaméfena hodnota mm

Fii tisku se aplikuje posun mm Pfi tisku se aplikuje posun mm

UloZit a zaviit Storno

udaj popis

Nazev formulare Typ formulare a jeho posuny pfi tisku (napf. Rodny
list).

Referenc¢ni bod K jakému bodu na fyzickém formulafi se vztahuji zde

uvadéné souradnice. KdyZ budete provadét méreni
pomoci pravitka, tak budete méfit vzdalenost tohoto
bodu od okraje papiru (napt. levy horni roh
ordmovani matri¢nich udaj).

Vychozi nastaveni-XaY Soutadnice X - jedna se o rozmér, ktery jsme naméfili
pomoci pravitka od levého okraje papiru formulare

(napf. rodny list) pfi vyrobé programu KEO4 Matrika.
SouradniceY - jedna se o rozmér, ktery jsme namérili
pomoci pravitka od horniho okraje papiru formulare
(napt. rodny list) pfi vyrobé programu KEO4 Matrika.

Naméfend hodnota-XaY Soufadnice X - jedna se o rozmér, ktery namérite vy
pomoci pravitka od levého okraje papiru (formulare,
napr. rodného listu).

SouradniceY - jedna se o rozmér, ktery namérite vy
pomoci pravitka od horniho okraje papiru (formulafte,
napf. rodného listu).

Pfi tisku se aplikuje posun-XaY Odecet vychoziho nastaveni a naméfenych hodnot
stanovi posun (zleva a shora), ktery bude aplikovan
pfi tisku do formulare (napf. rodného listu).

13.4 Formatovani formularu

Pomoci tohoto nastaveni mlzZete upravit pro jednotlivé idaje na jednotlivych formulatich: typ pisma, jeho
velikost, tué¢né/kurziva a dal$ivlastnosti.

udaj popis

Kod formulare |Kéd pro oznaceni formulare.

Nazev formulare| Nazev hlavniho formulare, ktery obsahuje dané pole, které mizZete upravovat.

Nazev udaje

Vychozi text Nazev konkrétniho pole, které mliZzete upravovat.

Formadtovdni
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Pismo Implicitné Arial
Tucné KdyzZ zaskrtnete, bude policko tuéné.
Kurziva Kdyz zaskrtnete, bude policko kurzivou.
Velikost
Barva pisma
Roztahnuti
Dekorace
Zarovnani
Umisténi a gleva / Shora
velikost idaje | Sitka / Vyska
Pocet znaki

13.5 Tisk "Zpracovano" na sestavach

Tisknout na sestavach paticku "Zpracovano" - aktudlni datum

a cas.

Zaskrtnutim zatrzitka se nastavi, Ze se bude v sestavach tisknout patic¢ka s aktudlnim datem a casem.
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39

PFi porizeni zapis v novém roce se nejprve objevi dotaz, zda chcete pokracovat v zapisech do pfedchoziho

roku nebo prejit na novy rok.
L 3] O X

Novy zdpis na prelomu roku

Posledni poiizeny zapis je pro roénik 2021

@) Uzaviit roénik a zahdjit novy
(O Pokratovat zapisermn pro roénik 2021

Predchoz Dokondit Storno

e Zvolte nabidku UzavEit roénik a zahajit novy a stisknéte tlacitko Dalsi.
o Vyplite, kolik matri¢nich zapisG md program na konci roku vynechat.
e Ndsleduje pofizeni prvniho zdpisu v novém roce.
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Napojeni na Spisovou sluzbu

Napojeni jednotlivych moduld na KEO4 Spisova sluzba se provadiv modulu Administrace /
Databazové schéma / Moduly / SpisovAd sluZba / Parametry / Parametry
webovych sluzeb.

Vyberte zdlozku KEO4 Matrika, ddlevyberte agendu, kterou budete nastavovat a kliknéte na tlacitko
Nastavit.

Zobrazi se parametry, podle kterych se pfi voldni Spisové sluzby budou tvofit dokumenty ve Spisové sluzbé.

Napojeni na spisovou sluzbu musi byt povolené v zakladnich para metrech| 33).

S napojenim na spisovou sluzbu vam pomizZe nas obchodni zastupce nebo pracovnici nasi zdkaznické
podpory.
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16 Zakladni registry

Viz dokumentaci: Napojeni KEO4 na Zakladni registry.

4
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Sablony

V systému KEO4 mUzZete pro usnadnéni prace vyuZivat Sablony, napf. pro vytvareni faktur, dokumentt
ve spisové sluzbé, pro vyuctovani apod., véetné variant s ¢arovym nebo QR kddem. Pouzivat lze jiz
pripravené —distribucni Sablony nebo si Sablony mliZete ptizpUsobit na miru.

Pouzivate-li distribu¢ni Sablony, dostanou se k vdm s aktualizaci programu také vSechny distribu¢ni
Upravy Sablon. Vlastni upravené §ablony nejsou aktualizaci dotéeny.

Prostredim pro vytvareni Sablon je program LibreOffice.

Prifrazeni sablon

V pfipadé, Ze si nepfidélite Zddnou Sablonu, mate automaticky k dispozici vSechny distribuéni. Jestlize
chcete vyuZivat jen nékteré z nich, je potreba si konkrétni Sablony prifadit.

Sablony pro prevzeti se vybiraji v nabidce Sablony/Dostupné $ablony. Tato nabidka je dostupna bud'
pfimo v konkrétnim modulu nebo v administraci (Administrace/Databazové schéma/Sablony).

V nabidce Dostupné Sablony oznacite vdmi vybranou $ablonu. Je mozné vybrat i vice Sablon najednou
s pouzitim kldvesy CTRL. Poté pres pravé tlacitko mysi vyberete akci PEifadit Sablonua Sablony
budou nasledné vidét i v nabidce Pfifazené Sablony.

Pfifazene Zablony - Referent [Hlavackova Lucie] Dostupné sablony
Dodejky / Derucenky Dodejky / Derudenky
Dopisy Dopisy

Podaci razitko
Potvrzeni o prevzeti
Souddsti

W Spisy
i Obélka spisu
i Obaélka spisu s QR kédem
s Obaélka spisu s piistupy

Typové spisy Pfifadit fablonu
%akladm obalky Detail

Stitkey

Stitky s QR kédem

étltlcy s pedacim &islem

Uprava 3ablon

Pfitazené distribucni Sablony (se zameckem * ), pfifazené Sablony spravcem (s panackem b | ) Ci
Sablony, které vyuZiva vice uZivatell, upravovat nelze.

Jestlize potiebujete takovouto Sablonu upravit, je tfeba si nejprve vytvofit z ptitazené Sablony kopii.
Kopii vytvofite tak, Ze kliknete na pravé tlacitko mysi a zvolite akci Vytvo¥it kopii nebo tuto akci
pouZijete pfimo v detailu pfifazené Sablony. U kopie mlZete zménit ndzev dle vasich potreb.
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Piifazené gablony - Referent [Hlavackova Lucie]

Dodejky / Dorucenky
Dopisy
v Spisy
+ Obalka spisu s pristupy
Vytvofit kopii
Detail
Odebrat

V detailu vytvorené kopie kliknete na tlacitko Upravit a do zobrazené kopie Sablony mizZete vkladat
vlastni texty, obrazky, mazat nebo vkladat dalsi vstupni pole.

Sablona

D | ] ot kopi

Mazev

Formdt ODT | Impeortovat | | Exportovat Velikost: 15057 bytd

| Alctivni

UloZit a zawfit Storno

Texty se Sedym pozadim jsou jiz existujici vstupni pole, kterd se automaticky napliuji pfislusnymi
udaji primo z programu. Pokud takové pole smaZete, dany udaj se vdm do Sablony jiZ naplfovat
nebude.

Pokud se rozhodnete $ablonu si upravit na miru, mlZe vyuZit seznam vSech vstupnich poli pro
konkrétni typy Sablon, ktery uvddime pro jednotlivé Sablony v ndsledujicich podkapitolach.

= POZOR: pokud vytvarite kopie Sablon pro smisené Stitky, nesmite z nového nazvu Sablony zrusit slovo "smiseny";
program podle toho pozn3, Ze u této Sablony se dovnitf na prvni misto vklada jina sablona.

Pridani vstupniho pole do Sablony

V podkapitole dané Sablony si vyberte potfebné vstupni pole a ve sloupci Nazev si ho zkopirujte (CTRL
Q).
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9 Cvod

Predani

Dokumenty pfijaté k wyFizeni
Vlastni dokumenty k vyfizeni
Spisy

Zasilky

€7 Zadosti k vyfizeni

O Dokumenty k nahlednuti

A Dokumenty

O Doruéenky

O Dokumenty odboru

L )

O Dokumenty organizace
O Dokumenty TP
3 vypisy Czech POINT
3 Konverze
1 Uredni deska
1 Evidence razitek
1 Modul Utedni deska
< piedéni do spisovny
=1 Sablony
[li] Dopisy
19 zakladni obdlky
19 Stitky
[li] Dodejky, doruéenky
O
O Spisovy a skartacni plan
A Ciselniky
<’ Parametry
€7 Utivatelsks préva v S5L KEQ4

Mazev Vyznam Piiklad
parSchDatovaSchrankald ID datové schranky m47dIk7
parSchOrgCisDom Cislo domovn

parSchOrgCp Cislo popisné {orientaéni) z adresy sidla organizace 538

parschOrgEmail

E-mail organizace

podatelna@alisov.cz

parschOrgrax

Fax organizace

+420123 456 784

parschOrgico

Identifikaéni éislo organizace [IC0)

00572416

parschOrghazev

MN3zev organizacs

Alsspol. sro.

parschOrghazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceskd Lipa
parschOrgObecsPad MN3zev obce - 6. pad Cesks Lipé
parSchOrgPsc Poitovni smérovaci fislo z adresy sidla organizace 470 01

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420123 456 781

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

parSchUradMazev

Nazev tfadu

Méstsky ufad Ceska Lipa

spisDatumUzavreni

Datum, kdy byl spis uzavien

spisDatumVytvoreni

Datum, kdy byl spis vytwafen

spislid JID spisu
spisNazev Mazev spisu
spisSkartacniRezim Skartaéni znak a |hita spisu

spisspisovaZnacka

Spisovad znacka

Seznam ufivateld s pfistupem do spisu, oddElenych Z&rkou

l=pisVecnaSkupingl

PIngé uré isovy znak a nazev vEcné skupiny

spisVlastnikalllmeno

Pijmeni a jméno vlastnika spisu

spisVlastnikPmNazey

Nazev pracovniho mista viastnika spisu

spisVlastnik Prijmenilmeno

Jméno, piijmeni a8 PM vlastnika spisu

spisZpracovatellmenoPrijmeniNazevPm

Iméno, piijmeni 8 nazev PM zpracovatele spisu

spisZpracovatelPmNazev

Nazev pracovniho mista zpracovatele spisu

spisZpracovatelPrijmenilmena

Iméno a pfijmeni zpracovatele spisu

Poté v upravované Sabloné kliknéte na misto, kam chcete nové vstupni pole umistit, a pouzijte
kldvesovou zkratku CTRL a F2.

V okné Pole si v zdloZce Funkce vyberte typ Vstupni pole a do pole Odkaz vioZte zkopirovany nazev
vstupniho pole (CTRL V). Kliknéte na tlacitko V1oZit.
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16426xxxxx1502922188L 126110

nazev organizace

Ulice Eislo domovri ,

PSE Mésto organizace , IGO0

Nazev spi
Piijmeni, jméno a PM vlastnika spisu

Vlastnik spisu:
Zpracovatel: Zpracovatel spisu
Pristup ke spisu: Piistup ke spisu
Spisovd znacka: spisSpisovaZnacka
Veéend skupina-

Skartacni rezim: Skartacni reZim
Datum vytvofeni:  spisDatum Vytvoreni

Datum vzavieni:  spisDammUzavreni

Dokument Kfizové odkazy Funkee |nformace o dokumentu Proménné Databaze

Iyp

Format Nazev

Podminény text |
'Vstupni seznam

Odkaz
Spustit makro

Zastupny znak uspls\'ecnaSkupma |

Slougit znaky
(Skryty text
(Skryty odstavec

Makro...

Poté vyplnite ndzev vstupniho pole (je na vas jaky nazev pro vstupni pole zvolite). Tento nazev se pak
bude v Sabloné zobrazovat. Potvrdte tlacitkem OK a v nasledujicim okné pouZijte tladitko ZavEit

Pole bes
Dokument KfiZové odkazy Funkee Informace o dokumentu Proménné Databaze
Typ Format Nazev
Podminény text | |
Vstupni seznam
Odkaz
Sr:lustlt rr?akro |spis‘u’ecna$ku pina |
Zastupny znak
Slouéit zi

Odkaz: s\l

|:pi_uecnaSIr_L|pina

Mazew vécné sku pinyl

Napovéda Predchozi ‘ Dal&i

Napovéda
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Po dokonceni vsech Uprav Sablonu uloZte.

Protokol o uzavreni manzelstvi

Nazev

Vyznam

Ptiklad

datumNarozeniMuz

Datum narozeni muze

datumNarozeniMuzMatka

Datum narozeni matky muze

datumNarozeniMuzOtec

Datum narozeni otce muze

datumNarozeniSvedekl

Datum narozeni 1. svédka

datumNarozeniSvedek2

Datum narozeni 2. svédka

datumNarozeniZena

Datum narozeni Zeny

datumNarozeniZenaMatka

Datum narozeni matky Zeny

datumNarozeniZenaOtec

Datum narozeni otce Zeny

datumUzavreni

Datum uzavieni manzelstvi

dohodaDiteDalsi

Dohoda o pfijmeni na dité nevésty,
jehoZ otec neni znam

dohodaDosavadniDivky

Dosavadni pfijmeni divky

dohodaDosavadniChlapci

Dosavadni pfijmeni chlapci

dohodaDosavadniMuz

Dosavadni pfijmeni muz

dohodaDosavadniZena

Dosavadni pfijmeni Zena

dohodaPredchoziDivky

Predchozi prijmeni divky

dohodaPredchoziChlapci

Pfedchozi ptijmeni chlapci

dohodaPredchoziMuz

Pfedchozi ptijmeni muz

dohodaPredchoziZena

Pfedchozi pfijmeni Zena

dohodaSpolecneMuz

Spolecné prijmeni muz

dohodaSpolecneZena

Spolecné pfijmeni zena

dohodaVyplyvajiciZena

Vyplyvajici pfijmeni Zena

jmenoMuzMatka Jméno matky muze
jmenoMuzOtec Jméno otce muze
jmenoSvedekl Jméno 1. svédka
jmenoSvedek2 Jméno 2. svédka
jmenoZena Jméno Zeny
jmenoZenaMatka Jméno matky Zeny
jmenoZenaOtec Jméno otce Zeny
matrikar Matrikaf

mistoNarozeniMuz

Misto narozeni muze

mistoNarozeniMuzMatka

Misto narozeni matky muze

mistoNarozeniMuzOtec

Misto narozeni otce muze
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mistoNarozeniSvedekl

Misto narozeni 1. svédka

mistoNarozeniSvedek2

Misto narozeni 2. svédka

mistoNarozeniZena

Misto narozeni zeny

mistoNarozeniZenaMatka

Misto narozeni matky Zeny

mistoNarozeniZenaOtec

Misto narozeni otce Zeny

mistoUzavreni

Misto uzavieni manzelstvi

nezletilyCisloJednaci

Cislo jednaci povoleni nezletilého

nezletilyDatumNabytiPravniMoci

Datum nabyti pravni moci
nezletilého

nezletilyDatumPovoleni

Datum povoleni nezletilého

nezletilySoud

Soud uznani nezletilého

oddavajici

Oddavajici

okresStatNarozeniMuz

Okres / stat narozeni muze

okresStatNarozeniSvedek1

Okres / stat narozeni 1. svédka

okresStatNarozeniSvedek2

Okres / stat narozeni 2. svédka

okresStatNarozeniZena

Okres / stat narozeni zeny

osobniStavMuz

Osobni stav muze

osobniStavZena

Osobni stav Zeny

prijmeniMuz

PFijmeni muze

prijmeniMuzMatka

PFijmeni matky muze

prijmeniMuzOtec

PFijmeni otce muze

prijmeniSvedekl

PFijmeni 1. svédka

prijmeniSvedek?2

Prijmeni 2. svédka

prijmeniZena

PFijmeni Zeny

prijmeniZenaMatka

PFijmeni matky Zeny

prijmeniZenaOtec

PFijmeni otce Zeny

prominutiDokladu

Prominuti predlozZeni dokladd

prukazTotoznostiMuz

Prikaz totoznosti muze

prukazTotoznostiZena

Prikaz totoZnosti Zeny

rodneCisloMuz

Rodné ¢islo muze

rodneCisloSvedekl

Rodné ¢islo 1. svédka

rodneCisloSvedek2

Rodné ¢islo 2. svédka

rodneCisloZena

Rodné Cislo Zeny

rodnePrijmeniMuz

Rodné pfijmeni muze

rodnePrijmeniMuzMatka

Rodné pfijmeni matky muze

rodnePrijmeniMuzOtec

Rodné pfijmeni otce muze

rodnePrijmeniZena

Rodné pfijmeni Zeny

rodnePrijmeniZenaMatka

Rodné pfijmeni matky Zeny
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rodnePrijmeniZenaOtec

Rodné pfijmeni otce Zeny

statniObcanstviMuz

Statni obcanstvi muze

statniObcanstviZena

Statni obCanstvi Zeny

tlumocnik

Tlumocnik

17.2 Protokol o uzavieni partnerstvi

Nazev

Vyznam

Ptiklad

datumUzavreni

Datum uzavieni manzelstvi

datumUzavreniPripravy

Datum uzavreni pripravy
manzelstvi

dohodaPartner1Par4Text

dohodaPartner2MuzskyTvar

dohodaPartner2Par4Text

dohodaPartner2PredbeznePrijmeni

dohodaPartner2VyplyvajiciMuzTva
r

dohodaPredbezneZena

PFijmeni Zeny v muzském tvaru

jmenoMuz

Jméno muze

muzMistoNarozeni

Misto narozeni muze

muzOkresStatNarozeni

Okres/stat narozeni muze

muzProminutiDokladu

Prominuti dokladd muze

muzPrukazTotoznostiVystaveny

Datum vystaveni priikazu
totoznosti muze.

muzPrukazTotoznostPlatnost

Platnost prikazu totoznosti muze

muzPrukazVydanyV

Misto vydani priikazu totoZnosti
muze

muzRodnyListPC

Cislo rodného listu mu?

muzRodnyListRocnik

Ro¢nik rodného listu muze

muzRodnylistStrana

Strana rodného listu muze

muzRodnyListSvazek

Svazek rodného listu muze

muzRodnyListVydanyDne

Datum vydani rodného listu muze

muzRodnyListVydanyV

Misto vydani rodného listu muze

muzRozsudekORozvodu Rozsudek o rozvodu muze
muzRozsudekRozvodDne Datum rozvodu muze
muzRozsudekSouduCJ Cislo jednaci rozvodu muze
muzRozsudekSouduV Misto rozvodu muze

muzRozsudekSouduVydanyDne

Datum rozsudku rozvodu muze

muzStranalistRodnylist

muzStranalistUmrtnilist
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muzTrvalyPobytCastObce

Trvaly pobyt muZe ¢ast obce

muzTrvalyPobytCisloDomovni

Trvaly pobyt muZze ¢islo domovni

muzTrvalyPobytObec

Trvaly pobyt muZe obec

muzTrvalyPobytOkresStat

muzTrvalyPobytUlice

Trvaly pobyt muze ulice

muzUmrtniListPC

Cislo umrtniho listu muze

muzUmrtniListRocnik

Ro¢nik umrtniho listu muze

muzUmrtnilistStrana

Strana umrtniho listu muz

muzUmrtniListSvazek

Svazek umrtniho listu muze

muzUmrtnilistVydanyDne

Datum vydani imrtniho listu muze

muzUmrtnilistVydanyV

Misto vydani umrtniho listu muze

muzVysvedceniPravniZpusobilostV

Misto vysvédceni pravni
zpUsobilosti muze

muzVysvedceniZpusobilostiDne

Datum vysvédceni pravni
zpUsobilosti muze

okresStatNarozeniMuzMatka

Okres / stat narozeni muze

okresStatNarozeniMuzOtec

Okres / stat narozeni muze

okresStatNarozeniZenaMatka

Okres / stat narozeni zeny

okresStatNarozeniZenaOtec

Okres / stat narozeni zeny

pripravaManzelstviDatumSepsani

prohlaseniPredSnatkem

Prohlaseni pred cirkvi

prohlaseniVMistePredSnatkem

uzavrenoVMiste

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi

uzavrenoVMistel

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi
-text1

uzavrenoVMiste2

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi
- text 2

zenaMistoNarozeni

Misto narozeni Zeny

zenaOkresStatNarozeni

Okres/stat narozeni Zzeny

zenaProminutiDokladu

Prominuti dokladd Zeny

zenaPrukazTotoznostiVystaveny

Datum vystaveni priikazu
totoZnosti Zeny.

zenaPrukazTotoznostPlatnost

Platnost prikazu totoZnosti Zeny

zenaPrukazVydanyV

Misto vydani prikazu totoZnosti
Zeny

zenaRodnyListPC

Cislo rodného listu Zeny

zenaRodnylListRocnik

Roc¢nik rodného listu Zeny

zenaRodnylistStrana

Strana rodného listu Zeny

zenaRodnylListSvazek

Svazek rodného listu Zeny

zenaRodnylListVydanyDne

Datum vydani rodného listu Zeny
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zenaRodnylListVydanyV

Misto vydani rodného listu Zeny

zenaRozsudekORozvodu

Rozsudek o rozvodu Zeny

zenaRozsudekRozvodDne

Datum rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduCJ

Cislo jednaci rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduV

Misto rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduVydanyDne

Datum rozsudku rozvodu zZeny

zenaStranalistRodnylList

zenaStranalistUmrtnilist

zenaTrvalyPobytCastObce

zenaTrvalyPobytCisloDomovni

Trvaly pobyt Zeny ¢islo domovni

zenaTrvalyPobytObec

Trvaly pobyt Zeny obec

zenaTrvalyPobytOkresStat

zenaTrvalyPobytUlice

Trvaly pobyt Zeny ulice

zenaUmrtnilistPC

Cislo umrtniho listu Zeny

zenaUmrtniListRocnik

Rocnik dmrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistStrana

Strana Uumrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistSvazek

Svazek umrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistVydanyDne

Datum vydani Umrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistVydanyV

Misto vydani umrtniho listu Zeny

zenaVysvedceniPravniZpusobilost
\Y

Misto vysvédceni pravni
zpUsobilosti Zeny

zenaVysvedceniZpusobilostiDne

Datum vysvédceni pravni
zpUsobilosti Zeny

17.3 Urceni otcovstvi

Nazev

Vyznam

Priklad

evimatParametrZakladniNazevMat
ricnihoUradu

Nazev matri¢niho uradu - 6. pad

otcovstviCisloML

otcovstviCisloZapisu

otcovstviClJ

otcovstviDatumNarozeni

otcovstviDatumPohresovani

otcovstviDatumRozsudkuRozvodu

otcovstviDatumSepsani

otcovstviDatumUmrtiManzela

otcovstviDatumZneplatneniManzel
stvi

otcovstviDosavadniJmeno
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otcovstviJmenoDcera

otcovstviJmenoSyn

otcovstviMatkaAdresa

otcovstviMatkaDatumNarozeni

otcovstviMatkalinaFormaPobytu

otcovstviMatkaJmeno

otcovstviMatkaMistoNarozeni

otcovstviMatkaOkresStatNarozeni

otcovstviMatkaOsobniStav

otcovstviMatkaPrijmeni

otcovstviMatkaPrukazTotoznosti

otcovstviMatkaRcinline

otcovstviMatkaRodnePrijmeni

otcovstviMatkaStat

otcovstviMatkaStatniObcanstvi

otcovstviMatkaSvepravnostDne

otcovstviOtecAdresa

otcovstviOtecDatumNarozeni

otcovstviOteclinaFormaPobytu

otcovstviOtecJmeno

otcovstviOtecMistoNarozeni

otcovstviOtecOkresStatNarozeni

otcovstviOtecOsobniStav

otcovstviOtecPrijmeni

otcovstviOtecPrukazTotoznosti

otcovstviOtecRcinline

otcovstviOtecRodnePrijmeni

otcovstviOtecStat

otcovstviOtecStatniObcanstvi

otcovstviOtecSvepravnostDne

otcovstviPrijmeni

otcovstviPrijmeniMuzskyTvar

otcovstviRocnik

otcovstviSvazek

otcovstviZapsanoUUradu

uzivEmail E-mail uzZivatele
uzivimeno Jméno uzivatele Franta
uzivPrijmeni Prijmeni uzivatele Novy
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17.4

uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a prijmeni uzZivatele Jan Novy

uzivTelefonMobil Mobil uzivatele

uzivTelefonZam Telefon uzivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pred jménem uZivatele Ing.

uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
Uréeni otcovstvi - trojdohoda

Nazev Vyznam Priklad

evimatParametrZakladniNazevMat
ricnihoUradu

Nazev matri¢niho Uradu - 6. pad

otcovstviCisloML

otcovstviCisloZapisu

otcovstviCl

otcovstviDatumNarozeni

otcovstviDatumPohresovani

otcovstviDatumRozsudkuRozvodu

otcovstviDatumSepsani

otcovstviDatumZneplatneniManzel
stvi

otcovstviDosavadniJmeno

otcovstvilmenaDalsichDeti

Prohlaseni rodicl, Ze maji spolu jiz
tyto déti

otcovstvilmenoDcera

otcovstviJmenoPrijmeniDitete

Jméno a prijmeni ditéte

otcovstviJmenoPrijmeniMatrikare

otcovstviJmenoSyn

otcovstviMatkaAdresa

otcovstviMatkalinaFormaPobytu

otcovstviMatkaJmeno

otcovstviMatkaMistoNarozeni

otcovstviMatkaOkresStatNarozeni

otcovstviMatkaOsobniStav

otcovstviMatkaPrijmeni

otcovstviMatkaPrukazTotoznosti

otcovstviMatkaRcinline

otcovstviMatkaRodnePrijmeni

otcovstviMatkaStat

otcovstviMatkaStatniObcanstvi

otcovstviMatkaSvepravnostDne
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otcovstviOtecAdresa

otcovstviOteclinaFormaPobytu

otcovstviOtecJmeno

otcovstviOtecMistoNarozeni

otcovstviOtecOkresStatNarozeni

otcovstviOtecOsobniStav

otcovstviOtecPrijmeni

otcovstviOtecPrukazTotoznosti

otcovstviOtecRcinline

otcovstviOtecRodnePrijmeni

otcovstviOtecStat

otcovstviOtecStatniObcanstvi

otcovstviOtecSvepravnostDne

otcovstviPrijmeni

otcovstviPrijmeniMuzskyTvar

otcovstviPritelAdresa

otcovstviPritelDatumPohresovani

Datum prohlaseni manzela matky
za nezvéstného - byvaly manzel

otcovstviPritelDatumRozsudkuRozv
odu

otcovstviPritel DatumZneplatneniM
anzelstvi

Datum prohlaseni manzelstvi za
neplatné - byvaly manzel

otcovstviPritellinaFormaPobytu

otcovstviPritelJmeno

otcovstviPritelMistoNarozeni

otcovstviPritelOkresStatNarozeni

otcovstviPritel Prijmeni

otcovstviPritelPrukazTotoznosti

otcovstviPritelRcinline

otcovstviPritelRodnePrijmeni

otcovstviPritelStat

otcovstviPritelStatniObcanstvi

otcovstviPritelSvepravnostDne

otcovstviRocnik

otcovstviSvazek

otcovstviZapsanoUUradu

uzivEmail E-mail uZivatele
uzivimeno Jméno uzivatele Franta
uzivPrijmeni PFijmeni uZivatele Novy
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17.5

uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a prijmeni uzZivatele Jan Novy

uzivTelefonMobil Mobil uzivatele

uzivTelefonZam Telefon uzivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pred jménem uZivatele Ing.

uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
Zadost o vydani osvédéeni k snatku

Nazev Vyznam Priklad

datumUzavreni Datum uzavieni manzelstvi

datumUzavreniPripravy

Datum uzavreni pripravy

manzelstvi
dohodaPredbezneZena PFijmeni Zeny v muzském tvaru
jmenoMuz Jméno muze

muzMistoNarozeni

Misto narozeni muze

muzOkresStatNarozeni

Okres/stat narozeni muze

muzProminutiDokladu

Prominuti dokladd muze

muzPrukazTotoznostiVystaveny

Datum vystaveni priikazu
totoznosti muZze.

muzPrukazTotoznostPlatnost

Platnost prikazu totoZnosti muze

muzPrukazVydanyV

Misto vydani prikazu totoZnosti
muze

muzRodnyListPC

Cislo rodného listu muz

muzRodnyListRocnik

Ro¢nik rodného listu muze

muzRodnylistStrana

Strana rodného listu muze

muzRodnyListSvazek

Svazek rodného listu muze

muzRodnyListVydanyDne

Datum vydani rodného listu muze

muzRodnyListVydanyV

Misto vydani rodného listu muze

muzRozsudekORozvodu Rozsudek o rozvodu muze
muzRozsudekRozvodDne Datum rozvodu muze
muzRozsudekSouduCJ Cislo jednaci rozvodu muze
muzRozsudekSouduV Misto rozvodu muze

muzRozsudekSouduVydanyDne

Datum rozsudku rozvodu muze

muzTrvalyPobytCisloDomovni

Trvaly pobyt muZze ¢islo domovni

muzTrvalyPobytObec

Trvaly pobyt muZe obec

muzTrvalyPobytOkresStat

muzTrvalyPobytUlice

Trvaly pobyt muze ulice

muzUmrtnilistPC

Cislo umrtniho listu muze

muzUmrtniListRocnik

Ro¢nik umrtniho listu muze

muzUmrtnilistStrana

Strana umrtniho listu muz
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muzUmrtniListSvazek

Svazek Umrtniho listu muze

muzUmrtnilistVydanyDne

Datum vydani imrtniho listu muze

muzUmrtnilistVydanyV

Misto vydani umrtniho listu muze

muzVysvedceniPravniZpusobilostV

Misto vysvédceni pravni
zpUsobilosti muze

muzVysvedceniZpusobilostiDne

Datum vysvédceni pravni
zpUsobilosti muze

okresStatNarozeniMuzMatka

Okres / stat narozeni muze

okresStatNarozeniMuzOtec

Okres / stat narozeni muze

okresStatNarozeniZenaMatka

Okres / stat narozeni zeny

okresStatNarozeniZenaOtec

Okres / stat narozeni zeny

pripravaManzelstviDatumSepsani

prohlaseniPredSnatkem

Prohlaseni pred cirkvi

prohlaseniVMistePredSnatkem

uzavrenoVMiste

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi

uzavrenoVMistel

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi
-text1

uzavrenoVMiste2

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi
- text 2

zenaMistoNarozeni

Misto narozeni Zeny

zenaOkresStatNarozeni

Okres/stat narozeni Zzeny

zenaProminutiDokladu

Prominuti dokladd Zeny

zenaPrukazTotoznostiVystaveny

Datum vystaveni priikazu
totoZnosti Zeny.

zenaPrukazTotoznostPlatnost

Platnost prikazu totoZnosti Zeny

zenaPrukazVydanyV

Misto vydani prikazu totoZnosti
Zeny

zenaRodnyListPC

Cislo rodného listu Zeny

zenaRodnylListRocnik

Roc¢nik rodného listu Zeny

zenaRodnylistStrana

Strana rodného listu Zeny

zenaRodnylListSvazek

Svazek rodného listu Zeny

zenaRodnylListVydanyDne

Datum vydani rodného listu Zeny

zenaRodnylListVydanyV

Misto vydani rodného listu Zeny

zenaRozsudekORozvodu

Rozsudek o rozvodu Zeny

zenaRozsudekRozvodDne

Datum rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduCJ

Cislo jednaci rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduV

Misto rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduVydanyDne

Datum rozsudku rozvodu Zeny

zenaTrvalyPobytCisloDomovni

Trvaly pobyt Zeny ¢islo domovni

zenaTrvalyPobytObec

Trvaly pobyt Zeny obec
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zenaTrvalyPobytOkresStat

zenaTrvalyPobytUlice

Trvaly pobyt Zeny ulice

zenaUmrtnilistPC

Cislo Umrtniho listu Zeny

zenaUmrtniListRocnik

Rocnik dmrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistStrana

Strana Umrtniho listu Zeny

zenaUmrtniListSvazek

Svazek umrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistVydanyDne

Datum vydani dmrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistVydanyV

Misto vydani umrtniho listu Zeny

zenaVysvedceniPravniZpusobilost
\Y

Misto vysvédcéeni pravni
zpUsobilosti Zeny

zenaVlysvedceniZpusobilostiDne

Datum vysvédceni pravni
zpuUsobilosti Zzeny

17.6 Zadost o povoleni uzavfit manzelstvi na kterémkoli vhodném

miste
Nazev Vyznam Priklad
datumUzavreni Datum uzavieni manzelstvi

datumUzavreniPripravy

Datum uzavreni pripravy

manzelstvi
dohodaPredbezneZena Prijmeni Zeny v muzském tvaru
jmenoMuz Jméno muze

muzMistoNarozeni

Misto narozeni muze

muzOkresStatNarozeni

Okres/stat narozeni muze

muzProminutiDokladu

Prominuti dokladd muze

muzPrukazTotoznostiVystaveny

Datum vystaveni prikazu
totoZnosti muze.

muzPrukazTotoznostPlatnost

Platnost prikazu totoZnosti muze

muzPrukazVydanyV

Misto vydani prikazu totoZnosti
muze

muzRodnyListPC

Cislo rodného listu muz

muzRodnyListRocnik

Ro¢nik rodného listu muze

muzRodnylistStrana

Strana rodného listu muze

muzRodnyListSvazek

Svazek rodného listu muze

muzRodnylListVydanyDne

Datum vydani rodného listu muze

muzRodnyListVydanyV

Misto vydani rodného listu muze

muzRozsudekORozvodu

Rozsudek o rozvodu muze

muzRozsudekRozvodDne

Datum rozvodu muze

muzRozsudekSouduCJ

Cislo jednaci rozvodu muze

muzRozsudekSouduV

Misto rozvodu muze
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muzRozsudekSouduVydanyDne

Datum rozsudku rozvodu muze

muzTrvalyPobytCisloDomovni

Trvaly pobyt muZze ¢islo domovni

muzTrvalyPobytObec

Trvaly pobyt muZe obec

muzTrvalyPobytOkresStat

muzTrvalyPobytUlice

Trvaly pobyt muze ulice

muzUmrtniListPC

Cislo umrtniho listu muze

muzUmrtniListRocnik

Ro¢nik umrtniho listu muze

muzUmrtnilistStrana

Strana umrtniho listu muz

muzUmrtniListSvazek

Svazek umrtniho listu muze

muzUmrtnilistVydanyDne

Datum vydani imrtniho listu muze

muzUmrtnilistVydanyV

Misto vydani umrtniho listu muze

muzVysvedceniPravniZpusobilostV

Misto vysvédceni pravni
zpUsobilosti muze

muzVysvedceniZpusobilostiDne

Datum vysvédceni pravni
zpUsobilosti muze

okresStatNarozeniMuzMatka

Okres / stat narozeni muze

okresStatNarozeniMuzOtec

Okres / stat narozeni muze

okresStatNarozeniZenaMatka

Okres / stat narozeni zeny

okresStatNarozeniZenaOtec

Okres / stat narozeni zeny

pripravaManzelstviDatumSepsani

prohlaseniPredSnatkem

Prohlaseni pred cirkvi

prohlaseniVMistePredSnatkem

uzavrenoVMiste

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi

uzavrenoVMistel

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi
-text1

uzavrenoVMiste2

Misto uzavreni pfipravy manzelstvi
- text 2

zenaMistoNarozeni

Misto narozeni Zeny

zenaOkresStatNarozeni

Okres/stat narozeni Zzeny

zenaProminutiDokladu

Prominuti dokladd Zeny

zenaPrukazTotoznostiVystaveny

Datum vystaveni priikazu
totoZnosti Zeny.

zenaPrukazTotoznostPlatnost

Platnost prikazu totoZnosti Zeny

zenaPrukazVydanyV

Misto vydani prikazu totoZnosti
Zeny

zenaRodnyListPC

Cislo rodného listu Zeny

zenaRodnylListRocnik

Roc¢nik rodného listu Zeny

zenaRodnylistStrana

Strana rodného listu Zeny

zenaRodnylListSvazek

Svazek rodného listu Zeny

zenaRodnylListVydanyDne

Datum vydani rodného listu Zeny

© 2024 ALIS spol. s r.o.




58

KEO4 Matrika

17.7 Protokol o vstupu do registrovaného partnerstvi

zenaRodnylListVydanyV

Misto vydani rodného listu Zeny

zenaRozsudekORozvodu

Rozsudek o rozvodu Zeny

zenaRozsudekRozvodDne

Datum rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduCJ

Cislo jednaci rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduV

Misto rozvodu Zeny

zenaRozsudekSouduVydanyDne

Datum rozsudku rozvodu zZeny

zenaTrvalyPobytCisloDomovni

Trvaly pobyt Zeny ¢islo domovni

zenaTrvalyPobytObec

Trvaly pobyt Zeny obec

zenaTrvalyPobytOkresStat

zenaTrvalyPobytUlice

Trvaly pobyt Zeny ulice

zenaUmrtnilistPC

Cislo Umrtniho listu Zeny

zenaUmrtniListRocnik

Rocnik dmrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistStrana

Strana Umrtniho listu Zeny

zenaUmrtniListSvazek

Svazek umrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistVydanyDne

Datum vydani dmrtniho listu Zeny

zenaUmrtnilistVydanyV

Misto vydani umrtniho listu Zeny

zenaVysvedceniPravniZpusobilost
\Y

Misto vysvédcéeni pravni
zpUsobilosti Zeny

zenaVlysvedceniZpusobilostiDne

Datum vysvédceni pravni
zpuUsobilosti Zzeny

Nazev

Vyznam

Priklad

datumNarozeniPartnerl

Partner/ka 1 - Datum narozeni

datumNarozeniPartner1Matka

Matka/Rodi¢ partnera/ky 1 -
Datum narozeni

datumNarozeniPartner10Otec

Otec/Rodic¢ partnera/ky 1 - Datum
narozeni

datumNarozeniPartner2

Partner/ka 2 - Datum narozeni

datumNarozeniPartner2Matka

Matka/Rodi¢ partnera/ky 2 -
Datum narozeni

datumNarozeniPartner2Otec

Otec/Rodi¢ partnera/ky 2 - Datum
narozeni

datumVstupu

Den, mésic a rok prohlaseni o
vstupu do registrovaného
partnerstvi

jmenoPrijmeniPartnerl

Partner/ka 1 —Jméno a pfijmeni

jmenoPrijmeniPartner1Matka

Matka/Rodic¢ partnera/ky 1 —
Jméno a prijmeni

jmenoPrijmeniPartner10tec

Otec/Rodi¢ partnera/ky 1 —Jméno
a prijmeni
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jmenoPrijmeniPartner2

Partner/ka 2 —Jméno a pfijmeni

jmenoPrijmeniPartner2Matka

Matka/Rodi¢ partnera/ky 2 —
Jméno a prijmeni

jmenoPrijmeniPartner20tec

Otec/Rodic¢ partnera/ky 2 —Jméno
a prijmeni

matrikarPartnerstvi

Matrikar

mistoNarozeniPartnerl

Partner/ka 1 - Misto narozeni

mistoNarozeniPartner1Matka

Matka/Rodi¢ partnera/ky 1 - Misto
narozeni

mistoNarozeniPartner1Otec

Otec/Rodi¢ partnera/ky 1 - Misto
narozeni

mistoNarozeniPartner2

Partner/ka 2 - Misto narozeni

mistoNarozeniPartner2Matka

Matka/Rodi¢ partnera/ky 2 — Misto
narozeni

mistoNarozeniPartner20Otec

Otec/Rodi¢ partnera/ky 2 - Misto
narozeni

mistoProhlaseniPartnerstvi

Misto prohlaseni o vstupu do
registrovaného partnerstvi

mistoProhlaseniPartnerstvi2

Misto prohlaseni o vstupu do
registrovaného partnerstvir.2

okresStatNarozeniPartnerl

Partner/ka 1 - Okres/stat narozeni

okresStatNarozeniPartner1Matka

Otec/Rodic¢ partnera/ky 1 - Misto
narozeni

okresStatNarozeniPartner1Otec

Otec/Rodic partnera/ky 1 -
Okres/stat narozeni

okresStatNarozeniPartner2

Partner/ka 2 - Okres/stat narozeni

okresStatNarozeniPartner2Matka

Matka/Rodi¢ partnera/ky 2 -
Okres/stat narozeni

okresStatNarozeniPartner2Otec

Otec/Rodic partnera/ky 2 -
Okres/stat narozeni

osobniStavPartnerl

Partner/ka 1 - Osobni stav

osobniStavPartner2

Partner/ka 2 - Osobni stav

prohlaseniMistoPredVstupem

Prohlaseni v misté pred vstupem
do partnerstvi

prohlaseniPrijal

Prohlaseni pfijal

prukazTotoznostiPartnerl

Partner/ka 1 —TotoZnost
prokazana

prukazTotoznostiPartner2

Partner/ka 2 —TotoZnost
prokazana

rodneCisloPartnerl

Partner/ka 1 - Rodné ¢&islo

rodneCisloPartner2

Partner/ka 2 - Rodné ¢islo

rodnePrijmeniPartnerl

Partner/ka 1 - Rodné p¥ijmeni
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rodnePrijmeniPartner1Matka

Matka/Rodi¢ partnera/ky 1 - Rodné
pfijmeni

rodnePrijmeniPartner10tec

Otec/Rodi¢ partnera/ky 1 - Rodné
prijmeni

rodnePrijmeniPartner2

Partner/ka 2 - Rodné pfijmeni

rodnePrijmeniPartner2Matka

Matka/Rodi¢ partnera/ky 2 - Rodné
pfijmeni

rodnePrijmeniPartner20tec

Otec/Rodi¢ partnera/ky 2 - Rodné
prijmeni

statniObcanstviPartnerl

Partner/ka 1 - Statni obéanstvi

statniObcanstviPartner2

Partner/ka 2 - Statni obéanstvi

tlumocnikPartnerstvi

Tlumocnik
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