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Uvod

Ovladani a uzivatelské rozhrani je v KEO4 shodné ve vSsech modulech. Pokud se chcete seznamit se
zakladnim ovladanim programu, vénujte prosim pozornost dokumentaci KEO4 Ovladani programu.

KEO4 Pfijmové agendy - zakladni rozdéleni

Poplatnik
Poplatkovd/smluvni povinnost
Predpis

Dalsi c¢asti programu

e Uhrady a likvidace

e Dobropisy

e Zalohy a vyuctovani

e SIPO

e Sestavy

e Platebni vyméry

e Zauctovani

e Napojeni na Zakladni registry - ROB

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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2 Prvotni nastaveni

Parametry

V modulu P£ijmové agendy vyplite:

e Parametry / Cislo poplatnika - nastaveni ¢itace

e Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu a KEO4 Ucetnictvi (zkontrolovat jaké je G¢etni obdobi v Ugetnictvi)
e SIPO - co nastavit, najdete na zacatku kapitoly siPO[ 12,

Ciselniky

e PFijmové rady

e Typy prijma

e Cenik

e Automatické operace

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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Hlavni nastrojova lista

V této kapitole popisujeme funkce tlacitek v hlavni nastrojové listé uplné nahofe vpravo od ikony &' keo .

. Vytvorit predpisy

Spustte nabidku . Vytvotit p¥edpisy, vyberte na jaké obdobi se maji predpisy vygenerovat a pro
jaké typy pFijma.

Kontrola nastaveni DPH

Toto tla&itko provede kontrolu popsanou v kapitole Zluty pruh v zéhlavi programu ,,Chyby re7imu platce
DPH“[49a to i za uzaviena obdobi.

Kontrola nastaveni sazby dané

Toto tla&itko provede kontrolu popsanou v kapitole Zluty pruh v zahlavi programu ,Chyby sazby dan&“[sMa
to i za uzavrena obdobi.

Kontrola na Uéetnictvi

Viz kapitolu Kontrola na Uéetnictvil 118

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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4  Pracovni postupy

Zpracovali jsme pro vas nékteré pracovni postupy - viz podkapitoly.

4.1 Jak vyhledat poplatnika

Vybér poplatnika - zacnéte psat jméno, prijmeni nebo cislo poplatnika a program za¢ne naseptavat
poplatniky vyhovujici vaSemu vybéru. Po potvrzeni poplatnika ze seznamu naseptdvace se zobrazi v tabulce.
Tento zpUsob je vhodny pro pripady, kdy presné vite, koho hledate.

Hledat - Tento zpUsob je vhodny pro pripady, kdy bud’ nevite pfesné koho hledate, nebo chcete zobrazit vice
poplatnikl se spole¢nym jménem ¢i adresou. Pole Hledat prohleddva udaje:

e Jméno

e Pfijmeni

e Obec

e Ulice

Cislo domovni (popisné a evidenéni)

snn

Pro vyhledani presné hodnoty zadejte pred hledany retézec znak = (pfiklady: "=Novakova", "=Lesni"...).
Pro vyhledani pfiblizné shody zadejte pred hledany fetézec znak * (pfiklady: "*nov", "*les"...).

Nebo staci zadat jen ¢ast poplatnika (tfeba obec nebo ulici) a neni nutné rozliSovat mala a velka pismena.
Pokud hledate Cislo popisné, zadejte jen hledané &islo.

4.2 Jak vytvorit predpisy na nové obdobi

Spustte nabidku Te Vytvorit p¥edpisy, vyberte na jaké obdobi se maji pfedpisy vygenerovat a pro
jaké typy prijmu.
Predpis muZete vytvofit i jednotlivé pres tlacitko Novy v detailu poplatnika nebo jeho povinnosti.

4.3 Jak vytvorit dobropis

Otevrete si detail predpisu, ke kterému potrebujete vystavit dobropis a stisknéte Akce/Dobropis.

4.4 Oprava chybné pofizeného dobropisu

Pokud jste vytvorili dobropis a zjistili jste, Ze jste se spletli, hledate cestu, jak dobropis zrusit.
A. Pokud nemate dosud dobropis zauctovany - dobropis prosté zruste (Pfedpisy na obdobi - Smazat).
B. Pokud je jiz dobropis zauctovany - vytvorte novy predpis na obdobi (Pfedpisy na obdobi - Novy).

4.5 Jak zauctovat vygenerované predpisy
Viz popis Zauétovani[ 18,

4.6 Jak zauctovat dobropisy, vyrazeni, zapocty...
Viz popis Zatctovéni[ 18,

4.7 Jak provést uhradu nebo likvidaci

Pokud pouzivate KEO4 Ugetnictvi, poplatky se hradi v pokladné, resp. bance ptes funkci F4 Uhrada poplatku.
Pokud pottebujete provést thradu mimo KEO4 pokladnu/banku, miZete uhradit poplatek pfimo pres
poplatky - Uhrady a likvidace - Novy.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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4.8 Jak zauctovat thrady

V KEO4 Ucetnictvi pokladna nebo banka - vyberte poplatek k uhradé pomoci funkce F4 Uhrada poplatku.
Zauctovani se vygeneruje dle vaSeho nastaveni - cenikova polozka na sobé ma informaci, jaké zaudc¢tovani z
&iselniku Automatickych operacil+sh se pfi Uhradé pokladnou/bankou pouZzije.

49 Jak doplnit poplatniky dle evidence obyvatel
Viz popis akce Doplnit dle EO[ 53,
410 Jak aktualizovat poplatniky dle evidence obyvatel

Viz popis akce Aktualizovat dle EO[53),

411 Jak zménit ceny poplatku

Pokud chcete pfipravit pro nové obdobi nové sazby, nejprve si v ceniku vytvorte poloZku s novou sazbou.
Vse v jednom kroku

V seznamu povinnosti (nabidka Povinnosti / Poplatkové / Smluvni / Smluvni s
vyuétovanim) si vyfiltrujte typ pfijmu, u kterého pottebujete zménit cenu.

Pfepnéte se na zdlozku PoloZzky a pomoci zatrZitka oznacte vSechny polozky.

Kliknéte na Akce / Vytvof¥it potomky (ukondit a vytvo¥it nové).

= Pokud mate nap¥. u vyuctovani dvé polozky, vyfiltrujte si nejprve jednu polozku, provedte akci a poté vyfiltrujte dalsi polozku a
provedte akci s druhou poloZzkou.

Zobrazi se prlivodce:

udaj popis
Cenik Vyberte cenikovou poloZzku, kterou jste si vytvofili s novou sazbou.
Datum vzniku Vyplite datum, od kdy bude nova sazba platit (nastavi se datum vzniku na kazdé

poloZce). Lze pfipravit i dopredu, napf. v prosinci si pfipravite sazby platné od 1.1.

Zkopirovat z Zaskrtnéte si, zda chcete z pavodni polozky zkopirovat nékteré Udaje:
puvodni polozky Nazev

Mj

Cena/mj

Mnoistvi

Automaticka operace

Zaskrtnuto - v nové poloZce na povinnosti bude zachovan udaj, ktery jste méli
nastaveny na plavodni poloZce (vhodné napt. u daje MnoZstvi).
Nezaskrtnuto - v nové poloZce se nastavi Udaj podle ceniku.

Druhy zplisob pres ukonceni a pofizeni polozek

¢ V nabidce Povinnosti/Polozky vyfiltrujte a zaskrtnéte polozky, které potfebujete ukondit a stisknéte
Ukonéit polozky.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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o Nové poloZky pofidite na zaloZce Povinnosti - Akce / Po¥idit polozZky.

412 Jak zménit sazby DPH, Automatické operace

Stejny postup jako u zmény cenvlT?I.

413 Ukonceni poplatkové povinnosti

Otevrete si detail povinnosti a vypliite datum "Zanik".

414 Co délat, kdyz se predpis zahrnuty do davky SIPO uhradi
pokladnou/bankou

BéZné se predpis dostane do davky SIPO a poplatnik jej uhradi pres SIPO (posta si od néj penize stahne).
Proto v pokladné/bance pti vybéru poplatkd implicitné nenabizime ty, které jsou v né&jaké dévce SIPO.

Ale mliZe se stat, Ze poté, co jste predali néjaky predpis v ddvce pro SIPO, tento poplatek pfijde nékdo
uhradit na pokladnu, nebo jej uhradi normalnim pfikazem k uhradé.

Proto je v pokladné/bance pti vybéru poplatk(i moznost zobrazit a uhradit i ty predpisy, které byly zahrnuty
do ddvky SIPO. Otevrete filtr (modry trychtyf) a zaskrtnéte "Zahrnuté do davky SIPO".

Jak to pak celé dopadne?
Pfi nacteni plateb SIPO program pozna, Ze uz byl tento predpis zaplaceny, zobrazi je a vznikne na predpisu
preplatek.

415 Jak vést v programu poplatky z pobytu

Na zakladé zakladé novely zakona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, dochazi i k dalsi zméné ve spravé
mistnich poplatk(, a to ke zruseni ,Poplatku za lazerisky nebo rekreaéni pobyt” a ,,Poplatku z ubytovaci
kapacity”, a jejich nahrazeni novym poplatkem ,Poplatkem z pobytu”.

Doporuceny postup:

e V Ciselnicich Prijmova rada, Typy pfijmu a Cenik si zaloZte typ poplatku ,,Poplatek z pobytu®.

Pro spravné fungovani tohoto poplatku je nezbytné na Ciselniku Pfijmova rada zatrhnout:

Negenerovat pfepisy automaticky aVytvaret i nulové predpisy.

Kontroly v tomto ptipadé u povinnosti ,Poplatek z pobytu” nekontroluji, zda jsou ¢i nejsou
vytvorené predpisy a predpisy lze vytvaret i s nulovymi ¢astkami.

Periodu — cyklus tohoto poplatku zadate na ciselniku Typy pfijm0 dle periody splatnosti, kterou
mate uvedenou v obecné zavazné vyhlasce.

e ZaloZte povinnosti pro typ pfijmu ,Poplatek z pobytu”.

e Vytvareni predpisl u téchto povinnosti bude jiné. U ,,Poplatku z pobytu” nebudete vytvaret predpisy
dopredu, ale budete je vytvaret ruc¢né na konkrétni obdobi a konkrétni ¢astku az v okamziku, kdy
poplatnik poplatek uhradi v pokladné/bance ¢i spini povinnost hlaseni, kdy vdm oznami ¢astku, ve které
ma poplatek odvést (mate-li ve vyhlasce stanoveno).

e Vytvaret budete i nulové predpisy, v pfipadé, kdy poplatnik oznami, Ze v daném obdobi, nemél zadné
ubytované hosty.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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e Vytvoreni predpisu pfi splnéni hlaseni: v okamziku, kdy vite, v jaké ¢astce ma byt predpis vytvoren, u
konkrétniho poplatnika v zdloice P¥tedpisy / Novy / Jednorazovy pfedpis ruéné ho
vytvofrite a na poloZce predpisu upravite ¢astku tak, aby byla v ozndmené vysi.

e Vytvoreni predpisu v okamziku Uhrady:

o Pokud se vysi pfedpisu dozvite az v okamzZiku Uhrady v pokladné/bance, v okné ,Pfedpisy — thrada“
stisknéte tlacitko Novy. Zadejte jméno poplatnika a typ pfijmu , Poplatek z pobytu“. V pfipadé, kdy
vybrany poplatnik ma jiZ povinnost zaloZenou, automaticky se vdm zobrazi. V opacném pfipadé ji
zalozte.

o Doplrite ,0Obdobi“, na které je predpis vytvaren, zadejte odpovidajici data UUP/UZP a datum splatnosti
(automaticky se predvyplni dnesni datum), a v zobrazeném formulafi predpisu na poloZce upravte
Castku tak, aby byla v odpovidajici vysi a uloZenim predpisu se nabidne k Ghradé.

e Pro tisk poplatk, které by jesté mély byt vytvoreny dle periody nastavené na typu poplatku si vytisknéte
sestavu PAO0O9 Nevytvorené predpisy.

Jak vytvorit hromadné ze starych povinnosti nové povinnosti

Tuto akci vyuZijete tfeba na pfelomu roku, kdy potfebujete hromadné ukoncit nékteré povinnosti a vytvofrit
nové.

Konkrétni priklad pouziti:

Na zakladé novely zdkona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, bude narok na snizenou sazbu poplatku za
psa mozZné uplatriovat pouze u poplatnik( starSich 65-ti let, pokud obecné zdvazna vyhlaska nestanovi jinak.
Na zakladé této zmény budete potiebovat zménit poplatkovou povinnost u poplatnikd, ktefi v roce 2020
budou starsi 65-ti let a dosud platili poplatek za psa v plné sazbé tak, aby nové platili jiz zminénou sniZzenou
sazbu, a zaroven (pokud nebude v obecné zavazné vyhlasce stanoveno jinak) budete ménit povinnosti u
poplatnikd, ktefi az do roku 2019 platili jiZ sniZenou sazbu, ale z dlivodu toho, Ze v roce 2020 jesté nebudou
starsi 65-ti let, budou znovu poplatek za psa platit v pIné vysi.

Doporuceny postup pro tento priklad pouziti:

e Nejprve si v Ciselniku Cenik a Typy pfijmu vytvorte novy typ poplatku pro poplatek za psa ve snizené
sazbé.

e Potom béZte do nabidky Povinnosti / Poplatkové —a vyfiltrujte si vSechny povinnosti za psa v
pIné vysi u poplatnik( starsich 65-ti let (Filtr — Datum narozeni od —do).

Pro jistotu se presvédc(te, zda jiz nemate u téchto povinnosti vytvoreny predpisy na rok 2020.
Pokud ano, tak je smaite.

e Podobny postup v nabidce Povinnosti / Poplatkové pouzijete i pro vyfiltrovani vsech povinnosti
ve snizené sazbé u poplatnikd, ktefi v roce 2020 jesté nebudou starsi 65-ti let (Filtr — Datum narozeni
od - do).

V pripadé, kdy poplatek v zakladni sazbé rozdélujete na dalsi kategorie: napf. Pes v RD, Pes v byté, a
zaroven budete mit zavedeno vice kategorii i pro snizenou sazbu: napf. Pes v RD —starsi 65 let, Pes v byté —
starsi 65 let, tak budete vybirat vidy jen jeden, konkrétni typ pfijma (napf. Pes v RD).

Stejné tak budete postupovat i v pfipadé, kdy v obecné zdvazné vyhlasce mate riizné sazby poplatku
dle poctu pst (1. pes v RD, 2. a dalsi pes v RD,...), a zaroven stejné mnozZstevni rozliSeni budete mit zavedeno
i utypu prijmU se sniZzenou sazbou (1. pes v RD —starsi 65 let, 2. pes v RD —starsi 65 let). V praxi to bude
znamenat, Ze pokud mate 1. pes v RD, a nové zavedete typ pfijmu sniZzenou sazbu 1. pes — starsi 65 let, tak
budete v tomto kroku vybirat pravé pouze tento typ povinnosti (1. pes v RD).
¢ Vyfiltrované povinnosti hromadné oznacte, spustte akci Akce / Ukon&it povinnost a po#idit

novou a vyberte z ¢iselniku novy typ ptijmu (napt. pro pivodni povinnost Pes v RD, vyberu novou
povinnosti ,Pes v RD —starsi 65 let).
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Pokud chcete z plvodnich povinnosti zkopirovat plvodni informace (VS, ¢islo Cipu, platce, SIPO,
Poznamka), zaskrtnéte volby ve , Zkopirovat z plvodni povinnosti®.
e Akci Ukon&it povinnost a po¥idit nowvou budou plvodni povinnosti ukoneny a nové
povinnosti vzniknou ke dni nasledujicimu po datu ukonceni povinnosti.

Obecny postup:

o V Ciselniku Cenik a Typy ptijm0 si pripravte (zkontrolujte) novy typ poplatku.

e Pak béZte do nabidky Povinnosti / Poplatkové - Filtr a vyfiltrujte si povinnosti, které budete chtit
ukoncovat a vytvaret z nich nové. Napftiklad si vyfiltrujte pomoci Datum narozeni od - do obcany starsi 18
let pro dany typ pfijmu, napf. "Odpady".

o Vyfiltrované povinnosti si hromadné oznacte a stisknéte Akce / Ukoné&it povinnost a
vytvofit novou. Zobrazi se priivodce, kde vyberte novy typ pfijmu a datum vzniku novych povinnosti.
Pokud chcete z plvodnich povinnosti zkopirovat plvodni informace, zaskrtnéte volby ,,Zkopirovat z
pavodni povinnosti®.

e Stisknéte Dokoné&it a plivodni povinnosti budou ukonéeny k pfedchozimu dni od data vzniku novych
povinnosti a zaloZi je jejich potomci.

417 Vyména vodoméru

e Pfivyméné vodoméru nejprve zalozte nové méridlo.

To mUZete zaloZit bud' z detailu konkrétni povinnosti, nebo z nabidky Povinnosti / Smluvni s
vyaétovanim / zéilozka M&#idla - tlatitko Novy.

U nové pofizovaného méfidla doplfite vSechny potfebné Udaje: ¢islo méfidla, odbérné misto, datum osazeni
vodoméru... Po doplnéni udaje ,,Datum osazeni vodoméru” se automaticky doplni ,Datum vymény
vodoméru“.

e Nasledné u dané povinnosti s vyuctovanim ukoncete platnost polozky, na které bylo napojeno plvodni
méfidlo (vyplnit "Platnost do"), a zaloZite poloZku novou, kde v poli ,Méfidlo” vyberete a pfipojite nové
méfidlo - ,Datum platnosti od“ = datum vymeény vodoméru a vyplite vysi zalohy.

= Pro zaloZeni nové poloziky muZete pouZit specidlni akci:
nabidka Povinnosti / Smluvni s vyaétovanim / zdloZka PolozZky, tladitko Akce /
Vytvorit potomky (ukonéit a vytvorit nové)
Prostfednictvim této akce se vysSe zalohy prevezme automaticky a v detailu nové vzniklé polozky zménte
méridlo.
,Datum platnosti od“ = datu vymény vodoméru.

418 Zadani stavi méridel

Pro zadani stavl méfidla nejprve vytvorte vyuctovani na dané obdobi (Ize i hromadné).

V nabidce Smluvni s vydcétovanimyv zdloiceMéfidla s vazbou na vyucétovani uvidite
vSechna méfidla, ktera maji vazbu na néjaké nezauctované vyuctovani.

Pokud zde méfidlo nevidite, zkontrolujte, zda mate na poloZce povinnosti toto méfidlo pfipojeno, a zda z
poloZzky povinnosti, ke které bylo toto méfidlo pfipojeno, bylo vytvoreno vyucétovani, které neni zauctovano.
Poté v zdloZzceMé¥idla s vazbou na vyuétovani doplite stavy. Po doplnéni se pocatecni a kone¢né
stavy automaticky promitnou do nezauctovaného vyuctovani. Zadané stavy lze v pfipadé potieby opravit;
novy stav se propise do vyuctovani.
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Pro pfesunuti konecnych stavli do pocatecnich u oznacenych méridel pouzijte akci PEesunout koneéné
stavy do pocatecénich.

2 Stavy méfidel mUzete zadat i pied vytvorenim vyGétovani, a to na zalozce Mé¥idla - zadani
odeé&tu. V tomto pfipadé méjte na paméti, Ze se mlze stat, Ze ne vSechna méridla, kterd zde vidite, musi
byt pfipojend na polozky smluvni povinnosti s vyuctovanim a takové stavy by se vam do vyuctovani
nedostaly.

Zména sazby DPH

1. Ciselniky

Do ¢iselniku pofidte novou poloZku platnou od data, kdy se zménila sazba DPH (a pfipadné novou cenou,
pokud se méni). PGvodni polozka se automaticky ukondi k pfedchazejicimu datu.
Nazev polozek neménte.

2. Povinnosti

V nabidce Povinnosti, na zdloice PoloZky si vyfiltrujte a zaskrtnéte vSechny polozky aktivnich
povinnosti stejného typu, které potfebujete zménit, a pouzitim akce Vytvo¥it potomky (ukonéit a
vytvofit nové) hromadné plvodni polozky (s plvodni sazbou DPH) ukoncete a zaloZte nové s
nalezitostmi DPH odpovidajicimu novému rezimu DPH.

3. Predpisy

U poloZek nezauctovanych predpisti zménite sazbu DPH na zaloZce Polozky pomoci tlacitka Hromadna
zména/Typ dané.

Neuhrazené predpisy lze také smazat a vytvofit znovu jiZ z oSetfenych povinnosti, které diky upravenym
poloZzkdm povinnosti a ceniku vzniknou jiz s poZadovanymi naleZitostmi DPH.

Ptipadné nedostatky nastaveni DPH se vam zobrazi pfi spusténi programu (Zluty pruh v zdhlavi programu
,Chyby re¥imu platce DPH“[4%)) a oietfite je pomoci tladitka Opravit chyby, nebo pres tladitko
Kontrola nastaveni DPH.

Predpisy hrazené pres SIPO

Predpisy (kromé zaloh), které nacitate do davky SIPO, by mély byt v okamzZiku, kdy davku tvofite, jiz
zauctované.

Zalohy hrazené pres SIPO

Po nacteni plateb SIPO jiz v novém reZzimu DPH si jeSté pfed zauctovanim zéloh (Zauétovani/P¥iprava
zaudtovani), které byly vytvoreny jesté v plvodnim reZimu, u téchto zaloh oSetfete nalezitosti DPH, tzn.
bud zadanim chybéjiciho ,typu dané“, nebo naopak smazanim prebytecného ,typu dané”. Pokud se vdm
zobrazi 7luty pruh v zéhlavi programu ,Chyby reZimu platce DPH“[49), o3et¥ite pomoci tladitka Opravit

chyby, nebo pres tlalitko Kontrola nastaveni DPH.
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4. Vyuctovani — zadani spotreby

Nové vytvorena vyuctovani budou obsahovat vsechny polozky platné v pribéhu obdobi, za které je
vyuctovani vytvareno, tedy polozky rGznych sazeb DPH.

V rezimu ,platce DPH” musi byt celd spotfeba zdanéna sazbami DPH, které jsou platné k datu UUP/UZP
vyuctovani. To znamen3, Ze u vsech poloZek vyuctovani musi byt uvedena odpovidajici sazba danég, ktera je
platna k datu UUP/UZP vyuétovani u dané komodity, tedy i ta ¢ast spotieby, ke které doSlo v obdobi, kdy
byla platna pavodni sazba DPH.

V detailu vyuctovani tedy musite celkovou spottebu rozpocitat mezi odpovidajici poloZky, nebo stavy
spotfeby zadat pro dané méfidlo v nabidce Povinnosti/Smluvni s vyu&tovanim/zadlozka Mé¥idla
—zadani odectu a celkova spotreba se rozpocitd automaticky.

Vyuctovani — vypocet DPH u nedoplatku

V nasledném vyuctovani spotieby jednotlivych plnéni se v pfipadé kladného zakladu dané (nedoplatku)
uplatfiuje sazba dané platna ke dni UUP/UZP vyUicétovani.

Vyuctovani - vypocet DPH u preplatku

V pripadé, kdy zaklad dané je zaporny (preplatek) a uhrazené zalohy byly zdanény nékolika riznymi sazbami
dané DPH, se pti vyporadani preplatku pouzije sazba té zalohy/zéloh, kterd se plné ¢i éasteéné vraci (zalohy
se vraci od konce).

Zaokrouhleni

Pfi nastaveni zplisobu zaokrouhleni ,,na koruny“, bude timto zplsobem zaokrouhlena celkova ¢astka
vyuétovani ,,Castka s DPH.

Zaokrouhlovaci poloZzka u nové vytvorenych vyuctovani jiz nevznika a k dodate¢nému dodanéni zaokrouhleni
nedochazi (Financni sprdva - ¢ldnek ze 14.10. 2019).

Rekapitulace DPH

Vysledné vypocty dle jednotlivych sazeb DPH najdete v detailu vyuétovani na zaloZce Rekapitulace DPH,
ze které dale vychazi zauctovani vyuctovani, rekapitulace DPH v Ucetnictvi i tisk vydctovani.

4.20 Zména sazby DPH u energii (elektfina, plyn) v mésici 11/2021 a
12/2021

Dne 18. 10. 2021 bylo vlddou schvaleno rozhodnuti z moci Gfedni ministryné financi A. Schillerové
hromadné prominout odvod dané DPH za energie (elektfina, plyn) za mésice listopad a prosinec 2021.

Toto rozhodnuti umozriuje § 260 odst. 1 pism. b) zakona €. 280/2009 Sb., dafiovy Fad, ve znéni pozdéjsich
predpist, pfi mimoradnych udélostech.

Rozhodnuti nabylo platnosti zvefejnénim ve Finanénim zpravodaji 34/2021 dne 20. 10. 2021 pod ¢islem 43.
UZivatelé, ktefi platby za nékterou z téchto energii vybiraji, budou muset v programu KEO4 provést u danych
poloZek zménu sazby DPH (z 21 % DPH na 0 % DPH), a to jak v ¢iselniku Cenik a v jednotlivych povinnostech,
tak i u jiZz vytvorenych neuhrazenych zéloh na listopad a prosinec 2021. U energii s nulovou sazbou v
listopadu a prosinci by mél byt vybran typ dané "800", ktery zajisti, Ze se to dostane do dafiového pfiznani
na radek €. 26.
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Pro Uplnost je tfeba dodat, Ze zaloh, které na obdobi listopad a prosinec 2021 jiz byly uhrazeny (byly
uhrazeny dopredu), nebo budou béhem mésice fijna jeSté uhrazeny, se toto rozhodnuti netyka, nebot na
zakladé Zakona o DPH § 20a odst. 2 povinnost pfiznat dan z ptijaté uplaty pfed uskute¢nénim zdanitelného
plnéni vznika ke dni pfijeti aplaty (zalohy).

Do konce fijna 2021 je u energii v platnosti stdle sazba 21 % DPH.

Provedte v programu tyto operace:
1. Ciselniky - Cenik

Do &iselniku Cenik[+s8 u dané energie (napf. Plyn nebo Elektfina) pofidte novou poloZku platnou od 1. 11.
2021 do 31.12.2021 se sazbou DPH 0 % a typem dané "800" (a pfipadné novou cenou, pokud se méni).
Pfedchozi polozka se automaticky ukon¢i k 31. 10. 2021.

2. Povinnosti

Otevrete nabidku Povinnosti / Smluvni nebo Smluvni s vyaétovanim.

Prejdéte na zdlozku PolozZky a vyfiltrujte a zaskrtnéte si vSechny polozky elektfiny ¢i plynu aktivnich
povinnosti, které potfebujete zménit.

Stisknéte tlacitko Akce / Vytvofit potomky (ukoné&it a vytvofit nové), tato akce vam
pomUze hromadné plvodni polozky ukoncit a zaloZit nové s novou sazbou DPH (0 %) a typem dané "800".

3. Zalohy

Po oSetteni polozek na povinnostech (pfedchozi bod), budou nové vytvarené zélohy na obdobi 11/2021 a
12/2021 jiz s novou (0 %) sazbou DPH.

Pokud mate zélohy jiz na obdobi 11/2021 a 12/2021 vytvofeny, sazby zménite timto zplsobem:
V nabidce P£edpisy si vyfiltrujte neuhrazené (nezauctované) zdlohy na obdobi 11/2021 a 12/2021, ana
zdloZce Polozky hromadné pomoci tlatitka Hromadna zména sazbu DPH zmérite.

Druhy zp(sob, jak vytvofené zalohy osetfit, je neuhrazené (nezauctované) zdlohy 11/2021 a 12/2021
smazat a vytvorit je znovu.

2 Povinnost pfiznat daf z pfijaté Uplaty (zalohy) vznika na zékladé Zakona o DPH dle § 20a odst. 2 ke dni
prijeti uplaty, tedy dle dne Uhrady zéalohy.

Zaloh na obdobi listopad a prosinec 2021, které jiz byly uhrazeny doptedu (do 31. 10. 2021), se tato
zména netykad a je spravné, Ze byly vytvoreny a uhrazeny s 21 % sazbou DPH.

V pfipadé, Ze budou od 1. 11. 2021 do 31. 12. 2021 hrazeny i zalohy na néjaka jind obdobi - obdobi jiz
minula ¢i teprve budouci (napf. na leden 2022, kvéten 2021 ...) - i u téchto zadloh musi byt sazba DPH
0 %.

Z tohoto dlvodu musite pfi Uhradé jakékoliv zalohy peclivé hlidat, zda je vytvorena se spravnou sazbou
DPH.
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4. Predpisy, Vyuctovani

PouZiti odpovidajici sazby DPH a povinnost pfiznat dan v pfipadé vyuctovani se fidi Zdkonem o DPH § 20a
odst. 1, ktery stanovi povinnost pfiznat dan pti dodani zboZi nebo poskytnuti sluzby ke dni uskute¢néni
zdanitelného plnéni, tedy k datu UUP/UZP uvedeného na vyuctovani.

Vypocet zakladu vyuctovani se pak fidi § 37a odst. 1, podle kterého je zdklad dané rozdil mezi zakladem
dané podle § 36 odst. 1 a souhrnem zakladd dané podle § 36 odst. 2., tedy mezi spotfebou bez DPH a
zdlohami bez DPH.

Je-li dany zdklad dané kladny (jedna se o nedoplatek), uplatni se sazba dané platné ke dni uskutecnéni
zdanitelného plnéni (tedy k datu UUP/UZP vyuctovani).

Je-li dany zdklad dané zaporny (jedna se o preplatek), dojde k umorovani zaloh v pofadi od nejnovéji
uhrazenych, a uplatnéna musi byt vZidy sazba DPH, ktera byla uplatnéna pfi pfiznani dané v okamziku Uhrady
zalohy.

U vsech novych predpist ¢i vytvaFenych vyuctovani, u kterych mate datum UUP/UZP od 1. 11. 2021 az 31.
12.2021, si zkontrolujte, zda u poloZek energii mate spravnou sazbu DPH (0 % DPH) a typ dané "800".

0 % sazba DPH tedy bude na vyucétovani jak u poloZek energii s platnosti do 31. 10. 2021, tak i u téch s
platnostiod 1. 11. 2021 do 31. 12. 2021.

Jiz vytvorfené nezalUcétované predpisy ¢i vyuctovani s timto datem UUP/UZP m(iZzete smazat a po Upravé na
povinnostech znovu vytvofit jiz se spravnou sazbou DPH.

Pokud polozky energii mate u smluvnich povinnosti (nedélate vyuctovani), v tom pfipadé muizete u jiz
vytvoFenych predpist s datem UUP/UZP hromadné& zménit sazbu DPH:

V nabidce Pfedpisy vyfiltrujte dané predpisy a prejdéte na zalozku PoloZky. Stisknéte

tla¢itko Hromadn& zména a sazbu DPH zmérite.

Zalohy hrazené pres SIPO

PFi vytvareni davky SIPO na listopad zkontrolujte, zda v zahrnutych zalohach mate u poloZek energii jiz
spravnou sazbu DPH (listopad a prosinec 2021 —

0 % DPH a typ dané "800").

Popfipadé si po nacteni plateb SIPO zahrnutych do listopadové a prosincové davky (jesté pred zauctovanim
zaloh pres nabidku Zau&tovani / Novy), které obsahuji polozky energii, zkontrolujte sazbu DPH a
popfipadé zmeénte plvodni 21 % sazbu DPH na 0 %.

Zménu provedete v nabidce P¥edpisy / PoloZky pfes Akce / Hromadnd zména pomoci policka
»Typ dané“.

5. Vyuctovani — polozky a zadani spotieby

Nové vytvorena vyuctovani budou po Upravé na povinnosti obsahovat polozky energii s platnosti do 31. 10.
2021 a dalsi s platnosti od 1. 11. 2021 do 31. 12. 2021.

Pokud spotfebu zaddvéte pres méfidla (detail méfidla nebo nabidka Smluvni s vyaétovanim/ zélozka
Mé&ridla —zadani odectu), bude zadana spotieba rozpoditana mezi obé tyto polozky.

V pfipadé, kdy napojeni na méfidla neméte, zadate odpovidajici spotfebu zvlast jak k poloZce energie s
platnosti do 31. 10. 2021, tak k poloZce energie s platnosti od 1. 11. 2021 do 31. 12. 2021. Nebo jednu z
poloZek smaZte a u druhé upravte platnost.

Ale sazba DPH uvedena u vsech polozek energii na vyuctovani s datem UUP/UZP musi byt 0 % a zvolen typ
dané "800".
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4.21

4.22

Co délat, kdyz je vynulovana "Castka s DPH" na vyuétovani?

V pfipadé, kdy uhrazené zalohy obsahuji polozku, ktera neni ve vyuctovani (byla jiz ukoncéena, jmenuje se
jinak,...), program nem{zZe tyto polozky spravné naparovat.

Aby na tuto situaci upozornil, vynuluje na vyuctovani ,Castka s DPH a takovéto vyUctovani Ize zauctovat a?
po odstranéni téchto nedostatk(l. Seznam poloZek, kterych se to tyka, vam zobrazi sestava na tladitku Tisk
kontrol.

- Pokud zobrazend poloZka byla na povinnosti jiz ukoncena a danou poloZzku mate na ciselniku, do
vyuctovani ji pfidejte pfes Novy a s nulovym mnoZstvim.

- Pokud zobrazenou polozku jiz v ¢iselniku nemate (mUzZe se napt. jednat o poloZku s jinym nazvem
pouzivanou v jiném programu), mliZete si ji na Ciselniku daného typu pfijmu zaloZit a na vyuctovani pres
tla¢itko Novy pfidat s nulovym mnoZstvim, nebo si v nabidce Pfedpisy / zdlozka PoloZzky hromadné u
téchto polozek zménit nazev tak, aby odpovidal ndzvu polozky na vyuctovani.

Jak u vyucétovani jednoznaéné urcit, které polozky zaloh patfri k
danym polozkam vyuétovani (pridéleni komodity)

V pripadech, kdy se polozky zéloh lisi od polozek vyucétovani, napf. ndzvem pfi zméné polozky z divodu
zmény ceny, sazby, .... pfidélenim komodity jednoznacné urcite, které z uhrazenych zaloh patfi ke které
konkrétni poloZce vyuctovani.

Druhy vyGétovavanych komodit si nejprve nastavte v ¢iselniku - Ciselniky / Komodity (napt. Vodné,
Stocné...).

Kazdou komoditu lze nastavit vybérem pres tfi te¢ky na poloZce smluvni povinnosti s vyuctovanim, polozce
zalohy, kterd neni zahrnuta do zatctovaného vyuctovani a na poloZce nezauctovaného vyuctovani.

= Komodity nastavte hromadné v této nabidce:
Povinnosti / Smluvni s vyGétovani / zdlozka Polozky / Hromadna zména - Komodita
Pfedpisy / zdlozka Polozky / Hromadna zména - Komodita

Je-li komodita nastavena na poloZce povinnosti, pti vytvareni zaloh i vyuctovani se komodita pfenese na
polozky zalohy/vyuétovani.

Kdy vyuzijete

- uhrazené zélohy byly vytvorené z poloZzky, ktera jiz neni platnd, a neni proto mezi polozkami vytvoreného
vyuctovani

- polozky uhrazenych zaloh maji jiny nazev nez polozky vyuctovani

- béhem obdobi, za které je vytvareno vyuctovani, doslo ke zméné nazvu pfi zméné sazby DPH, méfidla,...; ve
vyuctovani jsou tyto zmény zobrazeny polozkami s rliznymi nazvy a platnostmi, ale presto se stale jedna o
stejnou komoditu

- vyUuctovani obsahuje nulovou poloZku, u které vsak jsou uhrazené zalohy

- ve vyuctovani jsou dvé polozky se stejnym nazvem (napf. Vodné, kazda patfici jinému vodomeéru) a
program nedokaze spravné priradit uhrazené zalohy

Priklad
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4.23

1. Vyuctovani za obdobi 1.1.2020 —30.6.2020 obsahuje polozku Vodné s platnosti 1.1.2020 —30.4.2020 a
Vodné s platnosti 1.5.2020 — 30 .6.2020. Zahrnuty jsou 2 uhrazené zalohy s datem Uhrady 31.3.2020 a
30.4.2020.

Urcenim komodity ,Vodné” na polozkach obou zaloh i na poloZce vyucétovani, dojde k souctu spotieby bez

DPH obou takto oznacdenych poloZek vyucétovani a odectu uhrazenych zaloh bez DPH od tohoto souctu.

Vysledkem bude zaklad vyucétovani bez DPH, od kterého budou v pfipadé preplatku umorovany jednotlivé

uhrazené zalohy od posledni uhrazené.

2. PoloZzka uhrazenych zaloh ma nazev ,,Zaloha“, ale vyuctovani za obdobi 1.1.2020 —30.6.2020 obsahuje
polozku Vodné s platnosti 1.1.2020 —30.4.2020 a Vodné s platnosti 1.5.2020 — 30 .6.2020.
Jednd se vsak stale o jednu a tu samou komoditu. Aby se dané uhrazené zalohy do vyuctovani spravné
nacetli, oznacte na polozkach danych uhrazenych zaloh stejnou komoditu jako na polozkach vyucétovani.
Urcenim komodity ,Vodné” na polozkach zaloh i na poloZkach vyuctovani, dojde k souctu spotfeby bez DPH
obou takto oznacenych poloZek vyuctovani a odectu uhrazenych zaloh bez DPH od tohoto souctu.
Vysledkem bude zaklad vyucétovani bez DPH, od kterého budou v pfipadé preplatku umorovény jednotlivé
uhrazené zalohy od posledni uhrazené.

3. Prvni polozka vyuctovani ma nazev Vodné do 30.4, z této polozky jsou vytvoreny také vsechny uhrazené
zalohy a druha Vodné od 1.5. Jedna se v3ak o jedna tu samou komoditu.

Aby se dané uhrazené zalohy do vyuctovani spravné nacetli, oznacte na polozkach danych uhrazenych zaloh

stejnou komoditu jako na polozkach vyuctovani.

Urcenim komodity ,Vodné” na polozkach zaloh i na polozkach vyuctovani, dojde k souctu spotieby bez DPH

obou takto oznacenych poloZek vyuctovani a odectu uhrazenych zaloh bez DPH od tohoto souctu.

Vysledkem bude zaklad vyucétovani bez DPH, od kterého budou v pfipadé preplatku umorovany jednotlivé

uhrazené zalohy od posledni uhrazené.

Jak tisknout ,,Horni, Prostredni, Dolni“ text na fakture nebo
vyuctovani

Pro tisk textl si vytvorte kopii distribucni Sablony ,Vyuctovani“ nebo ,Faktura — danovy doklad“ a vlioZte
tato vstupni pole na misto, kam potfebujete:

smluvniPovinnostHorniText

smluvniPovinnostProstredniText

smluvniPovinnostDolniText
V Sabloné se budou tisknout texty, které doplnite na ¢iselniku Typy piijmi [ 139 nebo na povinnostil 62).

= Jak vloZit v programu LibreOffice vstupni pole? Viz kapitolu §ab|on¥mh

Pokud texty zadate na Ciselniku Typy pfijmU, automaticky se tisknou na upravenych $ablonéch u vsech
predpisd daného typu pfijmu.
Na povinnosti se z Ciselniku texty nekopiruji, proto tam zalozka Texty zUstava prazdna.

Pokud texty zadate v zaloZce Texty na povinnosti, budou se na predpisech dané povinnosti tisknout pravé
tyto, a to i v pfipadé, Ze na Ciselniku mate nastaveny text jiny.
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4.24

4.24.1

Poplatky za komunalni odpad od 1. 1. 2022

Priprava zmény v programu KEO4 Pfijmové agendy v
nasledujicich situacich:

A) Poplatky za odpad jste v programu KEO4 vedli na zakladé zakona o mistnich
poplatcich a v nové obecné zavazné vyhlasce obce nové zvolite typ poplatku
4Poplatek za obecni systém odpadového hospodéfstvi"@l

B) Poplatky za odpad jste v programu KEO4 vedli na zdkladé zakona o odpadech
a v nové obecné zavazné vyhlasce obce nové zvolite typ poplatku ,Poplatek za
odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se zakladem dle kapacity
soustired'ovacich prostFedkﬁ”@l

C) Poplatky za odpad typu ,Poplatek za odkladani komunadlniho odpadu z
nemovité véci se zakladem poplatku dle hmotnosti ¢i objemu odloZzeného
od|:_>adu”|;7h|

D) Poplatky za odpad jste pivodné vybirali na zakladé zakona o odpadech a
nove jste se rozhodli pro ,,Poplatek za obecni systém odpadového
hospodaFstvi“[2s]

Typy nemovitosti, které jsou predmétem poplatku za odkladani komunalniho
odpadu z nemovité véci

Typy nemovitosti, které jsou pfedmétem poplatku za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci:
« rodinny diim,

« byt,

« stavba pro rodinnou rekreaci.

Rodinny diim

Rodinnym domem je nemovitost, kde vice neZ polovina podlahové plochy vsech mistnosti slouzi pro bydleni,
ma nejvyse jedno podzemni podlaZi, dvé nadzemni podlaZi, jedno podkrovi a zahrnuje maximalné tfi
samostatné byty (bytové jednotky).

M3a-li rodinny dim néjaké samostatné bytové jednotky, jedna se vSak o jejich stanoveni pouze v ramci
daného rodinného domu, ktery v katastru nemovitosti nelze rozdélit na samostatné byty, tedy na
samostatné nemovitosti.

V katastru nemovitosti se v ptipadé rodinného domu jedna vZdy o jednu nemovitost.

Predpokladad se, Ze jde o majetek jednoho vlastnika.
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Pokud je vlastnika vice, ma kazdy vlastnik na domé spoluvlastnicky podil. Vlastnictvi je pak spolecné a
nerozdilné.
To plati i v pfipadé samostatnych bytovych jednotek v rodinném domé.

Rodinny diim =1 nemovitost = 1 povinnost = 1 sbérnd nadoba (teoreticky ale mize byt i vice sbérnych
nadob i s odliSnymi identifikatory ID).

vlastnik = jeden nebo vice

platce poplatku = vlastnik nemovitosti, nebo jeden z viastniki

Byt

Podle ust. § 2236 NOZ (nového obcanského zakoniku) je byt mistnost nebo soubor mistnosti, které jsou
Casti domu, tvofi obytny prostor a jsou urceny a uzivany k ucelu bydleni, a to jak v bytovych domech (pouze
bydleni) nebo v ndjemnich domech (bydleni i komeréni vyuZziti nebytovych prostor).

1. Byt vdomé na zakladé podilového spoluvlastnictvi

Byt v podilovém spoluvlastnictvi je byt v domé, ktery neni rozdélen na bytové jednotky, a vlastnik ma pouze
procentudlni podil na celém domé, ve skutecnosti tedy Zadny byt nevlastni.
Vlastnictvi je spolecné a nerozdilné.

takovy dim = 1 nemovitost = 1 povinnost = 1 sbérna nadoba nebo i vice sbérnych nadob i s odliSnymi
identifikatory (ID)
platce poplatku = jeden ze spoluvlastnikd

2. Byt v ¢inZovnim domé nebo druzstevni byt

Jedna se o byt v takovém bytové domé, kde vSechny bytové jednotky vlastni jeden vlastnik (fyzicka nebo
pravnicka osoba).

Vlastnikem muze byt fyzicka osoba, pravnicka osoba, tzn. i druzstvo a developerska firma.

V pripadé druZstva se jedna o pravnickou osobu sloZzenou z majitel( jednotlivych ¢lenskych podild.

Majitel druzstevniho bytu ma pouze vlastnictvi nehmotné movité véci, protoZe vlastni pouze konkrétni
¢lensky podil v bytovém druZstvu a k bytu ma pouze ndjemni prdvo, ne vlastnické.

Druzstevni byt je dohledatelny v katastru nemovitosti, ale jeho vlastnikem je bytové druzstvo zapsané v
obchodnim rejstiiku.

Vlastnik v tomto ptipadé jednotlivé bytové jednotky pronajima.

takovy dim = 1 nemovitost = 1 povinnost = 1 sbérna nadoba nebo i vice sbérnych nadob i s odliSnymi
identifikatory (ID).
platce poplatku = vlastnik (fyzicka osoba, pravnicka osoba, druzstvo nebo developerska firma)

3. Byt v osobnim vlastnictvi v bytovém domé, s vice vlastniky, kde nevzniklo
spolecenstvi vlastnikl jednotek (SVJ)

Spoleéenstvi vlastnik(l jednotek (SVJ) — nebylo-li zaloZeno spolecenstvi vlastnikd jiz dfive, vznika dle § 1199
NOZ (nového obcanského zakoniku) nové od 1. 7. 2020 v tom pfipadé, kdy je v bytovém domé alespon pét
jednotek, z nichz alespon Ctyfi jsou ve vlastnictvi Ctyf rGznych vlastnikd.
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4.24.2

Kazdy majitel bytu (fyzicka nebo pravnicka osoba) mda v tomto pfipadé byt v osobnim vlastnictvi, tzn. vlastni
nemovitou véc, kterd je evidovana v katastru nemovitosti.

V domé, kde nevzniklo spolecenstvi vlastniki a jednotlivé bytové jednotky jsou v osobnim vlastnictvi, je
nutné povazovat kazdy takovy byt za samostatnou nemovitost, a tim padem kazdy takovyto vlastnik bytu
(fyzickd i pravnicka osoba) je i platcem poplatku za odkladani komundlniho odpadu z nemovité véci.

V bytovych domech, s vice vlastniky, kde byty jsou v osobnim vlastnictvi, ale kde nevzniklo spolecenstvi
vlastnikl jednotek, je spravou domu povéren sprévce. Takovyto spravce vsak neni z hlediska zakona o
mistnich poplatcich v postaveni platce poplatku za odkladani komunainiho odpadu z nemovité véci.

takovy dim = kazdy byt je samostatna nemovitost = kolik je v domé bytt, tolik bude povinnosti = tolik
bude sbérnych nddob s odlisnymi identifikatory (ID)
platce poplatku = kazdy vlastnik bytu (fyzicka nebo pravnicka osoba)

4. Byt v osobnim vlastnictvim v bytovém domé, kde existuje spolecenstvi
vlastnikl jednotek (SVJ)

Spoleéenstvi vlastnik( jednotek (SVJ) — nebylo-li zaloZzeno spolecenstvi vlastnikd jiz dfive, vznika dle § 1199
NOZ (nového obcanského zdkoniku) nové od 1. 7. 2020 v tom pfipadé, kdy je v bytovém domé alespon pét
jednotek, z nichz alespon Ctyfi jsou ve vlastnictvi Ctyf rGznych viastnikd.

V bytovém domé s vice vlastniky, kde vzniklo spolecenstvi vlastnik(, je pravé toto spolecenstvi v postaveni
platce poplatku za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci.

bytovy diim se spole¢enstvim vlastnikd = 1 nemovitost = 1 povinnost = 1 sbérnd nddoba nebo i vice
sbérnych nadob i s odliSnymi identifikatory (ID)
platce poplatku = spoleéenstvi vlastnikii bytovych jednotek (SVJ)

Stavba pro rodinnou rekreaci

Charakteristika: nemovitost urcend k individualni rekreaci.
Predpoklada se, Ze jde o majetek jednoho vlastnika.

Pokud je vlastnikd vice, ma kazdy na domé spoluvlastnicky podil.
Vlastnictvi je spolecné a nerozdilné.

1 nemovitost = 1 povinnost = 1 sbérna nadoba (teoreticky ale mize byt i vice sbérnych nadob i s odliSnymi
ID)

vlastnik = jeden nebo vice

platce poplatku = vlastnik nemovitosti, nebo jeden z vlastnikt

A) Poplatky za odpad jste v programu KEO4 vedli na zakladé zakona o
mistnich poplatcich a v nové obecné zavazné vyhlasce obce nové zvolite typ
poplatku ,,Poplatek za obecni systém odpadového hospodarstvi‘

Plvodni pfijmova fada byla typu Poplatek dle darfiového #adu.

1. Nejprve zkontrolujte, popfipadé zaktualizujte a doplrite evidenci poplatnikl tak, aby obsahovala opravdu
vSechny osoby pfihlasené v obci nebo vlastniky nemovitosti, kde nikdo pfihlaseny neni.

2§ 16¢ - prihlagenou osobou se rozumi nejen osoby pFihlasené k trvalému pobytu v obci, ale
také cizinci s trvalym pobytem v obci, cizinci, ktefi pfechodné pobyvaji na tzemi Ceské republiky
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po dobu delsi nez 3 mésice, Zadatel o udéleni mezinarodni ochrany, osoba zZadajici o azyl nebo o
docasnou ochranu, nebo osoby, kterym jiz mezinarodni ochrana byla udélena.

2.V detailu Ciselniku PEijmova F¥ada si upravte Udaj Plny nazev tak, aby odpovidal ndzvu uvedenému
v zdkoné o mistnich poplatcich na ,Poplatek za obecni systém odpadového hospodaistvi“.

2 Ppokud jste ptivodné poplatky za odpad vybirali na zakladé zakona o odpadech (ale p¥ijmovou
fadu jste méli typu Poplatek dle dariového Fadu), a nové jste se rozhodli pro ,Poplatek za obecni
systém odpadového hospodarstvi“ nebo jste poplatky za odpad dosud nevybirali a pro tento jste
se rozhodli, mlZete také zvolit popsany postup.

4.24.3 B) Poplatky za odpad jste v programu KEO4 vedli na zakladé zakona o
odpadech a v nové obecné zavazné vyhlasce obce noveé zvolite typ poplatku
»Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se zakladem dle
kapacity soustred’ovacich prostredki“

Plvodni pfijmova fada byla typu Ostatni pohledavky plynouci ze smluvnich vztahd.

§ U tohoto typu poplatku je doporucovano doplnit obecné zavaznou vyhlasku obce, ve které je uvedena
pouze cena za litr, ,cenikem* ¢i , pfilohou vyhldsky“, kde budou prehledné uvedeny roc¢ni ¢astky pro
jednotlivé typy sbérnych nadob, které je mozné objednat a ¢asnost jejich svozQ.

Cenik Ize doplnit i o postup, jakym byly dané ro¢ni ceny vypocitany (cena za litr x velikost sbérné nadoby v
litrech x pocet svozl za rok).

Pouhé uvedeni ceny za litr je pro béZzného poplatnika ¢asto velmi nesrozumitelné, mnohdy nevi, jak ro¢ni

Castku vypocitat a v jaké vysi bude poplatek v daném roce platit.
Postup:

1. Dle zakona o mistnich poplatcich je platcem tohoto poplatku, tedy tim, kdo vdam dany poplatek plati,
vlastnik nemovitosti nebo spolecenstvi vlastnikd, a to at v nemovitosti bydli ¢i ne. V postaveni poplatnika je
tedy pouze tento vlastnik, ne ostatni osoby, které v nemovitosti bydli.

Zkontrolujete si tedy, popfipadé zaktualizujte a do evidence poplatnik(i doplrite, vSechny vlastniky
nemovitosti obce.

2V programu zadate vlastnika jako poplatnika, ale v pfipadé, kdy poplatek bude za néj platit
nékdo jiny, napf. ndjemnik dané nemovitosti, doplnite ho v detailu povinnosti v poli P1atce.

Navod, jak zaZadat a nacist soubor VFK s objekty v obci do programu, pfipadné jak pomoci webovych sluzeb
dalkového pfistupu ziskat i informaci o vlastnikovi nemovitosti, najdete v kapitolach: Ciselniky / Objekty [+
a Webové sluzby — Katastr nemovitosti[ 3.

2.V nabidce Ciselniky / P¥ijmové Fady stisknéte tlatitko Novy a zaloZte si pro tento novy typ
poplatku novou pfijmovou fadu.
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o Jako Nazev zvolte kratsi a jasné pojmenovani daného poplatku. Ale jako P1ny nazev musite zadat cely
nazev poplatku tak, jak je uveden v zakoné o mistnich poplatcich ,Poplatek za odkladani komunalniho
odpadu z nemovité véci se zakladem dle kapacity soustied'ovacich prostiredkd”.

e Jako Typ musi byt vybrdno Poplatek dle darniového fadu.

PUvodni pfijmovou fadu jste méli typu Ostatni pohledavky plynouci ze smluvnich
vztahd, u kterych se nevytvafi platebni vyméry, hromadné predpisné seznamy, ani danové exekuce.
Nové odpady legislativné resi pouze Zakon o mistnich poplatcich, a z toho dlivodu musi byt prijmova rada
pouze typu Poplatek dle datiového #adu. Proto nestaci pivodni pfijmovou fadu pro odpady
pouze piejmenovat.

e Jako Zplisob vypodtu pomérné &asti poplatkuvyberte Rozhodné datum - konec
mésice (odpad).

3. Po zaloZeni nové pfijmové fady vytvorte i viechny potiebné typy pfijmi v nabidce Ciselniky / Typy
pPEijma (tlacitko Novy) dle kapacity sbérné nadoby, popfipadé dle cyklu svoz(.

Méjte na paméti, e Datum UUP/UZP aDatum splatnosti, které zadate v zéloZzce Cyklus
poplatku - den a mésic, musi odpovidat datu splatnosti uvedeném ve vasi nové obecné zévazné
vyhlasce obce a datu, kdy o predpisech daného typu pfijmu chcete Ucétovat (obvykle to je 1. 1.).

V pripadé, kdy v obecné zavazné vyhlasce obce mate nastaveno, zZe ,Datum splatnosti“ bude az po skonceni

dafiového obdobi, tzn. pfisti kalendarni rok, nastavte odpovidajici , Kroky cyklu“ pres tlaitko Novy v zaloZce

Cyklus poplatku - den a mésicaufidkuDatum splatnosti vyberte NAdsledujici rok.
Perioda-cyklus poplatku tohoto poplatku je Roéni.

4. Zména plavodnich povinnosti:

V nabidce Povinnosti / Smluvni si vyfiltrujte vSechny aktivni pdvodni povinnosti daného typu

pfijmu.

e Oznacte si pouze povinnosti vlastnikl nemovitosti nebo spolecenstvi vlastnikl a kliknutim na Akce /
Ukonéit povinnost a vytvofit novou plvodni povinnosti ukoncete a zaloZte nové.
o Jako Datum wvzniku zadejte 1.1.2022. PGvodni povinnosti se tak automaticky ukonéi k 31.12.2021.
o Jako Typ p¥ijmu vybirdte odpovidajici nové zaloZeny typ pfijmu.
o Jako udaje, které maji byt zkopirovany z plvodni povinnosti, ur¢ité ponechte oznaceny: Platce,

Objekt, VS, Poznamka, SIPO, pokud na plvodni povinnostijsou tyto Udaje spravné.

e Zbytek ptvodnich povinnosti si oznacte a hromadné ukoncete pomoci Akce / Hromadni zména

doplnénim data 31.12.2021 do pole Zanik.

5. Nové povinnosti zaloZite u téch poplatnikd, kde plvodni povinnost odpadového poplatku nebyla
(vlastnici, ktefi dosud ve vasi evidenci poplatnik( nebyli).

6. Predpisy novych povinnosti vytvofite obvyklym zplsobem.

Stejny postup zvolite i v pfipadé, kdy jste dosud poplatek za odpad nevybirali a nové jste se pro tento typ
rozhodli.
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4.24.4 C) Poplatky za odpad typu ,,Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z
nemovité véci se zakladem poplatku dle hmotnosti €i objemu odlozeného
odpadu*

(VAZENY €1 MERENY ODPAD)
1. Dle zakona o mistnich poplatcich je platcem tohoto poplatku, tedy tim, kdo vdm dany poplatek plati,

vlastnik nemovitosti nebo spolec¢enstvi vlastnikd, a to at v nemovitosti bydli ¢i ne. Pro vas v postaveni
poplatnika je pouze tento vlastnik, ne ostatni osoby, které v nemovitosti bydli.

Zkontrolujete si tedy, popfipadé zaktualizujte a do evidence poplatnik(i doplrite, vSechny vlastniky
nemovitosti obce.

2V programu zadate vlastnika jako poplatnika, ale v pfipadé, kdy poplatek bude za néj platit
nékdo jiny, napf. ndjemnik dané nemovitosti, doplnite ho v detailu povinnosti v poli P1atce.

Navod, jak zaZadat a nacist soubor VFK s objekty v obci do programu, pfipadné jak pomoci webovych sluzeb
dalkového pfistupu ziskat i informaci o vlastnikovi nemovitosti, najdete v kapitolach: Ciselniky / Objekty 1391
a Webové sluzby — Katastr nemovitosti[ 63

2. ZaloZit novou ptijmovou fadu pro tento novy typ poplatku:

Vzhledem k tomu, Ze u téchto dvou typl poplatk(i za odpad je jejich sprava odlisna o zbyvajicich typa
odpadovych poplatk(l, nebude stacit pavodni pfijmovou fadu pro odpady pouze pfejmenovat, ale budete
muset zaloZit novou.

V nabidce Ciselniky / P#ijmové #ady stisknéte tladitko Novy.

o Jako Nazev zvolte kratsi a jasné pojmenovani daného poplatku. Ale jako P1ny nazev musite zadat cely
nazev poplatku tak, jak je uveden v zakoné o mistnich poplatcich "Poplatek za odkladani komunalniho
odpadu z nemovité véci se zdkladem poplatku dle hmotnosti ¢i objemu odloZzeného odpadu”.

e Jako Typ musi byt vybrdno Poplatek dle darniového ¥adu.

e Jako Zplisob vypodtu pomérné &asti poplatku vyberte Nepo&itat pomérnou &ast.

e Zaskrtnéte volbu Poplatek za odkladani komundlniho odpadu se zakladem dle
hmotnosti &i objemu. Automaticky se nastavi volba Negenerovat predpisy automaticky.

e V pfipadé, kdy tak mate v obecné zavazné vyhlasce obce stanoveno, nastavte Minimalni diléi
zaklad (poplatek za odkladani komundlniho odpadu se zdkladem dle hmotnosti
/ objemu) v K&.

3. Po zaloZeni nové pFijmové fady vytvofte i potfebny typ pFijmu v nabidce iselniky / Typy p#ijma
(tlacitko Novy)
Perioda-cyklus poplatku tohoto poplatku je Roéni.

2 Datum UUP/UZP budete zadavat az v okamziku vytvaieni predpisti na konci dafiového
obdobi a datum splatnosti se odviji od data doruceni vydanych platebnich vyméru ¢i hromadného
predpisného seznamu.

4. Zména plavodnich povinnosti:
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4.24.5

V nabidce Povinnosti / Smluvni si vyfiltrujte vSechny aktivni pdvodni povinnosti daného typu

pfijmu.

e Oznacte si pouze povinnosti vlastnikll nemovitosti nebo spolecenstvi vlastnikl a kliknutim na Akce /
Ukonéit povinnost a vytvofit novou plvodni povinnosti ukoncete a zaloZte nové.
o Jako Datum wvzniku zadejte 1.1.2022. PGvodni povinnosti se tak automaticky ukon¢i k 31.12.2021.
o Jako Typ p¥ijmu vybirdte odpovidajici nové zaloZeny typ pfijmu.
o Jako udaje, které maji byt zkopirovany z plvodni povinnosti, ur¢ité ponechte oznaceny: Platce,

Objekt, VS, Poznamka, SIPO, pokud na plivodni povinnostijsou tyto Udaje spravné.

e Zbytek ptvodnich povinnosti si oznacte a hromadné ukoncete pomoci Akce / Hromadni zména

doplnénim data 31.12.2021 do pole Zanik.

5. Nové povinnosti zaloZite u téch poplatnikd (vlastnik( Ci spolecenstvi vlastnictvi), kde plvodni povinnost
odpadového poplatku nebyla (vlastnici, ktefi dosud ve vasi evidenci poplatnik( nebyli).

6. Predpisy novych povinnosti vytvofite obvyklym zplsobem.

Tento postup zvolite v pfipadé, kdy jste plvodné poplatky za odpad vybirali na zakladé zakona o mistnich
poplatcich nebo zdkona o odpadech, ale nové jste se rozhodli pro ,Poplatek za odkladani komunalniho
odpadu z nemovité véci se zakladem dle hmotnosti ¢i objemu odloZzeného odpadu®, nebo pokud jste dosud
poplatek za odpad nevybirali a nové jste se pro tento typ rozhodli.

D) Poplatky za odpad jste pavodné vybirali na zakladé zakona o odpadech a
noveé jste se rozhodli pro ,,Poplatek za obecni systém odpadového
hospodarstvi“

PUVODNIi PRiJMOVOU RADU JSTE MELI TYPU
,OSTATNI POHLEDAVKY PLYNOUCIi ZE SMLUVNICH
VZTAHU"“.

1. Nejprve zkontrolujete, popfipadé zaktualizujte a doplrite evidenci poplatnikl tak, aby obsahovala opravdu
vSechny osoby pfihlasené v obci nebo vlastniky nemovitosti, kde nikdo pfihlaseny neni.

2§ 16¢ - prihlagenou osobou se rozumi nejen osoby pFihlasené k trvalému pobytu v obci, ale
také cizinci s trvalym pobytem v obci, cizinci, ktefi pfechodné pobyvaji na tzemi Ceské republiky
po dobu delSi nez 3 mésice, Zadatel o udéleni mezinarodni ochrany, osoba Zadajici o azyl nebo o
docasnou ochranu, nebo osoby, kterym jiz mezinarodni ochrana byla udélena.

2.V nabidce Ciselniky / P#¥ijmové #ady stisknéte tla¢itko Novy.

o Jako Nazev zvolte kratsi a jasné pojmenovani daného poplatku. Ale jako P1ny nazev musite zadat cely
nazev poplatku tak, jak je uveden v zakoné o mistnich poplatcich "Poplatek za obecni systém odpadového
hospodarstvi".

e Jako Typ musi byt vybrdno Poplatek dle darniového ¥adu.

PUvodni pfijmovou fadu jste méli typu Ostatni pohledavky plynouci ze smluvnich
vztahd, u kterych se nevytvafi platebni vyméry, hromadné predpisné seznamy, ani danové exekuce.
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Nové odpady legislativné resi pouze Zakon o mistnich poplatcich, a z toho dlivodu musi byt prijmova rada
pouze typu Poplatek dle datiového #adu. Proto nestaci pivodni pfijmovou fadu pro odpady
pouze pfejmenovat.

e Jako Zpiisob vypoctu pomérné casti poplatku vyberte Rozhodné datum - konec
mésice (odpad).

3. Po zaloZeni nové pFijmové fady vytvorte i vechny potiebné typy pfijm v nabidce Ciselniky / Typy
pfijmu (tladitko Novy).

Méjte na paméti, Ze Datum UUP/UZP aDatum splatnosti, které zadate v zéloZce Cyklus
poplatku - den a mésic, musi odpovidat datu splatnosti uvedeném ve vasi nové obecné zavazné
vyhlasce obce a datu, kdy o predpisech daného typu prijmu chcete Ucétovat (obvykle to je 1. 1.).
Perioda-cyklus poplatku tohoto poplatku je Roéni.

4. Zména plvodnich povinnosti:

V nabidce Povinnosti / Smluvni si vyfiltrujte vSechny aktivni pivodni povinnosti daného typu

pfijmu.

e Oznacte si pouze povinnosti vlastnikl nemovitosti nebo spolecenstvi vlastnik( a kliknutim na Akce /
Ukonéit povinnost a vytvofit nowvou plvodni povinnosti ukoncete a zaloZte nové.
o Jako Datum vzniku zadejte 1.1.2022. PGvodni povinnosti se tak automaticky ukonci k 31.12.2021.
o Jako Typ p¥ijmu vybirdte odpovidajici nové zaloZeny typ prijmu.
o Jako udaje, které maji byt zkopirovany z plvodni povinnosti, urité ponechte oznaceny: Platce,

Objekt, VS, Poznamka, SIPO, pokud na plivodni povinnostijsou tyto Udaje spravné.

e Zbytek plvodnich povinnosti si oznacte a hromadné ukoncete pomoci Akce / Hromadni zména

doplnénim data 31.12.2021 do pole Zanik.

5. Nové povinnosti zaloZite u téch poplatnik(, kde plvodni povinnost odpadového poplatku nebyla.

6. Predpisy novych povinnosti vytvofite obvyklym zplsobem.

4.25 Zavedeni poplatku za odkladani komunalniho odpadu Z nemovité
véci se zakladem dle hmotnosti €i objemu odlozeného odpadu

dle Zakona €. 565/1990 Sh., o mistnich poplatcich, s pfihlédnutim k aktudlnimu znéni

Dil 3 — Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci, § 10k, odst. 1, pism. a) nebo pism. b)

XN

Tento popis je uréen tém, kdo budou pro rok 2023 zavadét "mérené/vazené" odpady.

I. Poplatnici

Dle zdkona o mistnich poplatcich je platcem tohoto poplatku, tedy tim, kdo vdm tento poplatek plati,
vlastnik nemovitosti nebo spolecenstvi vlastnikd, a to at v nemovitosti bydli ¢i ne. Pro vés je v postaveni
poplatnika pouze tento vlastnik, ne ostatni osoby, které v nemovitosti bydli, nebo kterym byla dana
nemovitost pronajata (§ 10n).

Zkontrolujete si tedy, popfipadé zaktualizujte a do evidence poplatnik(i dopliite, vSechny vlastniky
nemovitosti obce.

Vlastniky do evidence poplatnik( doplnite:
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Jednotlivé ru¢né: Poplatnici / Novy / Novy ruéné

Jednotlivé nactenim ze Zakladnich registri: Poplatnici / Novy / Novy z ROB

Hromadné nactenim novych obyvatel obce pres akci: Poplatnici / Akce / Doplnit
dle EO KEO4

Hromadné nactenim novych obyvatel obce z vydeje ISEO: Poplatnici / Vydeje ISEO /
Novy

Jednotlivé & hromadné vytvofenim poplatnika ze seznamu vlastniki objektd: Ciselniky /
Objekty / zaloZka Vlastnictvi / pfes akci Vytvo¥it poplatnika

= V programu zadate vlastnika jako poplatnika, ale v pfipadé, kdy poplatek bude za néj platit nékdo jiny, nap¥. ndjemnik dané
nemovitosti, doplnite tohoto najemnika v detailu povinnosti v poli Platce.

V pripadé, kdy danou nemovitost vlastni vice vlastnik(, je nositelem povinnosti a v postaveni poplatnika
pouze jeden z nich, ale vSichni spoluvlastnici nemovité véci mezi sebou jsou povinni plnit poplatkovou
povinnost spole¢né a nerozdilné (§ 10q).

Ke kontrole, zda mate v evidenci poplatnikd zavedeny vSechny vlastniky objektd ve vasi obci, vam poslouzi i
nacteni aktualniho souboru VFK (ktery vdm bezplatné poskytne katastralni Gfad) do ¢iselniku Objekty.
Nacteny soubor VFK Vam vytvofri aktudlni seznam objektl v obci, u kterych udaj o vlastnicich doplnite
pomoci akce Naéist wvlastnictvi z katastru nemovitosti.

Navod, jak zaZadat a nacist soubor VFK s objekty v obci do programu, pfipadné jak pomoci webovych sluzeb
délkového pfistupu ziskat i informaci o vlastnikovi nemovitosti, najdete v kapitolach: Ciselniky / Objekty/[13H)
a Webové sluzby — Katastr nemovitosti[ 5.

Il. Nastaveni Ciselniku

vse 7 v

1. Zalozeni nové prijmové rady pro tento novy typ poplatku

Vzhledem k tomu, Ze sprava téchto dvou typl poplatk( za odpad je trochu odlisna od zbyvajicich typl
odpadovych poplatk(, nebude stacit pouze prejmenovat pfijmovou rfadu pro odpady, kterou jste doposud
pro odpady pouzivali, ale musi se zaloZit nova p¥ijmova fada.

V nabidce Ciselniky / P#ijmové #ady stisknéte tladitko Novy.

o Jako Nazev zvolte kratsi a jasné pojmenovani daného poplatku. Ale jako P1ny nazev musite zadat
cely nazev poplatku tak, jak je uveden v zakoné o mistnich poplatcich dle zvoleného typu: "Poplatek za
odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se zdkladem poplatku dle hmotnosti odloZzeného
odpadu” nebo ,,Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se zakladem poplatku dle
objemu odlozeného odpadu®.

e Typ - vyberte Poplatek dle dariového fadu.

e Zpusob vypodtu pomérné Easti poplatku-vyberte Nepoditat pomérnou &ast.

e Zaskrtnéte volbu Poplatek za odkladani komundlniho odpadu se zakladem dle
hmotnosti &i objemu. Automaticky se nastavi volba Negenerovat pfedpisy
automaticky.

e Vyberte mérnou jednotku, ve které komunalni odpad budete vybirat (kilogramy nebo litry).
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e V pfipadé, kdy tak mate v obecné zavazné vyhlasce obce stanoveno, nastavte Minimalni diléi
zaklad (poplatek za odkladani komunalniho odpadu se zakladem dle
hmotnosti / objemu) v K&.

e Zaskrtnéte volbu Vytvafet i nulové p¥edpisy, nebot iv pfipadé nulového mnozstvi
odloZzeného odpadu, budete muset prostrednictvim platebniho vyméru informovat tyto poplatniky, ze
za dané poplatkové obdobi nebudou nic platit.

2. Zalozeni nového typ prijmu

e V nabidce Ciselniky / Typy pZijmi stisknéte tlatitko Novy a pro nové zaloZenou p¥ijmovou
fadou zaloZte novy typ pfijmu.

e Perioda-cyklus poplatku tohoto poplatku je Roéni.

e Pokud jste spravné zaloZili pfijmovou fadu a vybrali jste ji, tak se u téchto typl pfijmU pfi potizeni nabidne
jiz pouze nabidka na vybér ceniku. Vyberte existujici, pfip. zaloZte cenik novy. Jedna se o cenu za Mj,
kterou mate pro dany poplatek uvedenou v obecné zdvazné vyhlasce obce.

= Datum UUP/UZP budete zaddvat aZ v okamZiku vytvafreni pfedpisi na konci poplatkového obdobi a datum splatnosti se odviji
od data doruéeni vydanych platebnich vyméru ¢ hromadného predpisného seznamu.

Ill. ZaloZeni novych povinnosti a ukonceni plivodnich

ZaloZeni novych povinnosti a ukonceni pavodnich mUZete oSetfit vice zplsoby v zavislosti na tom, jaky typ
odpadového poplatku jste pouZivali v pfedchdzejicim poplatkovém obdobi a kdo byl v pozici poplatnika
daného poplatku.

= V pfipadé, kdy dany poplatnik je vlastnikem vice nemovitosti, zaloZte u ného tolik povinnosti, kolik nemovitosti vlastni. Kazdou
dal3i takovou povinnost zaloZte z karty poplatnika Poplatnici / Detail neboli karta konkrétniho poplatnika / v zéloZce Poplatkové
povinnosti / Novy nebo v nabidce Povinnosti / Poplatkové / Novy.

Poplatkova povinnost musi byt zaloZena pro kazdou nemovitost zvlast, viz kapitolu Typy nemovitosti, které
isou pfedmétem poplatku za odklddani komunalniho odpadu z nemovité véci[22).

a) Postup ukonceni plvodnich povinnosti a zaloZeni novych v pripadé, kdy v pfedchazejicim obdobi byl
poplatnikem odpadového poplatku obyvatel ptihldSeny ve vasi obci:
(Poplatek za obecni systém odpadového hospodafstvi)

e Plvodni odpadové povinnosti oznacte a hromadné ukoncete: Povinnosti / Poplatkové / Akce
/ Hromadna zména - zadejte datum 31.12.20xx v poli Zanik.

e Nové povinnosti hromadné pofidte v nabidce Poplatnici, kde si v evidenci poplatnik(i oznacte vsechny
ty poplatniky, ktefi jsou vlastnikem néjaké nemovitosti v obci: Poplatnici - pro vSechny oznadené
poplatniky stisknéte Akce / Pofidit povinnosti - datum vzniku 1. 1. 20xx. Jako Typ
pEijmu vyberte nové zaloZeny typ prijmu.

b) Postup ukonéeni pdvodnich povinnosti a zaloZeni novych v ptipadé, kdy v pfedchazejicim obdobi byl
poplatnikem odpadového poplatku vlastnik nemovitosti ve vasi obci:

(Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se zdkladem dle kapacity soustiedovacich
prostiedk()
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e V nabidce Povinnosti / Poplatkové povinnosti si oznate pouze povinnosti poplatnikd, u
kterych vite, Ze jsou vlastniky nemovitosti, a Ze budou nositeli nového typu pfijmu, kliknéte na akci,
kterou se ukonéi plivodni povinnosti a zalozi se nové: Akce / Ukonéit povinnost a vytvofit
novou.

o Jako Typ p¥ijmu vyberte nové zaloZeny typ prijmu.

o Jako Datum wvzniku zadejte 1. 1. roku, ve kterém jiz tento novy typ odpadovych poplatk(l budete
vybirat. PGvodni povinnosti se tak automaticky ukon¢i k 31. 12. predchazejiciho roku.

o Jako udaje, které maji byt zkopirovany z plvodni povinnosti, urCité ponechte oznaceny: Platce, Objekt,
VS, Poznamka, SIPO, pokud na plvodni povinnosti jsou tyto Udaje spravné.

e Zbytek plvodnich povinnosti, u kterych vite, Ze jiz na novy typ prevadét nebudete, si oznacte a hromadné
ukoncete pomoci Akce / Hromadna zména doplnénim data 31.12.20xx do pole Zanik.

e Nové povinnosti zaloZite u téch poplatnik( (vlastnik( ¢i spoleéenstvi vlastnictvi), kde pavodni povinnost
odpadového poplatku nebyla (vlastnici, ktefi doposud nositeli odpadové povinnosti nebyli):
Poplatnici /oznaceni danych poplatnikl — vlastnik( nemovitosti, u kterych jste jesté danou povinnost
nevytvofili - Akce / Po¥idit povinnosti s datem vzniku 1.1.20xx. Kazda povinnost se vidy vaze
pouze jen na jeden objekt.

c) Postup zaloZeni povinnosti v pripadé, kdy nové zavadite , Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z
nemovité véci se zdkladem poplatku dle hmotnosti i objemu odloZzeného odpadu” a dosud jste Zadny
odpadovy poplatek nevybirali:

e Nové povinnosti hromadné pofidite v nabidce Poplatnici, kde si v evidenci poplatnik( oznacite
vSechny ty poplatniky, ktefi jsou vlastnikem néjaké nemovitosti v obci:

Poplatnici - pro vSechny oznacené poplatniky stisknéte Akce / Po¥idit povinnosti -s datem

vzniku 1. 1. 20xx. Jako Typ p¥ijmu vybirdte nové zaloZeny typ pfijmu.

IV. Propojeni povinnosti s konkrétnimi objekty

Pro snazsi kontrolu mlzZete v detailu povinnosti v poli Objekt propojit povinnost s konkrétnim objektem
obce, ktery pres tfi te¢ky vyberete z nabizeného &iselniku Objekty.
Kazda povinnost se vidy vaZze pouze na jeden objekt.

V. Kontrola, zda u vsech odpovidajicich objektti obce je
zalozena odpadkova povinnost

V pfipadé, kdy mate na jednotlivych povinnostech zadano, ke kterému objektu se dana povinnost vaze,
muZete na Ciselniku Objekty pomoci sestavy ,,Objekty bez konkrétni povinnosti“ zkontrolovat, zda mate
dany typ odpadové povinnosti zaloZeny opravdu u vsech objekt(, u kterych by dany poplatek mél byt
placen.

Postup:

e Ciselniky / Objekty / Tisk / Objekty bez konkrétni povinnosti

e Jako Typ pfijmu vyberte nové zaloZeny typ pfijmu.

e K datu - zadejte napf. 1. 1. roku, ve kterém jiz tento novy typ odpadovych poplatkl budete vybirat.
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VI. Doplnéni ID ,,sbérnych nadob” v detailu jednotlivych
povinnosti

U tohoto typu odpadovych povinnosti je nutné v detailu kazdé takové povinnosti zadat identifikacni Cislo
vSech sbérnych nadob, které byly k dané povinnosti (nemovitosti) pridéleny.

Zadani spravného identifikacniho oznaceni sbérnych zaloh je nezbytné pro nasledné bezproblémové
zaddvani ¢i nacitani zjisténého celkového mnoZstvi odpadu odloZeného do této sbérné nadoby za urcity
mésic.

Jedna povinnost se vaze vZdy na jeden objekt. Ale u dané povinnosti (objektu) miZe byt jedna, ale i vice
sbérnych nadob.

napf. v pfipadé bytového domu, ktery ma jednoho vlastnika, se jedna o jednu nemovitost (jedna povinnost,
jeden objekt), ke které ale mlizZe byt pridéleno vice sbérnych nadob.

Poplatkova povinnost musi byt tedy zaloZena pro kazdou nemovitost zvlast, viz kapitolu Typy nemovitosti,
které jsou pfedmétem poplatku za odklddani komundlniho odpadu z nemovité véci[22.

Postup:

Sbérné nadoby pripojite pro jednu povinnost v detailu povinnosti v nabidce Povinnosti /
Poplatkové / Detail -zaloZka Sbérné nadoby - tlacitko Novy nebo s pohledem na vSechny
povinnosti v nabidce Povinnosti / Poplatkové - zdlozka Sbérné nadoby - tlacitko Novy a vybér
odpovidajici povinnosti.

VIIl. Nacitani mésicnich odpadu

Ke kazdé sbérné nddobé budete v zdloZzce Mésiéni odpady nacditat celkové mnoZstvi odpadu (v kg nebo
litrech), ktery byl do dané sbérné nadoby odloZen za dany mésic.

Po zadani mésicniho odpadu se automaticky vypocte ,mésicni diléi zdklad“ pro danou sbérnou nadobu,
ktery vznikne sou¢inem zadaného mési¢niho odpadu zaokrouhleného na celé kilogramy nebo litry nahoru a
cenou/Mj zadanou na poloZce povinnosti. Tuto cenu za Mj mate uvedenou v obecné zavazné vyhlasce obce.
MnoiZstvi odloZeného odpadu proto jiz zadavejte nebo nacitejte zaokrouhlené na celé kilogramy nebo litry
nahoru. MnoZstvi zaddvate i v pripadé, kdy u dané sbérné nadoby bylo mnozstvi odloZzeného mési¢niho

odpadu =0.
V zélozce Mésiéni odpad uvidite veskeré zadané ¢i nactené mésiéni odpady a k nim vypocitané dilci
zaklady.

Mési¢ni odpady lze zadat:

e Bud rucné pro jednu povinnost v detailu povinnosti v zdloZzce Mésiéni odpady, pres tladitko Novy,
vybérem odpovidajici sbérné nadoby a zadanim ,,Obdobi“, ke kterému se zaddvané souhrnné mnozstvi
odpadu vaze.

e Nebo ruc¢né s pohledem na vsechny povinnosti v nabidce Povinnosti / Poplatkové - zalozka
Mésiéni odpady, pres tlaCitko Novy, vybérem odpovidajici sbérné nadoby a zadanim ,Obdobi“, ke
kterému se zaddvané souhrnné mnozstvi odpadu vaze.

e Nebo hromadné nactenim mésicnich odpadti z externiho souboru v nabidce Povinnosti /
Poplatkové - zidlozka Mésiéni odpady - tlaCitko Naéist mésiéni odpady a vybérem
odpovidajiciho souboru exportovaného z jiného programu, ktery vam byl dam k dispozici, a ktery
obsahuje celkové soucty pro jednotlivé vami evidované sbérné nadoby za konkrétni mésic. Vice informaci
o nacitani mési¢nich odpadu a strukturu souboru najdete v kapitole Povinnosti / Poplatkové / ZaloZka

Mésicni odgadylﬁ.
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VIIl. Pfedpisy

Céstkou pFedpisu u téchto typd poplatkovych povinnosti je soucet viech vytvorenych dil¢ich zakladd za
jednotliva dil¢i obdobi poplatkového obdobi.

V pripadé, kdy k povinnosti je pfipojeno vice sbérnych nadob, jedna se o soucet diléich zakladl vSech téchto
nadob.

Castku predpisu Ize proto vypoéitat az po skonéeni daného poplatkového obdobi. Dle Zakona o mistnich
poplatcich je poplatkovym obdobim u tohoto typu poplatku kalendaini rok, § 100, odst. 1.

Predpis pro konkrétni rok vytvofite jednotlivé nebo hromadné v detailu povinnosti nebo v nabidce
Povinnosti / Poplatkové - zdlozkaMé&siéni odpady - pomoci tlacitka Vytvo#it pFedpis.
Datum UUP/UZP nastavite v okamzZiku, kdy vytvarite pfedpis, ale datum splatnosti se odviji az od data
doruceni vydanych platebnich vyméru ¢i hromadného predpisného seznamu, proto toto datum na
vytvofeném predpisu zatim vyplnéné nebude.

Pfedpis se vytvofi u téch povinnosti, kde existuji vytvorené dil¢i zaklady za obdobi odpovidajici (zvolenému)
uzaviranému roku.

Vytvorené predpisy uvidite v nabidce P¥edpisy nebo v detailu povinnosti na zdloZzce Pfedpisy. Prip.
pfimo v modulu Uéetnictvi pFi vybéru poplatkd v pokladné & bance.

V pfipadé, kdy béhem roku dojde k zaniku povinnosti (dojde ke zméné vlastnika nemovitosti), vytvafite
predpis a vymérujete platebnim vymérem jiz béhem poplatkového obdobi.

IX. Vyméreni predpisd platebnimi vyméry ¢i hromadnym
predpisnym seznamem

Predpisy poplatku za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se zakladem dle hmotnosti nebo
objemu odloZeného odpadu platebnim vymérem ¢&i hromadnym pfedpisnym seznamem vymérujete vidy po
skonceni poplatkového obdobi.

V nabidce Vym&hani / Platebni vyméry - tlaCitko Novy se vam predpisy tohoto typu pfijmu
nabidnou k vytvoreni platebniho vyméru i presto, Ze u nich neni zadané Datum splatnosti.

PFi tisku se budou nabizet odpovidajici distribu¢ni Sablony, ve kterych je jak legislativa, tak i naleZitosti
prizplsobeny témto typim poplatk.

Navyseni vSak do téchto platebnich vymérl nezahrnujete. NavySeni v tomto pripadé nikdy neni soucasti
stejného platebniho vyméru spolecné s vymérenym odpadovym nedoplatkem. V programu vas hlaska
upozorni, Ze u téchto platebnich vymér(l nemUzZete navyseni na platebni vymér pfidat.

0 Vd

X. Vytvoreni predpist pro navyseni a jejich vyméreni

Dle zakona muZete, ale nemusite, nedoplatek tohoto typu navysit (vytvofit predpis navyseni) v pripadé, kdy
dany predpis po uplynuti 30 dnid od doruceni platebniho vyméru nebyl uhrazen.

Navyseni vymérujete samostatnym platebnim vymérem ¢i hromadnym predpisnym seznamem.

Stejné jako poplatek za odpad tohoto typu, se ptedpis navySeni stava splatnym po 30 dnech od doruceni
platebniho vymeéru.

Vytvoreni jednordzového predpisu navyseni:
e Nejprve pofidte novy typ( pfijmd v nabidce Ciselniky / Typy p#ijmi - tladitko Novy.
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o Vyberte pfijmovou fadu, pod kterou evidujete tyto odpady, tedy tu pfijmovou fadu, u niz mate
zasSkrtnuté zatrZitko Poplatek za odkladani komundlniho odpadu se zakladem dle
hmotnosti &i objemu. Musito byt ta pfijmova fada, u niz mate Typ vybrano ,Poplatek dle
danového radu“ (nikoliv ,,Prislusenstvi“l).

o Perioda - cyklus poplatku - vyberte "Jednorazovy".

¢ V nabidce Pfedpisy si vyfiltrujte a oznacte vSechny neuhrazené predpisy daného typu pfijmu, pro které
chcete vytvofrit predpis navyseni. Kliknéte na Akce / Vytvofit pfedpis Zvyseni, vyberte typ
pFijmu pro Zvyseni, zadejte datum UUP/UZP a ¢astku navyseni. Tim vytvofite navyseni ve stejné ¢astce
pro vSechny oznacené predpisy.

Datum splatnosti se na pfedpise doplni aZ po zadaniDatum splatnosti na platebnim

vyméru (,Datum oznameni” platebniho vyméru + 30 dni).

e Takto vytvorené predpisy (navyseni) zauctujete a prenesete do Ucetnictvi béZnym zplsobem pomoci
nabidky Zau&tovani / P¥iprava zaudtovani - tlatitko Novy.

e Platebni vymér k predpisim (navysSeni) budete vytvaret béznym zplsobem pomoci nabidky Vymahani /

Platebni vyméry - tlacitko Novy.

e Pro tisk platebniho vyméru pro Zvyseni si vytvorte kopii Sablony, kterou bézné pouzivate, a v ivodnim
textu upresnéte, Ze se jednd o vyméreni ,,Zvyseni“ u daného typu mistniho poplatku.

XI. Doruceni platebnich vyméru a doplnéni ,,Datum
splatnosti“

Po doplnéni Udaje Datum doruéeni v detailu platebnich vymér(i se automaticky vypocita a doplni Datum
splatnosti jak u platebnich vymér(, tak i u vymérovanych predpisa.

Datum doruceni platebniho vyméru + 30 dni = Datum splatnosti predpisu (i platebniho vyméru).

Datum doruéeni muzete v detailu platebniho vyméru doplnit ru¢né, nebo jej mlzete platebnim
vymérdm doplnit hromadné pomoci nabidky Vymahani / Platebni vyméry - zdlozka Platebni
vyméry / Akce / Hromadna zména - vyplnit Datum dorudeni.

U hromadného predpisného seznamu se za den doruceni povazuje 30. den po zpfistupnéni, tedy 30. den po
oznameni obecné zavaznou vyhlaskou obce, Ze dany hromadny pfedpisny seznam byl vytvoren a je
zpristupnény k nahlédnuti.

4.26 Filtrovani v nabidce Poplatnici

[ Filtr

Nejprve oteviete v nabidce Poplatnici.

Jak vyfiltrovat poplatniky prihlasené v obci, ktefi nemaji
aktivni povinnost konkrétniho typu pfijmu?
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V poli
Povinnost
- Typ
pfijmu
vyberte typ
pfijmu, ktery
vas zajima.
V poli
Neaktivni
povinnosti
k datu

vyplfite datum.

V poli Adresa
TP - Obec

vyplnite nazev
vasi obce.

s

Filtrowvat

Vybér peplatnika
Dosazeny vék

Archivni

Hledegj

Povinnost - Piijmova fada

Pavinnost - Typ pfijmu

Aktivni povinnosti k datu

Meaktivni povinnosti k datu

Cislo poplatnika

Piijmeni

Iméneo

Nazev

RC/CO

Datum narozeni

Adresa TP - Ulice
Adresa TP - C.d.

Adresa TP - C.o.

Adresa TP - Obec

P
'\3"' Zakladni nastaveni

ke datu

Aktivni poplatnici ~

< Povinnost - Pfijmova fada »

Odpady-chjekt

31.12.2022

Dolni Podluzr

Mastavit

Smazat filtr

Sterno

Jak vyfiltrovat poplatniky prihlasené v obci, ktefi nemaji (a
ikdy neméli) zalozenou povinnost konkrétniho typu

n
p

Fijmu?
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e V poli Povinnost - Typ
pEijmu vyberte typ pfijmu,
ktery vas zajimd a v pravé
¢asti okna dole zaskrtnéte
Filtrovat mimo vybér.

e VpoliAdresa TP — Obec
vyplnite nazev vasi obce.

I

o

Filtrovat

Vybér poplatnika

Povinnost - Plijmova fada

Povinnost - Typ pjmu

Vyberte polozky

Dosazeny vék

kdatu dd.mm.r

Archivai  Aktivni poplatnici

Hiedej

< Povinnost - Prijmova fada >

1{Odpady-objekt)

7] 1741 Q ¥ Fir | iz (| C 4 M| a
Ci.. Nazev Piijmova fada Cislo ty... Nazev Pfijmova fada
1 Hibitov K3 Hibitovy Pridej > Odpady-objekt Odpady
2 Hibitov - Prachen Hibitovy
3 Hibitov - vsyp Hibitovy
Najemné byty + sluzby  Najemné byty
Cemny Najemné nebytové p
Ceska spofitelna Majemné nebytové p Piidej vie >>
Hanold Majemné nebytové p
Hrbkova Majemné nebytové p << Odeber vie
Koutkovs Majemné nebytové p
Lékdrna u Hedviky Majemné nebytové p
I Filtrovat mimo vybér I
i e . Auresa - UbE pom Foaz e =
}
| @ Zkadni nastaveni Nastavit Smazat filtr storne

Jak vyfiltrovat poplatniky s aktivni povinnosti konkrétniho
typu prijmu, ktefi nejsou prihlaseni k notifikacim?
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e V poli L))
Povinnost .
Filtrowvat
- Typ
pfijmu
vyberte typ
pFI’ij, kterV Vybér poplatnika
vas Z?'“ma' Dosazeny vek k datu
e V poli
Aktivni Archivni  Aktivni poplatnici o
povinnosti
k datu H|EdEj
Vyplnte datum’ | Pavinnost - Pfjmova fada < Povinnost - Piijmovd fada =
ke kterému
stav Zji§fujete. Povinnost - Typ pifjmu Odpady-objekt
e V poli Adresa
TP — Obec Aktivni povinnosti kdatu 31122002 [
vyplnte nazev
vasi obce. Meaktivni povinnosti k datu
e P¥ihlasen
k Cislo poplatnika
notifikaci B
Piijmeni |
m- vyberte ne. j
Jméno '
]
Nazev '
|
RE/ED |
i
Datum narozeni i
Adresa TP - Ulice I
]
Adresa TP - C.d. i
Adresa TP - C.o. '
|
Adresa TP - Obec Dolni Podluzri |
|
Pfihlagen k netifikacim ne ~ |
'C?t] Zakladni nastavenr’ Mastavit Smazat filtr Storno
E pokud ve filtru nevidite potiebna pole, kliknéte na tlatitko Nastawvit ado filtru si je pridejte.
ry W r'é r'é y 4 (-} &l y 4 - y
4.27 Vytvareni platebnich vyméru ¢i hromadnych predpisnych

seznamu za nedoplatky odpadovych poplatkil po zavedeni
novych typl poplatka za odpad

Novelou zdkona o mistnich poplatcich byly s G¢innosti od 1. 1. 2021 zavedeny 4 nové poplatky za komunalni
odpad:

1. Poplatek za obecni systém odpadového hospodarstvi

2. Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci dle kapacity soustifedovacich prostfedkd
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3. Poplatek za odklddani komunalniho odpadu z nemovité véci se zdkladem dle hmotnosti
4. Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se zakladem dle objemu

Tyto nové typy poplatkd pIné nahradily plivodni ,Poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru,
prepravy, tfidéni, vyuZivani a odstrariovani komunalnich odpad(“ a jsou zaloZeny na trochu jinych principech
(obsahuiji jiné konstrukéni prvky a lisi se i dafiovou spravou).

Z tohoto dlvodu, dle vyjadfeni ministerstva financi, se nejedna pouze o zménu v nadzvu poplatku.

A proto nelze vymérit jednim rozhodnutim (platebnim vymérem ¢i hromadnym predpisnym seznamem)
poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy, tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komundlnich
odpad( podle ptvodniho § 10 b zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni G¢inném do 31. 12.
2020, a poplatek za odpad dle ustanoveni § 10d odst. 1 pism. a) nebo b), zakona o mistnich poplatcich, v
platném znéni.

Coz znamena, Ze v jednom platebnim vyméru nemUzZete vymérit nedoplatky jak za ,,nové”, tak i za , pivodni
odpady.

V programu KEO4 Pfijmové agendy pro vas z toho vyplyva nésledujici:

1. Nedoplatky za odpad (dle danového radu) s datem
splatnosti do 31. 12. 2021

Pro nedoplatky za odpad (dle dariového Fadu) s datem splatnosti do 31. 12. 2021 si vytvorte kopii
distribucni Sablony platebniho vyméru ¢i hromadného predpisného seznamu, ve které si smazte vstupni
pole pro nazev poplatku a nahradite ho textem ,,Poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru,
prepravy, tfidéni, vyuzivani a odstraniovani komunalnich odpadd."

= Pro praci se Sablonami viz kapitolu §ab|onymh

2. Nedoplatky za poplatek za obecni systém odpadového
hospodarstvi (§ 10d odst. 1 pism. a) nebo poplatek za
odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci (§ 10d odst.
1 pism. b) se zakladem dle kapacity soustfedovacich
prostiedkt (§ 10k, odst. 1 pism. c) s datem splatnosti od 1.
1.2022

Pro nedoplatky za poplatek za obecni systém odpadového hospodaistvi (§ 10d odst. 1 pism. a) nebo
poplatek za odkladani komundalniho odpadu z nemovité véci (§ 10d odst. 1 pism. b) se zakladem dle
kapacity soustfedovacich prostfedkt (§ 10k, odst. 1 pism. c) s datem splatnosti od 1. 1. 2022 poufzijte
distribuni Sablonu pro platebni vymér ¢i hromadny predpisny seznam.

Pokud mate spravné zadany plny nazev poplatku v &iselniku Piijmové fady[+Bv poli Plny nazev, bude
spravné v tisku z téchto distribucnich Sablon.

V pripadé, Ze pro tisk pouZivate vami upravenou kopii distribu¢ni sablony, prekontrolujte si, Ze se vdm nazev
odpadového poplatku spravné nacita.
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3. Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité
véci (§ 10d odst. 1 pism. b) se zakladem dle hmotnosti
odloZzeného odpadu (§ 10k, odst. 1 pism. a) nebo se
zakladem dle objemu odlozeného odpadu (§ 10k, odst. 1
pism. b) na obdobi od 1. 1. 2022

Pro poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci (§ 10d odst. 1 pism. b) se zdkladem dle
hmotnosti odloZzeného odpadu (§ 10k, odst. 1 pism. a) nebo se zdkladem dle objemu odlozeného odpadu (§
10k, odst. 1 pism. b) na obdobi od 1. 1. 2022 (dle legislativy tyto ptedpisy ziskdvaji datum splatnosti az 30
dnem ode dne doruceni platebniho vyméru nebo v pripadé hromadného predpisného seznamu 30 dnem od
jeho zpfistupnéni) se vam pro tisk platebniho vyméru (hromadného pfedpisného seznamu) budou nabizet
nové distribucni Sablony, ve kterych jsou jak legislativa, tak i naleZitosti prizplisobeny témto typim poplatki
(Platebni vyméry ,vazené/mérené” odpady, hromadny pfedpisny seznam ,vazené/mérené” odpady, Vypis z
hromadného predpisného seznamu ,vazené/mérené” odpady).

V pripadé téchto poplatkl platebni vymér ¢i hromadny predpisny seznam vydavate vidy, ale nezahrnujete
do néj navyseni (pfedpisy v okamziku vytvoreni jeSté nejsou po splatnosti). Navyseni tedy v tomto pfipadé
nikdy neni soucasti stejného platebniho vyméru spolecné s vyméfenym odpadovym nedoplatkem.

V programu vas hlaska upozorni, Ze u téchto platebnich vymér( nem(iZete navyseni na platebni vymér
pfidat.

Dle zdkona muZete, ale nemusite, nedoplatek tohoto typu navysit (vytvofit pfedpis navyseni) v pfipadé, kdy
dany predpis po uplynuti 30 dnd od doruceni platebniho vyméru nebyl uhrazen.

Navyseni vyméfujete samostatnym platebnim vymérem ¢i hromadnym predpisnym seznamem.

Stejné jako poplatek za odpad tohoto typu, se predpis navyseni stava splatnym po 30 dnech od doruceni
platebniho vymeéru.

Vytvoreni jednordzového predpisu navyseni:
e Nejprve pofidte novy typ( pfijmd v nabidce Ciselniky / Typy p¥ijmi - tladitko Novy.

o Vyberte pfijmovou fadu, pod kterou evidujete tyto odpady, tedy tu pfijmovou fadu, u niz mate
zaSkrtnuté zatrzitko Poplatek za odkladani komundlniho odpadu se zakladem dle
hmotnosti &i objemu. Musi to byt ta pfijmova fada, u niz mate Typ vybrano ,Poplatek dle
danového radu” (nikoliv ,,Pfislusenstvi“l).

o Perioda - cyklus poplatku - vyberte "Jednorazovy".

¢ V nabidce Pfedpisy si vyfiltrujte a oznacte viechny neuhrazené predpisy daného typu ptijmu, pro které
chcete vytvofit predpis navyseni. Kliknéte na Akce / Vytvof¥it jednorazové pfedpisy, vyberte
jednorazovy typ pfijmu pro navyseni, zadejte datum UUP/UZP a ¢astku navysSeni. Tim vytvorite navyseni
pro vSechny oznacené predpisy.

e Takto vytvorené predpisy (navyseni) zauctujete a prenesete do Gcetnictvi béZnym zplsobem pomoci
nabidky Zauétovani / P¥iprava zaudtovani - tlacitko Novy.

e Platebni vymér k predpisim (navySeni) budete vytvaret béznym zplsobem pomoci nabidky Vymahani /

Platebni vymeéry - tlatitko Novy.

Po doplnéni Udaje Datum doruéeni v detailu platebnich vymér(i se automaticky vypocita a doplni Datum
splatnosti jak u platebnich vymér(, tak i u vymérovanych predpisa.
Datum doruceni platebniho vyméru + 30 dni = Datum splatnosti predpisu (i platebniho vyméru).
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Datum doruéeni muzete v detailu platebniho vyméru doplnit ru¢né, nebo jej mlzete platebnim
vymérdm doplnit hromadné pomoci nabidky Vymahani / Platebni vyméry - zdlozka Platebni
vyméry / Akce / Hromadna zména - vyplnit Datum dorudeni.

U hromadného predpisného seznamu se za den doruceni povazuje 30. den po zpfistupnéni, tedy 30. den po
oznameni obecné zavaznou vyhlaskou obce, Ze dany hromadny ptfedpisny seznam byl vytvoren a je
zpfistupnény k nahlédnuti.

4.28 Vyuctovani pfi zméné rezimu DPH - z neplatce na platce DPH

Pfi zméné rezimu DPH je nejprve nutné ve spolupraci s nasim obchodnim zastupcem nebo s pomoci nasi
zakaznické podpory nastavit tento novy rezim v modulu Administrace, na zaloZce Databazové
schéma, v nabidce Parametry / Ekonomické.

Pti zméné rezimu typu ,z neplatce na platce DPH” v programu KEO4 P¥ijmové agendy pak dale
upravte:

v

1. Upravit Ciselnik Typy pfijma

Ukoncete plvodni cenikovou poloZku (pfipadné polozky), kde nebyla uvedena Zadna sazba DPH a zaloZte
novou polozku s odpovidajici sazbou DPH (popfipadé i s novou cenou, pokud ji ménite). Jako den platnosti
,0d“ této nové polozky vyplnte den, od kterého jiZ jste platcem DPH.

Doporucujeme novou polozku nazvem odlisit od té plvodni. Usnadni to kontrolu i vypocet vam i
poplatnikim, ktefi vyuctovani obdrzi (napf. plvodni nazev byl ,Vodné“ a novy vypliite ,Vodné platci DPH").

2. Ukoncit a vytvorit nové polozky povinnosti

V nabidce Povinnosti / Smluvni s vyuétovanim, v zaloice Polozky zaskrtnéte vSechny polozky,
kterych se to tykd, a v nastrojové listé vyberte Akce / Vytvofit potomky (ukonéit a vytvofit
nové) . Tato akce ukonéi polozky aktivnich povinnosti a zaloZi nové polozky povinnosti jiz s odpovidajici
sazbou.

= Pokud povinnosti obsahuiji vice poloZek riiznych komodit, pfed provedenim akce ,,Vytvofit potomky (ukoncit a vytvoFit nové)”
si vyfiltrujte vidy poloZky stejného typu.

Y4

3. Uprava jiz vytvofenych zaloh

eres

DPH“, hromadné nastavte odpovidajici sazbu DPH v nabidce Pfedpisy, v zdloZce Polozky zaskrtnéte
vSechny polozky, kterych se to tyka, a v nastrojové listé vyberte Hromadna zména - vypliite Udaj Typ
dané. Vybira se z &iselniku Typy dané z modulu Uéetnictvi.

4. Vyuctovani

Do jednoho vyuctovani pak mizZete bez problémi zahrnout jak obdobi, kdy jste nebyli platci DPH, tak
zaroven i obdobi, kdy jste se jiz platci DPH stali.

Pokud budete mit oSetfeno vse dle tohoto navodu, ve vytvofeném vyuctovani se vdm zobrazi pro jednu
komoditu vzdy dvé polozky — jedna s 0 % DPH a druha s jiz odpovidajici sazbou DPH.

© 2024 ALIS spol. s r.o.


https://www.alis.cz/uploads/dokumentace/keo4/ucetnictvi/index.html?typy-dane.html

42

KEO4 Prijmové agendy

4.29

V pripadé, kdy vyucétovani zahrnuje vice komodit, bude do ného zahrnuto tolik parQ polozek, kolik komodit
mate (vZdy jedna s jedna s 0 % DPH a druhd s jiZ odpovidajici sazbou DPH).

Pokud jste platci DPH k zadanému datu UUP vyuctovani, tak jako platci DPH musite zdanit celou odectenou
spotiebu (plnéni). To znamen3, Ze na vyuctovani zadate spotiebu urcité komodity (odecteny stav, Ci jinak
vypocitanou ¢astku) k té poloZce, ktera jiz obsahuje odpovidajici sazbu DPH.

Pokud doslo k situaci, kdy k datu UUP vyuctovani byla pfijata zdloha, ze které bylo odvedeno DPH, urcuje se
zaklad dané dle § 37a zakona o DPH tak, Ze zdkladem dané je rozdil mezi celkovou cenou plnéni (bez dané)
dané komodity a sou¢tem zakladd dané jiz dfive zdanénych zaloh. Pokud nékteré zalohy dfive zdanény
nebyly, tak odecitany od zdkladu dané nebudou.

$37a odst. 1 ,Zakladem dané pri uskutecnéni zdanitelného pinéni v pfipadé, Ze vznikla povinnost
priznat dan z uplaty prijaté pred uskutecnénim tohoto zdanitelného pinéni, je rozdil mezi zdkladem dané
podle § 36 odst. 1 a souhrnem zdkladi dané podle § 36 odst. 2.

Na vyuctovani v zalozce Rekapitulace DPH vzdy zkontrolujte, Ze zalohy, které byly hrazeny s 0 % jsou u
poloZky s 0 % sazbou DPH a zalohy hrazené jiZ s odpovidajici sazbou u poloZky s touto sazbou.

Prestupky, prestupkové pokuty

Prestupkové pokuty uloZzené organem Uzemniho samospravného celku ¢i jiného spravniho organu podle
prestupkového nebo jiného zdkona v blokovém nebo spravnim fizeni jsou na zdkladé ustanoveni §106 odst.
3 zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, povazovany za penézni plnéni, jehoz vymahani se fidi Dafiovym Fadem (§
2 odst. 3 pism. b).

Neuhrazené prestupkové pokuty, které vyplyvaji z pfikazu o uloZeni pokuty, blokové pokuty nebo z
rozhodnuti o uloZeni pokuty, jsou exekucnimi tituly a obce je mohou vymahat danovou exekuci.

Postup nastaveni pro spravu prestupkd v KEO4:

1. Ciselniky

PFijmové fady
Jako typ pfijmové fady vyberte Pfrestupkové ¥izeni - dle darnového fadu.

Typy pfijma

U typu pfijmu, kde je na pfijmové fadé zvolen typ Pfestupkové fizeni - dle dafiového F¥adu, se
automaticky nastavi jako Perioda - cyklus poplatku-Jednorazovy a nevznikd z ngj

povinnost [62)

Dle typu prestupku dopliite odpovidajici Lhita pro automatické nastaveni data splatnosti
po nabyti pravni moci (dny), dle které se po zadani data nabyti pravni moci konkrétniho
prestupku automaticky vypocitd a doplni datum splatnosti.

Cenik
Z dlivodu toho, Ze jednotlivé prestupkové pokuty jsou v rliznych ¢astkach, doporucujeme jako ¢astku
prestupku na ceniku zvolit 1,00 K¢ a konkrétni ¢astku zadavat aZ v detailu vytvoreného predpisu.

V pripadé, kdy jsou soucasti prestupkového fizeni i naklady fizeni, vytvorte si v Ciselniku ,,Cenik”
samostatnou cenikovou polozku, kterou budete pfidavat az ke konkrétnimu vytvorenému predpisu.
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2. Predpisy

Pfedpisy pro vybrané poplatniky vytvofite hromadné v nabidce Poplatnici pomoci Akce / Vytvofit
predpisy.

V policku Typ p#ijmu vyberte odpovidajici pfestupek, zadejte Datum UUP/UZP a Datum nabyti
pravni moci.

V pfipadé, kdy mate na iselniku Typy pi‘ijmﬁmshl nastavenou Ih{itu pro vypocet data splatnosti, se po
zadani data nabyti pravni moci Datum splatnosti automaticky vypocita a doplni.

Stejné tak Ize predpis vytvofit i z detailu karty poplatnika v zaloZce P¥edpisy pies Novy /
Jednorazovy predpis rucné.

V detailu predpisu upravte ¢astku z ceniku na konkrétni ¢astku dle prestupkového rozhodnuti.

V pripadé potieby pres tlaCitko Novy pridejte polozku Naklady ¥izeni, zkontrolujte celkovou ¢astku
dluzného prestupku a ulozZte.

3. Zauctovani

Pfedpis pfestupku pfenesete do KEO4 U&etnictvi podobné jako jiné predpisy pomoci akce
Zaudtovani / P¥iprava zaudtovani / Novy anasledné Export do uéetnictvi.

4. Uhrada v Pokladné/Bance

Podobné jako jiné predpisy, tak i vytvorené predpisy prestupkll se budou nabizet v pokladné ¢i bance v
modulu KEO4 U&etnictvi k dhradé.

V pfipadé, kdy Uhrada probéhne pfed zauctovanim predpisu prestupku, dojde k zauc¢tovani v okamziku
Uhrady.

5. Vymahani

Upominky

Upominka je neformalni soucasti procesu vymahani nedoplatk( a Ize ji v tomto pfipadé pouzit jako
predexekuéni upozornéni na existujici nedoplatek.

Upominku pro neuhrazené predpisy prestupkl vytvofite jako upominku nedoplatku jakéhokoliv jiného typu
prijma.

Platebni vymeéry

Predpisy neuhrazenych prestupkl jsou pfimo exekucnimi tituly, proto v tomto pfipadé nevytvafite platebni
vymeéry ani hromadné predpisné seznamy.

Vyzvy k poskytnuti informaci
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Pro ziskani nezbytnych informaci pro zahajeni exekuce mlzete pouzit Vyzvy k poskytnuti
informaci.

Novou vyzvu zaloZte pres tlacitko Novy, zobrazi se privodce. Zvolte, Ze se jedna o vyzvu tvofenou k
nedoplatkiim prestupkl a vyberte typ vyzvy. Zadejte Datum vystaveni a po kliknuti na Dals$i se vam
zobrazi vSechny neuhrazené predpisy prestupkd, které jsou po splatnosti.

Zaskrtnéte vsechny predpisy, pro jejichZ poplatniky chcete vyzvu k poskytnuti informaci vytvorit, po kliknuti
na Dokonéi t vyzvu vytvofite a zobrazite jeji detail.

VSechny zahrnuté neuhrazené predpisy uvidite v detailu vyzvy v zéloZce P£edpisy. V pripadé potieby
mUZete jakykoliv pfedpis z vyzvy smazat, ale Zadny jiz nemUzZete pfidat.

V zéloZce P¥ijemci si pres tlacitko Novy doplite vsechny adresaty (napft. tfi rizné zdravotni pojistovny),
kterym je dany typ vyzvy uréen a bude jim dorucovan. V ptipadé, kdy pfijemct je vice, bude se jejich seznam
tisknout v rozdélovniku. Nového prijemce vyzvy do seznamu subjekt doplnite pfes tlacitko Novy.

Pokud mate zapnuty parametr Parametry / Zakladni / Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu pridélite &islo jednaci kliknutim na P£idélit Cj. Bez napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu zadate
¢islo jednaci ru¢né.

Dokument vyzvy vytvorte pres tlacitko Tisk. Vytvoreny dokument jiz bude obsahovat pridélené cislo
jednaci. Po ukonceni tisku a zavfeni editoru LibreOffice rozhodnete, zda dany dokument budete chtit
uloZit na kartu vypisu o poskytnuti informaci.

Kliknutim na tla¢itko '/ Spisova sluzba vypravite vyzvu do KEO4 Spisové sluzby.

Seznam dluznik( ve formatu XLS vytvofite pres tlaitko Seznam dluZznikd (XLS). Nejprve sivyberte
umisténi na disku, kam se ma vytvofit seznam dluznik( v Excelu. Vytvoreny seznam dluznik( obsahuje tyto
Udaje: Poplatnik, Cislo poplatnika, Adresa trvalého pobytu, RC/ICO.

Seznam vsech vytvofenych vyzev vidite v nabidce V§zvy k poskytnuti informaci.

Exekuce

V nabidce Exekuce k neuhrazenym predpisim prestupkd, které jsou po splatnosti, vedete dariovou exekuci
(nedoplatky nebyly pfedany soudnimu exekutorovi) a vystavujete dokumenty souvisejici s exeku¢nim
fizenim.

Pti zakladani nové exekuce, se vam po kliknuti na tlacitko Novy a vybéru, Ze se jedna o exekuce prestupk,
zobrazi vSechny neuhrazené predpisy prestupk, které jsou po splatnosti, a které jesté nebyly zahrnuty do
zadné jiné exekuce.

Ze zobrazeného seznamu vyberete predpisy, ke kterym budete vystavovat exekucni pfikaz. Pokud vyberete
vice predpist riznych poplatnikd, budou slouéeny dle poplatnika a pfijmové rady.

V nasledujicim okné vyberete jeden ze zpUsobu, kterym dana exekuce bude provedena: srazkou ze mzdy
nebo prikazanim pohledavky z uctu u poskytovatele platebnich sluzeb.

V detailu vytvoreného exekuéniho prikazu doplnite: poddluznika (platce mzdy ¢i poskytovatel platebnich
sluZeb), zkontrolujte zvoleny zplsob exekuce, VS, SS, ¢islo vaseho Uctu, na ktery budou platby exekuce
nacteny.

U typu exekuce P¥ikadzanim pohledavky z détu u poskytovatele platebnich sluzeb
nezapomerite doplnit i Uplné Cislo uctu dluznika u poskytovatele platebnich sluzeb.

V detailu exekuéniho pfikazu budete také v priibéhu exekuéniho fizeni postupné zadavat informace o datu
doruceni exekucniho pfikazu (dluznikovi), datu doruceni 1. poddluznikovi, datu nabyti pravni moci, ptipadné
datum preruseni exekuce ¢i datum jejiho zastaveni.
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2 Exekuce celkem - je to soutet Zbyva uhradi t vsech zahrnutych predpist a exekuénich nakladd.

V detailu exekuce, na zaloZce P¥edpis uvidite vSechny neuhrazené predpisy zahrnuté do dané exekuce. V
pfipadé potieby muzete jakykoliv predpis z vyzvy smazat, ale zZadny jiz nemUZete pfidat.

Novy dokument vytvorte pres tla¢itko Novy a kliknéte na tladitko Sablony nahofe v nastrojové lité. Z
nabidky vyberte odpovidajici typ dokumentu a uloZte. K dispozici jsou Sablony nasledujicich dokument(:

Exekuéni prikaz na srazku ze mzdy, jiné odmény
e Vyrozuméni o nabyti pravni moci

Rozhodnuti o pokraCovani ve srazkach
Oznameni o skonceni exekuce

Rozhodnuti o zastaveni exekuce

= Jako prvni vytvofte ze 3ablony Exekuéni pi‘ikaz. Teprve po vytvoieni exekucniho pfikazu a zadani data jeho
doruceni, kdy se automaticky doplni datum nabyti pravni moci, vytvoite ze Sablony dokument Vyrozuméni o nabyti
pravni moci.

Upravte si vzorové Sablony dodavané s programem dle vlastnich pozadavk.

V detailu exekuce, na zaloZce Dokumenty, pres tlacitko Novy a kliknutim na Zlutou ikonku slozky “~ mate
také moZnost k exekuci uloZit jakykoliv externi dokument.

VSechny vytvorené a uloZzené dokumenty konkrétniho exekuéniho fizeni uvidite v zaloZce Dokumenty.

U exekuce typu Srazky ze mzdy, v pfipadé potieby zmény poddluznika zplsobené napf. zménou
zaméstnavatele, nevystavujte novy exekucni pfikaz, ale na formulafi pdvodniho exekucniho pfikazu zménte
jméno / nazev poddluznika a v zaloZce Dokumenty pres tlacitko Novy vyberte dokument Rozhodnuti o
pokracovani ve srazkach.

Zkontrolujte, zda mate na formulafi exekuéniho pfikazu vyplnéno Datum doruceni 1.
poddluzZnikovi.V tomto pfipadé, kdy v exekuci pokracuje novy poddluznik, je toto datum rozhodné pro
zafazeni do poradi.

U exekuce typu Ptikdzanim pohledavky z uc¢tu u poskytovatele platebnich sluzeb
tato zména neni mozn3, a je tfeba vystavit (na stejny pfedpis) novy exekuéni prikaz.

Dle Daflového fadu by mély povinnou soucasti exekuce byt exekuéni naklady.

Ptredpis exekuc¢nich nakladd vytvorte pfimo v detailu dané exekuce pres tlacitko Exekuéni naklady a
vybérem typu z Ciselniku Typy piijmi 130 Pozadovanou &astku exekugnich nakladd odpovidajici dané
konkrétni exekuci zadejte v detailu polozky predpisu exekucnich nakladd.

Jako Datum UUP/UZP exekucnich ndkladl se automaticky nastavi datum zadany jako Datum
vystaveni exekuéniho p#ikazu.JakoDatum splatnosti exekuénich naklada se pak
automaticky nastavi datum vypocitany / nastaveny jako Datum nabyti pravni moci (Datum
doruceni dluznikovi = Datum nabyti pravni moci).

Variabilni symbol (VS) exekucnich naklad( se nastavi automaticky z VS zadaného v hlaviéce exekuéniho
prikazu.
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Pokud mate zapnuty parametr Parametry / Zakladni / Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu pridélite &islo jednaci kliknutim na P£idélit Cj. Bez napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu zadejte
¢islo jednaci ru¢né.

Kazdému vytvorenému dokumentu exekuce pfidélujete Cislo jednaci zvlast.

Vytvorené dokumenty exekucniho fizeni vypravite do KEO4 Spisové sluzby oznacenim daného dokumentu a

kliknutim na tlacitko [/ Spisova sluzba. Tuto akci provedete u kazdého uloZzeného dokumentu zvlast.
Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, kdy mate zapnuty parametr Parametry / Zakladni / Napojeni
na KEO4 Spisovou sluzbu.

Seznam vsech vytvorenych exekucnich pfikazl vidite v nabidce Exekuce.

Zména rezimu DPH (platce/neplatce a naopak)

V pripadé, kdy vase organizace zméni rezim DPH (platce/neplatce ¢i naopak), kontaktujte naseho
obchodniho zastupce (popf. nasi zakaznickou podporu) a upravime spolu ekonomické parametry organizace.
Také osettime a zkontrolujeme vase stdvajici data v Pfijmovych agendach a Evidenci hrbitovl. Zde je tieba
oSetfit typ a sazbu dané u stavajici polozek ceniku, povinnosti a nezauctovanych predpist. Na nedostatky v
nastaveni DPH, jako je chybéjici/pfebyvajici, Typ dané” nebo polozky, jejichz platnost prochazi nékolika
raznymi rezimy DPH, vas upozorni kontroly na chyby v nastaveni DPH: ,,Chyby reZimu platce DPH” (Zluty
pruh v zahlavi programu)[491 p¥i vstupu do programu.

1) Polozky ceniku

V ceniku je tfeba zaloZit nové polozky pro odpovidajici rezim DPH, na kterych zadate/nezadate , Typ dané“ a
tim odpovidajici sazbu DPH. Nazev poloZzek neméite. Timto budete mit oSetfeny vSechny nové vznikajici
povinnosti (popf. predpisy). Uprava véak nema vliv na stavajici polozky predpis( a povinnosti, ty je tfeba
osetfit samostatné.

2) Polozky povinnosti (Povinnosti/Polozky)

Pomoci akce Vytvofit potomky nebo v detailu povinnosti ukoncite plvodni polozky povinnosti, které
platily v plvodnim reZimu DPH, a zaloZite nové, jiz s naleZitostmi dlleZitymi pro novy rezim DPH.
Spravnost nastaveni poloZek povinnosti vam zkontroluje kontrola pfi vstupu do programu (Zluty pruh v
zéhlavi programu ,Chyby refimu platce DPH“[48) a nedostatky mizete o3et¥it pomoci tlagitka Opravit
chyby.

Stejnou kontrolu mizete také kdykoliv provést pomoci tlacitka Kontrola nastaveni DPH a to vietné
jiz uzavrenych obdobi.

Poplatkové povinnosti a ostatni pohledavky ze smluvnich vztah(, ze kterych nebude odvadéno DPH - u
vsech poloZek nastavte typ dané s nulovou sazbou DPH (998,999, u najmu 856...).

3) Polozky pfedpisti (Pfedpisy/Polozky)
Nezauctované predpisy: oSetfenim vSech nedostatk( nastaveni DPH pomoci tladitka Opravit chyby ve

#lutém pruhu v zéhlavi programu "Chyby re?imu platce DPH"[48) nastavite u nezatgtovanych piedpist tdaj
"Typ dané" tam, kde je tfeba, pfipadné dany typ dané odstranite tam, kde je pfebytecny (neplatce DPH).
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Variantou feseni je také smazani nezauctovanych predpisl a vytvoreni novych z jiz oSetfenych povinnosti,
které diky upravenym polozkdam povinnosti a ceniku vzniknou jiz s poZadovanym typem dané.

Zauctované predpisy: u zauctovanych predpisli se nic ménit nebude.

Storno

V pfipadé, kdy dané zauctované predpisy vystornujete (jiZ nebudou zauctované), bude jejich nové zauctovani
pozZadovat, aby nastaveni DPH bylo spravné a odpovidalo aktudlnimu reZimu DPH. Pfipadné nedostatky vam
zobrazi kontrola (Zluty pruh v zdhlavi programu ,,Chyby reZzimu pldtce DPH”|T‘3“I) nebo danou kontrolu
provedete pres tlacitko Kontrola nastaveni DPH.

Dobropis

V pfipadé, kdy budete k predpisu zauctovanému v jednom reZzimu DPH (napf. ,neplatce”), vytvaret dobropis,
ten jiz bude poZadovat, aby nastaveni DPH na jeho polozkach odpovidal novému aktudlnimu rezimu DPH
(napft. ,platce”).

Vyuctovani

V pripadé, kdy obdobi, za které je vyuctovani vytvareno, prochazi riznymi rezimy DPH, kontrola - Zluty pruh
v zdhlavi programu ,Chyby rezimu platce DPH*[ 4% - vam zobrazi nedostatky, které budete muset pred
vytvorenim vyuctovani oSetfit tak, aby polozky daného vyuctovani odpovidaly aktualnimu reZimu DPH a
bylo zajisténo spravné pripojeni danénych i nedanénych zaloh, a spravnost vypocta.

Nové vytvorena vyuctovani budou obsahovat vSechny polozky platné v pribéhu obdobi, za které je
vyuctovani vytvareno, tedy polozky z rlznych rezimU DPH (pfipadné rliznych sazeb ¢i ceny, pokud k témto
zménam také doslo).

V pfipadé reZzimu ,platce DPH” musi byt celd spotieba zdanéna odpovidajicimi sazbami DPH, které jsou
platné k datu UUP/UZP vyuctovani.

To znamen3, u vSech poloZek vyuctovani musi byt uvedena odpovidajici sazba dané, ktera je platnd k datu
UUP/UZP vyucétovani u dané komodity, tedy i ta ¢ast spotteby, ke které doslo v obdobi, kdy jste byli
,heplatci DPH”.

V pripadé, kdy jste k datu UUP/UZP vyuctovani byli ,,neplatci DPH, nic z plnéni (spotfeby) danéno nebude.
Tedy ani ta spotieba, ke které doslo v obdobi, kdy jste ,,platce DPH” byli.

V detailu vyuctovani musite celkovou spotrebu rozpocitat mezi odpovidajici polozky, nebo hromadné stavy
spotreby zadat pro dané méfidlo v nabidce Povinnosti/Smluvni s vyuétovanim/zdlozka
Méridla -—zadani odectu, a vtomto pfipadé dojde k automatickému rozpocitani mezi jednotlivé polozky.

Vyuctovani v pripadé preplatku

V pripadé, kdy zaklad dané je zaporny (preplatek) a uhrazené zalohy byly zdanény nékolika rdznymi sazbami
dané DPH, se pfi vyporadani preplatku pouzije sazba té zalohy/zéloh, ktera se pIné i ¢astecné vraci (zédlohy
se vraci od konce).
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Rekapitulace DPH

Vysledné vypocty dle jednotlivych sazeb DPH najdete v detailu vyuctovani na zalozce Rekapitulace DPH, ze
které déle vychazi zati¢tovani vylctovani, rekapitulace DPH v modulu Uetnictvi i tisk vyGctovani.

Vypocet zakladu dané a dané DPH ve vyuctovani v reZzimu ,platce DPH*:

- dani se celd spotreba
- cely vypocet probiha v cenach bez DPH (v zékladech) u kazdé komodity zvlast

spotieba bez DPH — uhrazené zélohy bez DPH = zéklad dané
- u nedoplatku (kladného vysledku) se k vypoctu dané z tohoto vypocitaného zdkladu uplatfiuje sazba dané
platna ke dni UUP/UZP vyuctovani
- u preplatku (zaporny vysledek) v ptipadé, kdy byly do vyuctovani zahrnuty uhrazené zalohy, které byly
danény (v rezimu ,platce” DPH) i nedanény (v rezimu ,neplatce” DPH), vstupuji do vypoctu zdkladu dané
pouze danéné zalohy bez DPH

spotieba bez DPH — uhrazené zalohy, které byly zdanény, bez DPH = zdklad dané
Z tohoto zakladu dané se v pfipadé preplatku vypocita dan tim zplsobem, Ze dojde ke vraceni zaloh a
uplatfiuje se sazba DPH, ve které dand vracena zaloha/zalohy byla uhrazena a zdanéna, a to v poradi od
poslednich uhrazenych zaloh.

Vypocet zakladu dané a dané DPH ve vyuctovani v reZimu ,,neplatce DPH":
- spotfeba se nedani (tedy ani ta Cast spotfeby, ke které doslo jesté v reZimu ,platce DPH")
- cely vypocet probiha v cenach bez DPH (v zékladech) u kazdé komodity zvlast
spotieba bez DPH — uhracené zélohy bez DPH = zéklad dané
- v zauctovani takovéhoto vyuctovani se nedctuje na SU 343

4) Uhrada predpist

V pripadé, kdy je k Ghradé v pokladné/bance (modul KEO4 Ugetnictvi) vybran nezatétovany predpis, ktery
byl vytvoren jesté v plvodnim rezimu DPH, tzn. takovym predpistim chybi/pfebyva udaj ,Typ dané”, se
Uhrada neprovede a hlaska upozorni na to, Ze je potfeba nejprve vyporadat nastaveni DPH - viz Zluty pruh v
zéhlavi programu "Chyby rezimu platce DPH" [48).

Predpisy hrazené pres SIPO

Predpisy (kromé zaloh), které nacitate do davky SIPO, by mély byt v okamzZiku, kdy davku tvofite, jiz
zauctované.

Zalohy hrazené pres SIPO

Po nacteni plateb SIPO jiz v novém rezimu DPH, si jesté pred zal¢tovanim zédloh (Zati&tovani/P¥iprava
zaudétovani), které byly vytvoreny jesté v plvodnim reZimu, u téchto zaloh oSettete naleZitosti DPH, tzn.
bud zadanim chybéjiciho ,typu dané“, nebo naopak smazanim prebytecného ,typu dané”: pokud se vam
zobrazi 7luty pruh v zahlavi programu ,Chyby refimu platce DPH“[49), o3etiite pomoci tlagitka Opravit

chyby, nebo pres tlaCitko Kontrola nastaveni DPH.
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4.31 Zluty pruh v zahlavi programu ,,Chyby rezimu platce DPH*

Pokud se vam zobrazi zZluty pruh v zahlavi programu Chyby reZimu platce DPH, zfejmé vase
organizace zménila rezim platce DPH (platce/neplatce ¢i naopak) a je zapotfebi vyporadat nékteré
nedostatky v datech.

Viz také kapitolu Zména refimu DPH (pldtce/neplatce a naopak)[463

Nastaveni reZimu DPH (platce/neplétce) se provadi v modulu Administrace / Databazové schéma
/ Parametry / Ekonomické.
Nastaveni reZimu DPH je zvlast pro modul Uéetnictvi a zvlast pro Pfijmové agendy a Evidence hrbitovd.

Pro moduly Pfijmové agendy a Evidence hrbitov( slouZi dolni tabulka s pfesnym uréenim platnosti
jednotlivych rezim( DPH.

IdedIné by toto nastaveni reZimu mélo byt stejné pro moduly Ugetnictvi, Pfijmové agendy i Evidenci
hrbitov(, aby nevznikaly pripadné rozdily.

Platce DPH - pro moduly Pfijmové agendy a Evidence hfbitova

Novy - Pfi zadani nového reZimu DPH se automaticky ukonéi predchdazejici reZzim DPH. Kontrola pohlid3, ze
dva navazujici reZimy nemohou byt stejné i to, zda se platnost nového zaznamu nekfizi s platnosti jiného.

Smazat Ize pouze posledni zdznam.

Viz také kapitolu Parametry [18),

Zluty pruh v zahlavi programu ,,Chyby rezimu platce DPH“

®'lked °. Vytvorit piedpisy Kontola nastaveni DPH Kontrola na Uéetnictvi il Rozcestnik Prijmové ag... &3
Chyby rezimu platce DPH = Tisk Spustit kontrolu Opravit chyby

Pti spusténi modulu Prijmové agendy a Evidence hrbitovl probéhne kontrola nastaveni DPH a Zluty pruh v
zahlavi programu zobrazi ptipadné nedostatky, které je tfeba osettit prednostné, aby byla zabezpecena
spravnost vznikajicich poloZek, vypoctl i chovani programu.

Zobrazené nedostatky osetfite hromadné kliknutim na tlacitko Opravit chyby.

Dle odpovidajicich rezim( DPH budete tam, kde to je potfeba, podle platnosti poloZek Ciselnikd, povinnosti a
nezauctovanych predpisl, nastavovat/odstranovat , Typ dané”“, ¢i rozdélovat ty polozky, jejichZ platnost trva
pres nékolik riznych rezim( DPH tak, aby kazda jejich ¢ast odpovidala zadanému reZzimu DPH.

Udaj ,typ dané“ je v rezimu ,,Pldtce DPH“ povinny, zatimco v rezimu ,Neplatce DPH“ je tento Udaj zbytec¢ny a
je tfeba ho odstranit.

Tlacitko Tisk

Zobrazi se sestava ,Nalezené chyby”, kde jsou veskeré zjisténé nedostatky.

Tlacitko Spustit kontrolu

Pomoci tlacitka Spustit kontrolu zkontrolujete nastaveni rezimu DPH celého modulu. Pokud hned

poté kliknete na Opravit chyby, budou se vam zjisténé nedostatky, které byste vytiskli pomoci tlacitka
Tisk, postupné zobrazovat a rovnou i nabizet jejich oSetfeni.
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V pfipadé, kdy pres tlaCitko Opravit chyby nastavite/odstranite ,Typ DPH“, tedy nastavite/odstranite
sazbu DPH, dojde ke zméné ceny (cena bez DPH, cena vcetné DPH). V tomto pripadé vam sestava ,Nalezené
chyby“ zobrazi veSkeré poloZky, u kterych k dané zméné doslo, abyste mohli provést jejich kontrolu.

Napft. v reZimu ,neplatce DPH" jste méli u dané cenikové polozky ,,cena neni véetné DPH“ 10,00 K¢ jako cenu
bez DPH, protoZe jste byli ,,neplatci DPH” tak i cena s DPH v tomto pfipadé byla 10,00 K¢, ale poté co
zmeénite rezim na ,,platce DPH", pfi stejném nastaveni ,cena neni véetné DPH” zUstane cena bez DPH stéle
10,00 K¢, ale cena s DPH bude nap¥. pfi 10 % sazbé DPH jiz 11,00 K¢.

2 Tladitko Spustit kontrolu zobrazito, co zistila kontrola pFi vstupu do programu, a tlaéitko Kontrola
nastaveni DPH tu kontrolu provede kdykoliv na ni kliknu a to i za uzaviena obdobi.

Tlacitko Opravit chyby

Tladitko Opravit chyby vam postupné bude nabizet k osetfeni polozky Ciselniku Cenik|[ 138, poté polozky
povinnosti a nakonec i polozky nezaucétovanych predpisd.

V jednotlivych oknech, které se vdm budou postupné zobrazovat, bude v nazvu vidy uvedeno, co budete
resit, a v nastrojové listé pak tlacitko pro akci, pomoci které oSettfeni provedete.

Akci mlzZete provést individudlng, u kazdé zobrazené polozky zvlast, nebo hromadné pro vSechny oznadené
poloZzky.

e Kdyz platnost polozky presahuje do vice rtiznych rezimi DPH — kliknéte na tladitko Rozdélit na vice
polozek.

Program kazdou vybranou polozku rozdéli dle odpovidajicich rezimd DPH a nasledné bude u danych polozek

poZadovat nastaveni ¢i odstranéni ,typu dané”.

Pokud nechcete hromadné platnost danych poloZzek rozdélit dle odpovidajicich rezZimG DPH, mate i moZnost
zobrazené polozky ukoncit pomoci tlacitka Ukon&it platnost poloZky.V tomto pfipadé ale méjte na
paméti, Ze ndsledné si musite sami v Ciselniku Typy piijma[ ¥, na povinnostech i pfedpisech ru¢né pofridit
nové platné polozky s odpovidajicimi nalezitostmi dle rezimu DPH.

PoloZky ceniku - Platnost nesmi byt pies vice reZimi platce DPH.

[} | 1/7 <J Detail 4L I Filtr | = | ¢ Ukonit platnost polozky Rozdélit na vice poloZek
a Cenik Cena/mj Typ dané Sazba 4 Platno.. Platnostdo
O Poplatek za 1.psa 40,00 999 Tato poloZka nejde do evidence DPH 0 1.1.2020

o KdyzZ polozkam chybi tudaj ,, Typ dané” — kliknéte na tladitko Nastavit typ dané.
,Typ dané” mlzZete nastavit individualné, pro kazdou polozku zvlast, nebo hromadnég, kdy stejny typ dané
nastavite vSem zaskrtnutym polozkam.

o KdyzZ polozkam prebyva tdaj ,, Typ dané” — kliknéte na Odstranit typ dané.

,Typ dané“ odstranite hromadné vSem oznacenym polozkam.

Kontrola nastaveni DPH

Spravnost nastaveni programu muzete kdykoliv zkontrolovat také pres tlaitko Kontrola nastaveni

DPH (v horni listé mezi tlacitkem . Vytvo#it p¥edpisy aKontrola na Uetnictvi) .
Zkontrolovat takto lze jak aktudlni, tak i uzaviena obdobi.
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Vyuctovani

Vzhledem k tomu, Ze obdobi, za které je vyuctovani vytvareno, mize prochazet riznymi rezimy DPH, mUze i
pfi vytvoreni nového vyuctovani dojit k tomu, Ze se vdm zobrazi Zluty pruh v zdhlavi programu ,,Chyby

vvvvvv

nastavit/odstranit , Typ dané”.
Dobropisy

Dobropis vytvoreny k predpisu, ktery byl byl vytvoren v jiném reZimu DPH, se jiz vytvofi dle aktudlniho
rezimu DPH.

Uhrada v pokladné, bance (modul KEO4 Uéetnictvi)

V pfipadé, kdy je k Ghradé v pokladné/bance (modul KEO4 Ugetnictvi) vybran nezatctovany predpis, ktery
byl vytvoren jesté v plvodnim rezimu DPH, tzn. takovym predpisim chybi/prebyva udaj, Typ dané”, se
Uhrada neprovede a hlaska upozorni na to, Ze je potfeba nejprve vyporadat nastaveni DPH, tedy pomoci
tlaCitka Opravit chyby ve Zlutém pruhu v zahlavi programu nastavit ,Typ dané” a vycislit dan tam, kde
chybi, ¢i odstranit , Typ dané” tam, kde prebyva.

4.32 Zluty pruh v zahlavi programu ,,Chyby sazby dané*
Pti spusténi modulu P¥ijmové agendy a Evidence h¥bitovi probéhne kontrola polozek ceniku,
povinnosti a nezauctovanych predpisU, kterd zkontroluje spravnost sazby podle zvoleného typu dané a
platnost typu dané. Zaroven také upozorni na pfipad, kdy typ dané prekryva nékolik obdobi s riznou sazbou

DPH.

Pokud kontrola najde nedostatky, zobrazi se v zdhlavi modulu Zluty pruh:
Chyby sazby dané Tisk Spustit kontrolu Opravit chyby

Nedostatky o3etfite hromadné kliknutim na tladitko Opravit chyby.
Podle platnosti poloZek ceniku, povinnosti a nezati¢tovanych predpist takto nastavite spravnou sazbu dang,

které odpovidd zvolenému typu dané, ukoncite polozky, které obsahuji typ dané, jehozZ platnost byla
legislativné ukoncena, Ci rozdélite polozZky, jejichZ platnost trva pres nékolik riznych sazeb DPH.

Tlacitko Tisk
Zobrazi se sestava Nalezené chyby, kde jsou vesSkeré zjisténé nedostatky.
Tlacitko Spustit kontrolu

Pomoci tlacitka Spustit kontrolu zkontrolujete spravnost sazeb DPH celého modulu. Pokud poté
kliknete na Opravit chyby, budou se vdm zjisténé nedostatky, které byste vytiskli pomoci tladitka Tisk,
postupné zobrazovat a rovnou i nabizet jejich oSetreni.
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2 qiagitko Spustit kontrolu ve Zlutém pruhu zopakuje kontrolu, ktera prob&hla p¥i spusténi modulu.

" -
Tlatitko Kontrola nastaveni sazby dané v nastrojové listé tplng nahofe (vpravo od ikony keo ) tuto
kontrolu provede i za uzaviena obdobi.

Tlacitko Opravit chyby

Tla¢itko Opravit chyby vam postupné bude nabizet k osetfeni polozky Ciselniku Cenik[+sh), poté polozky
povinnosti a nakonec i polozky nezauc¢tovanych predpisd.

V jednotlivych oknech, ktera se budou postupné zobrazovat, bude v ndzvu vidy uvedeno, co budete fesit, a v
nastrojové listé pak tlacitko pro akci, pomoci které oSetfeni provedete.

Akci mlzZete provést individudlng, u kazdé zobrazené polozky zvlast, nebo hromadné pro vSechny oznadené
poloZky.

Kdyz platnost polozky pfesahuje do vice obdobi s riznymi sazbami DPH — kliknéte na tlacitko Rozdélit
na vice polozek.

Program kaZzdou vybranou polozku rozdéli dle obdobi platnosti jednotlivych sazeb daného typu dané a
nasledné bude u danych poloZek poZadovat nastaveni spravné sazby.

Pokud nechcete hromadné platnost danych poloZzek rozdélit dle jednotlivych sazeb DPH, mate i mozZnost
zobrazené polozky ukoncéit pomoci tladitka Ukon&it platnost polozky.V tomto pfipadé ale méjte na

paméti, 7e nasledné si musite sami v &iselniku Typy pfijmal+35, na povinnostech i predpisech ruéné pofidit
nové platné polozky s odpovidajicimi sazbami DPH.

Kontrola nastaveni DPH

Viz kapitolu Hlavni néstrojova lidtal 1)

V4 ré

Zauctovani

Kontrola na sprdvnost sazby dané ¢i typu dané probihaji i pfi zadctovani predpisu, a to jak pfes Zauctovat
ptedpis i UzavEit vyuétovani, takipres nabidku Zaué&tovani / P¥iprava vyuadtovani.
Sestava vam zobrazi pfedpisy, u kterych je nutné oSetfit sazbu dané i typ dané, a takové predpisy nebude
mozné bez o3etfeni zal¢tovat do USetnictvi.

Uhrada v pokladné, bance (modul KEO4 Uéetnictvi)

PFi Uhradé nezauctovaného predpisu ¢i zalohy vds program upozorni v pfipadé, kdy sazba ¢i typ dané
nastaveny na polozkach predpisu neni spravny.

U takového predpisu ¢i zadlohy by mélo nejprve dojit k nastaveni spravné sazby DPH ¢i typu danév
PFijmovych agenddch, a teprve poté by mél byt uhrazen. V opaéném pripadé vam vzniknou chyby v
kontrolnim hlaseni a dafiovém pfiznani.
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>  Poplatnici

Na karté poplatnika uvidite vSechny jeho poplatkové a ostatni povinnosti vyplyvajici ze smluvnich vztah.
Uvidite zde vSechny jeho predpisy a dalsi informace.

Novy, Detail

udaj

popis

Cislo poplatnika

Program automaticky cisluje jednotlivé poplatniky. Pti pofizeni nového poplatnika pridéli
Cislo podle nastaveni ¢itade - viz Parametry [1a8)

registry ROB

Poplatnik Poplatniky mlZete pofidit s pomoci:
e prevzit z adresare subjekty s pfiznakem evidence obyvatel (ROB),
o rejstiik ARES,
o chytré vyhledani adresy (napojeni na RUIAN),
. systém datovych schranek ISDS,
4 Zakladni registry - Ovérit v ROB.
2 Hromadné potizeni poplatnikii z evidence obyvatel provedete pomoci tlaéitka
Doplnit dle EO.
&% 7:1adni | Zakladni registry ROB

#% Ovérit v ROB - pomoci tohoto tlacitka mlzete poplatnika ovéfit v Zakladnich
registrech - ROB.

Dale viz kapitolu Ovérovani v zakladnich registrech.

Pf¥ihlasen k notifikacim- pfiznak ukazuje, zda jste tohoto poplatnika pfihlasili k
notifikacim.

P¥ihl&sit - pomoci tohoto tlacitka mdzZete poplatnika ztotoznit a pfihlasit jej k
notifikacim.

, Adresy kontakty aostatni
Maridnsics 538/21, Ceska Lipa, Ceslc republika

ZdloZka Trvaly
pobyt

Adresu trvalého pobytu v CR zadejte pFes pole Hledat adresu. Tento nadeptavac
(FeSeni Smartform) vyuziva aktualni &iselniky RUIAN. Zadejte ¢ast ulice a z nadeptavace
vyberte spravnou ulici pomoci ENTER (neni potieba vypisovat celou ulici), napiste Cislo
domovni a opét vyberte spravny vysledek z naseptavace pomoci klavesy ENTER. Do
formulare se dosadi vSechny ostatni Udaje véetné kédu adresniho mista.
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Zahranicni adresa: nejprve zaskrtnéte zatrzitko dole Adresa v zahranié&i. Poté
muZete vyplnit jednotliva pole Ulice, Obec, Zemé atd.

ZdloZka Adresa pro dorucovani.

Dorucovaci

adresa

ZdloZka MUZete si evidovat kontakty a spojeni (datova schranka, e-mail, telefon atd.).
Kontakty

Kliknutim na ikonu ve formuldfi nahore vyhledate nebo ovérite
datovou schranku v informacnim systému datovych schranek ISDS.
Program provede dva kroky:

e Datovou schranku evidovanou na poplatnikovi (zaloZzka Kontakty) ovéfi na ISDS
(informacni systém datovych schranek). Pokud neni pfistupnd, tak ji na zaloZce
Kontakty zruste.

e Vyhleda na ISDS datovou schranku, ktera jesté u poplatnika neni zaevidovana a
nabidne vam ji automaticky k poplatnikovi pofidit.

ZdloZka Ostatni

7 vrs

Spojovaci cislo SIPO

Vyplnite Cislo SIPO, které poplatnikovi pridélila posta. Pfi vytvareni nové povinnosti se
Cislo ptedvyplni z karty poplatnika a SIPO se fidi ¢islem na povinnosti.

Bankovni spojeni

MuZete si vyplnit ¢islo bankovniho Uctu, které vyuZijete pro vraceni preplatkd.
Poznamka

Vyplite libovolnou poznamku.

Insolvencni rejstrik

V této sekci se zobrazuje datum a stav posledni kontroly v insolvenénim rejstfiku.

Tlacitko Provést kontrolu zavola insolvencni rejstiik a provede kontrolu.
Najdete zde i odkaz na detail poplatnika a jeho Fizeni pfimo na webu Insolvencni rejstik.

Poplatkové Seznam vsech poplatkovych povinnosti poplatnika. MiZete zobrazit detail nebo pofidit
povinnosti novou.
Smluvni Seznam vsech ostatnich povinnosti vyplyvajicich ze smluvnich vztah( poplatnika. MUzZete
povinnosti zobrazit detail nebo pofidit novou.
Predpisy Seznam vsech predpisli na obdobi poplatnika. MiZete ru¢né pofidit novy predpis.
2 Touto cestou pofidte novy piedpis k poplatnikovi, ktery se v priibéhu roku

pfistéhoval. Pfisté se mu uZ budou predpisy hromadné generovat.
Uhrady a Vechny Uhrady realizované pokladnou/bankou v modulu Uetnictvi nebo piimo v
likvidace Prijmovych agendach mimo modul Uéetnictvi.

Likvidace typu Zapocet (pfevod) a Vyfazeni (prekluze).
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Upominky Seznam vystavenych upominek tomuto poplatnikovi.

Platebni vyméry| Seznam platebnich vymérQ vystavenych pro tohoto poplatnika.

Exekuce Seznam exekuci tohoto poplatnika.

Dokumenty Na zaloZce Dokumenty je seznam dokument( (soubor() pfipojenych k poplatnikovi.
Dokumenty zde bud' pfiddvate ruéné pomoci tlacitka Novy, nebo je sem umisti program
po stisku tlacitka Tisk / Vyzva k ohlaSeni poplatkové povinnosti.

Pridélit Cislo jednaci

Tlacitko Pridélit ¢islo jednaci se zobrazi v pripadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na
KEO4 Spisovou sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametrd KEO4 Spisova sluzba a ptidéli ¢islo jednaci
(zaloZi dokument do spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni Cisla
jednaciho pfipoji komponenta s upominkou prevedenou do PDF.

Program ovéri existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatnikdim,
ktefi maji datovou schranku, nastavi spravny zplsob vypraveni.

Novy e-mail

Dokumenty p¥ipojené k piedpisu mizete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily [ 28

Smazat

Smazat Ize pouze poplatnika, ktery neni uveden v jinych zdznamech (napf¥. v prfedpisu nebo povinnosti jako
poplatnik ¢i platce).

Filtr

Vyzkousejte filtrovat podle Povinnost - Typ p#ijmu.

Vyfiltruji se poplatnici, ktefi maji nebo naopak dosud nemaji urcity typ pfijmu.
Ve vybérovém okné mUZete vpravo dole zaskrtnout "Filtrovat mimo vybér" (napf. vyberete poplatniky, ktefi
nemaji poplatek za odpad).

Vék Filtr vyfiltruje dle zadaného véku (a osoby starsi).
MUZete pouZit specifické znaky pro filtrovani jako: <, >, <=, >=, =, | (vSe kromé zadaného)
nebo interval napf. 0..18.

k datu KdyZ nechate ,k datu” prazdné, program bude brat vék k dnesnimu datu.
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Akce / Pofidit povinnosti

Vyfiltrujte poplatniky, oznacte a pres tlatitko Akce jim vytvorte hromadné povinnosti dle vybraného typu
pfijmU a k zadanému datu vzniku.

Akce / Vytvorit predpisy

SlouZi pro hromadné vytvoreni predpisu, které nemaji povinnost. VyuZijete pro nepravidelné vytvoreni téch
predpist, které nemaji Zadny pravidelny cyklus.

Akce / Doplnit dle EO KEO4

Tato akce umoZni prevzit obyvatele z modulu KEO4 Evidence obyvatel a zalozZit je jako nové poplatniky.
Zobrazi se seznam obyvatel z modulu KEO4 Evidence obyvatel. Po stisku tlacitka Dokon&it se vybranym
(zaskrtnutym) osobam vytvofi karta poplatnika.

Nasleduje dotaz, zda si prejete nové doplnéné obyvatele ztotozZnit a pfihlasit k notifikacim ze Zakladnich
registra.

Z Po hromadném pofizeni ziistanou novi poplatnici zaskrtnuti a mizete jim rovnou pofidit
poplatkovou nebo jinou povinnost pomoci akce Hromadné pofizeni povinnosti.

Akce / Sloucit poplatniky

Akce slouzi pro slouceni duplicit. Vyberte poplatniky, které chcete sloucit, stisknéte Akce / Slouéit
poplatniky a vyberte poplatnika, ktery ma byt zachovan (povinnosti a predpisy téch ostatnich se na néj
pfevedou).

Akce / Kontrola duplicit poplatnik

Akce slouzi k vyhledani a oSetfeni duplicit. Po kliknuti naAkce / Kontrola duplicit poplatniku
vyberte, podle kterych Gdajl poplatnika chcete duplicity hledat:

e Jméno, pfijmeni,

e Datum narozeni,

e Rodné Cislo,

e Nazev,

e ICO.

Vysledkem kontroly je postupné zobrazovani jednotlivych nalezenych duplicit, které bud' po zvazeni pfimo
osSetfite pomoci tlacitka Slouéit poplatniky, nebo v pfipadé, kdy zobrazené poplatniky vyhodnotite
tak, Ze se o duplicitu nejednd, nebo nalezenou duplicitu fesit nechcete, se posunete na dalsi navrh duplicity
kliknutim na tlac¢itko Dalsi.

Akce / Insolvencni rejstrik

Program se spoji se serverem a vytiskne vam poplatniky, ktefi jsou evidovani v insolvenénim rejstfiku.
Muzete zjistovat jednoho poplatnika nebo jich vyfiltrovat a oznacit vice.
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Vice naleznete v kapitole: Insolvencni fizeni a uplatnéni pohledavek

Akce / Ztotoznit a prihlasit k notifikacim

ZtotoZznénim osoby se rozumi proces ziskani AIFO osoby ze zakladnich registra. AIFO (Agendovy identifikator
fyzické osoby) je bezvyznamovy identifikator, ktery pouZivaji zakladni registry pro identifikaci fyzickych osob.

Provedeni ztotoznéni je podminkou pro nasledné zjistovani zmén u poplatnik( formou stahovani notifikaci -
soucasti procesu ztotoznéni je i pfihlaseni poplatnika k odbéru notifikaci z ROB.

Akci je mozné provést hromadné zaskrtnutim vice / vSech poplatnikd. Ztotoznéni je tfeba provést pouze pro
poplatniky s povinnostmi dle dafiového Fadu (jen na ty lze vyuZit agendu urc¢enou pro mistni poplatky
(A42)).

Pro vyhledani poplatnika v ZR je vyuZita agenda A42-Mistni poplatky. Toto nastaveni nelze zménit.

Cinnostni role - je moZné vybrat CR991-Vykon spravy mistnich poplatk(i anebo CR47928-Pfezkum
rozhodnuti vydanych organy obce v fizeni podle zvlastniho zakona.
Pfed ztotoZznénim se Poplatnik ovéri v Zakladnich registrech a uzivatel musi povinné zadat diivod

vyhledavani poplatnika v ROB. Pfi ztotoZnéni (i pfi hromadném ztotoZnéni) se pro ovéfeni pouziji udaje:
Jméno, P¥ijmeni, Datum narozeni, Datum Umrti a Kéd adresniho mista pro
trvaly pobyt.

Pokud se nékteré poplatniky nepodafi ztotoZnit, zobrazi se jejich seznam v sestavé.

ZtotoZznéni poplatnika signalizuje ikonka s logem zakladnich registrd *™* ve sloupci Pfihla$en k notifikacim.
Akce / Odhlasit od notifikaci

Akci je moZné provést hromadné anebo jednotlivé v karté poplatnika - kliknutim na ikonku s logem
zakladnich registra ’ a nasledné tlatitkem Odhlasit.

Akce / Aktualizovat adresy podle kédu adresniho mista

Tato funkce je pristupnd pouze obchodnim zdstupclim a zdkaznické podpore spolecnosti
ALIS.

Kliknutim na tuto akci zaktualizujete u zaskrtnutych poplatnik( adresy trvalého pobytu.

Program vezme kéd adresniho mista uloZeny na karté poplatnika, vyhleda podle néj adresu v Ciselnicich
RUIAN, a na kartu poplatnika uloZi vyhledané Gdaje: ulice, ¢islo domovni, &islo orientaéni, obec, &ist obce,
PSC, Dorucovaci posta a Zemé.

2 Poutijte naptiklad v pfipadé, kdy v obci dojde k pfejmenovani ulic nebo zméné posty a tim i ke zméné
PSC.

Akce / Aktualizovat dle ARES

Kliknutim na tuto akci zaktualizujete u zaskrtnutych poplatnik( udaje dle rejstiiku ARES.
Akce / Archivovat poplatniky

Touto akci presunete poplatniky z evidence poplatnik( do Archivu.
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Archivovat Ize pouze poplatniky, kteti jiz nemaji Zddnou aktivni povinnost, Zadné nedoplatky a od posledni
Uhrady (likvidace) k zadanému datu archivace uplynulo vice nez 365 dni. Zaroven program kontroluje, zda u
daného poplatnika nezlistaly néjaké nezauctované likvidace ¢i opravné polozky, nebo zda dany poplatnik
nefiguruje u néjaké aktivni povinnosti jako , Platce”. Jako rozhodné datum, ke kterému je mozné vybirat
poplatniky pro pfevedeni do Archivu, je maximalné aktudlni datum.

Po kliknuti na akci zadejte rozhodné datum, ke kterému vam program nabidne poplatniky, které je mozné
archivovat. Po dokonceni akce jiz archivované poplatniky, ani jejich povinnosti, predpisy, upominky, platebni
vymeéry,.... neuvidite v jednotlivych nabidkach.

2 Poplatniky presunuté do archivu vyfiltrujete pfes Poplatnici / Filtr / Archivni / Ano.
Akce / Vyjmout z archivu

Poplatnika z archivu vyjmete v detailu karty archivovaného poplatnika, kliknutim na tlaitko Vyjmout =z
archivu.

Tisk / Vyzva k ohlaseni poplatkové povinnosti

Vytisknout Ize jednotlivé i hromadné ke zvolenému datu vyzvu k ohlaseni poplatkové povinnosti tak, jak
stanovuje obecné zavazna vyhlaska obce. Ru¢né do tisku zaddvate jakého typu pfijmU se dana vyzva tykd a z
jaké obecné zavazné vyhlasky obce povinnost splnéni ohlasovaci povinnosti vyplyva.

Tisk / Neuhrazené predpisy poplatnika

Tisk vSech neuhrazenych predpisl za vSechny typy prijmU dle zadaného obdobi splatnosti ,od - do“.
Neuhrazené predpisy se tisknou za platce. Pro tisk lze pfidat libovolny text v podobé ,volitelné hlavi¢ky*,
tisknout s QR kody ¢i bez nich, ¢i zvolit, zda mezi jednotlivymi zvolenymi poplatniky bude odstrankovano,
nebo se tisk vytvofi pro vSechny zadané poplatnika najednou bez odstrankovani.

Dokument Ize uloZit na kartu poplatnika, pfidélit mu Cislo jednaci a vypravit pres Spisovou sluzbu KEO4,
nebo poslat e-mailem pres ,Novy e-mail”.

Tisk / Predpis plateb
Tisk neuhrazenych predpist za platce (poplatnika) za zadané obdobi splatnosti predpisu dle zvolenych typl
prijma.
Datum splatnosti neuhrazeného p¥edpisu od - do
Do tisku budou zahrnuty neuhrazené predpisy odpovidajici zvolenému obdobi.
Datum splatnosti pfislusSenstvi od - do

V pripadé, kdy potiebujete do predpisu plateb zahrnout i pfislusenstvi, napt. zvyseni, které bylo ke
zvolenym nedoplatklim pridano v platebnim vyméru, a které ma casto jiné datum splatnosti nez nedoplatky,
zadejte odpovidajici obdobi splatnosti. Diky tomuto nastaveni |ze vytvorfit dokument, ktery obsahuje stejné
nedoplatky jako platebni vymér, a v pfipadé, kdy pro vyméreni nedoplatkl dané prijmové rady pouzivate
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hromadny predpisny seznam, jehoZ vytvoreni pouze oznamujete vyhlaskou na Uredni desce, Ize touto cestou
snadno informovat poplatniky, jaké vymérené nedoplatky maji zaplatit.

Typy pfijmad

Z levé pulky okna do pravé pllky presurite ty typy pfijma, za které chcete provést tisk.

Nasleduje nabidka, zda si prejete tisknout véetné QR kodu ¢i bez QR kédu.

Dokument Ize uloZit na kartu poplatnika, pfidélit mu &islo jednaci a vypravit pfes Spisovou sluzbu KEO4,
nebo poslat e-mailem pfes Novy e-mail.Je mozné ho poslativ obalce s okénkem, protoze obsahuje
dorucovaci adresu platce (poplatnika).

Tisk / Pfedpis plateb se souhrnnymi QR kédy

Obdoba tisku ,,Pfedpis plateb”, kde jsou ale do jednoho QR kédu shrnuty, a k jedné platbé pfipraveny,
veskeré neuhrazené predpisy, jejichZ VS, SS, i ¢islo Uctu, na ktery ma byt dand ¢astka pfedpisu uhrazena, jsou
shodné. Tento zplsob umoznuje napr. jednu souhrnnou Uhradu vsech predpist za odpad celé rodiny.

Pro zaji$téni spravného pdrovani takové platby v bance p¥i importu vypisu vyberte v Uéetnictvi
KEO4/Ciselniky/Banka moznost ,Hleda se vice doklad“.

Zalozka Dokumenty

Na této zaloZce uvidite veskeré uloZzené dokumenty vyfiltrovanych poplatnik( na zdloZce Poplatnici.
UloZzenym dokumentlim muZete pridélit ¢islo jednaci, vypravit je do Spisové sluzby nebo oznadit k vytvoreni
nového e-mailu.

Pridélit cislo jednaci

Tlacitko Pridélit Cislo jednaci se zobrazi v ptipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametri KEO4 Spisova sluzba a pridéli ¢islo jednaci (zaloZi dokument do
spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni ¢isla jednaciho pfipoji
komponenta s upominkou prevedenou do PDF.

Program ovéri existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatnikm, ktefi maji datovou
schranku, nastavi spravny zpUsob vypraveni.

Novy e-mail

Dokumenty p¥ipojené k predpisu mizete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily [128)
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5.1

5.2

5.3

Zakladni vydej AISEO

Obec si mlZe zazadat o vydej Udajli z Registru obyvatel, agendového informacniho systému
evidence obyvatel na této adrese:

https://portal.gov.cz/formulare/zadost-o-vyuziti-udaju-z-registru-obyvatel-agendoveho-
informacniho-systemu-evidence-obyvatel

Vyplnénda Zadost se odesle do datové schranky SZR. Soubor s daty nasledné pfijde do datové
schranky obce, odsud je tfeba jej uloZit na disk pocitace, pfip. néjaky externi disk.

Nacteni zakladniho vydeje

Soubor se zdkladnim vydejem je moZné naimportovat do poplatnik( - pfidat nové nebo aktualizovat
stavajici.

Kliknéte na tlacitko Novy pod nabidkou Poplatnici / Z&kladni vydej AISEO.

Najdéte uloZeny soubor v pocitaci a stiskne tlacitko Otev¥it - zobrazi se seznam obyvatel, které
obsahuje nacteny soubor.

Zaskrtnéte obyvatele, které chcete nacist a stisknéte tlaCitko Aktualizovat karty
poplatnikad.

Vysledky kontrol insolvenéniho fizeni

V nabidce Poplatnici / Vysledky kontrol insolvenéniho ¥izeni uvidite vesSkeré zmény v
insolvencnich Fizenich, které odhalila posledni, vami provedena kontrola v nabidce Poplatnici /

Akce / Insolvenéni f#izeni.

Po provedeni akce Insolvenéni ¥izeni program porovnd, zda nacteny stav fizeni odpovida tomu,
ktery je na karté poplatnika uloZeny, a v nabidce Poplatnici / Vysledky kontrol
insolvenéniho ¥izeni zobrazi veskeré zmeény. U konkrétnich poplatnikd uvidite plvodni stav jejich
insolvenéniho fizeni, aktualni stav, ve kterém se fizeni pravé nachazi, i Cislo Spisové znacky, pod ktery je
danad insolvence vedena.

upadku“, ,Povoleno oddluzeni”, ,Konkurz“ a ,Reorganizace”.
Stavy, které jsou pro vas duleZité pro sledovani ukonceni insolvenéniho fizeni, jsou: ,Vyfizend véc”,
»,Pravomocna véc“, , 0dskrtnuta — skoncena véc”, , Konkurz po zruseni“, ,Mylny zapis”“.

Osobni danovy ucet

NaleZitosti a zplUsob vedeni osobniho dariového Uétu upravuje Zakon ¢. 280/2009 Sb., Dariovy fad, ve znéni
pozdéjsich predpist, § 149.

Osobni darniovy Ucet vedete pro jednotlivé danové subjekty (poplatniky) a za kazdou pFijmovou fadu zvlast.
Vytvétite jej pouze pro typy pfijml z ptijmovych fad typu Poplatek dle datfiového #adu,
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PfisluSenstvi poplatku a Pfestupkové fizeni — dle dariového ¥adu. Tisknete jej na
zakladé zadosti poplatnika.

Na debetni strané osobniho danového Uctu evidujete veskeré predpisy a dobropisy a kreditni strana
zobrazuje Uhrady a likvidace, které byly provedeny k danym predpistim.

Ve sloupci Vymé¥eni pfedpisem se zobrazi datum splatnosti predpisu v pfipadé, kdy predpis byl
uhrazen pred datem splatnosti. Tento datum je datem, kdy doslo k pfedepsani nedoplatku do evidence
poplatkl bez vydani rozhodnuti.

Ve sloupci Vymé¥eni predpisem se zobrazi datum, kdy doSlo k Uplné uhradé predpisu jiz po uplynuti
IhGty splatnosti, ale jesté pred vymérenim nedoplatku platebnim vymérem ¢i hromadnym predpisnym
seznamem. Tento datum je datem, kdy doslo k predepsani nedoplatku do evidence poplatk( bez vydani
rozhodnuti.
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6.1

Povinnosti

V nabidce Povinnosti najdete prehled vsech poplatkovych, smluvnich i smluvnich povinnosti s vyuctovanim

vSech poplatnikd.

Poplatkové povinnosti[ 62)

Smluvni povinnosti [68)

Smluvni s vyGétovanim[73)

Poplatkové

V nabidce Poplatkové povinnosti najdete prehled vsech poplatkovych povinnosti vsech poplatnikd.

Novy, Detail

udaj popis

Poplatnik Poplatnik, u kterého je povinnost zaevidovana.

Typ pfijmu Typ pfijmu z Ciselniku Typy piima [ 135,

Platce Odkaz na poplatniky[53- vyplite v pFipadé, Ze misto poplatnika plati danou povinnost
jind osoba.

Vznik Datum vzniku povinnosti

Zanik Datum zaniku povinnosti

Castka Cena je soucet cen vsech polozek.

Objekt Vyhledejte objekt pomoci chytrého hledani v evidenci objektd.

SIPO Zaskrtnéte, pokud maji predpisy u této povinnosti vstupovat do davek pro platby SIPO.

Spojovaci cCislo
SIPO

Vyplnite Cislo SIPO, které poplatnikovi pridélila posta. Pfi vytvareni nové povinnosti se
Cislo ptedvyplni z karty poplatnika a SIPO se fidi ¢islem na povinnosti.

VS, SS

Vypliite symbol, ktery bude pouZity pti generovani predpist z této povinnosti.

Cislo mikrocipu

Toto policko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zaskrtnuty parametr v Ciselniku Pfijmové
Fady [ 125,

Cislo znamky

Toto policko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zaskrtnuty parametr v Ciselniku Pfijmové
rady 128,

Plemeno Toto policko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zaskrtnuty parametr v Ciselniku Pfijmové
tady[18 a mazete vybirat z &iselniku Plemena psai[+4h).

Jméno psa Toto policko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zaskrtnuty parametr v Ciselniku Pfijmové
fady[ 2,

Pozndmka Uvedte libovolnou textovou poznamku.

Dopliujici udaje

Uvedte libovolnou textovou poznamku.

Polozky

Vyplite polozku(y) z ¢iselniku nebo ruéné. Program pfi generovani predpist zohlednuje
platnost od - do. MUZete si pfipravit polozku s platnosti dopredu.
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Predpisy Seznam vsech vytvorenych predpist na obdobi k této povinnosti. MliZete rucné pofridit
novy predpis.
2 Touto cestou pofidte novy piedpis k poplatnikovi, ktery se v priibéhu roku
pfistéhoval. Pfisté se mu uZ budou predpisy hromadné generovat.
Slevy Zde evidované sleva se uplatni pfi generovani predpisu na obdobi.
Cyklus poplatku ] Pozn.: Tuto zdloZku na povinnosti uvidite jen tehdy, pokud jste v Ciselniku Typy

- den a mésic

piiimd 139 zaskrtli volbu Kopirovat cykly poplatku na povinnost; tlacitko
Vytvofit pFedpisy si pak cykly poplatkl bude brat z povinnosti a ne z Ciselniku
Typy pfijma.

Nastaveni na této zalozce Fika, s jakymi datumy UUP/UZP a splatnosti budou programem
generovany predpisy na dané obdobi (tlatitko Vytvo¥it pfedpisy).
Ptiklad nastaveni Ctvrtletniho poplatku:

Na obdobi Datum Datum UUP/UZP | Datum Datum splatnosti -
uuP/uUzZP - rok splatnosti rok

I. Ctvrtleti 15. 1. Aktualni rok 16. 1. Aktualni rok

II. Ctvrtleti 15. 3. Aktualni rok 16. 3. Aktualni rok

1. Etvrtleti 15. 6. Aktualni rok 16. 6. Aktualni rok

IV. Ctvrtleti 13.9. Aktualni rok 14.9. Aktualni rok

Vygenerovany predpis za prvni ¢tvrtleti roku 2018 bude mit Datum UUP/UZP 15. 1. 2018
a Datum splatnosti 16. 1. 2018. Pfedpis za druhé ¢tvrtleti bude mit datumy 15. 3. 2018 a
16. 3. 2018 a tak ddle.

Podobné u mésicnich nebo rocnich poplatkd.

Pro pfedpisy na zacatku, resp. na konci roku muzZete urdit, zda se maji vytvaret do
nasledujiciho, resp. pfedchoziho roku.

Sbérné nddoby

Tato zaloZka se zobrazuje u povinnosti, kde je na &selniku Pfijmové fady |29 zagkrtnuto
Poplatek za odkladani komunadlniho odpadu se zakladem dle
hmotnosti ¢éi objemu.

Tato zaloZka slouzi k evidenci sbérnych nadob, do kterych je odpad odkladan.

Pfes Novy pofidite sbérnou nddobu. Zadejte identifikaéni ¢islo sbérné nddoby a vyberte
poloZku povinnosti.

K jedné povinnosti muZete pripojit i vice sbérnych nadob, napf. v ptipadé, kdy u dané
nemovitosti je evidovano vice sbérnych nadob z diivodu vice osob v ni Zijicich.
Poplatkova povinnost ale musi byt zaloZena pro kazdou nemovitost zvlast, viz kapitolu
Typy nemovitosti, které jsou pfedmétem poplatku za odkldddni komundiniho odpadu z
nemovité vécil 22,

Program vas upozorni v pfipadé, kdy pofizujete sbérnou nddobu s identifikacnim Cislem,
které jiz ve vasi evidenci existuje.
Nelze smazat sbérné nadoby, u kterych jsou jiz vytvoreny néjaké diléi zaklady.

Meési¢ni odpady

Tato zalozka se zobrazuje u povinnosti, kde je na &selniku Pfijmové fady |25 zagkrtnuto
Poplatek za odkladani komunadlniho odpadu se zakladem dle
hmotnosti ¢éi objemu.
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6.1.1

Pfes Novy nactete ke konkrétni sbérné nadobé soucet odloZzeného odpadu za konkrétni
mésic vyjadreny v kg Ci litrech, a pronasobenim s cenou za 1 kg ¢i 1 litr uvedenou na
poloZce povinnosti se automaticky vypocitd mésic¢ni ,,Dilci zaklad”.

Pomoci tladitka Vytvotit p¥edpis vytvofite pfedpis jako soucet jednotlivych
mésicnich dil¢ich zakladl.

Dokumenty

Na zaloZce Dokumenty je seznam dokumentU (soubor() pfipojenych k povinnosti.
Dokumenty pfiddvate pomoci tlacitka Novy, otevie se formuldF a kliknutim na Zlutou

ikonu ,slozky” " vyberte soubor z disku, ktery chcete k povinnosti pfipojit.
Pridélit Cislo jednaci

Tlacitko Pridélit ¢islo jednaci se zobrazi v pripadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na
KEO4 Spisovou sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametrd KEO4 Spisova sluzba a ptidéli ¢islo jednaci
(zaloZi dokument do spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni Cisla
jednaciho pfipoji komponenta s upominkou prevedenou do PDF.

Program ovéri existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatnikdim,
ktefi maji datovou schranku, nastavi spravny zplsob vypraveni.

Novy e-mail

Dokumenty p¥ipojené k piedpisu mizete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily [ 128

Zalozka Poplatkové povinnosti

Na zéloZce Poplatkové povinnosti muzete hromadné povinnosti oznacit a provést hromadné akce:

Akce / Importovat slevy

Importujte slevy k jednotlivym poplatnikl z jiného programu, ktery slouZi jako evidence pro svoz tfidéného
odpadu.
¢ Nejprve musite poskytnout pro externi software nase Cisla poplatnikd a poplatniky (nabidka Poplatnici,

zobrazit sloupce, které potrebujete, exportovat do Excelu).

e Nase Cisla poplatnikd si musite pofidit k jednotlivym poplatnikiim do programu pro svoz odpadu.
e Nasledné slevy importujte do naseho programu v nabidce: Povinnosti / Poplatkové

povinnosti / Akce / Importovat slevy.

e Program Pfijmové agendy umi nadist textovy soubor, ve strukture:
identifikator poplatnikal|sleva|

00001142
00023142
0501250
050121200
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Identifikator poplatnika je ¢islo poplatnika. Program se pokusi dohledat poplatnika s timto Cislem a ti
poplatnici, ktefi se podle ¢isla nedohledaji, tak se vytisknou.
Sleva je ¢astka v K&; program nahraje slevu k povinnosti poplatnika.

2 slevy musite importovat pfedtim, nez se budou vytvaret predpisy za odpady na dal$i obdobi, protoze
dosud neuplatnéna sleva bude uplatnéna pfi vzniku nového predpisu.

Akce / Poridit polozky

Oznacte povinnosti, ke kterym chcete poftidit polozku a vyberte Akce/Po#idit polozky.

Akce / Hromadna zména

Oznacte povinnosti, u kterych chcete provést hromadnou zménu a vyberte Akce/Hromadnid zména.
Akce / Hromadné pofridit slevy

Tato akce slouZi pro hromadné pofizovani slev. Nejprve vyfiltrujte povinnosti, kterym chcete slevy hromadné
pFidat, pak je zaskrtnéte, a spustte Akce / Hromadné po#idit slevy.Zdejte ¢astku slevy a datum
pfiznani slevy.

Akce / Opakované povinnosti - vytvofit predpisy
Akce pro hromadné vytvoreni predpisl pro opakované povinnosti.

Akce / Ukoncit povinnost a vytvofit novou

Tuto akci vyuZijete tfeba na prelomu roku, kdy potrebujete hromadné ukoncit nékteré povinnosti a vytvofrit
nove.

Konkrétni priklad pouziti:

Na zakladé novely zakona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, bude narok na sniZzenou sazbu poplatku za
psa mozné uplatnovat pouze u poplatnik(l starSich 65-ti let, pokud obecné zavazna vyhlaska nestanovi jinak.
Na zdkladé této zmény budete potiebovat zménit poplatkovou povinnost u poplatnik, ktefi v roce 2020
budou starsi 65-ti let a dosud platili poplatek za psa v plné sazbé tak, aby nové platili jiz zminénou sniZzenou
sazbu, a zaroven (pokud nebude v obecné zavazné vyhlasce stanoveno jinak) budete ménit povinnost i u
poplatnikd, ktefi az do roku 2019 platili jiz sniZenou sazbu, ale z divodu toho, Ze v roce 2020 jesté nebudou
starsi 65-ti let, budou znovu poplatek za psa platit v pIné vysi.
Doporuceny postup pro tento priklad pouziti:
e Nejprve si v ¢iselniku Cenik a Typy pfijmu vytvorte novy typ poplatku pro poplatek za psa ve snizené
sazbé.
e Potom bé7te do nabidky Povinnosti / Poplatkové —a vyfiltrujte si vSechny povinnosti za psa v
plné vysi u poplatnikd starSich 65-ti let (Filtr — Datum narozeni od —do).
Pro jistotu se presvédcte, zda jiZz nemate u téchto povinnosti vytvofeny predpisy na rok 2020.
Pokud ano, tak je smazte.
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6.1.2

e Podobny postup v nabidce Povinnosti / Poplatkové pouzijete i pro vyfiltrovani vSech povinnosti
ve snizené sazbé u poplatnikd, ktefi v roce 2020 jesté nebudou starsi 65-ti let (Filtr — Datum narozeni
od - do).

V pfipadé, kdy poplatek v zakladni sazbé rozdélujete na dalsi kategorie: napf. Pes v RD, Pes v byté, a
zaroven budete mit zavedeno vice kategorii i pro sniZzenou sazbu: napf. Pes v RD — starsi 65 let, Pes v byté —
starsi 65 let, tak budete vybirat vidy jen jeden, konkrétni typ pfijma (napf. Pes v RD).

Stejné tak budete postupovat i v ptipadé, kdy v obecné zavazné vyhlasce mate rizné sazby poplatku
dle poctu psi (1. pes v RD, 2. a dalsi pes v RD,...), a zdroven stejné mnozstevni rozliseni budete mit zavedeno
i u typu prijma se snizenou sazbou (1. pes v RD —starsi 65 let, 2. pes v RD —starsi 65 let). V praxi to bude
znamenat, Ze pokud mate 1. pes v RD, a nové zavedete typ pfijmu sniZenou sazbu 1. pes — starsi 65 let, tak
budete v tomto kroku vybirat pravé pouze tento typ povinnosti (1. pes v RD).

o Vyfiltrované povinnosti hromadné oznacte, spustte akci Akce / Ukonéit povinnost a pofidit
novou a vyberte z ¢iselniku novy typ pfijmu (napf. pro plvodni povinnost Pes v RD, vyberu novou
povinnosti ,Pes v RD —starsi 65 let).

Pokud chcete z plvodnich povinnosti zkopirovat plvodni informace (VS, ¢islo Cipu, platce, SIPO,
Poznamka), zaskrtnéte volby ve , Zkopirovat z plvodni povinnosti®.

e Akci Ukon&it povinnost a po¥idit nowvou budou plvodni povinnosti ukonéeny a nové
povinnosti vzniknou ke dni nasledujicimu po datu ukonceni povinnosti.

Obecny postup:

e V Ciselniku Cenik a Typy pFijmu si pripravte (zkontrolujte) novy typ poplatku.

e Pak bézte do nabidky Povinnosti / Poplatkové - Filtr a vyfiltrujte si povinnosti, které budete chtit
ukoncovat a vytvaret z nich nové. Napfiklad si vyfiltrujte pomoci Datum narozeni od - do obcany starsi 18
let pro dany typ pfijmu, napf. "Odpady".

o Vyfiltrované povinnosti si hromadné oznacte a stisknéte Akce / Ukonéit povinnost a
vytvo¥it novou. Zobrazi se privodce, kde vyberte novy typ pfijmu a datum vzniku novych povinnosti.
Pokud chcete z pGvodnich povinnosti zkopirovat plivodni informace, zaskrtnéte volby ,,Zkopirovat z
pUvodni povinnosti“.

e Stisknéte Dokoné&it a pdvodni povinnosti budou ukonceny k predchozimu dni od data vzniku novych
povinnosti a zaloZi je jejich potomci.

Zalozka Polozky

Na zdloZce Polozky najdete vSechny polozky poplatkovych povinnosti vyfiltrovanych na zaloZzce
Poplatkové povinnosti.

Viz Cenik/[ 138

Polozky mGZete hromadné oznacit a provést hromadné akce:

Akce / Ukoncit polozky

Pokud chcete pfipravit pro nové obdobi nové sazby, nejprve si v ceniku pfipravte polozku s novou sazbou.
Poté pomoci této hromadné akce ukondite pavodni polozky. Nové polozky pofidite na zaloZce Poplatkové
povinnosti - Akce / Po¥idit polozky.

Akce / Hromadna zména

Vyfiltrujte, oznacte a mliZzete hromadné zménit nékteré idaje na povinnostech.
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Akce / Vytvorit potomky (ukoncit a vytvofit nové)

Vyfiltrujte, oznacte a mizZete hromadné zménit zauctovani.
PFi pouZiti této akce se z ukoncené polozky pfenesou vybrané Udaje. Akci Ize pouzit hromadné - vSechny
oznacené polozky se ukonci a vytvofi nové se zkopirovanim udajl, které vyberete.

6.1.3 Zalozka Slevy

Pfehled vSech slev poplatkovych povinnosti vyfiltrovanych na zaloZzce Poplatkové povinnosti.

6.1.4 Zalozka Sbérné nadoby

SlouZi pro poplatkové povinnosti, u kterych je na ciselniku Prijmové Fady@ zaskrtnuto Poplatek za
odkladani komundlniho odpadu se zakladem dle hmotnosti &i objemu.

Na této zaloZce uvidite veskeré sbérné nadoby poplatkovych povinnosti vyfiltrovanych na zaloZce
Poplatkové povinnosti.

Tato zdloZka slouZi k evidenci sbérnych nadob, do kterych je odpad odkladan.

Pfes Novy pofidite sbérnou nddobu. Zadejte identifikacni ¢islo sbérné nddoby a vyberte k poloZce
povinnosti.

K jedné povinnosti mlZete pfipojit i vice sbérnych nadob, napf. v pfipadé, kdy u dané nemovitosti je
evidovano vice sbérnych nadob z dGvodu vice osob v ni Zijicich.

Poplatkova povinnost ale musi byt zaloZena pro kazdou nemovitost zvlast, viz kapitolu Typy nemovitosti,
které jsou pfedmétem poplatku za odklédéni komunélniho odpadu z nemovité véci[22),

Program vas upozorni v pripadé, kdy poftizujete sbérnou nadobu s identifikacnim Cislem, které jiz ve vasi
evidenci existuje.
Nelze smazat sbérné nadoby, u kterych jsou jiz vytvoreny néjaké dil¢i zaklady.

6.1.5 Zalozka Mési¢ni odpady

SlouZi pro poplatkové povinnosti, u kterych je na ciselniku Pfijmové tady[128 zagkrtnuto Poplatek za
odkladani komunalniho odpadu se zakladem dle hmotnosti &i objemu.

Na této zaloZce uvidite veskeré sbérné nddoby poplatkovych povinnosti vyfiltrovanych na zaloZce
Poplatkové povinnosti.

Zobrazuji se zde vytvorené diléi zaklady a v této nabidce |ze naéist souéet mésiénich odpadi k jednotlivych
sbérnym nddobam za urcité obdobi.

Rucni pofrizeni

Celkovy soucet odloZzeného odpadu za konkrétni mésic (obdobi) a konkrétni sbérnou nadobu pofidite pres
tlagitko Novy.

Nacteni ze souboru

Pokud mate k dispozici soubor (exportovany z jiného programu) s celkovymi soucty pro vsechny vami
evidované sbérné nadoby za konkrétni mésic, mnozstvi odloZzeného odpadu k jednotlivym nadobam
hromadné nactéte z externiho souboru (CSV) pres tlacitko Naéist mésiéni odpady.
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Struktura souboru CSV pro import
Jméno souboru pro import: libovolné.
Typ souboru pro import: CSV (sloupce jsou oddélené stfednikem, na prvnim radku jsou nazvy sloupct).
Kédova stranka souboru pro import: Windows-1250.
Nazev sloupce Povinny udaj Vyznam
PrijmeniJmeno NE Pfijmeni a jméno poplatnika
Prijmeni NE Jméno poplatnika
Mnozstvi ANO MnoZstvi odpadu
Jmeno NE Jméno poplatnika
ID ANO Identifikator sbérné nadoby
Adresa NE Adresa
= Pokud jsou sloupce v plivodnim souboru pojmenované jinak, pfejmenujte si je; pfi ukladani nezapomeiite, Ze soubor musi byt
ve formatu CSV.
Postup zpracovani souboru CSV pri importu do KEO4 Prijmové agendy
Soubor CSV pro import nactéte v nabidce Povinnosti / Poplatkové / Mé&siéni odpady /
tlacitko Nacist mésiéni odpady.
Program zkusi dohledat sbérné nddoby s odpovidajicim cislem.
U méfidel se kontroluje:
1. Ze existuje sbérna nadoba s danym cislem,
2. Ze nebyl na dané obdobi jiZ mési¢ni odpad nacten,
3. Ze mnoistvi je v souboru ve spravném Ciselném formatu (ne znaky, pismena,...).
Pokud nejsou tyto podminky splnény, zobrazi se sestava s popisem chyby.
Stav, kdy nebyl odloZen Zadny odpad, je nutné v souboru mit uvedeno "Mnozstvi" = 0.
U dohledanych sbérnych nadob se z na¢tenych mési¢nich odpadd automaticky vypodita dil¢i zaklad (celkovy
mési¢ni odpad v kg ¢i litrech x cena za 1 kg nebo 1 litr).
Vytvorit predpis
Pomoci tlacitka Vytvofit pEedpis vytvorite hromadné predpisy na zadané dariové obdobi (rok).
Pfedpis se vytvofi u téch povinnosti, kde existuji vytvorené dil¢i zaklady za obdobi odpovidajici (zvolenému)
uzaviranému roku.
Vytvorené predpisy jsou souctem vsech dil¢ich zakladl u jednotlivych aktivnich povinnosti. V pfipadé, kdy k
povinnosti je pfipojeno vice sbérnych nadob, jedna se o soucet za vSechny tyto nadoby.
Vytvorené predpisy uvidite v nabidce Pfedpisy nebo v detailu povinnosti na zdloZce Pfedpisy.
6.1.6 Zalozka Dokumenty

Na této zaloZce uvidite veSkeré uloZzené dokumenty poplatkovych povinnosti vyfiltrovanych na zaloZce
Poplatkové povinnosti. UloZzenym dokumentim mizete pfidélit ¢islo jednaci, vypravit je do Spisové
sluZby nebo oznacit k vytvoreni nového e-mailu.
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Pridélit cCislo jednaci

Tlacitko PFidélit Cislo jednaci se zobrazi v ptipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluZzbu.

Program se podiva na nastaveni parametri KEO4 Spisova sluzba a pridéli ¢islo jednaci (zaloZzi dokument do
spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni ¢isla jednaciho pfipoji
komponenta s upominkou prevedenou do PDF.

Program ovéfi existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatniklm, ktefi maji datovou
schranku, nastavi spravny zpUsob vypraveni.

Novy e-mail

Dokumenty pripojené k predpisu mizete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily[+2h)

6.1.7 Evidence psti

Nabidka Povinnosti / Poplatkové / Evidence psu se zobrazi v pfipadé, kdy mate v Ciselniku
Pfiimové fady[ M zatriitko Poplatek ze pst.

V nabidce Evidence psU jsou udaje tykajici se pst (Cislo mikrocipu, ¢islo zndmky, plemeno...) a jméno a
adresu drzitele psa.

V nastrojové listé je tlacitko Tisk / Karta psa pro tisk karty psa, kterou lze tisknout napf. pfi prihlaseni k
poplatkové povinnosti.

6.2 Smluvni

V nabidce Smluvni povinnosti najdete prehled vsech povinnosti, které vyplyvaji ze smluvnich vztah(.

Novy, Detail

udaj popis

Poplatnik Poplatnik, u kterého je povinnost zaevidovana.

Typ pfijmu Typ pfijmu z &selniku Typy piijmal 3.

Platce Odkaz na poplatniky[531- vypliite v pfipadé, e misto poplatnika plati danou povinnost
jind osoba.

Vznik Datum vzniku povinnosti

Zanik Datum zdaniku povinnosti

Castka Cena je soucet cen vSech poloZek.

SIPO Zaskrtnéte, pokud maji predpisy u této povinnosti vstupovat do davek pro platby SIPO.
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Spojovaci Cislo
SIPO

Vyplnite Cislo SIPO, které poplatnikovi pridélila posta. Pfi vytvareni nové povinnosti se
Cislo ptedvyplni z karty poplatnika a SIPO se fidi ¢islem na povinnosti.

Zaokrouhlenfi

Castka celkem - Na haléfe/Na koruny.
DPH - Na haléfe/Na koruny.

Objekt

Vyhledejte objekt pomoci chytrého hledani adresy (napojené na &iselniky RUIAN).

VS, SS

Vyplite symbol, ktery bude pouZity pti generovani predpisd z této povinnosti.

Poznamka

Uvedte libovolnou textovou poznamku.

Polozky

Vyplnte polozku(y) z Ciselniku nebo rucné. Program pfi generovani predpist zohledrnuje
platnost od - do. MUZete si pfipravit polozku s platnosti dopredu.

Predpisy

Seznam vsech vytvorenych predpis na obdobi k této povinnosti. MUZete rucné pofridit
novy predpis.

2 Touto cestou pofidte novy predpis k poplatnikovi, ktery se v priibéhu roku
pristéhoval. PFisté se mu uZ budou predpisy hromadné generovat.

Cyklus poplatku
- den a mésic

Pozn.: Tuto zaloZku na povinnosti uvidite jen tehdy, pokud jste v Ciselniku Typy
piimu 135 zaskrtli volbu Kopirovat cykly poplatku na povinnost; tlacitko
Vytvofit p¥edpisy sipak cykly poplatkli bude brat z povinnosti a ne z Ciselniku
Typy prijma.

Nastaveni na této zalozce fikd, s jakymi datumy UUP/UZP a splatnosti budou programem
generovany predpisy na dané obdobi (tlacitko Vytvo#it pfedpisy).
Ptiklad nastaveni Ctvrtletniho poplatku:

Na obdobi Datum

splatnosti

Datum
UUP/UZP - rok

Datum
UUP/UZP

Datum splatnosti -
rok

. Ctvrtleti 15.1. Aktualni rok 16.1. Aktualni rok

II. Ctvrtleti 15. 3. Aktualni rok 16. 3. Aktualni rok

. Ctvrtleti 15.6. Aktualni rok 16.6. Aktualni rok

IV. Ctvrtleti 13.9. Aktualni rok 14.9. Aktualni rok

Vygenerovany predpis za prvni ¢tvrtleti roku 2018 bude mit Datum UUP/UZP 15. 1. 2018
a Datum splatnosti 16. 1. 2018. Pfedpis za druhé ¢tvrtleti bude mit datumy 15. 3. 2018 a
16. 3. 2018 a tak ddle.

Podobné u mésicnich nebo rocnich poplatk.

Pro predpisy na zacatku, resp. na konci roku muzete urcit, zda se maji vytvaret do
nasledujiciho, resp. pfedchoziho roku.

Pozemky

Pozemky muzete evidovat u téch typl pfijmQ, kde jste si zaskrtli Evidovat pozemky
v tiselniku Typy prijma [,

Ptes tlacitko Novy pfidejte na smluvni povinnost pozemek (vyuZijete u povinnosti
tykajicich se prondjmu pozemkda). Vyplrite pocet M2, které jsou v najmu na této smlouvé.
V pfipadé, Ze je pozemek jiz pfipojeny k jiné povinnosti, program vas na to upozorni.

Texty

Horni text, Prostfedni text,Dolni text
Texty z ¢iselniku se na povinnost nepfenaseji a na povinnosti zdlozka Texty zUstava
prazdna.
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Texty, které zde doplnite, se automaticky tisknou na upravenych sablonach ,Vyuctovani“
a ,Faktura —danfovy doklad”, i pfesto, Ze na ¢iselniku mate jiZ uveden jiny text, a to po
pridani vstupnich poli:

smluvniPovinnostHorniText

smluvniPovinnostProstredniText

smluvniPovinnostDolniText

Dokumenty

Na zaloZce Dokumenty je seznam dokument( (soubort) pfipojenych k povinnosti.
Dokumenty pridavate pomoci tlacitka Novy, otevie se formuldr a kliknutim na tlacitko
Sablony vytvofite novy dokument ze $ablony nebo kliknutim na Zlutou ikonu ,slozky”

pfipojite dokument z externiho souboru.
Pridélit Cislo jednaci

Tlacitko Pridélit ¢islo jednaci se zobrazi v pripadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na
KEO4 Spisovou sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametrd KEO4 Spisova sluzba a ptidéli ¢islo jednaci
(zaloZi dokument do spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni Cisla
jednaciho pfipoji komponenta s upominkou prevedenou do PDF.

Program ovéri existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatnikdim,
ktefi maji datovou schranku, nastavi spravny zplsob vypraveni.

Novy e-mail

Dokumenty p¥ipojené k piedpisu mizete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily [ 28

Zalozka Smluvni povinnosti

Na zdlozce Smluvni povinnosti muzZete hromadné povinnosti oznacit a provést hromadné akce:

Akce / Poridit polozky

Oznacte povinnosti, ke kterym chcete poftidit polozku a vyberte Akce/Pofidit polozZky.

Akce / Hromadna zména

Oznacte povinnosti, u kterych chcete provést hromadnou zménu a vyberte Akce/Hromadnid zména.

Akce / Opakované povinnosti - vytvofit predpisy

Akce pro hromadné vytvoreni predpisl pro opakované povinnosti.
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Akce / Ukoncit povinnost a vytvofit novou

Tuto akci vyuZijete tfeba na prelomu roku, kdy potrebujete hromadné ukoncit nékteré povinnosti a vytvofrit
nové. Viz také kapitolu Povinnosti / Poplatkové/ 64

Zalozka Polozky

Na zaloZce Polozky najdete vSechny polozky. Polozky mUzete hromadné oznacit a provést hromadné akce:

Akce / Ukoncit polozky

Pokud chcete pfipravit pro nové obdobi nové sazby, nejprve si v ceniku pfipravte polozku s novou sazbou.
Poté pomoci této hromadné akce ukondite plvodni polozky. Nové polozky pofidite na zaloZzce Smluvni
povinnosti - Akce/Pofidit polozky.

Akce / Hromadna zména

Vyfiltrujte, oznacte a mliZete hromadné zménit nékteré udaje.

Akce / Vytvorit potomky (ukoncit a vytvofit nové)

PFi pouZiti této akce se z ukoncené polozky prenesou vybrané Udaje. Akci Ize pouzit hromadné - vSechny
oznacené poloZzky se ukondci a vytvori nové se zkopirovanim udaja, které vyberete.

Nejprve vyberte z ceniku cenikovou polozku, kterou budete upravovat a vypliite Datum vzniku.
Cenu/mj upravit o -vyplite procento, o jaké chcete u nové vzniklych polozek upravit cenu (zvysit ¢i
snizit). Tuto moznost vyuZijete tam, kde ma napfr. obec s ndjemniky uzavienou ndjemni smlouvu s inflaéni
doloZkou. Aby Uprava ceny o procento zafungovala, musi byt také zaskrtnuto zatrZitko "Zkopirovat z
puvodni poloZzky" - Cena/mj.

S Jak vytisknout fakturu véetné cisla dokladu?

Zobrazte si detail predpisu.
Stisknéte Vytvofit doklad. Pokud mate pridélend prava, vytvori se v Ucetnictvi doklad; nyni jiz mlzete
tisknout fakturu véetné cisla dokladu.
o V Ciselniku Typy pFijmd musite mit vyplnénou dokladovou Fadu a v té dokladové radé musi byt povoleny
typ dokladu Ostatni pohledavky nebo Vyuctovani vydané.
e Prava, ktera je tfeba mit pfidélend na této dokladové radé v ucetnictvi:
o Editace detailu dokladu
o Editace zauctovani
o Editace DPH

Co znamena tisk faktury s QR kodem?
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Nabidku pro tisk faktury najdete v detailu predpisu pod tlac¢itkem Tisk / Faktury.

QR kéd s platebnimi udaji slouzi klientovi k tomu, aby nemusel platebni Gdaje ru¢né prepisovat. Podminkou
je, Ze bankovni aplikace klienta umi vystavit pfikaz k dhradé nactenim QR kédu. Jak to funguje: klient ve
svém mobilu spusti bankovni aplikaci a vybere funkci QR platba. V mobilu se zobrazi fotak a fotakem nacte
QR kéd z faktury. Bankovni aplikace mu z QR kddu sestavi pfikaz k Ghradé.

Pokud si prejete na fakturu klientdim tisknout QR kddy, vyberte Sablonu s QR kédem. Aby byl QR kéd v
poradku, musi byt v poradku platebni idaje. Zkontrolujte, zda mate v Ciselniku prijmU nastaveny bankovni
ucet.

Zalozka Dokumenty

Na této zaloZce uvidite veskeré uloZzené dokumenty smluvnich povinnosti vyfiltrovanych na zaloZce
Smluvni povinnosti. UloZzenym dokumentlim muizete pridélit ¢islo jednaci, vypravit je do Spisové
sluzby nebo oznadit k vytvoreni nového e-mailu.

Pridélit cCislo jednaci

Tlacitko PFidélit Cislo jednaci se zobrazi v ptipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluZzbu.

Program se podiva na nastaveni parametri KEO4 Spisova sluzba a pridéli ¢islo jednaci (zaloZzi dokument do
spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni ¢isla jednaciho pfipoji
komponenta s upominkou prevedenou do PDF.

Program ovéfi existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatniklim, ktefi maji datovou
schranku, nastavi spravny zpUsob vypraveni.

Novy e-mail

Dokumenty pfipojené k predpisu miZete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily[+25)

6.3  Smluvni s vyacétovanim

V nabidce Smluvni povinnosti s vyuétovanim najdete prehled vsech povinnosti, které vyplyvaji ze smluvnich
vztah( s vyuctovanim.

Novy, Detail

udaj popis

Poplatnik Poplatnik, u kterého je povinnost zaevidovana.

Typ pfijmu Typ piijmu z iselniku Typy piijma[ 8,

Platce Odkaz na poplatniky[53) - vyplite v pFipadé, Ze misto poplatnika plati danou povinnost
jind osoba.
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Vznik Datum vzniku povinnosti

Zanik Datum zaniku povinnosti

Castka Cena je soucet cen vsech polozek.

SIPO Zaskrtnéte, pokud maji predpisy u této povinnosti vstupovat do davek pro platby SIPO.

Spojovaci Cislo
SIPO

Vyplnite Cislo SIPO, které poplatnikovi pridélila posta. Pfi vytvareni nové povinnosti se
Cislo ptedvyplni z karty poplatnika a SIPO se fidi ¢islem na povinnosti.

Ev. Cislo dan.
dokl a Zvlastni
dan. doklad

Evidencni ¢islo dafiového dokladu a Zvlastni dariovy doklad - vypliite Udaje, které
vstupuji do sestav, a které se prebiraji do U&etnictvi.

Zaokrouhlenfi

Castka celkem - Na haléfe/Na koruny.
DPH - Na haléfe/Na koruny.

Objekt Vyhledejte objekt pomoci chytrého hledani adresy (napojené na &iselniky RUIAN).
VS, SS Vyplite symbol, ktery bude pouZity pti generovani predpist z této povinnosti.
Poznamka Uvedte libovolnou textovou poznamku.
Polozky Vyplnte polozku(y) z Ciselniku nebo rucné. Program pfi generovani predpist zohlednuje
platnost od - do. MUZete si pfipravit polozku s platnosti dopredu.
2 vysi zalohy vypliite v detailu polozky.
Zdlohy Seznam vytvorenych zaloh.
Vyuctovani Seznam vsech vyuctovani.
V kapitole Vydétovénimje dalsi popis, tfeba jak vytvofit nové vyuctovani.
Meéfidla Méfidla (napf. vodomér) pro povinnosti s vyuctovanim slouzi k evidenci ¢isla méfidla,
odbérného mista a odecty stavu.
Z evidence stavl zadanych na méfidlech vychazi vyuctovani - pfi vytvareni nového
vyuctovani.
2 Pro pohodIné zadavani potateénich a kone¢nych stavl pro viechna méfidla si
oteviete zalozku M&#idla v nabidce vsech Smluvnich povinnosti s vyuctovanim.
Doplhiujici udaje | Dalsi Udaje, které si mlzete vyplnit a které se pak budou tisknout na rliznych
dokumentech.
Cyklus pro Pozn.: Tuto zdloZku na povinnosti uvidite jen tehdy, pokud jste v Ciselniku Typy

zdlohy - den a
mésic

piijm [ 59 zaskrtli u zaloh volbu Kopirovat cykly poplatku na povinnost;
tlacitko Vytvo#it p¥edpisy si pak cykly poplatkl bude brat z povinnosti a ne z
Ciselniku Typy prijmu.

Nastaveni na této zalozce fika, s jakymi datumy splatnosti budou programem
generovany zalohy na dané obdobi (tladitko Vytvofit pfedpisy).
Ptiklad nastaveni Ctvrtletniho poplatku:

Na obdobi Datum splatnosti Datum splatnosti - rok
leden 5.1 Aktuadlni rok
unor 5.2 Aktuadlni rok

© 2024 ALIS spol. s r.o.




Povinnosti 75

bfezen 5.3 Aktualni rok
duben 5.4 Aktualni rok
kvéten 5.5 Aktualni rok
cerven 5.6 Aktualni rok
Cervenec 5.7 Aktualni rok
srpen 5.8 Aktudlni rok
zafi 5.9 Aktualni rok
fijen 5.10 Aktudlni rok
listopad 5.11 Aktudlni rok
prosinec 5.12 Aktudlni rok

Vygenerovana zaloha za leden roku 2019 bude mit Datum splatnosti 5. 1. 2019. A tak
dale.

U lednové, resp. prosincové zalohy muUzZete urdit, zda se ma vytvofit do nasledujiciho,
resp. predchoziho roku.

Texty Horni text, Prostfedni text,Dolni text
Texty z Ciselniku se na povinnost neprenaseji a na povinnosti zdlozka Texty zUstava
prazdna.
Texty, které zde doplnite, se automaticky tisknou na upravenych sablonach ,Vyuctovani“
a ,Faktura —danfovy doklad”, i pfesto, Ze na Ciselniku mate jiZ uveden jiny text, a to po
pridani vstupnich poli:
smluvniPovinnostHorniText
smluvniPovinnostProstredniText
smluvniPovinnostDolniText

Dokumenty Na zaloZce Dokumenty je seznam dokument( (soubort) pfipojenych k povinnosti.

Dokumenty pridavate pomoci tlacitka Novy, otevie se formuldr a kliknutim na tlacitko
Sablony vytvofite novy dokument ze $ablony nebo kliknutim na Zlutou ikonu ,slozky”

pripojite dokument z externiho souboru.
Pridélit Cislo jednaci

Tlacitko Pridélit ¢islo jednaci se zobrazi v pripadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na
KEO4 Spisovou sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametrd KEO4 Spisova sluzba a ptidéli ¢islo jednaci
(zaloZi dokument do spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni Cisla
jednaciho pfipoji komponenta s upominkou prevedenou do PDF.

Program ovéri existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatnikdim,
ktefi maji datovou schranku, nastavi spravny zplsob vypraveni.
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Novy e-mail

Dokumenty ptipojené k predpisu mizete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily [+

Zalozka Smluvni povinnosti s vyuctovanim

Na zalozce Smluvni povinnosti s vyuétovanim muizZete hromadné povinnosti oznacit a provést
hromadné akce:

Akce / Poridit polozky

Oznacte povinnosti, ke kterym chcete poftidit polozku a vyberte Akce/Po#idit polozZky.

Akce / Hromadna zména

Oznacte povinnosti, u kterych chcete provést hromadnou zménu a vyberte Akce/Hromadna zména.
Akce / Opakované povinnosti - vytvofit predpisy

Akce pro hromadné vytvoreni predpisli pro opakované povinnosti.

Akce / Vytvorit vyuctovani
Zadejte datumy pro vytvoreni nového vyuctovani.
Akce / Ukoncit povinnost a vytvofit novou

Tuto akci vyuZijete tfeba na prelomu roku, kdy potrebujete hromadné ukoncit nékteré povinnosti a vytvofrit
nové. Viz také kapitolu Povinnosti / Poplatkové[ 62

Zalozka Polozky

Na zaloZzce Polozky najdete viechny polozky. Polozky mizete hromadné oznacit a provést hromadné akce:
Akce / Poridit méridla

Tato akce vdm umozni hromadné poridit méridla k zaskrtnutym polozkam (jen k polozkam, kde dosud
méridlo neni).
U takto pofizeného méfidla je pocatecni stav = 0,000 a zbytek je prazdny.

Akce / Ukoncit polozky

Pokud chcete pftipravit pro nové obdobi nové sazby, nejprve si v ceniku pfipravte polozku s novou sazbou.
Poté pomoci této hromadné akce ukondite plvodni polozky. Nové polozky pofidite na zdloZce Smluvni
povinnosti - Akce/Po¥idit polozZky.
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Akce / Hromadna zména
Vyfiltrujte, oznacte a mizZete hromadné zménit nékteré udaje.
Akce / Vytvorit potomky (ukoncit a vytvofit nové)

PFi pouZiti této akce se z ukoncéené polozky prenese vyse zalohy a ¢islo méfidla. Akci Ize pouZit hromadné -
vSechny oznacdené polozky se ukonéi a vytvofi nové se zkopirovanim zaloh a méfidel.

V pripadé, kdy chcete z plvodni polozky povinnosti zkopirovat zadané mnozstvi, zaskrtnéte u Udaje
MnozZstvi zatriitko Zkopirovat z pavodni polozky.

Zalozka Méridla

Méfidla pro povinnosti s vyuctovanim slouzi k evidenci ¢isla méfidla, odbérného mista a odecty stava.
Zatrzitkem Aktivni v detailu méfidla nastavite, zda se jednd o aktivni ¢i neaktivni méfidlo; vyuZzijete
predevsim v pripadé, kdy dojde k vyméné vodoméru (méridla).

Z evidence stavl zadanych na méfidlech vychazi vyuctovani.

Stavy zaddvejte na zdloZce Mé¥idla - zadani odedtu.

Stavy mUZete zadat sice i zde, na zdloZzce Mé¥idla, ale méjte na paméti, Ze se mliZe stat, Ze ne vSechna
méridla, kterd zde vidite, mate pfipojena na polozky smluvni povinnosti. Takové stavy by se pak do
vytvareného vyuctovani nedostaly.

Zalozka Méridla - zadani odectu
Na této zaloZce pofidte k méridlim radek po radku stavy.

Volitelny sloupec Datum zmény stavu:
V ptipadé, kdy hromadné zadavate stavy méfidel, mizete si do pohledu pridat sloupec Datum zmény
stavu, podle kterého poznate, ke kterému datu doslo u danych méridel k Gpravé stavi a prepoctu rozdilu.

= Jak si pfidat do pohledu volitelny sloupec a jak si upraveny pohled uloZit, najdete v této kapitole.

Sloupec Datum zmény stavu vyuzijete predevsim v ptipadé, kdy dojde k vyméné vodoméru a na dané
poloZce ukonéeného vodoméru zadavate konecny stav jiz béhem obdobi vyuctovani, a kdy nechcete, aby zde
byla na konci Gétovaného obdobi provedena akce PEesunout koneé&né stavy do podateénich,
jako u ostatnich vodoméra.

Akce / Pfesunout konec¢né stavy do pocatecnich

Pfed dalSim zadanim novym konecnych stavll si pomoci akce PFesunout koneé&né stavy do
podateénich presunte u vybranych métidel zadané nenulové stavy ve sloupci ,Konec¢né stavy” do
pocatecnich. Akci si tak vyprazdnite sloupec ,Konecné stavy” a pfipravite si ho pro zadani stavi novych.

Akce / Pfevzit stavy na vyuctovani
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Po zadani konecnych stavl a kontrole vsech zadanych stavd pouZijte akci PFevzit stavy na
vyuétovani, diky které propiSete zadané stavy vybranych méfidel na vyuctovani.

Akce / Importovat stavy

Pomoci této nabidky mGzete hromadné nacist konecné stavy jednotlivych vodomérd (méfidel) z externiho
souboru, ktery vytvofi vas specializovany program na Vodné.
Kliknéte na tladitko Akce / Importovat stavy avyberte na disku soubor pro import.

Struktura souboru CSV pro import

Jméno souboru pro import: libovolné.
Typ souboru pro import: CSV (sloupce jsou oddélené stiednikem, na prvnim fadku jsou nazvy sloupct)
Kédova stranka souboru pro import: Windows-1250).

Nazev |Povi |Vyznam
sloupc | nny
e udaj

CisloM | ANO | Jedna se o sloupec s identifikacnim Cislem méfidla. Musi jit o stejné Cislovani jako v
eridla programu KEO4 Pfijmové agendy.

Konecn] ANO |V tomto sloupci jsou koneéné stavy méridla.
yStav

Zpusob] NE |Jednd se o nepovinny Udaj - Zplsob zjisténi stavu (kdyzZ je vyplnény, nacte se do sloupce
Zjisteni Zpusob zjisténi).

= Pokud jsou sloupce v pivodnim souboru pojmenované jinak, pfejmenujte si je; pFi ukladani nezapomeiite, Ze soubor musi byt
ve formatu CSV.

Postup zpracovani souboru CSV pfi importu do KEO4 Pfijmové agendy

Soubor CSV pro import nactéte v nabidce Povinnosti / Smluvni s vyuétovanim / Mé¥idla -
zadani odeétu - tlatitko Akce / Importovat stavy.

Program zkusi dohledat méfidla s odpovidajicim Cislem.

U méfidel se kontroluje:

1. Ze maji vyplnény pocatecni stav,

2. Ze nemaji vyplnény konecny stav,

3. Ze pocatecni stav je mensi nebo stejny jako nové nacteny konecny stav.

Pokud nejsou tyto podminky splnény, zobrazi se sestava s popisem chyby.

U dohledanych méfidel se nastavi konec¢ny stav a zpUsob zjisténi (pokud je vyplnény) a nasledné dojde k
nastaveni rozdilu stavu do odpovidajicich poloZek vyuctovani a nasledny prepocet vyuctovani.

Zalozka Dokumenty
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Na této zaloZce uvidite veSkeré uloZzené dokumenty smluvnich povinnosti s vyuctovanim vyfiltrovanych na
zdloZce Smluvni povinnosti s vya&tovanim. Ulozenym dokumentidm muizZete pridélit ¢islo jednaci,
vypravit je do Spisové sluzby nebo oznadit k vytvoreni nového e-mailu.

Pridélit cislo jednaci

Tlacitko PFidélit ¢islo jednaci se zobrazi v ptipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametri KEO4 Spisova sluzba a pridéli ¢islo jednaci (zaloZi dokument do
spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni ¢isla jednaciho pfipoji
komponenta s upominkou prevedenou do PDF.

Program ovéri existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatnikm, ktefi maji datovou
schranku, nastavi spravny zpUsob vypraveni.

Novy e-mail

Dokumenty p¥ipojené k predpisu mizete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily [128)
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7 Predpisy

Predpis je pohledavka konkrétniho poplatnika vytvorena z poplatkové/smluvni povinnosti na konkrétni
obdobi s ¢astkou, datem UUP/UZP a datem splatnosti.

e'lked . Vytvoiit piedpisy Kontrola na Ucetnictvi 23 Rozeestnik [ = Prjmove agendy 2

7 Poplatnici Predpisy | Polozky | Dokumenty

Povinnosti
Poplatkové 4 @ 1793256 | £ |1:‘JNn\q’r #) Detail X ]Smazat | O 44 T Fitr | &= @| g ‘ || Hromadna zména | Akce v| Tisk | Pedpisy nezletiljch po splatnosti
Smluvni
- j"_"“"""‘ e yybgrpoplamia | |.| Hiedg | | @ [ <wepijmu> ||| |<Typpredpisu> | |< Uhrazené
. Predpisy.
@ Uhrady 3 likvidace < Zatittované i nezatiétované > | [ Skupina se stejnym plétcem
Vymahdni
sIPo Predpisy
Ema\ly' o3 O Calo.. Poplatnik Adresa TP Rok nar... Typ pijmu Obdobi Typ pfedpisu ¥ Datum splatnosti  Datum UUP... Casthe
ravné poloz
" polatky 0 2509 1976 Vodné stoéné 04/2021 Ziloha 1142021 200
Piikazy k Ghradé
ctovani 2303 2001 Vodné stoéné 04/2021 Ziloha 1142021 2000
us| Zadétovani
= Sestavy ot 1946 ndjem 04/2021 Piedpis 1.4.2021 1.4.2021 48
4 Ciselniky 0 2509 1976 ndjem 04/2021 Piedpis 1.4.2021 1.4.2021 48
Parametry ] 204 1978 ndjem 04/2021 Piedpis 142021 1.4.2021 48:
Sablony 2035 1977 nijem 04/2021 Piedpis 1.4.2021 1.4.2021 483
i p
2432 1968 najem 04/2021 Piedpis 1.4.2021 1.4.2021 48
O i p
265 1925 najem 04/2021 Predpis 1.4.2021 1.4.2021 48
O J p
] 203 i 1952 najem 04/2021 Piedpis 1.4.2021 1.4.2021 48

Na zaloZzce P¥edpisy najdete prehled viech vytvorenych predpisli. Na zaloZce PoloZky, resp. Dokumenty
najdete vSechny polozky /dokumenty téch predpis(, které jste si vyfiltrovali na ziloZce P¥edpisy.

= Popis zasilani dokumentd e-mailem najdete v kapitole E-maily 128,

Jak vytvorit predpisy

Vytvofit predpisy miZete témito zplsoby: .
Kliknutim na “s Vytvofit p¥edpisy v nastrojové listé uplné nahore vedle ikony s'keo .

V detailu povinnosti (pro jednu poplatkovou / smluvni povinnost).

V nabidce Pfedpisy / Novy.

Poplatek za odkladani komundlniho odpadu se zdkladem dle hmotnosti ¢i objemu - na zdlozce Mésiéni
odpady pres tlaitko Vytvo¥it p¥edpis (jednotlivé v detailu poplatkové povinnosti nebo hromadné
v hlavni nabidce poplatkovych povinnosti na zdloZzce Mésiéni odpady).

Obdobi, na které vytvorit predpisy od - do: Vyberte obdobi, na které chcete vygenerovat
predpisy. Tfreba jeden mésic, nebo na cely rok. Program vytvofi takové predpisy, které spliuji tuto
podminku:

Jejich poplatkova povinnost v tomto obdobi plati (kontroluje se Vznik a Zanik).

Jejich typ prijmu jste si pro generovani vybrali (v druhém snimku prdvodce).

Jejich typ pfijmu (Ciselnik Typy piijmi[15) ma na zalozce Cyklus poplatku - den a mésicve
zvoleném obdobi, na které chcete predpisy generovat, Datum UUP/UZP (zalohy Datum splatnosti).
Pro dané obdobi dosud nebyl pfedpis vygenerovany.

= V pfipadé, Ze generujete nékolikrat predpisy na stejné obdobi, program nevytvafi duplicity.
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Dalsi okno slouZi pro ptipady, kdy jste vytvofili povinnost zpétné a potfebujete vygenerovat predpisy za
obdobi, ktera uz jsou v Ucetnictvi uzaviena. Program vam takové predpisy vytiskne a vtomto okné muzZete
zménit u téchto predpisd datum UUP na aktudini obdobi.

V poslednim snimku privodce se vdm zobrazi pfedpisy na obdobi, které splnily podminku a jsou pfipravené
k vygenerovani. Stisknéte tladitko Dokoné&it a predpisy se vygeneruji.

Poplatek za odkladani komunalniho odpadu se zakladem dle hmotnosti Ci
objemu

U povinnosti, kde je na ¢iselniku Pfijmové tady[+28 zagkrtnuto Poplatek za odkladani
komundlniho odpadu se zakladem dle hmotnosti &i objemu, se predpis vytvorijako soucet
jednotlivych mésicnich dil¢ich zakladi - na zaloZce M&sié&ni odpady pres tlatitko Vytvofit pfedpis
(jednotlivé v detailu poplatkové povinnosti nebo hromadné v hlavni nabidce poplatkovych povinnosti na
zdloZzce Mésicéni odpady).

Stav predpisu - zamecek -

e Zauctovany
e Nezauctovany

Zauctovany predpis znamena, e bylo jeho zauétovani preneseno do modulu Uetnictvi a znazorfiuje ho
ikona se zdmeckem. Zauctovany predpis jiz nelze v poplatcich upravovat.

Vybér poplatnika

Rychly filtr Vvybér poplatnika - zalnéte psat jméno, pfijmeni nebo &islo poplatnika a program zaéne
nasSeptavat poplatniky vyhovujici vaSemu vybéru. Po potvrzeni poplatnika ze seznamu naseptdvace se
zobrazi v tabulce. Tento zpUsob je vhodny pro pfipady, kdy presné vite, koho hledate.

Hledej

Hledej - Tento zpUsob rychlého filtrovani je vhodny pro ptipady, kdy bud nevite presné koho hledate, nebo
chcete zobrazit vice poplatnikl se spole¢nym jménem ¢i adresou. Pole Hledej prohledava udaje:

e Pfijmeni

e Nazev

e Obec

e Cast obce

e Ulice

e Cislo domovni (popisné a evidenéni)

Pro vyhledani presné hodnoty zadejte pred hledany rfetézec znak = (pfiklady: "=Novdakova", "=Lesni"...).
Pro vyhledani pfiblizné shody zadejte pred hledany fetézec znak * (pfiklady: "*nov", "*les"...).

Nebo staci zadat jen ¢ast poplatnika (tfeba obec nebo ulici) a neni nutné rozliSovat mala a velka pismena.
Pokud hledate Cislo popisné, zadejte jen hledané &islo.
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Skupina se stejnym platcem

Zatrzitko ,,Skupina se stejnym platcem" slouZi k tomu, Ze si vyfiltrujete vSechny predpisy, které
maji stejného platce jako vami vybrany predpis, a zaroven i vSechny predpisy, kde dany platce je jako
poplatnik.

Hromadna zména

Vyfiltrujte, oznacte a mliZete hromadné zménit nékteré udaje na predpisech.
Akce / Dobropis

Akci vytvofrite dobropis u oznaceného zauctovaného predpisu v nabidce P£edpisy nebo v detailu
predpisu.

Nezauctované predpisy oSetfite rucné.

Céstku dobropisu vidy zaddvate v zdporné &astce.

Predpis a vznikly dobropis budou na sebe mit vazbu.

Mezi predpisem, ktery neni plné uhrazeny a dobropisem, vznikne automaticky likvidace ,Zapocet —
dobropis”, ktera upravi ¢astky Zbyva uhradit jak u predpisu, tak i u dobropisu.

Zauctovani ,Dobropisu” — v nabidce Zatié¢tovani.

Storno ,,Dobropisu“ — na daném UGcetnim dokladu v U&etnictvi KEO4, pfes Akce / Stornovat doklad.
U uhrazenych predpisl a u predpis(, u kterych byla danda povinnost ukoncena, se pfi vytvareni dobropisu
automaticky nabidne c¢astka, kterd by méla byt dobropisovana.

U predpist mate moznost vytvofit dobropis i hromadné. V tomto pripadé bude u vSech vybranych
(zaskrtnutych) predpist dobropis ve stejné Castce.

Dobropis vyuctovani
Je-li oznacen predpis typu ,Vyuctovani“, vznikne zvlastni typ dobropisu ,,Dobropis vyuctovani“.

V pfipadé, kdy vyuctovani, ke kterému dobropis vyuctovani vznika, ma ¢astku Zbyva uhradit rliznou od
nuly, vznikne automaticky likvidace Zapocet - dobropis.

Zauctovani ,,Dobropis vyuctovani“ —tlacitkem nebo akci Uzav#it vyuaétovani.

Storno ,,Dobropis vyuctovani“ —akci Storno uzavieného vyuctovani.

Akce storna vytvori u dobropisu vyuétovani v Uetnictvi Storno doklad a v Pfijmovych agendach odstrani
pfiznak ,,Zauctovano” (zdmecek).

Nelze stornovat dobropis v pfipadé, ma-li néjakou Uhradu ¢i likvidaci.

Akce / Likvidace / Zafazeni na podrozvahu

Akci Ize pouZit v detailu predpisu nebo v nabidce P¥edpisy u oznaceného zauctovaného predpisu.
U nezauctovaného predpisu akci provést nelze.
Likvidace Podrozvaha nezméni ¢asku Zbyva uhradit.
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Predpis prevedeny na podrozvahu se nenabizi k vytvoreni opravnych poloZek. U pfedpist prevedenych na
podrozvahu nelze vytvofit dobropis, ani likvidace typu: zapocet (prevod), zapocet (dobropis), likvidace
halérového nedoplatku, likvidace preplatku a vyrazeni (prekluze).

Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvofite v nabidce Zatiétovani.

Vice informaci o likvidaci Podrozvaha viz kapitolu Typy likvidaci[ 961,

Akce / Likvidace / Vyfazeni z podrozvahy (prekluze)

Akci lze pouzit u zauctovaného neuhrazeného predpisu, ktery je na podrozvaze. A to jak u oznacenych
predpist v nabidce P¥edpisy, tak i v detailu jednotlivého predpisu.

Akce Vyfazeni z podrozvahy vynuluje ¢astku Zbyva uhradit predpisu a oductuje pohledavku z
podrozvahové evidence.

Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvofite v nabidce Zatt&tovani.

Akce / Likvidace / Vyfazeni (prekluze)

Akci lze pouZit u zaluctovaného predpisu. Likvidaci Vyfazeni (prekluze) lze pouZit pouze u predpisQ,
které nebyly prfevedeny na podrozvahu.

Nezauctované predpisy oSetfite rucné.

Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvotite v nabidce Zati&tovani / Novy a naslednym exportem do
KEO4 Ucetnictvi.

Akce / Likvidace / Zapocet (prevod)

Akci lze pouzit u zauctovaného predpisu s preplatkem (minusovou ¢astkou Zbyva uhradit).

Akci nelze pouZzit u predpist typu ,Zaloha”.

V okné , Predpisy — zapocet (prevod)” se Vam nabidnou vSechny neuhrazené predpisy (kromé zaloh) daného
poplatnika, vici kterym lze dany preplatek zapocitat.

Pro vybér jiného poplatnika pouzijte filtr Vvybér poplatnika.

Je-li vybrany predpis, vici kterému chcete preplatek zapoditat, nezatétovany, program vam nabidne
moznost ho zauctovat. Pro zauctovani doporucujeme zvolit stejné datum UUP/UZP predpisu jako v
nasledujicich krocich vyplnite datum UUP/UZP pro zauétovani zapoctu.

Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvorite v nabidce Zati&tovani / Novy a ndslednym exportem
KEO4 do Ucetnictvi.

Akce / Likvidace / Zapocet (dobropis)

U predpist likvidace Zapocet (dobropis) vznika automaticky vazba mezi neuhrazenym predpisem a k nému
vytvofenym dobropisem.
Likvidace ,Zapocet (dobropis)“ nevstupuje do KEO4 Ugetnictvi.

Akce / Likvidace / Likvidace pfeplatku

Akci Ize u zauctovaného predpisu upravit ¢dstku Zbyva uhradit v pfipadé haléfového preplatku
vzniklého thradou v Pokladné, nebo vyporadanim preplatku poplatku, o jehoz vraceni nebylo pozadano.
Likvidaci zauctujete a ucetni doklad vytvofrite v nabidce zatétovani / Novy a naslednym exportem do
KEO4 Ugetnictvi.
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Akce / Likvidace / Likvidace haléfového nedoplatku

Akci odstranite haléfovy nedoplatek u zauc¢tovaného predpisu, ktery vznikl dhradou v Pokladné.
Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvotite v nabidce Zai&tovani / Novy a naslednym exportem do
KEO4 Ucetnictvi.

Akce / Likvidace / Oprava uhrady

Akci lze pouzit v pripadé, kdy potfebujete upravit ¢astku ,Zbyva uhradit” neuhrazeného zadcétovaného i
nezauctovaného predpisu pouze na strané Prijmovych agend. Akci nelze pouZit u plné uhrazenych predpist a
zaloh.

Likvidace Oprava tuhrady nevstupuje do KEO4 Ugetnictvi a to ani p¥i napojeni na KEQ4 Ucetnictvi[+4H)

2 pro podrobné&;si popis nékterych likvidaci viz kapitolu Typy likvidaci 96

Akce / Zauctovat predpis

VyuZijete u Smluvnich povinnosti pro pfipad, kdy potirebujete ihned vytvofit v Ucetnictvi doklad a jeho
zauctovani, abyste ziskali ¢islo dokladu, které se vytiskne na fakture.
Stisknéte Zatiétovat pfedpis. Pokud mate pridélend prava, vytvofi se v Ucetnictvi doklad; nyni jiz
mUZete tisknout fakturu véetné Cisla dokladu.
o V Ciselniku Typy pFijmd musite mit vyplnénou dokladovou Fadu a v té dokladové fadé musi byt povoleny
typ dokladu Ostatni pohledavky nebo Vyuctovani vydané.
e Prava, ktera je tfeba mit pfidélend na této dokladové radé v ucetnictvi:
o Editace detailu dokladu
o Editace zauctovani
o Editace DPH

Akce / Uzavfit vyuctovani

Stisknéte Uzav#it vyuétovani. Pokud mate pridélena prava, vytvoti se v Ucetnictvi doklad; nyni jiz
mUZete tisknout fakturu véetné Cisla dokladu.
o V Ciselniku Typy pFijmd musite mit vyplnénou dokladovou Fadu a v té dokladové radé musi byt povoleny
typ dokladu Ostatni pohledavky nebo Vyuctovani vydané.
e Prava, ktera je tfeba mit pfidélend na této dokladové radé v ucetnictvi:
o Editace detailu dokladu
o Editace zauctovani
o Editace DPH

Akce / Storno uzavieného vyuctovani

Pokud jste jiz uzavreli vyuctovani (v Ucetnictvi je zalctovano) a zjistili jste, Ze je potfeba vyuctovani opravit,
spustte akci Storno uzavieného vyudtovani.
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Program v Ucetnictvi stornuje vytvoreny doklad. Nasledné mUZete vyuctovani opravit a znovu uzavrit
(zauctovat).

Akce / Vytvorit jednorazové predpisy

Tato akce slouZi pro hromadné poftizovani jednorazovych predpis(l. Funguje to jen u poplatkd s pfijmovou
fadu typu "Poplatek dle dariového radu". Vyfiltrujte, oznacte predpisy a pustte Akce / Hromadné
vytvorit jednorazové predpisy. Vytvofise nové predpisy s vdmi danou novou &astkou, datem
UUP/UZP a datem splatnosti. Z plvodnich pfedpisti se kopiruje poplatnik, povinnost a polozka (podobné
jako vytvareni predpisu na povinnosti Jednorazovy predpis rucné"). Pokud je na plvodnim predpisu poloZek
vice, ¢dstku mezi né pomérem rozpusti.

Akce / Dodatecné zahrnuti zaloh
Tato akce je pfipravena pro predpisy typu Vyuctovani. Popis v kapitole Vyuctovanil 90,
Akce / Nastavit prava

MuzZete hromadné nastavovat prdva na konkrétni predpisy. Prava uvedend na konkrétnim predpisu maji
pfednost. To znamen3, Ze pokud na pfijmovou Ffadu nebo typ pfijmu md prdva osoba A a na konkrétnim
predpisu uvedete prava pro osobu B, tak osobé A tento predpis "seberete" a bude ho mit pfistupny osoba B.

Prava na predpisu mlZete nastavovat bud' jednotlivé v detailu pfedpisu na zaloZce Prava, nebo hromadné:
Pro hromadné nastaveni prav si nejprve zaskrtnéte predpisy, kterym chcete hromadné prava pfidat a
stisknéte tlacitko Nastavit prava.

e Prvni stranka pridvodce "ReZim pfistupu" - vyberte prava, ktera budete zaskrtnutym predpisim pfifazovat.

e Druhd stranka pravodce - vyberte pracovni mista (pfip. celou organizacni jednotku resp. skupinu
pracovnich mist), tedy komu chcete pravo pro zaskrtnuté predpisy pridat.

e Stisknéte tlacitko Dokonéit.

e Vyberte, zda dand prdva chcete pfidat k jiZ existujicim (v tomto pfipadé vyberte P¥idat prawva). Nebo
zda stavajici prdva chcete zrusit a nahradit je nové zvolenymi (v tomto pfipadé vyberte P¥epsat
prava).

e P¥idat prava:

o Pokud nebyla nastavena Zzadna prava na konkrétnim predpisu, tzn. Ze predpis fungoval podle prav
nastavenych na ciselniku PFijmové fady, resp. Typy pfijm0 (podédila se prava z Ciselnik(), tak se ta
zdédéna préva prebiji tim, co jste vybrali v pravodci (rezim pristupu a pracovni mista/organizacni
jednotky/skupiny pracovnich mist).

o Pokud byla prava uvedena na konkrétnim predpisu, tak dojde k pfidani toho, co jste vybrali v privodci
(rezim pFistupu a pracovni mista/organizac¢ni jednotky/skupiny pracovnich mist). Pivodni prava
zGstanou na zaskrtnutych predpisech zachovana.

e P¥epsat prava:

o Pokud byla na konkrétnim pfedpisu uvedena prava, tak dojde k jejich pfepsani témi, kterd jste vybrali v
pravodci (rezim pFistupu a pracovni mista/organizaéni jednotky/skupiny pracovnich mist).

o Pokud nebyla nastavena zadna prdva na konkrétnim predpisu, tzn. Ze pfedpis fungoval podle prav
nastavenych na Ciselniku Pfijmové fady, resp. Typy pfijma (podédila se prava z Ciselnikl), tak se ta
zdédéna prava prebiji tim, co jste vybrali v privodci (rezim pfistupu a pracovni mista/organizaéni
jednotky/skupiny pracovnich mist).
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Akce / Pfedat jinému uzivateli

Tato akce slouZi uzivatelim, ktefi maji k pfedpisu pravo Editace (nebo uZivateli s pravem EKOPOP008

spravce), aby mohli pfedpis predat jinému uZivateli.

Pfedavat predpis mdzete bud' jednotlivé v detailu predpisu na zaloZce Prava, nebo hromadné. Pro

hromadné predani predpisl jinému uZivateli si nejprve zaskrtnéte predpisy, které chcete predat a stisknéte

tlac¢itko Akce / P¥edat jinému uZivateli.

e Prvni stranka privodce "ReZim pristupu" - vyberte prava, ktera budete zaskrtnutym predpisiim pfifazovat.

e Druha stranka privodce - vyberte pracovni mista (pfip. celou organizacni jednotku resp. skupinu
pracovnich mist), tedy komu chcete predpisy predat.

e Stisknéte tlacitko Dokoné&it.

e Vase pracovni misto o prava k zaskrtnutym predpisim pfijde a ziska je ten, komu jste je predali. POZOR:
Tato akce nemanipuluje s pravy jinych uZivateld, takZe pokud k pfedpisiim méli pfistup i jini uZivatelé, tak
o tento pristup nepfijdou.

Tisk

Vytisknout sestavy lze i hromadné - pred tiskem sestavy si vyfiltrujte a zaskrtnéte predpisy, které chcete
vytisknout.

Predpisy nezletilych po splatnosti

Dle ustanoveni § 12 Zdkona o mistnich poplatcich prechazi nedoplatek na mistnim poplatku nezletilého na
jeho zdkonného z3astupce.

Zakonni zastupci jsou povinni plnit poplatkovou povinnost spole¢né a nerozdilné. Z tohoto dlivodu vybirate
pouze jednoho ze zdkonnych zastupcll nezletilého.

Po kliknuti na tla¢itko Pfedpisy nezletilych po splatnosti se zobrazi okno s vyfiltrovanymi
predpisy po splatnosti. MuUzZete pouzit filtr nebo rychly filtr. Zaskrtnéte predpisy, které chcete predat
zastupci a vyberte zastupce. Predpis se presune k zastupci (mUZete vymahat) a plvodni poplatnik zlstane na
predpisu vidét v detailu predpisu na zaloZzce Dopliiujici udaje (tam také najdete tlacitko PEedat
pivodnimu poplatnikovi, pokud chcete akci vratit zpét).

Nedoplatky prevedete na zakonného zastupce tak, Ze si oznacite nedoplatky konkrétniho poplatnika nebo
sourozencd, kliknete v detailu predpisu na Akce / P¥edat zastupci az evidence poplatnikd vyberete
zakonného zastupce, na kterého tyto nedoplatky nezletilého/nezletilych prejdou.

Pokud dany zdkonny zastupce v evidenci poplatnik( neni, zalozte ho pres tlacitko Novy.

V pripadé, kdy jste jiz néjaké nedoplatky nezletilého na jeho zakonného zastupce prevadéli, mizZete pouzit i
hromadnou akci v nabidce P¥edpisy, tlatitko Ptedpisy nezletilych po splatnosti, tladitko
Predat zastupci, kterému byly pfedany drivéjsi predpisy.

Sestava vam zobrazi prehled predpis(, u kterych akce neprobéhla z dlivodu toho, Ze v minulosti jste u
daného poplatnika Zadny nedoplatek na zakonného zastupce jesté neprevadéli nebo jste prevadéli na vice
neZ na jednoho zadkonného zastupce. Tyto predpisy pfevedete na zdkonné zastupce jednotlivé v detailu
predpisu pomoci Akce / Pfedat zastupci.
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71 Predpis

udaj

popis

Povinnost

Poplatkova nebo smluvni povinnost, ze které predpis vznikl.

Typ pfijmu

Typ piijmu z &iselniku Typy piiimal <5,

Poplatnik Poplatniklg’ﬁ, u kterého je povinnost zaevidovana.

Platce Odkaz na poplatnikyl?ﬁ- vyplite v ptipadé, Ze misto poplatnika plati danou povinnost
jind osoba.

VS, SS Symboly, které se pfevezmou z povinnosti.

Cislo vyhlasky

Na zakladé které vyhlasky poplatek vybirdte (pfebira se z povinnosti).

UZivatelské Kazdy predpis si mUzete zatfidit dle ¢iselniku UZivatelské &lenénil 148}, do kterého si
clenéni vyplnte kategorie, podle kterych si chcete predpisy Clenit, filtrovat, vyhledavat, tisknout...
Doklad Cislo dokladu je uvedeno v piipadé, ze jiz vznikl doklad do Ugetnictvi.
Obdobi e Mési¢ni - leden, Unor, bfezen, duben, kvéten, erven, ¢ervenec, srpen, zafi, fijen,
listopad, prosinec

o Ctvrtletni - I. ¢tvrtleti, II. étvrtleti, lIl. tvrtleti, IV. ¢tvrtlet

e Pololetni - I. pololeti, Il. pololeti

e Rocni - rok
Castka Na jakou castku je predpis vystaven.

Zbyva uhradit

Kolik zbyva uhradit z ¢astky predpisu na obdobi.

Datum Datum uskuteénéni ucetniho pripadu/uskutecnéni zdanitelného plnéni.

UuP/uzp

Datum

splatnosti

Datum

poseckani

Davka SIPO Odkaz na davku SIPO[ 2D}, do které je predpis zarazen.

Insolvence Zaskrtnéte v pripadé, kdy jste nedoplatek daného predpisu pfihl3sili do insolvenéniho
fizeni nebo jste takovy pfedpis do insolvencniho fizeni sice pfihlasit nestacili, ale
insolvenéni fizeni na obdobi splatnosti nedoplatku daného pfedpisu bylo zahdjeno a s
danym predpisem je nutné zachazet trochu jinym zplisobem.
U pfedpisl s pfiznakem Insolvence nelze provést Ghradu, vytvorit dobropis, likvidaci ¢i
exekucni prikaz.

JID Jednoznacny identifikator predpisu.

Poznamka Uvedte libovolnou textovou poznamku.
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ZdloZka PoloZky

Polozka(y) pfevzaté v okamziku generovani z povinnosti. Dokud neni ptedpis zauctovany,
muzZete zménit; pfi generovani dalSich predpisli bude opét poloZka prevzata z povinnosti.
Viz Cenik/[ 38\

Zdlozka Uhrady
a likvidace

Uhrady realizované pokladnou/bankou v modulu Ugetnictvi. Pomoci tl. Novy Ize pofidit
novou Ghradu mimo modul Uéetnictvi.

Likvidace typu Zapocet (prevod) a Vyrazeni (prekluze).

Uhrady a likvidace snizuji hodnotu Zbyva uhradit na predpisu.

ZdloZka Vazby

Ptehled vazeb na ostatni predpisy (dobropisy).

ZadloZka Prava

Pokud zde nejsou 7adna prava specifikovana, plati prava, ktera byla definovana v Ciselnik
ptiima[ 135, resp. v &iselniku Priimové fady [+

Prava uvedend na konkrétnim predpisu maji pfednost. To znamena, Ze pokud na
pfijmové fady ma prava osoba A a na konkrétnim predpisu uvedete prava pro osobu B,
tak osobé A tento predpis "seberete" a bude ho mit pfistupny osoba B.

Nastavovat prava k predpisu mlze bud uZivatel, ktery ma k predpisu pravo Editace
nebo uZivatel s pravem EKOPOP008 spravce.

Predat jinému uzivateli

Tato akce slouZi uZivatelim, ktefi maji k predpisu pravo Editace (nebo uZivateli s

pradvem EKOPOP008 spravce), aby mohli pfedpis pfedat jinému uZivateli.

e Prvni stranka privodce "ReZim pfistupu" - vyberte prédva, kterd budete zaskrtnutym
predpisim pfrirazovat.

e Druha stranka prlvodce - vyberte pracovni mista (pfip. celou organizacni jednotku
resp. skupinu pracovnich mist), tedy komu chcete predpis predat.

o Stisknéte tla¢itko Dokoné&it.

e Vase pracovni misto o pravo k tomuto pfedpisu pfijde a ziskd ho ten, komu jste jej
predali. POZOR: Tato akce nemanipuluje s pravy jinych uZivatel(, takZze pokud k
predpisu méli pfistup i jini uZivatelé, tak o tento pfistup nepfijdou.

Zdlozka Seznam vystavenych upominek, ve kterych je tento predpis zahrnuty.
Upominky

ZdloZka Seznam platebnich vymér(, ve kterych je tento predpis zahrnuty.
Platebni vyméry

ZaloZka Exekuce

Seznam exekuci, do kterych je tento predpis zahrnuty.

Zdlozka Zde je zobrazen stav opravnych polozek (vytvafi se / nevytvari se) a aktudlni stav. Potom
Opravné je zde seznam vytvorenych opravnych poloZek k tomuto pfedpisu.

poloZky

Zdlozka Poplatnik pavodni - pokud jste tento predpis pfedali napf. od nezletilého k jeho zastupci,

Dopliiujici udaje

tak v tomto poli vidite toho plvodniho poplatnika. Pomoci tlacitka Pfedat
puvodnimu poplatnikovi mUzZete tento predpis vratit zpét pdvodnimu
poplatnikovi.

ID z KEO-X - Pokud tento predpis pochazi z Evidence hibitovl KEO-X, tak je v tomto poli
jednoznacny identifikator KEO-X. SlouZi pro ptipadné dohledavani.

ZdloZka
Dokumenty

Na zadloZce Dokumenty je seznam dokument( (soubori) pfipojenych k predpisu.
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Pti tisku predpisu (faktura, vyuctovani ...) se dokument dostane do tohoto seznamu
ihned po tisku.

Dalsi dokumenty, jako je tfeba privodni dopis, obrazky nebo jind dokumentace, mlzete
k prepisu pfipojit pomoci tlacitka Novy.

Pridélit Cislo jednaci

Tlacitko PFidélit ¢islo jednaci se zobrazi v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na
KEO4 Spisovou sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametrt KEO4 Spisova sluzba a pridéli ¢islo jednaci
(zalozi dokument do spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou
sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZzeného pfi pridéleni Cisla
jednaciho pfipoji komponenta s dokumentem prevedenym do PDF.

Program ovéri existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatnikiim,
ktefi maji datovou schranku, nastavi spravny zpUsob vypraveni.

Novy e-mail

Dokumenty pfipojené k pfedpisu mlzZete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily[ 1

Zdlozka Shérné | Tato zélozka se zobrazuje u predpisti, kde je na &iselniku Piijmové Fady[ 28 zadrktnuto
nddoby Poplatek za odkladani komunadlniho odpadu se zakladem dle
hmotnosti ¢éi objemu.

= Zatrizitko ,,Skupina“ v nastrojové listé slouzi k tomu, Ze si vyfiltrujete vSechny predpisy, které maji stejného platce jako vami vybrany
pFedpis, a zaroven i vSechny piedpisy, kde dany platce je jako poplatnik.

Akce / Dobropis

Viz popis v kapitole Predpisy| 83

Akce / Likvidace

Viz popis v kapitole Predpisy/[ 8%.

Akce / Predat zastupci

PouZijte v pfipadé potieby nebo nutnosti predat predpis jinému poplatnikovi - zastupci.
Akce / Storno uzavieného vyuctovani

Viz popis v kapitole Piedpisy| 80,
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7.2

7.3

74

2 Co znamena tisk faktury s QR kédem?

Nabidku pro tisk faktury najdete v detailu predpisu pod tlac¢itkem Tisk / Faktury.

QR kéd s platebnimi udaji slouzi klientovi k tomu, aby nemusel platebni Gdaje ru¢né prepisovat. Podminkou
je, Ze bankovni aplikace klienta umi vystavit pfikaz k dhradé nactenim QR kédu. Jak to funguje: klient ve
svém mobilu spusti bankovni aplikaci a vybere funkci QR platba. V mobilu se zobrazi fotak a fotakem nacte
QR kéd z faktury. Bankovni aplikace mu z QR kddu sestavi pfikaz k Ghradé.

Pokud si prejete na fakturu klientdim tisknout QR kddy, vyberte Sablonu s QR kédem. Aby byl QR kéd v
poradku, musi byt v poradku platebni idaje. Zkontrolujte, zda mate v Ciselniku prijmU nastaveny bankovni
ucet.

Nahradni lhlta splatnosti predpisu

U nedoplatkt vzniklych po datu 1. 1. 2024, které budou stanoveny rozhodnutim (platebnim vymérem i
hromadnym pfedpisnym seznamem), budou tato rozhodnuti splatna ve Ih(té 30 dnll ode dne oznameni
(doruceni) rozhodnuti a tato lhita je, kromé poplatku za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se
zakladem dle hmotnosti nebo se zakladem dle objemu, povaZovana za ,,nahradni Ih(tu splatnosti“. Datem
nahradni Ihdty splatnosti je datum splatnosti platebniho vyméru.

Datum splatnosti platebniho vyméru nebo hromadného predpisného seznamu uvidite ve sloupci ,Nahradni
Ihdta splatnosti“ v nabidce Predpisy.

Dle nahradni Ih(ty splatnosti (data splatnosti platebniho vyméru) snadno vyfiltrujete ty predpisy, které jsou
stale neuhrazené a u nichz je i platebni vymér po splatnosti. U téchto pfedpist mlzZete vytvorit jednorazovy
prepis ,zvyseni” pfes nabidku P¥fedpisy / Akce / Vytvof¥it p¥edpis ZvySeni v pfipadé, Ze jste
zvyseni nepoufili jiz v platebnim vyméru, kterym jste dany nedoplatek vyméfili.

Dobropis
Dobropis zaddvejte ¢astkou minusem.

Zaloha

Co zkontrolovat v pfipadé, Ze se vdm negeneruji zalohy:

e Smluvni povinnost - poloZka - zkontrolujte na poloZce vysi zéloh.
e Smluvni povinnost - vznik a zanik.

o Ciselnik Typy pfijma - cyklus pro zalohy.

Vyuétovani
Vytvoreni nového vyuctovani: zobrazte si detail smluvni povinnosti a na zalozce Vyuétovani stisknéte

Novy.
Podle vybraného obdobi se do vyuctovani zahrnou zalohy.

V pripadé, Ze je vice poloZek vazanych na jedno méridlo a nepfekryvaji se platnosti, rozdéli se mezi né do
vyuctovani spotfebované mnoistvi. VyuZijete napf. kdyZz budete mit k jednomu méfidlu vdzanou polozku
vodného a sto¢ného a v prlibéhu roku vznikne k vodnému i stocnému polozka nova.
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Nékteré texty lze nastavit v parametrech [148), Zablonu vyuctovani si mlzZete upravit dle vlastnich pozadavkd.
Nové vyuctovani
Nové vyuctovani lze vytvorit:

A) v detailu smluvni povinnosti s vyu&tovanim|[ 731 na zélozce Vyuétovani kliknutim na tlacitko Novy.
B) hromadnou akci v nabidce Povinnosti / Smluvni s vyuddtovanim / Akce / Vytvofit

vyuétovani.
V nasledujicim kroku e Obdobi vyuctovani od —do
zadejte: e Datum UUP/UZP

e Datum splatnosti
e Datum vystaveni

A vyberte, jak budou do e dle ,Data splatnosti“ zdloh od —do

vyuctovani zahrnuty e dle ,Data Ghrady” zédloh od -do
uhrazené zalohy:

Uzavrit vyuctovani

Zobrazte si detail pfedpisu typu vyuctovani.
Stisknéte Uzav#it vyudétovani. Pokud mate pridélena prava, vytvoti se v Ucetnictvi doklad; nyni jiz
muUZete tisknout fakturu véetné cisla dokladu.
o V Ciselniku Typy pFijmd musite mit vyplnénou dokladovou Fadu a v té dokladové radé musi byt povoleny
typ dokladu Ostatni pohledavky nebo Vyuctovani vydané.
e Prava, ktera je tfeba mit pfidélend na této dokladové radé v ucetnictvi:
o Editace detailu dokladu
o Editace zauctovani
o Editace DPH

Vyuctovani, které neobsahuje Zadné uhrazené zdlohy, ani Zadnou spotrebu, je také moZzné zauctovat
(tla¢itko Uzavfit vyuctovani) - vyuctovani se zazameckuje, ale nulovy doklad v Ucetnictvi nevznika.

Storno uzavreného vyuctovani

Pokud jste jiz uzavreli vyuctovani (v Ucetnictvi je zalctovano) a zjistili jste, Ze je potfeba vyuctovani opravit,
spustte akci Storno uzavfeného vyudtovani.

Program v Ucetnictvi stornuje vytvoreny doklad. Nasledné muZete vyuctovani opravit a znovu uzavfit
(zauctovat).

ré

Co délat, kdyz je vynulovana "Castka s DPH" na VVI:IEtOVénI'?l;fﬂ
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Jak u vyuctovani jednoznacné urcit, které polozky zaloh patfi k danym
polozkam vyuctovani (pridéleni komodity)|;ohl

Akce / Likvidace / Zafazeni na podrozvahu

Akci lze pouzit v detailu predpisu nebo v nabidce Predpisy u oznaceného zauctovaného predpisu.

U nezauctovaného predpisu akci provést nelze.

Likvidace Podrozvaha nezméni ¢asku Zbyva uhradit.

Predpis prevedeny na podrozvahu se nenabizi k vytvoreni opravnych polozek. U predpisti pfevedenych na
podrozvahu nelze vytvofit dobropis, ani likvidace typu: zdpocet (pfevod), zapocet (dobropis), likvidace
halérového nedoplatku, likvidace preplatku a vyrazeni (prekluze).

Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvofite v nabidce Zatiétovani.

Vice informaci o likvidaci Podrozvaha viz kapitolu Typy likvidaci[ 98Y.

Akce / Likvidace / Vyfazeni z podrozvahy (prekluze)

Akci lze pouzit u zauctovaného neuhrazeného predpisu, ktery je na podrozvaze. A to jak u oznacenych
predpist v nabidce P¥edpisy, tak i v detailu jednotlivého predpisu.

Akce Vyfazeni z podrozvahy (prekluze) vynuluje ¢astku Zbyva uhradit predpisu a oductuje
pohledavku z podrozvahové evidence.

Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvofite v nabidce Zatt&tovani.

Akce / Likvidace / Vyfazeni (prekluze)

Akci lze pouzit u zauctovaného vyuctovani. Likvidaci Vyfazeni Ize pouZit pouze u vyuctovani, ktera nebyla
prevedena na podrozvahu.

Nezauctované predpisy oSetfite rucné.

Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvotite v nabidce Zati&tovani / Novy a naslednym exportem do
KEO4 Ucetnictvi.

Akce / Likvidace / Zapocet (prevod)

Akci Ize pouZit u zauctovaného vyuctovani s preplatkem (minusovou ¢astkou Zbyva uhradit).

Akci nelze pouZzit u predpist typu ,Zaloha”.

V okné , Predpisy — zapocet (prevod)” se Vam nabidnou vSechny neuhrazené predpisy (kromé zaloh) daného
poplatnika, vici kterym lze dany preplatek zapocitat.

Pro vybér jiného poplatnika pouzijte filtr Vybér poplatnika.

Je-li vybrany predpis, vici kterému chcete preplatek zapoditat, nezatétovany, program vam nabidne
moznost ho zauctovat. Pro zauctovani doporucujeme zvolit stejné datum UUP/UZP predpisu jako v
nasledujicich krocich vyplnite datum UUP/UZP pro zauétovani zapoctu.

Likvidaci zauctujete a ucetni doklad vytvotite v nabidce Zau&tovani / Novy a ndslednym exportem
KEO4 do Ucetnictvi.

Akce / Likvidace / Zapocet (dobropis)
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U predpist likvidace Zapo&et (dobropis) vznika automaticky vazba mezi neuhrazenym vyictovanim a
k nému vytvorenym dobropisem vyuctovani.
Likvidace Zapo&et (dobropis) nevstupuje do KEO4 Uletnictvi.

Akce / Likvidace / Likvidace preplatku

Akci Ize u zauctovaného vyuctovani upravit ¢astku Zbyva uhradit v pfipadé halérového preplatku
vzniklého thradou v Pokladné, nebo vyporadanim preplatku poplatku, o jehoZ vraceni nebylo poZzadano.
Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvotite v nabidce Zati&tovani / Novy a naslednym exportem do
KEO4 Ucetnictvi.

Akce / Likvidace / Likvidace haléfového nedoplatku

Akci odstranite haléfovy nedoplatek u zauctovaného vyuctovani, ktery vznikl Ghradou v Pokladné.
Likvidaci zauctujete a ucetni doklad vytvoftite v nabidce Zzaié&tovani / Novy a naslednym exportem do
KEO4 Ugetnictvi.

Akce / Likvidace / Uhrada zaloh pfeplatkem

Tato akce umoznuje zapocitat preplatek zauctovanych vyucétovani jako Uhradu vici vytvorenym zaloham
dané povinnosti poplatnika na dalsi obdobi.

V pfipadé, kdy na povinnosti nebudou zalohy na dal$i obdobi vytvorené, akce se neprovede. Do Ciselniku
automatickych operaci pfibylo nové nastaveni zauctovani - zdlozka "Likvidace" - "Zapocet (prevod) zalohy".
Nastavte jej podle vzoru v distribuénim Ciselniku (-311/-324).

Likvidaci zauctujete a Ucetni doklad vytvotite v nabidce Zai&tovani / Novy a naslednym exportem do
Ucetnictvi.

Akce / Likvidace / Oprava uhrady

Akci lze pouzit v pripadé, kdy potfebujete upravit ¢astku ,Zbyva uhradit” neuhrazeného zaicétovaného i
nezauctovaného predpisu pouze na strané Prijmovych agend. Akci nelze pouZit u pIné uhrazenych predpist a
zaloh.

Likvidace Oprava tuhrady nevstupuje do KEO4 Ugetnictvi a to ani pFi napojeni na KEQ4 Uetnictvi[+a8)

2 pro podrobnéjsi popis nékterych likvidaci viz kapitolu Typy likvidaci[ 981
Akce / Dodatecné zahrnuti zaloh

Tato akce vdm umozZni do nezauctovaného vyuctovani zahrnout i zalohy, které byly uhrazeny aZ po vytvoreni
vyuctovani, ale které by datem splatnosti ¢i datem Uhrady mély do daného vyuctovani byt zahrnuty.

U vybranych (zaskrtnutych) vyuctovani akce vyhleda vSechny uhrazené zalohy, které odpovidaji zadanym
podminkam, podle kterych by zalohy do vyuctovani mély byt zahrnuty, k vyucétovani je pfipoji a vyuctovani
prepocita.

VyuZijete predevsim v pfipadé, kdy dochazi k dhradé zaloh, které by ale mély byt zahrnuty do vytvareného
vyuctovani aZz po jeho vytvoreni, napt. pfi hradach pres SIPO.
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Dobropis vyuctovani
Je-li oznacen predpis typu ,Vyuctovani“, vznikne zvlastni typ dobropisu ,,Dobropis vyuctovani“.

V pfipadé, kdy vyuctovani, ke kterému dobropis vyuctovani vznika, ma ¢astku Zbyva uhradit rliznou od
nuly, vznikne automaticky likvidace Zapocet (dobropis).

Zauctovani ,,Dobropis vyuctovani“ —tlacitkem nebo akci Uzav#it vyuaétovani.

Storno ,,Dobropis vyuctovani” —akci Storno uzavfeného vyuctovani.

Akce storna vytvori u dobropisu vyuétovani v Uetnictvi Storno doklad a v Pfijmovych agendach odstrani
pfiznak ,,Zauctovano” (zdmecek).

Nelze stornovat dobropis v pfipadé, ma-li néjakou Uhradu ¢i likvidaci.

Korekce spotreby

V detailu nezauc¢tovaného vyuctovani si mlZete na zaloZce Polozky zapnout do pohledu sloupec Korekce.
Jak zapnout do pohledu sloupec: Kliknutim pravym tlacitkem mysi na nazvu sloupce se vyvola kontextové
menu a z néj vyberete Sloupce. . . V pravém seznamu vyhledejte Korekce a presurite jej do pravé
panelu, potvrdte OK.

Kdyz korekci spotieby vyplnite, program upravi spotfebu vypocitanou dle vdmi zadanych pocatecnich a
konecénych stavu.
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8  Uhrady a likvidace

Seznam viech Uhrad a likvidaci provedenych v modulu Pfijmové agendy a U&etnictvi.
Uhrady[ 9%
Likvidace| 98

8.1 Uhrady

Typy uhrad

Uhrada pokladnou v KEO4 Uéetnictvi / Uhrada bankou v KEO4 Uéetnictvi

Uhrada v pokladné ¢i bance poni#i ¢astku Zbyva uhradit na predpisu v Pfijmovych agendach.

V pfipadé, kdy datum Ghrady pfedchazi datu UUP/UZP prfedpisu, dojde v okamziku Uhrady nezauctovaného
predpisu v pokladné ¢i bance k jeho zauctovani (Uhrada predchazi predpisu), tzn. Ze v okamZiku Uhradu se
Uctuje jak o uhradé, tak o predpisu.

Viz dokumentaci k modulu Uéetnictvi:
e Pokladna
e Banka

= ZruSeni Ghrady provedete stisknutim tlacitka Odpérovat v pokladné & bance KEO4 Ucetnictvi.

Pouze v pfipadé, kdy Pfijmové agendy nejsou napojeny na KEO4 U&etnictvi, Ize Ghradu pofidit pfimo v
PFijmovych agenddch a pouze v tomto pfipadé Ize thradu v Pfijmovych agendach smazat.

Uhrada SIPO

Tato uhrada vznikd u predpisd, které byly zahrnuty do davky SIPO, a u kterych byla akci Naéist platby
SIPO napdrovana jejich uhrada.

Zalohy s Uhradou SIPO se automaticky nabidnou v nabidce Zaué&tovani, aby bylo mozné je vyexportovat
do KEO4 Ucetnictvi.

Predpisy, které jsou zahrnuté v davce SIPO, Ize zaroven uhradit v pokladné ¢i bance (kromé zaloh).

Odlisnosti u uhrad zaloh

U zéloh je povolena pouze jedna Uhrada v pokladné ¢i bance.

V pfipadé, kdy je zédloha hrazena v jiné ¢astce, nevznikd preplatek/nedoplatek, ale dle hrazené éastky se
zmeéni ¢astka Uhrady.

Zalohu, kterd je zahrnuta v ddvce SIPO, neni mozné uhradit v pokladné ¢i bance.
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8.2

Pro naparovani platby v tomto pfipadé vytvorte jednordzovou zalohu na stejné obdobi: Detail
povinnosti / zdloZzka Zalohy / Novy / Jednorazova zaloha ruéné au ni provedte thradu.
V pfipadé, kdy obdrZite vice Uhrad jedné zdlohy, pouZijte jejich soucet jako ¢astku, kterd je u dané zalohy
hrazena, nebo vytvorte ,Jednorazovou zalohu” a k ni dalsi Uhradu/dhrady naparujte.

Likvidace

Predpis v pfijmovych agendach Ize likvidovat rliznymi zpUsoby. V detailu predpisu se vidy zobrazi jen
relevantni zplUsoby pro dany typ predpisu (napf. u zalohy se likvidace nenabizi).

Nékteré likvidace Ize vyvolat i hromadné: v nabidce P¥edpisy vyfiltrujte, oznacte vice predpisd a vyvolejte
napf. Akce / Likvidace Vyfazeni (prekluze).

Akce / Dobropis

Akce Dobropis je proces, ktery vytvofi novy typ predpisu - Dobropis - a je formou Upravy/ponizeni jiz
zauctovaného predpisu.

V pfipadé, kdy je dobropis vytvoren k neuhrazenému predpisu, kde ¢astka ,,Zbyva uhradit” je vétsi nez nula,
vznikne vzdjemny zapocet mezi plvodnim predpisem a vytvorenym dobropisem - tedy likvidace typu
,Zapocet (dobropis)“.

PouZziti: Uprava/ponizeni zau¢tovaného predpisu poplatnika, kterému skoncila povinnost béhem roku, ale
predpis byl vytvoren, poptipadé zaplacen na cely rok.

Akce / Likvidace / Zafazeni na podrozvahu

Akce za¥azeni na podrozvahu je zpUsob likvidace nedoplatku, ktery nebyl fadné uhrazen a neni
sance, Ze by k uhradé doslo, ale jesté neuplynula Ihdta pro placeni dané (u poplatk(i 3 roky), a proto ho nelze
vyradit.

Na podrozvaze jsou pohledavky sledovény az po pfipadnou Uhradu dluznikem, dhradu likvidaci Zapo&et
(pfevod) nebo do definitivniho pravniho zaniku (Vyrazeni z podrozvahy) — uplynutim IhGty pro placeni
dané (ve vnitFni GCetni smérnici mUZe byt napf. stanoveno, Ze odepsané pohledavky budou definitivné
vypustény z podrozvahové evidence a zaniknou napt. 10 let po jeji splatnosti).

Zarazeni na podrozvahu neznamena zanik pohledavky. Pohledavka trva i nadale a teoreticky neni vyloucena
jeji budouci dhrada.

Pfipadna Uhrada odepisované pohledavky ji vyfadi z podrozvahové evidence.

Céstka Zbyva uhradit na predpisu z(stane. PFi vytvoreni zalc¢tovani se tato akce zauctujte dle nastaveni v
&iselniku Automatické operace| .

Pouziti:

e Poplatek dle dafiového fadu - neuhrazeny, ale vyméreny predpis, u kterého vite, Ze zfejmé nikdy nebude
uhrazen.

e Ostatni pohledavky plynouci ze smluvnich vztah(l — neuhrazeny predpis, u kterého vite, Ze nikdy jiz
nebude uhrazen; ptipad, kdy pohledavka nezanikla zaplacenim, zapoctenim ¢i splynutim osoby dluznika a
véfitele.
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Akce / Likvidace / Vyfazeni z podrozvahy (prekluze)

Akce Vy¥azeni z podrozvahy (prekluze) jezpUsob likvidace nedoplatku, ktery byl veden na
podrozvaze, a u kterého definitivné uplynula lhlita pro placeni. Tim zaniklo i prdvo na uspokojeni véfitele
dluznikem.

Dana pohledavka touto likvidaci zanikda a vyfazuje se i z podrozvahové evidence.

Pti této likvidaci dojde nejenom k oductovani nedoplatku z podrozvahovych Gctd, ale zarovern také k
vynulovani ¢astky Zbyva uhradit jak v Piijmovych agendéch, tak i v U¢etnictvi, tedy k zaniku
nedoplatku.

PouZiti:
Napf. u neuhrazeného predpisu, ktery byl dlouhodobé veden na podrozvaze, a u kterého jiz uplynula Ihita
na jeho uhrazeni.

Akce / Likvidace / Vyrazeni (prekluze)

Akce Vyfazeni (prekluze) jezpUsob likvidace nedoplatku, ktery nebyl evidovan na podrozvaze, v

pripadé uplného zaniku pohledavky uplynutim Ihity pro placeni dané.

U prekluze dochazi k zaniku prava na uspokojeni véfitele dluznikem.

Pti zaniku pohledavky pro Géetni jednotku jiz neexistuje dlivod nadale evidovat pohledavku na rozvahovych

ani podrozvahovych uctech.

Kromé likvidace v pfipadé uplynuti Ihty pro placeni, mliZe byt pohledavka vyfazena v pripadé:

e kdy spravce dané da pfikaz k jejimu vyrazeni,

e upusténim od vymahani podle jiného pravniho predpisu,

o kdy naklady by pravdépodobné presahly vytéiek z pohledavky,

e promléenim pohledavky,

e souladu s vnitfnimi pfedpisy (ve vnitini Ucetni smérnici mZe byt napf. stanoveno, Ze odepsané
pohledavky budou definitivné vypustény z podrozvahové evidence a zaniknou napft. 10 let po jeji
splatnosti).

PouZiti:

napf. u poplatkd dle dafiového fadu lze takto zlikvidovat nedoplatek, ktery nebyl fadné uhrazen, béhem 3 let
nasledujicich po dni jeho splatnosti nebyl vyméren, nenastaly okolnosti, kdy by tato Ihita byla prodlouzena
a jiz tedy neni mozné ho vymérit, ani vymahat (§ 148 Dariového fadu).

Akce / Likvidace / Zapocet (pfevod)

Akce Zadpoéet (pfevod) jezplsob likvidace preplatku vzajemnym zapoctem vici jinému zauctovanému
nedoplatku, a to jak vici nedoplatku stejného poplatnika jakéhokoliv typu pfijmu, tak i nedoplatku jiného
poplatnika (§ 155 odst. 1 Dafiového fadu).

Akce / Likvidace / Zapocet (dobropis)

Likvidace typu "Zapocet (dobropis)" vznika pfi vytvareni dobropisu k neuhrazenému predpisu automaticky.
Pokud tuto likvidaci napf. omylem smazete, mizZete pomoci akce Zapo&et (dobropis) tuto likvidaci
znovu pofidit, ¢imZ dojde k prepocitani ¢astky ,Zbyva uhradit” jak u predpisu, tak i u dobropisu.

Pomoci této akce vznikne vazba mezi neuhrazenym predpisem a k nému vytvofenym dobropisem.
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Akce / Likvidace / Likvidace pfeplatku

Akce Likvidace p¥eplatku je zpUsob likvidace jakéhokoliv vratitelného preplatku, ktery nelze pouzit
pro Uhradu néjakého jiného nedoplatku (Zadny neexistuje), a u kterého nikdo béhem 6-ti let ode dne jeho
splatnosti nepozadal o jeho vraceni. Dale také likvidace preplatku, ktery je haléfovy a vznikl Uhradou v
pokladné na celé koruny, nebo likvidace vratitelného preplatku, ktery je nizsi nez 100 K¢, a ktery se vraci
pouze vyjimecné v souladu se zdsadou hospodarnosti (§ 155 odst. 2 Dafiového fadu).

Akce / Likvidace / Likvidace haléfového nedoplatku

Akce Likvidace haléfového nedoplatku je likvidace haléfového rozdilu, ktery vznikne Ghradou v
pokladné na celé koruny. Je povoleny u predpist, kde ¢astka ,,Zbyva uhradit” je vétsi neZ nula a zaroven
mensi nez jedna K¢.

Akce / Likvidace / Uhrada zaloh pfeplatkem

Tato akce umoZiuje zapocitat preplatek zauctovanych vyucétovani jako Uhradu vidi vytvorenym zaloham
dané povinnosti poplatnika na dalsi obdobi.

V pripadé, kdy na povinnosti nebudou zalohy na dalsi obdobi vytvorené, akce se neprovede.

V ¢iselniku automatickych operaci je nastaveni zadétovani v zdloZzce Likvidace v sekci Zapocet
(pfevod) zalohy. Nastavte jej u zauctovani pro vyuctovani podle vzoru v distribu¢nim Ciselniku pro kéd
200 Vyudtovani vody (-311/-324).

Likvidaci zauctujete a ucetni doklad vytvotite v nabidce Zaui&tovani / P#iprava zaudétovani /
Novy a naslednym exportem do Uéetnictvi.

Akce / Likvidace / Oprava uhrady

Akci lze pouzit v pripadé, kdy potfebujete upravit ¢astku ,Zbyva uhradit” neuhrazeného zaicétovaného i
nezauctovaného predpisu pouze na strané Prijmovych agend. Akci nelze pouZit u pIné uhrazenych predpist a
zaloh.

Likvidace Oprava uhrady nevstupuje do Ucetnictvi (nevznika doklad pfi akci zaté&tovani /
Pf¥iprava zau&tovani / Novy)a to ani pfi napojeni na KEO4 Uéetnictvi[ 8.
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9  Vymahani

9.1 Upominky
V této agendé se vystavuji, eviduji a tisknou upominky.

V nabidce sloupcl je volitelny sloupec E-mail, pomoci kterého si mdzete vyfiltrovat upominky, které Ize

poslat e-mailem.

o Jak zobrazit volitelny sloupec: kliknéte pravym tlac¢itkem mysi na ndzvu sloupce a vyberte Sloupce.

e Upraveny pohled si mlzZete uloZit: kliknéte pravym tlacitkem mysi na nazvu sloupce a vyberte Ulozit
pohled jako...

e Kdy ma upominka pfiznak E-mail: v pfipadé, Ze ma poplatnik evidovan e-mail se zatrzitkem Odesilat
dokumenty na tento e-mail (Poplatnici/ Detail / Adresy, kontakty a ostatni / Kontakty).

Novy

Zobrazi se privodce vytvorenim nové upominky, ve kterém se vdm nabidnou vSechny predpisy po
splatnosti, které nebyly zaplaceny vcas €i ve spravné vysi. Vyberte ze zobrazeného seznamu konkrétni
predpis pro konkrétniho poplatnika.

Muzete filtrovat nebo hromadné zaskrtavat.

= Zatrizitko ,,Skupina se stejnym platcem* slouzi k tomu, Ze si vyfiltrujete vSechny pfedpisy, které maji stejného platce jako vami
vybrany predpis, a zarovern i vSechny pfedpisy, kde dany platce je jako poplatnik.
Po dokonceni priivodce se v seznamu vyfiltruji pravé vytvorené upominky.

Tisk / Novy dokument

Doddavame pripravené referencni Sablony nebo si Sablonu upravte podle vasich pozadavku.
Vice v kapitole Sablony/[ 8.

= Upominky muizZete tisknout i hromadné (pro spravnou funkci je tfeba mit nainstalovanou virtudlni tiskarnu ALIS-PDF).

Chcete dokument ulozit na kartu upominky?

V pfipadé, Ze vyberete Ano, pravé vytvorena sestava ze Sablony (dokument ODT) s upominkou se uloZi k
upomince do programu a prepiSe se pfipadé uloZzena sestava z minulého tisku. Jednotlivé verze sestav
(dokument) Ize zobrazit pres detail upominky, lupicku u dokumentu a ikonu budiku - historie zaznamu.
Kdyz vyberete Ne, pravé vytvorena sestava ze Sablony se neuloZi.

Tisk / SloZzenky

Viz kapitolu Tisk slozenek[8.

© 2024 ALIS spol. s r.o.



100 KEO4 Prijmové agendy

Pridélit cCislo jednaci

Tladitko PFidélit &islo jednaci sezobraziv pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na
KEO4 Spisovou sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametri KEO4 Spisova sluzba a pridéli ¢islo jednaci (zaloZzi dokument do
spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.
V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni ¢isla jednaciho pfipoji
komponenta s platebnim vymérem prevedenym do PDF.

Program ovéfi existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatniklm, ktefi maji datovou
schranku, nastavi spravny zpUsob vypraveni.

Vyhledat datovou schranku
Vyhledd a ovéri datovou schranku pro oznacené poplatniky.
Novy e-mail

Dokument uloZeny v upomince mizete odesilat e-mailem. Viz kapitolu E-maily[ 2.

9.2 Platebni vyméry

V této agendé se vystavuji, eviduji a tisknou platebni vyméry.

Platebni vyméry vystavujete pro predpisy po splatnosti poplatkovych povinnosti, které nebyly uhrazeny vcas
¢i ve spravné vysi.

Zalozka Platebni vyméry

Na zaloZce Platebni vyméry vidite vSechny vytvorené platebni vyméry.

Novy

Nejprve vam program automaticky nabidne vSechny pfedpisy po splatnosti, které nebyly zaplaceny vcas €i
ve spravné vysi. Vyberte ze zobrazeného seznamu konkrétni predpis pro konkrétniho poplatnika.

Po dokonceni prlivodce se otevie formular pravé vytvoreného Platebniho vyméru. Pokud existuji dalsi
neuhrazené predpisy po splatnosti vybrané poplatkové povinnosti, program je automaticky do platebniho
vymeéru zahrne.

Dopliite datum vystaveni, datum doruceni, datum nabyti prdvni moci, datum splatnosti a ¢islo jednaci a
zkontrolujte predpisy zahrnuté do platebniho vyméru.

Pokud nékteré predpisy nechcete zahrnout do platebniho vymeéru, pouzijte tla¢itko Smazat.

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Vymahani| 101

Kontroly:

¢ 1. kontrola: v pfipadé, kdy vytvérite platebni vymér k predpisu, kde poplatnik je ke dni splatnosti
predpisu nezletily. V tomto pfipadé platebni vymér nevytvofite a nedoplatek nezletilého musite prevést na
jeho zdkonného zastupce v nabidce Pfedpisy / Pfedpisy nezletilych po splatnosti /
Predat zastupci.

¢ 2. kontrola: v pfipadé, kdy vytvarite platebni vymér k predpisu, ktery je jiz vice nez 3 roky po splatnosti.
Dle § 148 odst. 1 Dafiového fadu Ize stanovit (vyméfit) poplatek nejdéle do 3 let od data splatnosti. Dle
ustanoveni § 148 odst. 2 Daflového fadu lze tuto lhltu ve vyjimecnych pfipadech prodlouzit o dalsi rok. V
tomto pripadé proto zaleZi na individudlnim posouzeni daného predpisu a dle zjiSténého stavu spravniho
fizeni rozhodnout, zda platebni vymér je mozné vytvofrit.

e 3. kontrola: v pripadé, kdy jste do vytvoreného platebniho vyméru neptidali Zadné odlvodnéni.
OdUvodnéni je dle Danového radu povinnou nalezitosti platebniho vyméru.

= Platebni vyméry mizZete vytvaret i hromadné.
Vytvorit kopii

VyuZijete v pfipadech, kdy vyjimectné potrebujete vytvofit platebni vymér ¢i vypis z hromadného
predpisného seznamu i pro druhého ze zakonnych zastupcd.

Po kliknuti na Vytvo#it kopii sez oznaceného platebniho vyméru vytvoti jeho kopie, u které jako
adresata vyberete druhého zakonného zastupce, a do které se zahrnou vSechny vymérené predpisy, které
byly plivodné na jméno nezletilého/nezletilych. Pfedpisy vsak ale déle zUstavaji na jméno prvniho zakonného
zastupce.

Tisk / Novy dokument

Dodavame pripravené referencni Sablony a administrator vam Sablonu upravi podle vasich pozadavk. Pred
samotnym tiskem Ize platebni vymér upravit v prostfedi komfortniho programu LibreOffice ¢i OpenOffice.
Vice v kapitole Sablony [ 1é%.

= Platebni vyméry mizZete tisknout i hromadné (pro spravnou funkci je tfeba mit nainstalovanou virtualni tiskarnu ALIS-PDF).

Chcete dokument ulozZit na kartu platebniho vyméru?

V pfipadé, Ze vyberete Ano, pravé vytvorena sestava ze Sablony (dokument ODT) s platebnim vymérem se
uloZi do programu a prepiSe se pfipadé uloZena sestava z minulého tisku. Jednotlivé verze sestav
(dokument) Ize zobrazit pres detail platebniho vymeéru, lupicku u dokumentu a ikonu budiku - historie
zaznamu.

KdyzZ vyberete Ne, pravé vytvorena sestava ze Sablony se neuloZi.

Tisk / SloZzenky
Viz kapitolu Tisk slozenek[ 8.

Vlozit odivodnéni

OdUvodnéni si mlZete k platebnimu vyméru napsat ru¢né nebo vyuzit Ciselnik. Do Ciselniku Vzory
odlvodnéni si mUzZete pfipravit vzorové texty, které se daji do platebnich vymérU vloZzit.
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9.3

Pridat navyseni
Pokud potrebujete vytvofit prislusenstvi poplatku - navyseni, stisknéte tlacitko PEidat navyseni.

Vyberte typ z ¢iselniku Typy prijmU a vytvofi se novy pfedpis pro navyseni, ktery bude soucasti platebniho
vyméru. Céstku navyseni zadejte v detailu polozky predpisu navyseni.

Pridélit cCislo jednaci

Tladitko PFidélit &islo jednaci sezobraziv pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na
KEO4 Spisovou sluzbu.

Program se podiva na nastaveni parametri KEO4 Spisova sluzba a pridéli ¢islo jednaci (zaloZi dokument do
spisové sluzby).

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.
V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi pridéleni ¢isla jednaciho pfipoji
komponenta s platebnim vymérem prevedenym do PDF.

Program ovéfi existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a tém poplatniklim, ktefi maji datovou
schranku, nastavi spravny zpUsob vypraveni.

Zalozka Hromadny predpisny seznam

Podobné funkce a ovladani jako u platebnich vymér(.

Datum splatnosti

Datum splatnosti platebniho vyméru nebo hromadného predpisného seznamu je ndhradni Ihdtou splatnosti
predpisu a uvidite ho jak u platebnich vyméra ¢i hromadnych predpisnych seznamu, nebo ve sloupci
Nahradni lhtta splatnosti v nabidce Pfedpisy.

Vyzvy k poskytnuti informaci

Tato agenda slouZi pro snazéi a prehlednéj$i komunikaci s p¥islunymi institucemi (Utad prace, Zdravotni
pojistovna, ....) za Ucelem ziskani nezbytnych informaci pro zahajeni exekuce.

Novy

o Stisknéte tlacitko Novy.

e Vyberte, zda se jednd o vyzvu k nedoplatkdim poplatki nebo prestupka[42).

e Typ - vyberte z nabidky: Poskytovatel platebnich sluzeb, Ufad prace, Zdravotni pojistovna, Krajska sprava
socidlniho zabezpeceni.
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Tisk

Vyplrite Datum vystaveni.

Stisknéte Dalsi a zobrazi se vSechny platebni vyméry, které jsou po splatnosti.

Zaskrtnéte platebni vymér, pro ktery chcete vytvofit vyzvu k poskytnuti informaci. Lze zaskrtnout vice
platebnich vymérd najednou.

Stisknéte tlacitko Dokonéit, zaloZi se nova vyzva k poskytnuti informaci a zobrazi se jeji detail.

Pred tiskem si doplnte adresaty na zalozce P£ijemci. Pokud je pfijemcl vic, tiskne se rozdélovnik.
PFed tiskem stisknéte tlac¢itko PFidélit Cj. (pokud méte zapnuty parametr Napojeni na KEO4

Spisovou sluzbu).

Zobrazi se sestava dle $ablony ($ablonu si muzete pFizpUsobit, viz kapitolu Sablony) [+
Po zavfeni editoru LibreOffice se program zeptd, zda vytvofeny dokument pfipojit na kartu vyzvy.

Seznam dluznikt (XLS)

Nejprve vyberte umisténi na disku, kam se ma vytvofrit seznam dluznik( v Excelu.
Po vytvoreni se seznam zobrazi ve struktufe: Poplatnik, Cislo poplatnika, Adresa TP, RC/ICO.
Vytvoreni soubor s pfiponou xls mizZete pripojit k dokumentu ve Spisové sluzbé pred jeho vypravenim.

Udaj

Popis

Typ

Poskytovatel platebnich sluzeb

Utad prace

Zdravotni pojistovna

Krajska sprdva socialniho zabezpeceni

Datum vystaveni

Cislo jednaci

Pridélit cislo jednaci

Tlacitko Pridélit ¢islo jednaci se zobrazi v pfipadé, Ze mate zapnuty
parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.
Program se podiva na nastaveni parametrd KEO4 Spisova sluzba a
pridéli ¢islo jednaci (zaloZzi dokument do spisové sluzby).

Dokument

Kdyz stisknete tlacitko Tisk, tak se po zavieni editoru LibreOffice
zobrazi dotaz, zda uloZit dokument na kartu vyzvy.

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, Ze mate zapnuty parametr
Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.

V programu KEO4 Spisova sluzba se u dokumentu zaloZeného pfi
pridéleni Cisla jednaciho pfipoji komponenta s dokumentem
pfevedenym do PDF.

Program ovéfi existujici, resp. vyhleda datovou schranku (v ISDS), a
tém poplatnikdim, ktefi maji datovou schranku, nastavi spravny
zpUsob vypraveni.
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Poznamka Pfipojte si libovolnou poznamku.
ZdloZka Platebni vyméry Seznam platebnich vyméra zahrnutych do vyzvy.
ZaloZka Prijemci Seznam prijemcu vyzvy. Pokud je pfijemcl vic, tiskne se rozdélovnik.
94 Exekuce

V této agendé se vystavuji, eviduji a tisknou exekuéni ptikazy a ostatni dokumenty souvisejici s exeku¢nim
fizenim, které provadi sdm uZivatel (nebyly predany externimu exekutorovi).

Exekuéni prikaz vystavujete pro platebni vymeéry, které jsou po splatnosti, na platebnim vyméru maji zadan
datum splatnosti a obsahuji neuhrazené predpisy.

V nabidce Exekuce vidite vSechny vytvorené exekuéni prikazy.
Nova exekuce

Novou exekuci pofidite stisknutim tlacitka Novy.

Nejprve vyberte, zda se jedna o exekuci k nedoplatkiam poplatk(i nebo ptestupkii[42). Poté se vam zobrazi
privodce a nabidnou se bud vsechny platebni vyméry ¢i hromadné predpisné seznamy, které jsou po
splatnosti, a které obsahuji neuhrazené predpisy, nebo v pfipadé prestupkd vSechny neuhrazené
prestupkové predpisy.

Vyberte ze zobrazeného seznamu platebni vyméry nebo predpisy, ke kterym budete vystavovat exekuéni
prikaz.

Pokud vyberete vice platebnich vyméra / predpist pro riizné poplatniky, budou slouceny dle poplatnika a
pfijmové fady.

V nasledujicim okné vyberte jeden ze zplsob(, kterym exekuce bude provedena: srazkou ze mzdy nebo
pfikdzanim pohledavky z U¢tu u poskytovatele platebnich sluzeb.

Po dokonceni privodce se otevie formular pravé vytvoreného Exekuéniho prikazu.

Na formuldfi doplfite: poddluZnika (platce mzdy ¢i poskytovatel platebnich sluzeb), zkontrolujte zvoleny
zplsob exekuce, VS, SS, ¢islo vaseho uctu, na ktery budou platby exekuce nacteny.

U typu exekuce ,,Pfikdzanim pohledavky z Uc¢tu u poskytovatele platebnich sluZzeb” nezapomerite doplnit i
Uplné ¢islo uctu dluznika u poskytovatele platebnich sluzeb.

Na formuldfi exekuéniho pfikazu budete postupné zaddvat informace o datu doruceni exekucniho pfikazu
(dluznikovi), datu doruceni 1. poddluznikovi, datu nabyti pravni moci, pfipadné datum preruseni exekuce ci
datum jejiho zastaveni.

= Exekuce celkem - je to souéet Zbyva uhradit viech zahrnutych platebnich vyméra / pfedpist a exekuénich nakladu.

Zalozka Platebni vyméry

Platebni vyméry zahrnuté do exekuce jsou na zadloZzce Platebni vyméry.
Pokud nékteré zarazené platebni vyméry do exekucéniho ptikazu zahrnout nechcete, pouzijte tladitko
Smazat.
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U prestupkovych exekuci, kde exekuénim titulem je neuhrazeny predpis, zalozka Platebni vyméry neni.
Zalozka Predpisy

Na zaloZce P¥edpisy se zobrazi vSechny neuhrazené predpisy a predpis pfidanych exekucnich naklada.
Zalozka Dokumenty

Na zdloZce Dokumenty vidite vSechny dokumenty konkrétniho exekuéniho fizeni, a to jak vytvorené a
uloZzené dokumenty z nabizenych typl dokumentU exekuce, tak i externi dokumenty, které jste k exekuci
ulozili.

Novy dokument vytvoreny ze Sablony

Novy dokument vytvofte tlatitkem Novy, otevie se formuldF, kde kliknéte na tla¢itko Sablony nahofe v
nastrojové listé. Dale z nabidky vyberte odpovidajici typ dokumentu a uloZte.

K dispozici jsou Sablony dokument:

o Exekuéni pfikaz na srazku ze mzdy, jiné odmény

e Vyrozuméni o nabyti pravni moci

e Rozhodnuti o pokra¢ovani ve srazkach

e Oznameni o skonéeni exekuce

Rozhodnuti o zastaveni exekuce

2 Jako prvni vytvoite ze $ablony Exeku&ni pEikaz. Teprve po vytvoreni exekuéniho pfikazu a
zadani data jeho doruceni, kdy se automaticky doplni datum nabyti pravni moci, vytvorte ze sablony
dokument Vyrozuméni o nabyti pravni moci.

Upravte si vzorové Sablony doddvané s programem dle vlastnich poZadavki. 168

Pfipojeni externiho dokumentu

MozZnost pripojit si k exekuci externi dokument vyuzZijete napf. v pripadé, kdy pro vas exekuci vede externi
soudni exekutor a vy si zde pottebujete ukladat veskeré dokumenty, tykajici se této konkrétni exekuce, tedy
jiné, nez jste vytvofrili pomoci Sablon dodavanych s programem.

Na zaloZce Dokumenty stisknéte tlaitko Novy, otevie se formulaf, kde kliknéte na tladitko se Zlutou

ikonkou slozky ", vyberte dany soubor a uloZte.
Zmeéna poddluznika - pokraCovani ve srazkach

U exekuce typu Srazky ze mzdy, v pripadé potfeby zmény poddluznika zpUsobené napf. zménou
zaméstnavatele, nevystavujte novy exekucni pfikaz, ale na formulafi plvodniho exekucniho pfikazu zménte
jméno/nazev poddluznika a v zaloZce Dokumenty pres tlatitko Novy vyberte dokument ,Rozhodnuti o
pokracovani ve srazkach”.

Zkontrolujte, zda mate na formulafi exekuéniho pfikazu vyplnéno Datum doruceni 1.
poddluZnikovi.V tomto pfipadé, kdy v exekuci pokracuje novy poddluznik, je toto datum rozhodné pro
zafazeni do poradi.

U exekuce typu "Prikazanim pohledavky z ictu u poskytovatele platebnich sluzeb" tato zména neni mozna a
je tfeba vystavit (na stejny platebni vymér) novy exekuéni prikaz.
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Pridélit Cislo jednaci

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, kdy mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.
Program se podiva na nastaveni parametri KEO4 Spisova sluzba a pridéli ¢islo jednaci (zaloZzi dokument do
Spisové sluzby).

Cislo jednaci pridélujete kazdému vytvorenému typu dokladu zvlast.

Spisova sluzba

Tlacitko se zobrazuje v pfipadé, kdy mate zapnuty parametr Napojeni na KEO4 Spisovou sluzbu.
V programu KEO4 Spisova sluzba se k dokumentu, ktery byl zaloZen pfi pridéleni ¢isla jednaciho, pfipoji
komponenta s dokumentem pfevedenym do PDF.

Akci Spisova sluZba provedete u kazdého typu dokladu zvlast, po jeho vytvoreni.

Dokument do Spisové sluzby Uspésné zaloZite pouze v pfipadé, mate-li dany dokument uloZeny v zdloZce
Dokumenty.

Exekucni naklady

Stisknéte tlacitko Exekué&ni naklady a vyberte typ z ¢iselniku Typy prijma.

Vytvoii se novy predpis pro exekuéni naklady, ktery bude soucasti exekuéniho p¥ikazu. Castku exekuénich
nakladl zadejte v detailu polozky predpisu.

Exekucni pfikaz mize obsahovat pouze jeden predpis exekucnich nakladd.

Jako datum UUP/UZP exekucnich naklad( se automaticky nastavi datum zadany jako Datum vystaveni
exekucniho pfikazu.

Jako datum splatnosti exekucnich naklad( se automaticky nastavi datum vypocitany/nastaveny jako Datum
nabyti pravni moci.

Variabilni symbol (VS) exekucnich nakladl se nastavi automaticky z VS zadaného v hlaviéce exekuéniho
pfikazu.
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10 |nsolvenéni fizeni a uplatnéni pohledavek

Insolvenéni Fizeni je pomérné malo pouzivanou, ale velmi dllleZitou souéasti vymahani nedoplatkl na
mistnich poplatcich.

Insolvenéni fizeni upravuje zakon ¢. 182/2006 Sbh., Zakon o Upadku a zpUsobech jeho feseni, dale jen
Insolvenéni zdkon.

Vztah insolvenéniho Fizeni a spravy mistnich poplatkd urcuje také od 1. 1. 2024 zakon €. 252/2023 Sb.,
kterym se méni zakon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Jak vyplyva z ustanoveni §109 odst. 1 pism. a), Insolvencniho zdkona, pfihlaseni pohledavky do
insolvenc¢niho Fizeni byva v podstaté jedinym zplsobem, jak zajistit, Ze splaceni pohledavky dluznikem, ktery

se dostal do situace, kdy neni schopny splacet své dluhy, bude zabezpeceno.

Viz také slovni¢ek pojm.[+ 3

V insolvenénim Fizeni insolvenéni soud rozhoduje o tom, zda dluznik je skute¢né v Upadku a vydava
,Rozhodnuti o upadku”.

Upadkem se rozumi stav, kdy dluznik ma vice véfitelG a penéZité zavazky po dobu delsi nez 30 dn(i po Ihdté
splatnosti, které neni schopen plnit — dluznik je v platebni neschopnosti. Nebo dluznik ma vice véfitelll a
souhrn jeho zavazk( pfevySuje hodnotu jeho majetku — dluznik je predluzen.

Ucelem insolvenéniho fizeni je hromadné vytesit véechny dluhy dluznika za Géasti viech véfitel(, soudu a
insolvenéniho sprdvce tak, aby se dosahlo spravedlivého uspokojeni vSech pohleddvek nebo alespon
pomérné Casti z nich.

Insolvencéni rejstrik je verejné pristupny a dluznika v ném Ize dohledat podle jména, pfijmeni a rodného Cisla
(fyzické osoby), Ci dle ndzvu nebo identifikacniho Cisla (pravnické osoby a firmy). Formular ptihlasky i postup
je volné ke stazeni na strankdch justice.cz.

Lhita pro pfihlaseni pohledavek zacina bézet vydanim rozhodnuti o Upadku, jehoZ Ucinnost nastava
zverejnénim v insolvenénim rejstiiku. Lhita k podani prihlasek ¢ini 2 mésice (§ 136, odst. 2 pism. d,
Insolvenéni zakon).

Které pohledavky lze prihlasit do insolvencéniho fizeni

Pro spravce poplatku je velmi dllezZité rozlisit, které nedoplatky maze v insolvencnim Fizeni prihlasit, a které
je nutné uplatnit jinym zpldsobem. Pro toto rozhodovani je dileZity okamZik vzniku pohledavky a datum
rozhodnuti o dpadku.

Pro rozhodnuti, o ktery typ pohledavky se jedna, je rozhodujici okamzik vzniku pohledavky:

e pohledavky, které vznikly pred zahajenim insolvencniho fizeni jsou tzv. bézné pohledavky,

e pohledavky, které vznikly az po zahajeni insolvencniho fizeni jsou tzv. pohledavky za majetkovou
podstatou.

Rozdily mezi béZnymi pohleddvkami a pohleddvkami za majetkovou podstatou:

A) Bézné pohledavky - pohledavky, které nejsou za majetkovou podstatou
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Vznikly ptred vydanim rozhodnuti o Upadku.

Je nutné je prihlasit do insolvencniho fizeni ve Ihité stanovené v rozhodnuti o Upadku.

K pfihlaskam, které jsou podany pozdéji, insolvenéni soud nepfihlizi a v insolvenénim fizeni se
neuspokojuji.

Uspokojeni téchto pohledavek, které nebyly pfihlaseny, je po skonceni insolvenéniho fizeni prakticky
vylouceno.

Dopad nepfihlaseni pohledavek pfi jednotlivych fesenich insolvenéniho fizeni:

OddluZeni - pokud spravce poplatku nepfihlasi véas svou pohledavku a oddluZeni dospéje k fradnému cili (tj.
dluznik splni zdkonem stanovené podminky a bude soudem osvobozen od placeni neuspokojenych
pohledavek), nebude spravce poplatku tyto pohleddvky moci vymahat, ani na né zapocitdvat provedené
platby.

Konkurz - nepfihlasené pohledavky nezanikaji, ale ve vymahani Ize pokracovat az po ukonceni konkurzu (zde
je nutné sledovat, zda jiz neuplynula Ih(ita pro placeni danég, ktera se neptihlasenim pohledavky neprerusuje.

Reorganizace - v tomto pfipadé neptihlasené pohledavky zanikaji.

B) Pohledavky za majetkovou podstatou

e Vznikly aZ po zahajeni insolvenéniho fizeni.

e Maji vyhodnéjsi postaveni, protoZe je Ize uspokojit kdykoliv po vydani rozhodnuti o Upadku.

o Neuplatiuji se prihlaskou, ale spravce poplatku je uplatriuje pisemné vUci osobé s dispozic¢nim
opravnénim, kterou je osoba, ktera je opravnéna nakladat s majetkem dluznika.

e Osobou s dispoziénim opravnénim je v pfipadé konkurzu insolvenéni sprdvce, v ostatnich pfipadech to je
dluznik.

e Spravce poplatku je povinen vyrozumét insolvenéniho spravce o tom, Ze svou pohledavku uplatnil
(webové stranky www.justice.cz).

Kdy kontrolu v insolvencnim rejstriku provést

Z dlivodu pomérné kratkych Ihit k pfihlaseni nedoplatk( se doporucuje provadét hromadné ovéreni
poplatnikd nejméné jednou za 15 dni.

U poplatnikd, u kterych zjistite, Ze jsou v insolvenci, bude na zékladé aktualniho stavu jejich insolvenéniho
fizeni nutné posoudit jejich predpisy, k nim vytvorené platebni vyméry, exekuce (nebo vytvareni novych) i
pfipadné platby.

Predpisy

U predpist budete rozhodovat, které a kdy prihlasit do insolvenéniho fizeni. V pfipadé, kdy do insolvence
prihlaseny byt mély, ale jiz uplynula Ihita kdy to mohlo byt provedeno, méjte na paméti, Ze takové
nedoplatky jiZz pravdépodobné nebude mozné vymahat.

Dle novely Zakona o mistnich poplatcich (§ 11 odst. 2, pism. a, b, ¢, zdkon ¢. 252/2023 Sb.) s G¢innosti od 1.
1. 2024, je nutné vyméfit platebnim vymeérem predpis vidy v pfipadé, kdy je proti poplatnikovi vedeno
insolvencéni fizeni a dany neuhrazeny predpis je pohleddvkou, kterou Ize v daném insolvenénim fizeni
uplatnit, tedy pohledavkou, ktera neni pohledavkou za majetkovou podstatou a vznikla pfed vydanim
rozhodnuti o Upadku.
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Dana novela zaroven také upravuje, jakym zplsobem je nutné posuzovat pohledavky rocnich poplatkd tak,
aby v insolvencénim ftizeni byla uplatnéna pouze ta ¢ast ro¢niho poplatku, kterd odpovida ro¢nimu obdobi, ve
kterém nastaly Gcinky rozhodnuti o Upadku, a kterou je v insolvenénim fizeni mozné uplatnit.

Predpis, ktery byl pfihlasen do insolvenéniho fizeni nebo do insolvencniho fizeni prihlasen nebyl, ale datem
splatnosti spada do obdobi, na které insolvencni fizeni bylo zahajeno, je mozné v detailu predpisu Ci
hromadnou akci v nabidce Pfedpisy / Hromadna zména oznalit pfiznakem Insolvence. Takto
oznaceny predpis se poté jiz automaticky nenabizi k dhradé v modulu Uéetnictvi / Pokladna, ani v bance a
nelze tento nedoplatek poniZovat likvidaci ¢i dobropisem, ani na néj vytvaret exekuéni prikaz.

Predpisy nezletilych

Predpisy nezletilych musi byt po uplynuti splatnosti pfevedeny na zdkonného zastupce nezletilého.

Jako okamZik vzniku pohledavky je v tomto pfipadé povazovano datum, kdy doslo k prevedeni nedoplatku
na zakonného zastupce. V pripadé, kdy tedy dojde ke vzniku pohledavky timto zplsobem, ale pred datem
vydani rozhodnuti o Upadku, jedna se o béZnou pohledavku, kterou lze ptihlasit do insolvencéniho Fizeni
vedeného proti danému zakonnému zastupci.

Platebni vymeéry

Pfed vytvorenim platebniho vyméru nebo hromadného predpisného seznamu, ale také u jiz vytvorenych
platebnich vymérl poplatnika v insolvenci, je dlleZité si zkontrolovat, zda insolvence nebyla jiZ fesena
konkurzem, oddluzenim ¢i reorganizaci.

Jak bylo zminéno vyse, pokud bylo insolvenénim soudem povoleno ,,0ddluZeni” a dluznik je osvobozen od
placeni neuspokojenych pohledavek, nebudete moci nepfihlasené pohledavky vymahat. Byl-li Upadek resen
,Konkurzem®, nepfihlasené pohledavky sice nezanikaji, ale v jejich vymahani budete moci pokra¢ovat az po
ukonceni konkurzu. V ptipadé, kdy insolvence dluznika je feSena , Reorganizaci”, nepfihlasené pohledavky
zanikaji a vy je jiz nemGZe vymahat.

Exekuce

Vydani rozhodnuti o Upadku veskeré exekuce prerusuje. To znamena, Ze platby jiz exekutor nestrhava, a
splatky jsou pouZity pro insolvenci.

Novou exekuci na pohledavky vzniklé pfed vydanim rozhodnuti o Upadku lze zaloZit, ale ne provést.

V pripadé, kdy po uspésném ukonceni insolvenéniho Fizeni poplatnik ziska osvobozujici usneseni, jsou
veskeré exekuce, jejichZ predmétem je vymahani pohledavek vzniklych pred rozhodnutim o Upadku,
zastaveny, a to bez ohledu na to, zda byly ¢i nebyly dané nedoplatky pfihlaseny do insolvenéniho Fizeni.

Platby

Platby, které poplatnik provede po ucinnosti rozhodnuti o Upadku, Ize pouZzit pouze na pohledavky, které
vznikly aZ po vydani rozhodnuti o Upadku.

Na pohledavky, které vznikly pfed rozhodnutim o Upadku, tyto Ghrady nelze pouzit.

Stejné pravidlo plati i pro ptipad, kdy je Uhrada provedena zapocitanim vzniklého preplatku (likvidace
»Zapocet (prevod)”.

Zaroven vratitelny ptreplatek pohledavky, kterd vznikla nejpozdéji den pred rozhodnutim o Upadku, Ize
pouZit pouze na Uhradu nedoplatk, které vznikly aZ po rozhodnuti o dpadku.

Skonceni insolvencniho fizeni

Insolvencéni fizeni, ktera jsou ukoncena (neaktivni), jsou v insolvencnim rejstfiku zasedla.
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Insolvenéni soudy jsou povinny tato Fizeni vést v evidenci insolvenéniho rejstiiku jesté dalSich 5 let od jejich
ukonceni. Po uplynuti této doby jsou Udaje o insolvenénim Fizeni znepfistupnény a dluznik vyskrtnut ze
seznamu dluznika.

Z dlvodu toho, Ze i po skonceni insolvenéniho fizeni, je nutné dale s nedoplatky pracovat, je tedy v
insolvenénim tizeni dllezité sledovat nejen pocatek a jednotlivé stavy fizeni, ale také ukonceni fizeni.

Oddluzeni - Po UspéSném skoncéeni insolvenéniho Fizeni o oddluZzeni dluznik splni zdkonem stanovené
podminky a dochazi automaticky k vydani osvobozeni dluznika od placeni pohledavek. A to jak pohleddvek,
které byly do insolvenc¢niho Fizeni pfihlaseny, ale které nebyly v insolvenci pIné uspokojeny, tak i téch, které
do insolvence pfihlaseny nebyly, ale vznikly pfed vydanim rozhodnuti o Gpadku.

K témto neuhrazenym predpistim, které vznikly pfed vydanim rozhodnuti o Upadku, jiz nemUzZete pfidat
Zadnou Uhradu a je mozné je vyradit pomoci likvidace Vyfazeni (prekluze), nebo v pfipadé, kdy jsou
jiz vedeny na podrozvahovych tGétech, pomoci likvidace Vy¥azeni z podrozvahy (prekluze).

V pripadé, kdy dané nedoplatky byly vymahany pomoci exekuce, musi tyto exekuce byt ukonceny.

Konkurz - insolvenéni fizeni v pfipadé konkurzu konéi pravni moci usneseni o zruseni konkurzu po skonéeni
zpenéZovani a pfedloZenim konecné zpravy. Po obdrZeni zpravy insolvenéniho spravce o splnéni
rozvrhového usneseni insolvencni soud rozhodne o zruseni konkurzu.

Nepftihlasené pohledavky nezanikaji a po skonceni insolvenéniho fizeni budete pokracovat ve vymahani
pohledavek, které konkurzem nebyly uspokojeny nebo které do daného insolvencniho fizeni nebyly
prihlaseny. Je nutné vsak sledovat, zda jiz neuplynula lhita pro placeni dané, ktera se nepfihlasenim
pohledavky neprerusuje. Pouze je nutné v exekuci zohlednit tu ¢ast pohleddvek, které jiz byly splaceny v
konkurznim Fizeni.

Pouze v ptipadé, kdy konkurz konc¢i z dlivodu, Ze majetek nepostacuje k pokryti véfitell, dochazi k zaniku
dluznika (k vymazu z obchodniho rejsttiku), a pokud tato prdvnicka osoba nema pravniho nastupce,
neuspokojené pohledavky nebo jejich neuspokojené c¢asti zanikaji.

Reorganizace - v tomto pripadé neprihlasené pohledavky zanikaji a mlzete je vyradit pomoci likvidace
Vytazeni (prekluze), nebo v pfipadé, kdy jsou jiz vedeny na podrozvahovych uctech, zlikvidovat
pomoci likvidace Vyfazeni z podrozvahy (prekluze).

Reorganizace mUze skondit také rozhodnutim o preméné v konkurz.

Pfiklad ,,Povoleno oddluzeni”

Pokud ve stavu ,Povoleno oddluZeni” jsem stdle ve 2 mésicni IhGté, kdy mohu pfihldsit pohleddvky:

« musim zkontrolovat, jaké ma dany poplatnik neuhrazené pfedpisy, a pohledavky, které vznikly pred
datem rozhodnuti o GUpadku (Povoleni oddluzeni), musim je pfihlasit do insolvenéniho fizeni

« u prihlasovanych predpist poplatkovy povinnosti musim také zkontrolovat, zda jiZz u daného predpisu
mam platebni vymér — kdyZ ano, tak nevymaham

» pokud platebni vymér nemam — nevystavuji ho, nebo mizu vystavit, ale nevymaham

« pokud u téchto pfihlasovanych predpist jiz mam i exekuéni prikaz — exekuci zastavuji a doplnim si datum
na exekuéniho ptikazu

« pokud exekuéni pfikaz vystaveny nemam — nevytvarim ho

» pokud exekuéni pfikaz mam vystaveny, ale jeSté jsem neposlala ,Vyrozuméni o nabyti pravni moci“ — tak
uz ho neposilam a exekuci zastavuiji

«+ pripadné jejich platby mGzu pouZit pouze na nedoplatky, které vznikly aZ po rozhodnuti o Upadku

Pokud ve stavu ,Povoleno oddluZeni” zjistim, Ze uz skonila Ihdta, ve které bylo mozné pohledavky pfihlasit:
« neméla bych u takovych predpist vystavovat upominky
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« mohu vytvofit platebni vymér, ale nebudu vymahat

« ujiZ vytvorenych platebnich vyméra ¢ekam, zda insolvence nebude feSena ,,Konkurzem®, v tom pfipadé
bych po skonceni insolvencniho fizeni mohla pokrac¢ovat ve vymahdni, ale v ostatnich pfipadech si u PV
poznamendm, Ze jiz nemdzu vymahat

» nevystavuji exekuci

- jiz existujici exekuci zastavuji

«+ pripadné jejich platby mGzu pouZit pouze na nedoplatky, které vznikly aZ po rozhodnuti o Upadku

Zpusob kontroly a zjisténi poplatnikd evidovanych v
insolvencnim rejstfiku v modulu KEO4 Prijmové agendy

V modulu KEO4 Pf¥ijmové agendy muiZete ovéfit, zda poplatnik neni evidovdn v insolvencnim rejstfiku
provozovaném ministerstvem spravedinosti CR na serveru www.justice.cz.

Tuto akci naleznete v nabidce Poplatnici / Akce / Insolvendni rejst¥ik. Akcizkontrolujete
vSechny poplatniky z vasi evidence bez ohledu na to, jaké poplatniky mate v tu chvili oznacené i
vyfiltrované. Vysledkem akce je sestava ,,Pfehled poplatnikl se zaznamem v insolvenénim rejstriku”, ve které
se zobrazi vSichni poplatnici, ktefi jsou v insolvenénim fizeni a posledni aktualni stav jejich Fizeni.

Vysledky kontrol insolvencniho rejstriku

Po provedeni akce Insolven&ni ¥izeni program porovna, zda nacteny stav fizeni odpovida tomu,
ktery je na karté poplatnika uloZeny, a v nabidce Poplatnici / Vysledky kontrol
insolven&niho ¥izeni zobrazi veskeré zmény. U konkrétnich poplatnik( uvidite plvodni stav jejich
insolvenéniho Fizeni, aktuadlni stav, ve kterém se fizeni pravé nachazi, i ¢islo Spisové znacky, pod ktery je
dana insolvence vedena.

vvvvvv

upadku”, ,Povoleno oddluzeni”, ,Konkurz“ a ,Reorganizace”.
Stavy, které jsou pro vas dllezité pro sledovani ukonceni insolvencniho fizeni, jsou: ,Vyfizena véc”,
,Pravomocna véc”, ,0dskrtnutd — skoncenad véc”, ,Konkurz po zruseni”, ,Mylny zapis”.
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Poplatnik

&J_;-|T|skv

Cislo poplatnika Rodné &islo l:l Datum narozeni | Datum drmrti g

Titul/Jméno/Pjmeni/Titul | | | || | | o8

3 DIC | CZ00672416 | Nazev [ALIS spol.sro. |

ICO | 00672416 R

= Adresy, kontakty a ostatni
Trvaly pobyt Dorufovaci adresa  Kontakty Ostatni

Spojovaci disle SIPO l:l

Bankovni spojeni’
Cislo détu | |- | |7 | ||| vs | |'ss |

Insolvenéni rejstiik
Provést kontrolu | Datum posledni kontroly | 26.04.2021
Stav

Detail v insolvenénim rejstiiku

Bez zaznamu

Poznamka

Stejné ovéreni muZete provést i pro jednoho konkrétniho poplatnika: zobrazte si detail karty poplatnika,
rozkliknéte v prostfedni ¢asti jeho karty Adresy, kontakty a ostatni, nazdloZce Ostatni vpravo
najdete sekci Insolvenéni rejstfik a kliknéte zde na tladitko Provést kontrolu. Jakmile dojde k
ovéreni, aktudlni stav se zobrazi v poli Stav a doplni se datum v poli Datum posledni kontroly.
Kliknutim na modry podtrZeny text Detail v insolvencnim rejstiiku se vdm otevfe internetovy prohlize¢
pfimo na zaznamu o insolvenci daného poplatnika v insolvenénim rejstfiku.

= Vite, Ze se na kartu poplatnika prokliknete také pfimo z detailu pfedpisu, upominky, platebniho vyméru ¢i exekuce? Kliknéte
na lupicku vpravo od pole ,Poplatnik”.

Ptiznak ,Insolvence” u predpisu

Neuhrazeny predpis, ktery jste pfihlasili do insolvenéniho fizeni nebo ktery jste sice do insolvenéniho Fizeni
nepfihlasili, ale datem splatnosti spada do obdobi, pro které bylo insolvenéni fizeni zahdjeno, mizete oznadit
priznakem ,Insolvence”: P¥edpisy / Detail —v pravé ¢asti formulare zhruba uprostred je zatrZitko

Insolvence.

Takto oznaceny predpis se poté nenabizi k Uhradé v pokladné / bance KEO4, nelze u ného vytvofit dobropis,
ponizit nedoplatek likvidaci ¢i vytvofrit exekuéni prikaz.

V pripadé, kdy k takto oznacenému predpisu potiebujete provést uhradu od insolvenéniho spravce,
odstranite z filtru implicitni nastaveni ,Insolvence — ne” a predpis vyberte.

Jedinou likvidaci, kterou u predpisu s pfiznakem Insolvence, je moZné vytvorit, je Pfevedeni na

podrozvahu.
Vsechny predpisy takto oznacené uvidite ve sloupci Insolvence, ktery si mlZete pfidat do pohledu jak v

nabidce Pfedpisy, tak i v Pokladné ¢i Bance KEO4.
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Odkazy na metodiky, pravnicka vyjadreni a clanky tykajici se
insolvencniho fizeni pfi spravé mistnich poplatkd

https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-182
http://www.bulletin-advokacie.cz/uplatnovani-danovych-pohledavek-obci-v-insolvencnim-rizeni
https://www.pohledavkyonline.cz/jak-prihlasit-pohledavku-do-insolvence/
www.dvs.cz/clanek.asp?id=6767300
https://www.cesivpravu.cz/blog/chyby-veritelu-v-insolvencnim-rizeni

10.1 Insolvence - slovnic¢ek pojmu

Incidencni spor

Spory vyvolané insolven¢nim tizenim, o kterych tak stanovi insolvencni zakon, jsou projednavané v ramci
insolvenéniho Fizeni (napf. spory o vysi pohledavek).

Insolvencni spravce

Osoba zapsana v seznamu insolvencnich spravcl. Spravce je osobou, na kterou prechazeji opravnéni k
uskutecnovani ikon(, které by jinak nalezely samotnému dluznikovi. Je téZ osobou, ktera uskutecriuje a
zafizuje pribéh feseni Upadku dluznika. Je uréen rozhodnutim o Upadku. MUZe byt odvolan na podnét
véritelll soudem, pfipadné i bez tohoto podnétu (soudem), pfipadné na vlastni ndvrh. Ruéi za skodu, kterou
zpUsobi tim, Ze nepostupuje s odbornou péci (proto musi byt pojistén). Ma pravo na odménu a nadhradu
hotovych vydajl. Pokud na spravce prejde opravnéni nakladat s podstatou, jedna na Gcet dluznika (a vZdy
svym jménem).

Insolvencni Fizeni

Je soudni fizeni, jehoZz pfedmétem je dluzniklv Upadek nebo hrozici Upadek a zpUsob jeho feseni.
Konkurs

Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Jedna se o zpUsob resSeni Upadku, ve kterém dochazi k pomérnému hrazeni
pohledavek véritelll Gpadce. VySe pomérného uspokojeni véritel zavisi na velikosti, zajisténi a kvalité
(poradi) pohledavky.

Konkurs po zruseni

Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Pravomocnym zrusenim konkursu je ukonceno insolvecni fizeni; proti
rozhodnuti se Ize odvolat; odvolani mohou podat prihlaseni véfitelé a spravce.

Majetkova podstata

Majetek urceny k uspokojeni dluznikovych véfitell (u pravnické osoby veskery majetek).
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Moratorium

Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Jednd se o zvlastni ¢ast insolvencniho Fizeni, ve kterém je na oddvodnény
navrh dluznika ¢i véfitele prohlaseno soudem moratorium; po dobu moratoria nelze na dluznika prohlasit
Upadek.

Mylny zapis

Stav fizeni v insolvenénim fizeni. Mylnym zapisem je oznacovan chybny zapis do insolvenéniho rejstfiku;
mylny zapis nevyvolava pravni nasledky.

Nevyrizena vec
Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Jedna se o administrativni pojem soudu. Tento pojem oznacuje véc, v niz

jesté nebylo vydano tzv. vyfizujici rozhodnuti, tedy rozhodnuti, kterym by byla véc ukonéena (typicky
rozsudek).

Nevytizenda, postoupenad véc

Stav fizeni v insolvenénim fizeni. Véc je postupovana bez vyfizeni zejména v pripadech, kdy byla poddna
nepfislusnému soudu. Ten ji, aniZ by v ni Cinil jakékoli tkony, zasle soudu pfislusnému.

Obzivla véc

Stav fizeni v insolvenénim fizeni. K obZivnuti véci dochazi pfi zméné stavu véci z vyfizené na obzZivlou.
Typicky se tak déje napf. v ptipadé, kdy je po podani opravného prostredku (odvolaci fizeni) zruseno pavodni
rozhodnuti (oznacené jako vyfizené) - plvodni fizeni tim takzvané "obZivne", protoZe se jim soud musi
znovu zabyvat.

Oddluzeni

Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Jednd se o zpUsob feseni Upadku, ve kterém jsou dluznikem (fyzickou
osobou) placeny véritellim jejich pohledavky ve vysi a zpisobem sjednanym s véfiteli. Maximalni délka
oddluZeni je 5 let.

Odskrtnuta véc

Stav fizeni v insolvenénim fizeni. Odskrtnuti véci znamena jeji eviden¢ni ukoncéeni v administrativni agendé
soudu.

Pravomocna veéc

Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Véc je pravomocna tehdy, nelze-li jiz proti ni podat opravny prostifedek (a je
tedy zdvazna).

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Insolvencni fizeni a uplatnéni pohledavek| 115

Ptrihlaska pohledavky

Ukon, jimZ véfitel uplatriuje uspokojeni svych prav v insolvenénim tizeni (zjednoduené Fe¢eno: prihlagka
pohledavky nahrazuje Zalobu v priibéhu a v rdmci insolvenéniho fizeni).

Reorganizace

Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Jednd se o zpUsob feSeni Upadku, ve kterém je dluznikem (podnikatelem)
plnén reorganizacni plan, jimZ jsou postupné uspokojovany pohledavky véfitel(.

Upadek

Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Jednd se o zpUsob feSeni majetkové situace dluznika, ktery je bud'v
platebni neschopnosti, nebo je predluzen. V zasadé je mozné fesit Upadek konkursem, oddluzenim,
reorganizaci, pripadné zvlastnimi zplsoby Upadku, je-li Upadce banka, spofitelna i jiny finanéni Ustav.

Vytizena véc

Stav fizeni v insolvenénim Fizeni. Véc je povaZovana za vyfizenou v okamziku, kdy je vydano vytizujici
rozhodnuti (typicky rozsudek nebo usneseni). Jde tedy o stav fizeni, v némz bylo vyddno rozhodnuti, kterym
bude dané fizeni ukonéeno, nicméné toto rozhodnuti jeSté nenabylo pravni moci.

Zruseno Vrchnim soudem

Stav fizeni v insolvenénim fizeni. Rozhodnuti Krajského soudu zruSené Vrchnim soudem se vraci zpét k
tomuto soudu k dalSimu projednani a rozhodnuti.
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4

Zauctovani

Pfiprava zauctovani

Novy

Vyberte obdobi, za jaké chcete vytvofrit davku pro ucetnictvi. Program v zadaném obdobi zpracuje vytvorené
predpisy, likvidace a opravné polozky a dle nastaveni v ¢iselniku typy pfijmU a automatické operace pfipravi
doklady pro export do Uéetnictvi.

Vytvorené doklady si zkontrolujte, v pfipadé potfeby je moZné je smazat a zalctovani vygenerovat znovu.

= Predpisy, ze kterych se nyni vytvofily doklady pFipravené k exportu do Ugetnictvi, jsou uz nyni oznaéené zameckem -
Zauctovano.

Predpisy

Tladitko PEedpisy je uzitecné zejména pro pripady, kdy Uctujete "Davky - souhrnné vnitini doklady v
Ucetnictvi". Zobrazi se seznam predpis(, ze kterych se sklada doklad se zatc¢tovanim.

Export do Uéetnictvi

Je-li zatétovani v pofadku, zaskrtnéte (Ize hromadné) a stisknéte Export do U&etnictvi.V modulu
Ugetnictvi si zadétovani musi prevzit osoba odpovédna za zatétovani (nabidka Import/Doklady z
KEO4 Prijmové agendy).

Pozn.: P¥edpisy s nulovou ¢astkou — dostanou se sice do pFipravy zatctovani, ale Géetni doklad do Ugetnictvi
z nich pti exportu nevznikne. | tyto predpisy jsou oznacené zameckem - Zauctovano.

K importu do Uéetnictvi

V této nabidce se zobrazuje zatGi¢tovani, které dosud nebylo do Uéetnictvi pfevzato osobou odpovédnou za
zauctovani (nabidka Import/Doklady z KEO4 P¥ijmové agendy).

Zauctované doklady

Prehled zpracovanych a importovanych dokladd do U&etnictvi.

Kontrola na Uéetnictvi

Kontroly na Uetnictvi se provadi tém, kdo maji Pfijmové agendy napojené na Uletnictvi (P¥jmové agendy /
Parametry / Zakladni).

Jaké kontroly se provadi
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V modulu Pfijmové agendy se provadityto kontroly:

= zda jsou vytvorené predpisy na dané obdobi,

= zda jsou zauctované predpisy na dané obdobi,

= opravné polozky v pfijmovych agenddch, zda jsou vytvorené a zauctované.

Kontrola na U&etnictvi automaticky

Kontroly se v modulu Uéetnictvi vyvolaji automaticky pfi akcich:
= Mésicni uzavérka
= Qdesilani vykaz
= QOdesilani obrat(

Kontrola na Uéetnictvi ru¢né

Kontroly miZete vyvolat ruéné:

e v modulu Pfijmové algendy - v nastrojové li$té Gplné nahofe tlagitko Kontrola na Uéetnictvi
vedle ikony ¥ lkkeD

e v modulu Uéetnictvil- v nastrojové listé uplné nahore tladitko Kontrola na P¥ijmové agendy
vedle ikony &'lkep
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Slozenky

Vyfiltrujte pfedpisy (upominky, platebni vyméry), oznacte je zatrzitkem a vyberte akci Tisk / SloZenky.
Zobrazi se seznam sloZenek pro tisk.

Provedte zkusebni tisk na malém poctu sloZzenek; pokud se tiskarna Uplné presné netrefi do okének na
sloZence, upravte hodnoty "Posun zleva o / Posun shora o" aopakujte zkusebni tisk.

2 Hodnoty pro posun miZete v pfipadé nutnosti zadavat jak plusové, tak i minusové.

Tisk

POZOR: v dialogu pred tiskem v programu Adobe Acrobat Reader musite mit zaskrtnutou volbu "Skutecna
velikost" a vlastni velikost papiru s vlastnimi rozméry - viz nize.

Tisk na arch

Pro tisk sloZzenek v archu (tfi sloZenky na kazdém archu) je tfeba nastavit odpovidajici velikost papiru: Sitka:
210 mm, vySka: 304 mm.

Jednotlivé slozenky

Jednotlivé sloZzenky - mysleno papir, na kterém je jen jedna sloZenka.

Velikost papiru

Tisk z horniho| Pro tisk jednotlivych sloZenek z horniho podavace vloZzte slozenku do podavace na vysku
podavace (tiskarna bude tisknou vertikalné) a nastavte specialni velikost papiru Sitka =102 mm a
tiskarny vyska =210 mm.

Tisk z doIniho | Pro tisk jednotlivych sloZenek z dolniho podavace nastavte specialni velikost papiru Sifka =
podavace 210 mm a vyska =102 mm.
tiskarny

Jednotlivé slozenky - bocni podavac tiskarny

Tuto variantu vyberte pro vkladani jednotlivych sloZzenek do boéniho podavade tiskarny, napf. HP Laser Jet
1320 s tuzkym bo¢nim podavacem.

Vyberte volbu Jednotlivé sloZenky - boéni podavaé tiskarny a stisknéte tlacitko
Dokonéit. Zobrazi se PDF dané sloZenky, které pfes pravé tlacitko mysi otocte doprava.

Nastavte specialni velikost papiru Sifka =102 mm a vyska =210 mm.

Tisk slozenky s QR kodem

KdyZ nechdte zaskrtnuto, sloZzenky se tisknou i s vytvofenym QR kédem, ktery usnadni platbu chytrym
telefonem.
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DalSi nastaveni
Cislo Gctu "moji" organizace, které se tiskne na sloZenky, se bere z &iselniku Typy pFi'mﬁmﬁ.

Dalsi nastaveni v parametrech programu 148
S

SloZenky - Zaskrtnuto - na slozenky se tiskne Cislo U¢tu nastavené v Ciselniku Typy pFi'mﬁm'sﬁ.
Tisknout ¢islo Nezaskrtnuto - ¢islo Uctu se netiskne (protoZe ho mate na sloZzenkdach predtisténé)
uctu

SloZzenky - Zaskrtnuto - na slozenky se tiskne nazev organizace s adresou podle nastaveni v
Tisknout adresu | zdkladnich parametrech nastaveni programu KEO4.

organizace Nezaskrtnuto - organizace se netiskne (protoZe ji mate na slozenkach predtisténou)
SloZzenky - Vyplite kéd, ktery se tiskne na sloZzenkach vpravo dole.

Transakéni kéd

Kde je mozné koupit slozenky archy?

SloZenky bez mrizky napf. u krpa-form.cz

Slozenky s predtiskem u Ceské posty (réizné formaty, s m¥izkou - setboxem i bez, ...)

S mrizkou - ve firmé Optys

Nazev zbozi: Poukazka A, fezand 21x12", 999-14, v 1 baleni je 500 ks.

Vsechny varianty jsou mozné, lisi jen se v Udaji Odesilatel. U sloZzenek s mfizkou (setboxem) se tiskne kazdé
pismeno do samostatné kolonky.

Sloudit za...

Slozenky mUZete sloucit za stejného poplatnika, resp. platce.

Sloucit za:

e Platce (slucuji se predpisy, kde figuruje jako platce a kdyz neni vyplnény platce, tak poplatnik).
e Poplatnik (slouci se predpisy, kde figuruje jako poplatnik a platce se nebere v Gvahu).

¢ Neslucovat - sloZzenky se neslouci (ke kazdému predpisu bude jedna sloZenka).

Zmeénit ucel platby

Pomoci této akce mlzZete hromadné nastavit nebo zménit ucel platby.
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SIPO

Nastaveni pred zac¢atkem prace s programem:

e Poplatnici - zkontrolujte, pfip. doplrite spojovaci Cisla SIPO, kterd jednotlivym poplatnikim pridélila posta.
e Povinnosti - zkontrolujte, pfip. doplite spojovaci ¢isla SIPO.

Parametry[+49 - nastavte &islo organizace a cesty.

Ciselnik Typy priimal 199 - vypliite kod poplatku a text pro SIPO. Zvolte zpiisob zatiétovani piedpisu a
dokladovou fadu pro zauctovani predpisd.

Poplatkova nebo Smluvni povinnost - pokud ma jit do SIPO, zaskrtnéte zatrzitko SIPO.

Déavka pro SIPO mUZe mit tyto stavy:

Ptipraveno | Davka je vytvorena.
Tuto davku lze upravovat nebo zrusit.

Odeslano Z davky se vyexportoval soubor pro postu.
Tuto davku nelze upravovat, lze ji jen celou zrusit.

Pfijato Nactena odpovéd posty.
Tuto ddvku nelze upravovat, lze ji jen celou zrusit.

Zaplaceno | Nacteny platby z posty.

Tuto davku nelze upravovat ani zrusit.

Pfedpis zahrnuty v davce SIPO:

e K uhradé v pokladné a bance se pfi standardni praci nenabizi. Pokud jej presto chcete uhradit, oteviete
filtr a zobrazte predpisy zahrnuté do davky SIPO (viz také popis nize).

¢ Likvidace typu zapocet nebo vyfazeni - pfi likvidaci predpisu, ktery je zahrnuté do davky SIPO se zobrazi
varovani.

o Upravy predpisu, ktery je zahrnuty v davce SIPO - zobrazuje se varovani.

Vytvoreni kmenového souboru - davky pro postu

V nabidce SIPO kliknéte na tlacitko Novy, zadejte obdobi a vypliite interval pro data splatnosti od - do.
Pfipadné data UUP od do.

Zobrazi se detail nové davky s prehledem, jaké predpisy obsahuje.

Pfedpisy zahrnuté do davky SIPO - pfi Uhradé se standardné nenabizi a pfi likvidaci a jiné Gpravé se zobrazuje
varovani.

2 Pokud se vam 24adné predpisy neukazuji a do davky se nenagitaji, zkontrolujte vy$e uvedené nastaveni,
pfip. data splatnosti na predpisech, které maji do davky vstupovat.

Export davky pro SIPO

Stisknéte tladitko Export davky pro SIPO.

Do slozky uvedené v parametrech se vytvofi slozka podle obdobi, na které je davka vytvorena, a do ni se
uloZi dva soubory pro postu.

Tuto davku nelze upravovat, lze ji jen celou zrusit.

Spustte program posty CRYPTA, soubory zasifrujte a potom odeslete.
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Dévka je odeslana a nyni ¢ekdte na potvrzeni z posty, zda je davka v pofadku a byla Ceskou postou prijata k
dal$imu zpracovani.
Davku muZete ve vyjimecnych ptipadech zrusit.

Nacist odpovéd SIPO

Poté, co od posty obdrZite a rozsifrujete soubor, nactéte ho pomoci tlacitka Naéist odpovéd SIPO.
Zobrazi se sestava, jaké platby byly odmitnuty.

Predpisy, které Ceska posta odmitla pFijmout ke zpracovani, se z davky vyjmou a mizete je zahrnout do
dalsi davky SIPO.

Nacist platby SIPO

Poté, co od posty obdrZite a rozsifrujete soubor, nactéte ho pomoci tlaitka Naéist platby SIPO.
Program vyhleda pfedpisy a uhradi je typem "Uhrada SIPO".

Dotaz na Datum Uhrady —toto datum se nastavi na vytvorené Uhrady (kdyZ nevyplnite Zadné datum, nastavi
se Uhraddm datumy podle souboru z posty.

V pfipadg, Ze byly pfed thradou SIPO nékteré predpisy uhrazeny jiz pokladnou/bankou, program tyto
predpisy zobrazi a vznikne na nich preplatek.

Pokud mate zaskrtnuty parametr Nagdist platby SIPO - nabizet vybér uhrad pro

vicedetné naditani thrad (podle smlouvy s pos$tou) (Parametry / Zakladni[14B):

e Zobrazi se pti nacitani thrad ze souboru posty prlivodce, kde si na prvnim snimku muZete vybrat jaké
kody SIPO resp. data Uhrady se maji ze souboru nacist.

e Na druhém snimku se zobrazi pfipravené uhrady dle vybranych kritérii. Pres tlacitko Novy si mGzete pridat
Uhradu, ktera nebyla do vybéru zahrnut3, ale soubor z posty ji obsahuje.

e Po stisknuti tlacitka Dokoncit se vytvofi zobrazené Ghrady.

Nékdy se stane, ze predpis zahrnuty do davky SIPO uhradi
pokladnou/bankou

BéZné se predpis dostane do ddvky SIPO a poplatnik jej uhradi pres SIPO (posta si od néj penize stdhne).
Proto v pokladné/bance pfi vybéru poplatkd implicitné nenabizime ty, které jsou v néjaké davce SIPO.

Ale mUZe se stat, Ze poté, co jste predali néjaky pfedpis v davce pro SIPO, tento poplatek prijde nékdo
uhradit na pokladnu, nebo jej uhradi normalnim prikazem k Uhradé.

Proto je v pokladné/bance pfi vybéru poplatkl moznost zobrazit a uhradit i ty predpisy, které byly zahrnuty
do ddavky SIPO. Otevrete filtr (modry trychtyf) a u idaje DAvky SIPO vyberte Jsou v davce SIPO.

Jak to pak celé dopadne?
PFi nacteni plateb SIPO program pozna, Ze uz byl tento pfedpis zaplaceny, zobrazi je a vznikne na pfedpisu
preplatek.
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14 Opravné polozky

V této agendé vyfiltrujete pohledavky 90 dni po splatnosti k uréitému datu (pfedpisy z modulu Pfijmové
agendy) a vytvofite opravné polozky.

Pfi generovani zalucCtovani (Zattétovani / P¥iprava zaudtovani / Novy) se vytvori zauctovani
vytvorenych opravnych polozek, které mizete nasledné exportovat do KEO4 Ugetnictvi.

Filtr

Po spusténi této agendy se zobrazi filtr, podle kterého zobrazite pohledavky dle zadanych kritérii. Filtr Ize
opakované vyvolat na tladitko ! Vybér p¥edpisut.

udaj popis

Pokud chcete vytvaret opravné polozky jesté za minuly rok, zadejte 31. 12. K
Pohledévky 90 dni |tomuto datu se zobrazi pohledavky 90 dni po splatnosti Podle vyhlasky

po splatnosti k datu 410/2009 Sb. se u pohledavek tvofi opravna polozka ve vysi 10 % za kazdych
ukoncenych devadesat dnl po splatnosti dané pohledavky.

V seznamu oznacte jednu nebo vice pfijmovych fad, ze kterych se maji
Prljmove rady zobrazit pohledavky (predpisy) po splatnosti k datu.

A - v¥filtruje pfedpisy, které maji nastaveno, Ze se k nim maji vytvaret

Stav opravné polozky.

N - vyfiltruje pfedpisy, které maji nastaveno, Ze je k nim vytvareni opravnych
poloZzek pozastaveno.

Vytvoreni opravnych polozek

udaj popis

Castka Castka pohledavky

Zbyva Kolik zbyva uhradit k datu, které jste zadali ve filtru.
uhradit

Pocet dni | Kolik dni je pohledavka po splatnosti.

po
splatnosti

Vytvoreno | Kolik bylo vytvoreno opravnych polozZek - procent.
%

Vytvoreno | Kolik bylo vytvofeno opravnych polozek - K.
K¢

Navrh % Kolik % opravnych poloZzek se ma nyni vytvofit - ndvrh je k datu, které jste zadali ve filtru.

Navrh K¢ | Kolik opravnych poloZzek se ma nyni vytvofit.

Stav A - vytvareni opravnych poloZek je povoleno.
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N - vytvareni opravnych poloZek je pozastaveno.

Zaskrtnéte predpisy, ke kterym chcete vytvofrit opravné polozky na ¢astku, kterd je zobrazena ve sloupci
Navrh Ké&.

Stisknéte tlacitko Akce / Vytvofit opravné polozky.

Vyplite datum UUP a dokladovou fadu, do které se ma vytvofit vnitfni doklad se zauétovanim opravné
polozky.

e Vytvofi se opravna polozka pro kazdy vybrany predpis.

Zmeénit stav

e Zaskrtnéte predpisy, u kterych chcete zménit stav.
e Stisknéte tlacitko Akce / Zména stavu.

Pocatecni stavy

UmoZni vam nastavit poc¢ateéni stavy - kolik bylo vytvoreno opravnych polozZek.

v

Zauctovani

A7 budete vytvaret zauctovani (Zauétovani / P¥iprava zaudtovani / Novy), vytvorisei
doklady z opravnych polozek v daném obdobi.

Nastaveni zauctovani opravnych poloZek se nastavuje v Ciselniku Automatické operace[ 131 na zalozce
Opravné polozky.

Oductovani opravnych polozek

Jiz vytvorené opravné polozky se vdm nabidnou k oducétovani v pripadé uhrady, dobropisu nebo v pfipadé
poniZeni ¢astky Zbyva uhradit likvidaci, napf. "VyFazeni (prekluze)", provedenim vzdjemného zapoctu
»Likvidace (prevod)“, atd.

V pfipadé, kdy dojde k pfevodu nedoplatku na podrozvahu (likvidace ,,Podrozvaha“), se jiz vytvorené
opravné polozky k oducétovani nabidnou v reZimu ,Nevytvafi se opravné polozky“.

Oductovani opravnych poloZek provedete zplisobem popsanym vyse - v kapitole ,Vytvoreni opravnych
polozek”.

Zauctovani oductovanych opravnych poloZek provedete v nabidce zatétovani / P¥iprava
zauétovani / Novy.
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Prikazy k uhradé

V této agendé pripravujte prikazy k thradé pro tisk nebo pro odeslani pomoci homebankingu.
Nastaveni pfikaz(i k Ghradé provedete v zakladnich parametrech| 4.

Novy

Zobrazi se priivodce vytvorenim nového prikazu k Uhradé. V prvnim snimku vyberte doklady a v druhém
snimku muUZete upravit, na jakou ¢astku bude vytvoreny pfikaz k dhradé.

e V prvnim snimku privodce zadejte obdobi splatnosti predpist od - do.
e Ve druhém snimku pak vyberte ,Typ pfijmu”.
¢ Na tfetim snimku privodce se nabidnou zauc¢tované neuhrazené preplatky

o Jedna se o zauctované predpisy s preplatkem (Castka Zbyva uhradit <-1), u kterych jesté zadny ptikaz k
Uhradé nebyl vytvoren.

o U predpist, kde neni zadané ¢&islo Gétu poplatnika / platce, je pole ve sloupci ,,U¢et” prazdné a éervené.
Vypliite ho v detailu poplatnika / platce na zéloZce ostatni (Ize i proklikem pfimo pFi vytvéareni pfikazu k
Uhradé: tlacitko Detail, tlacitko s lupickou vedle poplatnika / platce, rozkliknout ¢ast ,Adresy, kontakty a
ostatni” a zalozka Ostatni).

Detail
Vytvoreny piikaz k Uhradé mazete prohliZet, pfipadné v ném upravit tdaje ,Castka“ a ,,Poznamka“.
Tisk

Podle nastavenych parametrd | se vytiskne vybrany pFikaz k Ghradé. Sablonu Ize upravit v nabidce
Sablony/ 16,

Homebanking

Podle nastavenych parametrd [ se vytvofi davka s vybranym pfikazem k Uhradé.
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16 Sestavy

V nabidce Sestavy jsou zobrazeny vSechny dostupné sestavy.
Filtr

Pokud potfebujete, nastavte filtr pro tisk sestavy. Dle vasich potfeb mlzZete omezit data, kterd do sestavy
vstupuji. Prace s filtrem je stejna jako prace s filtrem ve vSech modulech KEO4 a je popsana zde.

Souctovani

Pokud potfebujete jinou Uroven souctovani, nez byla k sestavé dodana spolecné s programem, zménte
Uroven, za kterou se maji na sestavé provést soucty. MlzZete nastavit tfeba i vice Urovni; napf. prvni Uroven
souctovani nastavit za pfijmovou fadu a v ramci prijmové rfady nastavit druhou Uroven souctovani za typ
poplatku.

Tridéni

Pokud vam nevyhovuje nastaveni, které bylo doddané k sestavé spolecné s programem, nastavte si vlastni
zpUsob tFidéni. Z levého seznamu se presunuji do pravého seznamu ty Udaje, podle kterych chcete v sestavé
tridit data. V pravém seznamu se voli priority pro tfidéni a zpUsob tfidéni vzestupné/sestupné.

Tisk

Vyberte sestavu a vytisknéte ji.

Ulozit nastaveni jako...

Nastaveni, které jste provedli v pravém panelu (Filtr, Sou¢tovani a Tridéni), si mlzZete uloZit pro pristé. Zvolte
si vlastni ndzev a sestavu s timto nastavenim najdete mezi ostatnimi sestavami.

2 Pokud chcete vasi sestavu smazat, stisknéte nahofe v nastrojové listé tlacitko Smazat.

Obnovit filtr

Uvedete nastaveni v pravém panelu (Filtr, SoucCtovani a Tridéni) do plvodniho stavu, tj. s takové nastaveni,
které jsme dodali s programem.
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E-maily

Z modulu Prijmové agendy mUZete zasilat uloZzené dokumenty k predpistim (vyuctovani, faktury, dobropisy i
dobropisy vyuctovani a jiné dokumenty).

Jak odeslat dokument e-mailem

Postup se sklada ze tii kroku:

1. Vytvofit e-mail(y),

2. UlozZit e-mail(y) k odeslani,

3. Po kontrole e-mail(y) odeslat.

Jak vytvorit jeden e-mail

Detail pfedpisu (napf. vyucltovdni, predpis smluvni nebo poplatkové povinnosti), zdloZka
Dokumenty

Detail poplatnika, zdloZzka Dokumenty

Na zdloZce Dokumenty vyberte dokument(y) a kliknéte na tla¢itko Novy e-mail. Zkontrolujte, pFip.
doplnite pole "0Od", "Komu", "Pfedmét" a "Text zpravy" a kliknéte na tladitko UloZit k odesléani.

&V nabidce Parametry / Zasilani e-mailti[ 48 pro odesilané e-maily nastavite masku pro Pfedmét mailu a
pfipadné i Télo e-mailu.

Jak vytvofrit vice e-mailli najednou

Nabidka Poplatnici / zdlozka Dokumenty

Nabidka Predpisy / zdloZzka Dokumenty

Vyfiltrujte si zaznamy podle toho, jakou skupinu e-mailli chcete poslat. Kliknéte na tladitko Novy e-mail.
Zkontrolujte, pfip. doplnte pole "Od", "Predmét" a "Text zpravy" a kliknéte na tladitko UloZit k
odeslani: x e-maild.

E V nabidce Parametry / Zasilani e-maild [ 15 pro odesilané e-maily nastavite masku pro Pfedmét mailu a
pfipadné i Télo e-mailu.

KdyZ se nepodafi vytvofit e-mail(y), zobrazi se sestava s chybou, napf. na karté daného poplatnika / platce
neni uvedena e-mailova adresa, nebo u ni neni zatrzeno Odesilat dokumenty na tento e-mail.
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Kontrola a odeslani e-mailu

Vytvorené e-maily zkontrolujte v nabidce E-maily / K odesléni.
Zaskrtnéte e-maily, které chcete odeslat a pomoci tladitka Odeslat e-mail je odeslete.

Jiz odeslané e-maily najdete v nabidce E-maily / Odeslané.
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Notifikace z ROB

V ROB jsou vedeny zakladni Gdaje vSech obyvatel. Pokud je néktery z Gdajl v zakladnich registrech zménén a
spravci AlS tyto Udaje vedou ve svych AIS a jsou opravnéni Cerpat tyto Udaje ze zakladnich registr, mohou
byt informovani (notifikovani) o tom, Ze doslo ke zméné téchto udaju.

Podminkou pro zjistovani zmén u obyvatel-poplatnikd formou stahovani notifikaci je pfedchozi akce
ztotoznéni osob[57.

Ddle je tfeba mit v programu nastavené parametry pro stahovani notifikaci - toto nastaveni je k dispozici v
modulu Administrace - zidlozka Databazové schéma - Zakladni registry ROB - Parametry stahovani notifikaci.
Tato nabidka je dostupna pouze uZivatellim s opravnénim administratora (pracovnici podpory nebo
obchodni zastupci spole¢nosti ALIS).

Pro nastaveni parametrd je tfeba pomoci tlacitka Novy je tieba vybrat agendu (Mistni poplatky A42) a
vlastnika procesu (zodpovédnou osobu, kterd ma oprdvnéni z titulu dané agendy pfistupovat k ROB).

Notifikace jsou stahovany automaticky.

Pti stahovani notifikaci se Zada o Udaje: PEijmeni, Jméno, Datum narozeni, Datum umrti,
Dorucovaci adresa, Adresa trvalého pobytu, Datova schranka.

V programu se zaloZi zdznam o stazené notifikaci.

V detailu zaznamu o staZeni notifikace jsou zobrazeny jednotlivé zmény. Ve sloupecku Provedené zmény je
zatrzitkem signalizovano, Ze byla zména u obyvatele jiZz provedena. Zmény se do karet poplatnikl propisuji
automaticky, ale v urcitych ptipadech je mozné pouzit tlaCitko Provést zmény (aktualizovat
karty poplatniki).

Z detailu zaznamu notifikace je mozné otevfit i Detail karty poplatnika.

2 viz také dokumentaci Napojeni KEO4 na Zakladni registry.
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19.1

Ciselniky

Hierarchie ¢iselnik(:
e PFijmové rady
e Typy prijma
e Cenik
o Automatické operace
o Typ dané

Prijmové rady

Hierarchie Ciselnik(:
e Pfijmové rady
* Typy pFijma
e Cenik

Novy a Detail

129

udaj popis

Cislo Dopliite si k pfijmovym fadam cisla v pfipadé, Ze mate Ciselnik rozsahlejsi, a ¢isla vam
pomohou pro lepsi orientaci.

Nazev Pojmenujte si pfijmovou fadu tak, jak se vdm s ni bude v programu dobfe pracovat.

Plny nazev

Uvedte plny nazev pfijmové rfady, jak se bude tisknout napf. na fakture a na dalSich
Sablonach vymahani.

Typ

Poplatek dle danového fadu

Napft. poplatek za psa nebo odpady.

Prislusenstvi poplatku

Napf. navyseni.

Prestupkové fizeni - dle danového radu

U typl pfijm0 pod touto pFijmovou fadou je vidy automaticky nastavend perioda
»jednorazovy”, tzn. Ze u danych typ0 pfijmU se nezaklada povinnost, ale pfimo se vytvari
predpis.

Ostatni pohledavka plynouci ze smluvnich vztahu

Napt. smlouvy.

Ostatni pohledavka plynouci ze smluvnich vztaht - s vyuctovanim
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Napf. vodné, stocné.
Cislo vyhlasky | Kdyz zde vyplnite, p¥i zakladani do &iselniku Typy pFiimu [1:5 se &islo vyhlasky prevezme
(pro poplatky dle dafiového fadu).
Zpusob
vypoctu Nepocitat pomernou cast
pomérné ¢asti
poplatku
Kazdy zapocaty mésic (pes)
e V pfipadé, kdy poplatkova povinnost zacina v plilce mésice, vygeneruje se predpis na
obdobi i pro tento mésic.
e V pfipadé, Ze poplatkova povinnost konci v poloviné mésice, vygeneruje se predpis na
obdobi véetné tohoto mésice.
PFi vypoctu pomérné ¢asti u poplatkl ze psi trvajicich po dobu kratsi nez jeden rok,
budou do vypoctu ¢astky automaticky zahrnuty vSechny zapocaté mésice, a to jak na
pocatku, tak i na konci povinnosti.
Pouze v pfipadé, kdy se u poplatnika jedna o zménu mista pfihlaSeni nebo sidla a do
vypoctu ¢astky vstupuji pouze zapocaté mésice nasledujici po mésici, ve kterém tato
zména nastala, zaddte pro spravny vypocet 1. den tohoto nasledujiciho mésice.
Rozhodné datum - konec mésice (odpady)
e V pfipadé, kdy poplatkova povinnost zacina v plilce mésice, vygeneruje se predpis na
obdobi i pro tento mésic.
e V pfipadé, Ze poplatkova povinnost konci v poloviné mésice, na tento mésic se jiz
predpis na obdobi nevygeneruje.
Kazdy zapocaty den (najmy)
PFi tomto nastaveni bude ¢astka pfedpisu vypoctena dle dni, po které povinnost trvala.
Zatrzitka
Poplatek ze Kdyz zaskrtnete (u poplatkovych povinnosti), v detailu poplatkové povinnosti[62se
psil zobrazi Gdaje Cislo mikroé&ipu, Cislo znamky, Plemeno, Jméno psa,
Barva psa, Pohlavi.
Toto zatrzitko také ovlivni zobrazeni nabidky Povinnosti / Poplatkové /
Evidence psu.
Poplatek z Kdy? zaskrtnete (u poplatkovych povinnosti), v detailu poplatkové povinnosti[62 se
pobytu zobrazi Udaj Po¢et 1liZek azde, v Ciselniku PFijmové fady, se automaticky zaskrtnou
zatrzitka Negenerovat pfedpisy automaticky aVytvafet i nulové
ptedpisy.
Poplatek za PouZijete u poplatkll za odpad stanovenych dle § 10k, odst. 1 pism. a), b) Zakona ¢.
odkladani 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich.
komundlniho
odpadu se
zakladem dle
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hmotnosti Ci
objemu

U tohoto druhu poplatku je sprava trochu odlisna od béznych typ( poplatk(l jako je
Poplatek za obecni systém odpadového hospodarstvi nebo Poplatek za odkladani
komundlniho odpadu z nemovité véci dle kapacity soustifedovacich prostredkd.
Pokud zaskrtnete, na typech prijm( této prijmové rady se nebude zobrazovat zalozka
Cyklus poplatku - den a mésic.

Ddle: predpisy se nebudou vytvaret automaticky, ale ru¢né az po skonéeni dafiového
obdobi.

Déle: u poplatkovych povinnosti se budou zobrazovat zalozky Sbérné nadoby a
Mésicéni odpady.

Exportovat do
aplikace MOJE

Zaskrtnéte, pokud chcete povinnosti této prijmové rfady nabizet do aplikace MOJE
ODPADKY.

ODPADKY

Zobrazovat Zaskrtnéte, pokud chcete povinnosti této prijmové rady zobrazovat v modulu Evidence
povinnostiv | smluv.

modulu Tyka se to pfijmovych fad typu Ostatni pohledavka plynouci ze smluvnich
Evidence vztahtd nebo Ostatni pohledavka plynouci ze smluvnich vztahi - s
smluv vyuétovanim.

Uéetnictvi

Zauctovani

piedpisu Kazdy prijem v Pfijmovych agendach bude mit jeden

pohledavkovy doklad v Uéetnictvi
Davky - souhrnné vnitfni doklady v Uéetnictvi

Neuctovat predpis

Poznamka na
doklad

Nastavte podobu, jakou bude mit poznamka na dokladu v Uetnictvi.
PFi vytvoreni dokladu v Gcetnictvi se sestavi poznamka podle zde uvedené masky.
Vzory pro pouZiti v masce:

Iméno ddaje Piiklad Popis

Iméno poplatnika {poplatnik} pfijmeni resp, IC0 a nazew poplatnika
Adresa poplatnika {adresa} napf, Prazska 2109

Datum narozeni poplatnika {daturmMarozeni,dd.Mhasneel  format data dle potfeby, waey pro Shyfmistny rok, vy pro dwé mista roku
Cislo poplatnika {cisloPoplatnika, 000}

Poplatkova nebo smluvni povinnost  [povinnost} napf, "Poplatek za psa"

Obdobi pfedpisu {obdobi, MMAnany kde b je mésic a ey rok

Typ predpisu {typPredpisu} Ffedpis nebo dobropis

Typ likvidace {typlikvidace} Wrajermnny zapotet napf, wfazeni
Pijrowva Fada {prijmovaRadal

Typ pHjmu [typPrijmu}

Iméno platce [platce] pfijmeni resp, 160 a nazew platce
Cislo domovni {cisloDomowni} tislo domuovni z objektu

WS {wariabilniSymbaol} Wariabilni symbol

I 0 | Pro kopirovani zkratky wyberte Fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C,
"W Poklepanim pidate na konec,

Vytvareni predpist
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Negenerovat
predpisy
automaticky

V nékterych ptipadech je vhodné oznacit si takto prijmovou fadu a v tomto rezimu
nebude program automaticky vytvaret predpisy na dal$i obdobi, ale budete si je vytvaret
rucné.

Tento reZzim muZe byt vhodny napf. v téchto pripadech:

e Poplatek za odkladani komunalniho odpadu se zakladem poplatku podle hmotnosti /
objemu. Predpisy se nebudou vytvaret automaticky, ale vytvofi se az po stisknuti
tlacitka Novy v nabidce Povinnosti / Poplatkové / zélozka Diléi zaklady (stisknéte aZ po
nacteni dil¢ich zaklada).

e Poplatek z pobytu. Pfedpisy se nebudou vytvaret automaticky, ale budete je rucné
zakladat v okamziku, kdy poplatnik doruci hlaseni o ubytovanych. V pfipadé, kdy
poplatnik rovnou pftijde zaplatit, m{Zete novy predpis pofidit rovnou pres pokladnu.

Vytvaret i
nulové
predpisy

Kdyz zaskrtnete, budou se generovat i pfedpisy pomoci tlaéitka . Vytvofit
pEtedpisy (v ndstrojové listé uplné nahore vedle ikony KEO4), které maji nulovou
poloZzku, resp ¢astku. (Napf. poplatky z pobytu).

Aplikovani slev
povolend
Castka
predpisu
(strop) - K¢

Nastaveni se pouzije pfi aplikaci slevy. V parametru m(izete uvést minimalni castku, pod kterou

Castka predpisu po aplikaci slevy nesmi klesnout. Pokud nenastavite zadny strop, budou se

aplikovat slevy az do vyse predpisu 0.- (stejné jako pfi nastaveni strop = 0).

o Kdyz bude c¢astka vytvareného predpisu po aplikovani slevy nizsi, nez "strop", nastavi se
"strop" jako ¢astka vytvareného predpisu.

o Kdyz bude c¢astka vytvareného predpisu po aplikovani slevy vyssi, nez "strop”, pouzije se
vypocitana castka.

Pozn. V pfipadé, Ze ma mit vytvareny predpis nulovou Castku, zalezi na parametru Vytvaret
i nulové prfedpisy - bud predpis nevznikne, nebo vznikne na nulovou ¢astku.

Minimalni dilci
zaklad
(poplatek za
odkladani
komunalniho
odpadu se
zakladem dle
hmotnosti/obje
mu) - K¢

Nastaveni se pouzije, je-li v obecné zavazné vyhlasce obce stanoven minimalni diléi zaklad u
poplatku za odkladani komunalniho odpadu se zakladem poplatku dle hmotnosti nebo
objemu. V parametru mGzete uvést minimalni dilc¢i zaklad, ktery bude aplikovan jako dil¢i
zaklad daného obdobi v pripadé, kdy vypocitany dil¢i zaklad skutecné vyprodukovaného
dil¢iho odpadu (mnozstvi odlozeného dil¢iho odpadu v kg/litrech x sazba za Mj) je < nez zde
stanovena castka miniméalniho dil¢iho zakladu. Pokud nenastavite zadnou &astku, bude dilci
zaklad daného obdobi vypocitan ze skutecné odlozeného odpadu daného obdobi x sazba za
M.

zaloZka Prava

Nastavte KDO a v jakém REZIMU mad préava na doklady umisténé do této dokladové Fady.
KdyZ neupfesnite prava v &iselniku ptiim@ /138 nebo na konkrétnim predpisu na obdobil8d),
plati prava uvedena zde.

Prava uvedend na konkrétnim predpisu maji prednost. To znamena, Ze pokud na pfijmové
fady ma prava osoba A a na konkrétnim predpisu uvedete prdva pro osobu B, tak osobé A
tento predpis "seberete" a bude ho mit pfistupny osoba B.

Vytvorit kopii

Pomoci tlacitka Vytvofit kopii mizete vytvorit novou pfijmovou fadu jako kopii té pfijmové fady, na
které je kurzor (zamodreny radek).

Cislo - vypliite ¢&islo nové pfijmové fady.

Plny nazev - vypliite plny ndzev pro novou pfijmovou fadu.

Nazev - vypliite nazev pro novou pfijmovou fadu.

Zkopirovat v&etné prav - zaskrtnéte v pfipadé, Ze chcete z plvodni pfijmové fady do nové
zkopirovat také prava.
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Nastaveni prav

Prava na prijmové fadé mizZete nastavovat bud' jednotlivé v detailu pfijmové rfady na zaloZce Prava, nebo

hromadné:

Pro hromadné nastaveni prav si nejprve zaskrtnéte prijmové rady, kterym chcete hromadné prava pridat a
stisknéte tla¢itko Nastaveni prav.
e Prvni stranka privodce "ReZim pristupu" - vyberte prava, ktera budete zaskrtnutym prijmovym radam

pfifazovat.

e Druhd stranka pravodce - vyberte pracovni mista (pfip. celou organizacni jednotku resp. skupinu
pracovnich mist), tedy komu chcete pravo pro zaskrtnuté prijmové fady pfidat.

o Stisknéte tlacitko Dokoné&it: pokud zaskrtnuté pfijmové fady néjakd prava jiz maji pfifazena, tak dojde k
pridani toho, co jste vybrali v pravodci (rezim pfistupu a pracovni mista/organizacni jednotky/skupiny
pracovnich mist). POvodni prava zlstanou na zaskrtnutych ptijmovych fadach zachovana.

19.2 Typy pFijma

Hierarchie Ciselnika:
e PFijmové rady
e Typy prijma

e Cenik

Novy a Detail

udaj popis
Prijmova Zadejte, do jaké prijmové rady tento prijem patfi.
fada
Cislo Dopliite si k typlm pFijmu Cisla v pfipadé, Ze mate Ciselnik rozsahlejsi, a ¢isla vam pomohou
pro lepsi orientaci.
Nazev Pojmenujte si pfijem tak, aby se vdm s nim v programu dobfe pracovalo.
Perioda- Mésiéni/Ctvrtletni/Pololetni/Roéni - v pravidelnych periodach program vytvoii predpis pfi
cyklus akci " Vytvotfit predpisy (v ndstrojové liSté uplné nahote vedle ikony KEO4).
poplatku
Opakovany - k témto typlm pfijma si vytvorte poplatkovou nebo smluvni povinnost.
Poftizeni predpist provadite rucné, kdyz je tieba, pres tlacitko Novy. Hodi se napf. pro
nékteré poplatky za pronajem/sluzby hrobovych mist.
Jednorazovy - k témto typUm pfijm0 se povinnosti nevytvari. Slouzi pro jednorazové
pofizeni pfedpisu pres tlaitko Novy. Hodi se napf. pro poplatek za vstup.
Kopirovat KdyzZ tuto volbu zaskrtnete, zkopiruji se jednotlivé cykly (ze zidloZzky Cyklus poplatku -
cykly den a mésic) do jednotlivych povinnosti s timto typem pfijmu.
Vytvareni prepis si pak cykly poplatk( bude brat z povinnosti a ne z Ciselniku Typy pfijmu.

© 2024 ALIS spol. s r.o.




134

KEO4 Prijmové agendy

poplatku na
povinnost
Aktivni Typy prijmQ, které uz nepouzivate, si v detailu Typu prijmu odskrtnéte a pfi pofizeni
povinnosti a predpist se nebude tento Typ pfijmu nabizet.
Cislo Tento Udaj je na typech pfijma pro poplatky dle dariového rfadu a bude se tisknout v
vyhlasky Sablonach.
KS Konstantni symbol - pfi pofizeni nové povinnosti se predvyplni zde uvedena hodnota.
VS, SS Variabilni a specificky symbol - pfi pofizeni nové povinnosti se pfedvyplini podle zde uvedené
masky.
Vzory pro pouZiti v masce:
: Jméno ddaje .Pm(lad . Popis
Cislo poplatnika {cisloPoplatnika, 000000} nuly uréuji, kelik nul zepfedu bude dopliovanc
| REACO poplatnika {RCICPoplatnika, 0000DO00D0} Redné Eislo/ICO poplatnika
| REACO platee {RCICPlatce, 0000000000} Rodné Eislo/ICO platce
| Datum narozeni poplatnika {DatumMarozeniPoplatnika,yymmdd} format data dle potieby, yyyy pro ctyfmistny rok, yy pro dvé mista roku
Datum narozeni platce {DatumMarozeniPlatce yymmdd} format data dle potfeby, yyyy pro éyfmistny rok, yy pro dvé mista roku, mm mésic, dd den
| C.d. poplatnika {cisloDomuPoplatnika, 000} Cislo damu poplatnika
@ . | Pro kopirovani zkratky vyberte fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C.
"' Poklepanim piidate na konec.
SIPO

Kod poplatku

Nastavte kod a nazev poplatku dle manualu Ceské posty, ktery jednotlivym poplatktim
pridéluje vlastni kod.

Text

Tento text se predd v ddvce pro postu a posta ho pak tiskne na platebni doklad SIPO.
Zauctovani predpisu

a) KaZidy pFijem v P¥{jmovych agendéch bude mit jeden pohledavkovy doklad v Uetnictvi

b) Davky - souhrnné vnitini doklady v Uéetnictvi
¢) Nelctovat predpis

Ucetnictvi -

dokladové |Pohledavky

rady
Zadejte dokladovou fadu, ktera se pouZije pfi generovani zatuc¢tovani predpist. Vyberte jaky
typ dokladu bude vznikat (standardné Ostatni pohledavka).
Likvidace
Zadejte dokladovou fadu, ktera se pouZije pfi generovani zatctovani likvidaci (zapocet,
dobropis...). Vyberte jaky typ dokladu bude vznikat (standardné Vnitini doklad).

Kontrola Zaskrtnéte v pfipadé, kdy chcete, aby program kontroloval duplicity ve variabilnich

duplicit VS | symbolech (VS) pfi ru¢nim vytvareni predpist.

na ru¢né
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vytvorenych
predpisech
Cislo uctu Jednd se o Ucet z &iselniku Banky z modulu Ugetnictvi - Géet organizace, ktera poplatky
vybira. Toto ¢islo bude figurovat na vystavovanych fakturach, sloZzenkach, ve vyuctovani.
QR kéd pro platbu na faktufe - pro spravnou funkci musi byt ucet vyplnény.
Sluzby na Nabizet v aplikaci Sluzby na webu - platebni brana - Oznacte sity typy
webu - pfijmu, které chcete, aby obcané hradili ve webové aplikaci Sluzby na webu.
platebni Nazev poplatku pro zobrazeni obc&antm - pod jakym ndzvem se ma tento typ
brana pfijmu prezentovat ob¢anim ve webové aplikaci Sluzby na webu.
Evidovat Takto si oznatte typy piijmd, u jejichZ smluvnich povinnosti[69) chcete zobrazit zalozku
pozemky Pozemky.
Cenik Vyberte z ceniku poloZzku s ptFisluSnou cenou.
Na jednom pfijmu lze mit vice poloZek (napf. vodné a stocné), ale nelze smichat polozky
uvadéné vcéetné DPH a polozky bez DPH.
= Polozky maiji platnost, takie si mGZete pfedem p¥ipravit polozku na novy rok s novou cenou, resp. zaiétovanim.
Cyklus Nastavite, s jakymi datumy UUP/UZP a splatnosti budou programem generovany predpisy
poplatku - | na dané obdobi (tlagitko " Vytvorit p¥edpisy v nastrojové liSté Uplné nahofe vedle

den a mésic

ikony KEO4).
Priklad nastaveni ¢tvrtletniho poplatku:

Na obdobi Datum Datum UUP/UZP | Datum Datum splatnosti -
UUP/UZP - rok splatnosti rok

I. Ctvrtleti 15.1. Aktudini rok 16. 1. Aktudlini rok

Il. Etvrtleti 15. 3. Aktudini rok 16. 3. Aktudlini rok

[I. Ctvrtleti 15. 6. Aktudini rok 16. 6. Aktudlini rok

IV. Ctvrtleti 13.9. Aktudini rok 14.9. Aktudlini rok

Vygenerovany predpis za prvni ¢tvrtleti roku 2018 bude mit Datum UUP/UZP 15.1.2018 a
Datum splatnosti 16. 1. 2018. Pfedpis za druhé Ctvrtleti bude mit datumy 15. 3. 2018 a 16.
3.2018 a tak dale.

Podobné u mésicnich nebo roc¢nich poplatkd.

Pro predpisy na zacatku, resp. na konci roku mlzete urcit, zda se maji vytvaret do
nasledujiciho, resp. predchoziho roku.

Pozn.: pokud jste zaskrtli volbu Kopirovat cykly poplatku na povinnost,
tlagitko "s Vytvofit pFedpisy si pak cykly poplatkd bude brat z povinnosti a ne z
Ciselniku Typy pfijmu.

Prava

Nastavte KDO a v jakém REZIMU ma prava na doklady umisténé do této dokladové fady.
KdyZ neupfesnite prdva zde, tak plati prava uvedena v Ciselniku Pfijmové fady [128),

Prava uvedend na konkrétnim predpisu maji prednost. To znamena, Ze pokud na pfijmové
fady ma prava osoba A a na konkrétnim predpisu uvedete prdva pro osobu B, tak osobé A
tento predpis "seberete" a bude ho mit pfistupny osoba B.

Texty

Horni text, Prostfedni text,Dolni text

© 2024 ALIS spol. s r.o.




136

KEO4 Prijmové agendy

19.3

Texty, které zde doplnite, se automaticky tisknou na upravenych sablonach ,Vyuctovani“ a
,Faktura — danovy doklad” po pfidani vstupnich poli:

smluvniPovinnostHorniText

smluvniPovinnostProstredniText

smluvniPovinnostDolniText

= Jak vlozit v programu LibreOffice vstupni pole? Viz kapitolu Sablony 165L

Texty z Ciselniku se na zaloZené povinnosti nepfenaseji a na Povinnosti na zéloZzce Texty
zGstavaji prazdné.

Pokud na Povinnosti na zaloZce Texty néjaky text zadate, bude se pak pravé tento tisknout
v uvedenych Sablonach, i kdyZ na ¢iselniku bude uveden text jiny.

Vytvorit kopii

Pomoci tlacitka Vytvofit kopii mUzete vytvofit novy typ pfijmu jako kopii pfijmu, na kterém je kurzor
(zamodreny radek).

Nazev - vypliite nazev pro novy typ pfijmu.

Hromadné nastavit VS

Touto akci hromadné nastavite masku pro variabilni symbol pro vSechny vybrané (zaskrtnuté) typy prijmu.
Nastaveni prav

Prava na typu prijmu mUZete nastavovat bud' jednotlivé v detailu typu pfijmu na zaloZce Prava, nebo
hromadné:

Pro hromadné nastaveni prdv si nejprve zaskrtnéte typy prijmu, kterym chcete hromadné prava pridat a

stisknéte tla¢itko Nastaveni prav.

e Prvni stranka privodce "Rezim pristupu" - vyberte prava, kterd budete zaskrtnutym typdm pfijmu
pfifazovat.

e Druhd stranka pravodce - vyberte pracovni mista (pfip. celou organizac¢ni jednotku resp. skupinu
pracovnich mist), tedy komu chcete pravo pro zaskrtnuté typy prijma pfidat.

e Stisknéte tlacitko Dokoné&it: pokud zaskrtnuté typy prijmd néjaka prava jiz maji pfifazena, tak dojde k
pridani toho, co jste vybrali v pravodci (rezim pfistupu a pracovni mista/organizacni jednotky/skupiny
pracovnich mist). POvodni prava zlstanou na zaskrtnutych typech pfijm0 zachovana.

Hromadna zména

Touto akci hromadné nastavite u vSech vybranych (zaskrtnutych) typa prijm( dokladové fady pro predpis,
likvidaci ¢i platebni kalendar (zalohu) nebo pfiznak ,Aktivni/Neaktivni“ typ prijmu.

Cenik

Hierarchie Ciselnik(:
e PFijmové rady
e Typy prijma
e Cenik
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udaj popis
Nazev Pojmenujte si cenikovou polozku.
Mérna Jednotka stanovujici mérnou cenu (mnozstvi, m2, m3,...).
jednotka
Cenaza Tento atribut urci, zda se cena této cenikové polozky uvadi véetné DPH nebo bez DPH.
jednotku
véetné DPH
Polozky Cena/mj
ceniku Platnost do - do
DPH Typ dané - viz popis k iselniku Typy dané v dokumentaci k Uéetnictvi
DPH Sazba
Automatickd operace - vyberte, jak se bude tato cenikova polozka uctovat (pro predpis, resp.
pro zalohy).

Hromadna zména

Oznacte a mUzZete hromadné zménit nékteré Udaje v ceniku. Hromadnou zménu "Typ dané" vyuZijete
zejména pfizméné z ,,neplatce DPH” na ,,platce DPH”.

19.4 Automatické operace

V tomto ciselniku provede osoba odpovédna za zauctovani kontrolu spravnosti zauctovani poplatkl a
ostatnich pfijm0 (001 poplatek pes, 011 odpady a pfipadné dalsi).
V pfipadé potieby upravte analytické ucty, udaje pro PAP atd.

2 Kazdda polozka ma na sobé kéd automatické operace z tohoto &iselniku.

SU, AU, Nst,

Jednotlivé atributy ucetniho zapisu.

Zdr, UZ, Par, |V pripadé, Ze v Ciselniku existuje hodnota platna pro pfisti rok, ve vysledcich naseptavani
Pol, ZJ, ... bude dvakrat s rozliSenim daného roku.
Predpis

Toto zauctovani se pouzije v okamziku, kdy generujete zauctovani predpisu.

Pokladna

Toto zalétovani se pouzije v okamziku uhrady poplatku/pfijmu na pokladné.

Banka

Toto zalétovani se pouzije v okamziku Uhrady poplatku/pfijmu v bance.

Likvidace / Dobropis
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Toto zauctovani se pouzije v okamziku, kdy generujete zauctovani dobropisu (Zat&tovani / P¥iprava
zauétovani / Novy).

Likvidace / Podrozvaha

Toto zauctovani se pouzije v okamzZiku, kdy generujete zauétovani (Zau&tovani / P¥iprava
zauétovani / Novy).

Likvidace / Pfevod - vzajemny zapocet

Toto zalctovani se pouZzije v okamZiku, kdy generujete zauctovani zapoctu (Zaué&tovani / P¥iprava
zauétovani / Novy).

Likvidace / Vyrazeni (prekluze)

Toto zauctovani se pouzije v okamzZiku, kdy generujete zauctovani vyfazeni (Zatuétovani / P¥iprava
zauétovani / Novy).

Likvidace / Haléfového nedoplatku

Toto zauctovani se pouzije v okamziku, kdy generujete zauctovani této likvidace (Zzaté&tovani /
P¥iprava zaudtovani / Novy).

Likvidace / Pfeplatku

Toto zauctovani se pouzije v okamziku, kdy vytvarite zauctovani této likvidace (zat&tovani /
P¥iprava zaudtovani / Novy).

Podrozvaha

Pfedpis - zalctovani se pouzije v okamziku, kdy generujete zal¢tovani po prefazeni na podrozvahu
(Zatétovani / Pfiprava zaudtovani / Novy).

Pokladna / banka - pfi zau¢tovani pfes banku nebo pokladnu.

Opravné polozky

Toto zauctovani se pouzije v okamziku, kdy se vytvari (generuje) zauctovani z opravnych polozek
(Zauétovani / Pfiprava zaudtovani / Novy).

Prevzit z distribucniho ciselniku

Tuto funkci vyuzijete, pokud potrebujete zrusit vlastni Upravy zauctovani a prevzit nastaveni zauctovani
doddvané s programem (vybrané automatické operace se dostanou do "tovdarniho nastaveni").
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Stisknéte tlacitko PEevzit z distribuéniho &iselniku, zobrazi se okno, které ma dvé casti. Do
pravé Casti okna presunte ty automatické operace, které chcete prepsat nastavenim z distribuce a stisknéte
tlacitko Dokoné&it.

Nezapomerite, Ze pokud jste pred prevzetim méli svoje vlastni Gpravy, napt. AU, musite je po prevzeti
provést znovu.

19.5 Objekty
Objekty se vyplfuji v detailu povinnosti a slouZi k lepsi identifikaci poplatku.

Na zaloZce Objekty najdete prehled vSech objektl a na zadlozce V1astnictvi najdete vSechna vlastnictvi
téch objektl, které jste si vyfiltrovali na zalozce Objekty.

ZALOZKA OBJEKTY

2 Jak vyfiltrujete objekty, u kterych neexistuje povinnost
urcitého typu prijmu

Kliknéte na tlacitko Filtr a vpravo od Povinnost - Typ p#ijmu vyberte pres tfi tecky typy pfijmd, u
kterych budete zjistovat objekty, u nichz neexistuje aktivni povinnost daného typu; v pravém dolnim rohu
zaSkrtnéte Filtrovat mimo vybér a ddle zadejte datum Aktivni povinnosti k datu.

Novy

Pouzijte pro ruéni potizeni objektl (pokud z néjakého divodu nemuzZete objekt importovat z dat katastru
nemovitosti nabidkou Importovat z VFK.
Vyhledejte objekt pomoci chytrého hledani adresy (napojené na ¢iselniky RUIAN).

Detail

e V nastrojové listé je tlaCitko Na&ist vlastnictvi z katastru nemovitosti - viz popis niZe.

e V prostiedni ¢asti formulare jsou jednotlivé Gdaje adresy objektu.

e V dolni ¢asti je zdlozka PEipojené povinnosti - zde vidite povinnosti, které maji v detailu vybrany
tento objekt.

o V pripadé potieby mizZete pro dany objekt vytvorit novou povinnost pomoci tlacitka Novy. Vzdy si ale
zkontrolujte, zda podobna povinnost jiz u daného objektu neexistuje.

o PFi zakladani nové povinnosti touto cestou se vdm automaticky jako nositel povinnosti doplini vlastnik,
ktery jiz v evidenci poplatnik(l (nabidka Poplatnici) existuje. V pfipadé, kdy poplatnik doplnén neni,
zadate ho rucné pres tfi tecky, vybérem z evidence poplatnik(, nebo vytvorenim nového poplatnika z
daného vlastnika (viz kapitolu Poplatnici |?35|).

e V dolni ¢asti je zdlozka Vlastnictvi - zde vidite vlastniky nactené k objektu pomoci akce Naéist
vlastnictvi z katastru nemovitosti. Popis pro tladitko Vytvofit poplatnika najdete
na konci této kapitoly.

Importovat z VFK
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Nejprve kliknéte na tlacitko Importovat z VFK a zobrazi se okno "Vybér stavovych VFK soubor(". Pres
tlacitko Novy vyhledejte soubor z katastru. Podporujeme soubory s pfiponou VFK nebo zabalené VFK do
souboru ZIP. V ptipadé, Ze obdrZite vice souboru (napf. pozemky a budovy ve vice katastrech), mlzete je
zpracovat najednou.

Po stisku tlacitka Dokoné&it se porovnaji vase objekty s budovami uvedenymi v datech katastru.
Budovy, které v Ciselniku objekt(l nejsou, se doplni.
Ty, které jste jiz importovali, se zaktualizuji dle dat katastru.

Jak ziskat soubor VFK z katastru nemovitosti

O soubor VFK si m(iZete zazadat na strankach CUZK.

Formular zadosti o vydej dat z KN naleznete v ¢asti Katastr nemovitosti / Formulafe / Poskytovani adaja /
Vyménny format katastru / Zadost o vydej dat ve vyménném formatu na na CUZK ve forméatu PDF.
https://www.cuzk.cz/getattachment/c2ff30d3-8017-47a3-87b4-c9ad65cb5721/Zadost-0-vydej-dat-ve-
vymennem-formatu.aspx

Jako ,,ReZim vydaje” zvolte ,Bezuplatny” a do ramecku jako odlvodnéni bezuplatné Zadosti napiste ,Ve
smyslu ustanoveni § 55, odst. 4 a 5 zdkona ¢. 256/2013 Sb., katastralni zakon, v platném znéni a ustanoveni
§ 13, odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.”

Jako ,,Obsah dat” vyberte: Nemovitosti nebo Nemovitosti + vlastnictvi.

Sloucit objekty

Duplicitni objekty Ize sloucit pomoci tlacitka Slouéit objekty. Z oznacenych objektl vyberte jeden,
ktery budete chtit zachovat, a vSechny pfipadné vazby na povinnosti ze slu¢ovanych objekt( se pfenesou na
ten, ktery zUstane zachovan.

V zékladnim pohledu je sloupecek GUID Budovy, diky kterému poznate, ktery objekt byl doplnén z VFK.
Tisk / Objekty bez trvale bydlicich v obci a konkrétni
povinnosti

Tlacitko slouzi pro tisk sestavy objektl a pokud jste nacetli z katastru nemovitosti vlastniky, tak i vlastnictvi
(viz nasledujici odstavec).

Povinnost - Typ p#ijmu - vyberte pfes tfi tecky vSechny typy pfijmu, ve kterych budete zjistovat
objekty, kterym nebyla povinnost/povinnosti daného typu vytvorena.

Aktivni povinnosti k datu -zadejte datum, ke kterému tento stav zjistujete.

Zobrazi se vSechny objekty, které nebyly pfipojeny k Zadné povinnosti vybraného typu, a u kterych
poplatnikem dané povinnosti neni osoba s trvalym pobytem v obci.

Tisk / Objekty bez konkrétni povinnosti

Zobrazi se vSechny objekty, které nebyly pfipojeny k Zadné povinnosti vybraného typu.

Nacdist vlastnictvi z katastru nemovitosti
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Pro nacitani vlastnictvi z katastru nemovitosti si musite zfidit zakaznicky ucéet: Webové sluzby - Katastr
nemovitosti[ e,

IP adresa v zadosti

Pokud provozujete KEO4 v nasem hostingovém centru, v Zadosti musite uvést jako IP adresu cislo naseho
serveru.
Pokud mate vlastni server, v Zadosti uvedete vasi vlastni IP adresu (adresu vaseho serveru).

Stisknéte Naéist vlastnictvi z katastru neovitosti anad jednim nebo vice zaskrtnutymi
objekty se nactou ¢i zaktualizuji informace o vlastnictvi.
Udaje o vlastnictvi najdete v detailu objektu na zaloZce Vlastnictvi.

= Po Uspésné provedeném nacteni se automaticky zaeviduji pfipadné zmény vlastnictvi do nabidky Ciselniky / Objekty / Zmén
vlastnictvi 14%

ZALOZKA VLASTNICTVI

Na zaloZce Vlastnictvi jsou zobrazeni vSichni vlastnici objekt( vyfiltrovanych na zdloZzce Objekty.
Vytvorit poplatnika

Kliknutim na tla¢itko Vytvofit poplatnika zalozite vybraného vlastnika ¢i vlastniky jako nového
poplatnika do evidence poplatnikd.

Novy poplatnik se nevytvofi v pfipadé, kdy jiz existuje poplatnik se stejnym jménem, pfijmenim a datem
narozeni, nebo se stejnym nazvem a ICO.

19.5.1 Zmeény vlastnictvi

V této nabidce se zobrazuji zmény vlastnictvi, které se do této evidence automaticky zaeviduji v okamziku,
kdy Uspésné provedete akci Naédist vlastnictvi z katastru nemovitosti v nabidce
Ciselniky / Objektylh

Zobrazuji se zde objekty, u kterych doslo ke zméné vlastnictvi (prehled ,plvodnich vlastnik(“ a ,novi“
vlastnici objektd).

PFi zméné vlastnictvi zkontrolujte a pfipadné oSetfete povinnosti, které se na vlastnictvi objektu vztahuji.
Tam, kde se vlastnik Uplné zménil, ukoncete povinnost plvodniho vlastnika a zaloZte novou povinnost, jejiz
nositelem jiz bude novy vlastnik objektu.

V pripadé, kdy se zménil pouze jeden z nékolika vlastnikd, zkontrolujte, zda to neni ten, ktery je nositelem
povinnosti. Pokud ano, postupujte podle vyse uvedeného navodu.

19.6 Pozemky

Pozemky zde slouZi pro evidenci vasich pozemka, které Ize za Gcelem jejich prondjmu pfipojit k libovolné
smluvni povinnosti.

Novy
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Pozemky lze ve vyjimecnych pfipadech pofidit i ruéné, ale doporucujeme vam nacitat pozemky ze souboru
VFK (vyménny format katastru).

Importovat z VFK

Ptes tlacitko Novy vyhledejte soubor z katastru. Podporujeme soubory s pfiponou VFK nebo zabalené VFK
do souboru ZIP. V pfipadé, Ze obdrzite vice soubor( (napf. pozemky a budovy ve vice katastrech), mlzete je
zpracovat najednou.

Po stisku tlaitka Dokon&it se porovnaji vase pozemky s pozemky uvedenymi v datech katastru.
Pozemky ve vlastnictvi obce, které v Ciselniku pozemk(i nejsou, se doplni.
Ty, které jste jiz importovali, se zaktualizuji dle dat katastru.

Jak ziskat soubor VFK z katastru nemovitosti

O soubor VFK si m(Zete zazadat na strankach CUZK.

FormularF Zadosti o vydej dat z KN naleznete v ¢asti Katastr nemovitosti / Formulare / Poskytovani udaja /
Vyménny formét katastru / Zadost o vydej dat ve vyménném formatu na na CUZK ve formatu PDF.
https://www.cuzk.cz/getattachment/c2ff30d3-8017-47a3-87b4-c9ad65cb5721/Zadost-o-vydej-dat-ve-

vymennem-formatu.aspx

Jako ,,ReZim vydaje” zvolte ,Bezuplatny” a do rdmecku jako odlivodnéni bezuplatné zadosti napiste ,Ve
smyslu ustanoveni § 55, odst. 4 a 5 zakona ¢. 256/2013 Sb., katastralni zakon, v platném znéni a ustanoveni
§ 13, odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.”

Jako ,,Obsah dat” vyberte: Nemovitosti nebo Nemovitosti + vlastnictvi.

Vzor Zadosti najdete na této adrese.

Sloucit pozemky

Pomoci této akce Ize sloudit dva nebo vice duplicitnich pozemk( do jednoho.

Jak postupovat:

e Nejprve si oznacte v seznamu pozemkd dva nebo vice pozemkd, které chcete sloucit do jednoho.

e Potom kliknéte na tladitko Slouéit pozemky.

e V novém okné se zobrazi zaskrtnuté pozemky urcené ke slouceni. Zaskrtnéte jeden pozemek, ktery budete
chtit zachovat. Kliknéte na tlacitko OK.

Dojde ke slouceni pozemk. VSechny pripadné vazby na povinnosti ze slu¢ovanych pozemkl se pfenesou na
ten, ktery zUstane zachovan.

= Do zakladniho pohledu si miZete pFidat sloupeéek GUID, podle kterého poznate, ktery pozemek byl doplnén z VFK.

Nacist vlastnictvi z katastru nemovitosti

Pro nacitani vlastnictvi z katastru nemovitosti si musite zfidit zakaznicky ucéet: Webové sluzby - Katastr
nemovitosti[ e,
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IP adresa v zadosti

Pokud provozujete KEO4 v nasem hostingovém centru, v Zadosti musite uvést jako IP adresu cislo naseho
serveru.
Pokud mate vlastni server, v Zadosti uvedete vasi vlastni IP adresu (adresu vaseho serveru).

Stisknéte Nadist vlastnictvi z katastru neovitosti anad jednim nebo vice zaskrtnutymi
objekty se nactou ¢i zaktualizuji informace o vlastnictvi.
Udaje o vlastnictvi najdete v detailu pozemku na zaloZzce Vlastnictvi.

19.7 Vzory odivodnéni

MUzZete si pfipravit vlastni varianty textd pro odGvodnéni, které se daji vyuzit pfi pfipravé platebnich

vymeér(.
udaj popis
Nazev Vlastni nazev odGvodnéni.
Text Tento text mUZete vloZit do platebniho vyméru.
odlvodnéni | MlZete pouZit masku pro vloZeni ¢astky a Cisla vyhlasky do textu odlivodnéni.

19.8 Uzivatelské ¢lenéni

Jedna se o Ciselnik, ktery si uZivatel mGze vyplnit sdm dle vlastnich poZadavk( a potreb.
Vyplnte si zde kategorie, podle kterych si chcete predpisy Clenit, filtrovat, vyhledavat, tisknout...

Kazdy predpis si mUzete zatfidit dle tohoto Ciselniku:
e V detailu predpisu jednotlivé.
e Hromadné v pres tla¢itko Hromadna zména.

Dle tohoto ¢lenéni Ize potom predpisy filtrovat, tfidit a také Ize dle néj tisknout sestavy vcetné souctl za
vase jednotlivé kategorie.

19.9 Plemena pst

Tento Ciselnik obsahuje zakladni seznam plemen.
Pomoci tlacitka Novy si mGZete doplnit jakékoliv dalsi plemeno dle potieby.

Kdyz si v ¢iselniku Pfijmové Fady|[+2® pro mistni poplatky za psy zaskrtnete Poplatek ze psu, miZete na
povinnosti vybirat plemena z tohoto ciselniku.

19.10 Komodity

Druhy vyGétovavanych komodit si nastavte v ¢iselniku - iselniky / Komodity (napf. Vodné,
Stocné...).

Nastaveni komodit na povinnosti:

e Jednotlivé na polozkach povinnosti v detailu povinnosti,

e nebo hromadné v nabidce Povinnosti / Smluvni s vyuétovanim - zaloZka PolozZky - tlacitko
Akce / Hromadna zména - Komodita.
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Nastaveni komodit na vyuctovani:
e Jednotlivé na polozkach v detailu vyuctovani,
¢ nebo hromadné v nabidce Pfedpisy - zédlozka PoloZky - tla¢itko Hromadnad zména - Komodita.

Komoditu nelze nastavit, smazat nebo zménit v pfipadé, kdy se jedna o:
- komoditu na poloZce zauctovaného vyuctovani,
- komoditu na poloZce zalohy, kterd je zahrnuta do zalctovaného vyuctovani.

Jak u vyuctovani jednoznacné urcit, které polozky zaloh patri k danym
polozkam vyuctovani (pridéleni komoditv)m

19.11 Zakladni registry ROB - davody/ucely

Ciselnik uréeny k pofizeni moznych ddvod(i/ucel(, ze kterych uZivatel pfistupuje k zakladnim registriim
(napf. ovéreni poplatnika, ztotoZnéni osoby apod.).

Novy dlvod/ucel pofidite tlaéitkem Nowvy.
19.12 Ugetnictvi/ Banky

Tato nabidka je pfistupnd pouze pracovnimu mistu s prdvem EKOPOPO013 Pfijmové agendy - Ciselniky
Ugetnictvi.

Pro editaci musi mit pracovni misto jesté platnou nékterou ze zapisovacich licenci na modul Uéetnictvi.
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20 Parametry

Parametry spolec¢né pro ekonomické moduly

Parametry, které se nastavuji spole¢né pro vice modull najdete v modulu Administrace:
Zilozka Databazové schéma/ Zakladni parametry/Ekonomické moduly (pfistupné jen pro

spravce)

udaj

popis

Zakladni
udaje

Typ organizace

3 Uzemné samospravné celky (USC)
4 Prispévkové organizace (PO)

8 Podnikatelé

9 Nevydéle¢né organizace (NO)

Struktura ucetni
véty

3
5
7
8

PO) SU, AU, Orgl

Skola) SU, AU, UZ, Orgl, Org2

USC) SU, AU, Nst, Zdr, UZ, Par, Pol, ZJ, Orgl

USC) SU, AU, Nst, Zdr, UZ, Par, Pol, ZJ, Orgl, Org2

—_— e~ o~ —

CZ-NACE

Kdd a nazev.
Kéd vyplite bez tecek.

PAP / PKP

PAP / PKP - Toto zatrZitko urci, zda jste organizace, kterda ma povinnost zpracovavat
vykaz Pomocny analyticky prehled ¢i Pomocny konsolidacni prehled

PAP - Pomocny analyticky p¥ehled - Vykazsnazvem Pomocny analyticky
prehled (PAP) zpracovavaji obce s poctem obyvatel nad 3 tis. a pfispévkové organizace s
aktivy nad 100 mil. netto.

PKP - Pomocny konsolidaéni pf¥ehled - Vykazsnazvem Pomocny
konsolidacni prehled (PKP) zpracovévaji dobrovolné svazky obci pouze pfi splnéni kritérii
uvedenych v § 10 odst. 2 konsolidaéni vyhlasky statu.

RozSireny PAP - Rozsifeny PAP znamend pro konsolidovanou jednotku statu sledovani
partnerl oznacenych symbolem ,P2x" a jejich Ctvrtletni vykazovani a Ctvrtletni vyplhovani
primérné marze.

Rozsifeny PAP zpracovavaji obce, jejichz pocet obyvatel zvefejnény Ceskym statistickym
aradem (CSU) byl k 1. 1. roven nebo vysi nez 10 000 nebo pfispévkova organizace, jejiz
aktiva celkem (netto) presahuji k 31. 12. vysi 100 mil. K¢.

Platce DPH

Platce DPH pro modul U&etnictvi - nastavuje rezim DPH (platce / neplétce)
pro modul Uéetnictvi

Platce DPH pro moduly Pfijmové agendy a Evidence h¥bitova

Pro moduly Pfijmové agendy a Evidence hfbitova slouZi dolni tabulka s presnym
uréenim platnosti jednotlivych rezimG DPH.
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Idealné by toto nastaveni rezimu mélo byt stejné pro moduly Uéetnictvi, Pfijmové
agendy i Evidenci hibitovU, aby nevznikaly pripadné rozdily.
= pfipadé, kdy vase organizace zméni rezim platce/neplatce ¢i naopak), kontaktujte naseho
=2 v pripads, kdy vas i éni reZzim DPH (platce/neplatce & k), ke ktuj Seh

obchodniho zastupce (popf. nasi zdkaznickou podporu) a upravime spolu ekonomické parametry organizace.
Také o3etfime a zkontrolujeme vase stdvajici data v Pfijmovych agendach a Evidenci hibitovi. Zde je tfeba
osetfit typ a sazbu dané u stavajici poloZek ceniku, povinnosti a nezatuétovanych predpist. Na nedostatky v
nastaveni DPH, jako je chybéjici/pfebyvaijici, Typ dané“ nebo poloiky, jejichZ platnost prochazi nékolika
rtiznymi reZimy DPH, vas upozorni kontroly na chyby v nastaveni DPH: ,,Chyby reZimu platce DPH" (Zluty
pruh v zdhlavi programu)| 497 pfi vstupu do programu.

Rozsireni

y P UzZivatelské ¢lenéni ucetniho deniku.

ucetni vety

UzZivatelsky Vyberte si vlastni nazev pro uZivatelské clenéni zauctovani - nazev pro sloupec Orgl.

nazev Orgl

UZivatelsky Vyberte si vlastni ndzev pro uZivatelské ¢lenéni zauctovani - nazev pro sloupec Org2.

nazev Org2

Pridat do ucetni véty udaj s vlastnim ciselnikem

UzZivatelsky KdyZ nechate nazev prazdny, nebude se toto ¢lenéni v zauctovani pouzivat. Kdyz

&iselnik 1,2, 3 - | vyplnite nazev, toto ¢lenéni se zapne. V menu Ciselniky najdete novy ¢iselnik s timto

nazev nazvem a mUlzZete jej vyuZivat v zauctovani a pfi tisku sestav.

20.1 Zakladni

Zakladni udaje

udaj

popis

Cislo poplatnika -
nastaveni ¢itace

Nastavte Cislo, které bude pouZito pro nového poplatnika. Po pouZiti se zde ¢itac
automaticky zvysi o jednicku.

Napojeni na KEO4
Spisovou sluzbu

KdyzZ zaskrtnete, bude se Spisova sluzba KEO4 volat pro pfidéleni ¢isla jednaciho
(Platebni vyméry). KdyZ nebude zaskrtnuto, tak budete zaddvat cCislo jednaci ru¢né.
Parametry pro volani spisové sluzby najdete v kapitole Napojeni na Spisovou sluzbu[+e8)

Napojeni na KEO4
Ucetnictvi

Ptijmové agendy

= P¥i pofizeni povinnosti program varuje, kdyZ se pokousite pofidit povinnost do
obdobi stargiho, nez je tcetni obdobi v Ucetnictvi.

Pti vytvareni predpist program nedovoli vytvofit predpis do obdobi starsiho, nezZ je
Uéetni obdobi v U&etnictvi.

= Pfivytvareni predpisl se predvyplriuje "od - do" dle aktualniho obdobi v Gcetnictvi.

Ucetnictvi
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= P{i mésicni uzdvérce a odesilani vykazl je kontrola, zda jsou vytvorené a zauctované
predpisy na dané obdobi (vice v kapitole Kontrola na pfijmové agendy).
= V pokladné a bance Ize vybirat k ihradé predpisy z modulu Pfijmové agendy (F4).

Evidovat zmény
ze zakladnich
registr(

Kdyz zaskrtnete, tak se pfi napojeni na zakladni registry veSkeré zmény eviduji v
nabidce Poplatnici na zdloZzce Zmény ROB.

SIPO

udaj popis
SIPO - ¢islo Cislo organizace, které je uvedeno v mandatni smlouvé s Ceskou postou, s.p.
organizace

e Organizace zasila KMEN (1) - Pro Ceskou postu se posild v davce vidy kmenovy

soubor.

e Organizace zasila ZMENY (2) - Tuto variantu nepodporujeme.
Cesta pro Do tohoto adresare KEO4 vytvori soubor (resp. 2 soubory). Pak spustte program
ukladani davek Crypta, pomoci kterého soubory zasifrujte. Pak odeslete posté.
pro SIPO

Cesta pro soubor
z posty

Z tohoto adresare si KEO4 bude nacitat soubory z posty.

Nacist platby
SIPO - nabizet
vybér thrad pro

Uhrad (podle
smlouvy s
postou).

viceCetné nacitani

KdyZ zaskrtnete, bude se v nabidce SIPO / Nadist platby zobrazovat prlvodce:

e Pfi nacitani Uhrad ze souboru posty se zobrazi privodce, kde si na prvnim snimku
mUZete vybrat jaké kédy SIPO resp. data Uhrady se maji ze souboru nacist.

e Na druhém snimku se zobrazi pfipravené Uhrady dle vybranych kritérii. Pfes tladitko
Novy si mGZete pridat Uhradu, kterd nebyla do vybéru zahrnuta, ale soubor z posty ji
obsahuje.

e Po stisknuti tlacitka Dokoncit se vytvori zobrazené Ghrady.

Tisk

udaj

popis

e Jednostranny
tisk

e Oboustranny
tisk

Tento parametr ovlivni tisky: Vyuctovani, Faktury, Neuhrazené predpisy poplatnika,
Predpisy plateb, Vyzvy k ohlaseni poplatkové povinnosti, Dobropisy, Dobropisy
vyuctovani, Potvrzeni o zaplaceni, Platebni vyméry, Hromadné predpisné seznamy,
Upominky, Vyzvy a dokumenty exekuce a Potvrzeni o zaplaceni.

Jak to funguje v pfipadé oboustranného tisku: program zajisti, aby kazdé dalsi
vyuctovani zacinalo na sudé strance. Tj. aby nemohlo dojit k situaci, Ze na jednom listé
bude na jedné strané konec prvniho a na druhé zacatek nasledujiciho vyuctovani.

PFi nastaveni "oboustranny tisk" zkontrolujte, zda mate i na své tiskarné pro tisk
nastaveno "oboustranny tisk".
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Vyuctovani - text
pro nedoplatek

Nastavte si text pro nedoplatek - bude se vam tisknout na vyuctovani.

Vyuctovani - text
pro preplatek

Nastavte si text pro preplatek - bude se vam tisknout na vyuctovani.

Vyuctovani - Text
pro SIPO

KdyZ bude na povinnosti, ze které vzniklo vyuctovani, zatrzeno SIPO a predpis bude
neuhrazeny, tak bude na tisku vyuétovani: Nedoplatek neplatte, budete ho hradit
prostfednictvim SIPO. V pfipadé zadani vlastniho textu v parametrech se bude tisknout
ten vlastni.

Slozenky

udaj

popis

e Tisknout
adresu
trvalého
pobytu

e Tisknout
dorucovaci
adresu

KdyzZ si nastavite tisknout doruc¢ovaci adresu a poplatnik ji nebude mit vyplnénou, bude
na sloZence uvedena adresa trvalého pobytu.

Tisknout ¢islo
uctu

Zaskrtnuto - na sloZenky se tiskne Cislo U¢tu nastavené v Ciselniku Typy pFijmu 139,
Nezaskrtnuto - Cislo Uctu se netiskne (protoze ho mate na sloZzenkdach predtisténé)

Tisknout adresu
organizace

Zaskrtnuto - na slozenky se tiskne nazev organizace s adresou podle nastaveni v
zakladnich parametrech nastaveni programu KEO4.
Nezaskrtnuto - organizace se netiskne (protoZe ji mate na slozenkach predtisténou)

Tisknout datum
splatnosti

Zaskrtnuto - na sloZzenky se tiskne datum splatnosti z predpisu.
Nezaskrtnuto - datum splatnosti se na sloZzenky netiskne.

Transakéni kod

Vyplite kéd, ktery se tiskne na sloZzenkach vpravo dole.

Prikazy k uhradé

udaj

popis

Cislo G¢tu platce

Vybér ¢isla uctu z Ciselniku Banky. Vypliite Ucet, ze kterého platite nejcasté;ji.

Text pozndmky

Nastavte si pomoci masky, jak se bude vytvaret text do pfikazu k uhradé. Jednd se o 13.
pole dle definice ABO formatu (kompatibilni média). Kazda banka mlze mit jinou
definici tohoto textu, nap¥. pro Ceskou spofitelnu zde uvadite Text pro pfijemce a nemd
Zadnou strukturu. Komercni banka k tomuto Gdaji uvadi, Ze se jedna o textovou
pozndmku, kterou Ize pfipojit a sklada se ze ¢tyf samostatnych podpoli.

Implicitni nastaveni masky je "{poplatnik} - {prijmovaRada}".

Tip: Pro kopirovani ze vzorll mlzZete pouzit znamé klavesové zkratky - kliknéte dole v
tabulce na vzor a stisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.

© 2024 ALIS spol. s r.o.


https://www.alis.cz/uploads/dokumentace/keo4/ucetnictvi/banky.html

Parametry| 149

Cesta pro uloZeni
souboru

Nastavte cestu, kam bude program ukladat vytvorené davky prikazl k Uhradé. Z tohoto
umisténi budete ddvky nacitat do programu vasi banky.

Nazev souboru

Nastavte nazev souboru, pod kterym budou ukladany vytvorené davky prikaza k
Uhradé.

Implicitni nastaveni: {today,yyyyMMdd}PrikazPrijmoveAgendy{cisloDavky,0}.KPC
(napriklad 20210330PrikazPrijmoveAgendy0.KPC)

Nazev souboru: YYYYMMDDPrikazPrijmoveAgendyCCC.KPC

YYYY - rok podle aktudlniho data pocitace

MM - mésic podle aktualniho data pocitace

DD - den podle aktudlniho data pocitace

CCC - poradového ¢isla dle nastaveni parametru "Cislovani davek pro banku". Cislo se
zvySuje, pokud v adresafi je jiz dané Cislo ze stejného dne.

Format

ABO Ceska spofitelna - ABO format pro Ceskou spofitelnu.

ABO GE BankKlient - Format pro historickou instalovanou aplikaci, kterou jesté nékde
provozuji (Ize nahradit internetovym bankovnictvim MONETA Money Bank).

ABO Ostatni - Specifikace formatu dle Komercni banky, kterd vyhovuje i ostatnim
bankdm (kromé bank vyjmenovanych v tomto seznamu).

ABO CSOB 2017 - Tento format vychazi z formatu Komeréni banky, ale ma uréité
specidlni Gpravy, které definuje CSOB pro format z roku 2017.

Kodovani

Nastavte kéddovani ceské diakritiky pro pfikazy k dhradé.

Maximum radk
pro homebanking

Pokud ma vase banka limit, kolik poloZzek maximalné muze byt na prikazu k Uhradé,
nastavte jej zde. Po kliknuti na tlacitko Homebanking na prikazu k Uhradé pak muze
vzniknout na disku vice souborG-pfikazu.

Cislovani davek
pro banku

Nastavte pocatecni Cislo pro Cislovani soubor( v ramci jednoho dne. Pfi vytvoreni
pfikazu k uhradé se program nejprve podiva do slozky, kam se soubor KPC bude
ukladat. Pokud tam pro dnesni den jesté Zadny soubor s pfikazy uloZeny neni, vytvofri
jej s ¢islem dle tohoto parametru. Pokud tam jiZz pro dnesni den soubor s pfikazy je,
zvysi Cislo souboru o jednicku.

Maximum radk
pro tisk prikazu

Pokud prikazy k Uhradé tisknete, zde se urci, kolik maximalné mdze byt na jednom
tisténém prikazu k uhradé polozek.

20.2 Tisk "zpracovano™ na sestavach

20.3

Tisknout na sestavach paticku "Zpracovano" - aktualni
datum a cas.

Zaskrtnutim zatrzitka se nastavi, Ze se bude v sestavach tisknout patic¢ka s aktudlnim datem a ¢asem.

Zasilani e-mailu

V této nabidce najdete parametry (masky) pro zasilani e-mailll z modulu Pfijmové agendy.
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Zalozky Vyuctovani, Faktury, Upominky, Ostatni

udaj popis

E-mailovy Ucet

Nastavte e-mailovy Ucet, ze kterého se budou e-maily odesilat.
Pokud v nabidce svij e-mail nevidite, musite jej nejprve nastavit v modulu
Administrace / E-maily / Uéty.

Predmét a télo e-mailu

MUzZete si nastavit,
agend (vyuctovani,

MuUZete vyuZit vzory pro pouZiti v masce.

jak ma vypadat Sablona pro odesilani e-mailli z Pfijmovych
faktury atd.).

Webové sluzby katastru nemovitosti

Tuto nabidku vidi pouze pracovni misto s pravem EKOPOPO0O08 Pfijmové agendy - spravce.
Stejné parametry najdete také v nabidce Administrace / Databizové schéma / Moduly /
Ekonomické moduly / Parametry / Webové sluzby katastru nemovitosti.

Zadost o zfizeni zékaznického U&tu najdete zde: Webové sluzby - Katastr nemovitosti[ 169

Na formulafi vyberte Prostfedi - Ostré, ZpUsob prihldseni - Jméno a heslo a zadejte uZivatelské jméno
a heslo poskytnuté katastrem. Je tifeba pustit Test nastaveni Gctu, ktery potvrdi, zda-li pfipojeni do WSDP
probéhlo Uspésné. V opacéném pripadé nejprve zkontrolujte zadané udaje.

)

Parametry webové sluZby katastru nemovitosti

Prostiedi | Ostré

Zpilsob pfihlaZeni | Jméno a heslo

- O X

Uzivatelske jmeéno | 2sdF6/5-Q17p

Heslo | ooooooooooo|

Test nastaveni Gctu :
UloZit a zavfit

Storno

Z detailu objektu Ize pomoci tlac¢itka Nac¢ist

®7 KEO4 x

'.0.' OK - Pripojeni do WSDP probéhlo dspéiné.

vlastnictvi z katastru nemovitosti prevzit

Udaje o vlastnictvi evidované katastrem do karty objektu.
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21 Priklady vypoc¢tu DPH u vyucétovani

Podstatnym principem zuctovani zéloh je, Ze zaklad dané vyuctovani se zjistuje jako rozdil mezi zakladem
dané celého plnéni a souhrnem zakladd dané zaplacenych zaloh. Tedy zdsadné v cenach bez DPH.

Az teprve po vycisleni zakladu dané vyuctovani (preplatku nebo nedoplatku) se urci sazba dané, ktera se na

néj uplatni.

Nedoplatek: uplatni se sazba dané platna ke dni UZP.
Pfeplatek: vraceji se zdlohy od posledni zaplacené s tou sazbou dané, ktera na né byla uplatnéna.

Lehce se tedy stane, Ze dojde k situaci, kdy mohou mit odbératelé pocit, Ze se jim neodecetly celé zalohy.

Priklad rozdilu vypoctu, kde je vidét, Ze v pripadé nedoplatku se “ztrdci“ onéch 5 % DPH ze zaplacenych

zdloh:
Bez DPH DPH s DPH
Celé plnéni 1000
Zalohy 600 90 (15 %) 690
, 440 spravné
Rozdil doplatek =400 40 (10 %
ozdil {nedoplatek) (10%) (vypotet 10 % z 400)
bez DPH DPH s DPH
Celé plnéni 1000 100 (10 %) 1100
Zalohy 600 90 (15 %) 690
' _ 210 fogtn
Rozdil doplatek
ozdil {nedoplatek) (vypoet 1100 - 690)

Piiklady

1. typ situace

a) 1 komodita Stocné, stejna cena, zména DPH - Nedoplatek

Vyuctovani za obdobi 1.1.2020 — 30.6.2020, datum UUP/UZP 1.7.2020

Spotreba:

Komodita Cena/Mj bez DPH x Spotfeba/Mj | Spotieba bez DPH
Stocné 1.1.2020 —30.6.2020 10,00 x spotieba 100 = 1000 1000

Spotieba bez DPH 1000
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Zalohy:
Komodita Zaloha bez DPH Zalohy s DPH
1/2020 (15 %) 86,96 100
2/2020 (15 %) 86,96 100
3/2020 (15 %) 86,96 100
Stocné
4/2020 (15 %) 86,96 100
5/2020 (10 %) 90,91 100
6/2020 (10 %) 90,91 100
Zalohy celkem bez DPH 529,66

Vypocet:

1. Rozdil bez DPH = Spotieba bez DPH — Uhrazené zalohy bez DPH

Komodita Spotireba bez DPH — Uhrazené Rozdil
zalohy bez DPH
Stocné 1000 -529,66 =470,34 470,34
Celkem 470,34
2. DPH

1. komodita Stocné 1000-529,66=470,34

10 %z 470,34 =47,03 47,03
Soucet DPH 47,03

Vyuctovani s DPH = 470,34 + 47,03 =517,37 nedoplatek

b) 1 komodita Stoc¢né, stejna cena, zména DPH - Preplatek

Vyuctovani za obdobi 1.1.2020 —30.6.2020, datum UUP/UZP 1.7.2020

Spotreba:

Komodita

Cena/Mj bez DPH x Spotifeba/Mj

Spotireba bez DPH

Sto¢né 1.1.2020 —30.6.2020

10,00 x spotieba 1 =10

10

Spotieba bez DPH

10
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Zalohy:
Komodita Obdobi Zaloha bez DPH Zalohy s DPH
1/2020 (15 %) 86,96 100
2/2020 (15 %) 86,96 100
3/2020 (15 %) 86,96 100
Stocné
4/2020 (15 %) 86,96 100
5/2020 (10 %) 90,91 100
6/2020 (10 %) 90,91 100
Zalohy celkem bez DPH 529,66
Vypocet:
1. Rozdil bez DPH = Spotteba bez DPH — Uhrazené zalohy bez DPH
Komodita Spotfeba bez DPH — Uhrazené Rozdil
zalohy bez DPH
Stocné 10-529,66 =-519,66 -519,66
Celkem -519,66
2. DPH
1. komodita Stocné 10-529,66=-519,66
v tomto pripadé se DPH vypocte umorenim zaloh od nejnovéjsi uhrazené zalohy
Ptreplatek (-519,66) pokryvaji tyto zdlohy s nasledujicimi DPH:
Zéloha 6/2020 (90,91) s 10 % DPH=10%2z-90,91 -9,09
DPH
Zéloha 5/2020 (90,91) s 10 % DPH=10%z-90,91 -9,09
DPH
Zéloha 4/2020 (86,96) s 15 % DPH =15 % z -86,96 -13,04
DPH
Zéloha 3/2020 (86,96) s 15 % DPH =15 %z -86,96 -13,04
DPH
Zéloha 2/2020 (86,96) s 15 % DPH =15 %z -86,96 -13,04
DPH
Cast zélohy 1/2020 DPH=15%z-76,96 -11,54
pouze 76,96 z (86,96) s 15 % DPH
Soucet DPH -68,84

Vyuctovani s DPH =-519,66 + (-68,84) =-588,50 preplatek
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2. typ situace

a) 2 komodity: Vodné, Stocné, stejna cena, zména DPH - Nedoplatek

Vyuctovani za obdobi 1.1.2020 — 30.6.2020, datum UUP/UZP 1.7.2020

Spotreba:

Komodita Cena/Mj bez DPH x Spotfeba/Mj |Spotieba bez DPH

Sto¢né 1.1.2020 —30.6.2020 10,00 x spotieba 60 = 600 600

Vodné 1.1.2020 —30.6.2020 5,00 x spotfeba 40 =200 200

Spotieba bez DPH 800

Zalohy:

Komodita Zaloha bez DPH Zalohy s DPH
1/2020 (15 %) 86,96 100
2/2020 (15 %) 86,96 100
3/2020 (15 %) 86,96 100

Stocné 4/2020 (15 %) 86,96 100
5/2020 (10 %) 90,91 100
6/2020 (10 %) 90,91 100
Zalohy Stocné bez DPH 529,66
1/2020 (15 %) 43,48 50
2/2020 (15 %) 43,48 50
3/2020 (15 %) 43,48 50

Vodné 4/2020 (15 %) 43,48 50
5/2020 (10 %) 45,45 50
6/2020 (10 %) 45,45 50
Zalohy Vodné bez DPH 264,82

Zalohy celkem bez DPH 794,48

Vypocet:

1. Rozdil bez DPH = Spotteba bez DPH — Uhrazené zalohy bez DPH

Komodita Spotfeba bez DPH — Uhrazené Rozdil
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zalohy bez DPH
Stocné 600 -529,66 =70,34 70,34
Vodné 200 -264,82 =-64,82 -64,82
Celkem 800 -794,48 5,52
2. DPH

1. komodita Sto¢tné 600-529,66=70,34

10 % ze 70,34 =7,03 7,03

2. komodita Vodné 200-264,82=-64,82 preplatek
v tomto pripadé se DPH vypocte umorenim zaloh od nejnovéjsi uhrazené zalohy
Pteplatek (-64,82) pokryvaji tyto zdlohy s nasledujicimi DPH:

Zéloha 6/2020 (45,45) s 10 % DPH DPH =10 %z -45,45 -4,55

Cast zalohy 5/2020

DPH =10 %z -19,37 11,94
pouze 19,37 z (45,45) s 10 % DPH oz

Soucet DPH 7,03 +(-4,55) +(-1,94) 0,54

Vyuctovani s DPH =5,52 + 0,54 = 6,06 nedoplatek

b) 2 komodity: Vodné, Stocné, stejna cena, zména DPH - Pieplatek

Vyuctovani za obdobi 1.1.2020 —30.6.2020, datum UUP/UZP 1.7.2020

Spotreba:

Komodita Cena/Mj bez DPH x Spotfeba/Mj |Spotfeba bez DPH

Stocné 1.1.2020 —30.6.2020 10,00 x spotreba 40 = 400 400

Vodné 1.1.2020 - 30.6.2020 5,00 x spotieba 60 =300 300

Spotieba bez DPH 700

Zalohy:

Komodita Zaloha bez DPH Zalohy s DPH
1/2020 (15 %) 86,96 100
2/2020 (15 %) 86,96 100

0,

Stoiné 3/2020 (15 %) 86,96 100
4/2020 (15 %) 86,96 100
5/2020 (10 %) 90,91 100

© 2024 ALIS spol. s r.o.



156

KEO4 Prijmové agendy

Zalohy:

Komodita Zaloha bez DPH Zalohy s DPH
6/2020 (10 %) 90,91 100
Zalohy Stocné bez DPH | 529,66
1/2020 (15 %) 43,48 50
2/2020 (15 %) 43,48 50
3/2020 (15 %) 43,48 50

Vodné 4/2020 (15 %) 43,48 50
5/2020 (10 %) 45,45 50
6/2020 (10 %) 45,45 50
Zalohy Vodné bez DPH 264,82

Zalohy celkem bez DPH 794,48

Vypocet:

1. Rozdil bez DPH = Spotteba bez DPH — Uhrazené zalohy bez DPH

Komodita Spotfeba bez DPH — Uhrazené Rozdil
zalohy bez DPH
Stocné 400 -529,66 =-129,66 -129,66
Vodné 300 -264,82 =35,18 35,18
Celkem 700 —-794,48 -94,48
2. DPH
1. komodita Stocné 400-529,66=-129,66 preplatek

v tomto pripadé se DPH vypocte umorenim zaloh od nejnovéjsi uhrazené zalohy
Pteplatek (-129,66) pokryvaji tyto zdlohy s nasledujicimi DPH:

Zaloha 6/2020 (90,91) s 10 % DPH ;F:)Hg =10%2-90,91=- | 4 09
Cast zalohy 5/2020 DPH=10%2-38,75=- | ;o
pouze 38,75z (90,91) s 10 % DPH 3,88 ’

2. komodita Vodné 300-264,82=35,18

10 % z 35,18 = 3,52 3,52
Soucet DPH -9,09 +(-3,88) + 3,52 -9,45

Vyuctovani s DPH =-94,48 + (-9,45) =-103,93 preplatek
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3. typ situace

a) 4 komodity s rGznymi sazbami DPH, stejna cena, zména DPH - Nedoplatek

Vyuctovani za obdobi 1.1.2020 — 30.6.2020, datum UUP/UZP 1.7.2020

Spotreba:

Komodita Cena/Mj bez DPH x spotfeba/Mj | Spotieba bez DPH
Sto¢né 1.1.2020 —30.6.2020 (15 .

%, 10 %) 10,00 x spotieba 60 = 600 600

Vodné 1.1.2020 —-30.6.2020 (15 Y B

%, 10 %) 5,00 x spotfeba 60 =300 300

f/t)udna 1.1.2020 -30.6.2020 (21 100,00 x spotfeba 1 = 100 100

()

Pausal 1.1.2020 —30.6.2020 (0 %)} 50,00 x spotfeba 1 =50 50

Spotieba bez DPH 1050

Zalohy:

Zalohy jsou vybirdny u Sto¢ného a Vodného, u Studny a Pausalu ne.

Komodita Zaloha bez DPH Zalohy s DPH
1/2020 (15 %) 86,96 100
2/2020 (15 %) 86,96 100
3/2020 (15 %) 86,96 100

Stocné 4/2020 (15 %) 86,96 100
5/2020 (10 %) 90,91 100
6/2020 (10 %) 90,91 100
Zalohy Stoc¢né bez DPH 529,66
1/2020 (15 %) 43,48 50
2/2020 (15 %) 43,48 50
3/2020 (15 %) 43,48 50

Vodné 4/2020 (15 %) 43,48 50
5/2020 (10 %) 45,45 50
6/2020 (10 %) 45,45 50
Zalohy Vodné bez DPH 264,82

Zalohy celkem bez DPH 794,48
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Vypocet:
1. Rozdil bez DPH = Spottfeba bez DPH — Uhrazené zalohy bez DPH
Komodita Spotfeba bez DPH — Uhrazené Rozdil
zalohy bez DPH
Stocné 600 -529,66 =70,34 70,34
Vodné 300 -264,82 =35,18 35,18
Studna 100-0 =100 100
Pausal 50-0=50 50
Celkem 1050 —-794,48 255,52
2. DPH
1. komodita Stocné 600-529,66=70,34
10 % ze 70,34 =7,03 7,03
2. komodita Vodné 300-264,82=35,18
10 % z 35,18 =3,52 3,52
3. komodita Studna 100-0=100
21 % ze 100 =21,00 21,00
4. komodita Pausal 50-0=50
0% z50=0,00 0,00
Soucet DPH 7,03+3,52+21+0 31,55

Vyuctovani s DPH = 255,52 + 31,55 = 287,07 nedoplatek

b) 4 komodity s rtiznymi sazbami DPH, stejna cena, zména DPH - Pfeplatek

Vyuctovani za obdobi 1.1.2020 —30.6.2020, datum UUP/UZP 1.7.2020

Spotreba:

Komodita

Cena/Mj bez DPH x Spotifeba/Mj

Spotreba bez DPH

Sto¢né 1.1.2020 —30.6.2020 (15

%, 10 %) 10,00 x spotieba 40 = 400 400

Vodné 1.1.2020 - 30.4.2020 (15 .

%, 10 %) 5,00 x spotfeba 40 = 200 200

f/t)Udna 1.1.2020 -30.6.2020 (21 100,00 x spotieba 1 = 100 106
()

Pausal 1.1.2020 —30.6.2020 (0 %)} 50,00 x spotfeba 1 =50 50
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Spotreba:

Komodita Cena/Mj bez DPH x Spotfeba/Mj |Spotfeba bez DPH

Spotieba bez DPH 750

Zalohy:

Zalohy jsou vybirdny u Sto¢ného a Vodného, u Studny a Pausalu ne.

Komodita Zaloha bez DPH Zalohy s DPH
1/2020 (15 %) 86,96 100
2/2020 (15 %) 86,96 100
3/2020 (15 %) 86,96 100

Stocné 4/2020 (15 %) 86,96 100
5/2020 (10 %) 90,91 100
6/2020 (10 %) 90,91 100
Zalohy Stocné bez DPH 529,66
1/2020 (15 %) 43,48 50
2/2020 (15 %) 43,48 50
3/2020 (15 %) 43,48 50

Vodné 4/2020 (15 %) 43,48 50
5/2020 (10 %) 45,45 50
6/2020 (10 %) 45,45 50
Zalohy Vodné bez DPH 264,82

Zalohy celkem bez DPH 794,48

Vypocet:
1. Rozdil bez DPH = Spotteba bez DPH — Uhrazené zalohy bez DPH
Komodita Spotfeba bez DPH — Uhrazené Rozdil
zalohy bez DPH

Stocné 400 -529,66 =-129,66 -129,66

Vodné 200 -264,82 =-64,82 -64,82

Studna 100-0 =100 100

Pausal 50-0=50 50

Celkem 750 -794,48 -44,48
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2. DPH

1. komodita Stocné 400-529,66=-129,66

v tomto pfipadé se DPH vypocte umorenim zaloh od nejnové;jsi
uhrazené zalohy
Pteplatek (-129,66) pokryvaji tyto zadlohy s nasledujicimi DPH:

Z4loha 6/2020 (90,91) s 10 % DPH DPH =10 %z -90,91 =-

909 -12,97
Cast zalohy 5/2020

pouze 38,75 z (90,91) s 10 % DPH DPH =10 %z -38,75 =-

3,88

2. komodita Vodné 200-264,82=-64,82

v tomto pfipadé se DPH vypocte umorenim zaloh od nejnové;jsi
uhrazené zalohy
Pteplatek (-64,82) pokryvaji tyto zdlohy s nasledujicimi DPH:

Zaloha 6/2020 (45,45) s 10 % DPH DPH =10 %1z -45,45 =-

4,55 -6,49
Cast zalohy 5/2020

pouze 19,37 z (45,45) s 10 % DPH DPH=10%2z-19,37 =-

1,94

3. komodita Studna 100-0=100

21 % ze 100 =21,00 21,00
4. komodita Pausal 50-0=50

0% z50=0,00 0,00
Soucet DPH -12,97+(-6,49)+21+0 1,54

Vyuctovani s DPH =-44,48 + 1,54 =-42,94 preplatek

4. typ situace

a) Zména ceny, zména DPH - Nedoplatek

Vyuétovani za obdobi 1.1.2020 — 30.6.2020, datum UUP/UZP 1.7.2020

b) Zména ceny, zména DPH - Pieplatek
Vyuétovani za obdobi 1.1.2020 — 30.6.2020, datum UUP/UZP 1.7.2020
Zména ceny v priibéhu obdobi, za které se vytvari vyuctovani, nema vliv na vypocet, pouze ovlivni ¢astku

celkového plnéni.
Vypocet probéhne stejné jako ve vyse zobrazenych ptikladech s jednou ¢i vice komoditami.

5. typ situace
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a) 1 komodita, 1 cena, spotieba v 2019, vyuctovani v 2020 - Nedoplatek

Vyuctovani za obdobi 1.7.2019 —31.12.2019, datum UUP/UZP 1.7.2020

Spotreba:
Komodita Cena/Mj bez DPH x Spotfeba/Mj |Spotfeba bez DPH
Stoc¢né 1.7.2019 - 31.12.2019 10,00 x spotfeba 100 = 1000 1000
Spotieba bez DPH 1000
Zalohy:
Komodita Zalohy bez DPH Zalohy s DPH
7/2019 (15 %) 86,96 100
8/2019 (15 %) 86,96 100
9/2019 (15 %) 86,96 100
Stocné
10/2019 (15 %) 86,96 100
11/2019 (15 %) 86,96 100
12/2019 (15 %) 86,96 100
Zalohy celkem bez DPH 521,76
Vypocet:
1. Rozdil bez DPH = Spotieba bez DPH — Uhrazené zalohy bez DPH
Komodita Spotireba bez DPH — Uhrazené Rozdil
zalohy bez DPH
Stocné 1000-521,76 =478,24 478,24
Celkem 478,24
2. DPH
1. komodita Stocné 1000-521,76=478,24
I datum UUP/UZP vyuctovanije 1.7.2020, proto 10 %z 478,24 = 4782
47,82 ’
Soucet DPH 47,82

Vyuctovani s DPH = 478,24 + 47,82 = 526,06 nedoplatek
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b) 1 komodita, 1 cena, spotieba v 2019, vytctovani v 2020 - Preplatek

Vyuctovani za obdobi 1.7.2019 —31.12.2019, datum UUP/UZP 1.7.2020

Spotreba:
Komodita Cena/Mj bez DPH x Spotfeba/Mj |Spotfeba bez DPH
Stoc¢né 1.7.2019 -31.12.2019 10,00 x spotfeba 50 = 500 500
Spotieba bez DPH 500
Zalohy:
Komodita Zalohy bez DPH Zalohy s DPH
7/2019 (15 %) 86,96 100
8/2019 (15 %) 86,96 100
9/2019 (15 %) 86,96 100
Stocné
10/2019 (15 %) 86,96 100
11/2019 (15 %) 86,96 100
12/2019 (15 %) 86,96 100
Zalohy celkem bez DPH 521,76
Vypocet:
1. Rozdil bez DPH = Spotieba bez DPH — Uhrazené zalohy bez DPH
Komodita Spotireba bez DPH — Uhrazené Rozdil
zalohy bez DPH
Stocné 500-521,76=-21,76 -21,76
Celkem -21,76
2. DPH
1. komodita Stocné 500-521,76=-21,76
v tomto pfipadé se DPH vypocte umotrenim zaloh od nejnoveé;si
uhrazené zalohy
Ptreplatek (-21,76) pokryvaji tyto zalohy s nasledujicimi DPH: -3,26
Cast zalohy 12/2019
pouze 21,76 z (86,96) s 15% DPH =15%z-21,76 =-3,26
Soucet DPH -3,26

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Priklady vypoétu DPH u vyuétovani| 163

Vyuctovani s DPH =-21,76 +(-3,26) =-25,02 preplatek

e DPH spotieby se pocitd u kazdé komodity (Vodné, Stoc¢né,....) zvlast
e DPH preplatku/nedoplatku + DPH zaloh dané komodity = DPH spotfeby
(pokryti spotreby zalohami pocitdno od nejstarsi uhrazené)
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Webové sluzby - Katastr nemovitosti

Webové sluzby dalkového ptistupu (dale jen WSDP) je aplikace, kterd umozZnuje napojeni informacnich
systému jednotlivych uZivateld na programové rozhrani aplikace Dalkového pfistupu a jeho prostrednictvim
vyuzivat data KN.

Aplikaci WSDP mohou vyuZivat jen registrovani uZivatelé. Pro vyuzivani aplikace WSDP je nutné mit u
poskytovatele (Cesky Urad zeméméficky a katastralni) zaloZzen zékaznicky Gcet. Pro WSDP je tfeba zaloZit
samostatny Ucet, ktery neni mozné kombinovat se zdkaznickym uctem pro dalsi sluzby (DP).

Prostfednictvim aplikace WSDP je moZné ziskat sestavy vypis z katastru nemovitosti (LV), informace o
parcele, budové a jednotce a prehled vlastnictvi — vSe ve formdatu PDF nebo XML.

Bezuplatnost poskytovani udajt KN

Podle §13 vyhlasky ¢.358/2013 Sb. jsou organiim vefejné moci Udaje katastru dalkovym pristupem
poskytovany bezuplatné.

Zrizeni zakaznického uctu

Pro vytvoreni Zadosti o zfizeni bezUplatného Uctu pro aplikaci WSDP mizete vyuZzit privodce na strankach
CUZK:

https://zadosti.cuzk.cz/zadostdp

Po vyplnéni privodce vdm do uvedené e-mailové schranky dorazi vyplnény PDF formulaF, ktery mizete:
1) Zaslat datovou zpravou na DS Ceského Ufadu zeméméFického a katastralniho, ID uuaaatg

2) Osobné nebo postou dorucit na adresu:

Cesky Urad zeméméficky a katastralni

Odbor spravy dat, Oddéleni sluzeb uZivatelim

Pod sidlistém 1800/9

18211 Praha 8

VyZaduje Gfedné ovéreny podpis.

3) E-mailem na adresu cuzk@cuzk.cz, Zddost musi byt elektronicky podepsana kvalifikovanym certifikatem.

Na zakladé Zadosti je vytvoreno uZivatelské jméno a zasldny pokyny, jak Ucet aktivovat a nastavit si
pfistupové heslo.

V pfipadé, Ze by prlivodce vytvoreni Zadost vratil informaci, Ze pro danou osobu a poZadovany typ uctu je
jiz veden Ucet Cislo: XXXXX, je tfeba vyuZit formulare Prokdzani totoZnosti podle GDPR nebo zména
kontaktnich Udaja ve formatu PDF:
https://www.cuzk.cz/getattachment/59435a3f-7cc5-48ec-8f2f-9ecb54f6b031/Prokazani-totoznosti-podle-

GDPR.aspx
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X
Pro zadanou osobu a pozadovany typ uctu je jiz veden ucet
cislo: XXXXX . Pokud neznate potrebné pristupové udaje je nutné
vyuzit formular: Prokazani totoznosti podle GDPR nebo zména
kontaktnich udaju ve formatu PDF. Pokud fesite jiny pozZadavek,
kontaktujte prosim podporu CUZK.

Vyuziti v programu KEO4 Prijmové agendy

Z detailu objektu (Ciselniky / Objekty) lze pomoci tlatitka Nadist vlastnictvi z katastru
nemovitosti prevzit Udaje o viastnictvi evidované katastrem do karty objektu.

s

2 Nejprve nastavte parametry, jejich? popis najdete v kapitole: Parametry / Webové sluzby katastru
nemovitosti[ s
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Napojeni na Spisovou sluzbu

Napojeni jednotlivych modull na KEO4 Spisova sluzba se provadi v modulu Administrace:

Bud' v nabidce:
Administrace / Databazové schéma / Parametry / Napojeni na spisovou sluzbu

Nebo v nabidce:
Administrace / Databazové schéma / Moduly / Spisova sluzba / Parametry /

Napojeni na spisovou sluzbu

Vyberte zdlozku KEO4 P#ijmové agendy, ddle vyberte agendu, kterou budete nastavovat a kliknéte na

tlacitko Nastavit.
Zobrazi se parametry, podle kterych se pfi volani Spisové sluzby budou tvofit dokumenty ve Spisové sluzbé.
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Sluzby na webu

Webova aplikace Sluzby na webu umozriuje ob¢antm platbu poplatkt prostfednictvim platebni brany
GoPay.
Vice v dokumentaci Sluzby na webu.

Poplatky k zaplaceni

Ihned po Uspésném pfrihlaseni se aplikace Sluzby na webu propoji s KEO4 Pfijmovymi agendami a zobrazi se
seznam nezaplacenych poplatkd pro prihlaseného obcéana (tedy poplatky, kde je poplatnikem nebo platcem
ve skupiné).

Pozor na kvalitu dat v KEO4 Pfijmové agendy

Aby se zobrazily spravné poplatky, kde je pfihlasena osoba poplatnikem, musi se shodovat vSechny tyto
Udaje: pfijmeni, jméno, datum narozeni akdéd adresniho mista.

Aby se zobrazily spravné poplatky, kde je pfihlasena osoba platcem, musi se shodovat vsechny tyto

Udaje: pfijmeni, jméno, datum narozeni, kéd adresniho mista a dany platce musi byt
evidovan v Udaji P1atce na vytvorenych predpisech.

Kvalitu dat v KEO4 Prijmové agendy zajistite tak, Ze provedete ztotoZznéni poplatnikl se zakladnimi registry a
pfihlasite poplatniky ke stahovani notifikaci ze zakladnich registri (ROB) a zkontrolujete nastaveni,
popfipadé nastavite, Udaje P1latce na povinnostech. Pokud je Gdaj P1atce zaddan na povinnosti,
automaticky se prenese i do vSech nasledné vytvorenych predpist z této povinnosti.
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25 Metodiky

Metodiky k Pfijmovym agenddm na webu alis.cz

Metodiky k DPH webu alis.cz (dole)

Metodiky MFCR (mfcr.cz)
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26  Sablony

V systému KEO4 muZete pro usnhadnéni prace vyuZivat Sablony, napf. pro vytvareni faktur,
dokumentl ve spisové sluzbé, pro vyuctovani apod., v€etné variant s ¢arovym nebo QR kddem.
PouZivat lze jiz pripravené — distribuéni Sablony nebo si $ablony mzZete ptizpUsobit na miru.

PouZivate-li distribuéni Sablony, dostanou se k vam s aktualizaci programu také vSechny distribuéni
Upravy Sablon. Vlastni upravené Sablony nejsou aktualizaci dotéeny.

Prostfedim pro vytvareni Sablon je program LibreOffice Writer.
Prifazeni Sablon
V pfipadé, Ze si nepfidélite Zadnou Sablonu, mate automaticky k dispozici vsechny distribudni.

JestliZze chcete vyuZivat jen nékteré z nich, je potreba si konkrétni Sablony pfiradit.

Sablony pro prevzeti se vybiraji v nabidce Sablony/Dostupné $ablony. Tato nabidka je dostupna bud’
primo v konkrétnim modulu nebo v administraci (Administrace/Databazové schéma/Sablony).

V nabidce Dostupné Sablony oznacite vdmi vybranou Sablonu. Je moiné vybrat i vice Sablon
najednou s pouZitim klavesy CTRL. Poté pres pravé tlacitko mysSi vyberete akci P¥ifadit
Sablonu a Sablony budou ndsledné vidét i v nabidce Pfifazené Sablony.

Piifazené £ablony - Referent [Hlavackova Lucie] Dostupné sablony
Dodejky / Dorugenky Dodejky / Dorugenky
Dopisy Dopisy

Podaci razitke
Potvrzeni o prevzeti
Soucasti

v Spisy
i Obaélka spisu
i Obdlka spisu s QR kédem
+ Obalka spisu s pfistupy

Typoveé spisy Pfifadit Zablonu
%akladnl obilky Detail

Stitkey

Stitky s QR kédem

Stitky s podacim Eislem

Uprava 3ablon

Pfifazené distribucni Sablony (se zameckem * ), pfifazené Sablony spravcem (s pandckem 1)
Sablony, které vyuziva vice uzivatell, upravovat nelze.

JestliZze potrebujete takovouto Sablonu upravit, je tfeba si nejprve vytvofit z pfifazené Sablony kopii.
Kopii vytvofite tak, Ze kliknete na pravé tlacitko mysi a zvolite akci Vytvofit kopii nebo tuto
akci pouzijete pfimo v detailu ptifazené sablony. U kopie mUzZete zménit nazev dle vasich potreb.
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Prifazene £ablony - Referent [Hlavackova Lucie]
Dodejky / Doruenky

Dopisy

Spisy

. Obalka spisu s pfistupy

£ W

Wytwofit kopii
Detail
Odebrat

V detailu vytvorené kopie kliknete na tlacitko Upravit a do zobrazené kopie Sablony muizete
vkladat vlastni texty, obrazky, mazat nebo vkladat dalsi vstupni pole.

Sablona

D |+ wtecit kopii

(\ErEVIObslka spisu s pristupy (

Format OOT | Importovat | | Exportovat Velikost: 13057 bytd

| Aktivni

Ulogit a zaviit Storno

Texty se Sedym pozadim jsou jiz existujici vstupni pole, ktera se automaticky napliuji pFisluSnymi
udaji pfimo z programu. Pokud takové pole smazete, dany (daj se vam do Sablony jiz naplfiovat
nebude.

Pokud se rozhodnete Sablonu si upravit na miru, mGzZe vyuZit seznam vSech vstupnich poli pro
konkrétni typy Sablon, ktery uvadime pro jednotlivé Sablony v nasledujicich podkapitolach.

Pfidani vstupniho pole do Sablony

V podkapitole dané Sablony si vyberte potiebné vstupni pole a ve sloupci Nazev si ho zkopirujte
(CTRL C).
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9 Gvod

Predani

Dokumenty pfijaté k vyfizeni
Vlastni dokumenty k vyfizeni
Spisy

Zasilky

oA

€ Fadost k wyiizeni

O Dokumenty k nahlédnuti
O Dokumenty

A Dorucenky

O Dokumenty odboru

O Dokumenty organizace
0O Dokumenty TP

19 viypisy Czech POINT

O Konverze

3 Uedni deska

[ evidence razitek

[ Modul Utedni deska

£’ predani do spisovny

1 Sablony

A Dopisy

[9 zakladni obalky

(9 5titky

O Dodejky, dorutenky

0 Spisovy a skartatni plan

O Ciselniky

&7 Parametry

& Usivatelska prava v SSLKEO4

Poté v upravované Sabloné kliknéte na misto, kam chcete nové vstupni pole umistit, a pouZijte
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Mazev Vyznam Piiklad
parSchDatovaSchrankald |0 datové schranky m47dIk7?
parSchOrgCisDom Cislo domowni

parSchOrzCo Cislo popisné {orientaéni) z adresy sidla arganizace 533

parSchOrgEmail

E-mail organizace

podatelna@alisov.cz

parSchOrgFax

Fax organizace

+420123 456 784

parSchOrglco

Identifikaéni Eisle orzanizace (160}

00672416

parSchOrgNazev

Mazev organizace

ALIS spol. s ro

parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parschOrgObecsPad Mazev obce - 6. pad Ceske Lipg
parschOrgPsc Poitouni smérovaci Cislo z adresy sidla organizace 47001

parschOrgTell

Telefon crganizace 1

+420123 456 781

parschOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Maridnska

parschOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parichUradMazey

Nazev Ufadu

Mastsky GFad Ceskd Lipa

spisDatumUzavreni

Datum, kdy byl spis uzavien

spisDatumVytvoreni

Datum, kdy byl spis wytvofen

spislid

JID spisu

spisMazev

MNazev spisu

spisSkartacniRezim

skartacni znak a Ihiita spisu

spisSpisovaZnacka

Spisova znacka

spisUzivateleSPristupem

Seznam uivateld s pfistupem do spisu, oddélenych Erkou

Plng uréeny spisovy znak a nazev vécné skupiny

spisVlastnikAlllmeno

PEjmeni a jméno vlastnika spisu

spisVlastnikPmMNazev

Mazev pracovniho mista viastnika spisu

spisWlastnikPrijmenimeno

Jméno, pfijmeni a PM vlastnika spisu

spisZpracovatellmenoPrijmeniNazevPm

Jméno, pfijmeni a ndzev PM zpracovatele spisu

spisZpracovatelPmMazev

Mazev pracovniho mista zpracovatele spisu

spisZpracovatelPrijmenimena

Jméno a pfijmeni zpracovatele spisu

klavesovou zkratku CTRL a F2.

V okné Pole si v zaloZce Funkce vyberte typ Vstupni pole a do pole Odkaz vloZte zkopirovany nazev

vstupniho pole (CTRL V). Kliknéte na tladitko V1oZit.
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16426xxxxx1502922188L126110

nazev organizace

Ulice Eislo domavni , PSE MEsto organizace , 1G0

Vlastnik spisu:
Zpracovatel:
Piistup ke spisu-
Spisovd znacka:
Veécna skupina:

Skartaéni rezim:

Datum vytvofeni:

Datum uzavieni:

Nazev spis
Piijmeni, jméno a PM vlastnika spisu
Zpracovatel spisu
Piistup ke spisu

spisSpisovaZnacka
Skartaéni refim

spisDatumVytvoreni

spisDatumUzavreni

Dokument KiZové adkazy Funkce Infarmace o dokumentu Proménné Databaze

Iyp

Format

Mazev

Podminény text
Vstupni seznam

Spustit makro
Zastupny znak
Sloucit znaky
Skryty text
Skryty odstavec

Odkaz

spisVecnaSkupina

Makro...

Napovéda

Zavfit

Poté vyplrite nazev vstupniho pole (je na vas jaky nazev pro vstupni pole zvolite). Tento nazev se
pak bude v Sabloné zobrazovat. Potvrdte tlacitkem OK a v nasledujicim okné poufZijte tlacitko

Zavrit.
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Dokument Kfizové odkazy Funkce Informace o dokumentu Proménné Databaze

Typ Format

Podminény text

Vstupni seznam

Vstupni pole

Spustit makro

Zastupny znak

Sloucit znaky [ |

Skryty tel Kontrela poli
Skryty oc

Odkaz:

aSkupina

Mazev vécné Ekupin}-l

Mapovéda Predchozi Dalsr

Mapovéda

Po dokonceni vSech Uprav Sablonu uloZte.

Vstupni pole v tabulce

Maze

Odkaz

spisVecnaSkupina

Viozit Zavfit

Néktera vstupni pole jsou definovana pro tabulku a to tehdy, pokud se jedna o reprezentaci X fadk( (napft.
ve smlouvé mUzZe byt pod sebou X cenikovych polozek).

Pokud se jednd o vstupni pole pro tabulku (ktera v Sabloné reprezentuje X radk), budou tato pole fungovat
jen uvnitf tabulky, kterd md spravny ndazev (LibreOffice Writer: Vlastnosti tabulky, zalozka

Tabulka, Nazev).
V dokumentaci takové vstupni pole mlze vypadat napfiklad takto:

Nazev Vyznam Priklad
cenikNazev

(Tabulka s ndzvem "cenik") Nazev
cenikové polozky

najem urnové misto 1m
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Cenikové polozky:

Nazev

Sazba

Sazba

Tabulka Tok textu Sloupce Chrani¢eni Pozadi

Vlastnosti

Nézev  cenik ,

26.1 Predpis plateb

Nazev Vyznam Priklad
csBankaCisloUctuString Cislo bankovniho uétu

csBankaNazev Nazev uctu banky

datumVystaveni

ekouctObdobi Uéetni obdobi

ekouctParamDic

formaUhrady Forma Uhrady

parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Sablony| 175

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb Web organizace www.alisov.cz
parSchUradNazev Nazev uradu Méstsky urad Ceska Lipa
partnerDic Partner - DIC

partnerico Partner - ICO

partnerString

Partner - nazev

partnerUcet

Partner - ¢islo uctu

poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCastObce

poplatnikCisloDomovni

poplatnikCisloOrientacni

poplatnikCisloPoplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikico

poplatnikJmenoPrijmeni

poplatnikObec

poplatnikPsc

poplatnikRc

poplatnikRcNebolCO

poplatnikStat

poplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

poplatnikTitiImenoPrijmeni

poplatnikTypCislaDomovniho
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poplatnikUlice

povinnostIBAN

povinnostObjektAdresa

povinnostSWIFT

povinnostVznik

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové rady pro
pohledavku

predpisDoruceniAdresa

Adresa pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpisDoruceniPopis

Nazev pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmenil
menolnline

Ptijmeni a jméno plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamkaPovinnosti

Poznamka povinnosti

predpisPrijemceAdresa

Adresa pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceDic

DIC pFijemce vyuétovani

predpisPrijemcelco

ICO prijemce vyUctovani

predpisPrijemceNazev

Nazev pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceObec

Obec pfijemce vyuctovani

predpisPrijemcePsc

PSC pijemce vyuctovani

predpisPrijemceRc

RC pfijemce vyuctovani

9001014321

predpisPrijemceUliceCdCo

Ulice s ¢iselm pfijemce vyuctovani

predpisPrijmovaRada

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani
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predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit

prijemlban

prijemSwift

sablonaCisloDokladuDo

filtrovani ¢islo dokladu do

sablonaCisloDokladuOd

filtrovani cislo dokladu od

sablonaDatumDo

filtrovani datum dokladu od

sablonaDatumQOd

filtrovani datum dokladu od

sablonaPokladnaPocatecniStav

Pocatecni stav pokladny

sablonaPokladnaPrijem

Ptijem pokladny

sablonaPokladnaVydej

Vydej pokladny

sablonaPokladnaZustatek

Zlstatek na pokladné

sablonaZauctovaniRozdil

Rozdil sum zaucétovani: Ma Dati -
Dal

sablonaZauctovaniSumDal

Suma Dal zauctovani

sablonaZauctovaniSumMd

Suma Ma Dati zauctovani

smluvniPovinnostDolniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - dolni text

smluvniPovinnostHorniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - horni text

smluvniPovinnostProstredniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - prostiedni text

uzivEmail E-mail uzivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS

vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni
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26.2 Vyucétovani (bez/s QR kédem)

Nazev Vyznam Ptiklad
ekouctParamDic

parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceskd Lipa

polozkaPredpisuDatumSplatnosti

polozkaPredpisuNazev
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polozkaPredpisuUsekARokObdobi

Usek a rok obdobi predpisu
polozky

11/2019

polozkaPredpisuUsekObdobi

poplatnikCastObce

poplatnikCisloDomovni

poplatnikCisloOrientacni

poplatnikObec

poplatnikPsc

poplatnikTypCislaDomovniho

poplatnikUlice

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloUctu

Cislo G¢tu pro platbu poplatku

123456-1234567890-1234

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumSplatnosti

Datum splatnosti

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové rady pro
pohledavku

predpisDoruceniAdresa

Adresa pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpisDoruceniPopis

Nazev pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisKonstantniSymbol

Konstantni symbol vyuctovani

predpisPolozkaCena

Cena celkem (K¢ bez DPH) polozky
predpisu

predpisPolozkaDph

Dan polozky predpisu

predpisPolozkalednotka

MnoZstevni jednotka polozky
predpisu

predpisPolozkalednotkovaCena

Cena mnoiZstevni jednotky
polozky predpisu

predpisPolozkaMnozstvi

MnoZstvi poloZzky predpisu

predpisPolozkaNazev

Nazev polozky predpisu

predpisPolozkaSazba

Sazba dané polozky predpisu

predpisPolozkaZaklad

Cena polozky predpisu bez DPH
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predpisPoplatnikCisloUctulnline

Cislo u¢tu poplatnika u predpisu

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

PFijmeni, jméno a titul plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamka

Pozndmka predpisu

predpisPoznamkaPovinnosti

Pozndmka povinnosti

predpisPrijemceAdresa

Adresa pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceDic

DIC pFijemce vyuétovani

predpisPrijemcelco

ICO piijemce vyUctovani

predpisPrijemceNazev

Nazev pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceObec

Obec pfijemce vyuctovani

predpisPrijemcePsc

PSC piijemce vyuctovani

predpisPrijemceRc

RC pfijemce vyuctovani

9001014321

predpisPrijemceUliceCdCo

Ulice s Ciselm pFijemce vyuctovani

predpisPrijmovaRada

predpisQrCode

predpisRozpisDphPlatnost

Platnost sazby DPH

predpisRozpisDphPlneniCelkem

PInéni celkem u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniDph

DPH plnéni u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniZaklad

Zaklad plnéni rozpisu DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilCelkem

Rozdil celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilDph

DPH rozdilu rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilZaklad

Zaklad rozdilu rozpis DPH
zauctovani

predpisRozpisDphSazba

Sazba rozpisu DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaCelkem

Zaloha celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaDph

DPH zalohy rozpis DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaZaklad

Zaklad zalohy rozpis DPH
vyuctovani
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predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisVyuctovaniPoznamkaPovin
nosti

Pozndmka smluvni povinnosti s
vyuctovanim

predpisZbyvaUhradit

smluvniPovinnostDolniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - dolni text

smluvniPovinnostHorniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - horni text

smluvniPovinnostProstredniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - prostiedni text

uzivEmail E-mail uZivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni PFijmeni uZivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS

vyuctovaniCelkem

Castka celkem

vyuctovaniCelkemBezDph

Celkem bez DPH

vyuctovaniCisloOdbernehoMista

Cislo odbérného mista

vyuctovaniCisloSmlouvy

Cislo smlouvy

vyuctovaniCisloZakaznickehoUctu

Cislo zakaznického uctu

vyuctovaniDan

Dan

vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutec¢néni zdanitelného
plnéni

vyuctovaniDatumVystaveni

Datum vystaveni dokladu

vyuctovaniEvidencniCisloOdberne
hoMista

Evidencni ¢islo odbérného mista

vyuctovaniNedoplatek

Nedoplatek vyuctovani
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vyuctovaniNedoplatekLabel

Text nedoplatek/preplatek

Nedoplatek

vyuctovaniNedoplatekLongText

Text v patice vazany na
nedoplatek/preplatek

Nedoplatek uhradte na nas ucet
nebo v hotovosti do data
splatnosti, dékujeme.

vyuctovaniOdberneMisto

Odbérné misto - vstupuje sem
pole: vyuétovani/Detail/zélozka
Doplnujici udaje/Odbérné
misto/Adresa.

Marianska 457

vyuctovaniPlatnostDo

Datum vyuctovani do

vyuctovaniPlatnostOd

Datum vyuctovani od

vyuctovaniPlneniBezDph

PInéni bez DPH

vyuctovaniPIneniCelkem

PInéni celkem

vyuctovaniPolozkaCisloMeridla

Cislo méfidla

vyuctovaniPolozkaKonecnyStav

Konecny stav polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaKorekceStavu

Korekce stavu poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiDo

Platnost do polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiOd

Platnost od polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaPocatecniStav

Pocatecni stav poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaRozdilStavu

Rozdil stavi polozky vyuctovani

vyuctovaniPrehledZalohCelkem

Castka celkem zéloha

vyuctovaniPrehledZalohCisloDokla
du

Cislo dokladu Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohCisloEvide
ncnihoDokladu

Evidencni ¢islo dokladu zélohy

vyuctovaniPrehledZalohDatumUhr
ady

Datum uhrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDph

Dan zalohy

vyuctovaniPrehledZalohNazev

Nazev zalohy

vyuctovaniPrehledZalohSazba

Sazba dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohVariabilniS
ymbol

Variabilni symbol Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZaklad

Zaklad dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZakladCelk
em

Castka zaklad celkem zaloha

vyuctovaniQrCodePlatba

QR kod vyuctovani s udaji k platbé

vyuctovaniZalohy

Celkova ¢astka zaloh vyuctovani

vyuctovaniZalohyBezDph

Zahrnuté zalohy bez DPH

vyuctovaniZaokrouhleni

Zaokrouhleni ¢astky vyuctovani
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26.3 Vyuctovani pro neplatce DPH (bez/s QR kédem)

Nazev Vyznam Ptiklad
ekouctParamDic

parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceskd Lipa

polozkaPredpisuDatumSplatnosti

polozkaPredpisuNazev
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polozkaPredpisuUsekARokObdobi

Usek a rok obdobi predpisu
polozky

11/2019

polozkaPredpisuUsekObdobi

poplatnikCastObce

poplatnikCisloDomovni

poplatnikCisloOrientacni

poplatnikObec

poplatnikPsc

poplatnikTypCislaDomovniho

poplatnikUlice

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloUctu

Cislo G¢tu pro platbu poplatku

123456-1234567890-1234

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumSplatnosti

Datum splatnosti

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové rady pro
pohledavku

predpisDoruceniAdresa

Adresa pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpisDoruceniPopis

Nazev pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisKonstantniSymbol

Konstantni symbol vyuctovani

predpisPolozkaCena

Cena celkem (K¢ bez DPH) polozky
predpisu

predpisPolozkaDph

Dan polozky predpisu

predpisPolozkalednotka

MnoZstevni jednotka polozky
predpisu

predpisPolozkalednotkovaCena

Cena mnoiZstevni jednotky
polozky predpisu

predpisPolozkaMnozstvi

MnoZstvi poloZzky predpisu

predpisPolozkaNazev

Nazev polozky predpisu

predpisPolozkaSazba

Sazba dané polozky predpisu

predpisPolozkaZaklad

Cena polozky predpisu bez DPH
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predpisPoplatnikCisloUctulnline

Cislo u¢tu poplatnika u predpisu

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

PFijmeni, jméno a titul plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamka

Pozndmka predpisu

predpisPoznamkaPovinnosti

Pozndmka povinnosti

predpisPrijemceAdresa

Adresa pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceDic

DIC pFijemce vyuétovani

predpisPrijemcelco

ICO piijemce vyUctovani

predpisPrijemceNazev

Nazev pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceObec

Obec pfijemce vyuctovani

predpisPrijemcePsc

PSC piijemce vyuctovani

predpisPrijemceRc

RC pfijemce vyuctovani

9001014321

predpisPrijemceUliceCdCo

Ulice s Ciselm pFijemce vyuctovani

predpisPrijmovaRada

predpisQrCode

predpisRozpisDphPlatnost

Platnost sazby DPH

predpisRozpisDphPlneniCelkem

PInéni celkem u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniDph

DPH plnéni u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniZaklad

Zaklad plnéni rozpisu DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilCelkem

Rozdil celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilDph

DPH rozdilu rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilZaklad

Zaklad rozdilu rozpis DPH
zauctovani

predpisRozpisDphSazba

Sazba rozpisu DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaCelkem

Zaloha celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaDph

DPH zalohy rozpis DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaZaklad

Zaklad zalohy rozpis DPH
vyuctovani
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predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisVyuctovaniPoznamkaPovin
nosti

Pozndmka smluvni povinnosti s
vyuctovanim

predpisZbyvaUhradit

smluvniPovinnostDolniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - dolni text

smluvniPovinnostHorniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - horni text

smluvniPovinnostProstredniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - prostiedni text

uzivEmail E-mail uZivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni PFijmeni uZivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS

vyuctovaniCelkem

Castka celkem

vyuctovaniCelkemBezDph

Celkem bez DPH

vyuctovaniCisloOdbernehoMista

Cislo odbérného mista

vyuctovaniCisloSmlouvy

Cislo smlouvy

vyuctovaniCisloZakaznickehoUctu

Cislo zakaznického uctu

vyuctovaniDan

Dan

vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutec¢néni zdanitelného
plnéni

vyuctovaniDatumVystaveni

Datum vystaveni dokladu

vyuctovaniEvidencniCisloOdberne
hoMista

Evidencni ¢islo odbérného mista

vyuctovaniNedoplatek

Nedoplatek vyuctovani
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vyuctovaniNedoplatekLabel

Text nedoplatek/preplatek

Nedoplatek

vyuctovaniNedoplatekLongText

Text v patice vazany na
nedoplatek/preplatek

Nedoplatek uhradte na nas ucet
nebo v hotovosti do data
splatnosti, dékujeme.

vyuctovaniOdberneMisto

Odbérné misto - vstupuje sem
pole: vyuétovani/Detail/zélozka
Doplnujici udaje/Odbérné
misto/Adresa.

Marianska 457

vyuctovaniPlatnostDo

Datum vyuctovani do

vyuctovaniPlatnostOd

Datum vyuctovani od

vyuctovaniPlneniBezDph

PInéni bez DPH

vyuctovaniPIneniCelkem

PInéni celkem

vyuctovaniPolozkaCisloMeridla

Cislo méfidla

vyuctovaniPolozkaKonecnyStav

Konecny stav polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaKorekceStavu

Korekce stavu poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiDo

Platnost do polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiOd

Platnost od polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaPocatecniStav

Pocatecni stav poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaRozdilStavu

Rozdil stavi polozky vyuctovani

vyuctovaniPrehledZalohCelkem

Castka celkem zéloha

vyuctovaniPrehledZalohCisloDokla
du

Cislo dokladu Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohCisloEvide
ncnihoDokladu

Evidencni ¢islo dokladu zélohy

vyuctovaniPrehledZalohDatumUhr
ady

Datum uhrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDph

Dan zalohy

vyuctovaniPrehledZalohNazev

Nazev zalohy

vyuctovaniPrehledZalohSazba

Sazba dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohVariabilniS
ymbol

Variabilni symbol Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZaklad

Zaklad dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZakladCelk
em

Castka zaklad celkem zaloha

vyuctovaniQrCodePlatba

QR kod vyuctovani s udaji k platbé

vyuctovaniZalohy

Celkova ¢astka zaloh vyuctovani

vyuctovaniZalohyBezDph

Zahrnuté zalohy bez DPH

vyuctovaniZaokrouhleni

Zaokrouhleni ¢astky vyuctovani
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26.4 Vyuctovani s platebnim kalendarem

Nazev Vyznam Ptiklad
ekouctParamDic

parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceskd Lipa

polozkaPredpisuDatumSplatnosti

polozkaPredpisuNazev
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polozkaPredpisuUsekARokObdobi

Usek a rok obdobi predpisu
polozky

11/2019

polozkaPredpisuUsekObdobi

poplatnikCastObce

poplatnikCisloDomovni

poplatnikCisloOrientacni

poplatnikObec

poplatnikPsc

poplatnikTypCislaDomovniho

poplatnikUlice

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloUctu

Cislo G¢tu pro platbu poplatku

123456-1234567890-1234

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumSplatnosti

Datum splatnosti

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové rady pro
pohledavku

predpisDoruceniAdresa

Adresa pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpisDoruceniPopis

Nazev pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisKonstantniSymbol

Konstantni symbol vyuctovani

predpisPolozkaCena

Cena celkem (K¢ bez DPH) polozky
predpisu

predpisPolozkaDph

Dan polozky predpisu

predpisPolozkalednotka

MnoZstevni jednotka polozky
predpisu

predpisPolozkalednotkovaCena

Cena mnoiZstevni jednotky
polozky predpisu

predpisPolozkaMnozstvi

MnoZstvi poloZzky predpisu

predpisPolozkaNazev

Nazev polozky predpisu

predpisPolozkaSazba

Sazba dané polozky predpisu

predpisPolozkaZaklad

Cena polozky predpisu bez DPH
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predpisPoplatnikCisloUctulnline

Cislo u¢tu poplatnika u predpisu

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

PFijmeni, jméno a titul plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamka

Pozndmka predpisu

predpisPoznamkaPovinnosti

Pozndmka povinnosti

predpisPrijemceAdresa

Adresa pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceDic

DIC pFijemce vyuétovani

predpisPrijemcelco

ICO piijemce vyUctovani

predpisPrijemceNazev

Nazev pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceObec

Obec pfijemce vyuctovani

predpisPrijemcePsc

PSC piijemce vyuctovani

predpisPrijemceRc

RC pfijemce vyuctovani

9001014321

predpisPrijemceUliceCdCo

Ulice s Ciselm pFijemce vyuctovani

predpisPrijmovaRada

predpisQrCode

predpisRozpisDphPlatnost

Platnost sazby DPH

predpisRozpisDphPlneniCelkem

PInéni celkem u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniDph

DPH plnéni u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniZaklad

Zaklad plnéni rozpisu DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilCelkem

Rozdil celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilDph

DPH rozdilu rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilZaklad

Zaklad rozdilu rozpis DPH
zauctovani

predpisRozpisDphSazba

Sazba rozpisu DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaCelkem

Zaloha celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaDph

DPH zalohy rozpis DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaZaklad

Zaklad zalohy rozpis DPH
vyuctovani
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predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisVyuctovaniPoznamkaPovin
nosti

Pozndmka smluvni povinnosti s
vyuctovanim

predpisZbyvaUhradit

smluvniPovinnostDolniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - dolni text

smluvniPovinnostHorniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - horni text

smluvniPovinnostProstredniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - prostiedni text

uzivEmail E-mail uZivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni PFijmeni uZivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS

vyuctovaniCelkem

Castka celkem

vyuctovaniCelkemBezDph

Celkem bez DPH

vyuctovaniCisloOdbernehoMista

Cislo odbérného mista

vyuctovaniCisloSmlouvy

Cislo smlouvy

vyuctovaniCisloZakaznickehoUctu

Cislo zakaznického uctu

vyuctovaniDan

Dan

vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutec¢néni zdanitelného
plnéni

vyuctovaniDatumVystaveni

Datum vystaveni dokladu

vyuctovaniEvidencniCisloOdberne
hoMista

Evidencni ¢islo odbérného mista

vyuctovaniNedoplatek

Nedoplatek vyuctovani
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vyuctovaniNedoplatekLabel

Text nedoplatek/preplatek

Nedoplatek

vyuctovaniNedoplatekLongText

Text v patice vazany na
nedoplatek/preplatek

Nedoplatek uhradte na nas ucet
nebo v hotovosti do data
splatnosti, dékujeme.

vyuctovaniOdberneMisto

Odbérné misto - vstupuje sem
pole: vyuétovani/Detail/zélozka
Doplnujici udaje/Odbérné
misto/Adresa.

Marianska 457

vyuctovaniPlatnostDo

Datum vyuctovani do

vyuctovaniPlatnostOd

Datum vyuctovani od

vyuctovaniPlneniBezDph

PInéni bez DPH

vyuctovaniPIneniCelkem

PInéni celkem

vyuctovaniPolozkaCisloMeridla

Cislo méfidla

vyuctovaniPolozkaKonecnyStav

Konecny stav polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaKorekceStavu

Korekce stavu poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiDo

Platnost do polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiOd

Platnost od polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaPocatecniStav

Pocatecni stav poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaRozdilStavu

Rozdil stavi polozky vyuctovani

vyuctovaniPrehledZalohCelkem

Castka celkem zéloha

vyuctovaniPrehledZalohCisloDokla
du

Cislo dokladu Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohCisloEvide
ncnihoDokladu

Evidencni ¢islo dokladu zélohy

vyuctovaniPrehledZalohDatumUhr
ady

Datum uhrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDph

Dan zalohy

vyuctovaniPrehledZalohNazev

Nazev zalohy

vyuctovaniPrehledZalohSazba

Sazba dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohVariabilniS
ymbol

Variabilni symbol Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZaklad

Zaklad dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZakladCelk
em

Castka zaklad celkem zaloha

vyuctovaniQrCodePlatba

QR kod vyuctovani s udaji k platbé

vyuctovaniZalohy

Celkova ¢astka zaloh vyuctovani

vyuctovaniZalohyBezDph

Zahrnuté zalohy bez DPH

vyuctovaniZaokrouhleni

Zaokrouhleni ¢astky vyuctovani
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zalohaWrapperCelkem

zalohaWrapperDatumSplatnosti

zalohaWrapperDatumUhrady

zalohaWrapperText

zalohaWrapperUhrazeno

zalohaWrapperVariabilniSymbol

26.5 Vyuctovanineplatci DPH s platebnim kalendarem
Nazev Vyznam Priklad
ekouctParamDic
parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

sidla organizace

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc PosStovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781
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parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev Uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

polozkaPredpisuDatumSplatnosti

polozkaPredpisuNazev

polozkaPredpisuUsekARokObdobi

Usek a rok obdobi predpisu
polozky

11/2019

polozkaPredpisuUsekObdobi

poplatnikCastObce

poplatnikCisloDomovni

poplatnikCisloOrientacni

poplatnikObec

poplatnikPsc

poplatnikTypCislaDomovniho

poplatnikUlice

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloUctu

Cislo G¢tu pro platbu poplatku

123456-1234567890-1234

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumSplatnosti

Datum splatnosti

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové rady pro
pohledavku

predpisDoruceniAdresa

Adresa pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpisDoruceniPopis

Nazev pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisKonstantniSymbol

Konstantni symbol vyuctovani

predpisPolozkaCena

Cena celkem (K¢ bez DPH) polozky
predpisu

predpisPolozkaDph

Dan polozky predpisu

predpisPolozkalednotka

MnoZstevni jednotka polozky
predpisu
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predpisPolozkalednotkovaCena

Cena mnozstevni jednotky
poloZzky predpisu

predpisPolozkaMnozstvi

MnoZstvi polozky pfedpisu

predpisPolozkaNazev

Nazev polozky predpisu

predpisPolozkaSazba

Sazba dané poloZky predpisu

predpisPolozkaZaklad

Cena polozky predpisu bez DPH

predpisPoplatnikCisloUctulnline

Cislo G¢tu poplatnika u predpisu

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

Ptijmeni, jméno a titul pavodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringlnline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamka

Poznamka predpisu

predpisPoznamkaPovinnosti

Poznamka povinnosti

predpisPrijemceAdresa

Adresa pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceDic

DIC pFijemce vyuétovani

predpisPrijemcelco

ICO prijemce vyUctovani

predpisPrijemceNazev

Nazev pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceObec

Obec pfijemce vyuctovani

predpisPrijemcePsc

PSC pijemce vyuctovani

predpisPrijemceRc

RC pfijemce vyuctovani

9001014321

predpisPrijemceUliceCdCo

Ulice s ¢iselm pfijemce vyuctovani

predpisPrijmovaRada

predpisQrCode

predpisRozpisDphPlatnost

Platnost sazby DPH

predpisRozpisDphPlneniCelkem

PInéni celkem u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniDph

DPH plnéni u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniZaklad

Zaklad plnéni rozpisu DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilCelkem

Rozdil celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilDph

DPH rozdilu rozpis DPH
vyuctovani
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predpisRozpisDphRozdilZaklad

Zaklad rozdilu rozpis DPH
zauctovani

predpisRozpisDphSazba

Sazba rozpisu DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaCelkem

Zaloha celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaDph

DPH zalohy rozpis DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaZaklad

Zaklad zalohy rozpis DPH
vyuctovani

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisVyuctovaniPoznamkaPovin
nosti

Poznamka smluvni povinnosti s
vyuctovanim

predpisZbyvaUhradit

smluvniPovinnostDolniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - dolni text

smluvniPovinnostHorniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - horni text

smluvniPovinnostProstredniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - prostiedni text

uzivEmail E-mail uzivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS

vyuctovaniCelkem

Céstka celkem

vyuctovaniCelkemBezDph

Celkem bez DPH

vyuctovaniCisloOdbernehoMista

Cislo odbérného mista

vyuctovaniCisloSmlouvy

Cislo smlouvy
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vyuctovaniCisloZakaznickehoUctu

Cislo zékaznického Gétu

vyuctovaniDan

Dan

vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni

vyuctovaniDatumVystaveni

Datum vystaveni dokladu

vyuctovaniEvidencniCisloOdberne
hoMista

Evidencni Cislo odbérného mista

vyuctovaniNedoplatek

Nedoplatek vyuctovani

vyuctovaniNedoplatekLabel

Text nedoplatek/preplatek

Nedoplatek

vyuctovaniNedoplatekLongText

Text v paticce vazany na
nedoplatek/preplatek

Nedoplatek uhradte na nas ucet
nebo v hotovosti do data
splatnosti, dékujeme.

vyuctovaniOdberneMisto

Odbérné misto - vstupuje sem
pole: vyuétovani/Detail/zélozka
Doplnujici udaje/Odbérné
misto/Adresa.

Marianska 457

vyuctovaniPlatnostDo

Datum vyuctovani do

vyuctovaniPlatnostOd

Datum vyuctovani od

vyuctovaniPlneniBezDph

PInéni bez DPH

vyuctovaniPIneniCelkem

PInéni celkem

vyuctovaniPolozkaCisloMeridla

Cislo méfidla

vyuctovaniPolozkaKonecnyStav

Konecny stav polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaKorekceStavu

Korekce stavu poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiDo

Platnost do polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiOd

Platnost od polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaPocatecniStav

Pocatecni stav poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaRozdilStavu

Rozdil stavi polozky vyuctovani

vyuctovaniPrehledZalohCelkem

Castka celkem zéloha

vyuctovaniPrehledZalohCisloDokla
du

Cislo dokladu Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohCisloEvide
ncnihoDokladu

Evidencni ¢islo dokladu zélohy

vyuctovaniPrehledZalohDatumUhr
ady

Datum uhrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDph

Dan zalohy

vyuctovaniPrehledZalohNazev

Nazev zalohy

vyuctovaniPrehledZalohSazba

Sazba dané zalohy
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vyuctovaniPrehledZalohVariabilniS| Variabilni symbol Ghrady zalohy
ymbol
vyuctovaniPrehledZalohZaklad Zaklad dané zalohy
vyuctovaniPrehledZalohZakladCelk| Castka zaklad celkem zaloha
em
vyuctovaniQrCodePlatba QR kod vyuctovani s udaji k platbé
vyuctovaniZalohy Celkova ¢astka zaloh vyuctovani
vyuctovaniZalohyBezDph Zahrnuté zalohy bez DPH
vyuctovaniZaokrouhleni Zaokrouhleni ¢astky vyuctovani
zalohaWrapperCelkem
zalohaWrapperDatumSplatnosti
zalohaWrapperDatumUhrady
zalohaWrapperText
zalohaWrapperUhrazeno
zalohaWrapperVariabilniSymbol

26.6 Platebni vymér
Nazev Vyznam Priklad
ekouctParamDic
parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Koéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj
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parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

platebniVymerCelkemVymereno

platebniVymerCisloJednaci

platebniVymerCisloUctuPoplatku

platebniVymerDatumSplatnosti

platebniVymerDatumVystaveni

platebniVymerKodBankyUctuPopl
atku

platebniVymerKSUctuPoplatku

platebniVymerNazevUctu

platebniVymerOduvodneni

platebniVymerPInyNazevRady

platebniVymerPoplatnikAdresa

platebniVymerPoplatnikPrijmenil
menolnline

platebniVymerPoplatnikRC

platebniVymerPoplatnikRCNebolC
0]

Rodné &islo nebo ICO poplatnika
platebniho vymeéru.

platebniVymerPoplatnikStringlnlin
e

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

platebniVymerPredcisliCisloUctuSt
ringPoplatku

Celé ¢islo uctu pro platebni vymér

platebniVymerPredcisliUctuPoplat
ku

platebniVymerSSUctuPoplatku
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platebniVymerVSUctuPoplatku

platebniVymerZbyvaUhradit

platebniVymerZbyvaUhraditSlovy

poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCisloPoplatnika

poplatnikCisloUctulnline

Cislo G¢tu poplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikDic

poplatnikDorucovaciAdresalnline

Dorucovaci adresa poplatnika

poplatnikico

poplatnikJmenoPrijmeni

poplatnikRc

poplatnikRcNebolCO

poplatnikStat

poplatnikStringlinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

poplatnikTitJmenoPrijmeni

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové fady pro
pohledavku

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

PFijmeni, jméno a titul plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika
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predpisPoznamkaPovinnosti

Poznamka povinnosti

predpisPrijmovaRada

predpisQrCode

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit

uzivEmail E-mail uZivatele
uzivlmeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni PFijmeni uZivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele
uzivTelefonZam Telefon uZivatele
uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vymahanilndexTisk
vyuctovaniDatumUzp Datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni

26.7 Platebni vymér s navysenim
Nazev Vyznam Priklad
ekouctParamDic
parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail

E-mail organizace

podatelna@alisov.cz
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parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

platebniVymerCelkemVymereno

platebniVymerCiselnikNazevPrislu
senstvi

Nazev pfislusenstvi poplatku

Navyseni

platebniVymerCisloJednaci

platebniVymerCisloUctuPoplatku

platebniVymerDatumSplatnosti

platebniVymerDatumVystaveni

platebniVymerKodBankyUctuPopl
atku

platebniVymerKSUctuPoplatku

platebniVymerNazevUctu

platebniVymerOduvodneni

platebniVymerPInyNazevRady

platebniVymerPoplatnikAdresa
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platebniVymerPoplatnikPrijmenil
menolnline

platebniVymerPoplatnikRC

platebniVymerPoplatnikRCNebolC
0]

Rodné &islo nebo ICO poplatnika
platebniho vymeéru.

platebniVymerPoplatnikStringinlin
e

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

platebniVymerPredcisliCisloUctuSt
ringPoplatku

Celé ¢islo uctu pro platebni vymér

platebniVymerPredcisliUctuPoplat
ku

platebniVymerSSUctuPoplatku

platebniVymerVSUctuPoplatku

platebniVymerZbyvaUhradit

platebniVymerZbyvaUhraditSlovy

poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCisloPoplatnika

poplatnikCisloUctulnline

Cislo G¢tu poplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikDic

poplatnikDorucovaciAdresalnline

Dorucovaci adresa poplatnika

poplatnikico

poplatnikJmenoPrijmeni

poplatnikRc

poplatnikRcNebolCO

poplatnikStat

poplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

poplatnikTitiImenoPrijmeni

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky
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predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové fady pro
pohledavku

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisNaObdobiDatumUupUzp

Datum UUP/UZP

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

PFijmeni, jméno a titul plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringlinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamkaPovinnosti

Pozndmka povinnosti

predpisPrijmovaRada

predpisQrCode

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit

uzivEmail E-mail uzivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS

vymahanilndexTisk

vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni
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Nazev

Vyznam

Priklad

ekouctParamDic

hromadnyPredpisnySeznamCelke
mVymereno

Celkem vyméreno na hromadny
predpisny seznam

hromadnyPredpisnySeznamCislole
dnaci

Cislo jednaci hromadného
predpisného seznamu

kkk-120/2018

hromadnyPredpisnySeznamCisloV
yhlasky

Prvni ¢islo vyhlasky pfedpisu na
polozkach hromadného
predpisného seznamu

hromadnyPredpisnySeznamDatu
mDoruceni

Datum doruceni hromadného
predpisného seznamu

hromadnyPredpisnySeznamDatu
mNabytiPravniMoci

Datum nabyti pravni moci
hromadného predpisného
seznamu

hromadnyPredpisnySeznamDatu
mSplatnosti

Datum splatnosti hromadného
predpisného seznamu

hromadnyPredpisnySeznamDatu | Datum vystaveni hromadného 1.1.1970
mVystaveni predpisného seznamu
hromadnyPredpisnySeznamPrijmo] Cely nazev pfijmové rady Odpady
vaRadaPInyNazev hromadného predpisného

seznamu
parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Koéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu
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parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

platebniVymerCelkemVymereno

platebniVymerCisloJednaci

platebniVymerCisloUctuPoplatku

platebniVymerDatumSplatnosti

platebniVymerDatumVystaveni

platebniVymerKodBankyUctuPopl
atku

platebniVymerKSUctuPoplatku

platebniVymerNazevUctu

platebniVymerOduvodneni

platebniVymerPInyNazevRady

platebniVymerPoplatnikAdresa

platebniVymerPoplatnikPrijmenil
menolnline

platebniVymerPoplatnikRC

platebniVymerPoplatnikRCNebolC
0]

Rodné &islo nebo ICO poplatnika
platebniho vymeéru.

platebniVymerPoplatnikStringlnlin
e

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

platebniVymerPredcisliCisloUctuSt
ringPoplatku

Celé ¢islo uctu pro platebni vymér

platebniVymerPredcisliUctuPoplat
ku

platebniVymerSSUctuPoplatku
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platebniVymerVSUctuPoplatku

platebniVymerZbyvaUhradit

platebniVymerZbyvaUhraditSlovy

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové fady pro
pohledavku

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

PFijmeni, jméno a titul plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamkaPovinnosti

Pozndmka povinnosti

predpisPrijmovaRada

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit

uzivEmail E-mail uzivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy

uzivTelefonMobil

Mobil uzivatele

uzivTelefonZam

Telefon uZivatele
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uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZalmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vymahanilndexTisk
vyuctovaniDatumUzp Datum uskutec¢néni zdanitelného
plnéni
26.9 Vypis z hromadného predpisného seznamu
Nazev Vyznam Ptiklad
ekouctParamDic
parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p
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parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev Uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

platebniVymerCelkemVymereno

platebniVymerCiselnikNazevPrislu
senstvi

Nazev pfislusenstvi poplatku

Navyseni

platebniVymerCisloJednaci

platebniVymerCisloUctuPoplatku

platebniVymerDatumSplatnosti

platebniVymerDatumVystaveni

platebniVymerKodBankyUctuPopl
atku

platebniVymerKSUctuPoplatku

platebniVymerNazevUctu

platebniVymerOduvodneni

platebniVymerPlnyNazevRady

platebniVymerPoplatnikAdresa

platebniVymerPoplatnikPrijmeniJ
menolnline

platebniVymerPoplatnikRC

platebniVymerPoplatnikRCNebolC
0]

Rodné &islo nebo ICO poplatnika
platebniho vymeéru.

platebniVymerPoplatnikStringinlin
e

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

platebniVymerPredcisliCisloUctuSt
ringPoplatku

Celé ¢islo uctu pro platebni vymér

platebniVymerPredcisliUctuPoplat
ku

platebniVymerSSUctuPoplatku

platebniVymerVSUctuPoplatku

platebniVymerZbyvaUhradit

platebniVymerZbyvaUhraditSlovy

poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo nameésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCisloPoplatnika
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poplatnikCisloUctulnline

Cislo u¢tu poplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikDic

poplatnikDorucovaciAdresalnline

Dorucovaci adresa poplatnika

poplatnikico

poplatnikJmenoPrijmeni

poplatnikRc

poplatnikRcNebolCO

poplatnikStat

poplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

poplatnikTitiImenoPrijmeni

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové rady pro
pohledavku

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisNaObdobiDatumUupUzp

Datum UUP/UZP

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmenil
menolnline

Ptijmeni, jméno a titul pavodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringlnline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamkaPovinnosti

Poznamka povinnosti

predpisPrijmovaRada

predpisQrCode

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Sablony

26.10

211

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit

sidla organizace

uzivEmail E-mail uzivatele
uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uzivatele
uzivTelefonZam Telefon uZivatele
uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vymahanilndexTisk
vyuctovaniDatumUzp Datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni
Platebni kalendar
Nazev Vyznam Ptiklad
ekouctParamDic
parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu
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parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

povinnostVyuctovaniEvCisloDph

smluvniPovinnostAdresaOdberne
hoMista

Adresa odbérného mista

smluvniPovinnostCisloOdberneho
Mista

Cislo odbérného mista

smluvniPovinnostCisloSmlouvy

Cislo smlouvy

smluvniPovinnostCisloZakaznicke
hoUctuOdbernehoMista

Cislo zakaznického uctu

smluvniPovinnostEvidencniCisloO
dbernehoMista

Evidencni ¢islo odbérného mista

smluvniPovinnostPlatnostSmlouv
yDo

Konec platnosti smlouvy

smluvniPovinnostPlatnostSmlouv
yOd

Pocatek platnosti smlovy

smluvniPovinnostZalohySs

smluvniPovinnostZalohyVs

uzivEmail E-mail uZivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni PFijmeni uZivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uZivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
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sidla organizace

uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
Faktura (bez/s QR kédem)

Nazev Vyznam Priklad

ekouctParamDic

parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7

parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Kéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc PosStovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev Uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

polozkaPredpisuDatumSplatnosti

polozkaPredpisuNazev
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polozkaPredpisuUsekARokObdobi

Usek a rok obdobi predpisu
polozky

11/2019

polozkaPredpisuUsekObdobi

poplatnikCastObce

poplatnikCisloDomovni

poplatnikCisloOrientacni

poplatnikObec

poplatnikPsc

poplatnikTypCislaDomovniho

poplatnikUlice

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové fady pro
pohledavku

predpisDoruceniAdresa

Adresa pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpisDoruceniPopis

Nazev pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpislban

IBAN banky pro platbu vyucétovani

predpisPolozkaCena

Cena celkem (K¢ bez DPH) polozky
predpisu

predpisPolozkaDph

Dan polozky predpisu

predpisPolozkalednotka

MnoiZstevni jednotka polozky
predpisu

predpisPolozkalednotkovaCena

Cena mnozstevni jednotky
poloZzky predpisu

predpisPolozkaMnozstvi

MnoZstvi polozky pfedpisu

predpisPolozkaNazev

Nazev polozky predpisu

predpisPolozkaSazba

Sazba dané poloZky predpisu

predpisPolozkaZaklad

Cena polozky predpisu bez DPH

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmenil
menolnline

Ptijmeni a jméno plvodniho
poplatnika

predpisPoznamkaPovinnosti

Pozndmka povinnosti
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predpisPrijemceAdresa

Adresa pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceDic

DIC pFijemce vyuétovani

predpisPrijemcelco

ICO prijemce vyUctovani

predpisPrijemceNazev

Nazev pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceRc

RC pfijemce vyuctovani

9001014321

predpisPrijmovaRada

predpisRozpisDphPlatceDphText

Oznadeni platce DPH

predpisRozpisDphPIneniDphCelke
m

Celkem DOPH plnéni u rozpisu
DPH

predpisRozpisDphPIneniZakladCel
kem

Celkem zdakladu pInéni rozpisu
DPH vyuctovani

predpisSmluvniPovinnostiDatumV
ystaveni

predpisSmluvniPovinnostiQrCode
Platba

QR code pro platbu

predpisSmluvniPovinnostiSoucetC
enaBezDph

Soucet polozZek - cena bez DPH

predpisSmluvniPovinnostiSoucetC
enaCelkem

Soucet polozZek - cena celkem

predpisSmluvniPovinnostiSoucetD
ph

Soucet polozek - DPH

predpisSmluvniPovinnostiZaokrou
hleni

Zaokrouhleni ¢astky predpisu

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit

smluvniPovinnostDolniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - dolni text

smluvniPovinnostHorniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - horni text

smluvniPovinnostProstredniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - prostiedni text
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vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni

vyuctovaniPrehledZalohCelkem

Castka celkem zéloha

vyuctovaniPrehledZalohCisloDokla
du

Cislo dokladu Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohCisloEvide
ncnihoDokladu

Evidencni ¢islo dokladu zélohy

vyuctovaniPrehledZalohDatumUhr
ady

Datum uhrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDph

Dan zalohy

vyuctovaniPrehledZalohSazba

Sazba dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohVariabilniS
ymbol

Variabilni symbol Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZaklad

Zaklad dané zalohy

26.12 Opravny danovy doklad - dobropis smluvni povinnosti (bez/s QR

kédem)
Nazev Vyznam Priklad
ekouctParamDic
parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Koéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
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parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa

parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé

parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01
sidla organizace

parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

polozkaPredpisuDatumSplatnosti

polozkaPredpisuNazev

polozkaPredpisuUsekARokObdobi

Usek a rok obdobi predpisu
polozky

11/2019

polozkaPredpisuUsekObdobi

poplatnikCastObce

poplatnikCisloDomovni

poplatnikCisloOrientacni

poplatnikObec

poplatnikPsc

poplatnikTypCislaDomovniho

poplatnikUlice

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové rady pro
pohledavku

predpisDoruceniAdresa

Adresa pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpisDoruceniPopis

Nazev pro dorucovaci adresu
vyuctovani

predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisPolozkaCena

Cena celkem (K¢ bez DPH) polozky
predpisu

predpisPolozkaDph

Dan polozky predpisu
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predpisPolozkalednotka

MnoZstevni jednotka polozky
predpisu

predpisPolozkalednotkovaCena

Cena mnoiZstevni jednotky
polozky predpisu

predpisPolozkaMnozstvi

MnoZstvi poloZzky predpisu

predpisPolozkaNazev

Nazev polozky predpisu

predpisPolozkaSazba

Sazba dané polozky predpisu

predpisPolozkaZaklad

Cena polozky predpisu bez DPH

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

PFijmeni a jméno plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamkaPovinnosti

Pozndmka povinnosti

predpisPrijemceAdresa

Adresa pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceDic

DIC pFijemce vyuétovani

predpisPrijemcelco

ICO piijemce vyUctovani

predpisPrijemceNazev

Nazev pfijemce vyuctovani

predpisPrijemceObec

Obec pfijemce vyuctovani

predpisPrijemcePsc

PSC piijemce vyuctovani

predpisPrijemceRc

RC pfijemce vyuctovani

9001014321

predpisPrijemceUliceCdCo

Ulice s Ciselm pFijemce vyuctovani

predpisPrijmovaRada

predpisRozpisDphPlatceDphText

Oznaceni platce DPH

predpisRozpisDphPIneniDphCelke
m

Celkem DOPH plnéni u rozpisu
DPH

predpisRozpisDphPIneniZakladCel
kem

Celkem zdakladu pInéni rozpisu
DPH vyuctovani

predpisSmluvniPovinnostiDatumV
ystaveni

predpisSmluvniPovinnostiQrCode
Platba

QR code pro platbu

predpisSmluvniPovinnostiSoucetC
enaBezDph

Soucet polozZek - cena bez DPH

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Sablony

219

predpisSmluvniPovinnostiSoucetC
enaCelkem

Soucet polozZek - cena celkem

predpisSmluvniPovinnostiSoucetD
ph

Soucet polozek - DPH

predpisSmluvniPovinnostiZaokrou
hleni

Zaokrouhleni ¢astky predpisu

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit

smluvniPovinnostDolniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - dolni text

smluvniPovinnostHorniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - horni text

smluvniPovinnostProstredniText

Smluvni povinnost (s
vyuctovanim) - prostiedni text

vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutec¢néni zdanitelného
plnéni

vyuctovaniPrehledZalohCelkem

Céstka celkem zéloha

vyuctovaniPrehledZalohCisloDokla
du

Cislo dokladu Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohCisloEvide
ncnihoDokladu

Evidencni ¢islo dokladu zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDatumUhr
ady

Datum uhrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDph

Dan zalohy

vyuctovaniPrehledZalohSazba

Sazba dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohVariabilniS
ymbol

Variabilni symbol Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZaklad

Zaklad dané zalohy

26.13 Opravny danovy doklad - dobropis vyuctovani (bez/s QR kédem)

Nazev

Vyznam

Priklad

ekouctParamDic
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parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Kéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc PosStovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev Uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

polozkaPredpisuDatumSplatnosti

polozkaPredpisuNazev

polozkaPredpisuUsekARokObdobi

Usek a rok obdobi predpisu
polozky

11/2019

polozkaPredpisuUsekObdobi

predpisCisloUctu

Cislo G¢tu pro platbu poplatku

123456-1234567890-1234

predpisDatumSplatnosti

Datum splatnosti
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predpisKonstantniSymbol

Konstantni symbol vyuctovani

predpisPolozkaCena

Cena celkem (K¢ bez DPH) polozky
predpisu

predpisPolozkaDph

Dan polozky predpisu

predpisPolozkalednotka

MnoiZstevni jednotka polozky
predpisu

predpisPolozkalednotkovaCena

Cena mnozstevni jednotky
poloZzky predpisu

predpisPolozkaMnozstvi

MnoZstvi polozky pfedpisu

predpisPolozkaNazev

Nazev polozky predpisu

predpisPolozkaSazba

Sazba dané poloZky predpisu

predpisPolozkaZaklad

Cena polozky predpisu bez DPH

predpisRozpisDphPlatnost

Platnost sazby DPH

predpisRozpisDphPlneniCelkem

PInéni celkem u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniDph

DPH plnéni u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniZaklad

Zaklad plnéni rozpisu DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilCelkem

Rozdil celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilDph

DPH rozdilu rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilZaklad

Zaklad rozdilu rozpis DPH
zauctovani

predpisRozpisDphSazba

Sazba rozpisu DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaCelkem

Zaloha celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaDph

DPH zalohy rozpis DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaZaklad

Zaklad zalohy rozpis DPH
vyuctovani

predpisVyuctovaniPoznamkaPovin
nosti

Pozndmka smluvni povinnosti s
vyuctovanim

uzivEmail E-mail uZivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
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uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vyuctovaniCelkem Castka celkem
vyuctovaniCelkemBezDph Castka bez DPH vyuétovani
vyuctovaniCisloOdbernehoMista | Cislo odbérného mista
vyuctovaniCisloSmlouvy Cislo smlouvy
vyuctovaniCisloZakaznickehoUctu | Cislo zakaznického uétu
vyuctovaniDatumVystaveni Datum vystaveni dokladu
vyuctovaniEvidencniCisloOdberne | Evidencni Cislo odbérného mista
hoMista

vyuctovaniNedoplatek Nedoplatek vyuctovani
vyuctovaniNedoplatekLabel Text nedoplatek/preplatek Nedoplatek

vyuctovaniNedoplatekLongText

Text v pati¢ce vazany na
nedoplatek/preplatek

Nedoplatek uhradte na nas ucet
nebo v hotovosti do data
splatnosti, dékujeme.

vyuctovaniOdberneMisto

Odbérné misto

vyuctovaniPlatnostDo

Datum vyuctovani do

vyuctovaniPlatnostOd

Datum vyuctovani od

vyuctovaniPolozkaCisloMeridla

Cislo méfidla

vyuctovaniPolozkaKonecnyStav

Konecny stav polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiDo

Platnost do polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiOd

Platnost od polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaPocatecniStav

Pocatecni stav poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaRozdilStavu

Rozdil stavi polozky vyuctovani

vyuctovaniPrehledZalohCelkem

Castka celkem zéloha

vyuctovaniPrehledZalohCisloDokla
du

Cislo dokladu Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohCisloEvide
ncnihoDokladu

Evidencni ¢islo dokladu zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDatumUhr
ady

Datum uhrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDph

Dan zalohy

vyuctovaniPrehledZalohSazba

Sazba dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohVariabilniS
ymbol

Variabilni symbol Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZaklad

Zaklad dané zalohy

vyuctovaniQrCodePlatba

QR kéd vyuctovani s adaji k platbé

vyuctovaniZalohy

Celkova ¢astka zaloh vyuctovani

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Sablony| 223

vyuctovaniZaokrouhleni

Zaokrouhleni ¢astky vyuctovani

26.14 Opravny danovy doklad - dobropis vyuctovani neplatci DPH (bez/s

QR kédem)
Nazev Vyznam Ptiklad
ekouctParamDic
parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Kéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceskd Lipa

polozkaPredpisuDatumSplatnosti
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polozkaPredpisuNazev

polozkaPredpisuUsekARokObdobi

Usek a rok obdobi predpisu
polozky

11/2019

polozkaPredpisuUsekObdobi

predpisCisloUctu

Cislo G¢tu pro platbu poplatku

123456-1234567890-1234

predpisDatumSplatnosti

Datum splatnosti

predpisKonstantniSymbol

Konstantni symbol vyuctovani

predpisPolozkaCena

Cena celkem (K¢ bez DPH) polozky
predpisu

predpisPolozkaDph

Dan polozky predpisu

predpisPolozkalednotka

MnoZstevni jednotka polozky
predpisu

predpisPolozkalednotkovaCena

Cena mnoiZstevni jednotky
polozky predpisu

predpisPolozkaMnozstvi

MnoZstvi poloZzky predpisu

predpisPolozkaNazev

Nazev polozky predpisu

predpisPolozkaSazba

Sazba dané polozky predpisu

predpisPolozkaZaklad

Cena polozky predpisu bez DPH

predpisRozpisDphPlatnost

Platnost sazby DPH

predpisRozpisDphPlneniCelkem

PInéni celkem u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniDph

DPH plnéni u rozpisu DPH

predpisRozpisDphPlneniZaklad

Zaklad plnéni rozpisu DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilCelkem

Rozdil celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilDph

DPH rozdilu rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphRozdilZaklad

Zaklad rozdilu rozpis DPH
zauctovani

predpisRozpisDphSazba

Sazba rozpisu DPH vyucétovani

predpisRozpisDphZalohaCelkem

Zaloha celkem rozpis DPH
vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaDph

DPH zalohy rozpis DPH vyuctovani

predpisRozpisDphZalohaZaklad

Zaklad zalohy rozpis DPH
vyuctovani

predpisVyuctovaniPoznamkaPovin
nosti

Poznamka smluvni povinnosti s
vyuctovanim

uzivEmail

E-mail uzivatele
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uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uzivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vyuctovaniCelkem Castka celkem

vyuctovaniCelkemBezDph Castka bez DPH vyuétovani
vyuctovaniCisloOdbernehoMista | Cislo odbérného mista
vyuctovaniCisloSmlouvy Cislo smlouvy
vyuctovaniCisloZakaznickehoUctu | Cislo zékaznického Gétu
vyuctovaniDatumVystaveni Datum vystaveni dokladu
vyuctovaniEvidencniCisloOdberne | Evidencni ¢islo odbérného mista

hoMista

vyuctovaniNedoplatek Nedoplatek vyuctovani
vyuctovaniNedoplatekLabel Text nedoplatek/preplatek Nedoplatek

vyuctovaniNedoplatekLongText

Text v patic¢ce vdzany na
nedoplatek/preplatek

Nedoplatek uhradte na nas ucet
nebo v hotovosti do data
splatnosti, dékujeme.

vyuctovaniOdberneMisto

Odbérné misto

vyuctovaniPlatnostDo

Datum vyuctovani do

vyuctovaniPlatnostOd

Datum vyuctovani od

vyuctovaniPolozkaCisloMeridla

Cislo méfidla

vyuctovaniPolozkaKonecnyStav

Konecny stav polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiDo

Platnost do polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaObdobiOd

Platnost od polozky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaPocatecniStav

Pocatecni stav poloZky vyuctovani

vyuctovaniPolozkaRozdilStavu

Rozdil stavi polozky vyuctovani

vyuctovaniPrehledZalohCelkem

Castka celkem zéloha

vyuctovaniPrehledZalohCisloDokla
du

Cislo dokladu Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohCisloEvide
ncnihoDokladu

Evidencni ¢islo dokladu zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDatumUhr
ady

Datum uhrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohDph

Dan zalohy
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vyuctovaniPrehledZalohSazba

Sazba dané zalohy

vyuctovaniPrehledZalohVariabilniS
ymbol

Variabilni symbol Ghrady zalohy

vyuctovaniPrehledZalohZaklad

Zaklad dané zalohy

vyuctovaniQrCodePlatba

QR kéd vyuctovani s udaji k platbé

vyuctovaniZalohy

Celkova ¢astka zaloh vyuctovani

vyuctovaniZaokrouhleni

Zaokrouhleni ¢astky vyuctovani

26.15 Upominka

Nazev Vyznam Ptiklad
ekouctParamDic

parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat
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parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev Uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresalnlineOneline

Trvaly pobyt poplatnika - na
jednom radku

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCisloPoplatnika

poplatnikCisloUctulnline

Cislo u¢tu poplatnika

poplatnikDatovaSchranka

Datova schranka poplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikDic

poplatnikDorucovaciAdresalnline

Dorucovaci adresa poplatnika

poplatnikDorucovaciAdresalnlineO
neline

Dorucovaci adresa poplatnika - na
jednom fadku

poplatnikEmail

Email poplatnika

poplatnikico

poplatnikJmenoPrijmeni

poplatnikRc

poplatnikRcNebolCO

poplatnikStat

poplatnikStringlinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

poplatnikTelefon

Telefon poplatnika

poplatnikTitJmenoPrijmeni

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové fady pro
pohledavku
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predpislban

IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisPoplatnikCisloUctulnline

Cislo u¢tu poplatnika u predpisu

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmeni)
menolnline

PFijmeni, jméno a titul plvodniho
poplatnika

predpisPoplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika

predpisPoznamka

Pozndmka predpisu

predpisPoznamkaPovinnosti

Pozndmka povinnosti

predpisPrijmovaRada

predpisQrCode

predpisSpecifickySymbol

Specificky symbol

predpisSwift

SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol

Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit

upominkaCelkemVymereno

upominkaCisloJednaci

upominkaCisloUctuPoplatku

upominkaDatumVystaveni

upominkaKodBankyUctuPoplatku

upominkaKSUctuPoplatku

upominkaNazevUctu

upominkaPredcisliCisloUctuString
Poplatku

Celé cislo uctu pro upominku

upominkaPredcisliUctuPoplatku

upominkaQrCode

upominkaSSUctuPoplatku

upominkazZbyvaUhradit
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upominkaZbyvaUhraditSlovy
uzivEmail E-mail uzivatele
uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele
uzivTelefonZam Telefon uZivatele
uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vyuctovaniDatumUzp Datum uskutecnéni zdanitelného

plnéni

26.16 Rozhodnuti o preplatku

Nazev Vyznam Ptiklad

predpisCastka

predpisCisloDokladu Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDokladovaRadaPohledavky | Nazev dokladové fady pro
pohledavku

predpislban IBAN banky pro platbu vyuctovani

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni

predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni

predpisPoplatnikPuvodniPrijmenil | Pfijmeni a jméno plvodniho
menolnline poplatnika

predpisPrijmovaRada

predpisSpecifickySymbol Specificky symbol
predpisSwift SWIFT banky pro platbu
vyuctovani

predpisTypPoplatkuCislo

predpisTypPrijmu

predpisUsekARokObdobi

predpisVariabilniSymbol Variabilni symbol

predpisVymahanilndexTisk

predpisZbyvaUhradit
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26.17 Potvrzeni o zaplaceni

vyuctovaniDatumUzp

Datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni

Nazev Vyznam Ptiklad
ekouctParamDic

parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace

parSchOrgSidlo

Adresy sidla organizace

Marianska 538, Ceska Lipa, 47001

parSchOrgStat

Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceska Lipa
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poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresalnlineOneline

Trvaly pobyt poplatnika - na
jednom radku

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCisloPoplatnika

poplatnikCisloUctulnline

Cislo G¢tu poplatnika

poplatnikDatovaSchranka

Datova schranka poplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikDic

poplatnikDorucovaciAdresalnline

Dorucovaci adresa poplatnika

poplatnikDorucovaciAdresalnlineO
neline

Dorucovaci adresa poplatnika - na
jednom fadku

poplatnikEmail

Email poplatnika

poplatnikico

poplatnikJmenoPrijmeni

poplatnikRc

poplatnikRcNebolCO

poplatnikStat

poplatnikStringlinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

poplatnikTelefon

Telefon poplatnika

poplatnikTitJmenoPrijmeni

predpisAdresaObjektu

predpisCastka

predpisCisloDokladu

Cislo dokladu

predpisCisloVyhlasky

predpisDatumUhrady

Datum, kdy byl predpis kompletné
uhrazen.

predpisDatumVystaveni

predpisDokladovaRadaPohledavky

Nazev dokladové fady pro
pohledavku

predpislban

IBAN banky pro platbu vyucétovani

predpisPoplatnikDatumNarozeni

predpisPoplatnikPuvodni
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predpisPoplatnikPuvodniDatumNa
rozeni
predpisPoplatnikPuvodniPrijmenil | Pfijmeni, jméno a titul pdvodniho
menolnline poplatnika
predpisPoplatnikStringInline Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnika
predpisPoznamkaPovinnosti Pozndmka povinnosti
predpisPrijmovaRada
predpisQrCode
predpisSpecifickySymbol Specificky symbol
predpisSwift SWIFT banky pro platbu
vyuctovani
predpisTypPoplatkuCislo
predpisTypPrijmu
predpisUsekARokObdobi
predpisVariabilniSymbol Variabilni symbol
predpisVymahanilndexTisk
predpisZbyvaUhradit
uhradaCelkem
uhradaCelkemSlovy
uzivEmail E-mail uzivatele
uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uzivatele
uzivTelefonZam Telefon uZivatele
uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vyuctovaniDatumUzp Datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni
vyuctovaniDoPotvrzeniOZaplaceni
vyuctovaniOdPotvrzeniOZaplaceni
26.18 Vyzva k poskytnuti informaci
Nazev Vyznam Ptiklad

ekouctParamDic
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parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Kéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc PosStovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev Uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCisloPoplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikico
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poplatnikJmenoPrijmeni
poplatnikRc
poplatnikRcNebolCO
poplatnikStat
poplatnikStringlinline Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik
poplatnikTitJmenoPrijmeni
uzivEmail E-mail uZivatele
uzivlmeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni PFijmeni uZivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uZivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele
uzivTelefonZam Telefon uZivatele
uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vyzvaCisloJednaci Cislo jednaci vyzvy k poskytnuti
informaci
vyzvaDatumVystaveni Datum vystaveni vyzvy k 15.3.1998
poskytnuti informaci
vyzvaPrijemciString Rozdélovnik pfijemct jako
odradkovany text
26.19 Vyzva k ohlaseni poplatkové povinnosti
Nazev Vyznam Priklad
ekouctParamDic
parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538
sidla organizace
parSchOrgDodaciPosta Dodaci posta
parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
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parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce

parSchOrgKodKraj Kéd kraje

parSchOrgKodObec Kéd obce

parSchOrgKodOkres Kéd okresu

parSchOrgKodStat Kéd statu

parSchOrgKraj Kraj

parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.

parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa

parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé

parSchOrgOkres Okres

parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01
sidla organizace

parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCisloPoplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikico

poplatnikJmenoPrijmeni

poplatnikRc

poplatnikRcNebolCO

poplatnikStat

poplatnikStringinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

poplatnikTitiImenoPrijmeni

uzivEmail E-mail uZivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni PFijmeni uZivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
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uzivTelefonMobil

Mobil uzivatele

uzivTelefonZam

Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.

uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
26.20 Exekucni prikaz na srazky ze mzdy

Nazev Vyznam Priklad

ekouctParamDic

exekucniPrikazCastkaPrislusenstvi

Céstka exekuénich nakladd

exekucniPrikazCastkaVymery

Dluzna ¢astka nesplacenych
platebnich vyméra

exekucniPrikazCisloJednaci

Cislo jednaci exekuéniho piikazu

exekucniPrikazCisloUctoPoskytova
tele

Cislo G¢tu poskytovatele
exekucniho pfikazu

exekucniPrikazCisloUctuPoplatku

Cislo G¢tu pro exekuéni ptikaz

exekucniPrikazDatumDorucenilPo
ddluznik

Datum doruceni prvnimu
poddluZnikovi

exekucniPrikazDatumNabytiPravni
Moci

Datum nabyti pravni moci
exekucniho pfikazu

exekucniPrikazDatumVystaveni

Datum vystaveni exekucniho
pfikazu

exekucniPrikazDluznikAdresa

Adresa dluznika exekucniho
prikazu

exekucniPrikazDluznikCisloDomov
ni

Cislo domovni v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazDluznikCisloPopisne

Cislo popisné v exekuénim p¥ikazu

exekucniPrikazDluznikNazev

Nazev dluZnika exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazDluznikObec

Obec dluznika v exeku¢nim
prikazu

exekucniPrikazDluznikPsc

PSC dluznika v exekuénim prikazu

exekucniPrikazDluznikRc

Rodné ¢islo dluznika exekucniho
pfikazu

exekucniPrikazDluznikUlice

Ulice dluZnika v exeku¢nim pfikazu

exekucniPrikazExekuceCelkem

Soucet platebnich vymérd a
exekuénich nakladi

exekucniPrikazExekuceCelkemSlov
y

Soucet platebnich vymért a
exekucnich nakladi slovy

exekucniPrikazExekucePlatebniVy
meryCelkem

Celkem za platebni vyméry pro
exekucni prikaz
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exekucniPrikazExekucniNaklady

Exekucni naklady

exekucniPrikazKodBankyUctuPopl
atku

Kéd banky uctu pro exekuéni
pfikaz

exekucniPrikazNazevUctu

Nazev banky pro ucet exekucniho
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloDo
movni

Cislo domovni poddluznika v
exekuénim prikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloPop
isne

Cislo popisné poddluznika v
exekuénim pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikDic

DI poddluznika v exekué¢nim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluzniklco

ICO poddluinika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikNazev

Nazev poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikObec

Obec poddluznika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikPsc

PSC poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikRc

Rodné ¢islo poddluznika v
exekuénim pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikRclco

Rodné &islo nebo ICO poddiuznika

exekucniPrikazPoddluznikUlice

Ulice poddluznika v exekuc¢nim
pfikazu

exekucniPrikazPredcisliCisloUctuSt
ringPoplatku

Celé ¢islo uctu pro exekuéni prikaz

exekucniPrikazPredcisliUctuPoplat
ku

Ptredcisli uctu pro exekuéni prikaz

exekucniPrikazSSUctuPoplatku

Specificky symbol G¢tu pro
exekucni prikaz

exekucniPrikazUhrazeno

Uhrazeno exekuéniho prikazu

exekucniPrikazUhrazenoSlovy

Uhrazeno exekuéniho prikazu
slovy

exekucniPrikazVSUctuPoplatku

Variabilni symbol Gétu pro
exekucni prikaz

exekucniPrikazZbyvaUhradit

Zbyva uhradit exekucéniho pfikazu

exekucniPrikazZbyvaUhraditSlovy

Zbyva uhradit exekucéniho pfikazu
slovy

parSchDatovaSchrankald

ID datova schranka

m47dlk7

parSchKodUlice

Kaod ulice
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parSchOrgCastObce

Cést obce

parSchOrgCisDom

Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu

Bankovni ucet obce

parSchOrgCp

Cislo popisné (orientaéni) z adresy
sidla organizace

538

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Kéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc PosStovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb Web organizace www.alisov.cz
parSchUradNazev Nazev uradu Méstsky urad Ceska Lipa
uzivEmail E-mail uzivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta

uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.

uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
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Nazev

Vyznam

Priklad

ekouctParamDic

exekucniPrikazCastkaPrislusenstvi

Castka exekuénich nakladd

exekucniPrikazCastkaVymery

Dluzna ¢astka nesplacenych
platebnich vyméra

exekucniPrikazCisloJednaci

Cislo jednaci exekuéniho piikazu

exekucniPrikazCisloUctoPoskytova
tele

Cislo G¢tu poskytovatele
exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazCisloUctuPoplatku

Cislo G¢tu pro exekuéni ptikaz

exekucniPrikazDatumDorucenilPo
ddluznik

Datum doruceni prvnimu
poddluznikovi

exekucniPrikazDatumNabytiPravni
Moci

Datum nabyti pravni moci
exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazDatumVystaveni

Datum vystaveni exekucniho
prikazu

exekucniPrikazDluznikAdresa

Adresa dluznika exekucéniho
pfikazu

exekucniPrikazDluznikCisloDomov
ni

Cislo domovni v exeku¢nim
prikazu

exekucniPrikazDluznikCisloPopisne

Cislo popisné v exekuénim ptikazu

exekucniPrikazDluznikNazev

Nazev dluznika exekucniho pfikazu

exekucniPrikazDluznikObec

Obec dluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazDluznikPsc

PSC dluznika v exekuénim prikazu

exekucniPrikazDluznikRc

Rodné ¢islo dluznika exekucniho
prikazu

exekucniPrikazDluznikUlice

Ulice dluznika v exekucnim pfikazu

exekucniPrikazExekuceCelkem

Soucet platebnich vymért a
exekucnich naklad

exekucniPrikazExekuceCelkemSlov
y

Soucet platebnich vymérd a
exekucnich nakladl slovy

exekucniPrikazExekucePlatebniVy
meryCelkem

Celkem za platebni vyméry pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazExekucniNaklady

Exekucni ndklady

exekucniPrikazKodBankyUctuPopl
atku

Kéd banky uctu pro exekuéni
prikaz

exekucniPrikazNazevUctu

Nazev banky pro ucet exekucniho
pfikazu
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exekucniPrikazPoddluznikCisloDo
movni

Cislo domovni poddluznika v
exekuénim prikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloPop
isne

Cislo popisné poddluznika v
exekuénim pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikDic

DI poddluznika v exeku¢nim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluzniklco

ICO poddluznika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikNazev

Nazev poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikObec

Obec poddluznika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikPsc

PSC poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikRc

Rodné ¢islo poddluznika v
exekuénim pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikRclco

Rodné &islo nebo ICO poddiuznika

exekucniPrikazPoddluznikUlice

Ulice poddluznika v exekuc¢nim
pfikazu

exekucniPrikazPredcisliCisloUctuSt
ringPoplatku

Celé ¢islo uctu pro exekuéni prikaz

exekucniPrikazPredcisliUctuPoplat
ku

Ptredcisli uctu pro exekuéni prikaz

exekucniPrikazSSUctuPoplatku

Specificky symbol G¢tu pro
exekucni prikaz

exekucniPrikazUhrazeno

Uhrazeno exekuéniho prikazu

exekucniPrikazUhrazenoSlovy

Uhrazeno exekuéniho prikazu
slovy

exekucniPrikazVSUctuPoplatku

Variabilni symbol Gétu pro
exekucni prikaz

exekucniPrikazZbyvaUhradit

Zbyva uhradit exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazZbyvaUhraditSlovy

Zbyva uhradit exekuéniho pfikazu
slovy

parSchDatovaSchrankald ID datovd schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace
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parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifikaéni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kéd Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Kéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc Postovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ Cisla domovniho

p

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

www.alisov.cz

parSchUradNazev

Nazev uradu

Méstsky urad Ceska Lipa

platebniVymerCelkemVymereno

platebniVymerCisloJednaci

platebniVymerCisloUctuPoplatku

platebniVymerDatumSplatnosti

platebniVymerDatumVystaveni

platebniVymerKodBankyUctuPopl
atku

platebniVymerKSUctuPoplatku

platebniVymerNazevUctu

platebniVymerOduvodneni

platebniVymerPInyNazevRady

platebniVymerPoplatnikAdresa

platebniVymerPoplatnikPrijmenil
menolnline
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platebniVymerPoplatnikRC

platebniVymerPredcisliCisloUctuSt
ringPoplatku

Celé cislo uctu pro platebni vymér

platebniVymerPredcisliUctuPoplat
ku

platebniVymerSSUctuPoplatku

platebniVymerVSUctuPoplatku

platebniVymerZbyvaUhradit

platebniVymerZbyvaUhraditSlovy

uzivEmail E-mail uzivatele
uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uzivatele
uzivTelefonZam Telefon uZivatele
uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
vymahanilndexTisk

26.22 Vyrozuméni o nabyti pravni moci
Nazev Vyznam Priklad

ekouctParamDic

exekucniPrikazCisloJednaci

Cislo jednaci exekuéniho piikazu

exekucniPrikazCisloUctoPoskytova
tele

Cislo G¢tu poskytovatele
exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazCisloUctuPoplatku

Cislo G¢tu pro exekuéni ptikaz

exekucniPrikazDatumDorucenilPo
ddluznik

Datum doruceni prvnimu
poddluznikovi

exekucniPrikazDatumNabytiPravni
Moci

Datum nabyti pravni moci
exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazDatumVystaveni

Datum vystaveni exekucniho
prikazu

exekucniPrikazDluznikAdresa

Adresa dluznika exekucéniho
pfikazu

exekucniPrikazDluznikCisloDomov
ni

Cislo domovni v exeku¢nim
prikazu

exekucniPrikazDluznikCisloPopisne

Cislo popisné v exekuénim ptikazu
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exekucniPrikazDluznikNazev

Nazev dluznika exekucniho pfikazu

exekucniPrikazDluznikObec

Obec dluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazDluznikPsc

PSC dluznika v exekuénim prikazu

exekucniPrikazDluznikRc

Rodné ¢islo dluznika exekucniho
prikazu

exekucniPrikazDluznikUlice

Ulice dluznika v exekucnim pfikazu

exekucniPrikazExekuceCelkem

Soucet platebnich vymért a
exekucnich naklad

exekucniPrikazExekuceCelkemSlov
y

Soucet platebnich vymérd a
exekucnich nakladl slovy

exekucniPrikazExekucePlatebniVy
meryCelkem

Celkem za platebni vyméry pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazExekucniNaklady

Exekucni ndklady

exekucniPrikazKodBankyUctuPopl
atku

Kéd banky uctu pro exekuéni
prikaz

exekucniPrikazNazevUctu

Nazev banky pro uUcet exekucniho
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloDo
movni

Cislo domovni poddluznika v
exekuénim pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloPop
isne

Cislo popisné poddluznika v
exekuénim prikazu

exekucniPrikazPoddluznikDic

DIC poddluznika v exekué¢nim
prikazu

exekucniPrikazPoddluzniklco

ICO poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikNazev

Nazev poddluZnika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikObec

Obec poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikPsc

PSC poddluznika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikRc

Rodné Cislo poddluznika v
exekuénim prikazu

exekucniPrikazPoddluznikRclco

Rodné &islo nebo ICO poddiuZnika

exekucniPrikazPoddluznikUlice

Ulice poddluZnika v exeku¢nim
prikazu

exekucniPrikazPredcisliUctuPoplat
ku

Ptredcisli uctu pro exekuéni prikaz
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exekucniPrikazSSUctuPoplatku

Specificky symbol Gctu pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazUhrazeno

Uhrazeno exekucéniho prikazu

exekucniPrikazUhrazenoSlovy

Uhrazeno exekucéniho prikazu
slovy

exekucniPrikazVSUctuPoplatku

Variabilni symbol G¢tu pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazZbyvaUhradit

Zbyva uhradit exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazZbyvaUhraditSlovy

Zbyva uhradit exekuéniho pfikazu
slovy

parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice
parSchOrgCastObce Cast obce
parSchOrgCisDom Cislo domovni
parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce
parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

sidla organizace
parSchOrgDodaciPosta Dodaci posta
parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Koéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc PosStovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska
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parSchOrgweb Web organizace www.alisov.cz
parSchUradNazev Nazev uradu Méstsky urad Ceska Lipa
uzivEmail E-mail uzivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uzivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS
Rozhodnuti o pokrac¢ovani ve srazkach

Nazev Vyznam Priklad

ekouctParamDic

exekucniPrikazCastkaPrislusenstvi

Céstka exekuénich nékladd

exekucniPrikazCastkaVymery

Dluzna ¢astka nesplacenych
platebnich vyméra

exekucniPrikazCisloJednaci

Cislo jednaci exekuéniho piikazu

exekucniPrikazCisloUctoPoskytova
tele

Cislo G¢tu poskytovatele
exekucniho prikazu

exekucniPrikazCisloUctuPoplatku

Cislo u¢tu pro exekuéni ptikaz

exekucniPrikazDatumDorucenilPo
ddluznik

Datum doruceni prvnimu
poddluZnikovi

exekucniPrikazDatumNabytiPravni
Moci

Datum nabyti pravni moci
exekucniho pfikazu

exekucniPrikazDatumVystaveni

Datum vystaveni exekucniho
pfikazu

exekucniPrikazDluznikAdresa

Adresa dluznika exekucniho
prikazu

exekucniPrikazDluznikCisloDomov
ni

Cislo domovni v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazDluznikCisloPopisne

Cislo popisné v exekuénim p¥ikazu

exekucniPrikazDluznikNazev

Nazev dluZnika exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazDluznikObec

Obec dluznika v exeku¢nim
prikazu

exekucniPrikazDluznikPsc

PSC dluznika v exekuénim prikazu

exekucniPrikazDluznikRc

Rodné ¢islo dluznika exekucniho
pfikazu
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exekucniPrikazDluznikUlice

Ulice dluznika v exekucnim pfikazu

exekucniPrikazExekuceCelkem

Soucet platebnich vymért a
exekucnich naklad

exekucniPrikazExekuceCelkemSlov
y

Soucet platebnich vymérd a
exekucnich nakladl slovy

exekucniPrikazExekucePlatebniVy
meryCelkem

Celkem za platebni vyméry pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazExekucniNaklady

Exekucni ndklady

exekucniPrikazKodBankyUctuPopl
atku

Kéd banky uctu pro exekuéni
prikaz

exekucniPrikazNazevUctu

Nazev banky pro ucet exekucniho
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloDo
movni

Cislo domovni poddluznika v
exekuénim pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloPop
isne

Cislo popisné poddluznika v
exekuénim prikazu

exekucniPrikazPoddluznikDic

DIC poddluznika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluzniklco

ICO poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikNazev

Nazev poddluZnika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikObec

Obec poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikPsc

PSC poddluinika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikRc

Rodné Cislo poddluznika v
exekuénim prikazu

exekucniPrikazPoddluznikRclco

Rodné &islo nebo ICO poddiuZnika

exekucniPrikazPoddluznikUlice

Ulice poddluZnika v exeku¢nim
prikazu

exekucniPrikazPredcisliCisloUctuSt
ringPoplatku

Celé cCislo uctu pro exekucni prikaz

exekucniPrikazPredcisliUctuPoplat
ku

PFedcisli uctu pro exekuéni prikaz

exekucniPrikazSSUctuPoplatku

Specificky symbol Gctu pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazUhrazeno

Uhrazeno exekucéniho prikazu

exekucniPrikazUhrazenoSlovy

Uhrazeno exekucéniho prikazu
slovy
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exekucniPrikazVSUctuPoplatku

Variabilni symbol G¢tu pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazZbyvaUhradit

Zbyva uhradit exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazZbyvaUhraditSlovy

Zbyva uhradit exekuéniho pfikazu
slovy

sidla organizace

parSchDatovaSchrankald ID datova schranka m47dlk7
parSchKodUlice Kéd ulice

parSchOrgCastObce Cast obce

parSchOrgCisDom Cislo domovni

parSchOrgCisloUctu Bankovni Ucet obce

parSchOrgCp Cislo popisné (orientaéni) z adresy | 538

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Koéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc PosStovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb Web organizace www.alisov.cz
parSchUradNazev Nazev uradu Méstsky urad Ceska Lipa
uzivEmail E-mail uzivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
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uzivPrijmeni Ptijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele
uzivTelefonZam Telefon uZivatele
uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS

26.24 Rozhodnuti o zastaveni exekuce
Nazev Vyznam Priklad

ekouctParamDic

exekucniPrikazCisloJednaci

Cislo jednaci exekuéniho piikazu

exekucniPrikazCisloUctoPoskytova
tele

Cislo G¢tu poskytovatele
exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazCisloUctuPoplatku

Cislo G¢tu pro exekuéni ptikaz

exekucniPrikazDatumDorucenilPo
ddluznik

Datum doruceni prvnimu
poddluznikovi

exekucniPrikazDatumNabytiPravni
Moci

Datum nabyti pravni moci
exekuéniho prikazu

exekucniPrikazDatumVystaveni

Datum vystaveni exekucniho
prikazu

exekucniPrikazDluznikAdresa

Adresa dluznika exekucéniho
pfikazu

exekucniPrikazDluznikCisloDomov
ni

Cislo domovni v exeku¢nim
prikazu

exekucniPrikazDluznikCisloPopisne

Cislo popisné v exekuénim ptikazu

exekucniPrikazDluznikNazev

Nazev dluznika exekucniho pfikazu

exekucniPrikazDluznikObec

Obec dluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazDluznikPsc

PSC dluznika v exekuénim prikazu

exekucniPrikazDluznikRc

Rodné ¢islo dluznika exekucniho
prikazu

exekucniPrikazDluznikUlice

Ulice dluznika v exekucnim pfikazu

exekucniPrikazExekuceCelkem

Soucet platebnich vymért a
exekucnich nakladi

exekucniPrikazExekuceCelkemSlov
y

Soucet platebnich vymérd a
exekucnich nakladl slovy

exekucniPrikazExekucePlatebniVy
meryCelkem

Celkem za platebni vyméry pro
exekuéni prikaz
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exekucniPrikazExekucniNaklady

Exekucni naklady

exekucniPrikazKodBankyUctuPopl
atku

Kéd banky uctu pro exekuéni
pfikaz

exekucniPrikazNazevUctu

Nazev banky pro ucet exekucniho
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloDo
movni

Cislo domovni poddluznika v
exekuénim prikazu

exekucniPrikazPoddluznikCisloPop
isne

Cislo popisné poddluznika v
exekuénim pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikDic

DI poddluznika v exekué¢nim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluzniklco

ICO poddluinika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikNazev

Nazev poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikObec

Obec poddluznika v exekuénim
prikazu

exekucniPrikazPoddluznikPsc

PSC poddluznika v exekuénim
pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikRc

Rodné ¢islo poddluznika v
exekuénim pfikazu

exekucniPrikazPoddluznikRclco

Rodné &islo nebo ICO poddiuznika

exekucniPrikazPoddluznikUlice

Ulice poddluznika v exekuc¢nim
pfikazu

exekucniPrikazPredcisliUctuPoplat
ku

PFedcisli uctu pro exekuéni ptikaz

exekucniPrikazSSUctuPoplatku

Specificky symbol Gctu pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazUhrazeno

Uhrazeno exekucéniho prikazu

exekucniPrikazUhrazenoSlovy

Uhrazeno exekucéniho prikazu
slovy

exekucniPrikazVSUctuPoplatku

Variabilni symbol G¢tu pro
exekuéni prikaz

exekucniPrikazZbyvaUhradit

Zbyva uhradit exekuéniho pfikazu

exekucniPrikazZbyvaUhraditSlovy

Zbyva uhradit exekuéniho pfikazu
slovy

parSchDatovaSchrankald

ID datova schranka

m47dlk7

parSchKodUlice

Kod ulice

parSchOrgCastObce

Cést obce

parSchOrgCisDom

Cislo domovni

© 2024 ALIS spol. s r.o.




250

KEO4 Prijmové agendy

parSchOrgCisloUctu

Bankovni ucet obce

parSchOrgCp

Cislo popisné (orientaéni) z adresy
sidla organizace

538

parSchOrgDodaciPosta

Dodaci posta

parSchOrgEmail E-mail organizace podatelna@alisov.cz
parSchOrgFax Fax organizace +420 123 456 784
parSchOrglco Identifika&ni &islo organizace (ICO) | 00672416
parSchOrgKodCastObce Kod Casti obce
parSchOrgKodKraj Kéd kraje
parSchOrgKodObec Kéd obce
parSchOrgKodOkres Kéd okresu
parSchOrgKodStat Kéd statu
parSchOrgKraj Kraj
parSchOrgNazev Nazev organizace ALIS spol. s r.o.
parSchOrgNazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceska Lipa
parSchOrgObec6Pad Nazev obce - 6. pad Ceské Lipé
parSchOrgOkres Okres
parSchOrgPsc PosStovni smérovaci Cislo z adresy |470 01

sidla organizace
parSchOrgStat Stat

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420 123 456 781

parSchOrgTypCisDom

Typ cisla domovniho

P

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

26.25 Smlouva

parSchOrgweb Web organizace www.alisov.cz
parSchUradNazev Nazev uradu Méstsky urad Ceska Lipa
uzivEmail E-mail uzivatele

uzivimeno Jméno uZivatele Franta
uzivPrijmeni Ptrijmeni uzivatele Novy
uzivPrijmeniJmenoAll Celé jméno a pfijmeni uzivatele Jan Novy
uzivTelefonMobil Mobil uZivatele

uzivTelefonZam Telefon uZivatele

uzivTitulPredJmenem Titul pfed jménem uZivatele Ing.
uzivTitulZaJmenem Titul uZivatele za jménem DIS

Nazev Vyznam Priklad
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poplatnikAdresalnline

Trvaly pobyt poplatnika

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresalnlineOneline

Trvaly pobyt poplatnika - na
jednom radku

Husovo namésti ¢.p. 160/1, 403
17 Chabarovice

poplatnikAdresaObec

poplatnikAdresaUliceCoCp

poplatnikCisloPoplatnika

poplatnikCisloUctulnline

Cislo G¢tu poplatnika

poplatnikDatovaSchranka

Datova schranka poplatnika

poplatnikDatumNarozeni

poplatnikDic

poplatnikDorucovaciAdresalnline

Dorucovaci adresa poplatnika

poplatnikDorucovaciAdresalnlineO
neline

Dorucovaci adresa poplatnika - na
jednom fadku

poplatnikEmail

Email poplatnika

poplatnikico

poplatnikJmenoPrijmeni

poplatnikRc

poplatnikRcNebolCO

poplatnikStat

poplatnikStringlinline

Jméno a pfijmeni nebo nazev
subjektu poplatnik

poplatnikTelefon

Telefon poplatnika

poplatnikTitJmenoPrijmeni

smluvniPovinnostEvCisloDph

smluvniPovinnostSVyuctovanimCi
sloUctuString
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