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KEO4 Sluzby na webu

Uvod
Webova aplikace Sluzby na webu umozriuje obcantm platbu poplatkil prostiednictvim platebni
brany GoPay. Aplikace je nadstavbou modul& KEO4 Ugetnictvi a KEO4 PFjmové agendy. Bez téchto

modulll ji nelze provozovat. Organizace, ktera chce sluzbu zprovoznit, se musi prihlasit jako

poskytovatel sluzby na webu Identita ob¢ana a registrovat se u spoleénosti GoPay.

Ovéreni totoznosti

Legislativa uklada OVM pfi nabizeni on-line sluzeb ovérovat totoznost osob prostfednictvim NIA
(Narodni bod pro identifikaci a autentizaci). Prakticky to znamena pfihlasovani ob¢ana zplsoby

uvedenymi zde: https://www.identitaobcana.cz/. (napf. pomoci aktivované elektronické

eObcanky, NIA ID, pomoci tzv. bankovniidentity, nebo dalSimi zpUsoby).

Zaplaceni poplatku

Po Uspésném prihlaseni obcana ke sluzbé se zobrazi seznam neuhrazenych poplatkl. Jde o
poplatky, kde je poplatnikem nebo platcem, a které majiv Ciselniku TypU pfijma zapnuty pfiznak
,Sluzby na webu — platebni brana“. Poplatky vybira do kosiku a standardnim zplsobem je uhradi
pres platebni branu. Do formuldre prfed dokoncenim platby zadd e-mail, na ktery bude zaslano

potvrzeni o Uhradé poplatka.

Zauctovani v programu KEO4

Po Uspésném dokonceni platby se automaticky zaloZi bankovni transakce do banky uréené pro
zpracovani GoPay plateb (,,Banka pro elektronické penize GoPay*“). Vypis se zaklada jeden zaden a

bude obsahovat vsechny GoPay platby daného dne. K bankovni transakci se pfipoji uhrazené
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poplatky a dojde k zauctovani ihrad. Poplatek bude mit v pfijmovych agendach zaevidovanou

Uhradu bankou.

Bankovni transakce nema po zaloZenivyplnéné cislo transakce; to z toho dlivodu, Ze kompletace
vypisu probéhne stisknutim tlacitka Import vypisu GoPay (idealné druhy den). Tato akce zajisti
import transakci, které ve vypisu daného dne mohou chybét, napf. pfevod penéz na bézny ucet,
poplatky za vedeni, a az poté program bankovni transakce toho dne ocisluje. Transakce typu
prevod penéz a poplatky za vedeni zauctujete rucné nebo pomoci automatické operace. Poté je

vypis kompletni a zauctovany.

Prevod penéz z GoPay uUctu na béiny ucet

Tento prevod provadiv pravidelnych intervalech GoPay dle nastaveni smlouvy. Na Gctu GoPay to
znamend sniZeni stavu a na béiném Gctu zvyseni stavu prostfedkil. Uttujete pies Gcet 262 - penize

na cesté. Detaily najdete v kapitole Zaugtovanil 25

Kromé ucetnievidence je v programu k dispozici evidence Historie plateb (nabidka Sluzba na

webu —Historie plateb), kde |ze dohledat kazdy Uspésny i neldspésny pokus o Uhradu.
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KEO4 Sluzby na webu

2.1

Aktivace a nastaveni

1. Nastavte v KEO4 licence a prava.

2. Provedte aktivaci: Aktivace webové aplikace Sluzby na webu |_6'1.

3. Pfihlaste se jako poskytovatel sluzby na webu Identita obcana - viz kapitolu Registrace NIA[ 77,

4. Nastavte parametry: Nastaveni webové aplikace Sluzby na webul13]. Dalezité je nastavit

"TESTOVACI ROZHRANI". Na konci nastaveni parametrd nezapomefite kliknout na tla¢itko

Publikovat na web.

5. Zaregistrujte obchodnika na strankach GoPay - viz kapitolu Registrace GoPay[ 6]

6. Nastavte parametry: Nastaveni modulu KEO4 Uetnictvil 1€).

7. Nastavte parametry: Nastaveni modulu KEO4 Pfijmové agendy/ 19

Aktivace webové aplikace Sluzby na webu
Prvotni aktivaci webové aplikace Sluzby na webu provedete v modulu KEO4 Administrace /

Databazové schéma / Moduly / SluzZby na webu.

1. Vytvorte zadost o aktivaci

Zadejte ID datové schranky pro zaslani zadosti a uzivatele webovych sluzeb, pod kterym bude KEO4 komunikovat
(a ktery mé aktivovanou licenci 0433 KEO4 Sluzby na webu).
Déle vyplnte nazev URL adresy, na které ob¢ané najdou webovou aplikaci sluzby na webu. Doména
"https://sluzby.alis.cz/" je dana a vyplnte tedy nazev vasi obce za lomitkem, napf. "horni-luzice".

POZOR: peclivé zvazte URL adresu; tato URL adresa se pouZije pro registraci service providera NIA (Portél
verejné spravy). Zména URL adresy by vyzadovala Uplné novou registraci NIA.

Nasledné bude zasldna datova zprava do datové schranky vasi organizace.
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2. Stahnéte datovou zpravu a prilohu PDF ulozte na disk

3. Nactéte PDF z disku

V nabidce KEO4 Administrace / Databazové schéma / Moduly / SluZby na

webu kliknéte na tlaitko Nacist PDF pro dokoncéeni aktivace avyberte PDF zdisku,
kam jste jej ulozili v predchozim kroku.

Po Uspé3né aktivaci opét oteviete tuto nabidku KEO4 Administrace / Databazové schéma /
Moduly / SluZby na webu azobraz se okno s moZnosti nastavit parametry webové aplikace Sluzby
na webu.

2.2 Registrace NIA
PfihlaSovani obcanli ve webové aplikaci SluZby na webu je umoznén pres Portal narodniho
bodu pro identifikaci a autentizaci (NIA). Také se setkdme s ndzvem Identita ob¢ana a jednd se o
systém, pomoci kterého se mlzete pfihlasit rGznymi prostfedky od NIA ID (bézny login a heslo),
pres mobilni kli¢ eGovernmentu, po MojelD, bankovniidentitu nebo tfeba elektronické obéanské
prakazy. Kdyz se timto zpisobem obcan pfihlasi, tak uz bezpecéné vime, o koho se jedn3d, a
mUlzZeme mu ze systému KEO4 zobrazit pravé jeho poplatky (pfipadné poplatky, kde je uveden

jako platce).

Pfed zprovoznénim webové aplikace S1luzby na webu je potieba zaregistrovat se jako

poskytovatel sluZzby na webu Identita obcana.

1. Pfejdéte na Portal NIA: https://www.identitaobcana.cz/ a kliknéte dole na dlazdici

Prihlasit se jako poskytovatel sluzby.
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KEO4 Sluzby na webu

Prihlaseni pro
poskytovatele sluzby

V Portalu Identity obcana muzete
po prihlaseni datovou schrankou
konfigurovat nastaveni pro svou
organizaci i spravovat jeji
registraci.

PRIHLASIT SE | REGISTROVAT

2. Pfihlaste se pres datovou schranku vasi organizace - pfihlasit se musi starosta, jenom ten ma

plna prava.

3. Po pfihldsenikliknéte naKvalifikovani poskytovatelé a PRIDAT

POSKYTOVATELE.

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Aktivace a nastaveni 9

Portal
Identity ob&ana

o =itoe) Kvalifikovani poskytovatele

B Skupiny pro vydej

= PRIDAT POSKYTOVATELE
A Kampané

i3 Profil organizace

4. Doplnite zakladni Udaje organizace (ostatnibody 5, 6, 7, 8 a 9 jsou soucasti jedné stranky).

Kvalifik . < VSICHNI KVALIFIKOVANI POSKYTOVATELE
valifikovani
@ :

poskytovatelé

N Konfigurace kvalifikovaného poskytovatele

0 Kampané

Zakladni udaje

B Profil organizace -
ICO subjektu

ID datové schranky subjektu

Nézev kvalifikovaného poskytovatele

Bude se zobrazovat i uzivatelGm pfi pfihlaSovani a odhlasovani, doporuéujeme stejny jako nazev vaseho portalu

Struény popis sluzby, kterd si Zada vyuziti sluzeb Narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci

5. Doplfite URL adresy —na obrazku niZe je vzorova konfigurace pro mésto Kamenicky Senov.

URL adresy zadejte velice peclivé. Kdybyste udélali chybu, musela by se registrace NIA provést

celd uplné znovu.

Zacatek URL vyplnite vidy https://sluzby.alis.cz/ a adresu za lomitkem zadejte pfesné v té podobé,

s v

v jaké jste ji zadali pfi vytvareniZzadosti o aktivaci webové aplikace v KEO4[ 67,

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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KEO4 Sluzby na webu

URL adresy

URL adresa s informacemi o poskytovateli

Unikatni URL adresa zabezpecené ¢asti webu

URL adresa pro pfijem vydaneho tokenu

URL adresa, na kterou bude uzivatel piesmérovan po odhlaseni z webu

Udaj

URL adresa - PRIKLAD

Unikatni URL adresa
zabezpecené Casti
Vaseho webu, do které
bude klient ptistupovat s
pomociidentifikace a
autentizace pomoci
narodniho bodu

https://sluzby.alis.cz/kamenicky-senov

= Musi byt stejnd URL adresa, jakou jste zadali pFi vytvareni Zadosti o aktivaci

webové aplikace v KEO4 6"

Adresa pro pfijem
vydaného tokenu (URL):

https://sluzby.alis.cz/saml/SSO/alias/kamenicky-senov

B zazstek vypliite vidy https://sluzby.alis.cz/saml/SSO/alias/ a upravte podle

skutecnosti pouze adresu za lomitkem.

URL adresa, na kterou
bude uzZivatel
pfesmérovan pfi
odhlaseni z Vaseho
webu

https://sluzby.alis.cz/saml/logout/alias/kamenicky-senov

2 zatstek vypliite vidy https://sluzby.alis.cz/saml/logout/alias/ a upravte podle

skutecnosti pouze adresu za lomitkem.

Adresa pro nacteni
vefejné Casti Sifrovaciho
certifikatu z metadat
(URL). Touto verejnou

https://sluzby.alis.cz/saml/metadata

= Vypliite vidy https://sluzby.alis.cz/saml/metadata

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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¢asti budou sifrovana
data v tokenu
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Mésto Kamenicky Senov

Mésto Kamenicky Senov v
Mésto Kamenicky Senov
hitps:/fwww.kamenicky-senov.cz
https://sluzby.alls.cz/kamenicky-senov

hitf sluzby.alis M alias/kamenicky-se
ps:/siL aml/logout/alias/kamé

6. Nacteniverejné Casti certifikatu —pokud nebude mozné nacist certifikat z metadat, stahnéte

tento certifikat alissep-prod.cer avlozte jej do formuldre.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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KEO4 Sluzby na webu

Nacteni verejné casti Sifrovaciho certifikatu

Touto vefejnou ¢asti budou Sifrovana data v tokenu.

Z metadat na URL adrese Z lokalniho disku

URL adresa pro nacteni vefejné ¢asti Sifrovaciho certifikatu z metadat

7. Vlozte logo organizace —logo musi splfiovat povinny format a rozméry. Jinak je nelze nacist.

Logo kvalifikovaného poskytovatele

Nahrat logo

Pretahnéte soubor nebo

MNAHRAJTE ZE ZARIZENI

Podporované formaty JPEG, PNG
Min. rozméry 65 x 65 pixeld
Max. velikost 50 kB

Po (spésném nahrani loga se zobrazi jeho nahled

8. Doplnte kontaktni udaje

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Aktivace a nastaveni 13

Kontaktni udaje

Digitalni a informaéni agentura, jako spravce NIA, potfebuje Vase kontaktni udaje (telefon a e-mail) pro operativni
reseni provoznich a bezpecnostnich problémud NIA a pro kompatibilitu s vasi online sluzbou @

Telefonni ¢islo kontaktni osoby

E-mailova adresa kontaktni osoby

Telefonni ¢islo zakaznické podpory

Nepovinné, pokud se takova zfizuje

ZRUSIT ‘

9. Registraci kvalifikovaného poskytovatele sluzby dokoncete stisknutim tladitka UloZzit.

2.3 Nastaveni webové aplikace Sluzby na webu
Nastaveni webové aplikace Sluzby na webu provedete v modulu KEO4 Administrace /

Databazové schéma / Moduly / Sluzby na webu.

Nastavené informace se propiSou do webové aplikace Sluzby na webu po stisknuti tlacitka

Publikovat na web.

URL, e-mail a ucel platby

udaj popis

URL adresa pro vase sluzby Tato URL adresa byla nastavena pfi prvotni aktivacil 6% webové aplikace Sluzby

na webu
na webu a pouZije se pro registraci service providera NIA (Portal verfejné spravy).

© 2024 ALIS spol. s r.o.



14

KEO4 Sluzby na webu

Uzivatel webovych sluzeb,
pod kterym bude KEO4
komunikovat

Uzivatel webovych sluzeb, pod kterym bude KEO4 komunikovat (a ktery ma

aktivovanou licenci 0433 KEO4 Sluzby na webu).

E-mailovy Ucet, ze kterého se
obcanlm budou zasilat
stvrzenky

E-mailovy Ucet, ze kterého se ob¢aniim budou zasilat stvrzenky o zaplaceni.

Ucel platby

Nastavte si Sablonu (pravidlo), podle které se budou vytvaret Ucely

platby do potvrzeni o zaplaceni. Mlzete zadat:

1. Staticky text (napf. pomlcku, lomitko apod).

2. Vzor pro pouZiti v masce - viz nizZe.

Tip: Pro kopirovani ze vzorli mlzete pouzit znamé klavesové zkratky -

kliknéte dole v tabulce navzor a stisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a

stisknéte Ctrl+V.

Vzory pro pousitiv masce

Iména ddaje Piiklad
Poplatnik [poplatrik}
Adresa {adresa)

Daturn narozenf

Cislo poplatnika {cisloPoplatnika}

Pavinnost {povinnost}

Obdobi {obdaobi}

Castka {castka}

1D fjid}

WS [ws}

55 {5}

Typ piijmu ftypPrijmu}
Poznamka piedpisu [poznamkaPredpisu}
Adress objektu [adressObjektu}

Paznamka povinnosti {poznamkaPovinnasti}

Eﬂ) Pro kapirowini zkratky wyberte Fidek v tabulce a stisknite Crl+C.

{datumMarozeni, dd.h..

Poznamka

Jrméno, piijmeni resp. 10 a nazev paplatniks

Ddresa poplatnika, napf, "Pragska 2109, 407 47 Wikawa"
Datum narozeni poplatnika

Cislo poplatnika

Poplatkovd nebo srluvni povinnost, napf, "Poplatek za psa”
Obdobi pFedpisu, napf. "2.cturtleti 2018"

l":éstkaJ kolik je uhrazeno timto dokladern,
Jednoznatny identifikator

Variabilni symbol uhrazenéha predpisu

Specificky symbal uhrazeného predpisu

Typ pijmu predpisu

Poznamka z pedpisu poplatku

Objekt - adresa

Pozndmka poplatkowé nebo smluvni povinnosti,

GoPay platebni brana

udaj

popis

ClientID

GoPay zasila tyto informace e-mailem pfi registracnim procesu.

Client Secret

GoPay zasila tyto informace e-mailem pfi registracnim procesu.

© 2024 ALIS spol.
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GO ID

GolD najdete ve svém obchodnim Uctu na strankach GoPay.

TESTOVACi ROZHRANI

Zaskrtnéte pro prvotni testovani webové aplikace Sluzby na webu se

spolecnosti GoPay.

V tomto rezimu se na webu zobrazuji fiktivni poplatky k Uhradé pro

Ucely testovani dhrady.

Web: logo, texty, cenik

udaj

popis

Logo obce

Vyberte reprezentativnilogo obce s priihlednym pozadim, které se

bude zobrazovat ve webové aplikaci Sluzby na webu.

Nazev obce

Tento nazev se zobrazuje nahofe ve webové aplikaci Sluzby na webu.

Uvodniinformace

Tyto Uvodniinformace uvitaji obfany uprostred ve webové aplikaci

Sluzby na webu jesté pred prihlasenim.

Kontakty

Kontaktni e-mail

Vyplnte kontakty, které se zobrazi na strance "Kontakty" ve webové

aplikaci Sluzby na webu.

g GoPay tyto informace vyzaduje uvést.

Volitelny odkaz ze

stranek Sluzby na webu

Text a URL odkazu

Pokud chcete v levém menu mit vlastni odkaz, napf. na svoje webové

stranky, uvedte zde nazev a URL adresu odkazu.

Cenik poplatkd

Pokud chcete v levém menu Cenik svych poplatkd, mizZete zde nacist

ve formatu PDF.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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24

Web: obchodni podminky

Obchodni podminky a Vypliite obchodni podminky, které se zobrazi na strance "Obchodni

reklamacni rad podminky a reklamacnirad" ve webové aplikaci Sluzby na webu.

= GoPay tyto informace vyzaduje uvést.

Web: ochrana osobnich udaju

Ochrana osobnich udaji [Vyplite informace o ochrané osobnich Gdaju, které se zobrazina

strance "Ochrana osobnich udajl" ve webové aplikaci Sluzby na webu.

= GoPay tyto informace vyzaduje uvést.

Registrace GoPay

Pfed registraci ovérte, Ze URL adresa webové aplikace Sluiby na webu (napf.
https://sluzby.alis.cz/obec-horni-dolni) je funkéni.

Ovérte také, Ze vas web Sluzby na webu obsahuje povinné ndleZitosti poZzadované GoPay
(pokud ne, nastavte parametry v KEO4: Nastaveni webové aplikace Sluzby na webu)[13).

1. Zaregistrujte se jako obchodnik na strdnkdch GoPay.com. Pfi registraci nastavte "Web,
na ktery chcete platebni branu umistit" stejnou URL adresu, kterou jste pouzili pfi
registraci service providera na NIA. Ve formuldfi nezaSkrtavejte zatrZitko Webova
stranka neni verejné dostupna.

2. E-mailem vdm GoPay posle registracni formular k vyplnéni. Vyplite jej a odeslete na
adresu integrace @gopay.cz a jako pfilohu pfipojte bankovni vypis Uctu, ktery jste uvedli
pfi registraci.

3. E-mailem vam GoPay posle formular pro "majitele" - jako majitele vyplnte starostu obce
nebo zplnomocnénou osobu (tajemnika). Formular vyplnte a poslete zpét.

4. E-mailem vam GoPay posle zadost o zaslani: primérné vyse plateb a maximalni vysi
plateb pres webovou aplikaci Sluzby na webu, priimérného mésicniho obratu a maximalni
mésicni obrat pres Sluzby na webu, posledni zvefejnénou Ucéetni uzavérku (rozvaha, vykaz
zisku a ztraty, priloha), plvod majetku v ramci kontroly obchodniho vztahu s politicky
exponovanou osobou (starosta) - dle zakona ¢. 253/2008 Sh. § 9 odstavec 2 pismeno e).
Idedlné rovnou napsat, Ze starosta/starostka obce nema zadny majetkovy vztah s obci.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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5. E-mailem vas GoPay vyzve, abyste jim poslali informace o starostovi nebo
zplnomocnéné osobé: oskenovany obcansky prikaz ¢i fidi¢sky prikaz. Pfipadné si vyzadaji
identifikaci osobni schiizkou v €. Budé&jovicich nebo v Praze.

6. GoPay vam posle prihlasovaci Udaje Client ID a Client Secret do testovaciho prostred;,
které vypliite v parametrech KEO4 (Nastaveni webové aplikace Sluzby na webu)[13).

7. Ve webové aplikaci Sluzby na webu se pfihlaste a provedte testovaci platbu.

= Testovaci platba probéhne na fiktivnich testovacich poplatcich; tyto poplatky se nabizi k zaplaceni v reZimu
"TESTOVACI REZIM" a nejsou to skuteéné poplatky z programu KEO4 P¥ijmové agendy.

V testovacim rezimu se zobrazi cerveny prouzek "Testovaci provoz":

Sluzby na webu

Testovaci obec

2 PETRA NOSKOVA

o=
(© Budete odhldsen: za el
1950 0,00 Ké
Odhlési se
Poplatky k zaplaceni Poplatky k zaplaceni
Kontakty Poplatnik Poplatek Obdobi Datum splatnosti Castka Do kosiku
Obchodni podminky a John Doe Testovacl - uhraditeiny kartou 1072021 6. 10. 2021 10,00 K& ]
reklamacni fad
- N John Doe Testovaci - neuhradielny kartou 1072021 6 10 2021 10,04 KE H
)chrana osobnich Gdajd

www obce

")

Verifiedey Mastercard. \JIG A “isa @ B2 CD

CALIS spol. s ro 2021 hidseni o | Iupnost

Dva poplatky (John Doe) se zobrazi vidy pouze v testovacim rezimu a z dlvodu
opakovaného testovani se zobrazujii po jejich uhradé.

Prvni z nich se da pfi testovani hradit kartou a druhy z nich bude pfi platbé kartou
odmitnut.

Pti testovani Uhrady vloZzte poplatek do kosSiku a prejdéte k platbé.

Pro testovani nové platebni brany poskytuje GoPay sadu testovacich platebnich karet.
Vysledek autorizace zélezi na pouZité Castce.
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18 KEO4 Sluzby na webu

Typ karty Cislo karty Country kéd vydavatele
platebni karty

MasterCard 5447380000000006 CZE

VISA 44444404444440048 POL

Castka kon¢i na Priklad Vysledek

*00 10,00 CZK Autorizace Uspésna - platba
uhrazena

*04 15,04 EUR Autorizace nelspésna -
platba zamitnuta

Jako CVV/CVC kéd mizete uvést jakékoli 3 éisla, napf. 123 a jako datum expirace muizete
uvést jakykoli datum, pokud je v budoucnu, nap¥. 03/28.

Pfi testovani Ghrady se nic neuklada ani nezakladaji zddné doklady do KEO4 Uetnictvi.
Stvrzenka se zasila na zadanou e-mailovou adresu (pokud je v KEO4 spravné nastaveny
ucet).

8. Pokud projdete Uspésné registratnim procesem a testovaci platbou, budete GoPay
vyzvani k podpisu smlouvy pres DocuSign.

9. Nasledné vdm GoPay posle pfihlasovaci Udaje Client ID a Client Secret do ostrého
prostfedi, které vyplnte v parametrech KEO4 (Nastaveni webové aplikace Sluzby na
webu)[13]. Zruéte nastaveni "TESTOVACI ROZHRANI" a nezapomefite kliknout na tlagitko
Publikovat na web.

10. Nakonec je nutné provést ostrou platbu - pfihlaste se a zkuste uhradit skutecny
poplatek (platbu neni potfeba dokoncit; mize byt v poslednim kroku na platebni brané
zrusena). GoPay vam posle e-mail, Ze platbu ovérili.

2.5 Nastaveni modulu KEO4 Uéetnictvi

Ciselniky / Zakladni / Dokladové fady

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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Poridte dokladovou fadu pro banku "Banka GoPay".

Ciselniky / Zakladni / Banky

Poridte si do ¢iselniku bank banku, napojte ji na dokladovou fadu "Banka GoPay" a zaskrtnéte na

formulafi vpravo nahofe Banka pro elektronické penize GoPay.

Parametry / Sluzby na webu

Banka - vyberte banku uréenou pro elektronické penize GoPay.

Pfi Uspésné platbé poplatku obéanem ve webové aplikaci Sluzby na webu vznikne v redlném case

bankovnitransakce v této bance.

Sluzby na webu - historie plateb

Nabidku Sluzby na webu - historie plateb najdete v KEO4 modulu Uetnictvi

(pracovni misto s pravem EKOUCTO028).

2.6 Nastaveni modulu KEO4 Prijmové agendy

Ciselniky / Typy pfijmt

Oznacte si ty typy pfijmU, které chcete, aby obcané hradili ve webové aplikaci Sluzby na webu: v

detailu typu pfijmu zaSkrtnéte vpravo uprostfed Sluzby na webu - platebni brana.

Platce

Pokud bude chtit jeden ze ¢lenl rodiny platit za celou rodinu (manzelka, déti,...), tak je nutné u
téchto poplatk( nastavit ,,Platce”.
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Sluzby na webu - historie plateb

Nabidku Sluzby na webu - historie plateb najdete v KEO4 modulu Pfijmové agendy

(pracovnimisto s pravem EKOPOPQ14).
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3 Ovladani webové aplikace Sluzby na webu

Uvodni obrazovka pro neprihlaené

Kazdy navstévnik webové aplikace Sluzby na webu (na URL adrese, kterou jste zadali pfi prvotni

aktivacil 61a aktivaci u NIA[ 71 a aktivaci u GoPavm) dostane uvodni stranku s informacemi

zadanymi v konfiguraci [13),

e Logo, nazev vasi obce a Uvodniinformace
e Cenik poplatkl ve vasi obci

e Kontakty

e Obchodni podminky a reklamacni rad

e Ochrana osobnich Gdaju

¢ Volitelny vlastni odkaz

Prihlaseni (autentizace pres NIA)

Stat umozniuje nékolik zpUsob pfihlaseni (autentizace) obcana, jako je aktivovana e-obcanka,
mobilni klic eGovernmentu, NIA ID (pfihlasovaci Udaje ziskané na CzechPointu), bankovniidentita
(poskytuje jiz nékolik nasich bank), MojelD atd. Vice informaci o moznostech pfihlaseni naleznete

na portdlu eldentita (chystd se novy nazev tohoto portalu: Identita obcana).

Poplatky k zaplaceni

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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lhned po Uspésném prihlaseni pres NIA se v redlném case zakomunikuje s modulem KEO4
Pfijmové agendy a zobrazi se seznam nezaplacenych poplatkl pro prihlaseného obcana (tedy

poplatky, kde je poplatnikem nebo platcem ve skupiné).

Pozor na kvalitu dat v KEO4 Prijmové agendy! Aby se zobrazily spravné poplatky, musi se shodovat

vSechny tyto udaje: pfijmeni, jméno, datum narozeni a kéd adresniho mista.

= Kvalitu dat v KEO4 Pfijmové agendy zajistite tak, Ze provedete ztotoznéni poplatniki se zakladnimi registry a pfihlasite

poplatniky ke stahovani notifikaci ze Zakladnich registri - ROB.

Jednotlivé poplatky si mizete rozkliknout pro zobrazenivsech informaci.

Kosik, uhrada a potvrzeni o zaplaceni

Po kliknuti na ikonu koSiku se poplatek presune do kosiku.
Obsah kosiku si zobrazite kliknutim na velkou ikonu kosiku vpravo nahofre.

Muizete kliknout na Pokradovat k platbé.Zadejte e-mail, na ktery vam pfijde potvrzenio
zaplaceni a zaSkrtnéte Odeslanim objednavky souhlasite s obchodnimi

podminkami.
Nasleduje pfesmérovani na platebni branu GoPay, kde budete vyzvani k zadani platebnich udaju.

Po Uspésném zaplaceni se zobrazi potvrzeni o zaplaceni a totéZ potvrzeni se odesle na e-mail

zadany v predchozim kroku.

Odhlaseni

Pfed ukonéenim préce kliknéte uprostfed nahofe naOdhlasit se.
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4  Informacni systém KEO4

Komunikace mezi webovou aplikaci Sluzby na webu a informaénim systémem KEO4 probihd na

téchto urovnich:
e Prvotninastaveniaplikace: aktivace probiha prostfednictvim KEO4.
e Zména parametr(, jako je logo obce, Uvodnik atd..: probiha prostfednictvim KEOA4.

e Zobrazeninezaplacenych poplatkll na webu: nacitaji se v redlném ¢ase z modulu KEO4 Pfijmové

agendy.

e Uhrada poplatkd obéanem na webu: v pfipadé Gspé&sné platby pfes platebni barku GoPay dojde v
realném cCase k zaplaceni poplatku v modulu KEO4 Pfijmové agendy a zdroven k zauctovaniv

modulu KEO4 Uéetnictvi.

e Import vypisu GoPay: obsluha miZe kdykoliv stisknout v detailu bankovniho vypisu v modulu
KEO4 Uetnictvi tlatitko Banka pro elektronické penize GoPay, natist si aktualni

stav vypisu GoPay a zkompletovat si vypis v modulu Uéetnictvi.

41 Uhrada

Okamzik, kdy obc¢an hradi na webu poplatek pres GoPay

Kazdy pokus o Uhradu poplatku ob¢anem na webu (Uspésny ¢i nelspésny) se zaznamena v nabidce

Sluzby na webu - historie plateb.

€ Nabidku Sluzby na webu - historie plateb najdete v KEO4 modulu Uéetnictvi

(pracovni misto s pravem EKOUCTO028), resp. v KEO4 modulu Pfijmové agendy (pracovni misto s

pravem EKOPOPO014).
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PFi Uspésné platbé poplatku ob¢anem pfes platebni branu GoPay se v KEO4 provedou v redlném

Case tyto akce:

e Program se podivd do modulu KEO4 Ugetnictvi na nastavenou banku pro elektronické penize v

nabidce Parametry / Sluzby na webu.

e V této bance se zaloZi vypis (vZdy jeden vypis za kazdy mésic) a bankovni transakce. Tato

bankovni transakce uhradivsechny hrazené poplatky, které se zaroven automaticky zauctuiji.

o V této chvili jesSté nema bankovni transakce vyplnéné Cislo transakce; to z toho dlvodu, Ze
transakce, které ve vypisu GoPay vznikaji automaticky (prevod penéz, poplatky za vedeni), bude

obsluha do vypisu pfiddvat stisknutim tlacitka Import vypisu GoPay v detailu vypisu aaz

poté program bankovnitransakce ocisluje.

Banka / detail vypisu pro elektronické penize GoPay / Import
vypisu GoPay

Tlacitko Import vypisu GoPay je vidét ve vSech bankovnich vypisech, jejichz banka ma
zatrzitko Banka pro elektronické penize GoPay.

Tuto akci mUzete kdykoliv spustit a zavola se rozhrani GoPay a pozada se o aktualni vypis.
Zkompletuje (zaktualizuje) se bankovnivypis v KEO4 U¢etnictvi (vZdy jeden vypis za kazdy mésic),
doplnise transakce, které mohou chybét (prevod penéz, poplatky za vedeni) a bankovni transakce

se oCisluji.

Po nacteni vypisu z GoPay do banky se otevre jeho detail.

Prijem penéz zaslanych GoPay do banky

GoPay provadiv pravidelnych intervalech pfesun penéz navas bézny bankovni Gcet.
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Na Uc¢tu GoPay to znamend snizeni stavu a na béZném Gctu zvy$eni stavu prostiedki. Uctujete pres

Ucet 262 - penize na cesté. Detaily najdete v kapitole Zau&tovanil 251,

4.2 Zauctovani

Popis zauctovani elektronickych penéz (GoPay)

Doklad Ucetni SU | Par | Pol Ma dati Dal
pripad

Transakce na u¢tu |Platba za 231 1341 500,-

GoPay pri uhradé na |psa

webu 315 500,

Transakce na uctu Platba za 518 5,40

GoPay pri y

vyGtovéni sluzby GoPay | 531 | 6310 | 5163 5,40
Prevod 262 494,60
penezna 231 | 6330 | 5345 494,60
bésny Ucet

Transakce na Pfijem na 231 | 6330 | 4134 494,60

bézném uctu dle bézny Ucet

vypisu 262 494,60

4.3 Sluzby na webu - historie plateb

¥ Nabidku Sluzby na webu - historie plateb najdete v KEO4 modulu Ugetnictvi

(pracovnimisto s pravem EKOUCT028), resp. v KEO4 modulu Pfijmové agendy (pracovni misto s

pravem EKOPOPO014).
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Pfi otevieni nabidky SluZby na webu -
aktualnich dat z webové aplikace Sluzby na webu.

historie plateb dojde k nacteni

Jsou zde vidét vSechny pokusy (Uspésné i neldspésné) obcana uhradit poplatky na webu. V

detailu vidite informace o obc¢anovi a seznam poplatk, které hradi.
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