KEO4 Vidimace

© 2025 ALIS spol. s r.o.

4l

® Kkeo

19.02.2025






Contents 3

Obsah

0

1 Uvod 4
2 Oveéreni 5
2.1 Legalizace - eDoklady - vIoZit ze SChranky..........ccccuiieiieiiiiiiicicr e e e e e e 6
2.2 Legalizace - ovéieni zadatele VROB...........cooeiiiiiiiic s s e e 12
3 Tisk stitka 14
4 Ciselniky 21
B O <€ 11 4/ 21
4.2 Druhy doKIQdU........uoiiiieeiiiiiii i e e e 22
B Y/ T o 3= 1 Y o T 23
4.4 Oznaceni predloZené liStiny........ccociiieiiiiiiiiiiircr s s e s e s rn s rn s ennsennsnnnsen 23
5 Parametry 24
6 Sablony 25
Lo BT A T 11 1- 1o 2 29
6.2 Vidimace - doloZka @ StitKY..........ccoireiiieiiririirerrer s s s e rr s rr s rn s s s s s e s nanrnnemsemnrnnnss 30
6.3 Legalizace - dolozka @ Stitky.........cccovruiiiiuiiiiiiii 30
Index 0

© 2025 ALIS spol. s r.o.



KEO4 Vidimace

Uvod

Ovladani a uzZivatelské rozhrani je v KEO4 shodné ve vSech modulech. Pokud se chcete sezndmit se zakladnim
ovladdnim programu, vénujte prosim pozornost dokumentaci KEO4 Ovladani programu.

Modul KEO4 Vidimace slouZi pro ovérovani listin a podpist - vidimace a legalizace.

Vidimace = ovéfeni shody opisu nebo kopie s listinou.
Legalizace =ovéfovani pravosti podpisu.

Vidimaci a legalizaci se nepotvrzuje sprdvnost ani pravdivost Udajl uvedenych na listiné ani jejich
soulad s pravnimi pfedpisy. Vidimace a legalizace se provadi na Zadost fyzické osoby (§ 6 odst. 3 zakona o
ovéfovani). Vidimaci a/nebo legalizaci provadi kterykoliv krajsky Ufad (Magistrat hl. m. Prahy) anebo
kterykoliv matriéni ufad nebo obecni Ufad, ktery neni matri¢nim Gfadem, ale je stanoven k provaddéni

vidimace a legalizace vyhlaskou ¢. 36/2006 Sh., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovérovani pravosti podpisu, kterou se provadi zakon o ovérovani.

O provedeni vidimace a legalizace se provede zdznam v ovérovaci knize. Pokud uUfad shleda, Ze nelze
provést ovéreni, je povinen o tom na pozadani pisemné uvédomit dotéenou osobu a sdélit davody, které k
tomuto zavéru vedly (§ 155 odst. 3 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad).

Vidimace se na vidimované listiné nebo na listu pevné s ni spojeném vyznaci ovéfovaci dolozkou a
otiskem uredniho razitka.

Legalizace se na listiné nebo na listu pevné s ni spojeném vyznaci ovéfovaci dolozkou a otiskem
uredniho razitka.

Nem(Ze-li Zadatel Cist nebo psat, provede se legalizace za Ucasti dvou svédkd (§ 10 odst. 5 zakona o
ovérovani). Utast dvou svédkd se nevyZaduje, ma-li ten, kdo nem(Ze &ist nebo psat, schopnostseznamit
se s obsahem listiny s pomoci pfistroji, nebo specidlnich pomlcek nebo prostfednictvim jiné osoby,
kterou si zvoli, a je schopen vlastnoruc¢né listinu podepsat.

Legislativni ramec

Zdkon o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani [21/2006 Sb.
pravosti podpisu a o zméné nékterych zdkont (zdkon o ovérovani)

Vyhldska o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovéani|[36/2006 Sh.
pravosti podpisu

Smérnice Ministerstva vnitra ze dne 21.6.2006 k jednotnému VS-28/60/2-2006
postupu pfi ovéfovani zpUsobilosti Urednika k provadéni ovérovani
shody opisu nebo kopie s listinou a ovérfovani pravosti podpisu

Zakon o spravnich poplatcich 634/2004 Sb.
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2 Qvéreni

Vidimace
Udaj Popis
Poradové ¢islo Vyplni se podle masky a nastaveni v Ciselniku Knihym.
Druh listiny Vyplnte druh listiny, napf. "smlouva".
Opis / kopie Vyberte z ¢iselniku Typy ovéfenil 23

PfedloZena listina |Vyberte z ¢iselniku Oznaceni prfedloZené Iistinylz?hl.

Pocet stran kopie

Pocet stran
original

Viditelny zjistovaci
prvek (napf.

hologram)
Provedeno v Napft. "obci Napajedla" (prebird se z Ciselniku Mmﬁ
Ovéril Kdo proved! ovéreni.
Dne Kdy jste provedli ovéreni.
Rozgenerovat na Zaskrtnéte, chcete-li vytvoFit vice ovéfeni. Cislovkou zapiste pozadovany pocet.
dalsi zapisy
Legalizace
Udaj Popis
Poradové ¢islo Vyplni se podle masky a nastaveni v ¢iselniku mlﬁ.
Vlastnoruéné Vyberte dle skute¢nosti.
podepsal/a

Uznal/a podpis na
listiné za vlastni

Druh listiny Vyplnte druh listiny, napf. "smlouva".
Zadatel Cislo OP (nebo jiny doklad) - vypliite ¢islo dokladu, napf. éislo obéanského prikazu.
#% Zakladni registry ROB - ovérit a pfevzit - pomoci

tohoto tlacitka mlzete Zadatele ovérit v Zakladnich registrech - ROB[ 12,

Druh dokladu - vyberte z ¢iselniku Druhy dokladu [22)

Jméno, pfijmeni

Datum narozeni

Misto narozeni

Adresa mista trvalého pobytu / Adresa mista pobytu na tizemi €eské republiky / Adresa
mista pobytu mimo tuzemi Ceské republiky - vyberte dle skute¢nosti

Adresa

Svédci Cislo OP (nebo jiny doklad) - vypliite ¢islo dokladu, napf. &islo obéanského prikazu.

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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#% Zakladni registry ROB - ovérit a pfevzit - pomoci
tohoto tlacitka mlZete poplatnika ovérit v Zdkladnich registrech - roB[ 12,

Druh dokladu - vyberte z Ciselniku Druhy dokladu [22)

Jméno, pfijmeni

Datum narozeni

Misto narozeni

Adresa mista trvalého pobytu / Adresa mista pobytu na tizemi €eské republiky / Adresa
mista pobytu mimo tuzemi Ceské republiky - vyberte dle skute¢nosti

Adresa
Provedeno v Napr. "obci Napajedla" (prebira se z Ciselniku Mﬂmﬁ
Ovéril Kdo provedl ovéreni.
Dne Kdy jste provedli ovéreni.
Rozgenerovat na Zaskrtnéte, chcete-li vytvorit vice ovéreni. Cislovkou zapiste pozadovany pocet.
dalsi zapisy
Smazat

Po smazani ovéreni se v Ciselniku Knihy| 21), dole na zaloZce Ro€niky a Cislovani, ponizi Po¥adové &islo
(&itagd).

= Lze mazat jen posledni ovéfeni vroce dle Cisla ovéfeni. Lze vSak smazat najednou vice poslednich ovéfeni jdoucich v fadé po
sobé.

Vytvorit kopii

Ze zaznamu ovéreni, na kterém mate kurzor, se vytvofi novy zdznam a otevie se k pfipadnému doplnéni.

Novy pokladni doklad

Ze zaznamu ovéreni, na kterém mdte kurzor pfip. z vice zaSkrtnutych ovéreni vznikne novy pokladni doklad do
modulu Ugetnictvi.
Pokladni doklady se budou zakladat do dokladové rfady a podle cenik( pro pokladnu, tedy podle nastaveni v

para metrech[24).
Legalizace - eDoklady - vlozit ze schranky
Pfi ukonu legalizace lze na zakladé eDokladu ovérit totoznost Zadatele.

PouzZijte tla¢itko eDoklady - vlozit ze schranky

Do formulare legalizace se automaticky dosadi Udaje o Zadateli (jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto
narozeni a adresa pobytu).

= Princip pfenosu je pfes schranku, tzv. clipboard. V aplikaci eDoklady se obsah tidaju vloZi do schranky (obdoba CTRL+C) a
v aplikaci KEO4 Vidimace se udaje vloZi (obdoba CTRL+V).

Nastaveni sady v aplikaci eDoklady (¢tecka ovérovatele)

© 2025 ALIS spol. s r.o.



Ovéreni 7

Pro Uspésné preneseni Udaju Zadatele z aplikace eDoklady do KEO4 Vidimace, je zapotiebi spravné nastavit
sadu pro ovéreni udaju v aplikaci eDoklady.

Nejprve je potreba, abyste na sprava OVM Czech POINT pomoci administratora pravneé pridali "Spravu roli“
pro eDoklady, a to jako Ovérovatel:

Obecné Heslo Informace o zpracovani Gdaja § 28 z. €. 110/2019 Sb.

UDAJ HODNOTA

> 1

Uzivatelske jmeno

Potom se ptihlaste do aplikace eDoklady / Ctecka ovéfovatele pomoci JIP/KASS (pro Giedniky).

%’ eDoklady | Cteika ovéiovatele

M eDoklady | Grezks ovirovatele

Prihlaseni

JIP/KARS
Pon dhedsily

Datovd schrinka
FA o prdwnich o pedin bajiel Tyrichd cschy ’

O Lokini bt
€y Soubl poure k piEd e

Zobrazi se okno pro pfihlaseni do systému. Zvolte zplsob prihlaseni, vyberte svou prepdzku, resp. odbor.
Nasledné se zobrazi Ctyfi tzv. sady (sady: kontrola dokladu, kontrola véku 18 let, ovéreni totoznosti a strojové
Citelnd zéna dokladu, jsou sady, které jsou dané statem a nelze jejich Udaje zkopirovat).

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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Vyberte svou prepazku

Naposledy pouZita

Sekretariat w Vpind

Pokracovat

Nebo zvolte jinou

| Zobraril poube valné

O Financni odbor v Wopdnd
(O Matrika W/ Volnd
O Odbor rozvoje mésta w Woind
O Pecovatelska sluzba W Woind
O Sekretariat »/ Volnd
O Stavebni urad »/ Volnd

Pres zaloZzku ,Osobni“si zaloZte vlastni sadu a zasSkrtnéte si v ni, co se ma ovérovat (zaSkrtnout si dané Udaje
nalevo i napravo). Sadu si uloZte, napf. pod nazvem ,Sada se vS§im“. Poté kliknéte na tlacitko "Zkontrolovat".

© 2025 ALIS spol. s r.o.



Ob&ansky prikax

Obéansky prikaz

Vybér sady Udaju pro Obéansky prikaz

m Ghobaind Ovganizace Osobni

O Kontrola dokladu & Detail
O Kontrola veku - 18 let O Detail
O Ovéreni totoZnosti & Detail
O Strojove citelna zona dokladu & Detail
O Sada se viim [#] upravit

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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Nazev sady odajl *

Sada se viim

Nizev obéané neuvidi a miZete ho kdykoliv zménit

Vyberte, z jakého dokladu se budou ddaje ziskavat

@ Obéansky prikaz

Vybér poZadovanych Gdaju pro Obéansky prikaz

Nejprve vyberte, kleré Gdaje potiebujete a u nich pak zvolte, zdali je choete zpracovivat @

Viechny povinné Dsobni 0 obtanském prikazu Nepowinng

Udaje ke kontrole: Véechny povinng

O

(<

Fotografie

Jméno

Prijrmeni

Cislo dokladu

Datum narozeni

<]

v  Misto narozeni

£
e e

Trvaly pobyt

Oredfeni vishu

Zpracovavat
Zrufit vybér

(I I < I <

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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1"

[J zména idaji

Kontrola zadosti

Tyto atributy uvidi ob&an v ramci 2ddosti ve svém mobilu

Subijekt

Obec Perstejn

Udaje ke kontrolé | Zpracovi
+ Fotografie

+« Jméno

« Pfijmeni

+ Cislo dokladu

+ Datum narozeni
« Misto narozeni

« Trvaly pobyt

Ulozit zmény Zavrit beze zmén

Dalsim je stdhnout si QR kdd, dokondit kontrolu pomoci tlacitka ,Zkontrolovat”a naskenovat QR kéd.
Zobrazi se Udaje obCana, potom rozbalte menu ,Exportovat idaje” a zvolte ,Kopirovat do schranky”.

© 2025 ALIS spol. s r.o.




12 KEO4 Vidimace

Zobrazeni Gdaji

v

Udaje z dokladu: Obéansky prikaz

Udaje ke kontrole | zpracovani
vizle vyse
Jarmil
Novik
123456789
01.01.2000

Ceska Lipa

Namésti TGM...

Exportovat udaje

Stihnout . pdf

Stahnout .cbor

I Kopirovat do schranky I

Nakonec v programu KEO4 Vidimace, v nabidce Ovéfeni, tlacitko Novy kliknéte na tlac¢itko eDoklady -
vlozit ze schranky

2.2 Legalizace - ovéreni zadatele v ROB
Pfi ukonu legalizace lze na zakladé dokladu totoZnosti ovérit Zadatele nebo svédky v ROB.

Ovéfovatv ROB je moziné podle:

e obcanského prlkazu,
e cestovniho pasu,

e prlkazu o povoleni k pobytu.

Po zaddni oznaceni dokladu a druhu dokladu se stiskne tlacitko #% Zdkladni registry ROB -
ovérit a prevzit.

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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Pro ovéfeni je vyuZita agenda A1342-Ovéfovani (vidimace a legalizace) a c¢innostni role CR9276-

Do formulare se automaticky dosadi udaje o Zadateli, pfip. svédkovi (jméno, prijmeni, datum

narozeni, misto narozeni a adresa pobytu).

Dale viz kapitolu Ovérovani v zdkladnich registrech.

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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Tisk Stitku

Tisk Stitkd ovéreni Vidimace a Legalizace najdete v nabidce Ové#eni a vpravo nahofe v nastrojové listé

tlacitko Tisk.

To, jaké tisky stitk( (Sablony) se vdm nabidnou, zileZi na tom, jakd ovéreni v seznamu zaskrtnete.

Nazev pti vybéru Stitku pred tiskem se Fidi tim, jak se Stitky tisknou do knihy a na listiny:
e Stitek (1:1) - vytiskne se jeden §titek do knihy a jeden na listinu.
e Stitek (1:n) - vytiskne se jeden ,hromadny“ §titek do knihy a ,n“ §titkd na listiny.

Pokud vdam z néjakého dlivodu nase distribuc¢ni Sablona nevyhovuje a potrebujete si Sablonu upravit nebo
prizpdsobit, ndvod (vEetné speciality §titkd - "pomocny $titek”) najdete v kapitole Sa bIonlefﬁ.

Legalizace

Jeden zadatel - jeden druh listiny

Ovéfeni

® ¥ Pofado.. OQvéfeno dne Overil Druh listiny Zadatel - Jméno a pr... Zadatel - adresa Zadatel - oz
D Leg. 20/2021 6.5.2021 Prazova Kamila Wykan rozhodnuti Jan Zrzavy Na Vysluni 12/150, Velk 887799665
D Leg. 19/2021 5.5.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva Terezie Kubaskova Zakopy 12, Chrastné 88552222
D Leg. 18/2021 5.5.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva Rudolf Chroust Hallova 5125, Kamenic 77441111
|:| Leg. 17/2021 5.5.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva Eduard Strakos Namésti 1155, Chabafc 99663333
D Leg. 16/2021 4.5.2021 Prazova Kamila Smiouva 4 Petra Noskova Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
D Leg. 15/2021 4.5.2021 Prazova Kamila Smiouva 3 Petra Noskova Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
l:‘ Leg. 14/2021 4.5.2021 Prazova Kamila Smilouva 2 Petra Noskova Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
D Leg. 13/2021 4.5.2021 Prazova Kamila Smiouva 1 Petra Noskova Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
Leg. 12/2021 3.5.2021 Prazova Kamila PIna moc Zdenek Soucek Dolni Podluzi 1325, Do 111111888
Leg. 11/2021 3.5.2021 Prazova Kamila Plna moc Zdenek Soucek Daolni Podluzi 1325, Do 111111888
Leg. 10/2021 35.2021 Prazova Kamila PIna moc Zdenek Soucek Dalni Podluzi 1325, Do 111111888

K tisku se nabidne $ablona nap¥. Legalizace stitky 2x6 - kniha alistina (1:n).

Wom o Wk

: PInd moc

: Leg. 10/2021 - Leg. 122021
: 3.5.2021
: Zdenek Soucek, 01.01.1961, misto narozeni
: Dolni Podluzi 1325, Dolni Podluzi
: obéansky prikaz 111111888

: Vlastnoruéné podepsal/a

kniha

Podle ovéfovaci knihy: Obecniho dfadu Nove Zamby
Pofadoveé Eislo legalizace: Leg. 1172021

Vlastnoruéné podepsal/a: Zdenek Soucek

Podle ovéirovaci knihy: Obecniho Gradu Nové Zamky
Foradove Cislo legalizace: Leg. 10/2021

Wlastnoruéné podepsal/a: Zdenek Soucek

Datum a misto narozeni: 01.01.1961, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Dolni Podluzi 1325, Dolni Podluzi

Druh a @islo dokladu: ob&ansky prikaz 111111888

W Novych Zamcich dne 3. 5. 2021
COvéreni provedl/a: Prazova Kamila

listina

Fodle ovérovaci knihy: Obecniho dfadu Noveé Zamlky
Poradové Eislo legalizace: Leg. 122021

Vlastnoruéné podepsal/a: Zdenek Soucek

Datum a misto narozeni: 01.01.1961, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Dolni Podluzi 1325, Dolni Podluzi

Druh a éislo dokladu: obéansky prikaz 111111888

WV Novych Zamcich dne 3. 5. 2021

Owéreni provedl/a: Prazova Kamila listina

Datum a misto narozeni: 01.01.1961, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Dolni Podluzi 1325, Dolni Podluzi

Druh a &islo dokladu: obéansky prikaz 111111888

W Movych Zamcich dne 3. 5. 2021

Ovéreni provedl/a: Prézovd Kamila listina

© 2025 ALIS spol. s r.o.



Tisk Stitk
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Jeden zadatel - vice druht listin

Ovéreni

=
4

I S {9 9 {9 O

Leg.
Leg.
Leg.
Leg.
Leg.
Leg.
Leg.
Leg.
Leg.
Leg.
Leg.

Pofado..
20/2021
19/2021
18/2021
17/2021
16/2021
15/2021
14/2021
13/2021
12/2021
11/2021
10/2021

Ovéfeno dne
6.5.2021
5.5.2021
5.5.2021
5.5.2021
4.5.2021
4.5.2021
4.5.2021
452021
3.5.2021
3.5.2021
3.5.2021

Overil
Prazova Kamila
Prazova Kamila
Prazova Kamila
Prazova Kamila
Prazova Kamila
Prazova Kamila
Prazova Kamila
Prazova Kamila
Prazova Kamila
Prazova Kamila

Prazova Kamila

Druh listiny
Vykon rozhodnuti
Kupni smlouva
Kupni smlouva
Kupni smlouva
Smlouva 4
Smlouva 3
Smlouva 2
Smlouva 1
Plna moc
PIna moc

PIna moc

Zadatel - jméno a pf..
Jan Zrzavy

Terezie Kubaskova
Rudolf Chroust
Eduard Strakos
Petra Noskova
Petra Noskova
Petra Noskova
Petra Noskova
Zdenek Soucek
Zdenek Soucek
Zdenek Soucek

K tisku se nabidne Sablona nap¥. Legalizace stitky 2x6 - kniha alistina (1:1)

Zadatel - adresa Zadatel - oz
Ma Vysluni 12/150, Velk 887799665
Zakopy 12, Chrastna 88552222
Hallova 5125, Kamenic 77441111
MNamésti 1155, Chabaic 99663333
Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
Dalni Podluzi 1615, Do 111111861
Dalni Podluzi 1615, Do 111111861
Dalni PodluZi 1325, Do 111111888
Dalni PodluZi 1325, Do 111111888
Dolni PodluZi 1325, Do 111111888

15
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1: Leg. 13/2021

2:4,5.2021

3: Petra Noskova, 17.12.1982, misto narozeni
4: Dolni PodluZi 1615, Dolni Podluzi

5: obansky prilkaz 111111861

7: Uznal/a podpis na listing za vlastni

8: —-

9: Smlouva 1 kniha

1: Leg. 14/2021

2: 4,5, 2021

3: Petra Noskova, 17.12.1982, misto narozeni
4: Dolni Podluzi 1615, Dolni Podluzi

5: obiansky prikaz 111111861

7: Uznal/a podpis na listiné za vlastni

81—

9: Smlouva 2 kniha

1: Leg. 15/2021

2: 4.5, 2021

3: Petra Noskova, 17.12.1982, misto narozeni
4: Dolni PodluZi 1615, Dolni Podluzi

5: obansky prilkaz 111111861

7: Uznal/a podpis na listiné za vlastni

8: ---

9: Smlouva 3 kniha

1: Leg. 16/2021

2: 4,5, 2021

3: Petra Noskova, 17.12.1982, misto narozeni
4: Dolni Podluzi 1615, Dolni Podluzi

5: obEansky prikaz 111111861

7: Uznal/a podpis na listiné za vlastni

8: —-

9: Smlouva 4 kniha

Podle ovérovaci knihy: Obecnihe Gfadu Nové Zamky
Poradové gislo legalizace: Leq. 13/2021

Uznal/a podpis na listiné za vlastni: Petra Noskova
Datum a misto narozeni: 17.12.1982, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Dolni Podluzi 1615, Dolni PodluZi

Druh a &islo dokladu: ob&ansky prikaz 111111861

W Nowych Zamcich dne 4. 5. 2021

Ovéfeni provedl/a: Prazova Kamila listina

Podle ovéfovaci knihy: Obecnihe Ofadu Nové Zamky
Poradové Cislo legalizace: Leg. 14/2021

Uznal/a podpis na listiné za vlastni: Petra Noskova
Datum a misto narozeni: 17.12.1982, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Dolni Podluzi 1615, Dolni Podluzi

Druh a &islo dokladu: ob&ansky prikaz 111111861

W Nowych Zamcich dne 4. 5. 2021

Ovéreni proved|/a: Prazova Kamila listina

Podle ové&fovaci knihy: Obecniho Gfadu Nové Zamky
Poradové cislo legalizace: Leg. 152021

Uznal/a podpis na listiné za vlastni: Petra Noskova
Datum a misto narozeni: 17.12.1982, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Dolni PodluZi 1615, Dolni Podluzi

Druh a &islo dokladu: ob&ansky prikaz 111111861

W Nowych Zamcich dne 4. 5. 2021

Ovéfeni provedl/a: Prazova Kamila listina

Podle ovéfovaci knihy: Obecnihe Ofadu Nové Zamky
Porfadové Eislo legalizace: Leg. 162021

Uznal/a podpis na listiné za vlastni: Petra Noskova
Datum a misto narozeni: 17.12.1982, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Dolni Podluzi 1615, Dolni Podluzi

Druh a Gislo dokladu: obéansky prikaz 111111861

W Nowych Zamcich dne 4. 5. 2021

Ovéreni proved|/a: Prazova Kamila listina

Vice Zadatel( - jeden druh listiny

Ovéfeni
M ¥ Pofado.. Ovéfeno dne Oveéril Druh listiny
D Leg. 20/2021 6.5.2021 Prazova Kamila Vykon rozhodnuti
Leg. 19/2021 5.5.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva
Leg. 18/2021 5.5.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva
Leg. 17/2021 55.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva
[ ] Leg. 1672021 4.5.2021 Prazova Kamila Smlouva 4
D Leg. 15/2021 452021 Prazova Kamila Smlouva 3
l:‘ Leg. 14/2021 452021 Prazova Kamila Smlouva 2
D Leg. 13/2021 452021 Prazova Kamila Smilouva 1
D Leg. 12/2021 3.5.2021 Prazova Kamila Plnd moc
D Leg. 11/2021 3.5.2021 Prazova Kamila Plna moc
D Leg. 10/2021 3.5.2021 Prazova Kamila Plnd moc

Zadatel - jméno a pf..
Jan Zrzavy

Terezie Kubaskova
Rudolf Chroust
Eduard Strako3
Petra Noskova
Petra Noskova
Petra Noskova
Petra Noskova
Zdenek Soucek
Zdenek Soucek
Zdenek Soucek

K tisku se nabidne Sablona nap¥. Legalizace stitky 2x6 - kniha alistina (1:1)

Zadatel - adresa Zadatel - ozn
Na Vysluni 12/150, Velk 887799665
Zakopy 12, Chrastnd 88552222
Hallova 5125, Kamenic 77441111
Namésti 1155, Chabarc 99663333
Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
Dolni PodluZi 1615, Do 111111861
Dolnfl PodluZi 1615, Do 111111861
Dolni PodluZi 1615, Do 111111861
Dolnfi PodluZi 1325, Do 111111888
Dolni PodluZi 1325, Do 111111888
Dolnfi PodluZi 1325, Do 111111888
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: Kupni smlouva

: Kupni smlouva

: Kupni smlouva

: Leg. 17 /2021

5. 5. 2021

: Eduard Strakos, 21.08.2000, misto narozeni
: Namésti 1155, Chabarovice

: obZansky priikaz 99663333

: Vlastnoruéné podepsal/a

kniha

: Leg. 18/2021

5.5. 2021

: Rudolf Chroust, 07.09.1972, misto narozeni
: Hallova 5125, Kamenicky Senov

: obansky prikaz 77441111

: Vlastnoruéné podepsal/a

kniha

: Leg. 19/2021

5. 5. 2021

: Terezie Kubaskova, 12.12.1967, misto narozeni
: Zakopy 12, Chrastna

: ob&ansky prikaz 88552222

: Wlastnoruéné podepsal/a

kniha

Podle ovéfovaci knihy: Obecniho dfadu Nové Zamky
Poradoveé Cislo legalizace: Leg. 17/2021

Wlastnoruéné podepsal/a: Eduard Strakos

Datum a misto narozeni: 21.08.2000, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Namésti 1155, Chabarovice

Druh a éislo dokladu: cbéansky prikaz 99663333

W Novych Zamcich dne 5. 5. 2021

Cwéfeni provedl/a: Prazova Kamila listina

Podle ovérovaci knihy: Obecniho dradu Nove Zamky
Porfadové gislo legalizace: Leg. 18/2021

Wlastnoruéné podepsal/a: Rudolf Chroust

Datum a misto narozeni: 07.09.1972, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Hallova 5125, Kamenicky Senov

Druh a &islo dokladu: ob&ansky prikaz 77441111

W Nowvych Zamcich dne 5. 5. 2021

Ovéfeni provedl/a: Prézovd Kamila listina

Podle ovérovaci knihy: Obecniho dfadu Nové Zamky
Poradové Cislo legalizace: Leg. 19/2021

Wlastneruéné podepsal/a: Terezie Kubaskova

Datum a misto narozeni: 12.12.1967, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Zakopy 12, Chrastna

Druh a é&islo dokladu: cb&ansky prikaz 88552222

W Novych Zamcich dne 5. 5. 2021

Ovéfeni provedl/a: Prazova Kamila listina

Pokud zaskrtnete jinou variantu nez vySe uvedené

Ovéreni
M ¥ Pofado.. Ovéfeno dne Ovéril Druh listiny
Leg. 20/2021 6.5.2021 Prazova Kamila Vykon rozhodnuti
|:| Leg. 19/2021 5.5.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva
Leg. 18/2021 5.5.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva
I:‘ Leg. 17/2021 5.5.2021 Prazova Kamila Kupni smlouva
I:‘ Leg. 16/2021 4.5.2021 Prazova Kamila Smilouva 4
|:| Leg. 15/2021 4.5.2021 Prazova Kamila Smilouva 3
Leg. 14/2021 4.5.2021 Prazova Kamila Smilouva 2
[] Leg. 1372021 4.5.2021 Prazova Kamila Smilouva 1
[] Leg. 12/2021 3.5.2021 Prazova Kamila PInd moc
|:| Leg. 11/2021 3.5.2021 Prazova Kamila PIna moc
Leg. 10/2021 3.5.2021 Prazova Kamila Plna moc

Zadatel - adresa Zadatel - ozn
Na Vysluni 12/150, Velk 887799665
Zakopy 12, Chrastng 88552222
Hallova 5125, Kamenic 77441111
MNamésti 1155, Chabaic 99663333
Dolni PodluZi 1615, Do 111111861
Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
Dolni Podluzi 1615, Do 111111861
Dalni PodluZi 1325, Do 111111888
Dalni PodluZi 1325, Do 111111888
Dalni PodluZi 1325, Do 111111888

Zadatel - jméno a pf.
Jan Lrzavy

Terezie Kubaskova
Rudolf Chroust
Eduard Strakos
Petra Noskova
Petra Noskava
Petra Noskova
Petra Noskova
Zdenek Soucek
Zdenek Soucek
Zdenek Soucek

K tisku se nabidne Sablona nap¥. Legalizace stitky 2x6 - knihaalistina (1:1)
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1: Leq. 10/2021
2:3.5.2021 Fodle ovéifovaci knihy: Obecniho Gfadu Nové Zamky
3: Zdenek Soucek, 01.01.1961, misto narozeni Poradové gislo legalizace: Leg. 10/2021
4: Dolni PodluZi 1325, Dolni Podluzi Vlastnoruéné podepsal/a: Zdenek Soucek
5: ob#ansky prikaz 111111888 Datum a misto narozeni: U1.01.1961, misto narozeni
7: Vlastnoruéné podepsal/a Adresa mista trvalého pobytu:
a: Dolni Podluzi 1325, Dolni Podluzi
T N Druh a &islo dokladu: ob&ansky priikaz 111111888
9: Plnd moc kniha e
W Nowvych Zamcich dne 3. 5. 2021 listi
Ovéreni proved|/a: Prézova Kamila istina
1: Leg. 142021

e e I B B L A )

: Vykon rozhodnuti

: Leg. 2042021

1 6.5, 2021

: Jan Zrzavy, 06.05.2002, misto narozeni
: Na Vysluni 12/150, Velké Mezi
: obiansky prikaz 887799665

: Vlastnoruéné podepsal/a

kniha

2: 4.5.2021 Podle ovéiovaci knihy: Obecniho Gfadu Nové Zamky
3: Petra Noskova, 17.12.1982, misto narozeni Foradove Cislo legalizace: Leg. 142021
4: Dolni PodluZi 1615, Dolni PodluZi Uznal/a podpis na listingé za vlastni: Petra Noskova
5: ob&ansky prikaz 111111861 Datum a misto narozeni: 17.12.1982, misto narozeni
7: Uznalfa podpis na listiné za vlastni Adresa mista trvalého pobytu: .
a: Dolni Podluzi 1615, Dolni Podluzi
T N Druh a &islo dokladu: cb&ansky prikaz 111111861
9: Smlouva 2 kniha o
W Novych Zamcich dne 4. 5. 2021 L.
Ovéreni proved|/a: Prézova Kamila listina
1: Leg. 18/2021
2:5.5.2021 Fodle ovéifovaci knihy: Obecniho Gfadu Nové Zamky
3: Rudolf Chroust, 07.09.1972, misto narozeni Poradové Cislo legalizace: Leg. 18/2021
4: Hallova 5125, Kamenicky Senov Vlastnoruéné podepsal/a: Rudolf Chroust
5: ob#ansky prikaz 77441111 Datum a misto narozeni: 07.09.1972, misto narozeni
7: Vlastnoruéné podepsal/a Adresa mista trvalého pobytu:
a: Hallova 5125, Kamenicky Senov
T N Druh a &islo dokladu: ob&ansky prilkaz 77441111
9: Kupni smlouva kniha

VW Novych Zamcich dne 5. 5. 2021

Ovéreni provedl/a: Prézova Kamila listina

Podle ovéiovaci knihy: Obecniho dfadu Nové Zamky
Poradove Cislo legalizace: Leg. 202021

Vlastneoruéné podepsal/a: Jan Zrzavy

Datum a misto narozeni: 06.05.2002, misto narozeni
Adresa mista trvalého pobytu:

Na Vysluni 12/150, velké Mezifici

Druh a &islo dokladu: ob&ansky prilkaz 887799665

W Novych Zamcich dne 6. 5. 2021

Ovéreni provedl/a: Prazova Kamila listina

Vidimace

Jeden druh listiny

© 2025 ALIS spol. s r.o.



Tisk Stitk

u

Ovéreni
O ~ Pofadové &islo  Ovéfeno dne Oveéril Druh listiny Opis/kopie PredloZena listina
8/2021/B 552021 Prazova Kamila ~Rodny list Tato Gplna kopie prvopisem
7/2021/B 552021 Prézova Kamila Rodny list Tato dplna kopie prvopisem
6/2021/B 55.2021 Prazova Kamila |Rodny list Tato aplna kopie prvopisem
5/2021/B 552021 Prazova Kamila Rodny list Tato Gplna kopie prvopisem
4/2021/B 552021 Prazova Kamila | Rodny list Tato aplna kopie prvopisem
|:| 3/2021/B 3.5.2021 Prazova Kamila Vysvédceni vysoka skola Tato ¢astecna kopie iz ovéfenou vidimovanou listinou
I:‘ 2/2021/B 352021 Prézovéa Kamila Vysvédéeni maturita Tato ¢astecna kopie  jiZ ovéfenou vidimovanou listinou
|:| 1/2021/B 352021 Prazova Kamila Vysvédéeni zakladni skola Tato ¢aste¢na kopie  JiZ ovéfenou vidimovanou listinou

K tisku se nabidne Sablona napf. Vidimace stitky 2x6 - kniha alistina (1:n)

1: 4/2021/B - 8/2021/B
2: 5. 5. 2021

8: prvopis (1 strana), dplna kopie (1 strana), necbsahuje viditelny
zajistovaci prvek

5: Rodny list kniha

Podle ovéfovaci knihy: M&U Cesks Lipa
Poradové Eislo vidimace: 52021 /B

Tato Gplna kopie obsahujici 1 stranu souhlasi doslovné s
predloZenou listinou, z niZ byl/a pefizen/a a tato listina je
prvopisem obsahujicim 1 stranu.

Listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, necbsahuje
viditelny zajisfovaci prvek.
v Ceské Lipé dne 5. 5. 2021

QOvéfeni provedl/a: Prazovéd Kamila listina

Podle ovéfovaci knihy: M&U Ceska Lipa

Poradové Cislo vidimace: 7/2021/B

Tato uUplna kopie obsahujici 1 stranu souhlasi doslovné s
piredloZenou listinou, z niZ byl/a pofizen/a a tato listina je
prvopisem obsahujicim 1 stranu.

Listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, necbsahuje
viditelny zajisfovaci prvek.

V Ceské Lipé dne 5. 5. 2021

Podle ov&fovac knihy: M&U Ceska Lipa
Poradové gislo vidimace: 4/2021/B

Tato uplna kopie obsahujici 1 stranu scuhlasi doslovné s
predloZenou listinou, z niZ byl/a pofizen/a a tato listina je
prvopisem obsahujicim 1 stranu.

Listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, neobsahuje
viditelny zajistovaci prvek.

V Ceské Lip& dne 5. 5. 2021

Ovéfeni proved|/a: Prazova Kamila listina

Podle ov&fovad knihy: M&U Ceska Lipa
Poifadové gislo vidimace: 6/2021/B

Tato dplna kopie obsahujici 1 stranu souhlasi doslovné s
predlozenou listinou, z niz byl/a pofizen/a a tato listina je
prvopisem obsahujicim 1 stranu.

Listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, neobsahuje
viditelny zajistovaci prvek.

v Ceské Lip& dne 5. 5. 2021

Ov&feni proved|/a: Prazova Kamila listina

Podle ov&fovaci knihy: M&U Ceska Lipa

Poradové cislo vidimace: 8/2021/B

Tato uplna kepie obsahujici 1 stranu scuhlasi doslovné s
piredloZenou listinou, z niZ byl/a pofizen/a a tato listina je
prvopisem obsahujicim 1 stranu.

Listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, neobsahuje
viditelny zajistovaci prvek.

v Ceské Lipé& dne 5. 5. 2021

QOvéfeni proved|/a: Prazova Kamila listina Ovéfeni provedl/a: Prazova Kamila listina
4 o - .
Vice druhu listin
Ovéieni
M ¥ Pofadové ¢islo  Ovéfeno dne Oveéril Druh listiny Opis/kopie PredloZena listina
L_m[ 8/2021/B 5.5.2021 Prézova Kamila Rodny list Tato lplna kopie prvopisem
D 7/2021/B 5.5.2021 Prézova Kamila Rodny list Tato Gplné kopie prvopisem
D 6/2021/B 5.5.2021 Prézova Kamila Rodny list Tato Gplné kopie prvopisem
D 5/2021/B 5.5.2021 Prézova Kamila Rodny list Tato Gplné kopie prvopisem
D 4/2021/8 5.5.2021 Prézova Kamila Rodny list Tato Gplné kopie prvopisem
3/2021/8B 3.5.2021 Prézova Kamila | Vysvédceni vysoka skola Tato ¢astecna kopie  jiZ ovéfenou vidimovanou listinou
2/2021/B 3.5.2021 Prézova Kamila Vysvédceni maturita Tato ¢astecna kopie  jiZ ovéfenou vidimovanou listinou
1/2021/B 3.5.2021 Prézova Kamila VWysvédceni zékladni Skola Tato ¢astecna kopie  jiZ ovéfenou vidimovanou listinou

K tisku se nabidne $ablona nap¥. Vidimace stitky 2x6 - kniha alistina (1:1)

19

© 2025 ALIS spol. s r.o.




20

KEO4 Vidimace

: 1/2021/8B
:3.5.2021

b MNR

~l

8: jiZ ovéienou vidimowvanou listinou (1 stranu), Tato &dstefnd
kopie (1 stranu), neobsahuje viditelny zajiftovaci prvek

9: Vysvédiéeni zakladni Skola kniha

1 2/2021/8
: 3. 5. 2021

U R W R
'
1

8: jiZ ovéfenou vidimovanou listinou (1 stranu), Tako Edsteénd kopis
{1 stranu), neabsahuje viditelny zajistovaci prvek

9: Vyswédfeni maturita kniha

3/2021/8
3. 5. 2021

1:
2:
3
4 -
5
7

8: jiz ovéfenou vidimovanou listinou (1 stranu), Tato Zasteina kopie
{1 stranu), neobsahuje viditelny zajistovac prvek

9: Vysvédieni vysoka skola kniha

= Pokud pro tisk 3titkii zaskrtnete dohromady ovéFeni obou typi (vidimace i legalizace), nejdfiv se

Podle ov&fovaci knihy: M&U Ceska Lipa
Porfadové gislo vidimace: 1/2021/B

Tato £asteéna kopie obsahujici 1 stranu souhlasi doslovné s
predloZenou listinou, z niz byl/a pofizen/a a tato listina je jiz
ovérenou vidimovanou listinou obsahujicim 1 stranu.
Listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, neobsahuje
viditelny zajistovaci prvek.

V Ceské Lipé dne 3. 5. 2021
Owéreni proved|/a: Prazova Kamila

listina

Podle ovéfovaci knihy: M&U Ceska Lipa
Porfadové Eislo vidimace: 2/2021/B

Tato €astecnd kopie obsahujici 1 stranu souhlasi doslovné =
predlozencu listinou, z niz byl/a pofizen/a a tato listina je Ji2
ovéienou vidimovanou listinou obsahujicim 1 stranu.
Listina, z niZ je vidimovana listina pofizena, neobsahuje
viditelny zajistovaci prvek.

V Ceské Lipé dne 3. 5. 2021

Ovéreni proved|/a: Prazova Kamila listina

Podle ov&fovaci knihy: M&U Ceska Lipa
Poradové cislo vidimace: 3/2021/B

Tato éastecna kopie obsahujici 1 stranu souhlasi doslovné s
predloZenou listinou, z niZ byl/a pofizen/a a tato listina je jiZ
ovéfenou vidimovanou listinou obsahujicim 1 stranu.
Listina, z niZ je vidimovana listina porizena, neobsahuje
viditelny zajistovaci prvek.

V Ceské Lip& dne 3. 5. 2021

Ovéfeni proved|/a: Prazova Kamila listina

k tisku nabidnou stitky vidimace a po jejich vytiSténi se nabidnou k tisku stitky legalizace.

© 2025 ALIS spol. s r.o.



(@]

selniky 21

4 Ciselniky

41 Knihy

V tomto cCiselniku si pofidte odraz vasich fyzickych papirovych knih.
V ovérovaci knize se eviduji zdznamy o provedenych legalizacich a vidimacich. Jednotlivé ro¢niky jsou uvedené
az uvnitf kazdé knihy s uvedenym poradovym Cislem pro kazdy ro¢nik.

Ovérovaci kniha se vede bud pouze pro vidimaci nebo pouze pro legalizaci nebo pro zdznamy vidimacei
legalizace soucasné.

Udaj Popis
Typ Vidimace
Legalizace

Vidimace i legalizace

Vyberte, zda kniha slouzi pouze pro vidimaci, nebo pouze pro legalizaci, nebo
pro zaznamy vidimace i legalizace soucasné.

Nazev Vyplnite nazev knihy, pficemz si knihu v nazvu popiste "vlastnim" nazvem. Tento
nazev slouZi pouze pro orientaci v programu; nevstupuje do sestav (Sablon).

Oznaceni svazku Vypliite, pokud soucdsti pofadového Cisla ovéfeni ma byti rozliseni svazku.
Pokud chcete pouzit v ¢islech ovéreni, musi maska obsahovat {oznaceniSvazku}.

Aktivni Knihy, které uz nepouzivate, si v detailu odskrtnéte a pfi pofizeni ovéreni se
nebude tato kniha nabizet.

Provedeno v napf. "obci Napajedla"”

Dle ovétovaci knihy napf. "Obecniho Ufadu Napajedla"

Maska - poradové Cislo Nastavte si Sablonu (pravidlo), podle které se budou vytvaret pofadova cisla

ovéreni. MUZete zadat:
1. Staticky text (napf. LEG, pomlcku, lomitko nebo dalsiidentifikaci této knihy).
2. Vzor pro pouZiti v masce - viz nize.

Pozn.: Aby se u kazdého ovéreni zvySovalo poradové Cislo, vidy v masce pouzijte
vzor "poradoveCislo".

Tip: Pro kopirovani ze vzori mazZete pouzit znamé klavesové zkratky - kliknéte
dole v tabulce na vzor a stisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.

Wzory pro poufit v masce

Iméno ddaje Piiklad Poznamka

Pofadowvé gislo - Eitad - meyiuje se o jednidku {poradoveCislo, 000000} nuly uréuji, kolik nul zepfedu bude doplfiovano

Rotnik {rocnik et formiat data dle potieby, yyy pro Etyfrmistng rok, vy pro dwvé mista raky
Dznateni svazku {oznaceniSvazku} Rozliteni pro pofadowva Cisla

'_0_‘ Pro kopirovani zkratky wyherte fadek v tabulce a stisknéte Ctrl+C,

Ovéril Nastavte si, jestli do policka Ov&#il chcete naplnovat a tisknout tituly
5L
uvedené ve formulari UZivatel (lkona vlevo nahote, nabidka
Uzivatel).
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4.2

Tip: Pro kopirovani ze vzorl mdzZete pouzit znamé klavesové zkratky - kliknéte
dole v tabulce na vzor a stisknéte Ctrl+C, kliknéte do masky a stisknéte Ctrl+V.

Vzary pro poufitl v masce

Jméno adaje Piiklad Poznamka

Titul pfed jménerm {titulPred} Titul pfed jménem
IJméno {imena} Iméno
Pfijrneni {priimeni} Pijrmeni

Titul za jménern [titulZa} Titul za jrménern

"0" Pro kopirowini zkratky wyberte fadek v tabulce a stisknite Ctrl+C,

ZdloZka Rocniky a cislovani

V této zaloZce vidite nastaveni ¢itaCe pro Udaj poradoveCislo pro jednotlivy
rok.

Priklad:
Rocnik Porado |Popis
vé Cislo
(¢itac)
2020 372 Pro nové ovéreni v roce 2020 bude pouZito ¢islo 372.
2021 1 Pro nové ovéreni v roce 2021 bude pouzito ¢islo 1.

Pofizeni ovéreni na prelomu roku

PFi pofizeni ovéreni si vyberte knihu a podle data ovéreni (v policku "Dne") se

vyhleda v knize rocnik.

e KdyZzsev knize ro¢nik pro dany rok nenajde, program zaloZi ro¢nik pro dany
rok s pofadovym Cislem (Citacem) = 1.

e Kdyzse rocnik najde, pouzije se cita¢ tohoto roc¢niku pro ¢islo nového ovéreni.

Prava

Pomoci tladitka PEifadit prava nastavte KDO a v jakém REZIMU ma prava
na ovéreni umisténé do této knihy.

Druhy dokladt

Ciselnik druh@ dokladd, kerymi mliZe zadatel prokazat svoji totoznost.

Druh dokladu

obcansky prikaz

cestovni doklad

priikaz o povoleni k pobytu

priikaz totoZnosti ob¢ana ¢lenského statu EU

priikaz Zadatele o udéleni mezindrodni ochrany

prikaz povoleni k pobytu azylanta

priikaz opravnéni k pobytu osoby poZivajici doplrikové ochrany

priikaz Zadatele o udéleni do¢asné ochrany

prukaz cizince pozivajiciho doCasné ochrany

fidi¢sky prikaz

priikaz o povoleni k trvalému pobytu
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4.3 Typy ovéreni

Mazev
Tento dplny opis
Tate dplna kopie
Tento €asteény opis

Tato castecnd kopie

44 Oznaceni predlozené listiny

selniky

Mazev
prvopisem
Jiz ovéfenou vidimovanou listinou
listinou, kterd je vystupem z autorizované konverze dokumentd
opisermn nebo kopil pofizenou ze spisu

stejnopisem pisemného vyhotoveni rozhodnuti nebo vyroku rezhednuti vydaného podle zvldétnihe pravnihe predpisu

© 2025 ALIS spol. s r.o.
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Parametry

Zakladni

Udaj

Popis

Ugetnictvi - cenik pro
pokladnu

Podle tohoto nastaveni budou vznikat nové pokladni do modulu Uéetnictvi po
stisknuti tlac¢itka Novy pokladni dokladv nabidce Ovéfeni.

Cenik pro vidimaci - vyberte z ¢iselniku Gcetnictvi ,Cenik pokladnu®.
Cenik pro legalizaci - vybertez ¢iselniku ucetnictvi,Cenik pokladnu®.

Uzivatelské

Udaj

Popis

Primy tisk na vychozi
tiskarnu (bez zobrazeni
LibreOffice)

KdyzZ zaskrtnete, nebude se pfi tisku doloZek a stitk( otevirat program LibreOffice
(s ndhledem sestavy pred tiskem), ale rovnou se vytiskne na vasi vychozi tiskarné.

Ugetnictvi - pokladni
doklady

Do této dokladové Fady budou vznikat nové pokladni do modulu Uéetnictvi po
stisknuti tla¢itka Novy pokladni dokladv nabidce Ovéteni.

Pokladni doklady - dokladova tfada - nastavte dokladovou fadu pro
pokladnu.
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6  Sablony

V systému KEO4 mUzZete pro usnadnéni prace vyuZivat Sablony, napf. pro vytvareni faktur, dokumentt
ve spisové sluzbé, pro vyuctovani apod., véetné variant s ¢arovym nebo QR kddem. Pouzivat lze jiz
pripravené —distribucni Sablony nebo si Sablony mliZete ptizpUsobit na miru.

Pouzivate-li distribu¢ni Sablony, dostanou se k vdm s aktualizaci programu také vSechny distribu¢ni
Upravy Sablon. Vlastni upravené §ablony nejsou aktualizaci dotéeny.

Prostredim pro vytvareni Sablon je program LibreOffice Writer.

Prifrazeni sablon

V pfipadé, Ze si nepfidélite Zddnou Sablonu, mate automaticky k dispozici vSechny distribuéni. Jestlize
chcete vyuZivat jen nékteré z nich, je potreba si konkrétni Sablony prifadit.

Sablony pro prevzeti se vybiraji v nabidce Sablony/Dostupné $ablony. Tato nabidka je dostupna bud'
pfimo v konkrétnim modulu nebo v administraci (Administrace/Databazové schéma/Sablony).

V nabidce Dostupné Sablony oznacite vdmi vybranou $ablonu. Je mozné vybrat i vice Sablon najednou
s pouzitim kldvesy CTRL. Poté pres pravé tlacitko mysi vyberete akci PEifadit Sablonua Sablony
budou nasledné vidét i v nabidce Pfifazené Sablony.

Pfifazene Zablony - Referent [Hlavackova Lucie] Dostupné sablony
Dodejky / Derucenky Dodejky / Derudenky
Dopisy Dopisy

Podaci razitko
Potvrzeni o prevzeti
Souddsti

W Spisy
i Obélka spisu
i Obaélka spisu s QR kédem
s Obaélka spisu s piistupy

Typové spisy Pfifadit fablonu
%akladm obalky Detail

Stitkey

Stitky s QR kédem

étltlcy s pedacim &islem

Uprava 3ablon

Pfitazené distribucni Sablony (se zameckem * ), pfifazené Sablony spravcem (s panackem b | ) Ci
Sablony, které vyuZiva vice uZivatell, upravovat nelze.

Jestlize potiebujete takovouto Sablonu upravit, je tfeba si nejprve vytvofit z ptitazené Sablony kopii.
Kopii vytvofite tak, Ze kliknete na pravé tlacitko mysi a zvolite akci Vytvo¥it kopii nebo tuto akci
pouZijete pfimo v detailu pfifazené Sablony. U kopie mlZete zménit ndzev dle vasich potreb.
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Piifazené gablony - Referent [Hlavackova Lucie]
> Dodejky / Dorucenky

» Dopisy
v Spisy
+ Obalka spisu s pristupy
Vytvofit kopii
Detail
Odebrat

V detailu vytvorené kopie kliknete na tlacitko Upravit a do zobrazené kopie Sablony mizZete vkladat
vlastni texty, obrazky, mazat nebo vkladat dalsi vstupni pole.

Sablona

D | ] wyteofit kopii

Mazev

Formdt ODT | Impeortovat | | Exportovat Velikost: 15057 bytd

| Alctivni

UloZit a zawfit Storno

Texty se Sedym pozadim jsou jiz existujici vstupni pole, kterd se automaticky napliuji pfislusnymi
udaji primo z programu. Pokud takové pole smaZete, dany udaj se vdm do Sablony jiZ naplfovat
nebude.

Pokud se rozhodnete $ablonu si upravit na miru, mlZe vyuZit seznam vSech vstupnich poli pro
konkrétni typy Sablon, ktery uvddime pro jednotlivé Sablony v ndsledujicich podkapitolach.

Pridani vstupniho pole do Sablony

V podkapitole dané Sablony si vyberte potfebné vstupni pole a ve sloupci Nazev si ho zkopirujte (CTRL
Q).
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9 Cvod

Predani

Dokumenty pfijaté k wyFizeni
Vlastni dokumenty k vyfizeni
Spisy

Zasilky

€7 Zadosti k vyfizeni

O Dokumenty k nahlednuti

A Dokumenty

O Doruéenky

O Dokumenty odboru

L )

O Dokumenty organizace
O Dokumenty TP
3 vypisy Czech POINT
3 Konverze
1 Uredni deska
1 Evidence razitek
1 Modul Utedni deska
< piedéni do spisovny
=1 Sablony
[li] Dopisy
19 zakladni obdlky
19 Stitky
[li] Dodejky, doruéenky
O
O Spisovy a skartacni plan
A Ciselniky
<’ Parametry
€7 Utivatelsks préva v S5L KEQ4

27

Mazev Vyznam Piiklad
parSchDatovaSchrankald ID datové schranky m47dIk7
parSchOrgCisDom Cislo domovn

parSchOrgCp Cislo popisné {orientaéni) z adresy sidla organizace 538

parschOrgEmail

E-mail organizace

podatelna@alisov.cz

parschOrgrax

Fax organizace

+420123 456 784

parschOrgico

Identifikaéni éislo organizace [IC0)

00572416

parschOrghazev

MN3zev organizacs

Alsspol. sro.

parschOrghazevObec Obec z adresy sidla organizace Ceskd Lipa
parschOrgObecsPad MN3zev obce - 6. pad Cesks Lipé
parSchOrgPsc Poitovni smérovaci fislo z adresy sidla organizace 470 01

parSchOrgTell

Telefon organizace 1

+420123 456 781

parSchOrgUlice

Ulice z adresy sidla organizace

Marianska

parSchOrgweb

Web organizace

parSchUradMazev

Nazev tfadu

Méstsky ufad Ceska Lipa

spisDatumUzavreni

Datum, kdy byl spis uzavien

spisDatumVytvoreni

Datum, kdy byl spis vytwafen

spislid JID spisu
spisNazev Mazev spisu
spisSkartacniRezim Skartaéni znak a |hita spisu

spisspisovaZnacka

Spisovad znacka

Seznam ufivateld s pfistupem do spisu, oddElenych Z&rkou

l=pisVecnaSkupingl

PIngé uré isovy znak a nazev vEcné skupiny

spisVlastnikalllmeno

Pijmeni a jméno vlastnika spisu

spisVlastnikPmNazey

Nazev pracovniho mista viastnika spisu

spisVlastnik Prijmenilmeno

Jméno, piijmeni a8 PM vlastnika spisu

spisZpracovatellmenoPrijmeniNazevPm

Iméno, piijmeni 8 nazev PM zpracovatele spisu

spisZpracovatelPmNazev

Nazev pracovniho mista zpracovatele spisu

spisZpracovatelPrijmenilmena

Iméno a pfijmeni zpracovatele spisu

Poté v upravované Sabloné kliknéte na misto, kam chcete nové vstupni pole umistit, a pouzijte
kldvesovou zkratku CTRL a F2.

V okné Pole si v zdloZce Funkce vyberte typ Vstupni pole a do pole Odkaz vioZte zkopirovany nazev
vstupniho pole (CTRL V). Kliknéte na tlacitko V1oZit.
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16426xxxxx1502922188L 126110

nazev organizace

\Ulice Eislo domovri , PSC M&sto organizace, IGO0

Nﬂzw sl}i Dokument Kfizové odkazy Funkee |nformace o dokumentu Proménné Databaze
Vlastnik spisu: Piijmeni, jméno a PM vlastnika spisu Typ Format Nézev
Zpracovatel: Zpracovatel spisu Podminény text | |
. . 'Vstupni seznam

Pristup ke spisu: Piistup ke spisu Odkaz

Spisovd znacka: spisSpisovaZnacka Spustit makro ”spus\'ecna&kupma |

. . . (Zastupny znak
Vécna skupina: Slouéit znaky
Skartatni rezim:  Skartatni reZim Skryty text

. . (Skryty odstavec

Datum vytvoreni: | spisDatumVytvoreni

Makro...

Datum vzavieni:  spisDammUzavreni

Poté vyplnite ndzev vstupniho pole (je na vas jaky nazev pro vstupni pole zvolite). Tento nazev se pak
bude v Sabloné zobrazovat. Potvrdte tlacitkem OK a v nasledujicim okné pouZijte tladitko ZavEit

Pole bes
Dokument KfiZové odkazy Funkee Informace o dokumentu Proménné Databaze
Typ Format Nazev
Podminény text | |
Vstupni seznam
Odkaz
Sr:lustlt rr?akro |spis‘u’ecna$ku pina |
Zastupny znak
Slouéit zi

Odkaz: s\l

|:pi_uecnaSIr_L|pina

Mazew vécné sku pinyl

Napovéda Predchozi ‘ Dal&i ‘ ‘ | ol

VloZit

—— I
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Po dokonceni vsech Uprav Sablonu uloZte.

"Pomocny stitek" pro tisk stitkl

Sablony pro tisk stitkti maji svaj ,pomocny” ititek, ktery se do $ablon automaticky vklada (neni tfeba uzivateli pfifazovat).

Dostupné sablony

Legalizace

Legalizace - ititek kniha (vloZeny do 1:1)

Legalizace - stitek kniha (vloZeny do 1:n) Tento ”pomocn{(” ititek se sam
Vidimace vkad4a do pozadovanych $ablon,

Vidimace - stitek kniha (vloZeny do 1:1) neni tFeba ho nijak pFiFazovat.
Vidimace - stitek kniha (vloZeny do 1:n) >

Priklad pfifazenych Sablon uZivateli:

Pfifazené sablony -
~ Legalizace
« Legalizace dolozka A4
« Legalizace 5titky 2x6 - kniha a listina (T:n)
« Legalizace Stitky 2x6 - kniha a listiny (1:1)
~ Vidimace
« Vidimace doloZka A4
« Vidimace 5titky 2x6 - kniha a listina (1:1)
« Vidimace 5titky 2x6 - kniha a listina (1:n)

= Sablony si pFifazujte jen v pFipadé, Ze vam nase distribuéni nevyhovuji a potfebujete si je pFizplisobit. V pfipadé, Ze si
Sablony nepfiradite, pfi tisku poutziji nase distribucni. Pokud si pfifadite jen Sablony, které pozadujete (napf. jen stitky velikosti
2x6), nezapominejte si prosim ptiradit i Sablonu Dolozka A4. Jak u vidimace, tak u legalizace. Dle legislativy ji museji uZivatelé
pouZivat, kdyzZ neni kam nalepit stitek a také u legalizace, kdyz je ovéfeni se svédky.

Program nabizi Sablony k tisku podle toho, co si prejete vytisknout (zaskrtnete), viz kapitolu Tisk Stitk{ [14)

Vstupni pole v tabulce

Vstupni pole, kterd jsou definovana pro tabulku funguji jen kdyZ jsou pouZzita uvnitf tabulky, kterd ma spravny
ndzev (LibreOffice Writer: Vlastnosti tabulky, zdlozka Tabulka, Nazev).
Pro modul Vidimace je nazev tabulky v distribu¢nich Sablonach Tabulkal.

6.1  Stitky - rozméry

Rozméry stitk(, na které jsou v modulu Vidimace pfipravené Sablony:

Stitky 1x1 — kotou¢ etiket — rozmér Stitku 102 x 48 mm

Stitky 2x5 —arch A4 —rozmér Stitku 105 x 57 mm
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30

KEO4 Vidimace

6.2

6.3

Stitky 2x6 —arch A4 —rozmér Stitku 105 x 48 mm

Stitky 2x4 - arch A4 - rozmér Stitku 105 x 74 mm

Vidimace - dolozka a Stitky

Nazev

Vyznam

Ptiklad

hologram

Obsahuje viditelny zjistovaci prvek

(napf. hologram)

overeniCisloOvereni

Cislo ovéFeni

overeniDatumOvereni

overeniKnihaDleOverovaciKnihy

Kniha - dle ovéfovaci knihy

dle Méstského uradu

overeniMistoOvereni

overeniOveril

stranyKopie

Pocet stran kopie

stranyOriginal

Pocet stran original

vidimaceDruhlListiny

Druh listiny

vidimaceOznacenilistiny

vidimacePocetStranKopieSlovy

vidimacePocetStranOriginalSlovy

vidimaceTypOvereni

Legalizace - dolozka a Stitky

Nazev

Vyznam

Ptiklad

legalizaceDruhDokladu

Druh dokladu

legalizaceDruhDokladuSvedek1

Druh dokladu 1. svédka

legalizaceDruhDokladuSvedek2

Druh dokladu 2. svédka

legalizaceDruhlListiny

Druh listiny

legalizacePodepsalUznal

Typ podpisu

legalizaceSvedeklAdresa

Adresa 1. svédka

legalizaceSvedekl1CisloPrukazu

Cislo priikazu 1. svédka

legalizaceSvedeklJmeno

Jméno a ptijmeni 1. svédka

legalizaceSvedeklMistoNarozeni

Datum a misto narozeni 1. svédka

legalizaceSvedek1TypAdresy

Typ adresy 1. svédek

legalizaceSvedek2Adresa

Adresa 2. svédka

legalizaceSvedek2CisloPrukazu

Cislo priikazu 2. svédka

legalizaceSvedek2Jmeno

Jméno a prijmeni 2. svédka

legalizaceSvedek2MistoNarozeni

Datum a misto narozeni 2. svédka

legalizaceSvedek2TypAdresy

Typ adresy 2. svédek
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legalizaceZadatelAdresa

Adresa Zadatele

legalizaceZadatelCisloPrukazu

Cislo priikazu 7adatele

legalizaceZadatelJmeno

Jméno a prijmeni Zadatele

legalizaceZadatelMistoNarozeni

Datum a misto narozeni Zadatele

legalizaceZadatel TypAdresy

Typ adresy Zadatele

overeniCisloOvereni

Cislo ovéreni

overeniDatumOvereni

overeniKnihaDleOverovaciKnihy

Kniha - dle ovéfovaci knihy

dle Méstského uradu

overeniMistoOvereni

overeniOveril
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