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Uvod 3

1 Uvod

= Ovladani a uzivatelské rozhrani je v KEO4 shodné ve vSech modulech. Pokud se chcete seznamit se zakladnim ovladanim
programu, vénujte prosim pozornost dokumentaci KEO4 Ovladani programu.

Pisemnosti, které maji byt odeslany, se preddvaji Vypravné ke zpracovani.

V tomto modulu je k dispozici zpracovani pro Ceskou postu véetné tisku Postovniho podaciho archu,
pripadné export dat pro elektronicky podaci arch. Zasilky je mozné vypravit i jinymi zpUsoby - napf.
prostrednictvim dorucovaci sluzby, osobné, formou zasilky pro vlastni ufad...

Vypravna také odesila datové zpravy do datovych schranek a e-maily pres elektronickou podatelnu.

Modul pracuje v davkovém rezimu, coZz znamena, Ze po jeho spusténi se pfevezmou zasilky, které jsou
momentdlné k dispozici ve stavu "K odesldni", a béhem prace v modulu se jiZ dalsi zdsilky do
zpracovani nepfibiraji. Davka se aktualizuje bud pfi novém spusténi modulu nebo pomoci tlacitka
Naéist nové zasilky umisténého vlievo nahofe v modulu Vypravna.
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Nové zasilky k nacteni

Tato nabidka zobrazuje pfipravené zasilky k nacteni, tedy nové zasilky pfipravené pro zpracovani v modulu
Vypravna. Jsou zde uvedeny jednotlivé typy zasilek a jejich pocet.

Tlacitko Nacist nové zasilky

Pomoci tlacitka Naéist nové zasilky nactéte nové zasilky do Vypravny, abyste je poté mohli zpracovat
a vypravit.

Pomoci tladitka s ¢ lupou je moZné zobrazit si seznam téchto zdsilek a ddle pomoci tlacditka Detail je
mozné si zobrazit detail kazdé zasilky.
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3 K odeslani

Pfi vstupu do modulu se obsluze vypravny zobrazi jednoduchy tabulkovy prehled zasilek
pripravenych k odeslani. Jsou zde uvedeny pocty jednotlivych typl zasilek a celkovy pocet vsech
Cekajicich zasilek.

K odeslani - dne 30.10.2014

Pocty zasilek Zasilky pro CP
Zasilky pro CP | 5 Doporuéena zasilka standard | 3
Zasilky pro DS | 3 Obycejné psani | 2
E-maily 3

Podatelna dfadu | O

Ostatni zasilky | 0
Celkem pfipraveno 11

Pomoci tlacitka s lupou je mozné zobrazit si podrobnéjsi seznam téchto zasilek.

V seznamu lze vyhledavat, Ize jej tridit, filtrovat, tisknout, exportovat do Excelu a je moZné si zobrazit
detail kazdé zasilky.

3.1  Zasilky pro Ceskou postu

Prehled zasilek k odeslani, které maji byt odeslany prosttednictvim €eské posty.

Tlacitka nad seznamem zasilek

Detail - zobrazeni detailu vybrané zasilky - v detailu zasilky Ize ménit zplsob odeslani,
druh zasilky a sluzby.

Filtr - filtr pro vyhledavani zasilek

ePA - elektronicky Podaci arch

PPA - Postovni podaci arch

Odeslat - odeslani pripravenych zasilek

Dals$i akce - Vyradit ze zpracovani - zasilka se vrati z Vypravny do Referenta.

Nastavit vzor - |ze zménit vzor vypraveni

Obé akce lze pouZziti hromadné - zaskrtnutim check boxG u vice zasilek.
Tisk - Obalky

Stitky

Doruéenky/dodejky

Potvrzeni o prevzeti (vlastni)

Elektronicky Podaci arch
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Tento zpUsob zpracovani doporucenych zasilek spociva v predani podacich dat v elektronické formé
prostiednictvim Elektronického podaciho archu - ePA.

Vlastni pfenos ePA na posStu je mozny bud na USB disku (MassStorage kompatibilni s filesystém
FAT16/32) nebo prostrednictvim webové aplikace PodaniOnline.

Soubor Elektronicky podaci arch (ePa) v XLS formatu obsahuje kromé listu s prazdnym archem,
ur¢enym k vyplnéni, také Navod pro vyplnéni, Ciselny Seznam sluzeb, které lze k doporucenym
zasilkam zvolit a mozné Kombinace sluzeb. Po vyplnéni podaciho archu je nutné soubor - vyplnény list
(podaci arch) ulozZit jako CSV soubor (s oddélovacem stfednik), kdy vysledkem bude soubor, ktery
bude obsahovat pouze jeden list, a to pravé vyplnény podaci arch. Soubor je potfeba nahrdt na USB
disk a spolu s podavanymi zasilkami jej prfedat posté ke zpracovani. Na posté se ze souboru nactou
data o zasilkach do systému pro podani, budou opraveny pfipadné chyby a vdm bude vytiSténa
papirova verze podaciho archu. Zaroven budou na vas USB disk uloZzena data doplnéna o udaje z
podani —budete tak mit k dispozici kompletni elektronicky soubor obsahujici jak vami pfedané udaje,
tak Udaje doplnéné postou.

Podani prostrednictvim USB - postup pred vlastnim nahrdnim ePA.

V KEO4 obsluha vypravny stiskne tlacitko ePA (akce ePA je aktivni jen pfi zapnuti parametru "Pouzit
Elektronicky podaci arch" v parametrech Podatelny).

Zobrazi se okno se seznamem vybranych druh( zasilek ve formatu CSV, které maji v Ciselniku druht
zasilek vyplnén kéd sluzby pro ePA.

U kazdé zasilky je mozné doplnit nebo zménit Gdaje pro Ceskou postu, a to ve fomulafi, ktery se
zobrazi dvojklikem na zdsilce anebo tlacitkem Detail. Lze doplnit vahu zdsilek, dobirkovné a
zkontrolovat dalsi parametry.

TladitkemDetail zasilky je moZné zobrazit klasicky detail vybrané zasilky.

Tlacitkem Tisk Jjako PPA se zobrazi se formuldf poStovniho podaciho archu a mlie se
vytisknout.

Export zasilek se provede tlaitkem Export ePA. V dalSim kroku je tfeba zvolit tfidéni dat.
Nasleduje klasicky vybér adresare pro uloZeni CSV souboru. Nazev souboru je prednastaven na
format "epa_yymmdd.csv", ale je moZného prepsat. Zvoleny adresar, napf. USB jednotku, si KEO4
pamatuje pro dalsi volani akce.

Obé&h EPA (KEO4 - CP - KEO4):

Z KEO4 se nahraje soubor epa_yymmdd.csv, Ceskd po$ta ho zpracuje a na USB jej nahraje s
odkontrolovanymi daty a doplnénymi podacimi Cisly. KEO4 tento soubor nacte, vybere z néj podaci
Cisla zasilek a prevezme je do KEOA4. Identifikace zasilky se provede pomoci ID zasilky, uloZzeného do
udaje poznamka (id=nnnn).

Postovni podaci arch

Tlacitko PPA - zobrazi se okno se seznamem zasilek k odeslani. Budou zde pouze zasilky, které maji
kod pro PPA. V ptipadé, Ze je zapnuty parametr ePA, nevstupuji do PPA zasilky s kddem pro ePA.

Po stisknuti tla¢itka Detail |ze ve formulaFi Dopinéni Gdajti pro CP doplnit dobirku.
Tlac¢itkemDetail zasilky je mozné zobrazit klasicky detail vybrané zasilky.

Formular poStovniho podaciho archu se vytiskne tlacitkem Tisk PPA. Pfed tiskem je tfeba vybrat
pozadované tfidéni zasilek v archu.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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Udana cena - neuvadi se u doporucenych zasilek - standard, doporucenych zasilek, doporucenych
zasilek do zahranici, doporucenych slepeckych zasilek a doporucenych slepeckych zasilek do
zahranici - u téchto zasilek se sloupec proskrtne.

Poznamka, Dopliikové sluzby

- Poznamka: uZivatel si mlze nechat generovat do poznamky PPA ¢j., toto je tfeba zadat v
parametrech podatelny - zatrZzenim policka "PPA - do poznamky generovat ¢j.").

- Doplitkové sluzby: generuji se ze zasilky - zkratky podle Ciselniku sluzeb, jsou oddélené ¢arkou.

Vyrazeni zasilky ze zpracovani

Pokud nelze z4silku vypravit nebo ji referent chce vratit zpét, vypravna ji mdze vyradit ze zpracovani.
Obsluha vypravny pouZije tladitko Dalsi akce - Vy¥adit ze zpracovani.

Zasilka se vrati referentovi (zpracovateli), do nabidky Zasilky - Vyrazené. Bude ve stavu "vyrazena".

Vyfazeni lze provést pro jednu nebo vice oznacenych zasilek, s dotazem, zda opravdu vyradit. Povinné
se musi vyplnit divod vyrazeni zasilky ze zpracovani a potvrdit tlacitkem OK.

= 5

Prejete si vyradit 3 zasilek ze zpracovani?

Divod vyfazeni ze zpracovant:

QK l l Storno

Odeslani zasilky

Odeslat je mozné bud vSechny zasilky v seznamu najednou nebo pouze vybrané - po zaskrtnuti
prislusnych poli¢ek pro vybér se pouzije tlacitko Odeslat.

Obsluha je vyzvana k zadani data odeslani - pfednastaveno je aktudlni datum, lze jej zménit na jiz
uplynulé datum. Nelze zménit na datum v budoucnosti. Po potvrzeni tlac¢itkem Ok se nabidne protokol
o zpracovdni zasilek, je moiné ho vytisknout.

Zasilky je po jejich odeslani mozné nalézt v nabidce Odeslané.

3.2 Zasilky pro datové schranky

Prehled datovych zprav ¢ekajicich na odeslani.

© 2024 ALIS spol. s r.o.



8 KEO4 Vypravna

Tlacitka nad seznamem datovych zprav

Detail - zobrazeni detailu vybrané datové zpravy

Filtr - filtr pro vyhledavani

Odeslat - odeslani datové zpravy

Ovéf¥it dat. schranku - moZnostkontroly pfistupnosti datové schranky

Dalsi akce -Vyfadit ze zpracovani - vraceni datové zpravy z vypravny
zpét do modulu Referent - nejdrive se musi zapsat dlivod vyfazeni ze
zpracovani

- Nastavit wvzor - moinost zménit vzor vypraveni u vybranych
zasilek.

Odeslani datové zpravy

Odeslat je mozné bud vSechny zprdvy v seznamu najednou nebo pouze vybrané - po zaskrtnuti
prislusnych poli¢ek pro vybér pouzije obsluha vypravny tla¢itko Odeslat. Datové zpravy se fyzicky
odeslou.

Nabidne se protokol o zpracovani, je mozné ho vytisknout.
Odeslané datové zpravy je mozné nalézt v nabidce Odeslané.

Nepodati-li se z néjakého divodu datovou zpravu odeslat, zobrazi se ve sloupci Neodeslano Zluty
vystrazny trojuhelnicek s vykriénikem.

3.3 E-maily

Prehled e-maill pripravenych k odeslani.

Tladitka nad seznamem e-mail

Detail - zobrazeni detailu vybraného e-mailu
Filtr - filtr pro vyhledavani
Odeslat - odeslani e-mailu

Vyfadit ze zpracovani -vrdcenie-mailuz vypravny zpét do modulu Referent. Podminkou je
zapsani ddvodu vyfazeni ze zpracovani.

Odeslani e-mailu

Odeslat je mozné bud vsechny e-maily v seznamu najednou nebo pouze vybrané - po zasSkrtnuti
prislusnych policek pro vybér pouzZije obsluha vypravny tlacitko Odeslat. E-maily se fyzicky
odeslou.

Nabidne se protokol o zpracovdni, je mozné ho vytisknout.

Odeslané e-maily je mozné nalézt v nabidce Odeslané.
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Nepodati-li se z néjakého dlvodu e-mail odeslat, zobrazi se ve sloupci Neodeslano Zluty vystrazny
trojuhelnicek s vyktic¢nikem.

3.4 Podatelna ufadu

Prehled zasilek ur¢enych pro podatelnu vlastniho Gradu.

Tlacitka nad seznamem zasilek

Detail - zobrazeni detailu zasilky

Filtr - filtr pro vyhledavani

Odeslat - odeslani zasilky pro vlastni urad

Dalsi akce - Vyfadit ze zpracovani - vraceni zdsilky z vypravny zpét do modulu

Referent - nejdfive se musi zapsat divod vyfazeni ze zpracovéni.

-Nastavit vzor - moznostzménitvzor vypraveniu vybranych zésilek.

Zpracovani (odeslani) zasilky pro vlastni urad

Odeslat je mozné bud'vsechny zasilky v seznamu najednou nebo pouze vybrané.

Po stisknuti tla¢itka Odeslat se zobrazi dialog se seznamem zpracovavanych zasilek:
o [

Zpracovani - podatelna dradu

Zasilky ke zpracovani

Zplsob Zasilka Pocet
Podatelna Gfadu 1

Datum zpracovani 13.10.2014

OK l l Storno ]

%

Zde se mUzZe zménit datum zpracovani.

Po potvrzeni tlacitkem OK se nabidne protokol o zpracovani, ktery je mozno vytisknout.

Odeslané zasilky se "odeSlou" a objevi se v modulu Podatelna v nabidce Doplnit zpracovatele.

© 2024 ALIS spol. s r.o.



10 KEO4 Vypravna

3.5 Ostatni

Prehled "ostatnich" zasilek pripravenych k vypraveni. Ostatni zasilky jsou napf. zasilky odesilané
prostrednictvim dorucovaci sluzby, formou osobniho ptedani nebo "Jinak".

Tlacitka nad seznamem zasilek

Detail - zobrazeni detailu zasilky
Filtr - filtr pro vyhledavani
Odeslat - odeslani zasilky

Dalsi akce - Vyradit ze zpracovani - vraceni zasilky z vypravny zpét do modulu
Referent - nejdfive se musi zapsat dlvod vyrazeni ze zpracovani.

-Nastavit wvzor -moznostzmeénitvzor vypraveniu vybranych zasilek.

Tisk potvrzeni o p¥evzeti - moZnosttisku potvrzeni o osobnim prevzeti dokumentu.

Zpracovani (odeslani) ostatnich zasilek

Odeslat je moZzné bud'vsechny zasilky v seznamu najednou nebo pouze vybrané.

Po stisknuti tla¢itka Odeslat se zobrazi dialog se seznamem zpracovavanych zasilek:
n. Eg

Zpracovani - ostatni

Zasilky ke zpracovani

Zplsob Zasilka Pocet

Dorucovaci sluzba 1

Datum zpracovani  30.10.2014

OK l l Storno l

Zde se mize zménit datum zpracovani.

Po potvrzeni tlacitkem OK se nabidne protokol o zpracovani, ktery je mozno vytisknout.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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4  Odeslané

V nabidce Odeslané jsou shromazdény vSechny odeslané zasilky.
Uzivatel ma k dispozici rychlé filtry pro vyhledavani:
Datum - obdobi, za které maji byt odeslané zasilky zobrazeny. Ve vychozim nastaveni je zde

zobrazeno obdobi posledniho tydne, udaj Ize zménit.

ZpUsob odeslani - vybér odeslanych zasilek jednoho vybraného typu (zasilky pro CP, datové zpravy,
e-maily...)

Vlastnik - vybér odeslanych zasilek urcitého vlastnika
€j./Spis. znacka - vyhledavéani pomoci ¢isla jednaciho nebo spisové znacky

Nebo Ize zobrazit samostatné seznam odeslanych doporucenych zasilek, a to zaskrtnutim checkboxu
Pouze doporucené zasilky.

Tlacitka nad seznamem odeslanych zasilek

Detail - zobrazeni detailu vybrané zasilky
Filtr - filtr pro vyhledavani
Tisk sestavy -Odeslané zasilky -tisk viech odeslanych zasilek za urcité, uzivatelem

zvolené obdobi

Doporudené =zasilky - tisk pouze doporucenych zasilek odeslanych
prostiednictvim Ceské posty za zvolené obdobi

PPA - tisk PoStovniho podaciho archu z uréitého dne

Tisk vybranych druha zasilek - tisk seznamu vybranych druhi
odeslanych zasilek za vybrané obdobi. Sestava zahrnuje takové druhy
zasilek, které si pred tiskem uZivatel sam vybere z Ciselniku druhl zasilek.

Ceska posta -PPA - doplnéni podacich é&isel - moZnost dodatecného doplnéni
podacich &isel tak, jak je doplnila Ceska posta v podacim archu

ePA - export a import dat z/na USB disk - moZnost exportu
nebo importu dat elektronického podaciho archu na/z externi pfenosny
disk.

Doplnéni podacich éisel k odeslanym doporuéenym zasilkam dle Ceské posty

1) Podaci ¢islo Ize k odeslané zasilce zapsat pfimo v seznamu odeslanych zasilek - sloupec Podaci
Cislo funguje jako mikroformula¥, coz znamena, Ze je mozné do néj kliknout a psat.

2) Mimo to je mozné nad seznamem odeslané po3ty pouZit tla¢itko Ceska posta-volba PPA -
doplnéni podacich é&isel.

Zobrazi se Postovni podaci arch z aktualniho dne. Datum |ze zménit a zobrazit tim PPA z jiného dne.

Na kazdé zasilce je mozné pouZit pravé tlacitko mysi a vybrat nabidku Detail nebo pouZit tlacitko
Detail nad seznamem. Zobrazi se formuldf Doplnéni Gdaji pro CP. Ve formulafi je uveden

s v

Adresat, Cj. a Véc - tyto Udaje nelze ménit. Je moiné pouze zapsat Podaci &islo doporucené zasilky

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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od Ceské posty. Po potvrzeni tladitkem UloZit a zav#it se podaci &islo zapi§e do seznamu
odeslanych doporucenych zasilek.

Na zakladé takto zapsanych podacich Cisel se snaze vyhledavaji zasilky na Podatelné pfi zapisu
novych dorucenek.

3) Podaci ¢isla zasilek Ize zapsati v detailu odeslané zasilky - udaj Cislo zasilky.

ePA - export dat na USB disk

Nad seznamem odeslané poity se stiskne tla¢itko Ceska posta - volba ePA - export a
import dat z/na USB disk.

Zobrazi se elektronicky Podaci arch z aktudlniho dne. Datum Ize zménit a zobrazit tim ePA z jiného dne.
Nad seznamem zasilek se stiskne tla¢itko ePA - nabidka ePA - export dat na USB.

Provede se export vybranych druhl zasilek ve formatu CSV, které maji v Ciselniku druhl zésilek
vyplnén kod sluzby pro ePA. Je tieba zvolit jméno souboru a adresar, kam se exportované CSV ulozi.
Defaultni jméno souboru je "epa_yymmdd.csv". Zvoleny adresd¥, napf. USB jednotku, si KEO4
pamatuje pro dalsi volani akce.

ePA - import dat z USB disku

Referent vlozi USB disk se souborem ePA, ktery si prinese z poSty do pocitace.

Nad seznamem odeslané poity se stiskne tla¢itko Ceska posta - volba ePA - export a
import dat z/na USB disk.

Zobrazi se elektronicky Podaci arch z aktudlniho dne. Datum Ize zménit a zobrazit tim ePA z jiného dne.
Nad seznamem zasilek se stiskne tla¢itko ePA - nabidka ePA - import dat z USB.

Po vyhledéni souboru ziskaného od Ceské posty na USB disku dojde k naéteni dat do KEO4 - k
odeslanym zasilkam se doplni prislusna podaci ¢isla.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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° Evidence znamek a cenin

Znamky a ceniny

Pfehled pouzivanych znamek/cenin, véetné aktualniho poétu kazdého typu.

Ve vychozim nastaveni jsou zobrazené pouze aktivni zndmky/ceniny - pokud by se zrusilo zaskrtnuti
policka "Pouze aktivni", zobrazily by se i zrusené typy znamek/cenin.

Novy typ zndmky/ceniny se pofidi tladitkem Novy.
Ve formula¥i nové znamky/ceniny je tfeba vyplnit Nazev zndmky a jeji penéZni Hodnotu.

MiZe se zadat minimalni mnoiZstvi daného typu zndmky/ceniny - program pak bude upozornovat,
pokud aktualni po¢et zndmek tohoto typu klesne pod poZzadované minimum. Tato zndmka pak bude v
seznamu cervenym pismem.

Znamka/cenina lze ze seznamu zrusit, a to tla¢itkem Vy#adit - bud v detailu zndmky/ceniny nebo
nad sezhamem znamek/cenin.

Prijem a vydej

Prehled pohybl (ndkupl a vydej) znamek nebo cenin.

Pomoci rychlych filtrd Typ a Cenina lze nastavit, Ze budou zobrazeny jen pfijmy ¢i vydeje, a to bud’
vSech typl znamek/cenin nebo jen pro konkrétni vybranou zndmku/ceninu.

Novy pohyb se zaznamena tladitkem Novy.

Zobrazi se formular PFijem/vydej ceniny.

Vnémse:

1) vybere, jestli jde o pfijem (nakup) zndmek/ceniny nebo o vydej,

2) vybere se typ zndmek/ceniny - pomoci tl. se 3 te¢kami vedle Gdaje Nazev,
3) zapiSe pocet prijatych ¢i vydanych zndmek,

4) pouzije tlacitko UloZzit a zavEit.

Zaznamenany pohyb se promitne do aktualniho stavu (poctu) doty¢né zndmky/ceniny.

K dispozici jsou zde tfi tiskové sestavy:

Rekapitulace - prehled pfijmG a vydeji v kazdém meésici, mésiéni souhrn pohybl a konecny stav
poctu znamek

Pfijem avydej - pfehled pFijmd a vydejd viech zndmek/cenin za zadané obdobi

Stav k datu - tisk stavu zndmek a cenin k zadanému datu.

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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6 Ciselniky

Druhy sluzeb

Ciselnik druht sluzeb Ceské posty - uZivatelsky needitovatelny. Novy zpiisob doruceni mlize pridat
pouze uZivatel se zapnutym pravem - Spravce SSL (SSLIDR011).

Druhy sluzeb
nazev zkratka kod sluzby pofadi
Dodejka D 3 10
Dodejka+dodani adresat nebo zmocnénec  DZ 32 30
Dodejka+dodani jen adresat DR 33 50
Daobirka s postovni poukazkou typu C DC 5 320
Dabirka s dobirkovou sloZenkou DS 290
Pilné U 230
Krehké F 170
Neskladné EN 160
Neskladné+kiehké EF 150
Udana cena uc 7 240
Sjednana cena 5C 220
Prioritné (letecky) PR 210
Terminovana vyplata NP 200
Neukladat NU 20 80
Nedosilat ND 26 180
NeprodluZovat dloZni dobu NL 16 90
Do vl.rukou DV 150
Zakazana fikce DF 140
Do vlrukou adresata nebo zmocnénce VZ 1 20
Do vlrukou adresata VR 8 40
UloZit jen 3 dny U3 21 110
UloZit jen 7 dni U7 12 120
UloZit jen 10 dni Ux 22 60
Daobirka s postovni poukazkou typu A DA 4 310
ProdlouZeni dloZni doby LH 30 100
Nevracet, vioZit do schranky SA 37 70
Nevkladat do schranky NS 38 1000
Druhy zasilek

Ciselnik druhti zasilek Ceské posty - uZivatelsky needitovatelny. Novy druh zisilky mlZe ptidat pouze
uZivatel se zapnutym pravem - Spravce SSL (SSLJDR011).

© 2024 ALIS spol. s r.o.
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Zpusoby doruceni

KEO4 Vypravna
Druhy zasilek
D Nazev Zkra.. El. ppa kodslu. kdp
1 Obycejné psani standard OS X X X
2 Obycejné psani 0] X X X
3 Obycejna slepecka zasilka OS X X X
4 Doporucena zasilka R X v 50 v
5 Doporuceny balicek BA X v
7 Obycejny balik OB X X X
8 Cenny balik B X X
10 Zasilka Express mail servic EE X v X
11 Doporucena slepecka zasi RS X v 52 v
12 Cenné psani cpP X v v
13 E-mail v X X
16 Doporuéena zasilka stand RS X v 51
17 Datova zprava DS v X X
18 Zasilka pro vlastni organiz VL X X X
19 Doporuéena zasilka-cizinz RL X 53
20 Obycejna zasilka-cizina X X X
21 Standardni balik-cizina €S X X X

Ciselnik zpGsob( dorugeni (vypraveni) zasilek - uzivatelsky needitovatelny.

Zpusoby doruéeni

1D Nazev Zkratka El.. Typzpracovani Pr.. Pr.
1 Poita Poita % Ceska posta v v

2 Fax Fax X Nevypravovat v v

3 Dorucovaci sluzk DSIuZ % Ostatni v v

4 Telefon Telef X Nevypravovat v X

7 Osobné na poda Osobné pod % Podatelna afadu v X

8 E-mail E-mail " E-mall X v

9 SMS SMS X Nevypravovat v X

10 Podatelna dfadu Podatelna % Podatelna ufadu X v
11 Osobné Osobné % Ostatni v X
12 Datova schranka DS +  Datova schranka X v
16 Vefejna vyhlaska Vef vyhl X Nevypravovat X X

17 Jinak Jinak X Ostatni v v

© 2024 ALIS spol. s r.o.



Parametry

7 Parametry

V modulu Vypravna je béZznému uZivateli k dispozici pouze ndhled na Spolecné parametry SSL.

UZivatel s opravnénim UZivatel "spravce pro spisovou sluzbu" mlze tyto parametry editovat.

Podrobny popis parametr( viz kapitolu Referent - spolecné parametry.

17
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https://www.alis.cz/uploads/dokumentace/keo4/referent/index.html?spravce-pro-spisovou-sluzbu.htm
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