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L) ALIS

1. Legislativni predpisy

1.1 Zakladni pravni ustanoveni upravujici vymahani

« Zakon o mistnich poplatcich
zakon é. 565/1990 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisu
Novela zakona o mistnich poplatcich s uc¢innosti od 1. 1. 2024

§ 11 Zavedeni a sprava poplatkd
- zvlastni Uprava vymeéreni mistnich poplatkd vici daanovému radu, kterd
zohlednuje specifika spravy mistnich poplatkd

- Danovy rad
zakon é. 280/2009 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisu
§ 101 az § 102 - ucinnost oznameni a nalezitosti platebniho vymeéru
§ 139 az § 140 - vyméreni poplatku
§ 148 - IhUta pro stanoveni poplatku
§ 178 - § 185 - daniovéa exekuce

g

“Novela zdkona o mistnich poplatcich ¢. 252/2023 Sb., s ucinnosti od 1. 1. 2024, zdsadné
upravila pravidla stanoveni poplatku (vyméreni).
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L) ALIS

1.2 Nejdulezitéjsi pravidla vymahani

~

A) Typy platebnich vym

Platebni vymér
Hromadny predpisny sezn

o

eru:

am

dle legislativy uci

Porovnani typu platebnich vyméru

nné od 1. 1. 2024

Platebni vymeér

Hromadny predpisny seznam

Vymeéreni

- vyméreni nedoplatkd stejného typu (pfijmové
rady) jednoho poplatnika

- hromadné vyméreni stejného typu poplatku
(prijmové rady) pro vice poplatnikd najednou,
jednim rozhodnutim

Doruceni

- doporuc¢enym dopisem
- elektronicky, prostrednictvim datové schranky

- ozndmenim (vyhldskou) na Uredni desce, ze
hromadny predpisny seznam byl vytvoren

- proti podpisu do protokolu pfi Ustnim jednéni

Datum o

znameni

Datum ozndmeni = datum doruceni, prevzeti

Datum ozndmeni = 30. den po ozndmeni na
Uredni desce a zpfistupnéni seznamu

Datum nabyt

i pravni moci

Datum nabyti prdvni moci je okamzik, kdy je pl

atebni vymér dorucen a jiz se nelze proti nému

odvolat
Datum nabyti pravni moci = 30. den po oznameni = Datum splatnosti

Dokumenty

Typ dokumentu: Platebni vymér
- dorucuje se poplatnikovi

2 typy dokumentd:

Hromadny predpisny seznam - nikam se
nedorucuje, je pouze k nahlédnuti

Vypis z hromadného predpisného seznamu -
nedorucuje se, ale Ize ho na pozddani vytisknout
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L) ALIS

B) Zpusoby vyméreni (vydani rozhodnuti):
1. Bez vydani rozhodnuti
(pFedepsanim do evidence poplatkil)
Nevytvarite platebni vymeér, ani hromadny predpisny seznam.

Datum ,Vyméreni predpisem” (predepsanim do evidence poplatkd) najdete
na osobnim danovém uctu poplatnika.

Jedna se o situace, kdy:
« dojde k Uhradé predpisu pred datem splatnosti

Datum ,Vyméreni predpisem” = Datum splatnosti predpisu

« dojde k Uhradé predpisu az po uplynuti splatnosti, ale stale jesté
pfed vymeérenim platebnim vymérem ¢i hromadnym predpisnym
seznamem
Datum ,Vyméreni predpisem” = Datum konecné Uhrady predpisu

< To znamena, Ze pro predpisy, které vznikly od 1. 1. 2024, a které
byly uhrazené se zpozdénim (po datu splatnosti), jiz platebni vyméry
nevytvarite.

2. Vydanim rozhodnuti
(vymeéreni platebnim vymérem nebo hrom. predpisnym seznamem)

Vymeérujete platebnim vymérem nebo hrom. predpisnym seznamem.

Rozhodnutim vymérujete vzdy:

® Neuhrazené predpisy po splatnosti
U poplatkd s ro¢ni periodou vymeérujete az po skonceni celého
poplatkového obdobi, tedy po skonceni kalendarniho roku.

Poplatek za odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci se
zakladem dle hmotnosti ¢i objemu (§ 10k odst. 1, pism. a) nebo b)

Netyka se poplatku za odkladani komunalniho odpadu z nemovité
véci se zdkladem dle kapacity soustfedovaci nadoby.
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{ALIS

® Neuhrazené predpisy spadajici do obdobi, na které je vedeno

r wr

insolvencéni Fizeni

Vydanim rozhodnutim vymérujete také v pripadé:

« Domeéreni

- domérit Ize poplatek (i opakované), ktery byl vyméren platebnim
vymeérem Ci hromadnym predpisnym seznamem, ale v chybné
Castce

- k doméreni musi ale dojit pred uplynutim Ihdty pro stanoveni
poplatku

Domeérit nelze predpisy, které jiz byly uhrazeny (vyméreny predepsanim do
evidence poplatk{).

Vyméreni na zadost poplatnika

- poplatnik si mUze po uplynuti poplatkového obdobi, ale jesté pred
vymeérenim platebnim vymérem, pozadat o vymeéreni poplatku

- pokud k zadosti o vymeéreni dojde v poslednich 12 mésicich Ihdty

= pro stanoveni dané, prodluzuje se |hita o 1 rok

Je-li na Zadost poplatnika vyméreno jesté pred datem splatnosti daného
poplatku, tak jako datum splatnosti platebniho vyméru musi byt uveden ,,Datum
splatnosti”, ktery stanovuje Obecné zavaznéa vyhlaska obce pro dany typ poplatku.

2023 2024

Datum splatnosti
poplatku dle OZVO

napf. 31. 1. 2024
Datum vymeéreni
na Zadost poplatnika

Datum splatnosti platebniho vymeéru v tomto pripadé musi byt 31. 1. 2024
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L) ALIS

C) Lhuta pro stanoveni (vyméreni) poplatku:
§ 148 danovy rad

® Ppoplatek Ize stanovit (vyméfit) pouze ve Ih(té pro stanoveni dané

® Zakladni délka Ihaty - 3 roky (m@ze byt prodlouzena aZ na 10 let)

Jedna se o prekluzivni IhGtu - po jejim marném uplynuti zanika pravo
spravce poplatku poplatek vymérit.

Nevymeéreny nedoplatek nelze vymahat!

3 LhGta zacind bézet dnem splatnosti dané.

Pouze u roénich poplatkd, které vznikly od 1. 1. 2024, se tato lhUta

pocitd az od prvniho dne bezprostrfedné nasledujicim po skonceni
poplatkového obdobi.

D) Vypocet splatnosti platebniho vymeéru:
Platebni vymeéry a hromadné predpisné seznamy

U predpisUl, které vznikly od 1. 1. 2024, je platebni vymér ¢i hromadny
predpisny seznam splatny ve lhuté 30 dnu ode dne oznameni
(doruceni) rozhodnuti.

Pro vyméreni predpisil, které vznikly do 31. 12. 2023, pouZijete ptivodni legislativu.
Pro vyméreni predpisti, které vznikly od 1. 1. 2024, pouZijete novou legislativu.
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L) ALIS

Porovnani zmén a vypoctu data splatnosti najdete v nasledujici tabulce:

Vymahani dle zakona o mistnich Vymahani dle zakona o mistnich poplatcich

poplatcich dle legislativy platné dle leaislati latné 1. 1. 2024
do 31. 12. 2023 ¢ legisiativy platne

Hlavni rozdily

Datum doruceni nové ,Datum oznameni*

Datum doruceni + 30 dni = Datum | Datum oznameni + 30 dni = Datum splatnosti
nabyti pravni moci

Datum nabyti pravni moci + 15 dni = | Datum nabyti pravni moci = Datum splatnosti
Datum splatnosti

V KEO4 Prijmové agendy se datum Veskeré datumy zadavate v KEO4 Piijmové

splatnvos,tl naplnovallaut/omlatlck){ po agendy ruéné
doplnéni data nabyti pravni moci
(kromé poplatkil za komunalni odpad se zakladem dle

hmotnosti, ¢i dle objemu)

V KEO4 Prijmové agendy bylo V KEO4 Prijmové agendy je nové mozné
,,Navvysenl vzdy soucasti platebniho vytvofit predpis ,ZvySeni, jak v ramci
vymeru

y platebniho vymeéru, tak i jako samostatny

predpis

Z ddvodu stéle platné dvoji legislativy pro vymahani, v Pfijmovych
agendach KEO4 jiz nedochazi k automatickému doplnéni ,Datum
splatnosti“ platebniho vymeéru po zadani ,,Datum nabyti pravni moci“, ale

veskeré datumy si doplnujete sami.
(kromé odpadovych poplatkii se zdkladem dle hmotnosti Ci objemu)

pDatum splatnosti“ platebniho vymeéru se stava
»Nahradni lhutou splatnosti“ predpisu.

V Prijmovych agendach KEO4 toto datum uvidite nejen na platebnim vymeéru, ale také v
nabidce ,Predpisy”, pridanim sloupce ,,Nahradni Ihdta splatnosti“.
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L) ALIS

Lhuta pro placeni poplatku § 160 darovy Fad
Uhradu nedoplatku Ize pozadovat pouze ve Ih{té pro placeni dané&.
Zakladni délka Indty je 6 let (mUze byt prodlouzena az na 20 - 30 let).

Jedna se o prekluzivni Ihdtu - po jejim marném uplynuti zanika pravo spravce poplatku
vymoci Uhradu nedoplatku

Lhdta poc¢ind bézet dnem splatnosti, pripadné ndhradnim datem splatnosti

Lhiata pro placeni poplatku nebézi, je prerusena, napf. po dobu, kdy je nedoplatek
vymahani soudni ¢i danovou exekuci, nebo po dobu insolven¢niho Fizeni.

E) ZvySeni:

(drive nazyvano ,Navyseni“)

s vz

Predpisy, které nebyly uhrazeny véas nebo v celé éastce, Ize zvysit
az na dvojnasobek rozdilu mezi ¢castkou poplatku, ktera méla byt
uhrazena a ¢éastkou jiz uhrazenou do puvodniho dne splatnosti
poplatku.

Zvyseni vytvarite ve vétsiné pripadl v rdmci platebniho vyméru di
hromadného predpisného seznamu.

Nové lIze ale také vytvorit zvySeni i mimo platebni vymér, jako samostatny
jednorazovy predpis, a vymeérit samostatnym platebnim vymeérem:
Napfr.
« V pripadé, kdy byl predpis uhrazen se zpozdénim, ale stéle pred vydanim
platebniho vyméru
Platebnim vymérem se pak vyméruje pouze ,,zvyseni“, ale pouze do 1 roku
ode dne opozdéné platby a pred uplynutim Ihity pro stanoveni poplatku.

+ V pripadé neuhrazeni predpisu do data splatnosti u poplatkd za komunalni
odpad se zakladem dle hmotnosti ¢i objemu

Vymérené zvyseni je splatné ve lhuté 30 dnu ode dne doruéeni
rozhodnuti o zvysSeni poplatku.
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F) Vztah k insolvenénimu Fizeni:

Neuhrazené predpisy spadajici do obdobi, na které je vedeno insolvencni
fizeni, je tfeba vzdy vyméfit.

Zakon o mistnich poplatcich nové upravuje, jakou ¢ast ro¢nich poplatkd
(odpady, psi), je nutné vymeérit a prihlasit v insolven¢nim fizeni, a jakou
Cast Ize povazovat za pohledavku za majetkovou podstatou.

Do insolvencniho fizeni prihlasujete pohledavky, které nejsou
pohledavkami za majetkovou podstatu.

Napr. v pripadé, kdy je o upadku rozhodnuto 25. 5., tak u rocniho poplatku za obecni systém

odpadového hospoddrstvi v celkové Castce 1 200 K¢, vymérite a do insolvencniho rizeni
prihldsite pomeérnou ¢dst v hodnoté 500,00 K¢, kterd odpovidd 5 mésiciim v roce

L i Poplatek za odpad - roéni | 1 200 K¢ | Datum splatnosti 30. 6. 31.12.

Poplatek za odpad - rocni, 1 200 Kt 30. 6. Datum splatnosti
30. 6.
Datum splatnosti piedpisu
25. 5. . " v
= Rozhodnuti o apadku
31. 5.
Posledni den kalendainiho mésice,
500,00 K& ve kterém nastavaji acinky Rozhodnuti o apadku 700,00 K&
Vymé&Feni pomé&rné asti rotniho poplatku Vytvoreni jednorazového predpisu na zbytek poplatku
Neni pohledavkou za majetkovou podstatou Pohledavka za majetkovou podstatou
Prihlasuje se do insolvenéniho Fizeni Do insolvenéniho Fizeni tako ¢ast poplatku nevstupuje
V KEO4 musi byt tato ¢ast poplatku vymérena V KEQO4 na tuto ¢astku je nutné vytvorit jednorazovy predpis.
platebnim vymérem. "Datem splatnosti” takto vytvoreného pfedpisu musi byt ten,
ktery je uveden v OZVO.
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Roéni poplatek za odpad 1200 KE - |rozdéleni obdobi
Leden Unor Bfezen Duben | Kvéten | Cerven | Cervenec = Sipen Zaf Rijen | Listopad = Prosinec

I ODDLUZENI - ROZHODNUTIO UPADKU VYDANO 16. 4.

Vydani rozhodnuti o upadku
[
|

th}gdavky nemajetkove podstgly

400,00 K¢ 800,00 K¢
1. ODDLUZENI - ROZHODNUTI O UPADKU VYDAND 8. 12,
Vydani rozhodnuti o tipadkn
]
E_ E‘]E' EVE nema]eﬁove ﬁtﬂﬁ |
RESI INSOLVENCE - NUTNE PRIHLASIT

100,00 Kc

III. KONKURZ - ROZHODNUTI O UPADKU VYDANO 16.4., KONTROLNi ZPRAVA VYDANA 14.9.

Vydéni rozhodnuti o dpadku Kontrolni zprava
|
Pohledavky nemajetkove podsiaty | Pohledavky majetkove podsiaty
RESf INSOLVENCE - NUTNE PRIHLASIT _uylatﬁuji se u osoby s dispozicnim opravnénim

: S e e e e e 1 o F e

IV. KONKURZ - ROZHODNUTIO UPADKU VYDANO 16.4., KONTROLNI ZPRAVA VYDANA 4. 12.

Wd&nimmioﬁpiltdm l Kontrolni

Tava

m_ VKy nemajetkove podstaty
REST INSOLVENCE - NUTNEPRIHLASIT | _ Pohleddvky majetkové podstaty — uplatiji se

L
: 700,00 K

‘E’. oby s dispozicnim opravnenim

100,00 Kc

U nedoplatkd, které nebyly uspokojeny v insolvenénim fizeni - je nutné
posoudit, jaky zpusob FeSeni insolvence byl zvolen a zda byly é&i
nebyly do insolvenéniho fizeni piihlaseny, a podle toho, po skonceni
insolvencniho fizeni, nedoplatky osetfit.

V Prijmovych agendach KEO4 Ize neuhrazené predpisy, které nejsou
pohledavkami majetkové povahy (vznikly pred datem rozhodnuti o

Upadku), oznacit pfiznakem ,Insolvence*.

K neuhrazenym predpistim, které vznikly pred rozhodnutim o Upadku,
nelze parovat ahradu (kromé uhrady od insolvenéniho spravce),

zacinat Ci pokracovat v exekuénim Fizeni, vytvaret dobropisy ¢€i

likvidace.
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MALis

G) Nedoplatky nezletilych:

Dle ustanoveni § 12 zakona o mistnich poplatcich, pfechazi nedoplatek
nezletilého po splatnosti na jeho zakonného zastupce.

To znamena, Ze neuhrazeny predpis, ktery je po splatnosti a v okamziku
splatnosti byl jeho poplatnik nezletily, jiz nesmi byt na jméno nezletilého.

Stejné tak nemUze figurovat na osobnim darnovém Gc¢tu nezletilého.

Nedoplatky nezletilého pFrevadite na jednoho ze zakonnych zastupcu,
a ti jsou povinni plnit poplatkovou povinnost spolec¢né a nerozdilné.

2. Vymahani v KEO4 Prijmove agendy

2.1 Nabidka ,,Vymahani*

 Predpisy nezletilych po splatnosti
« Upominky

 Platebni vymeéry

* Vyzvy k poskytnuti informaci

« Exekuce

 Predano obecnému spravci dané
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L) ALIS

2.2 Predpisy nezletilych po splatnosti

Neuhrazeny predpis, ktery je po splatnosti, by jiz nemél byt na jméno
nezletilého poplatnika. 3

V nabidce ,Vymahani/Predpisy nezletilych po splatnosti“, pres tlacitko
.Pfedpisy nezletilych po splatnosti“, si zobrazite prehled vSech

neuhrazenych predpisd po splatnosti, u kterych je poplatnik ke dni
splatnosti nezletily.

Pocet predpisU, které je treba osetfrit, vam ukazuje i ¢islo v zadvorce u této
nabidky.

Zakonnému zastupci by mély byt predany i predpisy, u kterych doslo k
Uhradé po zadaném datu splatnosti a ted' jsou jiz uhrazené.

Nedoplatky nezletilého prevedete na zakonného zastupce tak, ze si
oznacite nedoplatky konkrétniho poplatnika nebo sourozencd, kliknete na
tladitko ,Pfedat zastupci” a z evidence poplatnikd vyberete zdkonného
zastupce, na kterého tyto nedoplatky nezletilého/nezletilych prejdou.

Pokud dany zdkonny zastupce v evidenci poplatnikd neni, zalozite ho pres

~Novy*“.

Pokud jste jiz néjaké nedoplatky nezletilych na jejich zakonné zastupce
prevadéli, mlzete pouzit i hromadnou akci ,Pfedat zastupci, kterému

wr  wmw s

Sestava vam zobrazi prehled predpisd, u kterych akce neprobéhla z
dlvodu toho, Ze v minulosti jste u daného poplatnika Zadny nedoplatek na
zakonného zastupce jesté neprevadéli nebo jste prevadéli na vice nez na
jednoho zakonného zastupce.

Tyto predpisy prevedete na zakonné zastupce jednotlivé pres akci ,Predat
zastupci.”

Kdo byl p&ivodnim poplatnikem predpisu, uvidite v detailu kazdého
predaného predpisu, v zalozZce , Dopliujici udaje”.

V této zalozce je také mozné pres tlacitko , Pfedat pavodnimu
poplatnikovi“ vratit akci zpét a evidovat opét predpis na jméno
nezletilého poplatnika.
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L) ALIS

2.3 Upominky

Neformalni (nepovinny) nastroj vymahani, ktery slouzi k upozornéni
na nedoplatek pred vymérenim platebnim vymérem.

Jako u jediného néastroje vymahani, Ize do upominky zahrnout veskeré
nedoplatky, tedy i z jinych prijmovych rad nez jsou mistni poplatky a
prestupky, které spravuje darnovy rad.

To znamend, Ze do upominky Ize zahrnout, jak nedoplatky poplatkovych povinnosti, tak i
smluvnich povinnosti a smluvnich povinnosti s vyuc¢tovanim (kromé zéloh).

Upominku Ize pouzit i jako upozornéni na blizici se splatnost a zahrnout do

ni tedy i nedoplatky, které jesté nejsou po splatnosti.
(nastavite pozadované ,Datum splatnosti do” v horni listé v nabidce , Upominky*)

Na stejny nedoplatek Ize vydat upominku i opakované.
Pro zobrazeni neuhrazenych predpist, které jiz v néjaké upomince jsou
zahrnuty, odstranite zatrzitko ,,Bez predpist zahrnutych v upomince* .

Novou upominku vytvofite jednotlivé i hromadné v nabidce ,,Upominky*
pres tlacitko ,,Novy*.

Pri oznaceni vice predpisd, dojde ke slouéeni do jedné upominky dle
poplatnika.

V pripadé, kdy chcete sloucit dle , platce”, zmeénite nastaveni pod oknem
»~Nové upominky - Predpisy” v ,Slouéit za Poplatnika/Platce".

Z vytvorené upominky Ize smazat predpis, ktery byl do ni zahrnut, ale
zadny predpis nelze pridat. Prfi smazani dojde k automatickému prepoctu.

Castka ,,Celkem upominky* je souéet éastek ,Zbyva
uhradit“ vS§ech zahrnutych predpisi.

Céstka ,Celkem upominky* je také ¢astka, kterd je obsaZena v QR kédu.

ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
Mariénské 538 DIC CZ00672416
Ceska Lipa 470 01 www.alis.cz
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V detailu upominky muUzete ovérit daného poplatnika v Zakladnich
registrech, ¢i ovérit jeho datovou schranku.

Dokument upominky vytvorite pres tlacitko ,Tisk/Novy dokument” a
ulozite na kartu upominky.

U ulozeného dokumentu upominky lze:

Pridélit ¢islo jednaci

Vypravit dokument do Spisové sluzby KEO4

Vytisknout dokument

Poslat e-mailem

Vytisknout slozenku

Vytvorené upominky uvidite kromé nabidky ,Vymdahani/Upominky“ také na

karté poplatnika a v detailu prfedpisu v zalozce ,Upominky".

Pro snazsi kontrolu mlzete v nabidce ,Predpisy” zkontrolovat predpisy
zahrnuté do upominky pridanim sloupce ,Zahrnut v upomince “.

® KEO4 PHjmové agendy: Aktualnf obdobf 1/2025

Upominka

|

x) ¢

Tisk v

Novy e-mail

Poplatnik aaa a - 2252 - rok nar. Na rozdilu 718/28, Praha

Datum vystaveni 06.02.2026 !

Celkem upominka

Cislo jednaci

1615,00

pridélit Cj.

Cislo Gétu pro zaslani platby 210376399/0600 Moneta

Dokument
Predpisy
L] S | £JDetail %XJSmazat | O,
[m) Poplatnik ~ Typ pijmu
() aaaa Hrobni misto
O aaaa Hrobni misto
O aaaa Jednorazovy
O aaaa Odpady

0000
5y o
By
AR
HHEE

Odpady - podnikatelé
Pokus

V.S jen vyict, ne zalohy
V.S jen vyict, ne zalohy

¥ Filtr | &=
Obdobf

2023
2024
2018
2024
2021

UloZit a novy

H| ¢

5N

Spisova sluzba

Castka  Zbyva uhra.

17,00
17,00
1,00
550,00
850,00
120,00
30,00
30,00

1615,00

17,00
17,00
1,00
550,00
850,00
120,00
30,00
30,00

1615,00

UloZit a zaviit

Datum UUP/UZP  Datum splatn...

1.5.2023
1.5.2024
6.4.2021
1.1.2018
28.2.2024
1.1.2021
28.2.2025
28.2.2025

Storno

15.3.2023
15.3.2024

6.4.2021
15.1.2018
15.3.2024
31.3.2021
28.2.2025
28.2.2025

02252

Vs
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2.4 Platebni vymeéry

Predpisy poplatkovych povinnosti, které jsou po splatnosti,
vymérujete platebnim vymérem ¢i hromadnym predpisnym
seznamem v pripadé, kdy nebyly zaplaceny do data splatnosti nebo
ve spravneé vysi (Gastecna uhrada).

Vyjimky:
Poplatky s roéni periodou vymérujete az po skonéeni poplatkového

obdobi (kalendarniho roku).

napr. poplatek ze psa, poplatek za obecni systém odpadového hospodarstvi nebo
poplatek za komunalni odpad se zdkladem dle kapacity sbérné nadoby

Pifedpisy poplatku za odkladani komunalniho odpadu se zadkladem dle
hmotnosti ¢i objemu (§ 10k odst. 1 pism. a, b) vymérujete, po skonceni
poplatkového obdobi, po vytvoreni predpisli, véechny a vzdy.

Podrobny ndvod najdete v Dokumentaci kliknutim na tlacitko F1, jako pracovni postup s ndzvem: ,, Vytvdreni
platebnich vymérii ¢i hromadnych predpisnych seznamii za nedoplatky odpadovych poplatkii po zavedeni novych
typti poplatkii za odpad nebo Zavedeni poplatku za odkldddni komundlIniho odpadu z nemovité véci se zakladem
dle hmotnosti ¢i objemu odloZeného odpadu“.

Novy platebni vymér nebo hromadny pFedpisny seznam vytvorite
jednotlivé i hromadné v nabidce ,Vymahani/Platebni vyméry“ v zalozce
~Platebni vyméry“ nebo ,Hromadné predpisné seznamy*“ pres tlacitko

s

~Novy"“.

Pri oznaceni vice predpisi, dojde ke slouéeni do jednoho platebniho
vymeéru dle typu prijmové rady a dle poplatnika.

Kontroly, které jsou soucasti procesu vytvoreni nového platebniho
vymeéru:
« kontrola nedovoli vymeéfrit prepisy nezletilého
« kontrola upozorni na predpisy, které jsou vice nez 3 roky po
splatnosti
« kontrola prfipomene, ze k platebnimu vyméru nebylo pridéano
oddvodnéni (dle darfiového Fadu se jedna o povinnou soucast platebniho vyméru)

ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
Mariénské 538 DIC CZ00672416
Ceska Lipa 470 01 www.alis.cz
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e poukdzou na skutecnost, ze po doplnéni ,,Datum oznameni“ nebyl
zadan ,Datum splatnosti“
(Datum splatnosti vychazi a pocita se ze zadaného ,,Datum ozndmeni*)

Castka ,,Celkem vyméreno“ je souéet viech ,,Zbyva
uhradit“ vSech zahrnutych pfedpisu.

Z vytvoreného platebniho vyméru Ize predpis smazat, ale zddny predpis jiz do
platebniho vyméru nelze pridat. Prfi smazani dojde k automatickému prepoctu.

Platebni vymeér

V detailu platebniho vyméru (hromadného predpisného seznamu) lze:

« Ovéfrit poplatnika v Zakladnich registrech, i ovéfit jeho datovou
schranku

« Nastavit ,Cislo G¢tu pro zaslani platby“, VS, SS

« Pres tlacitko ,Pridat zvyseni“ Ize z Ciselniku ,Typy prijm0“ vybrat a na
platebni vymér pridat zvyseni v pozadované c¢éastce

O«

NavysSeni na ciselniku ,Typy prijm0“ zadavate vzdy jako Prijmovou radu typu
JPrislusenstvi”.

Na ¢iselniku nastavte obvyklou ¢astku, ve které dané navyseni ve vétsiné pripadd
tvorite.

V pripadé potreby mizete tuto ¢astku ru¢né zménit primo v detailu platebniho
vymeru.

« Pridat ,OdUvodnéni”
V zélozce ,0dlvodnéni“ nebo v ¢iselniku ,Vzory odlvodnén
rlzné texty odlvodnéni pro rlizné pripady vymérovani.
Do textu Ize pridat i masky, které se budou automaticky nacitat, jako napf. Cislo
vyhlasky, ndzev prijmové rady, ¢astku,...
Pro konkrétni platebni vymér pak mUzete z téchto pripravenych textl vybrat do
platebniho vyméru pridat odpovidajici odlvodnéni.

fu
I

Si muzete pripravit

»ZvysSeni“ i ,Odiuvodnéni“ Ize pfidat k vice platebnim vyméram g
hromadné.

ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
Marianska 538 DIC CZ00672416
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Platebni vymér

S %] O pridat zvygent ‘ Tisk '|Vy‘tvofit kopii
Typ vymahéni Platebni vjmeér

Poplatnik aaa a - 2252 - rok nar. Na rozdilu 718/28, Praha .| # N

Pfijmové fada Odpady

Datum vystaveni 14.06.2023 ! Celkem vymé¥eno 550,00
Datum oznameni  15.062023 Cislo jednaci Pridélit ¢j.
Datum nabyti prévni moci  dd.mm. =
Datum splatnosti  dd.mm. =
Cislo G¢tu pro zaslani platby  210376399/0600 Moneta . VS SS KS &
Dokument F, Spisova sluzba
Pfedpisy Odivodnéni
M 171 M| #)etail %)Smazat | Q, 24 Tritr | = @ | €
] Poplatnik Datum naro... Typ pfijmu Obdobf Céstka  Zbyvd uh.. DatumUUP/. = Datums.. 'S Poplatnik pivo..  Cislo vyhlasky
) aaaa Odpady 2018 550,00 550,00 1.1.2018 15.1.2018 Brandmayer Véros 1122/8745/2014

Ulozit a novy Ulozit a zavfit Storno

Pavodni poplatnik nedoplatku zahrnutého do platebniho vyméru

Pro snazsi kontrolu a prehled predpist Ize do detailu platebniho vymeéru,
do zédlozky ,Predpisy”, pridat sloupec ,,Puvodni poplatnik* . V tomto
sloupci bude uvedeno jméno nezletilého, ze kterého byl nedoplatek
preveden na daného poplatnika, kterému platebni vymér vystavujete.

Dokument a Tisk
Dokument platebniho vyméru vytvofite pres tlacitko , Tisk/Novy

dokument® a ulozite na kartu platebniho vyméru ¢i hromadného
predpisného seznamu.

Ulozenému dokumentu lze:

e Pridelit Cislo jednaci
» Vypravit ho do Spisové sluzby KEO4
» Vytisknout k nému slozenku

ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
Mariénské 538 DIC CZ00672416
Ceska Lipa 470 01 www.alis.cz
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Hromadny predpisny seznam

V pripadé Hromadného predpisného seznamu, kde vznikaji dva druhy
dokumentu, Hromadny predpisny seznam a Vypis z hromadného
predpisného seznamu, pfidélujete éislo jednaci a vypravujete do
Spisové sluzby KEO4 kazdy z téchto dokumentu zvlast'.

V praxi vétsinou udélujete cislo jednaci a vypravujete pres Spisovou sluzbu KEO4 celému
hromadnému predpisnému seznamu (Hromadny predpisny seznam - hlavic¢ka), ale u
Vypisu z hromadného predpisného seznamu (Hromadny predpisny seznam - polozka)

¢islo jednaci a vypraveni do Spisové sluzby vytvafite pouze v pripadé, kdy si poplatnik
vyzada tisk tohoto dokumentu.

Vytvorené platebni vyméry uvidite kromé nabidky ,Vymahani/Platebni
vymeéry“ také na karté poplatnika a v detailu predpisu v zalozce ,Platebni
vymeéry"“.

Pro snazsi kontrolu mlzete i v nabidce ,Predpisy” zkontrolovat predpisy
zahrnuté do platebnich vymérQ pridanim sloupce ,Zahrnut v platebnim
vymeéru®.

Predpisy zahrnuté do platebniho vymeéru nelze smazat.

Kopie platebniho vyméru

Zakonni zastupci jsou povinni plnit poplatkovou povinnosti spole¢né
a nerozdilné. Z tohoto dlvodu nedoplatky nezletilého predavate jen
jednomu z nich.

Ve vyjimecnych pripadech vsak mlzete platebni vymér vytvorit i pro
druhého ze zdkonnych zastupcl. V tomto piipadé nevznika novy
platebni vymér, ani nedoplatky nepresouvate ke druhému

platebniho vyméru. =
ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
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Oznacite si platebni vymeér, ze kterého kopii chcete vytvorit, kliknete na
tlacCitko ,Vytvofit kopii“ a jako adresata kopie vyberete druhého
zakonného zastupce.

Do kopie platebniho vyméru budou zahrnuty pouze veskeré vymérené
predpisy, které byly pdvodné na jméno nezletilého/nezletilych.

V pripadé, kdy do ptivodniho platebniho vyméru byly zahrnuty i nedoplatky zletilého
zakonného zastupce, tyto do vytvarené kopie preneseny nebudou.

V jednom platebnim vymeéru NELZE:

* Nelze spoleéné vyméfit rizné druhy mistnich poplatku.
Napr. nedoplatky za odpad a psy

+ Nelze spoleéné vymérit nedoplatky odpadovych poplatkdl, které
existovaly do roku 2021 (Poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru,
preprav,....) @ nové typy poplatkl za odpad, které byly zavedené

novelou zdkona o mistnich poplatcich v roce 2022 (Poplatek za obecni
systém odpadového hospodarstvi a Poplatek za komunalni odpad)

* Nelze spoleéné vymérit nedoplatky, které vznikly do 31. 12. 2023
a ty, které vznikly az od 1.1.2024.
A to z ddvodu odlisné legislativy, kterd upravuje vymeéreni téchto
nedoplatkd.
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Data na platebnim vyméru

Dulezita data, ktera je potieba na platebnich vymérech dopliovat.

Data (datumy) dopliujete v detailu konkrétniho platebniho vymeéru nebo
hromadného predpisného seznamu. U platebnich vymér( Ize nékterd data

zadat i hromadné pres tlacitko ,Akce/Hromadna zména*“.

Platebni vymeér

= = & . r 4 FIMaE
) KEO4 Pifjmové agendy: Aktudlni obdobf 1/2025

Platebni vymeér I

4 P = %) (O Pridat zvySeni | Tisk + | Vytvofit kopii

Typ vymahani Platebni vymér

Poplatnik Hoolan Ferdinand - 1289 - rok nar. 1987 - Holanova 422, Ceska Ves

Pijmova fada Odpady

Datum vystaveni 02.01.2026 ") - datum vytvoreni a odeslani platebniho vyméru

Datum oznameni 05.01.2026 1) - datum doruceni/pfedani platebniho vyméru

poplatnikovi

EEE

Datum nabyti pravni moci  04.02.2026

Datum splatnosti  04.02.2026 1] - 30. den po datu oznameni

u predpisl, které vznikly od 1. 1. 2024
datum nabyti pr. moci = datum splatnosti

Cislo Gétu pro zaslani platby  210376399/0600 Moneta - N5

Dokument dokument832647275021830083.0dt / Spisova sluZba

Predpisy Oddvodnéni

i 1/1 M S | £)Detail X)Smazat | O, 44 T Filtr | &= ¢
a Poplatnik Datum naro... Typ pfijmu Obdobi Castka Zbyva uh.
() HoolanFerdina 11.10.1987 Odpady 2025 550,00 550,0C
UloZit a novy UloZit a zavfit Storno
ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
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Hromadny predpisny seznamem

Qj- KEO4 Prijmové agendy: Aktualni obdobi 1/2025 [

Hromadny predpisny seznam - hlavicka

4 b © %) (O Tisk - novy dokument

Pfijmova fada Odpady

Datum vystaveni 02012026 = |- datum vytvoreni a zpfistupnéni hr. predp. seznamu
— a oznameni na Ufedni desce
. . «+ |l - 30. den po oznameni na uredni desce a
Datum oznameni 01.022026 zpristupnéni hromadného predpisného seznamu
« [l u predpisd, které vznikly od 1. 1. 2024
004152026 ~ ) datum nabyti pr. moci = datum splatnosti
Datum splatnosti  03.03.2026  * | - 30. den po datu oznameni

Datum nabyti pravni moci

Dokument é Spisova sluZk

Hromadny pfedpisny seznam - poloZky

e 1/5 M T | Z)Detail +])Vytvofit kopii XJSmazat | O, 24 T Filtr | &= B | © | Tisk

O Cisl. 4 Poplatnik Pfijmova fada Celkem vyméfe.. Datum vystaveni Datum na..
|| 2286 Ackermann Josef Odpady 720,00 2.1.2026

[C] 1470 Ackermannova Dita Odpady 550,00 2.1.2026

() 2143 Adaméikové Lotte  Odpady 1 200,00 2.1. 2026

[J 790 Adamkova Elena Odpady 1 750,00 2.1. 2026

()] 791 Adamkova lveta Odpady 550,00 2.1. 2026

0 4 770,00

UloZit a novy UloZit a zavfit Storno

Data, které jsou zobrazena v jednotlivych konkrétnich Castech
hromadného predpisného seznamu (Hromadny predpisny seznam -
polozka), jsou needitovatelnd a prebiraji se z dat zadanych
na ,Hromadny predpisny seznam - hlavicka“.

=
ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
Marianska 538 DIC CZ00672416
Ceska Lipa 470 01 www.alis.cz

Tel. 487 823 806 Stranka 21 z 35 alis@alis.



L) ALIS

Domeéreni

V pripadé, kdy plvodné bylo vyméreno v chybné ¢astce (nizsi), je potreba
u plvodniho predpisu vytvorit novy jednorazovy predpis v ¢astce, kterou
chcete doméfrit.

lednorazovy predpis vytvorite pres:

e Predpisy/Akce/Vytvorit jednorazové predpisy

« Detail dané povinnosti/zalozka , Predpisy“/Novy/Jednorazovy predpis ru¢née

Takto vytvoreny predpis poté vymeérite platebnim vymérem.

Vymeéreni na zadost poplatnika

Poplatnik si mGze po uplynuti poplatkového obdobi, ale jesté pred
vymeérenim platebnim vymérem, pozddat o vyméreni poplatku.

Platebni vymér vytvorite v nabidce ,Vymahani/Platebni vymeéry/Novy*“.

V pripadé, kdy jiz skoncilo poplatkové obdobi, ale predpis jeSté neni po
splatnosti, musite pro zobrazeni daného predpisu v ,Platebni
vymeéry/Novy/Filtr* zménit ,,Datum splatnosti” ve filtru tak, aby se
zobrazily i predpisy, které chcete vybrat a které jesté nejsou po splatnosti.

V tomto pripadé (je-li vymeéreno pred datem splatnosti), musite jako datum
splatnosti platebniho vymeéru uvést ,,Datum splatnosti“, ktery stanovuje
Obecné zavazna vyhlaska obce pro dany typ poplatku.

Vymeéreni pro insolvenéni Fizeni

Veskeré predpisy musite pred prihlasenim do insolvencniho fizeni vymérit
platebnim vymérem.

U rocnich poplatkd vymérujete jen odpovidajici ¢ast, tedy jen to, co neni
pohledavkou za majetkovou podstatou, vétsinou NE cely predpis. Vyméfit

ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
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Ize jen Cast predpisu od pocatku kalendarniho roku do mésice, ve kterém
bylo rozhodnuto o Upadku.

PGvodni predpis je tedy nutné dobropisem ponizit na odpovidajici
pomérnou ¢astku a v nabidce ,Vymahani/Platebni vyméry/Novy* tento
predpis vymerit platebnim vymeérem.

V pripadé, kdy dany predpis neni jesté po splatnosti, musite pro zobrazeni
daného predpisu v ,Platebni vymeéry/Novy/Filtr* zménit ,Datum splatnosti“

ve filtru tak, aby se zobrazily i predpisy, které chcete vybrat a které jesté
nejsou po splatnosti.

Na zbytek plvodniho predpisu, vytvorite jednordzovy predpis. Ten pro
ucely insolvencniho rizeni nevymeérujete. Jednorazovy predpis vytvorite
pres:

e Predpisy/Akce/Vytvorit jednordzové predpisy

« Detail dané povinnosti/zadlozka , Predpisy“/Novy/Jednorazovy predpis ru¢né

2.5 Vyzvy k poskytnuti informaci
Pred zahajenim viastniho exekuéniho Fizeni je nutné ziskat a doplnit

informace o dluznikovi, poddluznikovi,...

Komunikaci s pfislusSnymi institucemi vam usnadni nabidka ,Vyzvy k
poskytnuti informaci* .

Novou vyzvu vytvorite pres ,,Novy*, zvolite, zda se jednd o vyzvu tvorenou
k nedoplatklim poplatkd ¢i prestupkl a vyberete odpovidajici typ vyzvy.

Vyzvu k poskytnuti informaci muzete adresovat:

» Poskytovateli platebnich sluzeb

« Ufadu prace

e Zdravotnim pojistovnam

* Krajské sprave socialniho zabezpeceni
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Ze zobrazenych predpis(, kde platebni vymér, kterym byly vyméreny, je
jiz po splatnosti, nebo predpisld po splatnosti (v pripadé prestupkl),
vyberete ty, na jejichz poplatnika se chcete informovat.

V zélozce ,PFijemci“ si pres tlacitko ,,Novy” doplnite vSechny adresaty
(napfr. tri rGzné zdravotni pojistovny), kterym je dany typ vyzvy urcen a
bude jim dorucovan.

V pripadé, kdy zvolite vice prijemcUl, bude se jejich seznam tisknout v
rozdélovniku.

Dokument vyzvy vytvorite, vytisknete kliknutim na tlacitko ,,Tisk* a
nasledné ulozite na kartu vyzvy.

V tisku dané vyzvy je jako pfiloha pfipojen seznam vSech danych dluznikd
s jejich Cislem poplatnika, rodnym cislem, popripadé ICO a jejich adresou
trvalého pobytu.

V pripadé potreby je mozné vytvorit i ,Seznam dluzniki* ve formatu XLS.

2.6 Exekuce

Obec, jako spravce dané, muze pii spravé poplatku vymahat
nedoplatky ,danovou exekuci“ (ustanoveni § 175 danového radu)

V tomto pripadé se jedna o danovou exekuci (ne soudni), kdy sama obec je
v pozici exekuc¢niho spravce - , exekutora“.

Nejcastéjsi typy danovych exekuci jsou:

* Srazkou ze mzdy

« Prikazanim pohledavky z ucétu u poskytovatele platebnich
sluzeb

Béhem exekuclniho fizeni se vydavaji rizné typy dokumentu souvisejici s
rlznymi fazemi exekucniho rizeni:
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Exekucni prikaz

dorucuje se: dluznikovi a poddluznikovi

nabyti pravni moci

dorucuje se: poddluznikovi

Vyrozuméni o nabyti pravni moci exekuéniho prikazu

e

Rozhodnuti o pokracovani o srazkach

v pripadé uplného uhrazeni dluhu pfed datem nabyti
pravni moci, zahajeni insolvencniho fizeni, ...

doruCuje se: poddluznikovi

Rozhodnuti o preruseni/zastaveni exekuce

dorucuje se: dluznikovi a poddluznikovi

Oznameni o skonceni exekuce
(Vyrozumeéni o ukonéeni vymahani mistniho pop

dorucuje se: dluznikovi

latku, prestupku, ....)

Exekuénim titulem mohou byt:

Nedoplatky z mistnich poplatkd

Exekucénim titulem je neuhrazeny platebni vymeér po splatnosti

Nedoplatky u prestupkd

Exekucénim titulem je neuhrazeny predpis po splatnosti

* Proto pri tvorbé exekucniho prikazu v Prijmovych agenddach KEO4 volite, pro ktery typ

nedoplatku bude exekuce vytvorena.

Novy exekucni prikaz vytvorite v nabidce ,Vymahani/Exekuce* pres

tlagitko ,Novy*.
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Po vybéru, zda se jedna o exekuci poplatku i prestupku, se vam nabidnou,
v pripadé poplatku, vSechny neuhrazené platebni vyméry po splatnosti, v
pripadé prestupku, pak vsechny neuhrazené predpisy po splatnosti.

Pro vesSkeré oznacené platebni vymeéry/predpisy se vam k zadanému datu
zalozi exekucni prikazy dle zvoleného ,typu exekuce*.

V pripadé, kdy je oznaceno vice platebnich vymeérQ/predpist rdznych
poplatnikd, dojde ke slouceni do jednoho exekucniho prikazu dle
poplatnika a dle stejného typu prijmové rady.

Implicitné se nabizeji platebni vyméry/predpisy, které jesté nebyly
zahrnuty do zadné exekuce.

Pri vytvareni exekucniho prikazu se vam nabizeji pouze platebni
vymeéry (u mistnich poplatkl) nebo predpisy (u prestupkl),
které jsou po splatnosti.

Pokud se tedy dany platebni vymeér Ci predpis k vytvoreni exekucniho pfikazu nenabizi —
zkontrolujte jejich datum splatnosti.

Dulezitymi nalezitostmi exekuéniho prikazu, které je nutné vyplnit a
zadat, jsou:

7 Vv

® Poddluznik - ten, kdo bude provadét exekuci a strzené ¢astky vam
posilat (zaméstnavatel, Urad prace, Ceska sprava socialniho
zabezpeceni, banka, sporitelna,...)

Cislo uétu u poskytovatele platebnich sluzeb - kompletni ¢islo
bankovniho uctu

*+ VS, SS a cislo ucétu, na které budou zasilany platby

Pokud neni zaddno jinak, automaticky se naplriuji z prvniho zahrnutého platebniho
vymeéru/predpisu.
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® Vyse exekuénich nakladd

Dle ustanoveni § 178 odst. 2 Danového radu, jsou exekuéni
naklady povinnou soucasti exekucniho prikazu.

s

Minimalni astkou je 500 Ké.

Exekuéni naklady k exeku¢nimu prikazu pfipojite pres tlacitko , Exekucni
naklady”, vybérem odpovidajiciho typu exekuc¢niho nakladd.

Exekucni naklady na ciselniku ,Typy pfijmu“ zadavate jako prijmovou
radu typu ,,PFislusenstvi® .

Na ciselniku zadejte obvyklou cdstku, ve které dané exekucni ndklady tvorite. V pripadé
potieby miiZete tuto ¢dstku pak rucné zmenit primo v detailu platebniho vyméru.

Kontrola vas upozorni v pripade, kdy jste do exekucniho prikazu
nezahrnuli zadné exekucni néklady (dle dariového Fddu jsou jeho povinnou soucdsti).

Ale i bez exekuc¢nich nakladl Ize exekuéni prikaz vytvorit.

sExekuce celkem je soucet vSech ,,Zbyva uhradit“ vSech zahrnutych
neuhrazenych pfedpisu, véetné zahrnutych exekuénich nakladi.

V pfipadé potieby je mozné v exekuénim pFikazu pFidat i odivodnéni.

Na rozdil od oddvodnéni na platebnich vymérech, se vSak nejedné o povinnou soucast
exekucniho prikazu.
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Dulezita data v exekuénim Fizeni:

Exekucni prikazy se dorucuji doporu¢enym dopisem, datovou
zpravou Ci osobnim prevzetim pfi Ustnim jednani
sDatum doruceni“ je zaroven ,Datum nabyti pravni moci“

»Datum doruéeni 1. poddluznikovi® - datum doruceni tomu, kdo
bude na zakladé exekucniho prikazu exekuci provadeéet

V pripadé, kdy by v exekuci pokracoval novy poddluznik, je toto
datum rozhodné pro zarazeni do poradi.

»PFeruseni exekuce® - ve vyjimecnych pripadech Ize exekuci

odlozit/prerusit z vaznych socialnich dlvodUl, z ddvodu vazné
nemoci, pri kratkodobém vypadku schopnosti splacet ¢i z d@vodu
vykonu trestu

sZastaveni exekuce® - datum, kdy byla exekuce
ukoncena/zastavena

Napf. pri Ghradé vSech zahrnutych nedoplatkd, pri zahajeni
insolvencniho fizeni,...

V detailu exekuc¢niho pfikazu v zalozce ,,Platebni vyméry* jsou
zobrazeny veskeré zahrnuté platebni vymeéry.

Tato zalozka na exekucnim prikazu neni v pripadé exekuce prestupkd.

VsSechny zahrnuté predpisy jsou pak vidét v zalozce ,Pfedpisy®, vietné
vytvoreného predpisu exekucnich nakladd.
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Exekuéni dokumenty

RGzné typy dokumentl exekuéniho fizeni vytvorite, vytisknete a ulozite v
detailu exekucniho prikazu v zalozce “Dokumenty* pres tla¢itko
»Novy/Sablony*, vybérem Sablony, kterd svym typem odpovida pravé
probihajici fazi exekucniho rizeni.

V pripadé potreby Ize k exekucnimu prikazu v zalozce Dokumenty/Novy
pres ikonku Zluté slozky pripojit jakykoliv externi dokument.

Typy exekucnich Sablon:

 Exekucni prikaz na srazky ze mzdy
 Exekucni prikaz na prikazani pohledavky
*  Vyrozumeéni o nabyti pravni moci

* Rozhodnuti o pokrac¢ovani ve srazkach

+ Oznameni o skonéeni exekuce

* Rozhodnuti o zastaveni exekuce

UloZzenym dokumentum Ilze:
« prideélit ¢islo jednaci
» vypravit je do Spisové sluzby KEO4
+ v pfipadé potreby pridat ,,0dGvodnéni”

“Cislo jednaci“ v detailu exekuce je éislo jednaci pouze dokumentu
typu ,,exekucni prikaz.

Kazdému dokumentu je mozné pridélit &islo jednaci zvlast. S
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Zména poddluznika

U exekuce typu ,,Srazky ze mzdy* 3
U exekuce typu ,Srazky ze mzdy“ se v pfipadé zmény poddluznika,

zplUsobené napf. zménou zaméstnavatele, nevystavuje novy exekuéni
prikaz.

Na formulari plvodniho exekuc¢niho prikazu zménite jen jméno/nézev
poddluznika a vytvorite dokument ,Rozhodnuti o pokraéovani ve
srazkach”.

V tomto pripadé je velmi dllezité zkontrolovat, zda je vyplnéno ,Datum
doruceni 1. poddluznikovi®.

U exekuce typu ,,Prikazani pohledavky z u¢tu poskytovatele
platebnich sluzeb“

U exekuce typu ,Prikazani pohledavky z Uctu u poskytovatele platebnich
sluzeb“ NENI mozna zména poddluznika.

V pripadé, kdy se zméni poskytovatel platebnich sluzeb nebo Ucet, je
potreba plvodni exekuci ukonéit a na stejny platebni vymeér/predpis
vytvorit novou.

Toto je jediny pripad, kdy je mozné na stejny neuhrazeny platebni vymér ¢i
predpis, ktery je po splatnosti, vytvorit opakované exekucni prikaz.

Pro vytvoreni exekucniho prikazu na platebni vymér Ci predpis, ktery jiZz do néjakého exekucniho prikazu byl
zahrnut, je tfeba po kliknuti na ,, Novy“ odstranit zatrZitko ,, Bez platebnich vymérii zahrnutych do exekucniho
prikazu®.

Vytvorené exekucni prikazy uvidite kromé nabidky ,Vymahani/Exekuce*
také na karté poplatnika a v detailu predpisu v zalozce ,Exekuce”.
Pro snazsi kontrolu mlzete i v nabidce ,Predpisy” zkontrolovat predpisy

il

zahrnuté do exekucnich prikazl pridanim sloupce ,, Zahrnut do exekuce".

Sloupec ,,Zahrnut do exekuce” je mozné si pripnout do pohledu i v
Pokladné KEO4 nebo Bance KEO4, pro vétsi prehled. = |

Predpisy zahrnuté do exekuéniho prikazu nelze smazat.

ALIS spol. s r.o. ICO 00672416
Mariénské 538 DIC CZ00672416
Ceska Lipa 470 01 www.alis.cz

Tel. 487 823 806 Stranka 30 z 35 alis@alis.



L) ALIS

2.7 Predano obecnému spravci dané

V souladu s daffiovym rfadem (§ 175 odst. 1 pism. b) a § 162 odst. 5 zakona ¢.
280/2009 Sb., dafovy fad) mlze obec, jako spravce mistniho poplatku,
pozadat o vymahani nedoplatku na mistnim poplatku obecného spravce
dané.

Timto obecnym spravcem dané je od 1. 7. 2025 celni urad.

Predani nedoplatku

Nedoplatky k vymahani predava obec celnimu Gradu elektronicky,
prostfednictvim informacnich systém( nebo formularl umisténych na
webovych strankdch Celni spravy CR.

Dle dostupnych informaci by meély zadosti o vymahani byt od 1. 1. 2026
predavany pouze elektronicky, ze stranek Celni spravy CR pres formular
~Elektronické predani rozhodnuti“.

Danou zadost o vymahani celni spravou je také mozné, pro vase ucely,
vytvorit pfimo i v Pfijmovych agendach.

Spolu s zadosti o vvmahani preddvate celnimu Uradu exekudni titul,
kterym muze byt:

« Platebni vymeér po splatnosti, kterym byl vyméren nedoplatek na
mistnim poplatku

« Platebni vymeér po splatnosti, kterym byl vyméren nedoplatek na
prislusenstvi k mistnimu poplatku

« Vykonatelny vykaz nedoplatkd v pripadé, kdy se k nedoplatku
nevytvari platebni vymeér (napf. prestupky)

Vykaz nedoplatkl vytvarite na neuhrazené predpisy prestupkd, které
jsou spravovany dle danového radu, a které jsou po splatnosti.

Predavate pouze nedoplatky, které jste v minulosti bezvysledné
vymahali.
Dané nedoplatky jiz nesmi byt nadale predmétem vymahani.

To znamena, Ze je-li dany nedoplatek predmétem exekuce, musi byt
exekuce pred vydanim zadosti zastavena a predpis na exekucni naklady
musi byt zrusen (vydobropisovan).
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Pfechod spravy nedoplatku

Predanim nedoplatku celnimu Uradu (obecnému spravci dane) prechazi
sprava placeni nedoplatku na celni Grad a vy jizZ nem(zete dany
nedoplatek evidovat na osobnim darfiovém Uctu dluznika.

Zaroven neni mozné k danému nedoplatku prijimat dobrovolné uhrady,
povolit posec¢kdni ¢i nedoplatek néjakym zplsobem vyméhat.

41,

Dle vyjadfeni Ministerstva financi CR je v3ak pfedany nedoplatek stéle
veden jako nedoplatek, i v UCetni evidenci, to znamena, ze neztracite nad

nedoplatkem kontrolu, a nadale jej vedete jak v Prijmovych agendach,
tak i v acéetni evidenci.

Z tohoto vyplyva, ze k danym nedoplatk@im je nutné i nadéle vytvéaret
opravné polozky.
Dllezité je i hlidat IhGty pro placeni dané.

Predani nedoplatku na mistnim poplatku obecnému spravci dané nevede k
preruseni ani prodlouzeni Ihty pro placeni dané podle danového radu, pouze se
méni spravce. Lhlta pro placeni dané bézi tedy dal beze zmény a po jejim
marném uplynuti je nutné dany nedoplatek vyradit z evidence (prekludovat) a
predat danou informaci i celnimu Gradu.

Predanou zadost jiz nelze vzit zpét (§ 162a odst. 2 dafového Fadu).
Vybrané nedoplatky obecny spravce dané prevadi minimalné jednou
mesicné na vas Ucet a zasild podrobné ,Informace o provedeném
prevodu®.

Osetreni predani v KEO4

V Prijmovych agendach v nabidce ,Vymahani/Predani obecnému spravci
dané” mate moznost si vytvorit Zddost o vymahani obecnym spravce dané
(celnim uUradem).

Do zadosti mUzete zahrnout jak neuhrazené platebni vymeéry, které jsou po
splatnosti (platebni vymeéry i vypisy z hromadného predpisného seznamu),
tak i neuhrazené predpisy prestupkt spravovanych dle darfového radu,
které jsou po splatnosti.
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U neuhrazenych predpisu, které jsou takto zahrnuty do predani
obecnému spravci dané:

Na osobnim danovém uctu dluznika se k datu predani vytvori
novy radek s textem , Obecni spravce” a zrusenim daného
nedoplatku na kreditni strané

Predpis daného nedoplatku se nebude implicitné nabizet k
Uhradé v Pokladné/Bance KEO4

Ale po Upravé nastaveni ve ,Filtr* bude mozné nedoplatek
zobrazit a priparovat k nému vymozenou Uhradu od celniho
Uradu.

V nabidce ,Predpisy” po pridani sloupce ,Predano obecnému
spravci dané” uvidite u predanych predpisl zelené zatrzitko

Takto predané predpisy nebude mozné dobropisovat

U téchto predpisti nebude mozné upravit ¢astku ,Zbyva
uhradit” likvidacemi typu: ,Zapocet (prevod)” neboli
vzajemnym zapoctem, ani likvidaci ,Oprava Uhrady”

Dlouhodobé neuhrazené predané predpisy bude mozné
prevést na podrozvahu (likvidace ,, Zarazeni na podrozvahu”)

Po uplynuti IhGty pro placeni dané (poplatku) dle danového
radu bude mozné dany nedoplatek zlikvidovat likvidaci
Vyrazeni (prekluze)“ nebo ,Vyrazeni z podrozvahy (prekluze)*
v pripadé, kdy je dany nedoplatek jiz evidovan na podrozvaze

Predané neuhrazené predpisy nadale uvidite v evidenci
predpisl (nabidka , Predpisy*)

Dané predané predpisy se naddale budou nabizet k vytvoreni
opravnych polozek (nabidka ,Opravné polozky k
pohledavkam®)

Predané predpisy se nadale budou zobrazovat jako neuhrazené
v odpovidajicich sestavach

Predané predpisy se nebudou nabizet k vytvoreni nového
exekucniho prikazu
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Exekuce u pfedanych neuhrazenych predpisu:

« V pripadé, kdy dany neuhrazeny predpis je jiz zahrnuty do
exekuce, bude nutné pred zahrnutim a podanim zadosti

» danou exekuci zastavit
» doplnit datum ,Zastaveni exekuce"”

» vytvorit v detailu dané exekuce v zalozce
~Dokumenty/Novy/Sablony“ dokument , Rozhodnuti
o zastaveni exekuce*

» odeslat ,Rozhodnuti o zastaveni exekuce” jak
dluznikovi, tak i poddluznikovi

« Pokud byly do daného exekucniho pfikazu zahrnuty exekucni
naklady, je nutné u predpisu téchto exekucnich nakladd
vytvorit dobropis na celou Castku (detail predpisu/Akce/Dobropis)

Neuhrazené predpisy v insolvenénim frizeni:

« Nedoplatky, které byly prihldseny do insolvencniho fizeni nebo
prihlaseny nebyly, ale obdobim spadaji do obdobi, na které je
insolvencni fizeni vedeno, se celni spravé (obecnému spravci
dané) NEPREDAVAJi

« Abyste zajistili, Ze predpisy v insolvenci nebudou predany,
oznacte kazdy predpis, kterého se tyka insolvence, zatrzitkem
»Insolvence” primo v detailu predpisu

Vytvoreni zadosti v KEO4

V nabidce ,Vymahani/ Pfedano obecnému spravci dané” pres tlacitko
»Novy“ zalozite novou zadost, do které mUzete zahrnout:

« v zalozce ,Platebni vyméry“ jakykoliv neuhrazeny platebni vymeér,
ktery je po splatnosti

« v zalozce ,Predpisy” jakykoliv neuhrazeny predpis prestupku
(pFijmovou fada typu “Pfestupkové fizeni - dle dafiového Fadu”), ktery je po

splatnosti
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V zalozce ,Predpisy” pak uvidite veSkeré predpisy, které byly do zadosti
zahrnuty.

Pro oznacené zahrnuté neuhrazené predpisy prestupkl mizete v zélozce
~Predpisy” pres tlacitko ,Tisk“ vytisknout dokument, ktery je exekuc¢nim
titulem, ,Vykaz nedoplatkd na prestupkovych pokutach®.

UloZzeny dokument poté uvidite v zdlozce ,,Dokumenty”, kde je mozné mu
pridélit ¢islo jednaci a vypravit pres Spisovou sluzbu KEOA4.

V zalozce ,Dokumenty” je pak mozné pro vase vlastni Ucely vytisknout
dokument ,Za&dost o vymahani“, ve kterém uvidite veSkeré nedoplatky
(neuhrazené predpisy), o jejichz vymahani zadate celni spravu.

Ulozenym dokumentlm Ize pridélit ¢islo jednaci a vypravit je pres
Spisovou sluzbu KEO4.

Ld
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