Pokladna —rezim oddélenych pokladen

Od 1. ledna 2016 se mUZou obce a dobrovolné svazky rozhodnout, zda zlstanou u pGvodniho
zpUsobu zaucétovani pokladny nebo budou pouZivat pokladnu v reZzimu oddélenych pokladen.
Organizace mUze pokladnu v reZimu oddélenych pokladen zacit pouZzivat vidy jen na zacatku roku a
skoncit s jeho pouzivanim vzdy jen s koncem roku. ZpUsoby uctovani se nesmi kombinovat.

Pokud ucetni jednotka zlstane u pavodniho zplsobu vedeni pokladny, tak nemusi nic upravovat.
Pokud se rozhodne ucetni jednotka pouzivat rezim oddélenych pokladen, tak vede ucet 261 v hlavni
¢innosti s rozpoctovou skladbou a je nutné na zacatku roku provést nasledujici Upravy.

1. Vyplnte &iselnik pro Oddélené pokladny (SU 261)

Jedna se o uZivatelsky ¢&iselnik, ktery se napliiuje v nabidce Ciselniky - UZivatelské &iselniky —
Oddélené pokladny (SU 261).

SU AU - SU AU pokladny, na kterém se bude vést rozpoctova skladba,

Zac.plat. - zacatek platnosti Uctu a

Kon.plat. - konec platnosti uctu.

V ptipadé, Ze v ndsledujicim ucetnim obdobi se SU AU nebude pro rozpoctovou skladbu pouzivat,
ukonci se platnost tohoto uctu.

2. Upravte si automatické operace

Ciselniky - UZivatelské &iselniky — Automatické operace. Tento &iselnik nema uréeni pro jednotlivé
roky; pokud si tedy upravite Uctovani SU 261, od toho okamZiku se jiZ pouziva upravena automaticka
operace bez ohledu na to, zda pofizujete doklady do starého/nového roku.

3. Upravte si Sablony B/P, resp. Sablony PD

Ciselniky - UZivatelské &iselniky — Sablony B/P (Sablony PD). Tento &iselnik nema uréeni pro jednotlivé
roky; pokud si tedy upravite Uc¢tovani SU 261, od toho okamziku se jiz pouzivad upravena Sablona bez
ohledu na to, zda pofizujete doklady do starého/nového roku.

7.

4. Upravte si automatické rozuctovani pro agendy Poplatky, Ostatni pfijmy

Ciselniky - UZivatelské &iselniky — Automatické rozuétovani. Tento &iselnik nema uréeni pro jednotlivé
roky; pokud si tedy upravite Uctovani SU 261, od toho okamZiku se jiz pouZiva upravena automaticka
operace bez ohledu na to, zda pofizujete doklady do starého/nového roku.

5. Upravte si automatickou operaci v KEO4 Mzdy

V modulu KEO4 Mzdy bé7te do nabidky Ciselniky/Zauétovani/Automatické operace. Upravte
zauctovani v automatické operaci s kddem 700 Vyplata v hotovosti.

Porizeni uctu 261 do ucetniho deniku

PFi pofizeni uctu 261 jsou doplnény nové kontroly na vyse uvedeny ciselnik.

V ptipadé, Ze se pfi pofizeni Uctu uvedeného v Ciselniku oddélenych pokladen nevyplni rozpoctova
skladba (PAR, POL), tak program nahlasi chybu a musi se doplnit.

U uctu 261, ktery neni uveden v ¢iselniku oddélenych pokladen, je kontrola, Ze tento Ucet nesmi mit
vyplnénou rozpoctovou skladbu.



Vykaz Fin2-12M

Ucet 261 byl doplnén do Fin 2-12M do &asti VI. Radek bude mit naplnény pouze uZivatel, ktery vede

pokladnu v rezimu oddélenych pokladen. Do vykazu budou vstupovat pouze Ucty 261 uvedené

v Ciselniku oddélenych pokladen.

Priklady uctovani pokladny

Ucetni operace

Vybér z bézného uctu do pokladny

Prijem penéz z bézného uctu do pokladny
Nakup kancelarskych potieb

Uhrada faktury z pokladny

Ptijem penéz za prodané zbozi

Prevod penéz z pokladny na bézny ucet

Ptijem penéz z pokladny na bézny ucet

MD

262

261/6330/4134

501

321

261/6171/2112

262

231/6330/4138

Dal

231/6330/5348

262

261/6171/5139

261/6171/5137

604

261/6330/5345

262



	Pokladna – režim oddělených pokladen
	1. Vyplňte číselník pro Oddělené pokladny (SU 261)
	2. Upravte si automatické operace
	3. Upravte si šablony B/P, resp. šablony PD
	4. Upravte si automatické rozúčtování pro agendy Poplatky, Ostatní příjmy
	5. Upravte si automatickou operaci v KEO4 Mzdy

	Pořízení účtu 261 do účetního deníku
	Výkaz Fin2-12M
	Příklady účtování pokladny

