Q/A LIS
Metodika ze dne 22 8. 2024

Zpracovani voleb do zastupitelstev kraju
20. - 21. zari 2024 v programu KEO4

1. Staly seznam volic¢i
Staly seznam voli¢li se automaticky vytvari z Evidence obyvatel — jsou do néj zafazeni vsichni
potencidlni voli¢i, ob&ané CR, ktefi:

e maji trvaly pobyt v obci,
e dosahli 18 let k aktudlnimu datu.

2. ZaloZeni novych voleb
Volby — Volby a referenda — tlaCitko Novy
Vyberte Typ voleb, zadejte ,Termin kondni od“ (20. 9. 2024). Datum , Termin kondani do“ se doplIni

automaticky. Nazev voleb se doplni také automaticky, ale je moiné jej upravit. Stisknéte tl.
Dokoncit.

Zalozi se nové volby a program vymezi prekazky ve vykonu volebniho prava, témi jsou pro tento
typ voleb:

e odnéti svobody (§ 6/2a),
e omezeni osobni svobody z didvodu ochrany zdravi lidu (§ 6/2e),
e omezeni svépravnosti k vykonu volebniho prava

e sluzba vojaka z povolani v zahranici.

V detailu nové zaloZenych voleb budou k dispozici zalozky:

Prekazky, prakazy...,
Vypis ze stalého seznamu volicl

Na zalozce Prekazky, priikazy... jsou po zaloZeni voleb automaticky vypsani obyvatelé, kteri maji
v Evidenci obyvatel zadanou prekazku ,,omezeni svépravnosti“.

Pripadné dalsi prekazky je tfeba zadat ru¢né — viz bod 4).

Vypis ze stalého seznamu voli¢li je potieba naplnit aZz po zadani prekazek ve vykonu volebniho
prava.
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Tisk doruéovacich seznamu, obalek ¢i Stitkd
Volby — Dorucovaci obvody

3.1 Vytvoreni dorucovacich obvodu:

e bud tlacitkem Novy

e nebo tlacitkem Akce — Vytvofit a naplnit dorucovaci obvody dle volebnich okrskdi.
Dorucovaci obvody neni tfeba vytvaret, pokud jiz byly vytvorené pti zpracovani nékterych
z predchozich voleb.

3.2 Rozfazeni vsech adresnich mist do doruc¢ovacich obvodu:

e bud pomoci tlacitka Pridat, kdy z pravého sloupce ,Nezarazena adresni mista” presunete
adresni mista do spravnych dorucovacich obvodi

e anebo z detailu dorucovaciho obvodu tlacitkem Novy a vybérem (zaskrtanim) prislusnych
adresnich mist.

3.3 Tisk dorucovacich seznamd(, obalek nebo adresnich Stitkd.

Pouzijte tlacitko Tisk nad prehledem dorucovacich obvodd.

Voli¢ské priikazy, zafazeni do zvlastnich seznamtl a zadani prekazek ve
vykonu volebniho prava

Pofizeni voli¢skych prikazU
Volby - Voli¢ské prakazy

Pres tlaCitko Novy si poridte voli¢ské prikazy, které zatim nebyly vydané, a ze kterych budete
vybirat prukazy pro volice, ktefi o né pozadaji. Pokud maji pofizované prukazy souvislou Ciselnou
fadu, je mozno je pofidit i hromadné. Pfi pofizeni zadejte prvni Cislo a pocet kusli a program
rozgeneruje na prislusny pocet zaznamd.

Zadani vydanych voli¢skych prakazd, zarfazeni do zvlastnich seznam( a zadani prekazek ve
vykonu volebniho prava u jednotlivych volic

Volby — Volby a referenda — Detail aktudlnich voleb — zélozka Pfekazky, prakazy... — tlacitko Novy

Vyberte obyvatele - pomoci naseptavace nebo tlacitka se tfemi teckami.

Zadejte bud' voli¢sky prikaz nebo prekazku ve vykonu volebniho prava, pfip. zaskrtnéte jednu
z moznosti pro zarazeni do zvlastniho seznamu voli¢li v jiné obci nebo u zastupitelského uradu.
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e Zadani Cisla voliéského prikazu - kliknéte na tlacitko se tfemi teckami, zobrazi se seznam
voli¢skych prakazl, které jsou k dispozici, a vyberte voli¢sky prikaz (napf. dvojklikem).

e Zadani prekazky - pouzijte tlacitko Novy a vyberte prekazku.

Pozn.: PrekdaZka ,,omezeni svéprdvnosti” se zaddvad jiZ v karté obyvatele a z ni se automaticky
prendsi se do seznamu voli¢d, ale je mozZné ji nastavit i zde.

5. Naplnéni vypisu ze stalého seznamu voli¢u k aktualnim volbam

Volby — Volby a referenda — Detail aktualnich voleb — zalozka Vypis ze stalého seznamu volic¢a —
tlacditko Vytvofrit vypis ze stalého seznamu volica

Naplni se seznam voli¢d k aktudlnim volbam - vyberou se voli¢i, ktefi maji statni pFislusnost Ceské
republiky, maji trvaly pobyt v obci, ktera ndlezi do uzemniho obvodu nékterého z kraji a ktefi
dosahnou 18 let véku ke druhému dni voleb, tj. k 21. zari 2024.

U voli¢u jiz bude v pozndmce uvedeno pripadné vydani voli¢ského prikazu nebo zarazeni do zvl.
seznamu voli¢d v jiné obci/u zastupitelského uradu nebo prekazka ve vykonu vol. préava.

Pozn.: Pokud by bylo potieba zapsat prekdzku aZ po vygenerovadni vypisu ze stalého seznamu
volicd, je nutné vypis ze stalého seznamu volict smazat a ndsledné znovu vygenerovat.

6. Tisk vypisu ze stalého seznamu voli¢d pro volebni komise

Volby — Volby a referenda — Detail aktudlnich voleb — zéloZzka Vypis ze stalého seznamu volicti —
tlacitko Tisk

Na vybér mate sestavu na vysku nebo na Sirku.

Nastavte si poZadované tfidéni sestavy nebo si pfizplsobte sestavu dle potfeby (vybér volebnich
okrsku, odstrankovani ...).

Zaskrtnutim policka , Prazdny vytisk” si vytisknéte prazdny formular Vypisu ze stalého seznamu
volica.

Veskeré informace, véetné metodickych doporuéeni k témto volbam, naleznete na strankach MV CR.

V pripadé problém(, se prosim, obracejte na svého obchodniho zastupce nebo na linku zakaznické
podpory (487 882 102).


https://www.mvcr.cz/volby/clanek/volby-do-senatu-a-zastupitelstev-kraju-2024.aspx
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