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Metodika ze dne 22. 4. 2024

Zpracovani voleb do Evropského parlamentu
7.- 8. Cervna 2024 v programu KEO4

Volby do Evropského parlamentu na tzemi Ceské republiky upravuje zékon &. 62/2003 Sb., o volbach
do Evropského parlamentu a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
"zakon").

Hlasovani probiha pouze na tzemi CR ve volebnich mistnostech (neni moZné hlasovat na zastupitelskych
uradech CR).

Voli¢em je:
e obcan CR, ktery alespori 8. ¢ervna 2024 dosahne véku 18 let,

e obcan jiného ¢lenského statu EU, ktery alespon 8. Cervna 2024 dosahne véku 18 let a je
nejméné od 24. dubna 2024 piihlasen k trvalému nebo prechodnému pobytu na tzemi CR.

K volbam do Evropského parlamentu se pfipravuje jeden seznam, a to ,Seznam voli¢d pro volby do
Evropského parlamentu”.

Jeho sestaveni probiha ve Ctyrech fazich.
1. faze:

Nejpozdéji 40 dni pfede dnem voleb (28. dubna 2024) zanese obecni Ufad do seznamu voli¢d pro
volby do Evropského parlamentu:

a) udaje ze stalého seznamu voli¢h (timto zplisobem je kazdy ob&an CR, ktery ma pravo volit ve
volbach do Evropského parlamentu a méa na tUzemi Ceské republiky trvaly pobyt, zapsan
automaticky do seznamu voli¢(i pro volby do Evropského parlamentu).

b) udaje o cizincich, ktefi splnili podminky pro zapis do seznamu pro volby do EP.

Pro zapis obcana jiného c¢lenského statu EU do seznamu voli¢l pro volby do EP plati tyto
podminky:

e volig, ktery hlasoval na uzemi CR v minulych volbach do EP, je automaticky zapsan v
seznamu voli¢l pro volby do EP,

e voli¢, ktery na tizemi CR v minulych volbach do EP nehlasoval, ale hlasoval ve volbach do
zastupitelstev obci, musi do 28. dubna 2024 pozadat svlij obecni Ufad o pfeneseni Udajl z
dodatku do seznamu voli¢t pro volby do EP,

e voli¢, ktery na tzemi CR doposud nehlasoval v zadnych volbach, musi do 28. dubna 2024
pozadat svlij obecni Ufad o zapis do seznamu voli¢l pro volby do EP.

2. faze:

Obecni Urad do seznamu voli¢l pro volby do Evropského parlamentu dale nejpozdéji 20 dna prede
dnem voleb (18. kvétna 2024) zanese volice, ktefi nemaji ve spravnim obvodu tohoto obecniho uradu
trvaly pobyt, ale ktefi v jeho obvodu

e vykonavaji zakladni nebo nahradni vojenskou sluzbu,

e jsou v nemocnici, porodnici, sanatoriu, Ustavu socialni péce nebo v obdobném dustavu a
zarizeni, nebo

e jsouv policejni cele, v misté vykonu vazby nebo v misté vykonu trestu odnéti svobody,
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a ktefi byli obecnimu Uradu nahlaseni velitelem nebo spravcem pfrislusného zatizeni; ten zaroven o
zapise informuje obecni tGfad, kde je voli¢ zapsan ve stalém seznamu volica.

3. faze:
Nejpozdéji 15 dnii (23. kvétna) prede dnem voleb vyskrtne obecni Ufad ze seznamu voli¢d pro volby
do Evropského parlamentu sestaveného v prvni a v druhé fazi volice, ktefi

e pozadali o zapis do zvlastniho seznamu voli¢l u zastupitelského Gradu (§ 11 zakona),

e byli zapsani do seznamu volicl pro volby do Evropského parlamentu jinym obecnim Gradem.

4. faze:
Nejpozdéji do uzavieni seznamu volict pro volby do Evropského parlamentu vySkrtne obecni Ufad
volice, ktefi

e projevili vali hlasovat ve volbach do Evropského parlamentu v jiném clenském staté, a to na
zakladé sdéleni Ministerstva vnitra,

e pozadali o vydani voli¢ského prikazu (§ 30 zakona),
e zemfeli, nebo

e po zapisu do seznamu voli¢l pro volby do Evropského parlamentu (podle § 28 odstavce 1 pism.
a) zakona) byli pFihlaseni k trvalému pobytu na Gzemi jiné obce v Ceské republice (odst&hovali
se). O vyskrtnuti ze seznamu voli¢l pro volby do Evropského parlamentu vyda obecni Grad
voli¢i na jeho Zadost potvrzeni.

Nejpozdéji do uzavieni seznamu (5. ¢ervna 2024) nebo ve dny voleb zapiSe obecni Urad nebo okrskova
volebni komise ve volebni mistnosti v misté nového bydlisté volice, ktefi se pfistéhovali do obce:

e zjiné obce na tuzemi CR a ktefi prokdzou (pfedlo?i potvrzeni), Ze byli vyskrtnuti ze seznamu
volicli pro volby do Evropského parlamentu (podle § 28, odstavce 4 pism. e),

o zjiného clenského statu EU, kde byli vedeni ve zvlastnim seznamu voli¢d na zastupitelském
Uradé a ktefi predloZi potvrzeni, Ze byli z tohoto zvlastniho seznamu voli¢d vyskrtnuti.

Zpracovani voleb do Evropského parlamentu v programu KEO4

1. ZaloZeni novych voleb
Volby — Volby a referenda — tlacitko Novy

Vyberte Typ voleb “Volby do Evropského parlamentu, zadejte , Termin kondni od” (7. 6. 2024).
Datum , Termin kondni do“ se doplni automaticky. Nazev voleb se doplni také automaticky, ale je
mozné jej upravit. Stisknéte tl. Dokoncit.

Zalozi se nové volby a program vymezi prekazky ve vykonu volebniho prava, témi jsou pro tento
typ voleb:

e omezeni svobody z diivodu ochrany zdravi,
e omezeni svépravnosti k vykonu volebniho prava.

V detailu nové zaloZenych voleb budou k dispozici zalozky:
Prekazky, priikazy...,

Volici jinych ¢lenskych statli EU,

Seznam voli¢t pro volby do Evropského parlamentu.
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Na zdloZce Prekazky, priikazy... jsou po zaloZeni voleb automaticky vypsani volici, ktefi maji
v Evidenci obyvatel zadanou prekazku ,Omezeni svépravnosti. Pfipadné dalsi prekazky, zarazeni
do zvlastnich seznam a vydani voli¢skych prikazi je tfeba zadat ru¢né - viz bod 3.

2. Tisk doruéovacich seznamu, obalek ¢&i Stitkt

Volby — Dorucovaci obvody

2.1 Vytvoreni dorucovacich obvodu:

e bud tlacitkem Novy

e nebo tlac¢itkem Akce — Vytvorit a naplnit dorucovaci obvody dle volebnich okrskui
2.2 Rozrazeni vSech adresnich mist do dorucovacich obvodu:

e bud pomoci tlacitka PFidat, kdy z pravého sloupce ,Nezafazena adresni mista“ presunete
adresni mista do spravnych dorucovacich obvodl

e anebo z detailu dorucovaciho obvodu tlac¢itkem Novy a vybérem (zaskrtanim) pfislusnych
adresnich mist.

2.3 Tisk dorucovacich seznamu, obalek nebo adresnich stitkd.

Poutzijte tlacitko Tisk nad prehledem dorucovacich obvodi.

3. Zadani prekazek ve vykonu volebniho prava

Volby — Volby a referenda — Detail aktualnich voleb — zalozka Pfekazky, prakazy... —
tlacitko Novy

Vyberte obyvatele - pomoci naseptdvace nebo tlacitka se tfemi teckami.

Zadejte bud' voli¢sky prikaz nebo prekazku ve vykonu volebniho prava, prip. zaskrtnéte jednu
Z mozZnosti pro zafazeni do zvlastniho seznamu volicl v jiné obci nebo u zastupitelského uradu.

Zadani cisla volicského prukazu - kliknéte na tlacitko se tfemi teckami, zobrazi se seznam
voli¢skych prikazQ, které mate k dispozici a vyberte voli¢sky prikaz (napf. dvojklikem).

Zadani prekazky - poutzijte tlacitko Novy a vyberte prekazku.

Pozn.:

Prekdzka ,,omezeni svéprdvnosti“ se obvykle zaddvd v karté obyvatele v Evidenci obyvatel a z ni
se automaticky prendsi do seznamu volicu, ale je mozné ji nastavit i v detailu aktudlinich voleb, na
zdloZce Prekadzky, prikazy...

Pozor - tato prekazka je dana jen u téch volicl, u nichZ ve vyrokové ¢asti rozsudku (nikoliv pouze
v odlvodnéni rozsudku!!l) soud vyslovné konstatoval omezeni svépravnosti k vykonu volebniho
prava. Je tedy nezbytné, abyste tyto poznamky zkontrolovali, resp. provérili, zda-li omezeni u
volice trva.
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4. Zapis voli¢a jinych ¢lenskych statl

Volby — Volby a referenda — Detail aktualnich voleb —zalozka Voliéi jinych ¢lenskych statd
EU - tlacitko Novy

Zde pofidte volice—cizince, ktefi splnili podminky pro zapis do seznamu pro volby do EP a které
pofizujete jesté pred vytvorenim konec¢ného seznamu volicl pro volby do EP.

Voli¢e mlzete pofidit:
e prevzetim z dodatku stalého seznamu volicl (tladitko se tfemi teckami vedle Udaje Prevzit
z dodatku stalého seznamu)

e anebo ruéné — vyplnénim jeho udaji do formulare.

U kazdého volice je tfeba vybrat Dlvod zafazeni (Ob¢an z EU zapsany v minulych volbach / Na
vlastni Zadost / Na vlastni Zadost z dodatku). DGvod zafazeni se bude tisknout v poznamce vypisu
ze seznamu voli¢l do EP.

5. Sestaveni seznamu voli¢li pro volby do Evropského parlamentu

Volby — Volby a referenda — Detail aktualnich voleb — zalozka Seznam volicu pro volby
do Evropského parlamentu

> V prvni fazi (nejdéle do 28.4. 2024 do 16 h) je tfeba sestavit seznam volicli pro volby do
Evropského parlamentu.

e Tlacitko Vytvofit seznam voli¢h pro volby do Evropského parlamentu — timto tlacitkem se
naplni seznam voli¢l, ktery je z vétsi ¢asti tvoren Udaji prenesenymi ze stalého seznamu
voli¢d, ktery se vyuZivd pro viechny ostatni druhy voleb v CR, a k nim jsou programem
doplnéni voli¢i evidovani na zéloZce Volici z jinych ¢lenskych stata EU. Volici, ktefi byli
preneseni ze stalého seznamu volicl, a kterym byla zadana néjaka prekazka ve vykonu
volebniho prava, budou mit tuto skutec¢nost uvedenou v pozndmce.

o Tlacitko Novy — touto cestou dopliite voli¢e-cizince, ktefi splnili podminky pro zapis do
seznamu voli¢ do EP, a které potrebujete doplnit az po vytvoreni seznamu (tzn. nebyli drive
pofizeni na zéloZce Volici z jinych ¢lenskych statd EU).

> V druhé fazi (nejdéle do 18. 5. 2024) je tfeba do seznamu doplnit volie, ktefi nemaji ve
spravnim obvodu tohoto obecniho ufadu trvaly pobyt, ale ktefi v jeho obvodu vykonavaji
zakladni nebo nahradni vojenskou sluzbu, jsou v nemocnici, porodnici, sanatoriu, Ustavu
socidlni péce nebo v obdobném Ustavu a zafizeni nebo jsou v policejni cele, v misté vykonu
vazby nebo v misté vykonu trestu odnéti svobody.

Tyto voli¢e miZete pofidit:
e rucné pres tlacitko Novy

e nebo prevzetim z jinych voleb, pro které byl veden zvlastni seznam volica (tlacitko Import
zvlastniho seznamu / Z jinych voleb),

e pfipadné importem ze souboru XLSX/CSV (Import zvlastniho seznamu / Ze souboru XLSX /
CSsv).
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6. Vyskrtavani ze seznamu voli¢l pro volby do EP
Volby — Volby a referenda — Detail aktualnich voleb — zadloZzka Seznam voli¢i pro volby
do Evropského parlamentu — detail volice
Ve tieti a ¢tvrté fazi provedte vyskrtnuti volicl ze seznamu.

V detailu voli¢e zaskrtnéte policko ,Voli¢ vyskrtnut” a do textového pole zadejte dlivod vyskrtnuti
ze seznamu. Tento text se bude tisknout v poznamce vypisu ze seznamu pro volby do EP.

7. Tisk vypisu ze seznamu voli¢l pro volby do EP
Volby — Volby a referenda — Detail aktudlnich voleb — zdloZzka Vypis ze seznamu volicti —
tlacitko Tisk
Po uzavieni seznamu voli¢l do EP vytisknéte pro volebni komise sestavu Vypis ze seznamu voli¢d
pro volby do Evropského parlamentu.
Na vybér mate sestavu na vysku nebo na Sifku.

Nastavte si poZadované tridéni sestavy nebo si prizplsobte sestavu dle potfeby (vybér volebnich
okrskd, tisk od pismene.. do pismene.., odstrankovani ...).

Zaskrtnutim policka ,,Prazdny vytisk“ si vytisknéte prazdny formuldr Vypisu ze stalého seznamu
voli¢a.

V pfipadé problém0 se prosim obracejte na svého obchodniho zastupce nebo na linku zakaznické
podpory (487 882 102).
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